MV-125181/AS-2021

Postup pfi zpracovani zadosti o vyvoz archivalii do zahrani¢i za
ucelem jejich vystavovani, konzervovani, restaurovani a védeckého
zkoumani

(Metodicky navod)

Hlava I.
Vyvoz archivalii

Vyvoz archivalii upravuje ustanoveni § 29 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
archivni zakon). Vyvazet archivalie z uzemi CR Ize pouze na zakladé povoleni
Ministerstva vnitra vydaného na zakladé zadosti vlastnika nebo drzitele archivalie
(ustanoveni § 29 odst. 1 archivniho zékona). Povoleni k vyvozu archivélii z tzemi CR
muze Ministerstvo vnitra vydat jen na dobu urCitou, a to pouze z dlvodu jejich
vystavovani, konzervovani, restaurovani nebo védeckého zkoumani (ustanoveni
§ 29 odst. 2 archivniho zakona). Vlastnik nebo drzitel archivalie je opravnén vyvézt
archivalii pouze za ucelem uvedenym v povoleni Ministerstva vnitra (ustanoveni § 29
odst. 3 archivniho zakona). Vlastnik nebo drzitel archivélie je povinen dovézt
archivalii zpét na tzemi CR ve Ihité stanovené Ministerstvem vnitra a nepo$kozenou
(ustanoveni § 29 odst. 3 archivniho zakona). Jelikoz odpovédnost za vraceni
archivalii a jejich neposkozeny stav nese jejich vlastnik nebo drzitel, je nutné, aby
vlastnik nebo drzitel zabezpecil pojisténi archivalii pro pfipadnou nahradu Skody
zpusobenou vypujcitelem nebo realizatorem odbornych restauratorskych nebo
konzervatorskych praci. Vlastnik nebo drzitel archivalie musi uzavfit s vypujcitelem
nebo realizatorem odbornych praci pisemnou smlouvu, jejiz pfilohou je pojistna
smiouva.

Ministerstvo vnitra povoleni k vyvozu neudéli, jestlize nebudou spinény podminky
péce o archivalie a podminky jejich ochrany podle archivniho zakona nebo vyvoz
archivalie nedovoluje jeji stav (ustanoveni § 29 odst. 5 archivniho zakona). Stav
archivalie neni podstatny pfi jejim vyvozu za uCelem konzervovani nebo
restaurovani. Konzervator pfislusného statniho archivu ho posoudi a o nalezu vystavi
pisemny protokol. Jde-li o vyvoz archivalie za uCelem vystaveni z jiného statniho
archivu, nez je Narodni archiv, mize Ministerstvo vnitra v pfipadé pochybnosti o
jejim stavu pozadat o zpracovani soubézného posudku odborné pracovisté
Narodniho archivu.



Pokud vlastnik nebo drzitel archivalie o povoleni k vyvozu nepozada nebo pokud
archivalii vyveze, ackoliv jeho Zadost o povoleni k vyvozu archivalie byla zamitnuta,
nebo doveze archivalii poskozenou zpét na Uzemi Ceské republiky, jedna se o
prestupek podle ustanoveni § 73 odst. 1, pism. c), § 73 odst. 4, pism. c) nebo § 74
odst. 1, pism. c¢), § 74 odst. 3, pism. c) archivniho zakona a budou vi&i nému
uplatnény sankce podle § 73 odst. 7 pism. b) nebo § 74 odst. 11, pism. ¢) archivniho
zakona.

Je-li vyvoz archivalie spojen s geopolitickym nebo jinym rizikem v zemi vypujcitele
nebo realizatora odbornych restauratorskych nebo konzervatorskych praci, muze
Ministerstvo vnitra v povoleni k vyvozu uloZit sloZzeni penézité zaruky na zvlastni ucet
(ustanoveni § 29 odst. 4 archivniho zakona). Pokud vlastnik nebo drzitel archivalie
penézitou zaruku neslozi, stava se povoleni k vyvozu neucinnym.

Hlava Il.
Cl. 1.
Vyvoz za ucelem vystavovani archivalii

Vystavovani archivalii upravuje archivni zakon, v ustanoveni § 39 archivniho zakona.
Archivalie lze vystavovat jen v pfipadé, dovoluje-li to jejich stav a za podminek
zarucujicich jejich ochranu a péci podle archivniho zakona a ochranu osobnich
udaju (podle zvlastniho pravniho predpisu § 39 odst. 1, zakona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaju).

Archivalie svéfené archivim do uschovy na zakladé smlouvy o Uschové Ize
vystavovat jen za vySe uvedenych podminek a za podminek stanovenych ve
smlouvé o uschové (ustanoveni § 39 odst. 2 archivniho zakona).

Archivalie ve vlastnictvi CR, které nalezi do péce archiva, Ize vystavovat jen za vyse
uvedenych podminek a na zakladé smlouvy o vypujéce. PfisluSny archiv sjedna ve
smlouvé podminky vystaveni a vySi pojistného. Soucasti smlouvy je soupis
zapujcenych archivalii a protokol konzervatora o jejich stavu (ustanoveni § 39 odst. 3
archivniho zakona). Podminky vystaveni obsahuji Zasady pro vystavovani archivalii
vefejnych archivi Ceské republiky (viz €. j. MV- 16051-2/AS-2019). Dal$i nedilnou
soucasti smlouvy je protokol o bezpelnosti objektu, ve kterém bude archivalie
vystavena, tzv. Facility report’. Ten informuje o samotné vystavé, poradateli, budové,
vystavnich prostorach, podminkach v nich a dalSich okolnostech v souvislosti

'Facility report (Evropsky protokol o bezpeénosti objektd), je soucasti Akéniho planu na podporu
mobility muzejnich sbirek a standardd pro vypljcky Evropskou unii a je aplikovatelny i v oblasti
archivnictvi. Jeho text, vcetné Akéniho planu, je prilohou metodiky (http://www.mc-
galerie.cz/admin/files/pdf/metodika/5-Facility-Report-OMC-r-ed.pdf)



http://www.mc-galerie.cz/admin/files/pdf/metodika/5-Facility-Report-OMC-r-ed.pdf
http://www.mc-galerie.cz/admin/files/pdf/metodika/5-Facility-Report-OMC-r-ed.pdf

s vystavenim archivalie. V ném uvedené informace garantuje vypujcCitel pujciteli.
Pokud ztohoto dokumentu neni zfejmy rozsah jejich zajisténi (informace o
vypujciteli, obecné informace o budové, technické informace o vystavnim prostoru,
popis klimatickych a svételnych podminek, popis protipozarniho zabezpeceni,
zajisténi ostrahy, pojisténi vypujcitele), doplfujici informace musi byt uvedeny ve
Smiouvé o vypljcce.

Podle ustanoveni § 29 odst. 7 archivniho zakona lze archivalii, prohlaSenou za
narodni kulturni pamatku vyvézt za Gugelem vystavovani z tzemi Ceské republiky jen
na dobu urcitou a s pfedchozim souhlasem viady.

Cl. 2.
Viyvoz za ucelem konzervovani, restaurovani a védecké zkoumani archivalii

Restaurovani, konzervovani a védecké zkoumani archivalie Ize provadét pouze za
podminek zarucujicich jejich ochranu a péci podle archivniho zakona.

Vlastnik nebo drzitel archivalie uzavie s realizatorem odbornych restauratorskych
nebo konzervatorskych praci smlouvu. Jeji pfilohou bude pojistna smlouva, soupis
zapujCenych archivalii, souhrn podminek v misté restaurovani, konzervovani a
védeckého zkoumani (Facility report), pfipadné protokol s vyjadienim komise
odbornikG jmenované Ministerstvem vnitra na Zzadost vlastnika nebo drzitele
archivalie, ktera se vyjadfi k postupum konzervovani nebo restaurovani archivalii.
Archivalie svéfené archivim do uschovy na zakladé smlouvy o Uschové Ize
konzervovat, restaurovat a predkladat k védeckému zkoumani jen za podminek
stanovenych ve smlouvé o uschové.

Podle ustanoveni § 29 odst. 7 archivniho zakona lIze archivalii, prohlaSenou za
narodni kulturni pamatku vyvézt z uzemi Ceské republiky pouze za uUéelem
restaurovani, a to jen na dobu urcitou a s pfedchozim souhlasem vlady.

Hlava lll.
Postup pri podani Zadosti o vyvoz archivalii

Zadost musi byt archivem, vlastnikem &i drzitelem archivalie podana s dostate¢nym
Casovym predstihem tak, aby pfed vyvozem archivalie uplynula nejméné
patnactidenni Ihtita od doru€eni spravniho rozhodnuti Ministerstva vnitra pfisluSnému
Zadateli o povoleni k vyvozu, ktera je nezbytna pro pfipadné odvolani ucastniku
fizeni (ustanoveni § 83 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu).

Pfi podani Zadosti o vyvoz archivalie je tfeba pfihlédnout k Casové naro€nosti
shromazdéni vSech, pro rozhodnuti nezbytnych dokumentd, nasledné moznosti jejich



dalSiho doplnéni a také ke stanovenym terminim pfedani archivalie zahrani¢nim
partnertm.

Pfilohou Zadosti budou vzdy tyto dokumenty:

1.

6.

Kopie zadosti zahrani¢ni instituce jako vypujcitele o zapujceni archivalie za
ucelem jejiho vystaveni nebo védeckého zkoumani se zdivodnénim
zadosti, popsanim ucelu zadosti a identifikaci mista a instituce vystaveni
nebo védeckého zkoumani, dale pak terminl jejich zahajeni a ukonc&eni a
termind transportu archivalie; upfesrujici udaje si archiv musi pfipadné
vyzadat od vypujcitele.

V pfipadé Zadosti o konzervovani nebo restaurovani archivalie, kopie
dohody se zahraniéniinstituci, jako realizatorem odbornych praci,
s uvedenim rozsahu a postupu praci, identifikaci mista, kde budou prace
probihat a instituce, ktera je bude zajiStovat, dale pak pocatecnich a
kone¢nych termind provadénych postupl véetné termind transportu
archivalie; upfresnujici udaje si archiv musi pfipadné vyzadat od realizatora
odbornych praci.

Protokol konzervatora o stavu archivalie s jeho souhlasem s vystavenim
nebo védeckym zkoumanim archivalie (pfipadné doporu¢enou maximalni
dobou jejich vystaveni €i védeckého zkoumani).

Pokud byla jmenovana komise odbornikl vytvofena na zadost vlastnika
nebo drzitele archivalie, bude protokol s jejim vyjadienim k postupim
konzervovani nebo restaurovani archivalii prilohou zadosti

Kopie smlouvy o vypujéce mezi archivem, vlastnikem nebo drzitelem
archivalie a vypujcitelem nebo realizatorem odbornych restauratorskych
nebo konzervatorskych praci, v niz jsou specifikovany:

a) archivalie formou soupisu vychazejiciho z udaji uvedenych na evidenc¢nich
listech Narodniho archivniho dédictvi a odkazujiciho na nazvy archivnich
souboru, evidencni jednotky, inventarni Cisla, atp.; soupis bude samostatnou
prilohou smlouvy nebo jeji soucasti,

b) souhrn podminek v misté vystaveni (Facility report).

Kopie pojistné smlouvy o pojisténi archivalie.

Pokud drzitelem nebo vlastnikem dotycné archivalie neni archiv, pak kopie
pisemného souhlasu vlastnika archivalie s vystavenim, konzervovanim,
restaurovanim nebo predlozenim k védeckému zkoumani archivalie
v zahraniCi, za podminek obsazenych ve smlouvé o ulozeni archivalie a ve
smlouvé o zapujcce s vypujcitelem nebo realizatorem odbornych praci.

Pokud se jedna o archivalii, prohlaSenou za narodni kulturni pamatku, souhlas
vlady s vyvozem za ucelem dle €l. 1. nebo 2.



VEasnym podanim zadosti se zadatel vyhne nebezpeci, ze v disledku prodleni bude
zmarena moznost prezentace archivalii na vystavé nebo jejich konzervovani,
restaurovani i védeckého zkoumani.

PhDr. Jifi Ulovec
feditel odboru archivni spravy a spisové sluzby MV

V Praze dne 5. 8. 2021

Tento metodicky ndvod nahrazuje vplném rozsahu metodiku ,Postup pfi vyfizovani zapljcek
archivalii do zahranici za Gcelem vystavovani“ (€. j.: MV-16051-1/AS-2019)
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