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Metodicky pokyn €. 4/2022 odboru archivni spravy a spisové sluzby, kterym se
vydavaji Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii ver. 3.1

Cj. MV-171396-1/AS-2022

Odbor archivni spravy a spisové sluzby v souladu s povéfenim v § 44 pism. a) a b)
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu
ve znéni pozdéjSich predpisu, kterym mu byla svéfena pusobnost v oblasti Fizeni
vykonu statni spravy voblasti archivnictvi a zpracovani koncepce rozvoje
archivnictvi, vydava nova Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii ver. 3.1 (dale
jen ZP 3.1). Text ZP ver. 3.1 v€etné pfiloh je nedilnou soucasti tohoto metodického
pokynu.

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Vydani ZP ver. 3.1 ma za cil:

1. Upravit podminky pro dal8i implementaci Zakladnich pravidel platnych v plném
rozsahu od 30. zafi 2022.

2. Kodifikovat ¢asteCné upfesnéni, dil€i zmény a revize ustanoveni, které nastaly
v souvislosti s vytvofenim vSech softwarovych nastroju slouzicich k
implementaci doposud platnych Zakladnich pravidel (dale jen ZP ver. 3.0)",
Z jejichz textu v kapitolach €. 2, 3, 4, 5 a 14 pfimo vychazi.

3. Reflektovat upfesnéni a opravy v oblasti sdileného a kooperativhé
vytvareného popisu archivnich autoritnich zaznamu spojeného s implementaci
IS CAM vytvofeného v soucinnosti Ministerstva vnitra a Technologické
agentury Ceské republiky a provozovaného Narodnim archivem spojenou
s Upravou kapitol 6 az 13 ZP ver. 3.0.

4. Reflektovat ustaveni ,Pracovniho kolegia pro CAM a metodiku zaznamd
archivnich entit” (dale jen Kolegium), které vzniklo na zakladé ,Memoranda o
shod&” Narodniho archivu a sedmi statnich oblastnich archivi ze dne
3. prosince 2018 (dale jen ,Kolegium®) a vymezit jeho plsobnost.

]Metodick{/ pokyn ¢. 1/2021 odboru archivni spravy a spisové sluzby, kterym se vydavaji Zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii ver. 3.0 (dale jen ZP 3.0), €. j. MV- 23313-5/AS-2021.
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Cl. 2

Postup zavedeni Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii do praxe

ZP 3.1 budou zavadéna v souladu s témito pravidly:

1.

ZP 3.1 nemaji voblasti archivniho zpracovani retrospektivni platnost.
Predpoklada se, Ze se vyuziji pfi praci s archivaliemi dosud nezpracovanymi,
pfipadné pfi reinventarizaci archivnich soubord zpracovanych podle starSich
pravidel a metodik.

O reinventarizaci a upraveé starSich pomuacek do podoby kodifikované aktualni
verzi ZP 3.1 rozhoduje feditel nebo vedouci archivu, pfipadné kulturné
védecke instituce (dale jen KVI).

V oblasti zapisu a oprav archivnich autoritnich zaznama se jejich zapis fidi ZP
ver. 3.1 a u stavajicich zapist archivnich autoritnich zaznama se jejich uprava
provede nejpozdéji pred jejich synchronizaci s IS CAM.

Reditel nebo vedouci archivu nebo KVI rozhoduje rovnéZ o harmonogramu,
organizaci, pouzitych softwarovych nastrojich a vSech dalSich otazkach
aplikace ZP 3.1, a to podle konkrétnich podminek archivu nebo KVI.
Rozpracované archivni pomucky vytvarené pfed vydanim ZP 1.0 budou
dokonceny v souladu se ZP z r. 1958, nerozhodne-li vedouci archivu nebo KVI
jinak. Rovnéz pomucky vytvarené v souladu se ZP 1.0 nebo ZP 2.0 nebo ZP
3.0 budou dokon€eny v souladu s témito pravidly, nerozhodne-li vedouci
archivu nebo KVI jinak.

Pfi implementaci ZP se doporucuje vyuzit softwar( vytvofenych pro archivni
popis v souladu se Zakladnimi pravidly pro zpracovani archivalii.

Pfi implementaci ZP se doporucuje uplathovat postup upraveny ,Metodikou
implementace poradaciho software ELZA v pamétovych institucich®, kterou
certifikovalo Ministerstvo vnitra 2.ledna 2017 a ktera je dostupna na
webovych strankach Ministerstva vnitra - https://www.mvcr.cz/clanek/software-
elza.aspx. Tuto metodiku mohou vyuzit i ty instituce, které nepouzivaji jako
nastroj archivniho popisu software ELZA.

CL3
Sprava dat a jejich prenos

Archivni pomucky v elektronické podobé se ukladaji v IS PEVA I, jako
soucast zakladni evidence Narodniho archivniho dédictvi podle schématu
SUZAP a nové EAD3 zvefejnéného Ministerstvem vnitra na webové strance
https://www.mvcr.cz/clanek/archivni-standardy.aspx. Schéma na zakladé EAD
3 je nedilnou soucasti ZP 3.1. Stejnopisy archivnich pomucek v papirové
podobé vytvarené podle ZP 3.1 a papirové archivni pomuicky vzniklé podle
starSich pravidel a dokoncené po 30. zafi 2022 budou zasilany do druhotné a
ustfedni evidence tak, jako doposud.
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2. Sdilené zaznamy archivnich entit, které jsou vytvareny v souladu s aktualnimi
ZP, se ukladaji v informacnim systému ,Centralni archivni modul pro tvorbu a
spravu zaznamu entit® (dale jen IS CAM®). Tyto zaznamy vznikaji v
referencnim klientovi IS CAM, v systému ,Evidence Narodniho archivniho
dédictvi na Narodnim archivnim portalu® (dale jen ,IS PEVA II”) a v externich
aplikacich archivl a vybranych kulturné védeckych instituci, které maji ve své
pécCi archivalie. Externimi aplikacemi jsou minény zejména ty, které slouzi ke
zpracovani nebo prezentaci archivalii. Pfedavani zaznamu a komunikace
mezi vSemi témito systémy probiha za podminek stanovenych jinymi predpisy,
a to hlavné provoznim fadem IS CAM https://cam.nacr.cz/info/ .

3. P¥i importu dat z informaéniho systému, ktery pouziva jina pravidla nez ZP
(napfiklad knihovnické autority), do systému vytvofenych podle ZP, musi dojit
k transformaci zaznamu podle ZP.

Cl. 4
Odpovédnost za dalSi rozvoj ZP a metodickou pomoc

1. Za metodiku upravenou v kapitolach 1 az 5 a 14 ZP 3.1, jeji vyklad a rozvoj
odpovida ministerstvo.
2. Za metodiku upravenou v kapitolach 6 az 13 ZP 3.1, jeji vyklad a rozvoj
odpovida Kolegium, které plni nasledujici ukoly:
a) navrhuje Ministerstvu vnitra metodiku pro vytvafeni a spravu zaznama
entit,
b) ve spolupraci s Ministerstvem vnitra feSi udrZitelnost a dalSi rozvoj
systému IS CAM,
c) definuje role, prava a poZadavky na uZivatele pfi vytvareni a spravé
zaznamu entit a stanovuje zpUsob Skoleni uzivateld,
d) rozhoduje o vkladani zaznamu entit v systému IS CAM, které nejsou
vytvareny v ramci evidence nebo zpracovani archivalii,
e) rozhoduje spory v oblasti spravy zaznama entit v IS CAM,
f) poskytuje metodickou pomoc archivim v oblasti implementace kapitol
¢.6az13.

Dotazy tykajici se problematiky archivnich autoritnich zaznamu a jejich aplikace se
zasilaji e-mailem na adresu — cam@ceskearchivy.cz.

Cl.5
Zrusovaci ustanoveni

Tento Metodicky pokyn rusi Metodicky navod €. 1/2021 odboru archivni spravy a
spisové sluzby Ministerstva vnitra, kterym se vydavaji Zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii ver. 3.0 (€. j. MV- 23313-5/AS-2021).
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~CL.6
Ucinnost

Metodicky navod nabyva ucinnosti dnem 17. fijna 2022.

PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D.
feditel odboru archivni spravy
a spisoveé sluzby MV

V Praze 4. fijna 2022

Elektronicky podpis - 5.10.2022
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