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Véc: Metodicky navod k vydavani vystlug ISVS podle zakon& 81/2006 Sb.

V piiloze Vam zasilame metodicky navod ,Vydavani vy8tupesp. owtrenych vystup

z informanich systém verejné spravy podle z&korga 81/2006 Sh. a spisova sluzba“. Jeho
obsah byl pibéZn¢ konzultovan se statnimi archivy a s archiv§stra gedloZen k posouzeni
rovnéz Ministerstvu informatiky a vybranym gstskym dadim. Upozotiujeme, Ze tento
tyden byl odboru archivni spravy zaslan navrh datsiely zakon&. 365/2000 Sb., ktery sice
nema vyznamny dopad na jeho prosdidv oblasti spisové sluzby, ale po jehiednim
publikovani bude zohledn v pripadném dodatku k této metodice.

PhDr. Vacslav Batka
reditel
odboru archivni spravy



Cj.: AS-1309/2-2006 Praha ¥§na 2006

Vydavani vystuf, resp. ogrenych vystup z informa&nich systém verejné spravy
podle zakon&. 81/2006 Sb. a spisova sluzba.
Metodicky navod

V roce 2000 byl vydan zakotx 365 Sb., o informmich systémech vejné spravy. V § 3
odst. 1 charakterizoval inforriiai systémy viejné spravy jako soubor inforgrach systém
slouzicich pro vykon wejné spravy &etre informanich systém zaji'ujicich ¢innost podle
zvlastnich z&kain (nag. zakon o statistické slugpzZivnostensky zakon, obchodni zakonik
atd.). V odst. 2 téhoz paragrafu jsou vyjmenovamagci informa&nich systém verejné
spravy, tj. ministerstva, jiné spravniady, organy Uzemni samospravy a dalsi statni organy
(dale jen* organy viejné spravy”). Ustanoveni 8 5 se tykalo povinnsptava informanich
systéni verejné spravy, ustanovenim odst. 2 pism. e) byli wprdS VS povinni
zpiistupovat ministerstvu v elektronické podgbve forne a s technickymi nalezitostmi
stanovenymi provadim pravnim pedpisem informace o jimi provozovaném infokmimn
systému a jim poskytovanych sluzbach a pouzivad@atbvych prvcich. Obsah odst. 2 pism.
g) a h) mél pfimy dopad na spisovou sluzbu. Podle pism. g) bybamy véejné spravy
povinny ,poskytovat informace uloZzené v jimi proevaném informénim systému v
odivodniném a pdtbném rozsahu i jinému organueé spravy vyhradnprostednictvim
refereniho rozhrani“; ustanoveni pism. h), ukladalo powst ,zveéejinovat bez zbyteneho
odkladu informace o jimi provozovaném inforéném systému a jim poskytovanych sluzbach
a pouzivanych datovych prvcich, pokud zvlastni makestanovi jinak, a to i apobem
umoziujicim dalkovy pistup”.

V letoSnim roce byl vydan zakan 81/2006 Sb., kterym seami zakon¢. 365/2000
Sb., o informanich systémech vejné spravy a o zéné nékterych dalSich zakdn ve zreni
pozckjSich gredpidi, a dalSi souvisejici zakony. ZakotegevsSim ufesiuje pojem ,organy
verejné spravy”, kterymi jsou ministerstva, jiné sprawady a Gzemni samospravné celky, a
dale podstath rozSiuje a blize specifikuje povinnosti orgarveiejné spravy v oblasti
informatnich systén.

Spisoveé sluzby se bezpriedre tykaji zcela nova ustanoveni 8 9 az 9d.

Obsahem § 9 je soubor povinnosti ofg&e‘ejné spravy P vydavani vypig nebo
ovétenych vystup. Uplné nebocdasténé vypisy se vydavaji na pozadani fyzické nebo
pravnické osob ze zapi8 vedenych v elektronické podbly informainich systémech, jez
jsou veejnymi evidencemi, rejgky nebo seznamy; 0plné neboast&éné vypisy
z informanich systém verejné spravy nebo jejictasti, které jsou nevejnymi evidencemi,
rejstiky nebo seznamy, se vydavaji pouze opgaym osobam.

Uréeni pivodci veaejné spravy podle odst. 3, kterymi jsou obeciady obci
s rozsfenou misobnosti (tzv. obce ,3%), obecnfady, Gady nestskych¢asti nebo réstskych
obvodi Uzemr ¢lerénych statutérnich #st a dady nestskychc¢ésti hlavniho résta Prahy,
jejichz seznam stanovi provdd pravni pedpis (dale jen ,obecnitaidy”; jejich seznam vyda
Ministerstvo vnitra do 1. 1. 2007), a déale rtdrzitelé poStovni licence a Hospdska
komora, provagi podle 8 9 odst. 3 na pozadaniémni vypisu v elektronické podsb
podepsaného zatenym elektronickym podpisem opréné osoby spravce nebo ozaaého
elektronickou znéou spravce. Na zakladtohoto ovieni vydavaji na pozadani &ené
vystupy z informanich systém verejné spravy. Osfenym vystupem se podle ustanoveni § 9
odst. 4 rozumi listina, kterd vznikla Uplnynfepodem vystupu z inforndaiho systému
z elektronické do listinné podoby a jejiz doslowt@ibda byla osfena. V § 9 odst. 5 se
stanovi, Ze a¥fené vystupy vydané nd&m nebo obecnimi@idem maji rovéZ charakter



verejné listiny. Obdob& maji charakter iejné listiny roviez owtrené vystupy, které vydal
drzitel postovni licence nebo Hosp#ska komoraCeské republiky, a které potvrzuji
pravdivost toho, co je v nich o&xiceno nebo potvrzeno.

Nasledujici ustanoveni obsahuji podrobnosti k@dewni zasad uvedenych v § 9.
Ustanoveni § 9a precizuje postupy prosréd @i ovérovani vystug z informanich systém
pomoci o¥trovaci dolozky a stanovi obsahéavaci dolozky. O¥tovani provadji obecni
Gfady, not#i, drzitelé poStovni licence a Hospdsiéa komora. Vystupem je ¥ggné listina,
ktera vznikne penesenim vystupu z inforfr@ho systému wejné spravy z elektronické do
listinné podoby. VEejna listina je opééna o¥rovaci doloZkou nebo étovaci dolozka je
vyhotovena samostatra s listinou je pevhspojena. Ottovaci doloZzka doklada doslovnou
shodu obsahu vejné listiny s vystupem z inforrdaiho systému vejné spravy v dabjejiho
vyhotoveni.

V 8§ 9b jsou popsany povinnosti &ujiciho. Zde je dlezité gedevsSim ustanoveni
odst. 4 zakotvujici povinnost vést samostatnou engd vydanych ostenych vystup,
obsahujicich vzdy alespoporadové ¢islo owieni, datum vyhotoveni dolozky o &eni,
identifikaci Zadatele a identifikaci inforriaiho systému, zdmoz byl o¥feny vystup vydan.
Nasledujici odst. 5 téhoz paragraftikpzuje uchovavat vystupy z inforgr@ho systému
verejné spravy, které byly pro vydaniaenych vystup ovérovany, nebo jejich reprezentaci,
po dobu nejménls let od jejich vydani.

V 8 9c jsou shrnuty povinnosti spravinformanich systéra verejné spravy, zejména
jejich odpo¥dnost za soulad vypisu nebo vystupu z infamnieh systém verejné spravy a
za zabezpeeni inform&nich systém proti zneuziti dat. V 8 9d je uveden postup p
zpoplatiovani o¥rovani vystuf z informanich systén vefejné spravy, a to jak zpopl&m
sluzby spravci inform&niho systému vejné spravy za poskytnuti vystupu, tak poplatek za
vydani oetreného vystupu Zadateli.

Z hlediska spisové sluzby jsou hlavni povinnostjami verejné spravy p vydavani
vypisi nebo o¥renych vystufl z informanich systém verejné spravy nasleduijici:

1) sestavit soupis takovych provozovanych infamieh systém, které jsou zdrojem
vypisi a soupis poskytovanych sluzeb a pouzivanych daloypyvki, jenz
bude pedan Ministerstvu informatiky a amZ bude informovana vejnost,

2) vydat pedpis obsahujici postugiwydavani vypig z informanich systéem
verejné spravy se vsemi nalezitostmi,

3) zavést evidenci vydanych&enych vypis se vSemi nalezitostmifigemz
evidence vydanych éienych vypi§ obsahuje podle 8§ 9b odst. 4 vZdy:

a) pdadovécislo, pod kterym je v evidenci vedenspeny vystup z

informaniho systému vejné spravy,

b) datum vyhotoveni dolozky o &eni,

c) je-li zadatelem fyzick& osoba jméndijmeni, adresu mista trvalého pobytu, nema-

li trvaly pobyt, adresu bydli&t rodnécislo, nema-li rodnéislo, datum narozeni

osoby, jejiz totoznost byla pré@ély vydani o¢reného vystupu astena, ¥etrg druhu

acisla pfikazu, jimz byla totoZnost zji&ta, je-li owieni totoZnosti fedepsano; je-li

Zadatelem pravnicka osoba, jeji obchodni firmu nedmev, adresu sidla, identifid

¢islo, je-li gridéleno, a jméno, flimeni, rodn&islo, nema-li rodnéislo, datum

narozeni, a adresu mista trvalého pobytu, nenmaaliyt pobyt, adresu bydli&bsoby
nebo osob, jednajicich jménem této pravnické osoblyp osoby jednajici za
pravnickou osobu jejim jménem na zaKiaastoupeni,

d) identifikaci inform&niho systému ejné spravy, ze kterého byl&eny vystup

vydan.



4) do spisového a skattdho planu doplnit nové druhy dokumeént
Zzadost o vydani vystupu z ISVS S 1 (ptazeni evidence
vydanych ostenych vystup)
evidence vydanych étenych vystup S 1 (po vyazeni vSech vystuip
vystupy z ISVS S 15 (mozno tenit nag. podle
systém, z nichz jsou vystupy
vydavany atp.).

Konkrétni metodika pro ukladani vystypesp. o¥renych vystup z ISVS bude zpracovana
po spleni terminovanych Gkél uloZzenych usnesenim viadyR ¢. 500/2006, které mij.
stanovi pipravit metodiku pro realizaci dlouhodobého ukléddektronickych dokumeftdo
30. ¢ervna 2008. Do té doby se dop&uje uchovavat vystupy, resp.&ene vystupy z ISVS,
ve formatech, kteréffslusny informani systém pouzival v débkdy byly vystupy ptizeny.



