Metodicky navod ¢&. 7/2022 odboru archivni spravy a spisové sluZzby Ministerstva vnitra
pro zpracovani vyro¢nich zprav o Cinnosti akreditovanych archivii, s vyjimkou archivi
uzemnich samospravnych celki
C.j. MV — 223330 — 1/AS - 2022

Hlava I
Uvodni ustanoveni

CL1

Z ustanoveni § 62 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakont, ve znéni pozd¢jsich predpisu (dale zakon), vyplyva pro archivy uvedené v § 42 zakona
povinnost kazdoro¢né zpracovat vyro¢ni zpravy o své ¢innosti.

Hlava II.
Zvetejnovani a predkladani vyroc¢nich zprav
CL 2

(1) Vsechny archivy uvedené v § 42 zakona zvefejni zpusobem umoznujicim dalkovy piistup
své vyrocni zpravy o ¢innosti do konce mésice unora nasledujiciho kalendafniho roku.

(2) Vybrané archivy' podle § 62 odst. 1 zakona pak ve stejné lhuté pfedlozi vyroc¢ni zpravy

o své ¢innosti Ministerstvu vnitra.

Hlava III
ClL3
Obsah vyro¢nich zprav

(1) Vyrocni zpravy o cinnosti soukromych archivii a specializovanych archivi, jejichz
zfizovateli nejsou spravni ufady na useku archivnictvi a vykonu spisové sluZby
obsahuji udaje:

1 IDENTIFIKACE ARCHIVU

Nazev a sidlo archivu

Elektronicka podatelna

URL

ID datové schranky

Telefon

Zatazeni archivu v organizacni struktufe zfizovatele

Komentar-

1 Archiv Kanceléfe prezidenta republiky, Archiv PraZzského hradu, Archiv Poslanecké snémovny, Archiv Senatu,
Archiv Ministerstva zahrani¢nich véci, Vojensky historicky archiv, Archiv Ceského rozhlasu, Archiv Ceské televize,
Narodni filmovy archiv, Ustfedni archiv zeméméfi¢stvi a katastru, Archiv Ceské narodni banky, archivy Narodniho
bezpeénostniho Gradu, Archiv Utadu pro zahrani¢ni styky a informace, Archiv Bezpe¢nostni a informaéni sluzby,

Archiv Vojenského zpravodajstvi, Archiv Policie CR, Archiv Ministerstva vnitra, Archiv Ministerstva obrany

1



2 PERSONALNI PODMINKY ARCHIVU (stav k 31. 12. vykazovaného roku)

Zaméstnanci Systemizovana mista Skutecnost

Komentar:

3 CELKOVE MNOZSTVI ULOZENYCH ARCHIVALIi A ARCHIVNI POMUCKY

Archivalie

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii

bm; MB

Pocet zpracovanych metra archivalii

bm (4. ...%)

- z toho inventarizovanych

bm (§. ...%)

Pocet nezpracovanych metrt archivalii

bm (tj. ...%)

Prirastek archivalif za vykazovany rok

bm

Ubytek archivalif za vykazovany rok

bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort

Pocet novych archivnich soubort za vykazovany rok

Pocet zrusenych listt NAD za vykazovany rok

Archivni soubory podle evidenc¢nich statusu

Pocet archivnich soubort v evidencnim statusu

bm
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Archivni pomucky

Celkovy pocet archivnich pomiicek

Pocet novych archivnich pomicek za vykazovany rok

Pocet zvefejnénych archivnich pomucek dalkovym zptsobem

Pocet zrusenych archivnich pomucek za vykazovany rok

Archivni kulturni pamatky

Celkovy pocet

Komentar-

4 VYBER ARCHIVALII (véetné jejich piirtstki a ubytka za vykazovany rok)

Vyber Ve skarta¢nim fizeni | Mimo skartacni fizeni | Pocet spravnich fizeni

podle § 10 odst. 3

Pocet protokolu

Komentar-

4.1 Ptehled pfirastkh a ubytka archivalii

Prirastek (bm)

Ubytek (bm)

bm Skarta¢ni/mimo | Nakup/Dar | Delimitace | Ptirastek
celkem | skartacni fizeni (MB)

(bm)

bm Delimitace | Vnitfni
celkem skartace

Komentar:




5 ZPRACOVANI ARCHIVALIIL

Archivni Celkova Usporadano | Inventa- | Katalogizova- | Pocet zhotovenych
soubor metraz (bm) rizovano | no (pocet pfistupovych bodi
(bm) jednotek
popisu)

Komentar: nvedou se rovné% ugivané softwary ke gpracovini archivilii

6 VYUZIVANI ARCHIVALII A JEJICH PREZENTACE

Pocet Pocet Pocet spravnich fizeni podle § 38
badateld | badatelskych odst. 2
navstév
Celkem
6.1 ReSerse
Pocet resersi Z toho pro tfedni potfebu Z toho pro soukromé ucely

Komentar-

6.2 Pocet vzdalenych pfistupt

Pocet vzdalenych pfistupti do e-badatelny/digitalniho archivu

Komentar:

6.3 Prezentace odborné &innosti archivu

Publikace (spolu)vydané archivem/publikac¢ni ¢innost pracovnika archivu

L7ycet:

Konference, seminafte, exkurze, vystavy poradané mimo archiv, spoluprace s jinymi
institucemi.

Vycet:

Konference a seminafe (spolu)pofadané archivem

Vycet:

Prednasky (spolu)pofadané archivem

Lycet:

Exkurze v archivu

Vycet:

Vystavy (spolu)pofidané archivem/zapuajcky archivalii na ostatni vystavy

Vycet:

Spoluprace s médii (reportaze, rozhovory atp.)

Vyiet:

Projekty archivu - interni/externi

Viycet:

Ucast na soupisech archivalii

Viycet:

Studentské a jiné praxe

Vyiet:

Dalsi

Viycet:




7 DIGITALIZACE ARCHIVALIIL

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopii zptistupnénych dalkovym zptsobem
celkem

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopii zptistupnénych dalkovym zptsobem
za vykazovany rok

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitalnich kopii celkem

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitalnich kopii za vykazovany rok

Pocet digitalizovanych jednotlivin archivali{ za vykazovany rok

Komentar-

8 STAV ARCHIVALIi

Pocet provérek fyzického stavu

Pocet provéfenych archivnich soubora

- z toho neposkozenych

- z toho poskozenych

Charakter poskozeni

Komentar: napr. uvést mimoradné okolnosti, které byly divodem poskozeni

8.1 Vykyvy hodnot mikroklimatu v depozitafich ve srovnani s pfilohou €. 5 vyhlasky ¢.
645/2004 Sb.
Umistén{ a ¢islo depozitare Datum meéfeni Naméfené minimalni/maximalni
hodnoty (°C, %)
Komentar:

8.2 Archivni kulturni pamatky, Narodni kulturni pamatky, pamatky UNESCO

Cislo Nazev pamatky | Nazev arch. souboru
AKP/NKP

inv.¢./sign./
ref. ozn./
cely AS

Prohlasené ve
vykazovaném
roku

Zrusené ve
vykazovaném
roku

Komentar-

8

.3 Provérka fyzického stavu AKP, NKP, UNESCO

Cislo Nazev pamatky Nizev archivniho inv.¢./sign./
AKP/NKP souboru ref. ozn./
cely AS

Datum
provérky

Komentar:

9

KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALI{

Druh archivalie Restaurovani | Faksimile | Obalovy material/kartondz

Listiny

Peceti

Papirové rukopisy a tisky




Spisy (aktovy material)

Mapy, plany, technické vykresy
Grafické listy, plakaty
Fotograficky material

Vazby archivnich pomucek
Ochranna pouzdra a desky
Jiné

Komentar:

9.1 Restauratorska pracovisté

Restauratorska pracovisté Adresa

Komentar:

10 STAVEBNI A PROSTOROVE PODMINKY

Celkova kapacita uloznych prostor bm
Celkova vyuzita kapacita uloznych prostor bm
Celkova volna kapacita dloznych prostor bm

Komentar: napr. informace o realizovanych investicnich akcich ve vykazovaném roce (rekonstrukce, rozsirovdni,

vyistavba), které meénily podminky, za kterych byla archivn udélena akreditace

11 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI PRISLUSNEHO STATNIHO ARCHIVU
JAKO SPRAVNIHO URADU NA USEKU ARCHIVNICTVI A VYKONU SPISOVE
SLUZBY VUCI AKREDITOVANEMU ARCHIVU VE VECI

Pocet kontrol podle z. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve vécech archivnictvi a spisové
sluzby

Pocet rozhodnuti o namitkach proti protokolu o skarta¢nim fizeni nebo mimo
skartacnim fizeni

Pocet rozhodnuti o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do
archivalif nebo pofizovani vypisu, opist anebo kopif archivalii v analogové podobé
nebo replik archivalii v digitalni podobé néleZejicich do péce akreditovanych archiva
Pocet rozhodnuti o opakovaném neplnéni povinnosti podle § 59 odst. 4 zakona
Pocet ulozenych spravnich trestd

Pocet posouzenych protokolt o vybéru archivalii podle § 52 pism. i) zakona a § 79
odst. 2 pism. f) zakona

Pocet posouzenych skarta¢nich navrhti a provedeni vybéru archivalif u soukromych
archivii podle § 57 pism. c) zakona

Pocet zprosténi povinnosti zachovavat mlcenlivost podle § 14 odst. 1 zakona

Pocet mistnich Setfeni v archivu

Pocet vyuziti metodické a poradenské pomoci

Komentar:

(2) vyroc¢ni zpravy o cinnosti specializovanych archivd, jejichz zfizovateli jsou spravni ufady
na useku archivnictvi a vykonu spisové sluZzby podle § 50 zikona®, obsahuji udaje
uvedené v ¢asti Hlava III, CL. 3, odst. 1, pism. 1 - 10 doplnéné o udaje:

2 Ministerstvo zahrani¢nich véci, Ministerstvo obrany, Ministerstvo kultury, Narodni bezpe¢nostni trad, Cesky
urad zeméméricky a katastralni, Kanceldr prezidenta republiky, Kancelar Poslanecké snémovny, Kancelar Senatu,
Ceska narodni banka



1 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI PRISLUSNEHO STATNIHO

ARCHIVU JAKO SPRAVNIHO URADU NA USEKU ARCHIVNICTVI A
VYKONU SPISOVE SLUZBY VUCI AKREDITOVANEMU ARCHIVU VE

VECI:

Pocet kontrol podle z. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve vécech archivnictvi a spisové

Pocet ulozenych spravnich trestt

Pocet posouzenych protokoltd o vybéru archivalii podle § 52 pism. i) zakona

Pocet rozhodnuti o opakovaném neplnéni povinnosti podle § 59 odst. 4 zakona

Pocet mistnich Setfeni

Pocet vyuziti metodické a poradenské pomoci

Komentar:

2 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI JEJICH ZRIZOVATELE, KTERY JE
SPRAVNIM URADEM NA USEKU ARCHIVNICTVI A VYKONU SPISOVE

SLUZBY VE VECI:

Pocet rozhodnuti o namitkach pfi vyjadfeni nesouhlasu proti protokolu o

vy
provedeném skartacnim fizenf nebo o provedeném vybéru archivalii mimo skartacni
fizeni

Pocet rozhodnuti o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do
archivalif nebo pofizovani vypisu, opist anebo kopif archivalii v analogové podobé
nebo replik archivalif v digitalni podob¢ nalezejicich do péce akreditovanych archiviy

Pocet zprosténi povinnosti zachovavat mlcenlivost podle § 50 pism. d) zakona

Komentar:

(3) vyrocni zpravy o cinnosti bezpecnostnich archivii uvadéji udaje pouze o archivnich

souborech, u kterych byl zrusen stupen utajeni, a obsahuji udaje:

1 IDENTIFIKACE ARCHIVU

Nazev a sidlo archivu

Elektronicka podatelna

URL

1D datové schranky

Telefon

Zatazeni archivu v organizacni struktufe zfizovatele

Komentar-

2 CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi A ARCHIVNICH
POMUCEK

Archivalie

Celkové mnozstvi ulozenych archivalif bm; MB
Pocet zpracovanych metra archivalii bm (4. ...%)
- z toho inventarizovanych bm (4. ...%)




Pocet nezpracovanych metrt archivalif

bm (§. ...%)

Prirastek archivalif za vykazovany rok

bm

Ubytek archivali{ za vykazovany rok

bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort

Pocet novych archivnich soubort za vykazovany rok

Pocet zruSenych listt NAD za vykazovany rok

Archivni soubory podle evidenc¢nich statusu

Pocet archivnich soubort v eviden¢nim statusu

bm
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Archivni pomucky

Celkovy pocet archivnich pomucek

Pocet novych archivnich pomicek za vykazovany rok

Pocet zvefejnénych archivnich pomucek dalkovym zpisobem

Pocet zruSenych archivnich pomicek za vykazovany rok

Komentar:

3  VYBER ARCHIVALII (véetné jejich piirtstki a ubytka za vykazovany rok)

Vyber ve skartacnim fizen{ | mimo skartacni fizeni | Pocet spravnich fizen{

podle § 10 odst. 3

Pocet protokol

Komentar-

3.1 Piehled pfirtstka a ubytki archivalii

Piirtstek (bm) Ubytek (bm)
bm Skartaéni a mimo skarta¢ni Delimitace | Prirtistek | bm Delimitace | Vnitfni
celkem | fizeni (MB) celkem skartace
Komentar-

4 ZPRACOVANI ARCHIVALII

soubor metraz | (bm) rizovano | (pocet

NAD | Atchivnf Celkova | Usporadano | Inventa- | Katalogizovano | Pocet
jednotek | zhotovenych

(bm) popisu) piistupovych

bodu

Komentar: nvedou se rovnég ugivané softwary ke gpracovani archivalii

5 VYUZIVANI ARCHIVALI{ A JEJICH PREZENTACE

Pocet Pocet badatelskych navstév
badatela

Pocet spravnich
fizeni podle § 38 odst.
2

Celkem




5.1 ReSerse

Pocet resersi Z toho pro tfedni potfebu Z toho pro soukromé ucely

Celkem

Komentar:

5.2 Pocet vzdalenych pfistupti

Pocet vzdilenych piistupi do e-badatelny/digitélniho archivu |

Komentar-

5.3 Prezentace odborné ¢innosti archivu

Publikace (spolu)vydané archivem/publikacni ¢innost pracovniki archivu

Lycet:

Konference, seminafre, exkurze, vystavy pofadané mimo archiv, spoluprace s jinymi institucemi

Lycet:

Konference a seminafe (spolu)poradané archivem

Vycet:

Prednasky (spolu)poradané archivem

Lycet:

Vystavy (spolu)poradané archivem/zapujcky archivalii na ostatni vystavy

Lycet:

Spoluprace s médii (reportaze, rozhovory atp.)

Vycet:

Projekty archivu - interni/externi

Lycet:

Ucast na soupisech archivalii

L7ycet:

Dalsi

Viycet:

6 DIGITALIZACE ARCHIVALI{

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopii zpiistupnénych dalkovym zptsobem
celkem

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopif zpfistupnénych dalkovym zptisobem
za vykazovany rok

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitdlnich kopif celkem

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitalnich kopif za vykazovany rok

Pocet digitalizovanych jednotlivin archivali{ za vykazovany rok

Komentar-

7 STAV ARCHIVALIi

Pocet provérek fyzického stavu

Pocet provéfenych archivnich soubora

- z toho neposkozenych

- z toho poskozenych

Charakter poskozeni

Komentar: napr. uvést nmimoradné okolnosti, které byly divodem poskozeni




7.1 Vykyvy hodnot mikroklimatu v depozitafich ve srovnani s pfilohou ¢&. 5 vyhlasky €.

645/2004 Sb.

Umisténi a ¢islo depozitare

Datum meéfreni

Nametfené hodnoty (°C, %)

Komentar-

8 KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALI{

Druh archivalie

Restaurovani

Faksimile

Obalovy material/kartonaz

Listiny

Papirové rukopisy a tisky

Spisy (aktovy material)

Mapy, plany, technické vykresy

Grafické listy, plakaty

Fotograficky material

Vazby archivnich pomucek

Ochranna pouzdra a desky

Jiné

Komentar:

8.1 Restauratorska pracovisté

Restauratorska pracovisté

Adresa

Komentar-

Hlava IV
Cl 4
Podklad pro vyplnéni vyro¢nich zprav

(1) podklad pro vyplnéni vyrocnich zprav o cinnosti akreditovanych archiva je piilohou
tohoto metodického navodu.

V Praze dne 20. 12. 2022

PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D.
feditel odboru archivni spravy a spisové sluzby MV

Elektronicky podpis - 20.12.2022
Certifikét autora podpisu :
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