Priloha ¢. 4
k NMV ¢&. 5/2008

Soupiska (€. skl. 32/A5, 33/A6)

Soupiska ma format A5 nebo A6 a je sloZzena ze ffi listd. Prvni list je original a
zustava u adresata, druhy list (prvni kopie) se po potvrzeni adresatem ihned vraci
odesilateli a treti list (druha kopie) zUstava u odesilatele do té doby, nez se vrati
potvrzena prvni kopie, poté se zni€i. Na kazdé soupisce se vyznaci poradoveé Cislo,
které kazdym rokem zacina od jedné.

Formulaf soupisky je rozdélen na dvé Casti. Leva Cast (,C. j.“) je ur€ena pro zapsani
Cisla jednaciho nebo jiného udaje, ktery Cislo jednaci nahrazuje, napf. ,NMV €. ...% a
prava strana (,Pfidéleno®) slouzi pro zaznamy o pfidéleni dokumentu, pfipadné
podpis zameéstnance, ktery dokument prevzal.
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Vzor soupisky

Odesilatel
Soupiska ¢.
Datum:
Adresat
C.j. PFidéleno
Soupiska ¢.
Predal Prevzal
Datum

MV €. skl. 32
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Druhy list soupisky (prvni a druha kopie)

Odesilatel Soupiska €.
Datum
Adresat
Soupiska ¢.
Predal Prevzal
Datum
MV &. skl. 32




