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Pfedmétem zakazky je zmapovani hlavnich standardd v oblasti spravy zaznam(, posouzeni
jejich vhodnosti v kontextu statni spravy CR a posouzeni moznosti jejich vyuZiti,
pfizplsobeni a implementace jako zakladu pro vytvofeni auditovatelného systému spravy
zaznama v prostfedi vefejné spravy v ramci CR. Hlavnimi standardy, které budou v ramci
projektu posuzovany, jsou:

* IS0 15 489 - Information and documentation — Records management

+ BSI PP 0008 — Admisibility of E-Records

« MOREQ/MOREQ I

* ANSI/ARMA 5-2003 — Virtual Records Protection

* Uchaze¢ muze zahrnout do posuzovani dalSi vhodné standardy dle vlastniho
uvazeni.

Dale bude v ramci projektu zvolen a zpracovan metodicky ramec, ktery bude vyuZit pro
kontrolu shody se stavajicimi regulatornimi pfedpisy (pfipadné pro jejich Upravu ¢i dopInéni)
a bude realizovana interni metodika uplatnéni tohoto ramce pro resort MVCR. Metodicky
ramec bude slouzit jako podnét pro doplnéni &i rozSifeni Narodniho standardu pro
elektronické systémy spisoveé sluzby.

Soucasti projektu bude nastaveni pfipravy implementace metodiky/standardu v ramci Gfadu
centralni statni spravy a dalSich spravnich Gfadl na useku archivnictvi a vykonu spisové
sluzby dle 850 zékona ¢€.499/2004 Sb. formou konferenci pro zastupce cilové skupiny.
Vystupy zakazky budou v souladu s platnou legislativou ES pro strukturalni fondy, narodni
legislativou pro oblast eGovernmentu véetné vSech relevantnich usneseni viady CR pro tyto
oblasti.

Vefejna zakazka je realizovana v rdmci projektu ,UZivatelska standardizace procesu a
dat v oblasti elektronickych systéml spisové sluzby a digitalizace archivd®
spolufinancovaného z Operacniho programu lidské zdroje a zaméstnanost, vedenym pod
registracnim cislem CZ.1.04/4.1.00/64.00002.

Specifikace jednotlivych aktivit zakazky:

1) Zmapovani hlavnich standardd, posouzeni jejich vhodnosti pro centralni statni spravu a
moznosti jejich vyuziti, pfizpusobeni a implementace jako zakladu pro vytvoreni
auditovatelného systému spravy zaznam( v prostfedi vefejné spravy vramci CR.
Pfedmétem mapovani budou pfedevSim mezinarodné uznavané normy a standardy v
dané oblasti s dirazem na jejich aplikovatelnost i v oblasti mezinarodni standardizace a
sjednoceni pfistupu k elektronickym systémuim spisové sluzby a elektronickym archivam
vramci Evropské unie. Zadavatel predpoklada dokonceni aktivity do 3 meésicu od
podpisu smlouvy.

2) Vybér metodického ramce, ktery bude vyuZit pro navrh na doplnéni a rozSifeni
stavajicich regulatornich predpist. V ramci klicové aktivity 2 bude v prvni fadé
realizovana interni metodika pro resort MV CR a nasledné bude rozpracovana do formy
navrhu na doplnéni/rozSifeni Narodniho standardu pro elektronické systémy spisove
sluzby o pravidla pro audit shody se standardem. Zadavatel pfedpokladd dokoncéeni
aktivity do 5 mésicu od podpisu smlouvy.

3) Podpora implementace nového standardu v ramci Ufadd centrélni statni spravy formou
konferenci realizovanych zejména pro cilové skupiny (1) Narodni archiv a statni oblastni
archivy zfizované dle § 45 a nasledujicich zakona &. 499/2004 Sb., (2) dalSi spravni
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Ufady na Useku archivnictvi a vykonu spisove sluzby dle § 50 zakona €. 499/2004 Sb.
(zejména v gesci resortu MV CR). Zadavatel pfedpoklada dokonceni aktivity do 6
mésict od podpisu smlouvy.

1.2. Ko&d klasifikace p Fedmétu ve Fejné zakéazky

Druh vefejné zakazky: vefejné zakézka na sluzby.
Klasifikace dle CPV: 72221000-0 Poradenské sluzby v oblasti obchodni analyzy

1.3. Predpokladana hodnota ve Fejné zakazky
Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky ¢inni 3.150.000,- K& bez DPH.

2 Doba a misto pln éni vefejné zakazky

21 Doba plIn éni vefejné zakazky

Termin zahjeni plnéni: ihned po podpisu smlouvy.

Termin ukon&eni plnéni: ukonc&eni pInéni vefejné zakazky se predpoklada do 6 mésic
od podpisu smlouvy. Dil¢i terminy plnéni jsou uvedeny
v pfedmétu plnéni zakdzky bod 1.1. této zadavaci
dokumentace.

2.2 Misto pln éni vefejné zakazky

Misto plnéni vefejné zakazky je sidlo zadavatele a dale pak sidlo nebo pracovisté
poskytovatele sluzeb. Mistem pfedani vystupu je sidlo zadavatele.

3 Kvalifikace uchaze ¢u

Uchaze€ je povinen v nabidce prokazat spin éni kvalifikace vrozsahu stanoveném
déle.

31 Obecna ustanoveni o prokazovani spin  éni kvalifikace
Uchazec€ je povinen prokazat spinéni kvalifikace.

Splnénim kvalifikace se rozumi:

a) splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladl dle § 53 zakona,

b) splnéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladu dle § 54 zakona,

c) splnéni ekonomickych kvalifikagnich pfedpokladd dle § 55 zékona a
d) splnéni technickych kvalifikanich pfedpokladd dle § 56 zakona.
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3.1.1 Zpusob prokazovani kvalifikace

1. Uchaze¢ je opravnén prokdzat kvalifikaci predloZzenim vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelu podle § 127 zakona, a to ve lhuté pro prokazani spinéni
kvalifikace, pfi¢emz tento vypis nahrazuje prokazani spinéni:

a) zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladd podle § 53 odst. 1, pism. a) aZ j) zdkona a

b) profesnich kvalifikacnich pfedpoklad podle § 54 zdkona v tom rozsahu, v jakém
doklady prokazujici spInéni téchto profesnich kvalifikacnich predpokladd
pokryvaji poZzadavky zadavatele na prokazani splnéni profesnich kvalifika¢nich
predpokladl pro pInéni verejné zakazky.

Zadavatel pfijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt
splnéni kvalifikace prok&zano, neni vypis ze seznamu starSi nez 3 mésice.

2. Zadavatel umoznuje, aby uchaze¢ vyuzil k plnéni vefejné zakazky subdodavatele.
Pokud neni dodavatel schopen prokézat spinéni urcité ¢asti kvalifikace poZzadované
vefejnym zadavatelem podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) zakona v plném rozsahu, je
opravnén spln éni kvalifikace v chyb &jicim rozsahu prokazat prost Fednictvim
subdodavatele . Dodavatel je v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli
predloZit:

a. Cestné prohlaseni subdodavatele, Ze neni veden v rejstfiku osob se zakazem
plnéni vefejnych zakazek,

b. vypis z obchodniho rejstfiku subdodavatele, pokud je v ném zapsan, €i vypis z
jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapséan a

c. smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zadvazek subdodavatele
k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefejné zakédzky dodavatelem ¢&i k
poskytnuti véci €i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci
pinéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel
prokazal spinéni kvalifikace.

Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokézat spinéni kvalifikace
podle § 54 pism. a) zédkona.

Dodavatel je povinen také v nabidce uvést, které ¢asti vefejné zakazky ma v amyslu
zadat jednomu ¢&i vice subdodavatelim v€etné identifikatnich (daju téchto
subdodavatell. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen predlozit smlouvu uzavienou
se subdodavatelem, z niz vyplyva zdvazek subdodavatele k poskytnuti plnéni
ureného k pInéni vefejné zakazky.

3. Ma-li byt predm ét ve fejné zakézky pin én nékolika dodavateli spole €né a za timto
U€elem podavaji ¢i hodlaji podat spole €nou nabidku , je kazdy z dodavatelll
povinen prokazat splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd podle § 50 odst. 1
pism. a) zakona a profesniho kvalifikaéniho predpokladu podle § 54 pism. a) zakona
v pIném rozsahu. Spinéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) zdkona musi
prokazat vSichni dodavatelé spole¢né. V pfipadé prokazovéani splnéni kvalifikace v
chybéjicim rozsahu prostfednictvim subdodavatele se tento odstavec 3 pouZije
obdobné.
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V pfipadé, Ze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén podle odstavce 3 spole¢né
nékolika dodavateli, jsou vefejnému zadavateli povinni pfedloZit sou€asné s doklady
prokazujicimi splnéni kvalifikacnich pFedpokladd smlouvu, ve které je obsazen
zavazek, Ze vSichni tito dodavatelé budou vuci vefejnému zadavateli a tfetim osobam
z jakychkoliv pravnich vztaht vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani
spolec¢né a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani
jinych zavazku vyplyvajicich z vefejné zakazky.

4. Zahrani €ni dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace zpusobem podle pravniho fadu
platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo bydlisté, a to v rozsahu
poZadovaném timto zdkonem a vefejnym zadavatelem. Pokud se podle pravniho
fadu platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele
urcity doklad nevydava, je zahrani¢ni dodavatel povinen prokazat splnéni takové
¢asti kvalifikace ¢estnym prohlaSenim. Neni-li povinnost, jejiz spinéni mé byt v ramci
kvalifikace prokazano, v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho
dodavatele stanovena, ucini o této skuteCnosti Cestné prohlaseni. Doklady
prokazujici splnéni kvalifikace pfedklada zahrani¢ni dodavatel v pavodnim jazyce s
pfipojenim jejich Ufedné ovéfeného prekladu do Ceského jazyka, pokud zadavatel v
zadavacich podminkach nebo mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika
vazéana, nestanovi jinak; to plati i v pfipadé, prokazuje-li spinéni kvalifikace doklady v
jiném nez Ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem
trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky. Povinnost pfipojit k dokladim dredné
oveéreny preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

5. Dodavatel maze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli certifikat
vydany v ramci systému certifikovanych dodavatel U, ktery obsahuje nélezitosti
stanovené v § 139 zékona, a to ve Ih(té pro prokazani spinéni kvalifikace. Udaje v
certifikatu musi byt platné nejméné k poslednimu dni lhaty pro prokazani splnéni
kvalifikace podle § 52 zakona.

Certifikat za shora uvedenych podminek prokazuje, v rozsahu v ném uvedenych
adaja, splnéni kvalifikace dodavatelem. Zadavatel k této véci stanovi, Ze neuznd

kvalifikaci za prokdzanou, pokud z pfedloZzeného certifikatu nebude vyplyvat jasny a
aplny rozsah splnéni kvalifikace stanovené zadavatelem.

Zadavatel dale stanovi, Ze pokud z predloZzeného certifikatu nebude zcela vyplyvat
aplné spinéni vSech jednotlivych kvalifikaénich pfedpokladd stanovenych
zadavatelem, uchazec je povinen k certifikatu pfipojit dalsi listiny, které jednoznaéné
prokazuji, Ze predpokladem certifikace bylo pravé spinéni vSech jednotlivych
kvalifikacnich pfedpokladd stanovenych zadavatelem.

3.2 Vymezeni kvalifikace

Kvalifikaci spl fAuje uchaze €, ktery prokdZze spin éni kvalifika énich  kritérii
specifikovanych nize.

3.2.1 Zakladni kvalifika €ni pFfedpoklady - 8 53 odst. 1 zakona

Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady splfiuje dodavatel,
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ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny, trestny &in UCasti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace
vynosu z trestné c¢innosti, podilnictvi, pfijimani dplatku, podplaceni, nepfimého
Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, v€etné pfipadu, kdy jde o pfipravu nebo
pokus nebo uc€astenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného ¢&inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad
splfiovat statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu a je-li statutarnim
organem uchazece ¢i ¢lenem statutarniho organu uchazece pravnicka osoba, musi tento
predpoklad splfovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku ¢€i Zadost o ucast zahrani¢ni pravnickd osoba prostfednictvim
své organizacni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle
uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizaCni slozky; tento zékladni kvalifikacni
pFedpoklad musi uchazeé splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi
svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoZz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani uchazece podle zvlaStnich pravnich predpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy €len statutarniho organu a je-li
statutarnim organem uchazece ¢i Clenem statutdrniho organu uchazece pravnicka
osoba, musi tento prfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy €len statutarniho
organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o uc€ast zahrani¢ni pravnicka
osoba prostfednictvim své organizaéni sloZky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
splfiovat vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni
kvalifikaéni pfedpoklad musi uchaze& splfiovat jak ve vztahu k tzemi Ceské republiky,
tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydliste,

ktery v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZze
formou podplaceni podle zvladstniho pravniho predpisu,

vuéi jehoZz majetku neprobihd nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo insolvenéni
fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o ipadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut
proto, Ze majetek nepostacuje k Uhradé nakladl insolvenéniho fizeni, nebo nebyl
konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucené sprava
podle zvlaStnich pravnich predpisa,

ktery neni v likvidaci,

ktery neméa v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté uchazece,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténti,
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté uchazede,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikéni ¢i bydlisté uchazece,

ktery nebyl v poslednich tfech letech pravomocné disciplinarné potrestan, ¢i mu nebylo
pravomocné uloZzeno karné opatfeni podle zvlaStnich pravnich predpisu, je-li podle § 54
pism. d) poZadovano prokazani odborné zplsobilosti podle zvlastnich pravnich predpisu;
pokud dodavatel vykonava tuto €innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za €¢innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,
ktery neni veden v rejstfiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakézek,

ktery predloZi seznam statutarnich organt nebo ¢&lend statutarnich organt, ktefi v
poslednich 3 letech pracovali u zadavatele, a

ktery, ma-li formu akciové spole¢nosti, predlozi aktualni seznam akcionarli s podilem

v v,

akcii vy8§im nez 10 %
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Dodavatel prokazuje spin éni zakladnich kvalifika €nich p fedpoklad G predloZzenim
c¢estného prohlaSeni v pisemné form &, ze kterého musi byt z fejmé, Ze dodavatel
spl Auje zékladni kvalifika ¢€ni predpoklady (nezavazn é Ize pouZzit vzor uvedeny v p fFiloze
€. 1 Zadavaci dokumentace).

3.2.2 Profesni kvalifika €ni pfedpoklady - § 54 zadkona
Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd prokaze uchazec, ktery predlozi:

= podle § 54 z&kona pism. a) vypis z obchodniho rejstfiku &i z jiné obdobné evidence,
pokud je zde uchaze¢ zapsan a

= podle 8§ 54 zakona pism. b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich
pFedpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
pFislusné Zivnostenské opravneéni ¢i licenci.

SpInéni profesnich kvalifikaénich predpokladl prokazuje uchazeé predlozenim kopie vyse

uvedenych dokladu. Vypis z obchodniho rejstfiku &i z jiné obdobné evidence, pokud je v ni

uchaze¢ zapsan, nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt splnéni kvalifikace

prokazano, starsi 90 kalendarnich dnda.

Pokud neni uchaze¢ z objektivnich divodld schopen prokazat spinéni profesnich
kvalifikacnich predpokladd zplsoby stanovenymi v jednotlivych bodech, je opravnén je
prokazat i jinymi rovnocennymi doklady, pokud je zadavatel z objektivnich duvodd
neodmitne.

3.2.3 Ekonomické kvalifika ¢€ni pfedpoklady - § 55 zakona

Splnéni zadavatelem pozadovanych ekonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladu,
se stanovenou arovni minimalniho pInéni, prokéze dodavatel, ktery predloZzi:

= podle 8 55 zakona odst. 1, pism. a) pojistnou smlouvu nebo pojistny certifikat, jehoz
pfedmétem je pojiSténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou dodavatelem tfeti osobé.
Zadavatel stanovi jako minimalni uroven pro splnéni a prokazéani tohoto kritéria limit
pojistného plnéni ve vysSi nejméné 4.000.000 K¢,

= podle 8 55 zakona odst. 1, pism. c) udaj o celkovém obratu dodavatele, ktery nesmi
¢init méné nez 2.000.000,- K& v kazdém ze tfi poslednich uzavienych Gc€etnich
obdobi.

Dodavatel prokazuje splnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifika¢nich predpokladu
pfedloZenim:

a) kopie pojistné smlouvy
b) Cestného prohlaSeni o vysSi dosaZzeného obratu a hospodéaiského vysledku za
posledni tfi uzaviena ucetni obdobi.

3.2.4 Technické kvalifika ¢€ni pfedpoklady - § 56 zdkona pism. a) a b)

SplInéni technickych kvalifikaénich pfedpokladt zadavatelem poZzadovanych prokaze:
a) splnénim kvalifikaéniho predpokladu podle 8 56, odst. 2, pism. a) zakona, tedy
pfedloZzenim seznamu vyznamnych sluZzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3
letech s uvedenim jejich rozsahu a doby pInéni.

Splnéni tohoto kvalifikacniho pfedpokladu prokaze uchaze¢ pFedloZzenim seznamu
vyznamnych sluzeb poskytnutych uchaze¢em, a to ve formé €estného prohlaseni,
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obsahujiciho Gdaje o nejméné tfech zakazkach realizovanych zajemcem na téma
odborného poradenstvi, studii, analyz a projektl v oblasti implementace standardd a
metodik v poslednich tfech letech, z toho minimalné 1 zakazku pro vefejnou spravu
(v€etné organizacnich slozek statu a pfispévkovych organizaci) a nejméné 2 zakazky
s celkovym objemem pInéni nad 1 milion K& bez DPH kazda.

b) Splnénim kvalifikacniho pfedpokladu podle § 56 odst. 2 pism. b) zakona: tedy
predloZzenim seznamu techniku ¢i technickych Gtvard — tzv. realizaéni tym.

UchazeC prokédze splnéni tohoto kvalifikaéniho predpokladu pfedloZzenim seznamu
¢lenl realiza¢niho tymu, ktefi se budou podilet na plnéni vefejné zakéazky po celou
dobu jeji realizace, a to bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazece nebo
osoby vjiném vztahu k uchazefi. Seznam bude zahrnovat minimélné tfi Cleny
realizacniho tymu, z nichZ jeden bude v postaveni vedouciho tymu — projektového
manazera, ktery bude odpovédny za komunikaci se zadavatelem.

Zadavatel ke spInéni tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu poZaduje, aby uchaze¢ nize
uvedenym zplsobem prokazal, Ze clenové realizaniho tymu splfiuji nasledujici
poZadavky:
* Projektovy manazer musi mit ukon¢ené vysokoskolské vzdélani

o PredloZzenim kopie dokladu o dosazeném vzdélani
« VSichni ¢lenové tymu musi byt bezuhonni

0 PredloZenim €estného prohlaseni o bezihonnosti
* Projektovy manaZer musi mit praxi Fizeni projektd poskytovani poradenskych

sluzeb minimalné 5 let,

0 PredloZenim strukturovaného Zivotopisu s Udaji o pfedchozi praxi.

* Projektovy manazer musi mit mezinarodné uznavany certifikat projektového fizeni
(PMI a/nebo PRINCEZ2). Vefejny zadavatel uzna rovnocenné doklady vydané
v Clenském staté EU a rovnéz uzna jiné doklady o rovnocennych certifikatech,
o PredloZzenim kopie certifikatu/certifikatu.
* Alespon jeden &len tymu musi mit certifikat vydany IRMS prokazujici kvalifikaci
Lead Auditora pro nékterou z nasledujicich norem:
» IS0 15 489 Information and Documentation — Records Management
» ISO 16 175 Information and documentation -- Principles and
functional requirements for records in electronic office environments
» 1SO 23 081 Information and documentation -- Records management
processes

o PredloZzenim kopie certifikatu/certifikata.

* VSichni ¢lenové tymu musi mit zkuSenosti v poskytovani poradenskych sluzeb na
bazi projektu po dobu minimalné 2 let.

o PredloZzenim strukturovanych zZivotopisu s Udaji o pfedchozi praxi.
Strukturované profesni Zivotopisy jednotlivych ¢&lend realizaéniho tymu budou
obsahovat minimalné:

0 jméno a pfijmeni ¢lena realizacniho tymu,
funkce pfi pInéni vefejné zakazky,
dosazené vzdélani a certifikace,
délka odborné praxe,
pfehled odborné praxe ve zpé&tném c&lenéni relevantni k pfedmétu zakazky
prokazujici spInéni kvalifikaCnich pfedpokladi
Pravdivost Udaji v Zivotopise obsazenych bude potvrzena podpisem témito ¢leny

O o0ooo
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realizacniho tymu.

c) Spinénim kvalifikacniho pfedpokladu podle 8§56 odst. 4 v ramci prokazani technickych
kvalifikacnich predpokladu pFedloZzenim certifikdtu systému Fizeni jakosti vydaného
podle &eskych technickych norem fady CSN EN ISO 9001, vydany akreditovanym
certifikaénim organem. Vefejny zadavatel uzna rovnocenné doklady vydané
v Clenském staté EU a rovnéZ uzna jiné doklady o rovnocennych opatfenich k zajisténi
jakosti.

3.3.  Forma spin éni kvalifikace

Veskeré doklady poZzadované k prokdzani spinéni kvalifikace se predkladaji v prostych
kopiich. Originaly nebo ovéfené kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace bude
prekladat az vitézny uchaze¢ pfed uzavienim smlouvy.

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt podepsano statutarnim organem
uchazece, v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt zmocnéni této osoby soucasti dokladu,
kterymi uchaze¢ prokazuje splnéni kvalifikace. Nesplnéni téchto podminek posoudi
zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem vylou€eni dodavatele ze zadavaciho
fizeni.

Zadavatel miZe v souladu s § 59 odst. 4 zdkona poZadovat po dodavateli, aby pisemné
objasnil pfedloZzené informace ¢i doklady nebo pFedlozil dalSi dodate¢né informace Ci
doklady prokazujici splnéni kvalifikace, s vyjimkou pfipadl, kdy splnéni pfisluSné c¢asti
kvalifikace nebylo dodavatelem prokazano vabec. Dodavatel je povinen spinit tuto povinnost
v pfiméfené Ihité stanovené zadavatelem.

4  PoZadavky na zpracovani nabidky
4.1 Zpuasob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ zpracuje nabidkovou cenu v tomto ¢lenéni:

- Nabidkovéa cena bez DPH
- Samostatné DPH
- Nabidkova cena véetné DPH

Nabidkové ceny je mozno po dobu trvani smlouvy na plnéni vefejné zakazky prekrogit pouze
v pfipadé, Ze dojde ke zmé&nam darfovych pravnich predpisu, které budou mit prokazatelny
vliv na vy3i nabidkové ceny, a to pouze v pfipadé zvyseni sazby DPH.

V nabidkovych cenach musi byt zahrnuty veSkeré néklady spojené s plnénim vefejné
zakazky, zadavatel nebude akceptovat ze strany uchazece Zadné ostatni naklady.

4.2 Zpuasob zpracovani nabidky

1) Uchaze€ je opravnén podat pouze jednu nabidku. Uchazeg, ktery podal nabidku v
zadavacim fizeni, nesmi byt sou¢asné subdodavatelem jehoZ prostfednictvim jiny
uchaze€ v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

2) Uchazec€ zpracuje nabidku v pisemné formé a v Ceském jazyce.

3) Nabidka v¢etné jejich pfiloh musi byt zadavateli pfedloZena v pisemné formé ve tfech
vyhotovenich — 1x v originale a 2x v kopii, pficemz dana vyhotoveni budou takto
oznacena (slovy ,ORIGINAL" &i ,KOPIE"). Original bude soucasné v elektronické
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podobé na CD nebo DVD nosici. Pisemnd i elektronicka verze nabidky v€etné pfiloh
musi byt shodna. V nabidce bude zfetelné uveden celkovy pocet listd/stran.

4) Pozadavky na elektronickou formu:

* nabidka je hlavnim souborem ve forméatu pdf (dokument ve formatu Adobe
Acrobat Reader®), k némuz jsou pfikladana jednotlivad prohlaseni a dalsi povinné
prilohy jako samostatné soubory s pfislusnym oznacenim, rovnéz ve formatu pdf;
tyto soubory musi byt nastaveny tak, aby nebylo mozné je ménit a byla
zachovéna shoda s papirovou verzi.

5) VSechny stranky nabidky vc€etné jejich pfiloh budou ocislované vzestupnou
kontinualni fadou (kromé Gfedné ovéfenych kopii), Zadna nesmi chybét. Nabidka
véetné jejich pfiloh musi byt na poslednim listé podepsana opravnénou osobou.
Nabidka véetné jejich pfiloh musi byt vypracovana v ¢eském jazyce (kromé dokladl o
kvalifikaci vyhotovené ve slovenském jazyce). Nabidka musi splfiovat naleZzitosti
podle 8 68 odst. 2 zakona — tj. navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat
jménem ¢i za uchazece.

6) VSechny listy nabidky budou navzijem pevné spojeny Ci seSity tak, aby byly
dostate¢né zabezpe€eny pfed jejich vyjmutim z nabidky. Veskeré vytisky budou
fadné Citelné, bez Skrtd a prepisu.

7) Kazdy uchazec je povinen predloZit navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu
MS Office nebo formatu kompatibilnim.

8) Nabidka bude zpracovana v nasledujici strukture:
e Kryci list nabidky, na kterém budou uvedeny identifikacni Udaje uchazece
(obchodni firma, nazev, popfipadé jméno a pfijemni uchazece, sidlo, pravni
forma, IC, DIC, kontaktni osoba uchazede (jméno a pfijemni, telefon, e-
mail)pfipadné dalSi idaje), nazev verejné zakazky, identifikani tdaje zadavatele

* Obsah nabidky v€etné €islovani stran
e Doklady prokazuijici kvalifikaci

* Nabidkova cena zpracovana podle poZadavku zadavatele v kapitole 4.1 této
zadavaci dokumentace.

* Navrh dodaci Ihaty
* Podepsany navrh smlouvy

» DalSi dokumenty, které se tykaji vefejné zakazky (plna moc k zastupovéani, pokud
nabidku podepisuje jina osoba, nez statutarni organ zadavatele atd.)

* Uchaze€ ve své nabidce uvede svou kontaktni osobu (jméno, pfijemni, telefonni
spojeni, e-mail)

5 Misto a Ih tta pro podani nabidky

51 Misto podani nabidky

Nabidku je nutné podat osobn & nebo doporu €éené postou na adrese :
Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Odbor pravni

nam. Hrdind 1634/3

140 21 Praha 4

Ufedni hodiny podatelny :
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Po, St: 8.00 — 16.45
Ut, Ct: 8.00 - 16.00
Pa: 8.00 —14.45

VSechny nabidky musi byt doru€eny do konce Ihaty pro podani nabidek. Nabidka, ktera
bude doru¢ena po uplynuti lhaty pro podani nabidek, nebude oteviena ani hodnocena a
bude archivovana u zadavatele (871 odst. 6 zakona).

PFi zaslani nabidky poStou poZaduje zadavatel uloZzeni nabidky ve dvou obalkach: vnit Fni —
opatfena nalezitostmi podle ust. § 69 odst. 5 zdkona &. 137/2006 Sb., a vnéjSi - opatfena
nalezitostmi pro postovni styk.

V pfipadé doruceni nabidky postou je za okamZzik pfedani povaZzovano prevzeti nabidky
podatelnou zadavatele.

PFi osobnim podani poZaduje zadavatel podat nabidku v obalce opatfené naleZitostmi podle
ust. 8§ 69 odst. 5 zédkona.

5.2 Obalka s nabidkou

Obalku s nabidkou oznaci uchaze¢ vyraznym nadpisem:

NEOTVIRAT - Vefejna zakazka
»Zmapovani a analyza standard U a norem, zpracovani metodického ramce
a podpora implementace*

Na obalce bude uvedena adresa uchazede. Dale bude obalka uzaviena a na téchto
uzavienich opatfena razitkem a podpisem uchazece.

Zadavatel doporu €uje osobni p fedani nabidky .

5.3 Lhata pro podani nabidky
Lhuta pro podani nabidek kon €i 11. €ervence 2011 v 11:00 hodin.

5.4 Zadavaci lh ata
Zadavaci |h Uta éini 60 dni.

Uchaze €i jsou vazani svoji nabidkou po celou dobu zadavaci lhdty.
6 Obchodni podminky

6.1 Platebni podminky

Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim pfevodem na zékladé faktury
vystavené dodavatelem.

Ceny musi byt uvedeny v K&, vzdy bez DPH a s DPH.

Dodavatel je povinen po vzniku prava fakturovat vystavit a zadavateli pfedat faktury ve trojim
vyhotoveni.

Faktura musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt hrazeny z OP LZZ a registracni
Cislo projektu, které bude zadavatelem uvedeno ve smlouvé.
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Dodavatel se zavazuje dodrzovat pfipadné dalSi pokyny zadavatele na formalni pozadavky
faktury ohledné informaci k financovani projektu z programu OP LZZ.

Faktury musi obsahovat ¢Cislo jednaci smlouvy, ¢islo u¢tu dodavatele
a vSechny udaje uvedené v ustanoveni § 28 odstavci 2 zakona ¢&. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty, v platném znéni, a v ustanoveni § 13a zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho
zakoniku, v platném znéni.

Faktura je splatnd do 30 kalendafnich dnG ode dne jejiho doru€eni Zadavateli na adresu:
JindfiSskéa 34, Praha 1, 110 00.

Zadavatel je opravnén do data splatnosti vratit fakturu, ktera neobsahuje poZadované
néalezitosti, ktera obsahuje jiné cenové Udaje nebo jiny druh sluzeb nez bylo dohodnuto ve
smlouvé s tim, Ze doba splatnosti nové (opravené) faktury zac¢ind znovu bézZet ode dne jejiho
doruceni zadavateli.

Faktura je povazovana za proplacenou okamZzikem odepsani pfislusné &astky z uctu
zadavatele; zalohové platby zadavatel neposkytuje.

Uchaze€ se v navrhu smlouvy zavdze k povinnosti umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladid souvisejicich
s plnénim zakéazky, a to po dobu danou pravnimi pfedpisy CR k jejich archivaci (zékon &.
563/1991 Sh., o GCetnictvi a zakon €. 235/2004 Sb., o DPH).

6.2 Ostatni podminky
Uchazec se v nabidce zavaze ke splnéni nasledujicich povinnosti:

Dodavatel je povinen fadné uchovavat veSkerou dokumentaci souvisejici s realizaci
Projektu, véetné ucetnich dokladd v souladu s ¢lankem 90 Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006
minimalné do konce roku 2021, a pokud je v ¢eskych pravnich predpisech stanovena lhuta
delSi nez v evropskych prfedpisech, musi byt pro dschovu pouZzita delSi Ihita. Kazdy
originélni ucetni doklad musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt Integrovaného
operacniho programu a musi byt ozna¢en &islem projektu.

Dodavatel je povinen do konce roku 2021 za uc€elem ovéfovani plnéni povinnosti
vyplyvajicich z podminek programu OP LZZ poskytovat poZadované informace a
dokumentaci zaméstnancm nebo zmocné&ncdm povéfenych organi (OSF MV CR, MMR,
Ministerstva financi, Evropské komise, Evropského u€etniho dvora, NejvyssSiho kontrolniho
Ufadu, pfislusného finan¢éniho Gfadu a dalSich opravnénych organu statni spravy) a je
povinen vytvofit vySe uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly, vztahujici se k
realizaci Projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly soucinnost.

Dodavatel je povinen provadét informacni a propagacni opatfeni na zakladé Nafizeni
Komise (ES) ¢. 1828/2006, kde je mimo jiné stanovena odpovédnost pfijemcd, pokud jde o
informacni a propagacni opatieni pro verejnost.

Dodavatel je povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu k Projektu do konce roku 2021 pinili
také partnefi a dodavatelé podilejici se na projektu.

V souladu s ustanovenim 8 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé bude zijemce vybrany na zakladé tohoto vybérového fizeni osobou povinnou
spolupusobit pfi vykonu finanéni kontrol.
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7 Hodnoceni nabidek

Hodnoticim kriteriem je ekonomickd vyhodnost nabidky . Hodnoceni bude provedeno
bodovaci metodou dle téchto kritérii:
1) Cena s vahou 60 % - hodnocena bude celkova cena realizace zakazky v K& bez DPH
podle vzorce:
nejnizsi nabidkova cena
100 x x 0,60
hodnocena nabidkova cena
2) Metodologie a navrh poskytovani sluzby — vaha 40 %
V rédmci tohoto kritéria jsou vymezena 3 subkritéria:
a) Popis metodologie a pfistupu k mapovani hlavnich standardd — vaha subkritéria
50 %
b) Popis metodologie a pfistupu k zaclenéni zvoleného metodického ramce do
Narodniho standardu ESSS — vaha subkritéria 30 %

c) Navrh zpusobu podpory implementace nového standardu — vaha subkritéria 20 %
Nabidka, ktera nejlépe splfiuje pozadavky zadavatele, ziska v ramci subkritéria 100 boda.
Ostatnim nabidkdm bude pfifazeno takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni
tohoto subkritéria ve vztahu k nabidce s nejvySSi bodovou hodnotou.

V ramci jednotlivych subkritérii bude hodnoceno:

Ad a.) Popis metodologie a pfistupu k mapovani hlavnich standardu

» Rozsah mapovanych standardd a jejich relevance pro danou problematiku

e ZplUsob posouzeni vhodnosti analyzovanych standard( pro dopinéni nebo rozsifeni
Narodniho standardu pro elektronické systémy spisove sluzby

Hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjSi k nejméné vhodné a pfifadi

nejvhodnéjSi nabidce 100 bodu a ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové

ohodnoceni, které miru splnéni tohoto subkritéria ve vztahu k nabidce s nejvy3si bodovou
hodnotou takto:

* 99-70 bodl, pokud je detailné a srozumitelné popsan zplsob posouzeni vhodnosti
analyzovanych standardd pro doplnéni nebo rozSifeni Narodniho standardu pro
elektronické systémy spisové sluzby a zdivodnéna relevance mapovanych standardl pro
danou problematiku;

* 69-30 bodu, pokud je popsan zpusob posouzeni vhodnosti analyzovanych standardd pro
dopInéni nebo rozSifeni Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby a
zdavodnéna relevance mapovanych standardu pro danou problematiku obecné;

» 29-0 bodu, pokud je popsan zpusob posouzeni vhodnosti analyzovanych standardu pro
doplnéni nebo rozSifeni Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby a
zdlvodnéna relevance mapovanych standardu pro danou problematiku nedostate¢né.

Pisemné zddvodnéni pfidéleného poctu bodu bude obsahem Zpravy o posouzeni a

hodnoceni nabidek.

Ad b) Popis metodologie a pfistupu k zaclenéni zvoleného metodického ramce do Narodniho

standardu ESSS

« Postup pfi zpracovani interni metodiky pro resort MV CR

» Navrh metodiky dopracovani Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové
sluzby

Hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjSi k nejméné vhodné a pfifadi

nejvhodnéjSi nabidce 100 bodu a ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové

ohodnoceni, které miru splnéni tohoto subkritéria ve vztahu k nabidce s nejvy3si bodovou

hodnotou takto:
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* 99-70 bodl, pokud je detailné a srozumitelné popsan postup pfi zpracovani interni
metodiky pro resort MV CR a navrh metodiky dopracovani Narodniho standardu pro
elektronické systémy spisové sluzby;

« 69-30 bod(, pokud je popsan postup pfi zpracovani interni metodiky pro resort MV CR a
navrh metodiky dopracovani Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové
sluzby obecné;

« 29-0 bodu, pokud je popsan postup pfi zpracovani interni metodiky pro resort MV CR a
navrh metodiky dopracovani Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové
sluzby nedostate¢né.

Pisemné zdlGvodnéni pfidéleného poctu bodu bude obsahem Zpravy o posouzeni a

hodnoceni nabidek.

Ad c¢) Navrh zpusobu podpory implementace nového standardu

* Rozsah a zplsob navrZené propagace a podpory implementace nového standardu
v rdmci Ufadu centralni statni spravy

 Rozsah a zpusob navrzené propagace a podpory implementace nového standardu
v dalSich spravnich Gfadech

Hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjSi k nejméné vhodné a pfifadi

nejvhodnéjSi nabidce 100 bodu a ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové

ohodnoceni, které miru splnéni tohoto subkritéria ve vztahu k nabidce s nejvy3si bodovou

hodnotou takto:

* 99-70 bodu, pokud je detailné a srozumitelné popsan rozsah a zpusob navrZené
propagace a podpory implementace nového standardu;

e 69-30 bodu, pokud je popsan rozsah a zplUsob navrzené propagace a podpory
implementace nového standardu obecné;

* 29-0 bodl, pokud je popsan rozsah a zplUsob navrZzené propagace a podpory
implementace nového standardu nedostate¢né.

Pisemné zdlGvodnéni pfidéleného poctu bodu bude obsahem Zpravy o posouzeni a

hodnoceni nabidek.

Zpuasob hodnoceni subkritérii:

1) Pocet bodl za kazdé subkritérium se vynasobi pfisluSnou vahou daného subkritéria.

2) Pocet bodu za dilCi kritérium 2. — Metodologie a navrh poskytovani poradenstvi bude
dan souctem bodl za jednotliva subkritéria.

3) Vysledny pocet bodu se vynasobi pFisluSnou vahou daného dil¢iho hodnoticiho kritéria.

4) Na zékladé souctu vyslednych hodnot vSech dil€ich hodnoticich kritérii u jednotlivych
nabidek bude stanoveno pofadi Uspésnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako

8 Dodate €éné informace k zadavacim podminkam

Uchazedi jsou opravnéni podavat zadavateli Zadosti o dodate¢né informace ve Ih(té pro
podani nabidek. V této Ihité musi byt Zadost zadavateli doru¢ena.

Tyto Zadosti Ize podavat v pisemné form & na adresu:
Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Odbor pravni, odd. pfipravy a organizace verejnych zakéazek
nam. Hrdind 1634/3, 140 21 Praha 4
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nebo v elektronické form & na email:

vezakoez@mvcr.cz

Zadavatel odpov édi odeSle vSem jemu znamym uchaze ¢&am a dale je zve Fejni na vSech
mistech, kde byla zve fejnéna i zadavaci dokumentace.

Zadavatel je opravn én poskytovat uchaze ¢€um dodate €né informace k zadavacim
podminkam i bez p fedchozi Zadosti uchaze ¢ua. | tyto dodate €né informace budou
odeslany vSem jemu zndmym uchaze ¢€dam a zverejnény na vSech mistech, kde byla
zvefejnéna tato zadavaci dokumentace.

9 Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni dne 13. ¢éervence 2011 v 09.00 hodin na
kontaktni adrese zadavatele: nam. Hrdin( 1634/3, 140 21 Praha 4, v zasedaci mistnosti v 5.
patfe. Otevirani obalek s nabidkami mohou byt pfitomni zjemci, ktefi podali nabidku.

Sraz zastupcl uchaze€l v recepci v 08:55 hodin . Zastupci uchazecl se zaroven prokazi
pisemnym povéfenim statutarniho organu uchazece.

10 Ostatni podminky zadavaciho Fizeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrZzené nabidky.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Zadavatel nepfipousti dilci plnéni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérove Fizeni v souladu se zakonem.

Zadavatel nebude zajemcum hradit zadné naklady spojené s Ucasti v zadavacim fizeni.
Zadavatel nenese odpovédnost za omyly, myln& tvrzeni, nespravny vyklad nebo jina

opomenuti nebo chybné informace ziskané uchazeem z jinych pramenl, nez z tohoto
zadani a jeho pfipadnych dodatka.

V Praze dne

Ladislav KarkoSka, MBA
vrchni Feditel sekce
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