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Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek v ramci
otevieného Fizeni podle § 27 zakona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisti (dale jen ,zakon®) na nadlimitni vefejnou zakazku na sluzby. Prava,
povinnosti ¢i podminky v této dokumentaci neuvedené se Fidi prisluSnymi ustanovenimi
zakona. Vysledkem zadavaciho Fizeni bude uzavieni ramcové smilouvy s jedinym
poskytovatelem sluzeb dle §11, § 89-92 zakona.

IDENTIFIKACE ZAD AVATELE

Nazev zadavatele: Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha7
IC: 00007064
DIC: CZ00007064
Pravni forma: 325 - organizacni sloZka statu
Osoba opravnéna jednat
za zadavatele: Jiri Hula, feditel odboru strukturalnich fondu
Bankovni spojeni: CNB Praha 1
Cislo uétu: 3605881/0710
Kontaktni osoba: Pavla Bajcarova, nam. Hrdind 1634/3, 140 21 Praha 4
Telefon: +420 974 816 722
Fax: +420 974 816 849
E- mail: vezakoez@mvcr.cz
1. UvoD

Kontrolni systém Integrovaného opera¢niho programu (dale jen ,IOP“) a Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost (dale jen ,OP LZZ') vychazi z ¢l. 58 a ¢l. 60
nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006, ¢l. 13 a 16 nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, zakona €.
320/2001 Sb., ofinanéni kontrole a zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Kontroly jsou vykonavany na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a zakona
€. 552/1991 Sb., ostatni kontrole a vsouladu s ¢lankem 13 nafizeni Komise (ES) €.
1828/2006, Manualu internich postupl (IOP), Pfiru¢ky pracovnich postupu (OP LZZ,
Operacnich manuall obou program a souvisejic imi vnitroresortnimi predpisy.

Provedena kontrola musi zejména zjiStovat, zda produkty nebo sluzby byly poskytnuty
v souladu s konkrétnimi pravnimi akty o poskytnuti finan€nich prostfedkd z IOP/OP LZZ
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(dale jen ,pravni akt“), zda vykazované vydaje jsou skute¢né, jestli Zadosti o platbu pfijemce
jsou opravnéné a zda operace a vydaje jsou v souladu s vnitrostatnimi pfedpisy a pravidly
EU.

2. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY
2.1 CiL VEREJNE ZAKAZKY

Hlavnim cilem pInéni této verejné zakazky je zajisténi zrychleni a zefektivnéni éerpani
prostredkliz IOP a OP LZZ

2.2 PREDMET VEREJNE ZAK AZKY

2.2.1 Piredmétem verejné zakazky je podpora kontrolniho systému zadavatele doplnénim
kapacity lidskych zdroju v oblasti vykonu kontrol realizace projektd u pFijemce financni
podpory, a podporu odborné urovné a kvality vykonu u téchto kontrol (vefejnospravni
kontroly na misté, vefejnospravni kontroly administrativni, kontroly na misté u pfijemcu z fad
MV CR - obecné kontroly, monitorovaci navstévy). Jedna se o kontroly projektd v ramci
oblasti podpory 1.1, 2.1 a 3.4 IOP a 4a) a 4b) OP LZZ

Pfedmétem zakazky je podpora kontrolniho systému zadavatele pfi provadéni kontrolni
¢innosti - ex-ante, interim a ex-post kontrol u projektl spolufinancovanych ze strukturalnich
fondd v gesci Zprostifedkujiciho subjektu Ministerstvo vnitra v ramci IOP a OP LZZ pro roky
2011-2015. Ramcova smlouva bude uzaviena s jednim uchazeCem na dobu ftfi let a
zadavatel bude postupovat v souladu s § 92 odst. 1 zakona o vefejnych zakazkach. PInéni
zakazky bude provadéno prostfednictvim dil€ich objednavek.

PFi realizaci tohoto uUkolu bude zadavatel doplhovat kontrolni tymy — kontrolni skupiny
dodavatele o svého pracovnika, ktery bude pfi provadéni kontroly podporovan c&leny
kontrolni skupiny, dodané dodavatelem.

Dodavatel zabezpeCi organizaCni, personalni a technickou stranku procesu kontrol.
Dodavatel timto zpusobem podpofi odbornou uroven a kvalitu vykonu kontrol.

Cilem kontrol je ovéfit, Ze uplathiované vydaje byly skute€né vynalozeny, Zze vyrobky byly
dodany a sluzby byly poskytnuty v souladu s konkrétnim relevantnim pravnim aktem, Ze
Zadosti pfijemce o platbu jsou opravnéné, Ze operace a vydaje jsou v souladus
vnitrostatnimi pravidly a pravidly EU. Dodavatel bude vzdy postupovat zejména v souladu
s platnym Opera¢nim manualem IOP, Manualem internich postupt IOP, Operacnim
manualem OP LZZ a Ptiru¢kou pracovnich postupll ZS OP LZZ (pfilohou této zadavaci
dokumentace jsou aktualni znéni téchto dokumentd). Tyto dokumenty tvori prilohu €. 4, 5,
a 6 této zadavaci dokumentace a budou v elektronické podobé k vyzvednuti u zadavatele
na pisemnou zadost uchaze€e u odboru strukturalnich fondd, Jindfisska 34, 110 00 Praha 1,
kontaktni osoba Mgr. Zora Skuréakova, telefon 974 818 335, Fax: 974 818 488, E-mail:
zora.skurcakova@mvcr.cz

Za vykon kontrolni €innosti se zejména povazuji ¢innosti:
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A) pfi pfipravé kontroly:
e spoluprace se zadavatelem pfi planovani, organizaci a realizaci kontrol v€etné
sestavovani kontrolnich tyma;
e priprava podkladl a dokumentd, zasilani kontrolovanému subjektu (osobé) oznameni

o zahajeni kontroly na zakladé povéfeni zadavatele, zadani predepsanych informaci
do IS MONIT 7+

B) samotné provedeni kontroly:
e podpora pfi samotném provadéni ex-ante, interim a ex-post kontrol u projektd
z OPLZZ a IOP tam, kde je MV poskytovatelem prostfedkl z IOP a OP LZZ
e provadéni vyhodnoceni kontrolnich zjisténi, zpracovani protokolu o kontrole;

e spoluprace pfi predani vysledkd kontroly (protokolu) kontrolovanému subjektu
(osobé) k podpisu a seznameni s obsahem protokolu;

e podpora pfi vyporadavani pfipadnych namitek proti protokolu;
e zadanivysledku kontroly do IS MONIT 7+

C) ukonceni kontroly:
e provadéni kontrol zprav pfijemce o odstranéni zjisténych nedostatkl resp. o realizaci
doporu€enych napravnych opatfeni v€etné pFipadného zadani do IS MONIT 7+;
e po ukon€eni kontroly zpracovani komplexni kontrolni dokumentace k pfislusné
kontrole (kontrolniho spisu) a jeji predani zadavateli
e podpora ze strany dodavatele formou pfipravy veSkerych podkladu pfi hlaseni,
proSetfovani a pfi feSeni vSech zjisténych a potvrzenych nesrovnalosti;

Cinnosti, které nejsou povazovany za vykon kontrolni éinnosti, jsou zejména:

e provadéni dalSich administrativnich ukonu vyplyvajicich z provadénych kontrol (napf¥.
kopirovani, pfipadny pronajem prostor, naklady na energie a pracovni prostredky);
o veSkera rezie s kontrolory dodavatele spojend, tj. cestovni naklady, naklady na
ubytovani, stravné apod.
e (Cas straveny pfesunem na misto kontroly
e komunikace se zadavatelem:
A) jednou za dva mésice, pripadné Castéji dle potieby, realizace schlizky ¢lent
fidiciho tymu pro kontroly (viz podrobnosti uvedené nize)
B) po prvnich 5 ukonéenych kontrolach realizace metodické schlzky (viz
podrobnosti uvedené nize)
C) jednou mésicné realizace schuzky projektového tymu (viz podrobnosti
uvedené nize)
D) provadéni workshopl maximalné jednou za tfi mésice (viz podrobnosti
uvedené nize)
Naklady, které nejsou povazovany za vykon kontrolni €innosti, neni mozné zadavateli
fakturovat, dodavatel je zohledni v nabidkové €astce za hodinu vykonu kontrolni €innosti.
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Kontroly budou zaméfeny na projekty podporené v ramci oblasti podpory 1. 1., 2.1 a 3.4
Integrovaného operaéniho programu a 4a) a 4b) Operaéniho programu Lidské zdroje
a zaméstnanost, event. na dalSi individualni projekty dle potfeby zadavatele.

Kontroly budou rozvrzeny v navaznosti na plan kontrol ZS, ktery bude pfipadné aktualizovan
ve spolupraci zadavatele a dodavatele v Uvodu realizace zakazky dle jednotlivych rok po
Stvrtleti tak, aby byly dodrZzeny vy$e uvedené vnitrostatni predpisy a pravidla EU. Ctvrtletni
plany budou mit informativni charakter, v pfipadé potfeby budou aktualizovany
prostfednictvim mésiCnich plani kontrol. Zadavatel bude plan kontrol schvalovat a je
povinen dodavatele informovat o kone€ném schvaleném harmonogramu planu kontrol na
nasledujici kalendarni Ctvrtleti. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadat dodavateli provedeni ad-
hoc kontrol, které nejsou uvedeny v aktualnim mésicnim planu, ale je potfeba je vykonat bez
zbytecného odkladu. ;

Kontroly projekt jsou realizovany na celém Uzemi Ceské republiky (podrobnosti viz. bod
3.2).

Pozadovany pocet €lent kontrolni skupiny v€etné uvedeni jejich kvalifikace je nutné vzdy
predlozit k podkladim nutnym ke schvaleni Povérfeni k provedeni kontroly konkrétniho
projektu. Zarovenn vsichni Clenové kontrolniho tymu budou muset podepsat Cestné
prohlaseni, Ze v ramci kontrolovaného projektu neposkytovali sluzby kontrolované osobé (pfi
realizaci, pfed podanim zadosti atd.) a nejsou tak ve stfetu zajmu.

Vybér kontrolort si bude provadét dodavatel sam.

Zadavatel bude kontrolu provadét nejméné jednim pracovnikem a naklady spojené s ucasti
na kontrole tohoto pracovnika bude kryt ze svych zdroj.

V pfipadé, Ze dodavatel identifikuje potfebu pfizvani nezavislych odborniki na konkrétni
oblast tykajici se nékterého kontrolovaného projektu - tzv. pfizvané osoby (pf. odbornik na
rozsahlé informacni systémy, architekt apod., nicméné nesmi se jednat o odbornika, ktery
ma byt dle ZD &lenem realizaéniho tymu dodavatele), informuje zadavatele bezodkladné
o této potfebé a blize specifikuje profesni naroky na ni. Zadavatel na své naklady zajisti
uCast takové osoby, pokud sdili nazor dodavatele o nezbytnosti pfitomnosti takové osoby pfi
vykonu kontroly.

Dodavatel tedy pfi kontrole ve spolupraci se zastupcem zadavatele a v souladu
s platnou legislativou a metodikou (viz. pfrilohy zadavaci dokumentace) zejména ovéri
a zjisti
e vSechny podstatné skute€nosti, tykajici se realizace pfislusného projektu (vécné,
finanéni i administrativni, pfipadné vyplyvajici z analyzy rizik, kterd bude dodana
zadavatelem);
e dodrzovani pravidel ze strany pfijemce, stanovenych pro zadavaci fizeni pro vefejné
zakazky v pfipadé, Ze toto jiz nebylo provedeno v prubéhu jiné kontroly &i ze strany
zadavatele;

e vystupy jednotlivych aktivit projektu a jeho vysledkl ve vazbé na schvaleny projekt
a cile oblasti podpory IOP/OP LZZ,
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e dodrZovani harmonogramu aktivit projektu;

o efektivni, u€elné a hospodarné cerpani financnich prostfedki v souladu se
schvalenym rozpoétem projektu;

e zpusobilost vynaloZzenych vydaju, zejména: osobnich nakladu, cestovnich nahrad,
vydaju na porizeni zafizeni a vybaveni, vydaji na kancelar, nakupl sluzeb, drobnych
stavebnich uprav, pfimé podpory jednotlivcl, kfizového financovani a nepfimych
vydaju dle prislusného pravniho aktu, podminek poskytnuti dotace a prislusnych
manuall (vycet zplUsobilych vydaji dle prislusné priruCky pro zadatele a pFijemce);

e dodrzovani stanovenych postupl pro publicitu projektu dle prislusného pravniho aktu,
podminek poskytnuti dotace a pfisluSnych manualu;

e prukaznost ucetnich dokladu;

e pfijmy projektu dle pfislusSného pravniho aktu, podminek poskytnuti dotace
a pfislusnych manualu;

e vztahy s partnery, vztahy s dodavateli, pfipadné prokazani vydajl vynalozenych
pfijemcem z vlastnich zdroju;

e plnénidalSich podminek stanovenych v pravnim aktu.

V pfipadé kazdé kontroly budou ze strany zadavatele vzdy pfesné specifikovany oblasti,
které maji byt dodavatelem zkontrolovany a vjakém rezimu ma byt kontrola provedena
(vefejnospravni kontrola na misté, vefejnopravni kontrola administrativni, kontrola na misté u
pfijemce z fad MV CR - obecné kontroly, monitorovaci navstéva) a dale predpokladany
rozsah poctu hodin.

PFi pfipravé na kontrolu bude dodavatel vychazet z informaci o projektu, které mu poskytne
zadavatel. Témito informacemi se rozumi celd dokumentace projektu tedy napf. pravni akt,
v€etné pfipadnych dodatkll (dodatky jsou relevantni pouze v OPLZZ), prehled aktivit
projektu, monitorovaci zpravy o realizaci projektu, vysledky pfedchozich kontrol, vysledky
provedenych analyz rizik, pfipadné dalsi zaznamy.

Vystupem kazdé kontroly bude zpracovany relevantni dokument (obvykle kontrolni
protokol) véetné jednotlivych vypinénych kontrolnich listi dle pozadavkda Operacéniho

manualu IOP, Manualu internich postupll IOP nebo Operaéniho manualu OP LZZ
a Priruc¢kou pracovnich postupl ZS OP LZZ (viz priloha). Kontrolni list podepisuje vzdy
osoba (resp. osoby), ktera ho vypracovala (tedy ta, ktera kontrolovala pfisluSnou oblast
projektu), na protokolu z kontroly budou vzdy podepsani vSichni lenové kontrolni skupiny.

2.2.2 DalSi pozadavky na realizaci zakazky

A. Zadavatel pozaduje jednou za dva mésice, pripadné ¢astéji dle potreby, realizovat
schiizky ¢len Fidiciho tymu pro kontroly, sloZzeného ze zastupcu realizaéniho tymu
dodavatele a zastupcu zadavatele, dle pfedchozi vzajemné dohody.

Na schiizce €lend fidic iho tymu bude sledovana spravnost realizace vefejné zakazky resp.

plnéni uzaviené smlouvy na dodavku sjednanych sluzeb ze strany obou smiuvnich partner(
a budou na ni schvalovany:

1) zpravy o pribéhu realizace vefejné zakazky,
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2) podklady k fakturaci, a to tak, aby po jejich odsouhlaseni mohl dodavatel sluzeb vystavit
fakturu k proplaceni,
3) navrhy opatfeni k zefektivnéni procesu kontrol.

B. Po prvnich péti (5) ukonéenych kontrolach pozaduje zadavatel zrealizovat
metodickou schizku, jejimz pfedmétem bude zpfesnéni postupl a vyslednych dokumentd
tykajicich se kontrol tak, aby tyto postupy a dokumenty vyhovovaly potfebam zadavatele.
Dodavatel je nicméné povinen i po tuto dobu postupovat v souladu se schvalenym planem
kontrol (nepferusi kontroly u jinych projekt z dlvodu ¢ekani na vystupy této schuzky).

C. Zadavatel pozaduje mési¢né realizovat schizky projektového tymu, sloZzeného ze
zastupcl zadavatele i dodavatele, dle vzajemné dohody.

Na schuzce ¢lenud projektového tymu budou projednavany a zpracovavany:

1) vybéry projektl k zafazeni do planu kontrol,

2) harmonogram realizace kontrol,

3) sestaveni kontrolnich tymu,

4) vyhodnoceni realizovanych kontrol,

5) feSeni operativnich ukol a problému v souvislosti s plnénim zakazky,

6) vypracovani podkladl pro jednani fidiciho tymu.

D. Provadét maximalné jednou za tifi mésice workshopy za uCelem seznameni
zaméstnancl zadavatele se zkuSenostmi z realizovanych kontrol, hlavnimi zjiSténimi, které
dodavatel ziskal v prubéhu plnéni zakazky a zplsobem jejich feSeni, pfipadnymi navrhy na
Upravu postupl zadavatele. Tyto workshopy budou realizovany na vyzadani zadavatele.

2.2.3 OSF jako zadavatel si vyhrazuje pravo nevyuzit sluzeb vybraného dodavatele
pro nékteré z kontrol uvedenych v Planu kontrol.

2.3 KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY
CPV:

79212100-4 Provadéni financni kontroly
79212500-8 Kontrola udetnictvi

2.4 PREDPOKLAD ANAHODNOTA VEREJNE ZAKAZKY, OPCNi PRAVO

2.4.1 Pfredpokladana hodnota VZ
Predpokladana hodnota verejné zakazky Cini 47 472 000,- KE bez DPH, kdy hodnota
vefejné zakazky zahrnuje opci ve vysSi maximalné 20 % této hodnoty. Zadavatel si
vsouladu s § 99 zakona vyhrazuje wvyuzit opCni pravo ve vysSi az do 20%
z pfedpokladané hodnoty zakazky, tedy 7 912 000,- KE bez DPH. Pifedmét opéniho prava
bude shodny s predmétem této vefejné zakazky, pfipadné pljde o plnéni podobného
druhu. Zadavatel si vyhrazuje, Ze opcni pravo muize byt uplatnéno opakované,
maximalné v8ak do vySe jeho pfedpokladané hodnoty, tedy do 7 912 000,- KE bez DPH.
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Zadavatel muUze na zakladé opcniho prava zahdjit jednaci fizeni bez uvefejnéni ve
smyslu § 23 odst. 7 pism. b) bodu 5 zakona nejpozdéji do 3 let od uzavieni smlouvy na
realizaci této vefejné zakazky. Zadavatel muze vyuzit opni pravo nejpozdéji do 3 let ode
dne uzavreni smlouvy na plvodni vefejnou zakazku.

Opcni pravo bude zadano v jednacim fizeni bez uverejnéni dle § 34 zakona vici témuz
dodavateli, se kterym bude uzavfena smlouva na plnéni vefejné zakazky.

Dodavatel bude fakturovat své sluzby dle skute¢né odpracovanych hodin v hodinové
sazbé dle nabidky vybraného uchaze€e. Maximalni pfipustna hodinova sazba je 800 K&
bez DPH.

Kontroly budou probihat v téchto rezimech:

a) vefejnospravni kontrola na misté

b) kontrola na mist& u prijemce z fad MV CR - obecné kontroly
c) vefejnospravni kontrola administrativni

d) monitorovaci navstéva

Maximalni poCty hodin pfipadajici na jednu kontrolu, s rozdélenim dle velikosti projektu
A) se zplsobilymi vydaji do 7 mil K&
- pocet hodin 25 (6 hodin priprava, 12 hodin provedeni, 7 hodin ukonéeni
kontroly), predpokladany odhad poc¢tu kontrolovanych projektt 700 - 800

B) se zpusobilymi vydaji od 7 mil. KE do 15 mil. K&
- pocet hodin 35 (9 hodin priprava, 16 hodin provedeni, 10 hodin ukonéeni
kontroly), predpokladany odhad poc¢tu kontrolovanych projektt 35 - 50

C) se zpUsobilymi vydaji od 15 mil. do 30 mil. K&
- pocet hodin 45 (11 hodin pfiprava, 20 hodin provedeni, 14 hodin ukonéeni
kontroly), predpokladany odhad poc¢tu kontrolovanych projektti 40 - 60

D) se zpusobilymi vydaji od 30 mil. do 100 mil. K&
- pocet hodin 110 (25 hodin priprava, 60 hodin provedeni, 25hodin ukoncéeni
kontroly), predpokladany odhad poc¢tu kontrolovanych projektt 90 - 140

E) se zpusobilymi vydaji od 100 mil. do 300 mil. K&
- pocet hodin 180 (45 hodin pfiprava, 100 hodin provedeni, 35 hodin ukonéeni
kontroly), predpokladany odhad poc¢tu kontrolovanych projektt 20 - 40

F) se zpusobilymi vydaji nad 300 mil. K&
- pocet hodin 280 (65 hodin pfiprava, 160 hodin provedeni, 55 hodin ukoncéeni
kontroly), predpokladany odhad po¢tu kontrolovanych projektt 5 - 15

Uvedené poéty hodin jsou stanoveny jako maximalni mozné (viz. vyhrada nize -
davody zvlastniho zietele hodné). Zadavatel predpoklada, ze skutecény pocet hodin
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nezbytny pro provedeni jedné kontroly bude nizSi, nez uvedeny maximalni pocet
hodin. Vyuziti maximalniho poétu hodin lze predpokladat zejména u zvlast
obsahlych/naroénych kontrol.

V pfipadé kazdé kontroly budou ze strany zadavatele vzdy presné specifikovany oblasti,
které maji byt dodavatelem zkontrolovany a vjakém rezimu ma byt kontrola provedena
(vefejnospravni kontrola na misté, vefejnopravni kontrola administrativni, kontrola na misté u
pfjemce zfad MV CR - obecné kontroly, monitorovaci navstéva) a dale predpokladany
rozsah poctu hodin.

Dodavatel bude fakturovat své sluzby dle skute€né odpracovanych hodin, uvedené
rozlozeni na pfipravu, provedeni a ukonéeni je orientacni.

Maximalni pocet hodin na kontrolu mize byt prekro¢en pouze v pripadech zvlastniho
zietele hodnych radné zdavodnénych a to po predchozim odsouhlaseni ze strany
zadavatele.

2.4.2 Predpokladana hodnota VZ bez op¢niho prava
Uchaze€ bude pfri vypracovani nabidky brat v avahu predpokladanou hodnotu verejné
zakazky bez opce, tedy 39 560 000,- Ké

Zadavatel predpoklada vyuziti opEniho prava vreZzimu jednaciho Fizeni bez uvefejnéni
vsouladu s § 99, odst. 2 zakona. Doba plnéni dle op¢niho prava: do 3 let od uzavieni
ramcove smlouvy na plnéni vefejné zakazky. Zakladni pfedmét pIinéni vefejné zakazky
tykajici se opcniho prava: zadavatel predpoklada zadani dalSich kontrol projektl v rozsahu
odpovidajicim predmétu této vefrejné zakazky, jejichz potieba vyvstane v souvislosti
s vyhlaSenim novych vyzev k predkladani projektl, zvySenym mnozstvim zadosti o
podstatné zmeény projektd a vysledkl pfislusnych analyz rizik, pfipadné na zakladé potfeby
zkontrolovat vicekrat stavajici projekty.

3. LHUTA AMiISTO POSKYTOVANi SLUZEB

3.1 TERMINY PLNENi
Termin zah3jeni realizace: ihned po uzavieni smlouvy
Termin ukon&eni realizace: 36 mésicad od uzavieni ramcové smlouvy (plnéni
z ramcové smlouvy), dle aktualnich potreb zadavatele
bude vyuZzito opce v jednacim Fizeni bez uverejnéni

3.2 MiSTO PLNENI

Mistem pInéni (pfedavani vystup( ¢innosti dodavatele) je pracovisté zadavatele: Ministerstvo
vnitra Ceské republiky — Odbor strukturalnich fondd, Jindfisska 34, 110 00 Praha1,
popfipadé jiné misto pisemné oznamené zadavatelem.
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Misto Cinnosti (tj. vlastni provadéni ¢innosti) bude sidlo nebo pracovi$té dodavatele a sidlo
nebo pracovisté pfijemcl v ramci vySe vymezenych vyzev IOP a OP LZZ

4. OBCHODNIi PODMINKY

4.1 OBCHODNIi PODMINKY PRO POSKYTNUTIi SLUZEB

Zadavatel stanovi obchodni a platebni podminky v€etné sankci v zavazném navrhu ramcové
smlouvy v Pfiloze &€. 3 této zadavaci dokumentace — Ramcova smlouva o poskytovani
sluzeb. Uchaze€ dolozi doplnény zavazny text Ramcové smlouvy. Navrh Ramcové smlouvy
bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢€i za uchazeCe. Zavazny text Ramcoveé
Smlouvy uchazeC doplni pouze o udaje oznaCené v navrhu Ramcové smlouvy Ci
pozadované zadavaci dokumentaci. Pfipadnou upravu jinych nez shora uvedenych Casti
textu navrhu Ramcové smlouvy povazuje zadavatel za nedodrzeni podminek stanovenych
touto zadavaci dokumentaci. Zadavatel si vyhrazuje pravo o kone€ném znéni smlouvy dale
jednat a vyZadovat jeji upfesnéni nebo zménu s vyjimkou zmény jakychkoliv zavaznych
podminek stanovenych v zadavacich podminkach.

5. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

5.1 NABIDKOVA CENA
Nabidkovou cenou se pro u€ely zadavaciho Fizeni rozumi cena za 1 hodinu poskytovani
sluzby v K& bez DPH. Sluzbou se rozumi souhrn vSech vySe v ¢l 2 této zadavaci
dokumentace uvedenych aktivit v ramci pfedmétu verejné zakazky.
Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré ostatni ukony souvisejici s fadnou realizaci sluzeb
a veSkeré naklady souvisejici s Ffadnou realizaci sluzeb, tj., veSkerych hotovych vydaju
(cestovné, telefonni poplatky, poStovné atd.).

Tato cena bude stanovena jako cena nejvySe pripustna, kterou neni mozno prekrocit,
s vyjimkou uplatnéni podminky dle odst. 5.3 této zadavaci dokumentace.

5.2 PODMINKY PRO ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkova cena za provedeni sluzeb bude uvedena v Ceské méné vcetné DPH jako
v €lenéni na cenu bez DPH, sazbu DPH (20 %, pfip. procentualni sazba odpovidajici platné
legislativé) a cenu v€etné DPH. UchazeCi vyplni tabulku, ktera tvofi Pfilohu ¢. 2 této
zadavaci dokumentace.
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5.3 PODMINKY PREKROCENI (ZMENY) NABIDKOVE CENY
PrekroCeni nebo zména nabidkové ceny je mozna pouze za predpokladu, Ze v prabéhu
realizace sluzeb dojde ke zménam zakonnych sazeb dané z pfidané hodnoty. V takovém
pripadé bude nabidkova cena upravena podle zmény sazeb dané z pfidané hodnoty
platnych v dobé vzniku zdanitelného pIinéni, a to ve vySi odpovidajici zméné sazby dané
z pfidané hodnoty.

6. POZADAVKY NAKVALIFIKACI

6.1 KVALIFIKACE UCHAZECE
Uchaze€ je povinen nejpozdéji do lhaty stanovené pro podani nabidek prokazat svoji
kvalifikaci. Spinénim kvalifikace se rozumi (zestru¢néno, uplné znéni v § 50 odst. 1 zakona):

splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu podle § 53 zakona

splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 54 zakona
¢ splnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladi podle § 55 zakona
¢ splnéni technickych kvalifikacnich prfedpoklad( podle § 56 zakona

Blize k pozadavkum na kvalifikaci viz nize v tomto ¢lanku zadavaci dokumentace.

6.2ZPUSOB PROKAZANI KVALIFIKACE

UchazeC prokazuje splnéni kvalifikace doklady stanovenymi zakonem a doklady
pozadovanymi zadavatelem v této ¢asti zadavaci dokumentace.

6.3 PROKAZANi KVALIFIKACE VYPISEM ZE SEZNAMU KVALIFIKOVANYCH
DODAVATELU
Uchaze€¢ mze k prokazani kvalifikace predlozit vypis ze Seznamu kvalifikovanych
dodavatell vydany provozovatelem seznamu (§ 125 — 132 zakona), ktery nahrazuje splnéni
profesnich kvalifikacnich pfedpokladu podle § 54 zakona. Pokud uchaze¢ hodla pomoci
tohoto vypisu prokazat splnéni zakladnich kvalifikanich predpokladl, musi k nému byt
prilozeny i doklady prokazuijici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu dle § 53, odst.
1, pism. k), ) zakona.

6.4 PROKAZANI KVALIFIKACE CERTIFIKATEM
Dodavatel mize prokazat spinéni kvalifikace platnym certifikatem vydanym v ramci
Systému certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v § 139 zakona,
a udaje v ném uvedené jsou platné nejméné k poslednimu dni Ihity pro prokazani splnéni
kvalifikace, nahrazuje tento certifikat spinéni kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych udaja.
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Certifikat dodavatel predlozi ve Ihuté pro prokazani spinéni kvalifikace. Certifikat musi
byt platny ve smyslu § 140 odstavec 1 zakona.

6.5 PROKAZANI KVALIFIKACE U NABIDKY PODANE VICE DODAVATELI

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto
ucelem podavaji ¢i hodlaji podat spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen prokazat
splnéni zakladnich kvalifikaCnich predpokladii podle § 50 odst. 1 pism. a) zakona
a profesniho kvalifikaniho prfedpokladu podle § 54 pism. a) zakona v plném rozsahu.
SpInéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) zakona musi prokazat vsichni
dodavatelé spoleCné. V pfipadé prokazovani splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu
prostfednictvim subdodavatele se toto ustanoveni pouzije obdobné. Timto zplsobem nelze
prokazat splnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifikatnich pfedpokladd dle § 55, odst. 1,
pism. a) zakona.

V pfipadé, Ze ma byt predmét vefejné zakazky plnén spolecné nékolika dodavateli,
jsou vefejnému zadavateli povinni predloZit souCasné s doklady prokazujicimi splnéni
kvalifikacnich pfedpokladd smlouvu, ve které je obsazen zavazek, ze vSichni tito dodavatelé
budou vUci vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahG vzniklych
v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spoleCné a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni
verejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkd vyplyvajicich z vefejné zakazky.

6.6 VYUZITi SUBDODAVATELE
Dodavatel je povinen v nabidce dale uvést, které Casti vefejné zakazky ma v umyslu
zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim v&etné identifikacnich udaju téchto subdodavateld.
Dodavatel je v takovém pfipadé povinen pfedlozZit smlouvu uzavienou se subdodavatelem,
z niz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti pinéni ur€eného k plnéni vefejné zakazky.
Zadavatel omezuje moznost vyuziti subdodavek na 30 % objemu plnéni vefejné zakazky.

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité ¢asti kvalifikace pozadované
zadavatelem podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) v plném rozsahu, je opravnén splnéni
kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele. Dodavatel je
v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli pfedlozit
a) doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifikacniho pfedpokladu podle § 53 odst. 1
pism. j) a profesniho kvalifikaéniho predpokladu podle § 54 pism. a) subdodavatelem a
b) smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele
k poskytnuti pInéni ur€eného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem ¢&i k poskytnuti véci Ci
prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to
alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal spinéni kvalifikace podle § 50 odst. 1
pism. b) az d).
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Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokazat spinéni kvalifikace
podle § 54 pism. a).

6.7 PRAVOST A STARI DOKLADU
Dodavatel je povinen pfedloZit doklady prokazujici spinéni kvalifikace v prosté kopii.
Doklady prokazujici spInéni zakladnich kvalifikatnich pfedpokladd a vypis
z obchodniho rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdzano spinéni
kvalifikace, star$i 90 kalendarnich dnu.

A) ZAKLADNI KVALIFIKACNi PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje po dodavateli prokazani splnéni zakladnich kvalifikaCnich pfedpokladu
dle ustanoveni § 53 odst. 1 zakona.

Dodavatel prokaze splnéni uvedenych zakladnich kvalifikaCnich pFedpokladu
pfedlozenim :

> a) vypisu z evidence Rejstfiku trestl [§ 53 odstavec 1 pism. a) a b)],

» b) potvrzeni prislusného finan¢niho ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani ¢estného
prohlaseni [§ 53 odstavec 1 pism. f)],

» c) potvrzeni pfislusného organu €i instituce [§ 53 odstavec 1 pism. h)],
d) Cestného prohlaseni [§ 53 odstavec 1 pism. c) az e) a g), i) az I)].

B) PROFESNIi KVALIFIKACNi PREDPOKLADY
Zadavatel pozaduje splnéni profesnich kvalifikacnich prfedpokladu. Tyto pfedpoklady splfiuje
dodavatel, ktery pfedlozi:
a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu
odpovidajicim prfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfFislusné
zivnostenské opravnéni i licenci

C) EKONOMICKE A FINANCNI KVALIFIKACNi PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje splnéni ekonomickych a financnich kvalifikacnich prfedpokladu. Tyto
pfedpoklady splfiuje dodavatel, ktery predloZzi:
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a) pojistnou smlouvu (pfipadné pojistny certifikat), jejimz pfedmétem je pojiSténi
odpovédnosti za Skodu zpusobenou dodavatelem treti osobé s tim, Ze minimalni
vyse pojistného plnéni €ini 15 mil. K& na jednu pojistnou udalost; ve své nabidce
uchazec€ dolozi Cestné prohlaseni, ze pojisthou smlouvu bude udrzovat v platnosti po
celou dobu realizace verejné zakazky.

Uchaze€ prokazuje splnéni tohoto kvalifikacniho pfedpokladu kopii pojistné smlouvy
nebo certifikatem o pojisténi.

b) Udaj o obratu dodavatele dosaZeného v predmétné oblasti vefejné zakazky
(kontroly a audity projektd financovanych z fondd EU, financované ze statniho
rozpoCtu nebo z dota€nich titull ze statniho rozpoctu, poradenstvi pfi pfipravé a
realizaci projektt spolufinancovanych z fondt EU), za posledni tfi uzaviena ucetni
obdobi, a to ve vySi minimalné 15.000.000,- K¢ za tato tfi uzaviena ucetni obdobi.

Tento udaj prokdZze dodavatel doloZenim cCestného prohldSeni o vySi obratu
podepsaného statutarnim organem uchazeCe Ci osobou opravnénou jednat za
uchazece.

D) TECHNICKE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY
SpInéni technickych kvalifikaCnich pfedpokladl prokaze dodavatel predlozenim:
a) seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych uchazeCem v poslednich 3 letech

(2008, 2009, 2010) s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti, a to takovych,

které souviseji s pfedmétem vefejné zakazky, z toho:

e minimalné 3 vyznamneé sluzby obdobného charakteru jako je pfedmét verejné
zakazky (kontroly a audity projektd financovanych z fondl EU, poradenstvi pfi
pfipravé a realizaci projektd spolufinancovanych z fondd EU nebo obdobnych
dotacnich tituld), kazda v minimalnim rozsahu 5 mil. K&

Prilohou tohoto seznamu musi byt:
e 1. osvédCeni vydané €i podepsané vefejnym zadavatelem, pokud byly
sluzby poskytovany vefejnému zadavateli,
e 2. osvédCeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné
0sobé nez vefejnému zadavateli, nebo
3. Cestné prohlaseni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li soucasné mozné osvédceni podle bodu 2 od této
osoby ziskat z divodl spocivajicich na jeji strané,

b) Splnénim kvalifikacniho predpokladu podle § 56 odst. 2 pism. b) zakona: tedy
predlozenim seznamu techniku €i technickych Utvarl — tzv. realizacni tym.

Uchaze€¢ prokaze spinéni tohoto kvalifikaéniho predpokladu predlozenim
seznamu clent realizaéniho tymu, ktery se bude podilet na pinéni vefejné

14

Rl PN OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
fim ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
™ 4 !omﬁ(\;éﬂ EVROPSKA UNIE

A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz




L ] [
* ¥k e (1]

INTEGROVANY A EVROPSKA UNIE ees  eee
Y x , - MINISTERSTVO VNITRA
I OPERAENI BRI CVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ  Geeeessss (eské REPUBLIKY
PROGRAM * - SANCE PRO VAS ROZVOJ ceececece

zakazky po celou dobu jeji realizace, a to bez ohledu na to, zda jde
0 zaméstnance uchaze€e nebo osoby v jiném vztahu k uchazedi.

Seznam bude zahrnovat minimalné 8 €lenu realizaniho tymu, z nichz jeden
bude v postaveni vedouciho tymu, ktery bude odpovédny zejména za fadné
plnéni vefejné zakazky a za komunikaci se zadavatelem.

Clenové realizaéniho tymu uvedeni v tomto seznamu budou tvofit realizaéni tym,
ktery bude odpovédny za plnéni této vefejné zakazky. Trvalé zmény na pozici
vedouciho realizacniho tymu budou mozné pouze po pfedchozim schvaleni
zadavatelem. Vybrany uchaze¢ bude opravnén navrhnout zadavateli jako nového
vedouciho realizacniho tymu pouze osobu splfujici veSkeré uvedené pozadavky
zadavatele tykajici se vedouciho realizatniho tymu — projektového manazera.
Vyménu Clena realizaCniho tymu je uchaze€ povinen zadavateli oznamit
nejpozdsji do 5 dnd od této zmény. Clena realizaéniho tymu je uchaze& povinen
nahradit pouze takovou osobou, ktera splfiuje pozadavky kladené v této zadavaci
dokumentaci

Zadavatel ke splnéni tohoto kvalifikatniho pfedpokladu pozaduje, aby uchazec
nize uvedenym zplUsobem prokazal, ze projektovy manazer a vSichni ¢lenové
realizacniho tymu spliuji nasledujici pozadavky:

o Minimalné dva c¢lenové realizacniho tymu musi mit fadné ukonCené
vysokoSkolské vzdélani (ekonomicky nebo pravni smér) a vSichni Clenové
tymu musi byt bezuhonni.

o Vedouci tymu musi mit praxi v poskytovani poradenstvi v délce nejméné 4 let
a mit zkuSenosti s kontrolami projektl a poradenstvim souvisejicim
s predmétem zakazky a mit znalost Ceského jazyka pfinejmensSim na
komunika¢ni urovni (komunika¢ni jazyk v ramci zakazky bude ¢esky jazyk).

o Vedoucitymu se podilel nebo aktualné podili na realizaci nejméné 1 zakazky
obdobného charakteru (kontroly projektd financovanych zfondu EU,
poradenstvi pfi pfipravé a realizaci projektu spolufinancovanych z fondu EU
nebo obdobnych dotacnich titult) v minimalnim rozsahu 1,5 mil K&.

o Minimalné 2 ¢lenové tymu musi mit kazdy zkuSenost s nejméné 2 zakazkami
spocCivajicimi v analyze a/nebo kontrole dle zakona 320/2001 Sb. , zakon
o finan¢ni kontrole (zejména kontrole uCetnich dokladu a jejich vécné
spravnosti) v minimalnim rozsahu 1 mil K& a praxi vtéto oblasti v délce
nejméné 3 let

o Minimalné 2 ¢lenové tymu musimit prokazatelné zkuSenosti s aplikaci zakona
218/2000 Sb., coz doloziformou Cestného prohlaseni.

PFilohu tohoto seznamu bude tvorit:

1. soubor strukturovanych profesnich Zivotopist jednotlivych €lenu realizaéniho tymu

2. Cestné prohlasSeni o bezuhonnosti a pravdivosti Udaju v Zivotopise obsazenych
podepsanych témito Cleny realizacniho tymu

3. osvéd€eni o vzdélani a odborné kvalifikaci osob, které budou odpovédné za
poskytovani pfislusnych sluzeb (ovéfené kopie dokladu)
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Profesni Zivotopisy budou obsahovat minimalné nasledujici udaje:
1. jméno a pfijmeni ¢lena realiza¢niho tymu,
2. funkce pfi plnéni vefejné zakazky,
3. dosazené vzdélani,
4. délka odborné praxe,
5. relevantni zakazky, na kterych se Clen tymu podilel (kterymi se prokazuje
splnéni pozadavkl na relevantni zkuSenosti ¢lena tymu),
6. pfehled odborné praxe ve zpétném Clenéni relevantni k pfedmétu zakazky.
Rozsah profesniho Zivotopisu by nemél pfesahnout 4 strany A4 bez pfiloh.

7. PODMINKY APOZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

7.1 NABIDKA UCHAZECE

Pod pojmem nabidka se rozumi soubor dokumentt s formou a obsahem vyZzadovanym touto
zadavaci dokumentaci anebo zakonem. UchazeC v nabidce predlozi podepsany navrh
Ramcové smlouvy na pfedmétnou vefejnou zakazku obsahujici cenové a dalsi udaje uréené
k posouzeni spinéni kvalifikacnich kriterii. Soucasti nabidky jsou i doklady a informace
prokazujici splnéni kvalifikace a vypracované vzorové pfiklady.

Nabidka a veSkeré ostatni doklady a udaje budou uvedeny v ¢eském jazyce (listiny
v jiném nez Ceském jazyce nebo slovenském jazyce budou doplnény ufednim prekladem do
Ceského jazyka) v pisemné formé.

7.2 PODANI NABIDKY
Nabidka uchazeCe mulze byt podana bud vjednom svazku, nebo v samostatnych
oddélenych slohach, ale vzdy pisemné a vjedné uzaviené obalce, na které musi byt
uvedena adresa, na niz je mozné zaslat oznameni podle § 71 odstavec 6 zakona. Obalka
musi byt ozna¢ena napisem
»,Nabidka — NEOTEVIRAT! - VZ: MV - Odbor vefejnych zakazek a centralnich nakup:
»Podpora pfi vykonu kontrol realizace projektu u prijemce finanéni podpory v ramci
oblasti podpory 1.1., 2.1 a 3.4 Integrovaného operacniho programu a 4a) a 4b)
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost“ pfipadné ve zkraceném znéni
uveiejnéném v Informacnim systému vefejnych zakazek ,, Podpora pfi vykonu kontrol
realizace projektl u pfijemce finanéni popory*

Na obalce bude uvedena adresa uchaze€e. Obalka bude uzaviena a na téchto uzavienich
opatfena razitkem a podpisem uchazeCe (tento pozadavek ma pouze doporulujici
charakter).
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UchazeC predlozi pro snaz$i orientaci nabidku ve tfech vyhotovenich (jeden original, 2
kopie), z nichz jedno bude oznaceno napisem ,Original“ a dalsi dvé vyhotoveni napisem
.Kopie®. V§echny vytisky budou fadné citelné, bez Skrtd a prepisu. Pfedmétem hodnoceni
bude vzdy original, pokud uchaze¢ vramci podani nabidky nedoda poZadované kopie,
nebude tato skute€nost divodem pro jeho vylouceni z vybérového fizeni.

Uchaze€ predlozi nabidku téz v jednom vyhotoveni v elektronické podobé na CD, a to ve
formatu pdf. Tato povinnost se netyka dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace uchazece.

Pokud podava nabidku vice uchaze€l spolecné (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce téz
osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto uchazece pfi styku se zadavatelem v prabéhu
zadavaciho Fizeni.

Podepsat nabidku, Casti nabidky (navrh smlouvy), &estna prohladeni v souvislosti
s prokazanim splnéni kvalifikaCnich pfedpokladu ¢&i jina pozadovana prohlaseni dodavatele
v nabidkach apod. je opravnén ten, kdo je opravnén jednat jménem ¢i za uchazece.

7.3 ZABEZPECENI NABIDKY
Zadavatel doporucuje uchazeci, aby jeho nabidka byla zabezpecena proti manipulaci
s jednotlivymi listy provazanim nabidky provazkem, jehoZ volny konec bude zapecetén nebo
prelepen nebo jinak ukonCen tak, aby bez nasilného poruSeni provazani nebylo mozno
Zzadny list volné vyjmout.

7.4ZPUSOB OZNACENI JEDNOTLIVYCH LISTU
Pro pravni jistotu obou stran doporuCuje zadavatel i nasledné ocislovani vSech listd
nabidky pofadovymi &isly vzestupnou, nepferusenou &iselnou Fadou. Ufedni doklady a listy
nebo vkladané dily oddélujici jednotlivé Easti Cislovany byt nemusi.

7.5 CLENENi NABIDKY, OBSAH
Nabidka bude zpracovana vyhradné v Ceském jazyce, v pisemné formé a musi obsahovat:

1) Vyplnény formulai "KRYCI LIST NABIDKY" obsahujici identifikani udaje
dodavatele, pfip. identifikace dodavatell, ktefi podavaji nabidku spolecné, opatfeny
razitkem a podpisem opravnéné osoby (osob) uchazece. Na tomto krycim listé bude
uvedena i kontaktni osoba uchazece, jeji telefon a emailové spojeni. (viz pfiloha €. 1
této zadavaci dokumentace)

2) Podepsany navrh smlouvy

3) Doklady prokazujici spinéni zakladnich kvalifikacnich predpoklad

4) Doklady prokazujici splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladt

5) Doklady prokazujici spinéni ekonomickych a finan&nich kvalifikacnich predpokladu
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6) Doklady prokazujici splnéni technickych kvalifikaCnich pfedpokladu

7) Nabidkova cena v Clenéni dle této zadavaci dokumentace

8) Vypracované vzorové priklady (viz body 2 a 3 odst. 9.2 této zadavaci dokumentace)

9) Seznam subdodavatelu, pfipadné prohlasSeni uchazece, ze zadavatel k plnéni verejné
zakazky nehodla vyuz it subdodavatele/u

10) Elektronicka forma nabidky ve formatu pdf - pfilozené CD.

8. OSTATNIi PODMINKY ZADAVACIHO RIiZENI

8.1 ZMENA PODMINEK ZAD AVACi DOKUMENTACE

Udaje uvedené v jednotlivych &astech zadavaci dokumentace véetng& Ozndmeni o vefejné
zakazce se navzajem doplhuji a vymezuji zavazné podminky a poZadavky zadavatele na
plnéni vefejné zakazky. Témito doklady je uchazeC povinen se fidit pfi zpracovani nabidky
a predkladani informaci o kvalifikaci.

8.2POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK PODLE § 70 ZAKONA
Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

8.3 POSKYTNUTI JISTOTY
Zadavatel nepozaduje, aby uchazeC k zajisténi svych povinnosti vyplyvajicich z ucasti
v zadavacim fizeni poskytl jistotu ve smyslu § 67 zakona.

9. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK PODLE HODNOTICICH KRITERIi

9.1 ZAKLADNi HODNOTICi KRITERIUM PRO ZAD ANi VEREJNE ZAK AZKY

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidky. Pfed hodnocenim komise posoudi nabidkové ceny uchazecl dle § 77 ZVZ.

9.2 DILCi HODNOTICi KRITERIA
Nabidky budou posuzovany podle dil¢ich hodnoticich kritérii, kterymi jsou:

1. VySe nabidkové ceny za hodinu poskytovani sluzby (bez DPH) - vaha 60%

Pfed hodnocenim dle tohoto dil¢iho hodnoticiho kriteria bude hodnotici komise postupovat
v souladu s § 77 zakona, tedy zjisti, zda nabidkova cena neni tzv. mimoradné nizka.
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Jednotlivym nabidkam pfidéli hodnotici komise body (stupnice 1 — 100), pfiCemz nejvySSi
pocet bodl obdrzi nabidka s nejniz§i nabidkovou cenou dle vzorce:

NejnizSi nabidkova cena
100 x x 0,60
Hodnocena nabidkova cena

2. Kvalita vypracovani vzorového prikladu — kontrola prilozeného ucetniho
dokladu - vaha 20%

V ramci tohoto dil¢ iho hodnoticiho kriteria bude hodnotici komise hodnotit zejména:

¢ identifikaci vSech chyb a nedostatkdl v dané oblasti ve vztahu k pozadavkim zakona

€. 563/1991 Sb., pozadavkim programu na oznaceni UcCetnich dokladd -povinna

ublicita,

E) posouzeni souladu ucetniho dokladu s predlozenou kopii smlouvy nebo objednavky

e posouzeni souladu u€etniho dokladu s bankovnim vypisem

¢ relevance zdlvodnéni chyb a nedostatku

e navrh moznych feSeni chyb a nedostatkll (Uprava ucCetniho dokladu) vcéetné
oduvodnéni na zakladé relevantnich pravnich predpis(

e posouzeni zavaznosti chyb a nedostatkll z hlediska zavaznosti poruSeni zavaznych
pfedpist (pravni akt, zakon €. 563/1991 Sb., o Uc€etnictvi a pozadavky programu na

oznaceni u€etnich dokladu)

Maximalni celkova délka textové Casti rozboru je stanovena na 4 strany A4, z toho
pak maximalni délka rozboru kazZdé jednotlivé oblasti nesmi pfesahnout 2 strany A4
(referenéni je pouziti pisma Times New Roman CE, velikost pisma 12, fadkovani 1,
standardni rozmér A4, standardni okraje).

Nabidka, ktera nejlépe splfiuje poZzadavky zadavatele, ziska v ramci dil€¢iho hodnoticiho
kriteria 100 bodl. Ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru splnéni tohoto dil€iho hodnoticiho kriteria ve vztahu k nabidce s nejvyssi
bodovou hodnotou. Nasledné bude takto ziskané bodové ohodnoceni propo&teno vahou

daného dil¢iho kriteria (vynasobeno 0,20)

3. Kvalita vypracovani vzorového prikladu — kontrola prilozeného pracovniho
vykazu — vaha 20%

V ramci tohoto dil¢ iho hodnoticiho kriteria bude hodnotici komise hodnotit zejména:
e posouzeni souladu pracovni smlouvy s pracovnim vykazem a popisem realizacniho
tymu

e posouzeni souladu pracovniho vykazu s bankovnim vypisem resp. cestnym
prohlasenim o uhradé
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e relevance zduvodnéni chyb a nedostatk

e navrh moznych feSeni chyb a nedostatkd v€etné odivodnéni na zakladé relevantnich
pravnich predpis(

e posouzeni zavaznosti chyb a nedostatkdl z hlediska zavaznosti poruseni zavaznych
predpist (pravni akt, zakonik prace, zakon o ucetnictvi)

Nabidka, ktera nejlépe spliuje poZzadavky zadavatele, ziska v ramci dil¢iho hodnoticiho
kriteria 100 bodu. Ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru splnéni tohoto dil€iho hodnoticiho kriteria ve vztahu k nabidce s nejvyssi
bodovou hodnotou. Nasledné bude takto ziskané bodové ohodnoceni propoc¢teno vahou
daného dil¢iho kriteria (vynasobeno 0,20)

9.3ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK
Zpusob hodnoceni nabidek je pro zadavanou vefejnou zakazku stanoven takto:

9.3.1 Diléi hodnotici kritérium, u néjz je nejvyhodnéjsi minimalni hodnota se hodnoti
tak, Zze nejniz8i hodnoté je pfifazeno 100 bodu. Ostatni hodnocené nabidky
ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvyhodnéjSinabidky k hodnoté hodnocené nabidky.

9.3.2 Diléi hodnotici kriterium, k jehoZ hodnoceni nelze pouzit zadny vzorec se hodnoti
tak, Ze nabidka, ktera nejlépe spliuje pozadavky zadavatele, ziska v ramci dil¢ iho
hodnoticiho kriteria 100 bodd. Ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni tohoto dil¢iho hodnoticiho kriteria ve
vztahu k nabidce s nejvysSi bodovou hodnotou

9.4 SESTAVENI CELKOVEHO PORADI

9.4.1 Bodova hodnota nabidky vypoctena podle vySe popsaného zplsobu bude
nasobena vahou kritéria a v kazdém dil€im kritériu bude takto vypocltena
redukovana bodova hodnota kritéria pro kazdou nabidku.

9.4.2 Soucet redukovanych bodovych hodnot ze vSech dil€ich kritérii uri vyslednou
bodovou hodnotu nabidky.

9.4.3 Celkové poradi nabidek je dano absolutni hodnotou bodové hodnoty nabidky tak,
Ze nejvyhodné&jsi je nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodu.

9.4.4 V pFipadé rovnosti bodovych hodnot dvou ¢&i vice nabidek, rozhoduje o celkovém
poradi nabidek poradi v kritériu nabidkova cena.

10. LHUTA PRO PODANI NABIDKY
Lhitou pro podani nabidek se rozumi doba, ve které mize uchaze¢ podat svou nabidku
Posledni den Ihuty pro podani nabidek je uveden v ,O0znameni o zakazce“ oddil IV., bod
IV.3.4.
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11. ADRESA PRO PODAVANi NABIDEK

Nabidky v listinné podobé Ize poslat doporuéenou postou na adresu: Ceska Republika —
Ministerstvo vnitra, Odbor verejnych zakazek a centralnich nakupdi, namésti Hrdina
1634/3, 140 21 Praha 4 nebo osobné na adrese Ministerstvo vnitra CR, namésti Hrdind
1634/3 (budova Centrotex) 140 21 Praha 4, podatelna — pfizemi budovy — Cislo dvefi 7
(telefon z vratnice 816 299) kazdy pracovni den lhuty v dobé od 08:00 do 14:00 hod.
(posledni den Ihuty do 11:30 hodin).

Pfi podani nabidky poStou nebo jinym vefejnym pfepravcem se za okamzik podani nabidky
povazuije jeji fyzické prevzeti podatelnou zadavatele na adrese vySe uvedené.

12. TERMIN AMISTO OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI
Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne, ktery je uveden v ,Oznameni
o zakazce" oddil IV., bod IV. 3.8. na kontaktni adrese zadavatele, namésti Hrdin( 1634/3,
PSC: 140 21, Praha 4. P¥i otevirani obalek s nabidkami maji pravo byt pfitomni &lenové
hodnotici komise a zastupci dodavatell (max. 2 osoby za jednoho dodavatele).

Zadavatel je opravnén ze zavaznych divodd termin otevirani obalek s nabidkami zménit.
O takové zméné budou uchazeci pisemné informovani alespon s 5 dennim predstihem.

13.ZADAVACi DOKUMENTACE

Tato zadavaci dokumentace vCetné pfiloh je k dispozici na vyzadani u kontaktni osoby
uvedené v ¢l 14. Zadavaci dokumentace v€etné priloh je téz kdispozici ke stazeni na
internetovych strankach zadavatele hitp://www.mvcr.cz/verejne-zakazky.aspx, www.esfcr.cz,
www.osf-mver.cz. Na téchto strankach budou také zvefejiovany piFipadné dodatecné
informace k zadavacim podminkam a pfipadné dotazy uchazec€l k zadavacim podminkam
a odpovédi na né. Zadavatel vzdy uvefejni dodatecné informace, vCetné pfesného znéni
zadosti, téz zplsobem, jakym poskytl pfistup k zadavaci dokumentaci, kterym umozriuje
dalkovy pfistup.

Zadavatel tedy uchazecum doporucuje, aby tyto webové stranky v pribéhu Ihity pro podani
nabidek kontrolovali.

Daéle v souladu s § 44 odst. 6 zakona plati, Ze provede-li zadavatel Upravy v uvefejnéném
vyhlaSeni podle § 147 odst. 8 zakona (oznameni o zakazce na www.isvzus.cz), je povinen
souCasné prfimérené prodlouzit |hatu pro podani zadosti o uCast v zadavacim fizeni nebo
Ihatu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. O takovém prodlouzeni Ihity
by byli vSichni znami uchazeci pfimo informovani a zména by byla zvefejnéna na vSech vyse
uvedenych webovych strankach.
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14. DODATECNE INFORMACE K ZAD AVACi DOKUMENTACI

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci. Zadavatel odeSle dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci, pfipadné
souvisejici dokumenty nejpozdéji do 5 pracovnich dni ode dne doru€eni pozadavku
dodavatele.Dodate¢né informace, vCetné presného znéni pozadavku, odeSle zadavatel
souCasné vSem dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo
kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.

Z4dost musi byt doruéena na adresu Ministerstvo vnitra Ceské republiky — Odbor
vefejnych zakazek a centralnich nakupt, oddéleni pfipravy a organizace vefejnych
zakazek, k rukam Pavla Bajcarova nebo na email: vezakoez@mvcr.cz

Bude-li Zadost o dodate¢né informace u€inéna telegraficky, dalnopisem nebo elektronickymi
prostfedky, musi splhovat pozZadavky stanovené pro pisemnou formu obcanskym
zakonikem. S ohledem na skuteCnost, Ze vzneseni dotazu k zadavaci dokumentaci je
pravnim ukonem uchazeCe, poZaduje zadavatel, aby kazdy takovyto dotaz byl podepsan
osobou opravnénou jednat jménem nebo za uchazece tak, jak je uvedeno v pfislusné Casti
vypisu z obchodniho C¢i jiného rejstfiku nebo prokadzano jinym relevantnim dokladem.
V pfipadé podpisu dotazu jinou osobou, je nutné, spolecné s dotazem predloZit plnou moc
vystavenou této osobé osobou opravnénou jednat jménem nebo za uchazece.

Na zakladé Zadosti o dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci doru€i zadavatel
dodavateli dodatec¢né informace k zadavaci dokumentaci. Tyto dodatecné informace, vCetné
pfesného znéni zadosti, poskytne zadavatel i vSem ostatnim dodavatelim, ktefi si vyzadali
zadavaci dokumentaci.

Pro doruCeni zadosti a vsouladu s § 148 odstavec 2 zakona, bude pro poskytnuti
dodate€nych informaci vyuzito elektronickych prostfedkl. Dodavatel je povinen sdélit
bezodkladné po obdrzeni zadavaci dokumentace jednu elektronickou adresu, na kterou maji
byt pfipadné dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci zasilany. Za fadnost a uplnost
této adresy odpovida dodavatel.

Zadavatel ma pravo poskytnout dodavatelim dodate¢né informace k zadavacim podminkam
i bez predchozi zadosti dodavatele. Takovéto dodatec¢né informace doruci zadavatel vSem
dodavatelim, ktefi si vyzadali zadavaci dokumentaci nebo kterym byla zadavaci
dokumentace poskytnuta.

15. ZRUSENI ZAD AVACIHO RIZENI
ZruSeni zadavaciho fizeni je mozné za podminek stanovenych v § 84 zakona. Pokud
zadavatel zrusi zadavaci Fizeni, nevznika dodavatelim vici zadavateli jakykoliv narok.
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16. LHUTA, PO KTEROU JSOU DODAVATELE SVOU NABIDKOU VAZANI
Zadavaci lhata (§ 43 zakona) zacCina bézet okamzikem skonceni Ihlty pro podani nabidek
a konc¢i dnem doru€eni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky. Délka zadavaci
Ihaty €ini 3 kalendarni mésice.

17. KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM ADODAVATELEM

17.1 DORUCOVANI PISEMNOSTi UCASTNIKUM SPOLECNE NABIDKY
Podava-li nabidku vice dodavatell spole¢né, jsou povinni ve své nabidce uvést
adresu pro doru€ovani pisemnosti zadavatele. Odeslanim pisemnosti na tuto adresu se ma
za to, Ze ji zadavatel odeslal vSem ucastnikim spole¢né nabidky. Zadavatel ma vSak pravo
odeslat pisemnost i kazdému u€astniku spole¢né nabidky samostatné.

18. PRAVA ZAD AVATELE
Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé Fizeni v souladu se zakonem.
Zadavatel nebude uchaze€im hradit zadné naklady spojené s u€asti v zadavacim fizeni.

19. PRILOHY ZAD AVACi DOKUMENTACE
Pfiloha €. 1 Kryci list nabidky (vzor)
Pfiloha €. 2 Tabulka pro vyplnéni nabidkové ceny sluzeb
Pfiloha ¢. 3 Ramcova smlouva o poskytovani sluzeb (obchodni a platebni podminky)
Priloha €. 4 Operaéni manual IOP k vyzvednuti u kontaktni osoby zadavatele dle ¢l. 2.2.1 na
elektronickém nosici dat z divodu velkého rozsahu
Pfiloha €. 5 Manual internich postupt IOP k vyzvednuti u kontaktni osoby zadavatele dle ¢l.
2.2.1 na elektronickém nosici dat z dlvodu velkého rozsahu
Pfiloha ¢. 6 Operacni manual OP LZZ a PrFirucka pracovnich postupl k vyzvednuti u
kontaktni osoby zadavatele dle ¢l. 2.2.1 na elektronickém nosi¢i dat z divodu velkého
rozsahu

za zadavatele
Jifi Huala
feditel odboru strukturalnich fondt
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