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VYZVA K PODANIi NABIDEK - vefejna zakazka malého rozsahu

Cislo zakazky (u OP LZZ
bude dopInéno MPSV pfi
uverejnéni):

Nazev zakazky:

Realizace vzdélavacich seminafru pro zaméstnance — Finanéni
fizeni a kontrola a Audit pfi realizaci projektu v ramci projektu
.Metodicka podpora a vzdélavani realizatord projektt —
standardizace procesti v oblasti projektového fizeni na MVCR a
Vv jim fizenych organizacich”.

Predmét zakazky
(sluzba, dodavka nebo
stavebni prace):

Sluzba - Obsahové a realiza¢ni zajisténi vzdélavacich seminar
pro oblasti ,Finanéni fizeni a kontrola“ a ,Audit pfi realizaci
projektu”, pro zaméstnance zapojené do projektového Fizeni na
MVCR a v jim Fizenych organizacich.

Datum vyhlaseni
zakazky:

24. dubna 2012

Nazev programu:

Operacni program lidské zdroje a zaméstnanost

Registracni Cislo
projektu:

CZ.1.04/ 4.1.00/48.00033

Nazev projektu:

Metodicka podpora a vzdélavani realizator(i projektd — .
standardizace procesu v oblasti projektového Fizeni na MVCR a
Vv jim Fizenych organizacich.

Nazev zadavatele:

Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Sidlo zadavatele:

Nad Stolou 936/ 3, 170 34 Praha 7

Jméno, pripadné jména,
a prijmeni osoby
opravnéné jednat
jménem zadavatele, jeji
telefon a e-mailova
adresa:

Mgr. Zora Skur&akova, feditelka Odboru programového fizeni
+420 974 818 642
Zora.skurcakova@mvcr.cz

ICO zadavatele:

00 00 70 64

DIC zadavatele:

CZ 00007064

Jméno, pripadné jména,
a prijmeni kontaktni
osoby zadavatele ve
véci zakazky, jeji
telefon a e-mailova
adresa:

Mgr. Arnost Fisl, pracovnik Odboru programového fizeni,
referent fondd EU

+420 974 818 609

arnost.fisl@mvcr.cz

Lhata pro podavani
nabidek:

11.05.2012 do 11:00 hod.

Misto pro podavani
nabidek:

Ministerstvo vnitra CR, kancelaf sekretariatu Odboru
programovéhp fizeni, 4. patro, €. dvefi 405, JindfiSska 34,
Praha 1, PSC 118 10

Termin a misto
otevirani obalek:

11. 05. 2012 od 11:00 hod. na adrese: Ministerstvo vnitra CR,
JindfiSska 34, 118 10 Praha 1

Popis predmétu
zakazky:

Pfedmétem vefejné zakazky je obsahové a realizacni zajisténi
vzdélavacich seminaru pro oblasti ,Finanéni fizeni a kontrola“ a
LAudit pfi realizaci projektu®, pro zaméstnance zapojené do

Podporujeme vasi budoucnost
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projektového Fizeni na MVCR a v jim Fizenych organizacich.
V ramci pfedmétu vefejné zakazky zadavatel pozaduje:

A. Vypracovani vécného obsahu vzdélavacich seminara ve
formé vyukovych materialli, pouzitelnych i pro samostudium
zaméstnancl, pro oblasti:

1. ,Finanéni fizeni a kontrola“ obsahujici nasledujici témata:
Pravni ramec fidiciho a kontrolniho systému vefejné
spravy; finanéni fizeni a kontrola plnéni Ukolt/ dosahovani
cili vefejnych subjektd; kontrola u pfijemce dotaci véetné
delegovanych cinnosti; informace o systému kontrol ze
strany statnich kontrolnich organt a ze strany Evropské
komise, vefejné rozpocty a rozpodtovy proces.

2. ,Audit pfi realizaci projektu“ obsahujici nasledujici témata:
Nastaveni a realizace vnitfnich kontrolnich mechanism pfi
vybéru a hodnoceni projektu; pozadavky na Zadatele a
pfilemce projektdl program EU; dostupnost a archivace
dokument( dle legislativy EU a CR (Audit trail); vefejné
zakazky, nastaveni a realizace ovérovani, rizikove oblasti;
zkuSenosti z kontrol a auditl, pfipadové studie;
problematika uznatelnych vydaji/ nakladi projektu;
kontrolni listy, testovani, vzorkovani; protokol, namitky a
distribuce vysledk(; reporting a feSeni podezieni na
nesrovnalosti; interni audit zaméfeny na prevenci
korup€niho a podvodného jednani (definice a formy, prvky
prevence, pochybeni v zadavani vefejnych zakazek,
snizovani rizik, prvky kontrolniho systému, pfiklady
zneuziti dotaci).

B. Realizovani a lektorovani 11 vzdélavacich seminai ve dvou
bézich s aplikaci pisemné vypracovaného vécného obsahu
vzdélavacich seminarli ve formé vyukovych materialu, které
se pouziji pfi realizaci nasledujicich seminaru:

Nazev seminare P,éh ,vaée,t 5

Cislo | ucastniki
Financni fizeni a kontrola |I. 1 50
Finanéni fizeni a kontrola Il. 1 50
Audit pfi realizaci projektu . 1 50
Audit pfi realizaci projektu |l 1 50
Audit pfi realizaci projektu Il 1 50
Audit pfi realizaci projektu IV. 1 50
Financni fizeni a kontrola |I. 2 50
Finanéni fizeni a kontrola Il. 2 50
Audit pfi realizaci projektu |. 2 50
Audit pfi realizaci projektu Il. 2 50
Audit pfi realizaci projektu Il 2 50

Poznamka:

Uchaze€ uvede ve své nabidce navrh asového
harmonogramu pribéhu jednotlivych seminait. Zadavatel
pozaduje minimalni dobu 4 vyu€ovaci hodiny na 1 seminar.
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C. DalSi pozadavky na uchazece:

- zaijistit tisk a kompletaci vyukovych materialu (tisténa forma
pro jednotlivé vySe uvedené seminare) pro vSechny
u€astniky seminard (min. 50ks na 1 seminar),

- zajistit drobné obcerstveni pro ucastniky seminaru
(chlebi¢ek nebo kolacek, kava nebo €aj, mineralni voda
0,5L, v maximalni cené 50,- K& na u€astnika seminafre),

- vystavit uastnikim osvédceni o absolvovani seminare.

Predpokladana hodnota
zakazky v K¢ (bez DPH):

641.666,- KE bez DPH

Lhata dodani / €asovy
harmonogram plnéni /
doba trvani zakazky:

Zavazny termin zahajeni realizace a lektorovani seminaru je
mésic kvéten 2012.

Seminafe budou realizovany ve dvou bézich nasledovné:

Nazev seminare ;,2:) Uc’:zc:t:r?itkl‘] predpokladany termin
Finanéni fizeni a kontrola |I. 1 50 kvéten - Cerven 2012
Finanéni fizeni a kontrola Il. 1 50 kvéten - Cerven 2012
Audit pfi realizaci projektu | 1 50 kvéten - Cerven 2012
Audit pfi realizaci projektu Il 1 50 kvéten - Cerven 2012
Audit pfi realizaci projektu Ill. 1 50 kvéten - Cerven 2012
Audit pfi realizaci projektu IV. 1 50 kvéten - Cerven 2012
Finanéni fizeni a kontrola |I. 2 50 Zafi - prosinec 2012
Finanéni fizeni a kontrola II. 2 50 zafi - prosinec 2012
Audit pfi realizaci projektu . 2 50 zari - prosinec 2012
Audit pfi realizaci projektu . 2 50 zafi - prosinec 2012
Audit pfi realizaci projektu Il 2 50 Zafi - prosinec 2012

Ukonc&eni realizace seminaru je do 31. 12. 2012.

Misto dodani / prevzeti
plnéni:

Praha, Ministerstvo vnitra CR, Nad Stolou 3, Praha 7

Hodnotici kritéria:

Hodnoticim kriteriem je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Hodnoceni bude provedeno bodovaci metodou v téchto dvou
kriteriich:

1) Celkova nabidkova cena s vahou 60% - hodnocena bude
celkova cena realizace zakazky v K¢ bez DPH a vysledkem
budou vypoétené body dle vzorce:

nejvyhodnéjsi nabidka,

evvs

100 x X
cena (hodnota)

hodnocené nabidky

60%

2) Zplsob feSeni realizace zakazky — vaha 40%. Pro toto
kritérium sestavi hodnotici komise porfadi nabidek podle
poctu pfifazenych bodl od nejvhodnéjSi nabidky k nejméné
vhodné nabidce podle nasledujici miry naplnéni kriteria €. 2

Podporujeme vasi budoucnost
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takto:

81 — 100 bodu — nabidka prekraCuje pozadavky i oCekavani
a prokazuje vyjimecné vysokou kvalitu nabizeného pinéni
zakazky. Nabizené plnéni zcela spliiuje pozadavky vyzvy
i oCekavani zadavatele.

61 — 80 bodl — Poskytnuté informace v nabidce splnuji
pozadavky zadavatele v odpovidajicim rozsahu.
Navrhované plnéni vramci tohoto kriteria splfiuje
pozadavky zadavatele v plném, rozsahu. Zadavatel nema
k nabizenému pInéni vyhrady.

41 — 60 bodu — Poskytnuté informace v nabidce nemohou
splnit pozadavky zadavatele v pIném rozsahu. Navrhované
plnéni vramci tohoto kriteria nesplhuje pozadavky
zadavatele v plném rozsahu. Zadavatel ma k nabizenému
pinéni drobné vyhrady.

21 — 40 bodu - Poskytnuté informace v nabidce nemohou
splnit pozadavky zadavatele v pIném rozsahu. Navrhované
plnéni vramci tohoto kriteria nespliiuje pozadavky
zadavatele v plném rozsahu. Zadavatel ma k nabizenému
plnéni vyhrady.

0 — 20 bodu - Poskytnuté informace v nabidce jednoznacné
nespliuji poZzadavky zadavatele. Navrhované plnéni v ramci
tohoto  kriteria jednoznaéné nesplhuje  pozadavky
zadavatele vymezené ve vyzvé. Zadavatel ma
k nabizenému pInéni velké mnozstvi zasadnich vyhrad.

Pfifazené body jednotlivym nabidkam v tomto kriteriu se
pouziji pro vypocet celkovych bodu pro toto kriterium dle

vzorce:
hodnota (pocet bod(l) hodnocené
100 x nabidky x 40%
nejvhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi
hodnota (nejvyssi

pocet bod)

Celkové hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, ze
seCte bodova hodnoceni jednotlivych kriterii €. 1 a & 2 pro
kazdou nabidku a stanovi poradi uspéSnosti uchazecu tak, ze

nejuspésnéjSi nabidkou se stane nabidka, ktera dosahla
nejvyssi bodové hodnoty.

Pozadavky na
prokazani kvalifikace
dodavatele:

- Cestné prohlaseni uchazele, Zze nema v evidenci dani
zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani €i bydlisté dodavatele,

- Cestné prohlaseni uchazeCe, Ze nema nedoplatek na
pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na
socialni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté uchazece,

- vypis z obchodniho rejstfiku uchazece, pokud je v ném
zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je vni
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zapsan,

- doklad o opravnéni uchazee k podnikani podle zvlastnich
pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné
zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenskeé
opravnéni &i licenci.

- pfedlozeni seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych
dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu
a doby pInéni, zadavatel stanovuje minimalni pozadavek na
splnéni tohoto kvalifikacniho predpokladu nasledovné -—
nejméné 3 vyznamnych sluzeb v oblasti realizace
vzdélavacich seminafd s vySi finanéniho pInéni nejméné
500.000,- K& bez DPH u kazdé ze sluzeb formou ¢estného
prohlaseni.

- pfedlozeni seznamu technickych a odbornych pracovnikd,
ktefi se budou podilet na pInéni vefejné zakazky (realizacni
tym) po celou dobu jeji realizace, a to bez ohledu na to, zda
jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném
pracovnépravnim vztahu k uchazedi, pficemZz jeden bude
v postaveni vedouciho tymu a bude odpovédny zejména za
fadné plnéni vefejné zakazky a za komunikaci se
zadavatelem. Dale musi mit:

= minimalné jeden c¢len realizacniho tymu ,Auditorské
opravnéni dle zak. ¢. 93/2009Sb.,
= minimalné jeden €len realizacniho tymu zkuSenosti v
oblastech ,Finanéniho fizeni a kontroly” a ,Realizace
auditi” po dobu minimalné 2 let,
Realizaéni tym musi mit minimalné 3 Ccleny. Pfilohou
seznamu ¢€lent realiza¢niho tymu budou strukturované
profesni Zzivotopisy jednotlivych ¢lenu realizaéniho tymu,
podepsané témito Cleny realizacniho tymu a vypisy
z rejstiiku trestu, které nebudou star$i nez 3 mésice.

Pozadavek na uvedeni
kontaktni osoby
uchazece:

Uchaze¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu, v pracovni dny od
8:00 do 16:00 hod.

Pozadavek na
pisemnou formu
nabidky:

Nabidku je moZno podavat osobné na kontaktni adresu
Ministerstvo vnitra CR, kancelaf sekretariatu  Odboru
programového fizeni, 4. patro, €. dvefi 405, Jindfisska 34,
Praha 1, PSC 118 10 oproti potvrzeni o prevzeti nabidky.
Nabidku je téz mozno zasilat doporu¢ené postou na kontaktni
adresu: Ministerstvo vnitra CR Odbor programoveého fFizeni,
Jindfigska 34, Praha 1, PSC 118 10 a to tak, aby byla doru¢ena
do konce I|hGty pro podani nabidek. Nabidka musi byt
zadavateli doruena v uzaviené obalce oznaCené kontaktni
adresou zadavatele, zpateCni adresou uchazece, s oznacenim
,Vybérové Ffizeni — NEOTEVIRAT“ a nazvem zakazky
.Realizace vzdélavacich seminart pro zaméstnance — Finanéni
fizeni a kontrola a Audit pfi realizaci projektu v ramci projektu
,Metodicka podpora a vzdélavani realizatord projekta —
standardizace procesti v oblasti projektového fizeni na MVCR a
Vv jim fizenych organizacich®. Uzavienim obalky Ci obalu se pro
ucely tohoto vybérového fizeni rozumi opatfeni obalky (resp.
obalu) na uzavieni podpisem a razitkem uchazecle, a to tak,
aby obalku nebylo mozné jakymkoliv zpusobem neopravnéné
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otevfit, aniz by doslo k poskozeni vySe uvedenych ochrannych
prvkad.

Uchaze¢ muzZe podat pouze jednu nabidku, varianty nabidky
zadavatel nepfipousti. Nabidka musi byt zadavateli podana
v pisemné formé v 1 (jednom) vyhotoveni a elektronicky na CD.
Nabidka bude svazana i jinak zabezpeCena proti manipulaci
v&etné pfiloh. Pozadavek na pisemnou formu je povazovan za
splnény tehdy, pokud je nabidka podepsana osobou
opravnénou jednat jménem uchazece.

Nabidka bude zadavateli predlozena v této struktuie
(obsahu a &lenéni):

a. Titulni list nabidky musi obsahovat nazev zakazky dle
zadani, identifikaci uchazeCe a kontaktni spojeni, podpis
statutarnich zastupct uchazece (pfipadné osoby zmocnéné
— v tom pfipadé musi byt doloZena Ufedné ovéfena plna moc
zmocnéné osoby).

b. Nabidka musi obsahovat celkovou nabidkovou cenu za
komplexni zajisténi pfedmétu zakazky.
Cena za zajisténi zakazky musi byt uvedena jako cena
kone¢na a nepfekrocitelnd a zahrnujici veSkeré naklady
vynalozené v souvislosti s plnénim pfedmétu zakazky.
Nabidkova cena bude uvedena v podobé: Nabidkova cena
v K& bez DPH; ¢astka v K¢ a % sazba DPH; nabidkova cena
v K& s DPH.

c. Prohlaseni uchazecle, ze bez vyhrad souhlasi s podminkami

vybéroveého fizeni.

d. Uchaze¢ dolozi v nabidce navrh Smlouvy o obsahovém a
realizanim zajiSténi vzdélavacich seminafd dle vzoru
uvedeného v ,Pfiloze ¢. 1 Navrh Smlouvy o obsahovém a
realizacnim zajisténi vzdélavacich seminara“ této Vyzvy.
Uchaze€ neni vramci navrhu Smlouvy o obsahovém a
realizaCnim zajisténi vzdélavacich seminafld opravnén
provadét zadné upravy nebo zmény oproti vzoru, s vyjimkou
doplnéni relevantnich parametru, jejichz dopInéni tato Vyzva
prfedpoklada. Navrh Smlouvy o obsahovém a realizaCnim
zajisténi vzdélavacich seminafd musi byt podepsan
uchazeem nebo osobou opravnénou jednat za uchazece.

e. Zadavatelem pozadované doklady a materialy k prokazani
kvalifikacnich pfedpoklada.

f. Cestné prohlaeni uchazede o tom, Ze vdechny udaje
uvedené v nabidce jsou pravdivé, Ze nezamlCel zadné
skuteCnosti podstatné pro jeho zpUsobilost k realizaci
vefejné zakazky, Ze je pfipraven spolehlivé a bez prutah(
splnit podminky zadani a ze v pfipadé ziskani zakazky
vyhradi potfebny Cas a prostiedky na plnéni pfedmétu
zakazky.

Pozadovany jazyk
nabidky:

Jazyk Cesky

6
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Povinnost uchovavat
doklady a umoznit
kontrolu:

Ve Smlouvé o obsahovém a realizacnim zajiSténi vzdélavacich
seminard, uzavirané s vybranym dodavatelem bude dodavatel
zavazan povinnosti:

a. umoznit kontrolu dokumentu souvisejicich
s poskytovanim sluzeb dle této smlouvy ze strany
objednatele a jinych organt opravnénych k provadéni
kontroly, a to zejména ze strany Ministerstva vnitra CR,
Ministerstva financi CR, UGzemnich finanénich organd,
Nejvy§Siho kontrolniho Ufadu, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, pfipadné dalSich organ
opravnénych k vykonu kontroly a ze strany tfetich osob,
které tyto organy ke kontrole poveéfi nebo zmocni.

b. ve smyslu ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001
Sb., ofinanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakond (zadkon o finanéni kontrole),
spolupusobit pfi vykonu finanéni kontroly.

c. dokumenty souvisejici s plnénim smlouvy uchovavat
nejméné po dobu deseti (10) let od konce ucetniho
obdobi, ve kterém doslo k zaplaceni posledni ¢asti ceny
poskytnutych sluzeb, popf. k poslednimu zdanitelnému
pinéni dle této smlouvy, a to zejména pro ucely kontroly
opravnénymi kontrolnimi organy.

DalSi pozadavky na
zpracovani nabidky*:

Zadavatel si dale vyhrazuje nize uvedena prava a podminky:

a. zadavatel vylu€uje moznost podani variantnich nabidek;

b. zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit vybérové fFizeni s
uvedenim dlvodu, a to az do okamziku podpisu smlouvy s
vybranym uchazecem;

c. uchaze€ sam ponese vesSkeré své naklady spojené s ucasti
ve vybérovém fFizeni; zadavatel nehradi jakékoli naklady
nebo vydaje vynalozené uchazeCi v souvislosti s jejich
Ucasti v fizeni;

d. zadavatel nebude uchazeci vracet nabidky;

e. zadavatel nenese odpovédnost za omyly, mylna tvrzeni,
nespravny vyklad nebo jakdkoli jina opomenuti nebo
chybné informace ziskané uchazeem z jinych pramend,
nez z tohoto zadani a jejich pfipadnych dodatka.

f. Podanim nabidky uchaze€ bere na védomi, Zze zadavatel
poté, co bude uzaviena smlouva s dodavatelem, ktery
podal nejvhodnéjsi nabidku, nebo poté, co bude vybérové
fizeni zruSeno, zvefejni na webovych strankach
WWW.Mmvcr.cz zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek,
jejiz soucasti budou mimo jiné i identifikacni udaje v8ech
uchazecl, ktefi podali nabidku a informace o nabidkovych
cenach téchto uchazeCl a vyslovuje svySe uvedenym
souhlas.

Zadavaci rizeni se ridi:

Nafizenim ministerstva vnitra ¢. 9/2011 ze dne 27.1.2011, o
zadavani vefejnych zakazek a Metodickym pokynem pro
zadavani zakazek v OP LZZ ve verzi 1.5.
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http://www.mvcr.cz/

SR PNe oPeracNiPROGRAM i .
evropsky | ﬁ LIDSKE ZDROJE cece scee MINISTERSTVO VNITRA
- fond v GR. EVROPSKA UNIE AZAMESTNANOST =~ ssssssass CFeRerusia

Pfiloha ¢. 1 navrh ,Smlouvy o obsahovém a realizaénim

Priloh g Czo A
y zajisténi vzdélavacich seminaru”.

Podpis zadavatele:

* Nepovinny udaj
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