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VYZVA K PODANI NABIDEK — ve Fejna zakazka malého rozsahu

Cislo zakazky (u OP LZZ bude
doplnéno MPSV pfi uvefejnéni):

Nazev zakazky:

Realizace workshop @ a koordina €nich setkani

Predm ét zakazky (sluzba,
dodavka nebo stavebni prace):

sluzba

Datum vyhlaSeni zakazky:

27.5.2011

Nazev programu:

Operacni program lidské zdroje a zaméstnanost

Registra €ni €islo projektu:

CZ.1.04/4.1.00/27.00001

Nazev projektu:

Koordinace a zavad éni Smart Administration ve
verejném sektoru

Nazev zadavatele:

Ceska republika — ministerstvo vnitra

Sidlo zadavatele:

Praha 7, Nad Stolou 936/3

Jméno, p fipadn é jména, a
pFijmeni osoby opravn éné
jednat jménem zadavatele,
jeji telefon a e-mailova
adresa:

Ing. Martin Paral, feditel Odboru programového Fizeni
tel. +420 974 818 642
martin.paral@mvcr.cz

ICO zadavatele:

00007064

DIC zadavatele:

CZ00007064

Jméno, p fipadn é jména, a
pFijmeni kontaktni osoby
zadavatele ve v éci zakazky,
jeji telefon a e-mailova
adresa:

Ing. Jana Skarkova
tel.: +420 974 818 664
jana.skarkova@mvcr.cz

Lhata pro podavani nabidek:

15.6.2011 do 9,00 hodin

Misto pro podavani nabidek:

podatelna Ministerstva vnitra na kontaktni adrese:
namésti Hrdinu 1634/3, Praha 4

Termin a misto otevirani
obalek:

16.6.2011 od 10.00 hod. na adrese: Na Pankraci 72,

J e

kancelaf &. 6 - pfizemi

Popis p fedm étu zakézky:

Pfedmétem verejné zakazky je poskytovani sluzeb
souvisejicich s organizacnim a technickym zajiSténim
realizace 3 koordina¢nich setkani a 10 workshopl
(kulatych stolt) tématicky zaméfenych na oblast
projektového Fizeni ve vefejném sektoru. U&astniky
koordina¢nich setkani a workshopl budou pfedevSim
odborni pracovnici statni spravy a samospravy.
Koordinacni setkani a workshopy budou pofadany pod
vedenim zameéstnancu projektové kancelare Ministerstva
vnitra (metodici projektového Fizeni a dalSi odborni
zameéstnanci) v ramci projektu ,Koordinace a zavedeni
Smart Administration ve vefejném sektoru".
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Koordina¢ni setkdni jsou zadavatelem planovana
v rozsahu a misté:

- 1x Praha, 100 osob,

- 1x Brno, 100 osob,

- 1x BeneSov, 100 osob,

Workshopy jsou zadavatelem planovany vrozsahu a
misté:

- 4x Praha, 50 osob,

- 3x Brno, 50 osob,

- 3x BeneSov, 50 osob.

Uloha dodavatele spociva v zajisténi:

« prondjmu vhodnych prostor pro konani
koordina¢nich setkani a workshopt
s dostate¢nou Casovou rezervou (1 mésic) pred
konanim akce. Vybér prostor podléha souhlasu
zadavatele a nasledujicim pozadavkum:

— kvalitni technické vybaveni séalu vcetné
osvétleni - audiovizualni  technika
(dataprojektor, promitaci platno, notebook,
ozvuceni, mikrofon pevny a pfenosny,
flipchart, pfip. plazmova obrazovka - je nutné
zajistit perfektni viditelnost prezentaci a zvuk -
dle dispozic vybraného séalu)

— kapacita salu min. 100 uc€astniki pro ucely
konani koordina¢nich setkani a min. 50
Gcastnikl pro ucely konani workshopt

« osloveni cilové skupiny (dle kontaktl pfedanych
zadavatelem) a organizaci procesu pfihlaSovani
ucastnikd,

« obcerstveni formou rautu nebo studeného bufetu
(napf. kava, €aj, voda, obloZzené misy, bagety
sladké pecivo, zelenina a ovoce) v maximalni
cené 200,- K&/osobu, vEetné obsluhy,

« oObéda pro u€astniky v maximalni cené 500,-
K¢&/osobu, v€etné obsluhy,

« prezenéni listiny z kazdé akce (prezenéni listiny
budou obsahovat jméno zuc€astnéné osoby,
néazev organizace, kontaktni spojeni a podpis),

« organizace vyplnéni dotaznikl ucastniky akce
v pfipadé, Ze zadavatel dotazniky zaradi na
program akce,

« prvkd povinné minimalni publicity dle ,Manualu
pro publicitu verze 1.5* (viz http://www.esfcr.cz)
na vSech akcich.

Predpokladana hodnota
zakazky v K € (bez DPH):

759.700,00 K&

Lhdta dodani / €asovy
harmonogram pIn éni / doba
trvani zakazky:

Datum zahajeni sluzeb: den nasledujici po dni podpisu
smlouvy
Datum ukonceni sluzeb: do 20.9. 2011
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Misto dodani / p Fevzeti
pln éni:

Ministerstvo  vnitra, Odbor programového  fizeni,
JindFiSské 34 Praha 1, Ceska republika

Hodnotici kritéria:

PfedloZzené nabidky budou hodnoceny podle
nasledu1|C|ch kriterii:

Nejnizsi celkova nabidkova cena v €. DPH (vaha

60 %)

Kvalita navrhu p Fistupu uchaze €e kplnéni

pFredmétu zakdzky (vaha 40 %)

Uchaze¢ je povinen jako soucast své nabidky

predloZit navrh pfistupu k plnéni pfedmétu zakazky.

Navrhem se rozumi dokument, ktery popiSe

celkovou nabidku a pfistup uchazece Kk plnéni

predmétu vefejné zakazky. Vtomto dokumentu
uchaze¢ uvede zejména:

- néavrh zpasobu osloveni cilové skupiny a zajisténi
nejvyssi mozné ucasti cilové skupiny,

- navrh organizaéniho zajisténi pribéhu
koordinagnich setkani a workshopd.

V rdmci tohoto dil¢iho kriteria bude zadavatelem

hodnoceno zejména:

- vhodnost navrhovaného zpusobu osloveni cilové
skupiny a vhodnost navrhovaného zplUsobu
zajisténi jeji nejvyssi mozné ucasti,

- komplexnost a vhodnost navrhovaného zpusobu
organiza¢niho zajisténi pradbéhu koordinacnich
setkani a workshopu.

Zpusob hodnoceni:

Pro hodnoceni nabidek pouZije hodnotici komise
bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100. Kazdé jednotlivé
nabidce je podle dil¢iho kritéria pfidélena bodova
hodnota, kterd odrazi uspésnost pfedmétné nabidky v
ramci dil¢iho kritéria.

Pro ciselné vyjadfitelné kritérium ,nejnizsi celkova
nabidkovd cena v&. DPH" zisk4 hodnocend nabidka
bodovou hodnotu, které vznikne nasobkem 100 a
cené hodnocené nabidky.

Pro kritérium ,kvalita navrhu pfistupu uchazecek pInéni
predmétu zakazky“ sestavi hodnotici komise poradi
nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfifadi
nejvhodnéjSi nabidce 100 bodl a kazdé nasledujici
nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru spinéni dil¢iho hodnoticiho kritéria ve
vztahu k nejvhodnéjSi nabidce, pfi¢emz pfi sestavovani
pofadi hodnotici komise pfihlédne zejména k vhodnosti
navrhovaného zpusobu osloveni cilové skupiny a
vhodnosti navrhovaného zplsobu zajisténi jeji nejvysSi
mozné Uucasti a ke komplexnosti a vhodnosti
navrhovaného zpusobu organizaéniho zajisténi pribéhu
koordina¢nich setkani a workshopu:

81 az 100 bod G
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PIné wvyhovujici a vysoce profesionalni nabidka s
jednoznaénym prokazanim splnéni zadani a porozumeéni
potfebdm zadavatele specifikovanym v zadavacich
podminkéach.

61 az 80 bod

Vyhovujici a profesionalni nabidka s mirné rutinnim
prokdzanim splnéni zadani a potfeb zadavatele
specifikovanym v zadavacich podminkéach.

41 az 60 bod G

Nabidka vyhovujici s vyhradami

21 az 40 bod

Nabidka vyhovujici s velkymi vyhradami

1az 20 bodt

Nevyhovujici nabidka

Sestaveni celkového po Fadi:

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici
komise nasledné tak, Ze jednotlivA bodova ohodnoceni
nabidek podle dil€ich kritérii vynasobi pfislusnou vahou
daného kritéria. Jako nejvyhodngjsi pak bude
vyhodnocena nabidka s nejvyS$Sim poctem ziskanych
bodi v souctu za obé kriteria. V prfipadé rovnosti
bodovych hodnot dvou ¢&i vice nabidek, rozhoduje o
celkovém poradi nabidek pofadi v kritériu nabidkova
cena.

Pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

Kvalifika €ni pfedpoklady uchaze ¢e:

1. Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
uchaze¢ zapsan, ¢&i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni uchaze€ zapsan,

2. Opravnéni k podnikani dle zvlastnich pravnich
pfedpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu
verejné zakazky vcéetné dokladl prokazujicich
prislusné zivnostenské opravnéni &i licenci,

3. Odborné zplsobilost:

a) minimalné 3 vyznamné sluzby poskytnuté
dodavatelem v poslednich 3 letech v oblasti
technicko-organizacniho zajisténi konferenci
¢i seminéfd v min. rozsahu 500 tisic K& bez
DPH za kazdou vyznamnou sluzbu,

b) realizaCni tym — minimalné 3 osoby na
nésledujici pozici a spliujicich nasledujici
poZadavky:

I. Vedouci realizatniho tymu - osoba
splniujici nasledujici poZzadavky: (i) délka
praxe v oblasti organizace konferenci a
seminard minimalné 5 let, (ii) Gcast na
minimalné 3 zakazkdch v oblasti
organizace konferenci a seminaru, (iii)
ukoncené stiedo3kolské vzdélani a (Iv)
znalost ¢eského jazyka.

ll. Clenové realizaéniho tymu - osoby
spliujici  nésledujici  poZadavky: (i)
ukonCené stfedoSkolské vzdélani, (i)

4
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znalost Ceského jazyka, (iii) délka praxe
voblasti organizace konferenci a
seminafl minimalné 1 rok, (iv) ucast na
minimalné 2 zakazkdch v oblasti
organizace konferenci a seminaru.
Zmény na pozici vedouciho realiza¢niho
tymu budou mozné pouze po predchozim
schvaleni zadavatelem. Vybrany zéjemce
bude opravnén navrhnout zadavateli jako
nového vedouciho realizaéniho tymu pouze
osobu splhujici veSkeré shora uvedené
poZadavky zadavatele tykajici se vedouciho
realizacniho tymu.
4. BezdluZnost

Uchaze € prokaze spln éni kvalifikace:
ad 1.: kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v
ném dodavatel zapsan, ¢i kopii vypisu z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan,
ad 2.: kopii dokladu o opravnéni k podnikani na cely
predmét zakazky,
ad 3.:a) predloZzenim seznamu poskytnutych sluzeb.
Pfilohou seznamu poskytnutych sluzeb bude
Cestné prohlaseni uchazece o realizaci min. 3
vyznamnych sluzeb v poslednich 3 letech
uvedenych v seznamu v oblasti technicko-
organizacniho zajisténi konferenci ¢i seminaru
v min. rozsahu 500 tis. K¢ bez DPH za kazdou
vyznamnou sluzbu.

b) predloZzenim seznamu osob navrhovanych na
jednotlivé pozice v realizaCnim tymu vcéetné
jejich strukturovanych profesnich Zivotopisu,
ve kterych bude uvedeno spInéni vyse
uvedenych pozadavkl na tyto osoby.

ad 4.: - Cestné prohlaSeni uchazede, 7e nema v
evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky,
atojak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

- Cestné prohldSeni uchazeCe, Ze nema
nedoplatek na pojistném a na pendle na
vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialni
zabezpeleni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢&i bydlisté
dodavatele.

PoZadavek na uvedeni
kontaktni osoby uchaze ¢€e:

Uchaze¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakézky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

PoZadavek na pisemnou
formu nabidky:

Nabidku je moZno podavat osobné v podatelné
zadavatele v Ufednich hodinach podatelny na kontaktni
adrese zadavatele (Po, St - od 8:00 do16:45 hod., Ut,
Ct- od 8:00 do 16:00 hod., P4 - od 8:00 do 14:45 hod.)

5
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oproti potvrzeni o pfevzeti nabidky. Nabidku je téz
moZzno zasilat doporu¢ené postou na kontaktni adresu
zadavatele, a to tak, aby byla doru¢ena do konce Ihity
pro podani nabidek. Nabidka musi byt zadavateli
doruCena v uzaviené obalce oznacené kontaktni
adresou zadavatele, zpate¢ni adresou uchazecCe, s
oznaenim ,Vyb érové Fizeni — NEOTEVIRAT* a
nazvem zakézky .Realizace workshop U a
koordina €nich setkani “. Uzavienim obalky ¢i obalu se
pro GcCely tohoto vybérového Fizeni rozumi opatfeni
obéalky (resp. obalu) na uzavieni podpisem a razitkem
uchazece, a to tak, aby obalku nebylo mozné jakymkoliv
zpusobem neopravnéné otevfit, aniz by doSlo k
poSkozeni vySe uvedenych ochrannych prvku.

Uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku. Nabidka
musi byt zadavateli podana v pisemné formé v1
(jednom) vyhotoveni a elektronicky na CD. Nabidka
bude svazana d&i jinak zabezpelena proti manipulaci
vCetné priloh. PoZadavek na pisemnou formu je
povazovan za splnény tehdy, pokud je nabidka
podepsana osobou opravnénou jednat jménem
uchazece.

Nabidka bude zadavateli predloZzena v této strukture
(obsahu a &lenéni):

Clenéni nabidky na 1. vécnou &ast, 2. finanéni ¢ast a 3.
prilohy:

Titulni list nabidky musi obsahovat nadzev zakazky dle
zadani, identifikaci uchazece a kontaktni spojeni, podpis
statutarnich  zastupcli uchazece (pfipadné osoby
zmocnéné — v tom pfipadé musi byt doloZzena ufedné
ovéfend plna moc zmocnéné osoby).

1. Vécna &ast nabidky

Navrh zpusobu realizace pfedmétu zakéazky v souladu s
vySe uvedenym ,Popisem predmétu zakéazky* Vv¢.
¢asového harmonogramu.

2. Finanéni ¢ast nabidky

Nabidka musi obsahovat celkovou nabidkovou cenu
(cena bude uvedena ve skladbé bez DPH, vySe DPH a
vCetné DPH) za kompletni zajiSténi pfedmétu zakéazky.
Cena za zajisténi zakdzky musi byt uvedena jako cena
kone¢na a neprekrocitelnd a zahrnujici vesSkeré naklady
vynaloZené v souvislosti s plnénim pfedmétu zakazky.

3. Pfilohy nabidky

PFilohy musi obsahovat:

1. ProhldSeni uchazele, Ze bez vyhrad souhlasi s
podminkami vybéroveého fizeni.

2. Uchaze€¢ dolozi vnabidce navrh Smlouvy o

6
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poskytovani sluzeb dle vzoru uvedeného v pfiloze &.
1 této Vyzvy. Uchaze€ neni v ramci navrhu smlouvy
opravnén provadét zadné upravy nebo zmény oproti
vzoru, s vyjimkou doplnéni relevantnich parametrq,
jejichz doplnéni tato Vyzva predpoklada. Navrh
Smlouvy o poskytovani sluzeb musi byt podepsan
uchaze€em nebo osobou opravnénou jednat za
uchazece.

3. Kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
dodavatel zapsan, ¢i kopii vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan.

4. Kopii podnikatelského opravnéni na cely predmét
zakazky — Zivnostenské listy nebo koncesni listiny,
nebo kopii jinych dokladu prokazujicich opravnéni
k podnikani (doklady o podnikatelském opravnéni
musi prokazatelné pokryvat c&innosti, které jsou
pfedmétem pInéni zakazky).

5. Seznam poskytnutych sluzeb v&. pfiloh.

6. Seznam osob navrhovanych na jednotlivé pozice
vrealizatnim  tymu  v€etné  strukturovanych
Zivotopisu téchto osob.

7. Cestné prohlaseni uchazede, e neméa v evidenci
dani zachyceny dafové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani Cci
bydlisté dodavatele.

8. Cestné prohlaseni uchazede, e neméa nedoplatek
na pojistném a na penale na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialni zabezpec€eni a pFispévku
na statni polittku zaméstnanosti, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani Cci
bydliSté dodavatele.

9. Cestné prohlaSeni uchazede o tom, Ze vSechny
Udaje uvedené v nabidce jsou pravdivé, Ze
nezamiCel Zadné skute¢nosti podstatné pro jeho
zpUsobilost k realizaci vefejné zakazky, Zze je
pfipraven spolehlivé a bez pritahl splnit podminky
zadani a Ze v pfipadé ziskani zakazky vyhradi
potfebny €as a prostfedky na pfedmétu zakazky.

PoZadovany jazyk nabidky: Jazyk Cesky

Ve smlouvé uzavirané s vybranym dodavatelem bude
dodavatel zavazan povinnosti umozZnit osobam
opravnénym Kk vykonu Kkontroly projektu (zejm.
poskytovateli, MPSV, MF, NKU, EK, Evropskému

Povinnost uchovavat Ucetnimu dvoru), z néhoZ je zakdzka hrazena, provést
doklady a umoznit kontrolu: kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim zakazky, a to
po dobu danou pravnimi predpisy k jejich

archivaci (zédkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisli, a zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist).

Zadavatel si dale vyhrazuje niZze uvedena prava a
podminky:
1. zadavatel vyluCuje moZnost podani variantnich

DalSi poZzadavky na
zpracovani nabidky?*:
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nabidek;

2. zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé fizeni s
uvedenim ddvodu, ato az do okamZziku podpisu
smlouvy s vybranym uchazecem;

3. uchaze€ sam ponese vesSkeré své naklady spojené s
GCasti ve vybérovém Fizeni; zadavatel nehradi
jakékoli naklady nebo vydaje vynaloZzené uchazedi
v souvislosti s jejich Gcasti v Fizeni;

4. zadavatel nebude uchazedi vracet nabidky;

5. zadavatel nenese odpovédnost za omyly, mylna
tvrzeni, nespravny vyklad nebo jakakoli jina
opomenuti nebo chybné informace ziskané
uchaze€em z jinych pramend, nez z tohoto zadani a
jejich pfipadnych dodatkd,

6. Podanim nabidky dodavatel bere na védomi, Ze
zadavatel poté, co bude uzaviena smlouva
s dodavatelem, ktery podal nejvhodné&jsi nabidku,
nebo poté, co bude vybérové fizeni zruSeno,
zvefejni na webovych strankdch www.mvcr.cz
zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, jejiz
soucasti budou mimo jiné i identifikacni udaje vSech
dodavatel(, ktefi podali nabidku a informace o
nabidkovych cenach téchto uchaze€l a vyslovuje
s vySe uvedenym souhlas.

Zadavaci Ffizeni se Fidi:

Metodickym pokynem pro zadavani zakazek v OP LZZ
ve verzi 1.4, na zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Prilohy

Pfiloha &. 1 Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

Podpis zadavatele:




