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SLUZEBNIi PREDPIS

naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu
ze dne 25. ledna 2017,

kterym se stanovi pravidla pro praci v Informacnim systému o statni sluzbé

, Cl.1
Uvodni ustanoveni

Pravidla pro praci v Informaénim systému o statni sluzbé (dale jen ,|SoSS")

specifikuji v souvislosti s § 180 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, (dale
jen ,zakon“) povinnosti pfi praci v ISoSS, zakladni predpoklady uzivani ISoSS,
podminky pfistupu do ISoSS, zasady nakladani s udaji vedenymi v ISoSS a zasady
bezpecnosti a ochrany osobnich udaji vedenych v ISoSS.

Cl. 2
Zakladni pojmy

Pro ucely tohoto sluzebniho predpisu se rozumi

uzivatelem statni zaméstnanec, ktery se registruje do 1SoSS prostiednictvim
Jednotného identitniho prostoru Czech Point a Katalogu autentiza¢nich a
autorizacnich sluzeb (JIP a KAAS) a na zakladé povéfeni sluzebniho organu
pracuje na portalu ISoSS, nebo zasila data do ISoSS pfimo z vlastniho
personalniho systému prostfednictvim webovych sluzeb. Typy uZivatell a jejich
¢innostni role jsou uvedeny v pfilohach €. 1 a 2 k tomuto sluzebnimu pfedpisu,

Portalem ISoSS rozhrani, které slouzi k provadéni ukonu dle § 180 odst. 1
zakona. Je pristupny vSem sluzebnim Ufadim na internetové adrese
https://portal.isoss.cz,

SAP GUI 1SoSS uzivatelské rozhrani pro systém SAP (SAP Graphical User
Interface) a soucast ISoSS pfistupna pouze opravnénym uzivatellm zafazenym
v Ministerstvu vnitra za U¢elem provadéni ukonl dle § 13 a § 180 odst. 1 zakona
v oblasti vécné, technické a provozni spravy 1SoSS,

Servisdeskem ISoSS systém podpory uzivatelt Portalu ISoSS, zajistény

1. zadanim dotazu nebo informace do formulare pfimo na Portalu 1ISoSS,
2. zaslanim dotazu nebo informace v elekironické podobé& na adresu
elektronické posty: sd.isoss.ekis@mvcr.cz.
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CL3
Uzivani ISoSS
(1) Uzivatel odpovida za to, Ze vSechny jim ¢&inéné Ukony v ISoSS jsou
v souladu s pravnimi a sluzebnimi pFedpisy, uZivatelskymi pfiruckami a s dalSi
dokumentaci zvefejnénou v ISoSS v ¢asti Dokumenty ke staZeni. V pfipadé
pochybnosti o tomto souladu se uzZivatel pfed ucinénim Ukonu v ISoSS obrati
na Servisdesk ISoSS prostrednictvim adresy elektronické posty.

(2) Uzivatel nesmi zadavat do ISoSS nepravdivé nebo neupliné udaje.

(3) Uzivatel nesmi uzivat ISoSS a Udaje v ném obsazené k jinému ucelu, nez
ktery je stanoven pravnimi a sluzebnimi pfedpisy a vyplyva z jeho ukolu.

Cl 4
Zasady bezpecnosti
(1) Pfi praci v 1SoSS uzivatel dodrzuje povinnosti v oblasti kybernetické
bezpeénosti ve smyslu zakona o kybernetické bezpeénosti', jeho provadécich
pravnich predpisu a internich predpisu pfijatych ve sluzebnim Ufadu k naplhovani
tohoto zakona a zvySuje své bezpecnostni povédomi, zejména Skolenim v aplikacni
bezpecénosti.

(2) Sluzebni organ pro uc€ely Skoleni v aplikaéni bezpe&nosti jmenuje
z uzivatelll zafazenych v jeho sluzebnim Gfadu bezpeénostniho spravce, ktery se
U&astni bezpeénostniho $koleni poradaného spravcem 1S0SS?. Bezpednostni
spravce Skoli dalSi uzivatele zafazené v jeho sluzebnim Ufadu a o provedeném
Skoleni informuje spravce ISoSS.

(3) Uzivatel chrani jemu pfidélené pfistupové Udaje do ISoSS proti zneuziti
neopravnénou osobou a brani tomu, aby dalS$i osoba méla pfistup do ISoSS pod
uzivatelskym uctem, ktery byl pfidélen uzivateli. Pokud zjisti, Ze jakakoliv osoba
ziskala nebo by mohla ziskat neopravnéné pfistup do ISoSS, je povinen pfijmout ve
spolupraci s pracovniky Servisdesku ISoSS opatreni proti takovému neopravnénému
pristupu.

(4) Spravce 1SoSS je opravnén jednostranné omezit uzivani 1ISoSS zejména
v pfipadé udrzby a aktualizace ISoSS, bezpecénostni hrozby, pficemz o tomto
rozhodnuti je dle okolnosti a moznosti uzivatel fadné a véas informovan.

(5) Spravce 1SoSS je opravnén, v pfipadé zvlasté zavazného poruseni zasad
bezpecnosti, a to zejména v pfipadé neopravnéného zasahovani do udajl, zamezit
uzivateli v pfistupu do ISoSS, a to s okamzitou platnosti. Neopravnéné zasahovani
do Udaju predstavuje umysiné a neopravnéné vymazani, poskozeni, znehodnoceni,
pozmeénéni nebo potlaceni udajd v informacénim systému, nebo jejich znepfistupnéni.

' Zakon &. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpednosti a 0 zméné souvisejicich zakont (zakon

o kybernetické bezpec¢nosti).
? §180 odst. 2 zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.
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ClL5
Micenlivost a ochrana udajua
(1) UZivatel zachovava micenlivost o veSkerych uUdajich zpracovavanych
v souvislosti s praci v ISoSS a vyuziva tyto informace pouze za ucelem Fadného
uzivani systému v rozsahu svych opravnéni.
(2) Uzivatel zajistuje ochranu osobnich Uudaju, se kterymi pracuje, a
zabezpecuje je proti zneuziti.

ClL.6
Nezbytna soucinnost

(1) Sluzebni ufad poskytuje spravci 1ISoSS vesSkerou potfebnou soucinnost
nutnou pro udrzbu a aktualizaci ISoSS.

(2) UZivatel bez zbyte€ného odkladu oznami pracovnikim Servisdesku ISoSS
jakoukoli zjisténou zavadu ve funkénosti ISoSS.

(3) Uzivatel vyviji v ramci svych moznosti maximalni usili k pfedchazeni vzniku
8kod a k minimalizaci vzniklych $kod.

(4) Sluzebni ufad je povinen predem pisemné uvédomit spravce ISoSS

o veSkerych zménach tykajicich se jeho opravnéni, které mohou mit vliv na uzivani
ISoSS.

CL7
Sluzebni predpisy sluzebnich organ
(1) Tento sluzebni pFedpis stanovuje pouze minimalni pozadavky na préaci
v IS0SS. Sluzebni organ muze sluzebnim pfedpisem stanovit daldi poZadavky dle
specifickych potfeb ve svém sluzebnim Gradu.

(2) Sluzebni predpis vydany podle odstavce 1 stanovi zejména, jakym
zpUsobem se vede jmenny seznam uzivatell vykonavajicich ¢innostni role v Portalu
ISoSS k agendé Statni sluzba dle pfilohy €. 2 k tomuto sluzebnimu pfedpisu.

Cl8
Sluzebni predpis statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra upravi sluzebnim pFedpisem c¢innost
uzivatell zafazenych v Ministerstvu vnitra v oblasti spravy a uzivani Portalu ISoSS a
SAP GUI ISoSS, vEetné technické spravy a provozu ISoSS.

) CL9
Ucéinnost
Tento sluzebni pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. Unora 2017.
C. j. MV-153920-14/SSS-2016

Nameéstek ministra vnitra pro statni sluzbu
RNDr. Josef POSTRANECKY v. r.



