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Manual pro obce k zakonu o
svobodném pristupu

k informacim

Povinnosti obcl vyplyvajici z InfZ

v

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,InfZ“), uklada povinnym subjektim fadu povinnosti.
Povinnymi subjekty dle InfZ jsou mimo jiné také obce. Nasledujici text slouzi jako
struény obecny pfehled vSech povinnosti, jejichZ spinéni InfZ po obcich poZaduje.
Pro pfehlednost je rozdélen na 2 hlavni ¢asti. Prvni z nich je nazvana ,Vyfizeni
zadosti“ a stru¢né nastinuje postup obce, poté co ji je doruéena zadost o poskytnuti
informace dle InfZ. Druha &ast nazvana ,,Publikaéni povinnosti“ je pfehledem
povinnosti obci vyplyvajicich z InfZ, ktery po obcich pozaduje zverejnéni celé rfady
informaci. Zavérem poté upozoriuje na propojeni jednotlivych povinnosti dle tohoto
zakona a jejich vzajemné pusobeni.

Pfilohami tohoto dokumentu jsou Struktura zvefejiiovanych informaci
0 povinném subjektu dle § 5 odst. 4 InfZ s popisem jednotlivych pozadovanych udaja
s ohledem na specifika uzemné samospravnych celkld (pfiloha €. 1), dale vzorova
Struktura zvefejfiovanych informaci fiktivni obce (pfiloha €. 3), a vzorova Vyro¢ni
zprava o €innosti v oblasti InfZ dle § 18 InfZ pro fiktivni obec (pfiloha €. 2).
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Vyrizeni zadosti

Pokud obec obdrzi Zzadost o poskytnuti informace dle InfZ, ma obec povinnost
,Vyfidit* tuto Zadost zplsobem, ktery InfZ stanovi.

Nejdfive je tfeba posoudit, zda jde skutecné o zadost dle InfZ a je pfi jejim vyfizovani
tfeba dodrzet postup stanoveny timto zakonem.

Kdy jde o zadost o poskytnuti informace dle InfZ?

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
elektronické komunikace (e-mail doru€eny na adresu elektronické podatelny obce, a
to i bez elektronického podpisu). Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace
poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou
Zzadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Abychom Zzadost mohli posuzovat jako Zadost dle InfZ, musi splhovat konkrétni
obsahové nalezitosti.

- Pokud informaci zada fyzicka osoba:
o Jméno a pfijmeni Zadatele,
o adresu trvalého pobytu (pripadné adresu pro doruéovani, lisi-li se od
adresy trvalého pobytu),
datum narozeni,
informaci, ze jde o zadost dle InfZ:,
uvedeni obce (povinného subjektu), od které tuto informaci pozaduje

- Pokud informaci zada pravnicka osoba
o Jeji nazev,
jeji IC,
adresu jejiho sidla
informaci, ze jde o zadost dle InfZ,
uvést obec (povinny subjekt) od které tuto informaci pozaduje.

O O O O

4 Napf. uvedenim odkazu na zakon ve formé Ciselného odkazu ,dle zakona ¢. 106/1999“, nebo uvedenim
zkratky ,,InfZ" atp.
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- Pokud by zadost o informaci neobsahovala sdéleni, Ze jde o zadost dle InfZ a
adresu pro doru€ovani (tyto informace jsou vysSe zvyraznény tuéné), a v pfipadé
elektronicky podanych zadosti nebyla podana na adresu elektronické podatelny,
nejednalo by se o zadost dle InfZ a nasledujici postup by se na ni neuplatnil,
obec by tedy nemusela Zadost vyfizovat jako Zadost dle InfZ.

Obci prisSla zadost dle InfZ, jak dale postupovat?
Pokud obec obdrzela Zadost o informaci s nalezitostmi vymezenymi vySe, musi
postupovat jednim z 3 nasledujicich zpasob:

- informaci poskytne,
- zadost odlozi,
- vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti

1. Poskytnuti informace.

o obec poskytne zadateli pozadované informace a to do 15 dna od
doruceni Zadosti.

o Na toto poskytnuti informaci navazuji dalSi povinnosti. Obec musi o tomto
poskytnuti vyhotovit zaznam. Dale obci vznikaji téZ publikaéni povinnosti,
kterymi se tento dokument zabyva nize ve své dalSi Casti.

o Za urCité situace, muze obec tuto 15 denni I|hatu k poskytnuti
informace prodlouzit a to nejvySe o 10 dni. O tomto prodlouzeni musi
obec zadatele v plvodni 15 denni Ihité informovat a sdélit divody
prodlouzeni. Prodlouzit Inttu Ize, pokud:

= Vyhledani a sbér informaci se provadi na vice ,ufadovnach®.

= Je nutno vyhledat velky objem informaci rizného druhu.

» Probiha konzultace s jinou obci (nebo jinym povinnym subjektem)
k této Zadosti, pokud tento druhy subjekt ma zavazny zajem na
vyfizeni této zadosti.

o Zverejnéni poskytnuté informace zplsobem umoznujicim dalkovy
pristup

= Pokud obec poskytne Zadateli informaci na zakladé Zadosti o
informaci dle InfZ, ma povinnost tuto informaci také zvefejnit
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup. Tedy to co sdélila zadateli,
odpovéd’ na jeho zadost, zverejnit také ,,elektronicky*.

* Tuto povinnost musi spinit do 15 dnti od poskytnuti informace.
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Pfi zvefejnovani poskytnutych informaci je tfeba dbat na ochranu
osobnich udaji Zadatele pfipadné osob uvedenych v poskytované
informaci. V praxi je tedy tfeba tyto informace zvefejfiovat
v ,upravené“ podobé&, ze které nelze zjistit osobni udaje dotéenych
osob.

Pokud obec Zadateli poskytla velmi rozsahlé mnozstvi informaci,
nebo pokud informace neposkytovala v elektronické podobé,
nemusi zvefejhovat celou tuto odpovéd, ale jen informaci
vyjadrujici jeji obsah.

V pfipadé, Ze obci pfijde obdobna Zadost o informaci, staci Zadatele
na tuto zvefejnénou informaci odkazat. Pokud vSak Zadatel
vyslovné trva na tom, Ze mu na jeho Zadost ma byt odpovézeno a
informace poskytnuta, obec tak musi ucinit a tuto informaci zadateli,
i pfes jeji pfedchozi zvefejnéni, poskytnout.

2. Odlozeni zadosti. Obec zadost odlozi pokud:
o Zéadost neobsahuje informace o zadateli (viz vySe) a tento nedostatek

brani postupu vyfizeni zadosti. V takovém pfipadé, musi obec do 7 dni
vyzvat zadatele o doplnéni zadosti. Pokud zadatel této vyzvé nevyhovi
do 30 dnu od jejiho doruceni, obec zadost odlozi.

zadost nesméruje do pusobnosti povinného subjektu, to znamena, ze se
netyka ¢innosti obce. V takovém pfipadé, ma obec povinnost do 7 dn
ode dne dorudeni zadosti sdélit zadateli, ze zadost odklada, nebot’
nespada do jeji pisobnosti, coz musi fadné odlvodnit.

o O odloZeni zadosti obec nevydava samostatné rozhodnuti.

3. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti. Obec takto rozhodne (vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti), pokud z néjakého duvodu, byt i jen aste€né neposkytne
pozadovanou informaci. Pokud se dlivod pro neposkytnuti informace vztahuje
jen na Cast pozadovanych informaci, obec poskytne informaci v takovém
rozsahu, vjakém neni zakonem omezena a ve zbylé Casti obec vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Informaci obec neposkytne:

@)

Pokud je zadost o informace pro obec nesrozumitelna, poZadovana
informace neurg¢ita nebo pfili§ obecna, a tento nedostatek brani (fakticky)
fadnému vyfizeni zadosti. Pokud tedy obec z téchto dlivodd nebude moci
informace poskytnout, zasle Zadateli do 7 dnti vyzvu aby zadost upfesnil.
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Pokud tak zadatel do 30 dni od doruceni vyzvy neu€ini, obec vyda
rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

o Pokud se Zadatel domaha udaji o osobé&, které zasahuji do soukromi
fyzické osoby, pfipadné jejich osobnich udajd.?

o Pokud je poZadovana informace obchodnim tajemstvim?®.
Pokud by jejim poskytnutim byla poruSsena duavérnost majetkovych
pomérd. Tedy pokud by obec takto poskytla informaci o majetkovych
pomérech osoby, které by ziskala na zakladé zakonu o danich, poplatcich,
penzijnim nebo zdravotnim pojisténi atp.

o Adalsi?

Ani v této fazi vSak proces vyfizovani zadosti o informaci dle InfZ nemusi byt u
konce. InfZ stanovi, ze Zadatel mize nasledné podat:

- Odvolani

o Odvolani se podava proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti a to do 15 dnl od
doruceni rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Zadateli.

o O odvolani rozhoduje nadfizeny subjekt, tedy krajsky ufad, ale Zadatel jej
podava u obce, ktera toto rozhodnuti vydala.

o Pokud je obci doruCeno odvolani zadatele, ma povinnost toto odvolani
spolu se spisovym materialem predlozit krajskému ufadu do 15 dnl od
jeho doruceni.

- Stiznost na postup pri vyfizovani zadosti o informace

o Tuto stiznost miuze Zadatel podat ustné i pisemné. Pokud ji poda ustné a
neni na misté vyfrizena, sepiSe o ni obec pisemny zaznam.

o Stiznost muze Zadatel podat do 30 dnlU od vyfizeni zadosti, respektive
uplynuti Ihaty k jejimu vyfizeni.

o Rozhoduje o ni nadfizeny subjekt, tedy krajsky ufad.

> U pfijemcu vefejnych prostfedkd se uplatni vyjimka dle § 8b InfZ.

? Co je obchodnim tajemstvim stanovi § 504 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.

* Pokud jde o piipady stanovené § 11 InfZ, jde o dalsi fadu pripadii, kdy povinny subjekt informaci neposkytuje,
napf. informaci, kterou se obec dozvédéla nikoli ze své Cinnosti ale ,,ndhodné* od osoby, kterd neméla povinnost
ji tuto informaci sdélit atp. (blize viz konkrétni ustanoveni zakona), nebo pokud je pozadovana informace
oznaCena jako utajovana informace a zadatel k ni neméd opravnény pfistup (na zékladé zdkona o ochrang
utajovanych informaci) a dalsi.
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o Obec predlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému ufadu do
7 dnuU, ode dne kdy ji byla doruCena. Krajskému ufadu ji predkladat
nemusi, pokud této stiznosti sama zcela vyhovi.

o StiZznost muze podat Zadatel:

= ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti tim zplisobem, Ze byl odkazan
na jiz zvefejnénou informaci (viz vySe na str. 3 v ¢asti ,poskytnuti
informace®)

= kterému po uplynuti pfislusnych Ihtit nebyla poskytnuta informace,
nebo nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

= kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku
Zzadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti,

= ktery nesouhlasi s vySi uhrady, za naklady spojené s poskytnutim
informace, ktera mu byla pfed poskytnutim informace sdélena,

- Uhrada naklada

o Pokud obec poskytuje Zzadateli informaci, mize po ném pozadovat
uhradu nakladi. Tedy platbu, jejiz vySe vSak nesmi presahnout
skute¢né naklady vzniklé pfi vyfizovani zadosti (tedy naklady na pofizeni
kopii, na odeslani odpovédi nebo naklady za ,dobu prace“ na vyfizovani
této zadosti).

o Pokud obec pozaduje uhradu téchto nakladl, pisemné tuto skutecnost
oznami Zadateli a to pred poskytnutim informace. Z oznameni musi byt
ziejmé, jakym zplsobem obec pozadovanou platbu vycislila. Pokud obec
pozadavek na uhradu nakladl zadateli nesdéli, ztraci na tuto Uhradu
narok.

o Poskytnuti informace je nasledné podminéno zaplacenim pozadované
uhrady. Pokud zadatel uhradu nezaplati do 60 dnu, od jejiho oznameni,
obec zadost o informaci odlozi, o ¢emz Zadatele vyrozumi.

o Ke stanoveni vySe uhrady obec vyda ,Sazebnik uhrad za poskytovani
informaci®, ktery je souc€asti povinné zverejiiovanych informaci (viz nize
v Casti ,publikacni povinnosti“). Zasady stanoveni téchto uhrad jsou
upraveny v nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb.
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PublikacCni povinnosti

InfZ po obcich poZaduje, aby zvefejiiovaly celou fadu informaci, pfedevSim
informace tykajici se pfimo obce, jeji zakladni informace, dale informace tykajici se
vyfizovani zadosti dle InfZ. Zakon klade rozdilné pozadavky na informace
zvefejiiované fyzicky a zvefejiiované zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup, tedy
Lelektronicky”.

Fyzické zvefejiiovani

Povinné zvefejiiované informace®

- Tento vyCet informaci musi obec zvefejnit ve svém sidle a svych uradovnach
na misté, které je vSeobecné pristupné, jakoz i umoznit pofizeni jejich
kopie.

- ZInfZ vyplyva, ze oban musi mit moznost se s témito informacemi seznamit bez
soucinnosti se zaméstnancem obecniho urfadu, nemohou byt tedy pfistupné az
na vyzadani.

- Informace musi byt umistény ve vefejné pfistupném prostoru tak, aby se s nimi
obCan mohl ,kdykoli“ seznamit (neni vSak nutné zajistit jejich nepfretrzitou
dostupnost). Nej¢astéji tedy na ufedni desce obce, nebo na informaéni desce

> a) divod a zplisob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principd, za kterych provozuje svoji
¢innost,

b) popis své organizacni struktury, misto a zpUsob, jak ziskat prislusné informace, kde Ize podat Zadost i
stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob,

c) misto, lh(tu a zplsob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnutim povinného subjektu o pravech a
povinnostech osob, a to véetné vyslovného uvedeni pozadavkd, které jsou v této souvislosti kladeny na
Zadatele, jakoZ i popis postupl a pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pfi téchto ¢innostech, a oznaceni
prislusného formulare a zplsob a misto, kde Ize takovy formular ziskat,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrZovat pfi vyfizovani vSech Zadosti, navrh( i jinych doZzadani obcand,
a to vcetné prislusnych Ihat, které je tfeba dodrZovat,

e) prehled nejdulezitéjsich predpist, podle nichZ povinny subjekt zejména jedna a rozhoduje, které stanovuji
pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi prava obc¢ant ve vztahu k
povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

g) vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci (§ 18),

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4,

i) usneseni nadfrizeného organu o vysi Uhrad vydana podle § 16a odst. 7,

j) elektronickou adresu podatelny.
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napf. ve vestibulu obecniho ufadu, nebo napfiklad ve zvlastnim ,Sanonu®, ktery
bude v téchto prostorach volné pfistupny.

Je nutné dbat na aktualnost jejich obsahu, ktery se musi shodovat se skute€nym
stavem véci.

Pravni predpisy a hlavni dokumenty

Zakon pozaduje, aby obec ve svém sidle zpfistupnila pravni predpisy vydané
v jeji plisobnosti (tedy obecné zavazné vyhlasky a nafizeni obce) a seznamy
hlavnich dokumentt (tyto zakon konkrétné neurCuje, mizeme zde predevsim
fadit rozpoCet obce, uzemné-planovaci dokumentaci, zpravy o pFezkoumani
hospodareni obce, rozpoc¢tovy vyhled, povodfiovy plan, program rozvoje obce
atp.)

Obec je musi zverfejnit tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis,
vypis nebo kopii.

Nemusi jiz vSak byt dostupné bez soucinnosti ufedni osoby.

Tyto musi byt zpfistupnény pouze v urednich hodinach.

Vyroé€ni zprava

Kazda obec musi vzdy do 1. bfezna zverfejnit vyro€ni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci dle InfZ. § 18 InfZ
uvadi uplny vycet udajl, které musi tato vyrocni zprava obsahovat. Pfi pInéni této
povinnosti je nutno uvést v8echny udaje pozZzadované timto ustanovenim zakona
a to i v pfipadé, ze obec za predchozi rok Zadnou informaci dle tohoto zakona
neposkytovala. Doporu€ujeme prevzit jednotlivé nalezitosti uvedené v § 18 pod
pism. a) az f) do vyro¢ni zpravy a u jednotlivych pismen poté uvést pfislusné
udaje, popfipadé sdélit, Ze tyto udaje za predesly rok evidovany nebyly. Vzorova
vyrocni zprava zpracovana ,fiktivni obci® je pfilohou €. 2 tohoto dokumentu.

Elektronické zverejnovani

Povinné zverejiované informace, pravni predpisy a hlavni dokumenty

Informace, které musela obec zverejnit fyzicky, o nichz tento material pojednaval
v pfedchozi ¢asti, musi obec zvefejnit také ,elektronicky” (je tfeba dbat na to, aby
se tyto verze neliSily). Detailni Upravu, jakym zplsobem, maji byt tyto informace
zvefejnény, obsahuje vyhlaska €. 442/2006 Sb., jejiz pfilohou je pfesna struktura
podoby téchto informaci. Vzorova struktura a struktura ,fiktivni obce® jsou
pfilohami €. 1 a 3 tohoto materialu.
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Na zachovani této struktury je tfeba bezpodmineéné trvat, vSechny zde
uvedené udaje musi povinny subjekt uvadét a vSechny ,kolonky“ vyplnit.
V pfipadé, Ze nékteré udaje obec nema, nezna nebo je neeviduje, tuto
skute€nost do pfislusné ,kolonky“ vyslovné uvést (pokud tedy obec napfiklad
neposkytuje vyhradni licence dle bodu 16.2 této struktury, do této kolonky uvede
,obec neposkytla vyhradni licence® atp.)

K fadnému vyplnéni vSech pozadovanych udaju ve struktufe doporucujeme
vyuziti ,hypertextovych“ odkazu, které vSak musi byt plné funkéni, zaroven je
treba dbat na aktualnost vSech udaju uvedenych ve strukture.
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Zaver

Zavérem je tfeba zdUraznit, Ze k vySe zminénym povinnostem je potifeba pfistupovat

komplexné, jelikoZ na sebe €asto navazuji. Pro ilustraci Ize uvést pfiklad:

- Obci je doru€ena zadost o poskytnuti informace dle IfnZ

- Obec musi tuto zadost vyfidit, nejCastéji tedy na danou Zadost musi odpovédét a
to do 15 dnl od doruceni zadosti. Tim ale povinnosti obce nekongi, dale obec
musi:

- Odpovéd, kterou poskytla zadateli, zverejnit zplisobem umozniujicim dalkovy
pfistup a to do 15 dnl ode dne ve kterém Zadateli pozadovanou informaci
poskytla.

- Tato skute€nost se nasledné projevi ve vyroCni zpraveé o ¢innosti obce v oblasti
poskytovani informaci dle InfZ. Tato vyroCni zprava je poté soucasti struktury
zvefejiiované ,elektronickym“ zpusobem.

- Dalsi povinnosti by obci vznikaly v pfipadé, Ze by Zadatel podal stiznost proti
zpusobu vyfizeni zadosti.

Z vySe uvedeného je jiz zminéna navaznost povinnosti stanovenych InfZ zcela
ziejma, proto doporu€ujeme, aby obec, napf. formou usneseni zastupitelstva obce
(pfipadné jinym vhodnym zpusobem), ur€ila konkrétni odpovédnou osobu nebo
osoby, které budou mit zajisténi plnéni téchto povinnosti obce na starost.
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Priloha ¢. 1

Struktura informaci zvefejiovanych o povinném subjektu u obci.

1. Nazev Uplny nazev obce bez zkratek
Diivod a zpiisob zaloZeni Pravni ptedpisy, na jejichz zadklad¢ obec vznika (ustava

2. a zakon o obcich)

3 Organizacni struktura Vnitini organiza¢ni struktura, tedy zpravidla starosta
obce, zastupitelstvo obce, rada obce, ptipadné vybory
a komise, obecni urad a jeho organizacni struktura

4. Kontaktni spojeni Kontaktni udaje obce

4.1 Kontaktni postovni adresa Adresa k dorucovani postovnich zasilek, ptipadné¢ dalsi
adresy (blizsi podoba adres je uvedena piimo v ptiloze
vyhlasky)

4.2 Adresa uradovny pro osobni navstévu | Adresa vSech uradoven obce urenych pro osobni
navstévu

4.3 Utedni hodiny Utedni hodiny viech tufadoven uréenych pro osobni
navstévu

4.4 Telefonni Cisla Telefonni ¢islo na obecni ufad, pfipadné na jednotlivé
odbory

4.5 Cisla faxu Cislo faxu na obecni ufad, piipadné na jednotlivé odbory

4.6 Adresa internetové stranky Internetova adresa oficialnich stranek obce

4.7 Adresa e-podatelny Vsechny adresy elektronickych podatelen s informacemi
o ucelu pouziti (véetné identifikatoru datové schranky)

4.8 Dalsi elektronické adresy Dalsi elektronické adresy obce, ptipadné jejich
pracovnikt, ptipadné pfedstavitelii obce

5. Pripadné platby lze poukazat Bankovni spojeni, tedy Cislo uctu a kod banky, ptipadné
dalsi udaje, napiiklad specificky symbol, variabilni
symboly dle pro urcité druhy platby atp.

6. I1C Identifikacni ¢islo

7. DIC Danové identifikacni ¢islo

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich dokumenti Seznamy hlavnich dokumentii viz povinnost obci dle § 5

odst. 2 InfZ
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8.2 Rozpocet Udaje o rozpoétu obce v aktudlnim a uplynulém roce.
Uvadi se rozpocet a pozdé€ji schvalend rozpoctova
opatteni

9. Zadosti o informace Postup pro ziskdni informaci, kam Zzadosti sméfovat,
jakym zplsobem.

10. Prijem Zadosti a dalSich podani Misto a zptisob kde lze podat dalsi Zadosti ¢i stiZznosti,
piedkladat navrhy, podani, podnéty atp.

11. Opravné prostiedky Misto, lhiita a zptsob pro podani opravnych prostredkil
proti rozhodnutim obce, vcetné vSech pozadavkl
kladenych na osobu podavajici opravny prostiedek

12. Formulafe Seznam pouzivanych formuldit s jejich oznacenim
a popisem, zpusob a misto, kde lze formulare ziskat

13. Popisy postupii - ndvody pro feSeni| Popisy postupti, které musi obec dodrzovat pfi

zivotnich situaci vyfizovani zadosti, navrhti a jinych podani obcant,
vcetné ptislusnych lhit

14. Piedpisy

141 Nejdilezitéjsi pouzivané predpisy Prehled ptedpisti, dle kterych obec postupuje
arozhoduje, dle kterych poskytuje informace a které
upravuji prava obcanll vii¢i obci

14.2 Vydané pravni piedpisy Ptehled pravnich piedpisi vydanych obci - obecné
zavazné vyhlasky, nafizeni

15. Uhrady za poskytovani informaci

15.1 Sazebnik uhrad =za poskytovani|Pokud obec pozaduje uhradu nékladi v souvislosti

informaci S poskytnutim informaci, musi sazebnik zvetejnit.

15.2 Usneseni nadfizen¢ho organu o vysi|Usneseni vydand dle § 16a odst. 7 InfZ v ptipadé

uhrad za poskytnuti informaci odvolani nebo stiznosti.

16. Licen¢ni smlouvy

16.1 Vzory licen¢nich smluv Vzory licen¢nich smluv podle § 14a InfZ, jsou-li k
poskytovani informaci obci potiebné

16.2 Vyhradni licence Licenéni smlouvy upravujici vyhradni licence
poskytnuté povinnym subjektem podle § 14a odst. 4 InfZ

17. Vyro¢éni zprava podle zakona ¢.|Vyro¢ni zprava obce o své ¢innosti v oblasti poskytovani

106/1999 Sh. informaci podle § 18 InfZ minimaln¢ za posledni dva

roky. Viz vyse.
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Priloha ¢. 2
Vyrocni zprava za rok 2014

o ¢innosti obce Dobrd Sprava v oblasti poskytovani informaci dle § 18 zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu

a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

- pocet zadosti o informace dle InfZ, které obec obdrzela v roce 2014: 5
- pocet rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti: 0
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti: 0

c) opis podstatnych casti kaidého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pirehled
vSech vydaijti, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech
a povinnostech podle tohoto zakona, a to vcetné nakladli na své vlastni zaméstnance a
nakladi na pravni zastoupeni

- zadny rozsudek ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti obce o odmitnuti Zadosti o
poskytnuti informace nebyl v roce 2014 vydan

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odtivodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence

- vyhradni licence v roce 2014 nebyly poskytnuty

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a InfZ, diivody jejich podani a strucny popis zptisobu
jejich vyFizeni

13



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

- pocet stiznosti podanych dle § 16a InfZ: 1

- divodem podani stiznosti byla nelplna plvodni odpovéd na Zadatelovu Zadost (§ 16a

odst. 1, pism. ¢/ InfZ), stiznost byla vyfizena dodate¢nym poskytnutim informace ze strany
obce (§ 16a odst. 5 InfZ)

f) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona

- obec jako povinny subjekt vyfizuje Zadosti o informace vztahujici se k jeji pusobnosti dle
InfZ, Zadosti je moZné podavat Ustné nebo pisemné adresovat jak na adresu obecniho Uradu,
tak na elektronickou podatelnu obce, Zadost musi splfiovat ndlezitosti § 14 InfZ

Poznamky:

- Kde je vtomto dokumentu pouZita zkratka ,InfZ“, je ji myslen zdkon ¢ 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd.

- Tento dokument slouZi pouze jako vzor pro obec k tomu jak plnit povinnost stanovenou dle
§ 18 InfZ.

- Na zachovani struktury vyrocni zpravy dle § 18 InfZ je tfeba trvat. V pripadé, Ze obec informaci,
kterd md byt ve vyrocni zpravé uvedena, nedisponuje (neeviduje, informaci nemd), do této
rubriky uvede sdéleni o absenci této informace (viz napf. pism. ¢/ a d/ této vyrocni zprdvy).
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Priloha ¢. 3
Povinné zverejnované informace o obci Dobra Sprava
dle § 5 odst. 4 Infz

Nazev Obec Dobra Sprava

Dlvod a zpusob zaloZeni Obec Dobra Sprava jako zakladni uzemné samospravny
celek je zaloZzena na zdkladé ustavniho zakona ¢. 1/1993
Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdéj$ich predpis(,
jako zakladni uzemné samosprdvny celek dle ¢l. 99 tohoto
pravniho predpisu.

Zakladnim pravnim predpisem pro ¢innost obci je zakon €.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Nadfizenym spravnim orgdnem v prfenesené plisobnosti
jsou pfrislusné spravni urady dle dané agendy.

V samostatné puasobnosti je dozorovym, kontrolnim
a metodickym orgdnem Ministerstvo vnitra CR.

Organizacni struktura Starosta obce

Mistostarosta obce
Zastupitelstvo obce — 15 ¢len(
- Kontrolni vybor — 3 ¢lenové
- Financni vybor — 3 ¢lenové

Rada obce — 5 ¢lend
- Komise pro kulturu a kulturni akce
- Komise pro Uzemni plan

Obecni urad

- Kancelaf tajemnika

- Odbor finanéni

- Odbor majetku a investic
- Odbor Zivotniho prostredi

Prispévkové organizace zfizované obci
- Obecni knihovna

- Matefrska skola

- Z&akladni Skola

- Technické sluzby obce

Kontaktni spojeni Kontaktni udaje obce

15




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

4.1 Kontaktni poStovni adresa Obecni urad obce Dobra Sprava
Zastupitelska 69/4
Dobra Sprava
12345

4.2 Adresa  Ufadovny pro  osobni|Obecni Ufad obce Dobra Sprava

navstévu Zastupitelska 69/4

Dobrd Sprava

4.3 UFedni hodiny Pondéli  8:00 - 16:30
Utery 8:00 -13:30
Stfeda 8:00 -16:30
Ctvrtek  8:00 -13:30

4.4 Telefonni ¢isla Obecni urad 222 222222
Starosta 777 777 777
Mistostarosta 777 777 777
Odbor finanéni 222222222
Odbor majetku a investic 222 222 222
Odbor Zivotniho prostredi 222 222 222

4.5 Cisla faxu Obec nema fax

4.6 Adresa internetové stranky www.obecdobrasprava.cz

4.7 Adresa e-podatelny obecniurad@obecdobrasprava.cz

4.8 Dalsi elektronické adresy Datova schranka: bf1mpsv7

5. PFipadné platby Ize poukazat 123456789/0000
Platby v hotovosti lIze uhradit na pokladné obecniho
Uradu v urednich hodinach.

6. IC 12345678

7. DIC CZ12345678

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich dokumentu Uzemni plan obce
Rozpoctovy vyhled obce
Povodnovy plan
Program rozvoje obce
Zprava o prezkoumani hospodareni obce

8.2 Rozpocet Rozpocet obce na rok 2015

Rozpocet obce na rok 2014
- rozpoctové opatieni €. 1
- rozpoctové opatieni €. 2
- rozpoctové opatreni €. 3
- rozpoctové opatieni €. 4
- rozpoctové opatieni €. 5
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Zadosti o informace

Pisemné Zadosti o informace lze adresovat na adresu
obecniho ufadu (viz bod 4.1), za pisemnou Zadost
o informaci se povaZuje také Zadost podand elektronicky,
bez nutnosti uznavaného elektronického podpisu,
dorucena na elektronickou podatelnu obce (viz bod 4.7),
nebo do datové schranky obce (viz bod 4.8).

10.

P¥ijem Zadosti a dalSich podani

Ustni 7adosti a stinosti Ize podavat na obecnim uradé
obce v Ufednich hodinéach.

Pisemné podnéty je tfeba adresovat na adresu obecniho
uradu (viz bod 4.1).

Elektronické podnéty je tfeba adresovat na elektronickou
podatelnu obce (viz bod 4.7), nebo do datové schranky
obce (viz bod 4.8)

11.

Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti obce, jako povinného subjektu dle Infz,
kterym obec odmitla poskytnout informaci na zakladé
Zadosti Ize podat odvolani dle § 16 InfZ.

§ 16
Odvolani

(1) Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti
Zadosti Ize podat odvolani.

(2) Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym
materidlem nadfizenému orgdnu ve |hité 15 dnl ode dne
doruceni odvolani.

(3) Nadtizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnid ode
dne predloZeni odvoldni povinnym subjektem. Lh{ta pro
rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dn( ode dne
doruceni rozkladu povinnému subjektu. LhGtu nelze
prodlouzit.

(4) Pti soudnim prezkumu rozhodnuti o odvolani na
zakladé zaloby podle zvlastniho pravniho predpisu soud
prezkouma, zda jsou dany divody pro odmitnuti Zadosti.
Nejsou-li zadné divody pro odmitnuti Zadosti, soud zrusi
rozhodnuti o odvolani a rozhodnuti povinného subjektu o
odmitnuti Zadosti a povinnému subjektu nafidi
pozadované informace poskytnout.
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Na postup obce pfi vytizeni zadosti o informaci dle InfZ
Ize podat stiznost dle § 16a InfZ.

§ 16a
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfti vyfizovani zadosti o informace
(dale jen "stiznost") mlze podat Zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zpUsobem
uvedenymv § 6,

b) kterému po uplynuti Ihity podle § 14 odst. 5 pism. d)
nebo § 14 odst. 7 nebyla poskytnuta informace nebo
predlozena konecna licen¢ni nabidka a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo
o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst.
3 nebo s vysi odmény podle § 14a odst. 2, poZzadovanymi
v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost
podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe o ni

povinny subjekt pisemny zdznam.

(3) Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30
dnl ode dne

a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo
§ 17 odst. 3,

b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace podle § 14
odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

(4) O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

(5) Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym
materialem nadrizenému organu do 7 dnl ode dne, kdy
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mu stiZznost dosla, pokud v této lh(té stiznosti sdm zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo
kone¢nou licenéni nabidku, nebo wvydad rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

(6) Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiznosti podle
odstavce 1 pism. a), b) nebo c) prezkouma postup
povinného subjektu a rozhodne tak, ze

a) postup povinného subjektu potvrdi,

b) povinnému subjektu prikaze, aby ve stanovené Ihuté,
kterda nesmi byt delSi nez 15 dn( ode dne doruceni
rozhodnuti nadfizeného organu, zadost vytidil, ptipadné
predlozil Zzadateli kone€nou licenéni nabidku, nebo

c) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam
nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zZaddosti; tento postup
nelze pouzit vici orgdnim Uzemnich samospravnych
celkl pfi vykonu samostatné plsobnosti.

(7) Nadrizeny organ pti rozhodovani o stiznosti podle
odstavce 1 pism. d) prezkoumd postup povinného
subjektu a rozhodne tak, ze

a) vysi Uhrady nebo odmény potvrdi,

b) vysi uhrady nebo odmény snizi; tento postup nelze
pouzit vici orgdnim Uzemnich samospravnych celk( pfi
vykonu samostatné pusobnosti, nebo

c) povinnému subjektu prikdze, aby ve stanovené Ilhlté,
kterd nesmi byt del$i nez 15 dn( ode dne doruceni
rozhodnuti nadfizeného orgdnu, zjednal napravu, jde-li
o Uhradu nebo odménu za poskytnuti informace tzemnim
samospravnym celkem v samostatné pUsobnosti.

(8) Nadrfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnl ode
dne, kdy mu byla prfedloZena.

(9) Rozhodnuti podle odstavcli 6 a 7 se oznamuje Zadateli
a povinnému subjektu. Proti rozhodnuti vydanému podle
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odstavcl 6 a 7 se nelze odvolat. Jde-li vSak o rozhodnuti
podle odstavce 6 pism. c), nelze se odvolat pouze v
pfipadé, kdy rozhodl nadfizeny orgdn urceny podle § 178
odst. 2 véty posledni spravniho fadu nebo podle § 20
odst. 5 tohoto zdkona.

(10) Je-li poskytnuta informace podle odstavce 6 pism. c),
Zadatel muUze ve smyslu odstavce 1 pism. a) nebo c)
postupovat obdobné.

12, Formulare Formulare, kterymi se Ize obracet na obec jsou pfistupny
zde.
Tyto formuldre lze ziskat také na obecnim Uradé
v Ufednich hodinach.

13. Popisy postupl - navody pro feseni | https://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

Zivotnich situaci

14. Predpisy

14.1 NejddleZitéjsi pouzivané predpisy Ustavni zdkon €. 1/1993 Sbh., Ustava Ceské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpisa.
Ustavni zakon & 2/1993 Sb., o vyhlageni LISTINY
ZAKLADNICH PRAV A SVOBOD jako souéasti Ustavniho
poradku Ceské republiky.
Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpisa.
Zdkon ¢. 106/1999 Sb.,, o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisq.
Zakon €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist.
Uplné znéni pravnich predpist je dostupné na
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

14.2 Vydané pravni predpisy Pravni predpisy obce jsou dostupné na internetovych
strankach obce, odkaz zde.
Pravni predpisy obce a jejich evidence jsou k nahlédnuti
na obecnim uradé.

15. Uhrady za poskytovani informaci
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15.1 Sazebnik Uhrad za poskytovani|Sazebnik Uhrad je vypracovan v souladu s natizenim vlady
informaci ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni Uhrad a licencnich
odmén za poskytovani informaci podle zdkona
o svobodném pftistupu k informacim.
15.2 Usneseni nadfizeného organu o vy3i|Zadna usneseni vydana dle § 16a odst. 7 InfZ nebyla
Uhrad za poskytnuti informaci dosud pfijata.
16. Licencni smlouvy
16.1 Vzory licenénich smluv Vzor licenéni smlouvy dostupny zde.
16.2 Vyhradni licence Obec vtéto dobé nema uzavienu Zadnou smlouvu
o poskytnuti vyhradni licence.
17. Vyrocni  zprava podle zdkona|Vyrocni zprdva za rok 2013.
¢. 106/1999 Sb. Vyroéni zprdva za rok 2014.
Poznamky:

Kde je vtomto dokumentu pouZita zkratka ,InfZ“, je ji myslen zdkon ¢. 106/1999 Sb.,

o0 svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Tento dokument slouZi pouze jako vzor pro obec k tomu, jak plnit povinnost stanovenou dle
§ 5 odst. 4 InfZ v souladu s prilohou ¢. 1 vyhldsky ¢. 442/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd,
kterou se stanovi struktura informaci zverejriovanych o povinném subjektu zplsobem

umoZznujicim ddlkovy pfFistup.

Informace uvedené v jednotlivych rubrikdch Ize nahradit funkénim internetovym odkazem
napriklad na strdnky obce, které poZadované informace obsahuji. Tam, kde se v rubrikdch
objevuje podtrZeny text, je timto myslen hypertextovy odkaz.

Na zachovadni struktury zverejriovanych informaci v souladu s prilohou ¢. 1 vyse uvedené vyhldsky
je tfeba trvat. V pfipadé, Ze obec informaci, kterd md byt v rubrice uvedena, nedisponuje
(neeviduje, informaci nemd), do této rubriky uvede sdéleni o absenci této informace (viz napr.

rubriky 15.2 a 16.2 této struktury).
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