Manual zapisovatele pfi hlasovani
do zvlastni prenosné volebni schranky

Ochranné prostredky zapisovatele: respirator bez vydechoveého ventilu - ochranny
obliCejovy §tit - ochranny jednorazovy plast’ s dlouhymi rukavy - jednorazoveé rukavice.
K vyméné ochrannych prostfedkl dochazi po navstévé kazdého voli¢e/domacnosti.

Vojaci jsou asistenci pro zapisovatele, ktery fidi pribéh hlasovani a odpovida
za zakonny postup.

PREHLED KROKU V PRUBEHU HLASOVANI (podrobnéji jsou jednotlivé situace
rozebrany v metodickém materialu Zajisténi zviastnich zptsobu hlasovani - Pravidla
pro krajské urady, komise pro hlasovani a scitaci komise)
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Prijezd komise pro hlasovani k volici
pfed pfijezdem volice telefonicky informovat o pfiblizném ¢asu pfijezdu

komise vyrozumi voliCe, Ze je na misté; nereaguje-li voli€ na zazvonéni
u domu/bytu, znovu telefonovat

¢ekat na volice max 10 minut

domluvit se s voliCem, kde hlasovani probéhne; postupovat tak, aby se ostatni
obyvatelé nevystavovali riziku nakazy; zalezi na mistnich podminkach

imobilnim voli¢dm umoznit hlasovani u lizka; sou¢innost dalSich ¢lent domacnosti

Ztotoznéni voli¢e a vydani uredni obalky

voli€ ma nasazenou rousku

vyzvat voli€e k predloZeni OP a potvrzeni o karanténé/izolaci na covid-19
ztotoznit voli¢e podle OP; pfipadné vyzvat ke kratkému sundani rousky

oveéfit, zda je voli¢ v karanténé/izolaci na covid-19 — |ze akceptovat i potvrzeni
zobrazené na displeji mobilu, SMS nebo email od hygieny

ANO — neni potfeba vyhledavat volite v seznamu CSSZ nebo MZdr
NE — je tfeba vyhledat voli¢e v seznamu CSSZ nebo MZdr

po ztotoZnéni a ovéfeni karantény/izolace na covid-19 vydat ufedni obalku,
pfipadné i hlasovaci listky pro volby, v nichz je podle seznamu od KU voli&
opravnén hlasovat; POZOR - uredni obalka pro senatni volby musi byt vzdy
oznacena i ¢islem senatniho obvodu

pravo volit se u voliéi v seznamu od KU jiz neovéfuje
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» pokud se voli€ nachazi a ma trvaly pobyt v obci, kde se kona mistni referendum,
vydat volici i ufedni obalku a hlasovaci listek pro referendum; vydani se poznaci
do seznamu opravnénych osob

» elektronické evidence peclivé ukladat a zalohovat

Pokud byl voli¢i vydan voli€sky prukaz, ma povinnost jej odevzdat komisi pro
hlasovani.

Pii pochybnostech je treba rozhodnout ve prospéch volice. K prokazani
karantény/izolace na covid-19 se umoznuje predlozit i potvrzeni na displeji
telefonu, nebo SMS ¢i email od hygieny.

Take v situaci, kdy pochybnost nezavinil sam voli¢ — napf. z technickych davodti
neni pristupna databaze CSSZ nebo MZdr, je treba k voliéi pristupovat, jakoby
podminku nafizeni karantényl/izolace na covid-19 splioval.

3. Vybér a uprava hlasovaciho listku a jeho viozeni do uredni obalky

» voli€ si pfed hlasovanim vydezinfikuje ruce; nema-li vlastni propisku, poskytne mu
ji komise a po hlasovani ji otfe dezinfekci

» postupovat vzdy tak, aby byla dodrzena tajnost hlasovani

» voli€ si vybere hlasovaci listek, pfipadné ho upravi a vlozi do pfislusné ufedni
obalky

> volici, ktery nemuze ze zdravotnich divodd sam upravit hlasovaci listek, vlozit ho
do ufedni obalky a do volebni schranky, mize asistovat jina osoba, nikoli ¢len
komise

Vhozeni hlasu do volebni schranky
poté, co voli€ vloZil hlasovaci listek do ufedni obalky, vhodi ho do volebni schranky

hlasy pro mistni referendum se vhazuji do specialni hlasovaci schranky
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nepouZité hlasovaci listky si voli€¢ ponecha
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Komu nelze umoznit hlasovani

> volici, ktery neprokaze svoji totoznost platnym ob&anskym prikazem
» voli€¢ neni v karanténé/izolaci na covid-19

Pokud komise pro hlasovani prijede za volicem a zjisti, ze mu karanténalizolace
uz skoncila, necha ho presto odhlasovat.

Zapisovatel zaznamena osobu, které nebylo umozZnéno hlasovani, do zvlastniho
seznamu: pfijmeni, jméno, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu, v kterych
volbach neodhlasovala a dlvod.



6. Odmitnuti hlasovani
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» VoliCe, ktery je uveden na seznamu, se nedafi kontaktovat; komise po pfijezdu
vyCka 10 min a nasledné u takového voli€e v seznamu poznamena, Ze odmitl
hlasovani (odmitnuti hlasovani voli€em # neumoznéni hlasovani komisi).

> Voli¢ komisi sdéli, Ze si o hlasovani do pfenosné volebni schranky nepozadal;
zapisovatel u takového voli€e v seznamu poznamena, ze odmitl hlasovani.
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7. Dotaz na hlasovani konkrétniho voli¢e

Pokud komisi kontaktuje KU s dotazem na konkrétniho volie, ktery se dostavil
do volebni mistnosti, vyhleda zapisovatel v evidenci, zda tento voli¢ jizZ odhlasoval.
Pokud ho zatim nenavstivili, vySkrtne ho dle instrukci KU ze seznamu, ddvod
vyskrtnuti do néj poznamena a za timto voliCem nepojede.
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8. Co se déje po ukonéeni hlasovani do zvlastni prenosné volebni schranky
Patek

a) poté, co komise zajisti hlasovani u vSech voli€l ze seznamu, ale zbyva ji zajistit
jesté hlasovani v uzavieném pobytovém zafizeni, nebude pecetit volebni
schranku a pokracuje v cesté do pobytového zafizeni

b) poté, co komise zajisti hlasovani u vSech voli€l ze seznamu a nema jiz
zabezpedovat ani hlasovani v pobytovém zafizeni, zavold na KU, zda jina
komise pro hlasovani nepotiebuje pomoc. Pokud

ANO, nebude pegetit volebni schranku a pokraéuje podle instrukci KU

NE, zapeceti volebni schranku, ulozi a zazalohuje elektronické evidence
a zapecCeténou volebni schranku, volebni dokumentaci a dalSi pomucky
a vybaveni odveze komise na KU (zapisovatel + alespori 1 vojak, je-li to
logisticky mozné)

Sobota
Poté, co komise zajisti hlasovani u vSech voli€l ze seznamu, zavola na KU, zda jina
komise pro hlasovani nepotiebuje pomoc. Pokud

ANO, nebude pedéetit volebni schranku a pokraguje podle instrukci KU

NE, zapecleti volebni schranku, ulozi a zazalohuje elektronické evidence
a zapeceténou volebni schranku, volebni dokumentaci a dalSi pomUcky a vybaveni
odveze komise pro hlasovani na KU (zapisovatel + alespori 1 vojak, je-li to logisticky
mozné)

Pokud se blizi 14:00 a komise pro hlasovani nestiha obslouzit vSechny volice,
vola na KU, ktery mize dobu hlasovani prodlouzit az do 17:00.



