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Prehled metodickych nadstroju

Ministerstvo vnitra zverejnilo metodické nastroje, které jsou k
dispozici obcim podle jejich konkrétni situace:

checklisty pro malé obce,

systémové analyzy — podavaji navod na provedeni analyzy
rizik a nabizeji doporucena reseni modelovych situaci,

metodika ke spisovym sluzbam,

vzorové dokumenty — zaznamy o cinnostech zpracovani,
vzorova pravidla zpracovani osobnich udaju, smlouva s
povérencem pro ochranu osobnich udaju,

metodika ke jmenovani poveérence pro ochranu osobnich
udaju.
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Modelové situace pouziti GDPR (zverejiovany prubézné).



Checklisty a systemove analyzy

Checklisty - zakladni material, ktery ma poskytnout pocatecni
orientaci odpovednych osob v malych obcich ohledné
systémovych pozadavkl obecného nafizeni.

Vzorova systémova analyza - 2 bloky (pro obce 1. a 2. typu a pro
obce s rozSirenou pusobnosti), obsahuje:

- analyzu rizik,
- doporucena reseni modelovych situaci,
- vzorovy casovy plan pripravy na GDPR,

- prilohy, zejména prehled agend s uvedenim pravnich titul(
zpracovani osobnich udaju.



Aktualni otazky

Zijeme v dobé ,,po checklistech a systémovych analyzach“?

Poptavka po analyzach je v praxi nahrazena novymi otazkami

Kdy budou zverejnény vzorové zaznamy o <cinnostech
zpracovani?

Musi mit zakladni umélecka skola povérence?

Jak ma vypadat smérnice obce o ochrané osobnich udaju?

Vlyfizuje se zadost o pristup k udajum podle spravniho radu?



Vzorove zaznamy

Soupis agend obci I. stupné pro ucely pripravy zaznamu:

Evidence obyvatel

Hospodareni obce (sprava majetku, verejné zakazky, ndjemni
vztahy, pronajem hrobovych mist, ostatni soukromopravni
smluvni vztahy, dotace, navratné financni vypomoci)

Matriky
Mistni poplatky (agenda podminéna obsahem pripadnych
obecné zavaznych vyhlasek obci; do zaznamu budou zahrnuty

i pripadné poplatky za komunalni odpad podle zakona o
odpadech)

Oveéerovani



Vzorove zaznamy

Soupis agend obci I. stupné pro ucely pripravy zaznamu:

Personalistika (zdkonik prace, zdkon ¢. 312/2002 Sb., obecni
zfizeni — odmeénovani, organy obce, skolsky zakon)

Prestupky (proti poradku v Uzemni samosprave, verejnému
poradku, ob¢anskému souziti a majetku; agenda podminéna
obsahem pripadnych obecné zavaznych vyhlasek obci)
Socialni sluzby, pomoc v hmotné nouzi, verejné opatrovnictvi

Spravni fizeni(sbérna kategorie pro zpracovani osobnich udaju
ve spravnich spisech)
Volby

Vztahy s verejnosti a prezentace obce (zpravodaj, internetové
stranky, kronika, poskytovani informaci, akce poradané obci)



Zaznam o cinnostech zpracovani - PERSONALISTIKA
Cl. 30 odst. 1 obecného nafizeni o ochrané osobnich adaju (GDPR)

Spravce: ... (nazev, adresa, datova schranka) ...

Zastupce spravce: ... (jméno, piijmeni, funkéni zafazeni osoby odpovédné za agendu)...
Povérenec pro ochranu osobnich adaju: ... (iméno, pfijmeni, e-mail) _..

. Ugely zpracovani

ZAJISTENI AGEND OBCE V OBLASTI PERSONALISTIKY

Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovani nezbytné pro splnéni smlouvy nebo
provedeni opatreni pred uzavienim smlouvy;

Cl. 6 odst. 1 pism. c) — zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti;
Cl. 6 odst. 1 pism. e) — zpracovani nezbytné pro ucely opravnénych zajmu:

zakon ¢. 26272006 Sb., zakonik prace,

zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné néktenjch
zakonl,

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich {obecni zfizeni),

zakon ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, strednim, wy38im odbormném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon),

zakon €. 5631991 5b., o déetnictvi, zakon €. 562/1991 5b_, o organizaci a provadéni socialniho
zabezpefeni, zakon ¢. 582/1992 5b., o pojistném na socialni zabezpefeni a prispévku na
statni politiku zaméstnanosti, zakon ¢. 59219592 5b., o pojistnem na vergne zdravotni
pojisténi, zakon ¢. 46/1997 5Sb., o vefenem zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni
nékterych souvisejicich zakonu, zakon €. 435/2005 Sh., o zaméstnanosti,

provadéci pravni predpisy k citovanym zakonim,

prava a povinnosti z pracovnich pomérl, dohod o pracich konanych mime pracovni pomér
a vztah obce s éleny organd obce, prava a povinnosti k élenim organt pravnickych osob
zrizenych nebo zalozenych obci vyphyvajici z postaveni obce jako ziizovatele.




Il. Kategorie subjektd tdaji

Zaméstnanec obce, £len organu obce, feditel Skoly nebo Skolského zafizeni, élen organu
pravnicke osoby ziizene nebo zaloZene obci.

Rodinni prislusnici wyie uvedenych osob a osoby Zijici s vyEe uvedenymi osocbami ve spoleéné
domacnosti.

Uchazet o zaméstnani, uchazetf o jmenovani feditelem skoly nebo Skolského zarizeni nebo
tlenem organu pravnické osoby zaloZene nebo ziizene obci, clen vybérove komise, €len
kankursni komise, élen Skolske rady.

lll. Kategorie osobnich adaiji

Zakladni identifikaéni ddaje, statni obfanstvi, rodné Eislo, osobni ddaje z profesniho
Zivotopisu, dokladd o vzdélani a daldich podkladd pro whérové Fizeni, Udaje potfebné pro
odménovani a pro plnéni povinnosti zaméstnavatele viEi organim finanéni spravy, organum
socidlniho zabezpedeni a vagi zdravotnim pojistovnam.

Udaje o zdravotni zpdsobilosti a daje o zdravotnim stavu nezbytné pro naplfiovani prav
a povinnosti v pravnich vztazich mezi spravcem a subjektem Gdajo.

Udaje o zdravotnim postiZeni zaméstnance potfebné pro prokazovani podminek plnéni dohody
0 Zfizeni pracovniho mista pro osobu se zdravotnim postiZzenim.




IV. Kategorie pfijemci

Organy finanéni spravy, organy socidlniho zabezpeéeni, zdravetni pojistovny, Ufad prace.
Zpracovatel asobnich tdaju z personalni dokumentace.

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich adaju

UUdaje jsou zpracovavany po dobu trvani pravniho vztahu se subjektem tdajd, prodlouZenou
o dobu nezbytnou se zfetelem k pfipadnym kontrolam a k uplatiovani prav u obecnych souda.

Uplatni se skartaéni lhity stanovené spisovym a skartaénim fadem: dopin/ obec.

Dale se uplatiuji specialni skartaéni Ihaty vyplyvajici z pravnich predpist — 3 aZ 30 rokd podle
& 35a odst. 4 zakona €. 582/1991 Sb.

VI. Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatireni

K osobnim Udajim maji pfistup pouze osoby, které je potfebuji wyuZivat pii plnéni swych
povinnosti vaéi obci v ramel agend personalistiky, a to pouze v nezbytném rozsahu (napf.
vedouci dradu, vedouci zaméstnanci, mzdowy Ocetni, personalista).

Pristup k databazim s osobnimi udaji je zabezpeien hesly, listinna dokumentace |e
uzamykana.

Spravce pravidelné kontroluje dodrZovéni smlouvy o zpracovani osobnich Udajl
Zpracovatelem personaini dokumentace.




Povérenec v ZUS

§ 165 odst. 2 skolského zakona
Reditel $koly a gkolského zaFizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v
oblasti statni spravy v téchto pripadech:
a) zamitnuti Zadosti o IVP, Zadosti o prerazeni do vyssiho roéniku,
b) pfijeti ditéte do MS, ukon&eni pfedikolniho vzdélavani,
c) zamitnuti Zddosti o odklad povinné skolni dochazky,
d) prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly,
e) prijeti k zakladnimu vzdélavani, prestup zaka,
f) pfijeti ke vzdélavani v SS, VOS a konzervatofi,
g) zamitnuti zadosti o prestup, zménu oboru, opakovani rocniku,
h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani,
i) podminéné vylouceni, vylouceni ze Skoly, Skolského zarizeni,
j) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani,

k) povoleni a ukonceni individualniho vzdélavani.
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Vzorova pravidla ochrany osobnich
udaju
Zakladni pravidla postupu souvisejicich se zpracovanim

osobnich udaju — vzorovy dokument pro malé obce.

Mala obec nepotrebuje smeérnici. Hodi se ji soubor
pravidel k vyuziti pro informaci zastupitelt, pouceni

zameéstnancu, zapracovani do internich dokumentu a
smiuv.

Zakonnost zpracovani, fizeni pristupu k osobnim udajum.

Zabezpeceni osobnich udaju — zamky, hesla, prenosna
technika, ,Sifrovani”.

Evidence, zaznamy, ukoly povérence.
Naplfiovani prav subjektu udaju.
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Pravo na pristup k udajum

Cl. 15: Subjekt udaji ma pravo ziskat od spravce
potvrzeni, zda osobni udaje, které se ho tykaji,
jsou €i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu
tak, ma pravo ziskat pristup k témto osobnim
udajum a k nasledujicim informacim: Uucely
zpracovani, kategorie udaju, prijemci, planovana
doba ulozeni, pripadné pravo na vymaz, pravo
podat stiznost, informace o zdroji udaju a zda
dochazi k automatizovanému zpracovani.
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Pravo na pristup k udajum

Cl. 12 — proces:

Lhiuta pro vyrizeni — bezodkladné, nejdéle do
mesice. Lze prodlouzit az o 2 meésice a informovat.

Vyhovét se musi bezplatné.

Jsou-li zadosti nedlvodné, neprimérené, zejména
opakuji-li se, lze bud stanovit poplatek na
administrativni naklady, nebo odmitnout.

Postupuje se podle obecného narizeni (ne podle
spravniho radu) - pravo na pristup k udajum neni
verejné subjektivni pravo. Lze je uplatnit vuci obci,
ale téz vuci e-shopu, obchodnimu retézci,
praktickému Iékari automobilce atd.
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