* X * Evropska unie
: Fond pro vnitinf bezpe¢nost
* % K Azylovy, migra¢ni a integra¢ni fond

PRIRUCKA PRO
ZADATELE A
PRIJEMCE

Cislo vydani 9
Datum ucinnosti 1. 8. 2020
Pocet stran 195



Obsah

A W N PP

4.1

5.1
511
51.2
513
5.2
521

6.1
7

7.1

7.2

7.3
7.3.1
7.3.1.1
7.3.1.2
7.4

8

8.1
8.1.1
8.1.2
8.2
8.3
8.4
8.5

9

9.1
9.2
9.3
94
9.5
9.6
9.7
9.8

10

10.1
10.1.1
10.2
10.2.1
10.2.2
103

L0 LY 0 T P 7
DEFINICE POUZIVANYCH POJMU ..........ccooovuiiiiiiiiiicicieieieee s s 8
PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK ......cciiiiiiiiiieieieeieieisee e 17
LSO N 1Y S I PP 20
Kontaktovani OO v pfipadé podezieni na podvod €i KOrUPCi.........coocuuvieeieieiiiiiiiiiiiiie e 20
PRAVNi ZAKLAD A DALSi VYCHOZi DOKUMENTACE.............cccoeoveieiririnnn. 22
Pravni a metodicky ramec na Urovni EU ..o 22
FONAY AMIF @ ISF ..ot e e st e e s st e e e e nnbae e e e nnees 22
Finanéni nafizeni a ochrana finanénich zajmU...............ooociiiieii e 24
Zadavani verejnych Zak@zeK ... 24
Pravni a metodicky ramec na Urovni CR ... 24
Zadavani vefejnyCh ZaKAZEK ...........cooiuiiiiiiiiiii e s 27
PROSTOR SVOBODY, BEZPECNOSTI APRAVA ..........cccooooiiiiiieeee 28
Fondy v oblasti VRItFNICN VECT ........ooiie e 28
PREDSTAVENI NARODNICH PROGRAMU AMIF A ISF.....ccocovoovieeeeeeeeeennn, 30
Shrnuti narodniho programu Azylového, migra¢niho a integraéniho fondu........................ 30
Shrnuti narodniho programu Fondu pro vnitini bezpe&nost ...........ccccoccviieeieiiciciinnenn, 31
Typy projektl podporovanych z NP AMIF @ ISF ... 33
Typologie z hlediska konkurence mezi Projekty .........ocueiiiiiiiiiiiiiie e 33

SOULEZNIT PrOJEKLY .ot 33

Projekty primeého prid@IENi..........ccuuiiiiiiiii 33
YA AT PP PP OTP PRI 33
OPRAVNENOST PROJEKTU ...t 34
Opravnéni Zadatelé @ Partneli....... ..o 34
Partnefi s finanCnim PEISPEVKEM ... ... 35
Partnefi bez finanCnino PEISPEVKU ... 35
Specifikace vlastnicke struktury Zadatele...............ocoooiiii 36
Uzemni PUSODNOST.....cooiiiiii e e 36
[ oTo[aTo] e= T o] (o] =12 LU [P PP PP PR 36
DEIKA trVANT PrOJEKIU. ...t 36
PRIPRAVA A PREDLOZENI PROJEKTU ......cooiiiieeeeeeeee e 38
Zpracovani ZAdosti 0 POAPOIU ..ot 39
CeStNE ProNIASENT ......oeeiiiiee e 40
ROZPOCEE PrOJEKIU. ....eeeeieeii e e e e e 41
PFilohy ZAOSti O POAPOIU ......uviiiiiiee ittt e e e e e e e e 42
Seminare a KONZUtAce Projektu .........cooiiiiiiiiiiiiii e 42
Termin pro predkladani Zadosti 0 podporu V ramcei VYZVY ........ccccceeiiiieeiiiieeeeiiiiee e 42
Podpis a podani ZAdosti 0 POAPOIU .........ueiiiiiiiiieiiie e 42
Pravidla Pro ZMENY VYZVY .......ueiiiiiiiiie ittt sttt st e e e st e e e 44
HODNOCENI A VYBER PROJEKTU ......oooiiiieeeeeeeee oo, 46
Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich NAIeZItoSti ..o 46
Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.............ccccoii s a7
VECNE NOUNOCENI....cciiieiiie ettt e e e e et b et e e e e s e s anbbbaeeeaaeeeanns 49
Vécné hodnoceni sout&Znich Projektl ............oviiiiiiiiiiiiie e 50
Vécné hodnoceni Zzadosti o podporu projektll pfimého pFidéleni.........cccccovvvveiiiineinnnnnn, 51
VYDEIOVA KOIMUSE ....ciiiiiiiiii ittt ettt e ettt e e s bbbt e e s et e e e s anbbe e e s annaeeas 52

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 2 ze 195



10.3.1  CiNNOSt VYDBIOVE KOMISE ...ttt ettt s e 52

104 Schvaleni projektu a vyrozumeéni Zadatele............coooiiiiiiiiiiii 53
11 PRIPRAVA A VYDANi PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTi PODPORY ............ 54
Typy @ obsah pravnich aktll ............ovviiiiiii e 54

11.2 Vyzva k poskytnuti podkladt pro pfipravu pravnino aktu ...........c.cccccuviiiieeeiniiiiiiieece e 55
12 PARTNERSTVi NA UROVNI PROJEKTU ....ootuiuiiiininineieineniseisesesseisesesseeeseenes 57
12.1 7001 [0 0 AV o I o= a1 g 1= ] AV (U URRPT 57
12.1.1 Smlouva o mezinarodni spolupraci se zahraniCnimi partnery...........cccccccoeiciiieeneeeeeinicnnnen 59
12.2 ZpUsobilé vydaje vZnikI& partneroVi ...........cc.eiiiiiiiieiii e 59
12.3 ZIMEBNA PAMNEIA ...eteiiieee ettt ettt e e e e e e ettt et e e e e e saaabe ittt e eaaeeesanbsteeeeaaessaanntatneeaaaeaeannns 59
13 ZPUSOBILE VYDAJE A JEJICH DOKLADOVANI .........coccooiiniiiniiicce 60
13.1 PHMEFENOSE VYAGJE ....eeiiiiiiiiee et e e e e e e e e 61
(KT O T Yo1VZ: 14 oYU Yo) o1 o <) SRR TOR 61
13.3 Uzemni ZpUSObilost PrOJEK .........c.cvvivevrieieieeeieeieeseeesieeee et n s s s s s s esesenesanens 62
134 Prokazatelnost @ Uhrada vydaje ........c..eeeiiiiiiiii e 62
13.5 [DTo] = To (oY= T o TRV Yo - T TSR 62
13.6 Kategorie pfimych zpUsobilych vydaji NP AMIF a ISF v rezimu Uplného vykazovani....... 64
13.6.1  OSODNT NAKIAAY .....coiiiiiiiieiiiiiie et e e et e e et e e e e e 64
13.6.1.1  Prokazovani 0sobnich nAKIadU..............ccoiiiiiiiiii e 68
R T 7= (o o = T SRR 70
13.6.2.1  Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektll na zahraniéni cesty ................... 70
13.6.2.2 Zpusobilé druhy cestovnich nahrad pfi zahraniéni pracovni cesté ............cccceeviiieeennne 71
13.6.2.3 Cestovni nahrady pro zahrani€ni €Xperty........cccccceiiiiiieiiiiie e 72
13.6.2.4  Prokazovani cestovnich NAKIAAU .............coouuiiiiiiiiiiiiii e 72
13.6.3 Zafizeni, vybaveni a spotifebni material....................cc. e, 74
13.6.3.1  Prokazovani vydaju souvisejicich se zafizenim, vybavenim a spotfebnim materialem . 76
13.6.4 Najem Ci leasing zafizeni a vybaveni, BUdOV ... 77
13.6.4.1 Prokazovani vydaju souvisejicich s najmem ¢i leasingem zafizeni a vybaveni, budov.. 78
R I T © o o]} PSP P P TP PPPPPPTPPPPRTN 79
13.6.5.1  Prokazovani nakladl souvisejicich S OPISY .......ccueeiiiiiiiieiiie e e 79
R T ST AN [T 4101V o £« [ SRR 80
13.6.6.1  Nakup, vystavba, rekonstrukCe NEMOVILOSE ...........ceeviiiiiiiiiiiee e 80
13.6.6.2  NAKUP POZEMKU ..ottt ettt e e e e e e bbb e e e e e e e e nnbnbreeeaaeeeanns 82
13.6.6.3  Drobné stavebni UPIraVy.........oooiiiiiiiiiiiic et 82
13.6.6.4 Prokazovani vydaju souvisejicich s nemovitostmi - Nakup, vystavba, rekonstrukce
NEIMOVITOST ...ttt ettt ettt e e sttt e e ra et e e san et e e e san e e e e e sa b e e e e e aane e e e e ssnn e e e e annneeeennrreeeena 82
13.6.6.5 Prokazovani vydaju souvisejicich s nemovitostmi - Nakup pozemkKu .............cccoevveenen. 83
13.6.6.6  Prokazovani vydaju souvisejicich s nemovitostmi - Drobné stavebni Upravy................. 84
13.6.7  NAKUPD SIUZED ...ttt ettt e et e e e st e e e e abaeeeeaas 85
13.6.7.1  Prokazovani vydajl souvisejicich s NAKUPY SIUZED...........coeviiiiiiiiiiie e 86
13.6.8 Pfima podpora CilOVE SKUPINY ......ccciiiiiiiiiiiiie ittt e e sbree e 86
13.6.8.1  CeStOVNI NANIAAY .....couiiiiiiie et 87
13.6.8.2 Proplaceni Iékud, zdravotnich pomUcek a zadkladniho oSetfeni...........cccccoviiiiiiiieennn, 88
13.6.8.3  Jiné nezbytné naklady CiloVE SKUPINY ........ceeiiiiiiiiiiiiiie e 88
13.6.8.4 Reintegralni PFSPEVEK ........oooii it 88
13.6.8.5 Prokazovani vydaju souvisejicich s pfimou podporou ...........ccoceeeiiieiiieiniie e 88
13.6.9 Daf z pAdan@ hOANOLY ........coooiiiiiiiiii e 89
13.6.10  Pravidlo UArZIteINOSTi......coiiieiiiiieiei e 90
13.7 Pravidla zpUsobilosti vydajli pro projekty s nepfimymi naklady ............ccocoevvieniininennnn. 91
13.7.1 Obecné vymezeni nepfimych naKIadU ............oociiiiiiiiiiii e 91
13.7.2  Vymezeni nepfimych nakladd v NP AMIF @ ISF.......ccooiiiiiiiiiieeeee e 93
13.7.2.1 OSODNI NAKIAAY .....coiiiiiiiiiei et s e et e e neee 93
13.7.2.2  CeStOVNI NANIAAY .....couiiiii et e et e e 94
13.7.2.3 Zafizeni a vybaveni a spotfebniho materialu .............ccccoviiiiii 94
13.7.2.4  Naklady na naKUp SIUZED.........cooiiiiii 95
13.7.2.5 Financni vydaje, spravni a jiné poplatky ... 95

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 3 ze 195



13.8 NEZPUSODIIE VYAGJE ...c.eveiiiiiieie ettt 96
14 ZMENY PROUJEKTU .......cooiiiiiiiiieieieiiee et 97
14.1 NEPOASIAtNE ZMEBNY .....eiii 97
14.2 POAStatng ZMENY ... —————— 98
14.3 Nepodstatné a podstatné zmény v rdmci zmén v 0sobé pfijemce..........ccccceeevviiiiiinenen.n. 100
14.3.1 Nepodstatné zmény v ramci zmeén v 0Sobe pFijemce .........ccoe e, 100
14.3.2 Podstatné zmeény v ramci zmén v 0SObE& pFijemCe..........cccceee oo, 100
14.3.3 Zmény v osobé pfijemce, které nejsou povazovany za Zmeny..........cccceeeeeieeeeeieieeeeeeeeenn, 100
14.4 NEPFIPUSING ZMEBNY ..ot e e e e e e e e e e s e s enbeeeeeeee s 101
15 FINANCNI RIZENI PROJEKTU ....oviiiiiicicieieie e 102
15.1 UBENICHVI PIOJEKLU ....v.vevvcvcectcecece ettt n s st n s ennas 102
15.2 ROZPOCET PrOJEKIU. ....eeeiieieee it 102
15.3 10077 PR PR 103
154 BanKOVNT UCEL..... ..t e e e e e e s eeee s 103
155 0] (= To [ - T PP 104
156 FINANCNT TOKY ..ttt e et e e e e e s e e e e ns 104
15.6.1 Ex-ante rezim (Zalohoveé fiNanCOVANI) ...........ciiiiiiiieiiiiii e 104
15.6.2 Finanéni toky projektd OSS a PO OSS (eX-POSt r€ZiM)......cccuieiiiieiiieiiieesiee e 106
16 SPOLUFINANCOVANI PROJEKTU ..., 107
16.1 Podpora z rozpo€tu Ministerstva vnitra (pouze pro AMIF) ... 107
16.2 Zpusob pridéleni podpory z rozpoc¢tu Ministerstva vnitra (pouze pro AMIF)..................... 108
17 MONITOROVANI NA UROVNI PROJEKTU ....coouiiirininiiecicicieisisisisiee e, 109
17.1 Princip monitorovacich UKazatelU.............ccooiiiiiiiiiie e 109
17.2 D=1 oY TN = V= 1 (= LU PR PRR 109
17.2.1 Povinné ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou ............ccccceviiieiiiiiiieenninenn, 109
17.2.2 Povinné ukazatele bez stanovené cilové hodnoty ..........ccceeiiiiiiiiie e, 110
17.2.3  NepoviNN@ UKAZALEIE ........ccuuiiiiiiiiiie et 110
17.3 Sankce pfi nesplnéni cilovych hodnot ukazatell ..............ccocoeiiiieiiiiiniee e 110
17.4 Sbér informaci o dosazenych hodnotach ukazatell ............ccccoooiiiiiiiiinii e 111
17.4.1 Pravidla pro sbér udaju pokud se jedna o praci s klienty (v ramci AMIF) ..........ccccevnneee. 111
17.5 Monitorovaci zprava o realizaci Projektu ... 114
18 SIRENI VYSTUPU PROJEKTU ........ooviiiiiiiiiieieiieieie s 116
19 EVALUACE PROGRAMU A PROJEKTU...........c.cooviiiiiieiiceieieeee e, 117
191 Poskytovani soucinnosti pfi evaluaci programu a projektl ...........cocceeviiiieiiniie e 117
19.2 Sebeevaluace ProJEKIU..........ui i s 117
20 PRAVIDLA PRO INFORMOVANiIi A KOMUNIKACI A VIZUALNI IDENTITA NP
AT 1 118
201 Povinnosti pfijemcd v oblasti informovani a komunikace.............cccccoovviiiiiniii i 118
20.2 Komunikacni aktivity a vystupy s vizualni identitou NP AMIF a ISF ............ccoceeiiiiiennnn 119
20.2.1 Nalezitosti povinného plakatu a trvalé tabule ............c.ccceiiiii 120
20.3 Povinné prvky vizualni identity NP AMIF a ISF a jejich technické parametry................... 120
204 74 7= |G = SRS 121
20.4.1  POVINNE OUKAZY .....eviiiiiiiiieiitiie ettt ettt ettt ettt e s et e e e e b e e e e bt e e e e e nbeeeeenees 122
20.4.2  POUZIVANT 1OQ ... ettt ettt e e e ettt e e e e et be e e e e e e e e s nnbebeeeaaaeaeannns 124
20.5 SANKCE ... et e e e b e et e e e e e e b e e e e e e e e e e nbareees 124
20.5.1 Sankce za nedodrzovani povinnosti u povinného plakatu .............ccccccce 125
20.5.2 Sankce za nedodrzovani povinnosti u dalSich komunika&nich aktivit a vystupd .............. 125
21 PRAVIDLA PRO ZADAVANI ZAKAZEK ............cccccooviniiiiiceeeeeeeeeen, 127
21.1 Spolecna ustanoveni pro zadavani ZAKAZEK............occueeiiiiiiiiiiiiiiee e 127
21.2 Zasady zadavani zakazek v NP AMIF @ ISF........oooiiiiiiie e 128
21.3 Urceni pfedmétu a predpokladané hodnoty zaKazKy............cccceevviiiiiiiiiieeiniie e 130

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 4 ze 195



21.4 Rozdéleni zakazek z hlediska pusobnosti zakona o vefejnych zakazkach ...................... 132

21.5 Zadavani zakazek mimo rezim zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek 134

21.5.1 Zadavani zakazek s pfedpokladanou hodnotou niz§i nez 400 000 K&/500 000 K¢ bez DPH
134

21.5.2 Zadavani zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 400 000 K&/500 000 K& bez DPH do

2 000 000 K& bez DPH pro sluzby a dodavky a v pfipadé zakazek na stavebni prace do 6 000 000

(o o141 BT o PSPPI 134
21.5.3 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nad 2 000 000 K& bez DPH pro sluzby a
dodavky a v pfipadé stavebnich praci nad 6 000 000 KE bez DPH ...........cccvvvvviiiiiiiiininininiiieinieinnns 135
21.6 Vyzva K podani NADIAEK ..........oooiiiiiiie e 136
21.7 JMENOVANT KOMISE ...t e e e e e e e st e e e e e e e e nneeees 140
21.8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér vitézné nabidky .............ccccceviiees 141
21.9 SMIOUVA S AOAAVALEIEM ... e e e e e 146
21.9.1 Zmény smIouvy S dOaVatIEM .........coiuiiiiiiiiii e 147
2110  ZruSeni zadavaciho/VybEroveho FIZENi ........c..eeiviiiiiiiiii e 149
21.10.1  POVINNOSE ZIUSIt FIZENT ....veeiiiiii i e e e e e e e e e 149
21.10.2  MOZNOSt ZIUSENI FIZENT ...veeiiiieei it e e e 149
2111 ZvIastni zplsoby zadani ZaKAzZKY...........ceeeiiiiiiiiiiiee e 150
21.11.1 Nedostatecny pocet dodavatelll ..............coociviiiiiei i 150
21.11.2  Zadavateli byla podana pouze jedna Uplna nabidka ...........ccccccceviviiiiii 150
21.11.3  Narodni elektroniCky NASIIO] ........ccovvviiiiiiiiiiie e 150
21.11.4  DFive Uzavien€ SMIOUVY ........cooviiiiiiiiiiccee e 151
21.11.5  Zakazky odpovidajici vyjimkam dle § 29 a § 30 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
VEIEJNYCN ZAKAZEK ...t 151
21.11.6  Opce, resp. vyhrazen€ Zmeny ZAVAZKU.........coccuveieiiiiiieiiiiiie et 152
21.11.7  EleKtroniCka @UKCE.........uueiiiiiie ittt a e e 152
21.12 Zadavani zakazek podle zakona €. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek.......... 153
21.13 Povinnost soucinnosti pfijemce ve véci provéfovani zadavani zakazek ..............cc.......... 155
21.13.1  Provéfovani pfed zahajenim zadavani............ccccccccviviiiiiiic 156
21.13.2  Provéfovani pfed podpisSem SMIOUVY .........ccoevvviiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee e 157
21.13.3  Provéfovani pifed podpisem dodatku ke smIoUVe ............cccceevvviiiiiiiii 158
21.13.4 Dokumentace tykajici se zadavacich fizeni pfedkladana k monitorovacim zpravam o
FEALIZACT PrOJEKIU ... —————— 158
21.13.5 Dalsi dokumentace tykajici se zadavacich fizeni, ktera musi byt k dispozici............... 159
21.14 Dausledky poruseni pravidel zadavani zakazek ............ccoceviiiiiiiiiii 159
22 KONTROLY NA MISTE ...ttt 179
221 Kontroly pied vydanim pravniho aktu............ccccoooiiiiiii 179
222 Kontroly/audity po vydani pravnino akiu ... 179
22.2.1  Kontrola VZOrKU OPEraC..........cciviiiiiiiiiiieiee et 180
23 UCHOVAVANI DOKUMENTU .........oooviiiiiiiiieiicieie e 181
24 UKONCENI REALIZACE PROJEKTU (VCETNE PREDCASNEHO UKONCENI)
183
241 Ukoné&eni realizace projektu z iniciativy prijemce........cccccviiiiiiiiiii e, 183
242 RIZeni 0 00NEt AOLACE ....c.evivevieeecieeeeeeeeeee ettt n et n et n e teae e e 183
243 Pfed€asné ukonc&eni realizace projektu ze strany OO mimo fizeni o odnéti dotace ........ 184
24 4 Financni vyporadani dle vyhladky &. 367/2015 Sb. .....c.cooiiiiiiiiiiiiee e 184
25 DUSLEDKY NEDODRZENi PRAVIDEL PLATNYCH PRO PROJEKT .............. 186

251 Vydaje projektd financovanych ex post, které prozatim nebyly schvaleny jako zpUsobilé 186
25.2 Vydaje projektd financovanych ex ante, které prozatim nebyly schvaleny jako zpusobilé 186

253 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpUsobile .............ccccoiiiiiiiiiii i 187
254 SPECIICKE PFIPAAY ...t e e e e e e 187
25.5 Identifikace pochybeni a role OO ... 188
256 Casté chyby a prevence NEdOoStatKU ............ccccociiiiiiieeeeeeeeeieeeie e 188
26 SEMINARE A KONZULTACE PORADANE ODPOVEDNYM ORGANEM ........ 189

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 5 ze 195



27

271
27.2
27.3
27.4

28

NAMITKY A STiZNOSTI, OPRAVNE PROSTREDKY PROTI ROZHODNUTi 0O
190

Zadost o prezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni a vybéru projektd..................... 190
Jiné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru projektl .........cccccovcvvvvevereeiiiinnnnen, 191
Namitky proti kraceni dotace dle § 14e rozpoctovych pravidel...........cccoceveveeiiiiiininenn.n. 191
Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu o kontrole...........ccccccoeviiiiieiie e, 192
EVIDENCE ZMEN OPROTI PREDCHOZI VERZI ..............cccooviuiinninniicnene. 193

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 6 ze 195



1 Uvod

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce v ramci narodnich programi Azylového, migracniho a integracniho
fondu a Fondu pro vnitfni bezpeénost je dokument, ktery vyddva Ministerstvo vnitra jakoZto
odpovédny organ.

Dokument je uren pro Zadatele o podporu znarodnich programd Azylového, migracniho
a integracniho fondu a Fondu pro vnitfni bezpecnost a také pro pfijemce této podpory, a to
pro vSechny bez ohledu na zaméreni ¢i dalsi specifika projektu, na ktery by méla byt ¢i uz byla podpora
poskytnuta.

Dokument vychazi z doporuceni Evropské komise, jejiz snahou je co nejvétsi sblizeni pravidel vSech
financnich nastroj EU. V souladu s témito doporucenimi byla prirucka vypracovana tak, Ze odrazi jak
metodické pokyny Ministerstva pro mistni rozvoj, tak obdobné dokumenty pouzivané evropskymi
strukturalnimi a investi¢nimi fondy. Zaroven v oblastech, které jsou pro fondy v oblasti vnitinich véci
specifické, vychazi ze zkusenosti nabytych béhem realizace obecného programu Solidarita a fizeni
migracnich tokd 2007-2013.

Odpovédny orgdan mlze tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je
vyznacena v zdpati tohoto dokumentu. VSechny verze jsou vidy k dispozici na webovych strankach
odpovédného organu (www.mvcr.cz), pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni
prostfednictvim datovych stranek.
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2 Definice pouzivanych pojmi

Pojem

Vymezeni

3E

Absorpcni kapacita

Administrace platby

Alokace

Auditni organ

Azylant

Cilova hodnota ukazatele

Cilova skupina

Cisté prijmy

Dodatecna zadost o platbu

(dale také ,,Zadost o platbu
z podnétu 00*)

Dodavatel

Dosazena hodnota
ukazatele

Zasada fadného financniho fizeni zahrnuje zasady ucelnosti,
efektivnosti (nebo také ucinnosti) a hospodarnosti. Pojem 3E vychazi
z anglickych ekvivalentll Effectiveness — Efficiency — Economy.
Hospodarnost, efektivnost a uUcelnost definuje zakon o financni
kontrole ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdé;jsich predpisQ.

Absorpcni kapacita vyjadfuje miru schopnosti programu nebo
subjektd (zejména potencidlnich Zadatell) fadné vyuzit prostiedky
poskytované z fondd.

Proces zahrnujici prvotni podani Zadosti o platbu Zadatelem, jeji
kontrolu ze strany OO, véetné pripadného vraceni Zadosti o platbu
pfijemci k dopracovani, schvdleni zadosti o platbu a jeji proplaceni
pfijemci. V pfipadé administrace Zadosti o platbu OSS a PO 0SS k
platbé na zakladé schvéleni Zadosti nedochazi.

Objem financnich prostfedkl z fond( urceny pro clensky stat, cil,
program Ci jeho soucast, rok, pfipadné vyzvu.

Organ zodpovédny za zajisténi provadéni auditl za ucelem ovéreni
ucinného fungovani systému fizeni a kontroly programi a za
vykonavani ¢innosti v souladu s ¢l. 29 Horizontalniho naftizeni.

Cizinec, kterému byl podle zdkona ¢. 325/1999 Sb. udélen azyl, a to
po dobu platnosti rozhodnuti o udéleni azylu.

Na urovni projekt(l je definovana cilova hodnota jako plan ukazatele,
k jehoz dosaZeni se Zadatel o podporu zavazal vici poskytovateli
podpory véetné data, kdy ma byt hodnoty dosazeno.

Skupina subjektd nebo osob, na kterou je program / projekt zaméren
a ma z néj uzitek po dobu jeho realizace véetné pfipadné doby
udrZitelnosti.

Rozdil mezi vynosy zvySenymi o pripadnou zlstatkovou hodnotu
investice a provoznimi naklady projektu v rdmci celého referenéniho
obdobi.

Postup, kdy Zadost o platbu vystavuje OO, zejména z dlvodu
odlisného posouzeni postupu snizeni zpUsobilych vydaja ze strany
UOHS, OFS; pokud 00 akceptuje stanovisko jiného subjektu, doplaci
prijemci ¢ast zpUsobilych vydajl, kterd mu byla v ramci kontroly
Zadosti o platbu snizena.

Fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

Hodnota naplnéni ukazatele (a to v prabéhu ¢i po ukonceni realizace
programu/projektu). Dosazend hodnota je kumulativni udaj od
zaCatku realizace projektu nebo prirdstkovy Gdaj dle povahy
ukazatele a jeho definice. U hodnoty naplnéni ukazatele se sleduje
také datum, k némuz byly namérené hodnoty ukazatel( platné. V
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Pojem

Vymezeni

Dotace

Evaluace

Fondy v oblasti vnitinich
véci

Hodnoceni projektt

Horizontalni nafizeni

Indikator podvodu

Kapitola statniho rozpoctu

Komplementarita
(dopliikovost)

ramci dosazené hodnoty ukazatele je zohlednéna vychozi hodnota
ukazatele.

Penézni prostiedky statniho rozpoctu, statnich financénich aktiv nebo
Narodniho fondu poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobam na
stanoveny ucel a za podminek uvedenych v rozhodnuti o poskytnuti
dotace vydané poskytovatelem ptijemci dotace ve smyslu zdkona €.
218/2000 Sh. a dale téZ penéini prostiedky z rozpodtu Gzemnich
samospravnych celkd poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobam
na stanoveny Ucel a za podminek uvedenych ve smlouvé o poskytnuti
dotace vydané poskytovatelem pfijemci dotace ve smyslu zdkona €.
250/2000 Sbh. Pojem dotace ma vazbu na pojem podpora, ale ma uzsi
vymezeni, tzn. pojem podpora je obecnéjsi pojem zahrnujici napft. i
financni nastroje. Jednd se o nendvratnou formu podpory.

Proces zalozeny na dikladném sbéru informaci a na jejich odborném
vyhodnocovdni s cilem ziskat spolehlivé podklady pro Fizeni
implementace. Hodnoceni tak pfispiva k hospodarnosti pfi nakladani
s verejnymi prostfedky a pfi jejich Cerpani. V ptipadé evaluaci v
oblasti fonddi AMIF a ISF se hodnoti nastaveni strategii, politik,
programl a projekt(, implementace a ucinky. Zamérem je
vyhodnotit relevanci a naplnéni cil( (ucelnost), dosaZeni efektivity,
hospoddrnosti a udrzitelnosti.

Azylovy, migracni a integracni fond; Fond pro vnitini bezpe¢nost

Cast procesu schvalovani projekt(, kterd zahrnuje faze: kontrola
formalnich nalezitosti, hodnoceni pfijatelnosti, vécné hodnoceni.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 ze dne 16.
dubna 2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového,
migracniho a integracniho fondu a ndstroje pro financni podporu
policejni spoluprace, pfedchazeni trestné ¢innosti, boje proti trestné
¢innosti a feseni krizi. Toto natizeni stanovuje pravidla realizace obou
fondl — AMIF i ISF

Indikdtorem podvodu se rozumi podeziely znak nebo jev (zejména
ve formé nebo obsahu dokumentu), na ktery je Zadouci se v rdmci
administrativniho ovéreni i pfi kontrole na misté dale zaméfit s cilem
odhalit pripadné protipravni jednani.

Kapitolou statniho rozpoctu se rozumi rozdéleni odpovédnosti
spravcll za ¢ast statniho rozpoctu; jedna se o ¢lenéni prijm0 a vydaju
statniho rozpoctu, které vyjadfuje okruh plsobnosti a odpovédnosti
ustfednich organ( statni spravy a dalSich organizacnich slozek statu,
stanovi-li zvlastni zakon Ze tyto organizacni slozky statu maji
samostatnou kapitolu ve statnim rozpoctu nebo Ze maji postaveni
Ustfedniho organu statni spravy, popfipadé Ze maji postaveni
ustfedniho organu statni spravy pro rozpoctové ucely.

Vazba mezi programy spolufinancovanymi z NP AMIF a ISF, mezi
programy ESI fond( a unijnimi ndastroji ¢i narodnimi programy v ramci
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Pojem

Vymezeni

Kontrola

Kontrola na misté

Korupce

Kraceni podpory

Metodicky dopis

Monitorovaci vybor

kterych jsou zamyslené obdobné, souvisejici ¢i navazujici intervence,
které se vzdjemné kombinuji a dopliuji. Cilem je vyuZit potencidlu
vzniklého moznosti doplrikové (kombinaci podpor) naplnit tematické
cile. Vzdjemnou koordinaci tak dojde ke komplexnéjSimu zajisténi
potieb/cill. Dil¢éim cilem je i paralelné zabranovat prekryviim
v navrhovanych opatrenich/operacich. Komplementarita
nevyzaduje podminénost realizace komplementdrni intervence,
mlzZe byt realizovdna samostatné. U komplementarit nebude
vyZzadovana konkrétni ndvaznost dvou a vice projektd.

Kontrolu predstavuje soubor Ccinnosti, které jsou vykonavany
k porovnani stavu skute¢ného se stavem Zzddoucim za uUcelem
poskytnuti pfimérené zaruky ucinnosti, Ucelnosti a hospodarnosti
operaci, spolehlivosti vykaznictvi, ochrany majetku a informaci,
predchazeni podvodim a nesrovnalostem, jejich odhalovani
andprava a naslednd opatrfeni reagujici na tyto podvody
a nesrovnalosti, jakoZz i naleZité fizeni rizik souvisejicich s legalitou
a spravnosti uskuteénénych operaci, s pfihlédnutim k viceleté povaze
programUl a k povaze doty¢énych plateb. Kontroly mohou zahrnovat
riznd ovéreni, jakoZ i provadéni jakychkoli strategii a postupl k
dosazeni cilG uvedenych v prvni vété. Kontrolou se rozumi i ovéreni
prijaté za Ucelem poskytnuti pfimérené zaruky, ze prenesené Cinnosti
jsou rfadné vykonavany.

Kontrolou na misté se rozumi zplsob vykonu kontroly, ktery se
provadi u fyzickych a pravnickych osob zapojenych do systému fizeni
nebo vyuzivani finan¢nich prostfedk( z fondld AMIF a ISF podle
postupu stanoveného kontrolnim radem. Pfi kontrole na misté
kontrolujici pracuje s dokumenty, ma k dispozici vSechny doklady
souvisejici s operaci a data ovéfuje pfimo v informacnich systémech
pfijemce (napt. Ucetni systém, evidence majetku, informacni systém
dokumentujici dochazku, atd.).

ZneuZiti svérenych pravomoci za uUcelem ziskani nezaslouzeného
osobniho prospéchu. Konkrétnéji se jedna o pfislib poskytnuti nebo
o poskytnuti jakékoli neopravnéné vyhody v néci prospéch za urcitou
formu odmény. Tato odména nemusi mit vidy pouze financni
podobu (uplatek), mize se jednat o Uniky vyhodnych informaci,
protezovani znamych (klientelismus), zvyhodnovani pfibuznych
(nepotismus) apod.

SniZeni poZadované castky podpory v Zadosti o platbu ze strany
odpovédného organu.

Zavazny metodicky dokument upravujici vyznacné oblasti
implementace narodnich program( AMIF a ISF.

Vybor, jehoz Ukolem je posuzovat provadéni programu.
Monitorovaci vybor plni funkce v souladu s ¢l. 12 horizontalniho
natizeni. Cleny monitorovaciho vyboru jsou jak zastupci Ministerstva
vnitra, tak dalSich subjektd a partnerl podilejicich se na
implementaci fondl (napf. partnerskd ministerstva, nestatni
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Pojem

Vymezeni

Monitorovani

Naklad

Narodni elektronicky
nastroj

Narodni program

Nesrovnalost

Nezpusobilé vydaje

neziskové organizace, mezivladni organizace, organizacni slozky statu
apod.).

Monitorovani je nedilnou soucdsti projektového a programového
cyklu. Cilem monitorovani je pribéziné sbirani, tfidéni, agregovani,
ukladani dat a informaci a zjistovani stavu a pokroku v realizaci
projektl, narodnich programi a porovnavani ziskanych informaci s
vychozimi hodnotami a predpokladdanym planem. Monitorovani je
soustavnou ¢innosti, ktera probihd béhem celého trvani
projektu/programu.

V penéznich jednotkach vyjadifena spotieba ekonomického zdroje,
ktera je obvykle spojend se soucasnym nebo budoucim vydajem
penéz. Ve finan¢ni terminologii jde o sniZzeni hodnoty aktiv nebo
zvyseni pasiv.

Narodni elektronicky ndstroj je komplexni elektronicky nastroj pro
administraci a zadavani vefejnych zakazek a koncesi pro vsechny
kategorie verejnych zakdzek a vsSechny kategorie zadavatell, vc.
sektorovych. Narodni elektronicky nastroj podporuje vsechny
rozsahy elektronizace od evidence zadavacich fizeni po plné
elektronické postupy.

Strategicky dokument popisujici priority Ceské republiky, na néz se
v programovém obdobi 2014-2020 vyuzije spolufinancovani
z Azylového, migracniho a integraéniho fondu respektive z Fondu pro
vnitfni bezpecnost.

Porugeni pravnich predpisdi EU nebo CR v dlsledku jednani nebo
opomenuti hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést
ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR. V pfipadé vyméreni odvodu za
poruseni rozpoctové kazné dle zakona o rozpoctovych pravidlech
zasadné plati, Ze v dlsledku poruseni rozpoctové kazné doslo nebo
mohlo dojit ke ztrdté ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje.

Za nesrovnalost se vSak nepoklada provedeni neopravnéného vydaje
0SS za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neoprdvnéného
vydaje a provedeni dostatecné financni opravy pred schvalenim
Zadosti o platbu ze strany 0OO. Za nesrovnalost se dale nepoklada
provedeni neopravnéného vydaje na Urovni pfijemce, pokud se jedna
o dotaci poskytovanou v rezimu ex ante a zaroven za predpokladu,
Ze dojde k odhaleni tohoto neoprdvnéného vydaje a provedeni
dostatecné financni opravy pred schvalenim Zadosti o platbu. Tyto
pfipady vsSak predstavuji podezieni na PRK a jsou predavany
prislusSnym organim finanéni spravy. Trestny ¢in spachany
v souvislosti s realizaci program( nebo projektl spolufinancovanych
z rozpoctu EU se vidy povaZuje za nesrovnalost.

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z AMIF a ISF,
nebot nejsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU, ndrodnimi pravidly
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Pojem

Vymezeni

Odpovédny organ

Organizacni slozka statu

Osoba pozivajici dopliikové
ochrany

Osoba s udélenou
mezinarodni ochranou

Partner projektu

Platba ex ante

Platba ex post

Podpora

Podvod

nebo dalSimi pravidly stanovenymi pfisluSnym poskytovatelem
podpory i podminkami pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory

Organ odpovédny za realizaci fondu AMIF a ISF ve smyslu ¢l. 25
Horizontalniho nafizeni. Tento organ odpovida za sprdvnou realizaci
projektd, monitoruje jejich prdbéh, pomahd prijemcim Fesit
problémy a nejasnosti spojené srealizaci projektll a rovnéz
kontroluje vynaloZené vydaje a jejich soulad s prdvnimi predpisy
a stanovenymi pravidly. O implementaci fondu zdroven informuje
Evropskou komisi.

Ministerstva a jiné spravni Ufady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvyssi kontrolni Ufad, Kanceldr prezidenta republiky,
Utad vlddy Ceské republiky, Kanceldf vefejného ochrance prav,
Akademie véd Ceské republiky, Grantova agentura Ceské republiky,
Technologickd agentura Ceské republiky a jiné organy, o kterych to
stanovi zvlastni pravni predpis anebo zakon ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich. OSS neni
pravnickou osobou a jeji jednani je jednanim statu. Pravidla
financovani OSS stanovi zakon o rozpoctovych pravidlech a pfi
realizaci projektl spolufinancovanych z prostredk(l z rozpoctu EU
postupuje v souladu s pravidly nastavenymi OO. OSS hospodafi s
prostiedky statniho rozpoctu, které ji stanovi spravce kapitoly SR, a
jeji prijmy a vydaje jsou pfijmy a vydaji SR.

Cizinec, ktery nesplniuje dlvody pro udéleni azylu podle zakona
¢.325/1999 Sb., ale byla mu udélena doplrikova ochrana, a to po
dobu platnosti rozhodnuti o udéleni doplrikové ochrany.

Jedna se jak o azylanty, tak osoby poZivajici doplfikové ochrany.

Subjekt, ktery spolu s pfijemcem realizuje projekt, a to nikoli na bazi
dodavatelsko-odbératelského vztahu. Financni partner projektu
mUZe prostfednictvim pfijemce ziskat ¢ast podpory ke kryti jemu
vzniklych vydajl projektu.

Postup, kdy prijemce obdrzi platbu pfedem (zpravidla po uzavieni
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory), nez dolozi jakykoliv
vystup/aktivitu projektu. Takto poskytnutou zalohovou platbu
nasledné prijemce vyuctuje.

Postup, kdy pfijemce mUze predlozit Zddost o platbu az po realizaci
projektovych aktivit (nebo jejich casti) se soucasnym doloZenim
pfislusnych dokladd, prokazujicich uhradu vynaloZenych vydaja.

Pojem, ktery vyjadfuje obecné pfispévek pfijemci z EU (fond( AMIF
¢i ISF) a narodnich zdroja.

V oblasti vydajli se podvodem rozumi kazdé umysiné jednani nebo
umyslné opomenuti tykajici se pouziti nebo predlozeni nepravdivych,
nespravnych nebo neuplnych prohlaseni, nebo dokladl, které ma
za nasledek neopravnéné prisvojeni nebo zadrzovani prostredki
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Pojem

Vymezeni

Poskytnuti podpory

Poskytovatel podpory

Pravni akt o
poskytnuti/pfevodu
podpory

Princip partnerstvi

Proces schvalovani
projektu

Profil zadavatele

Projekt

ze souhrnného rozpoctu Evropské unie ¢i rozpoctl spravovanych
Evropskou unii nebo jejim jménem, neposkytnutiinformaci v rozporu
se zvldstni povinnosti se stejnymi nasledky, neopravnéného pouZiti
téchto prostfedkll pro jiné ucely, nez pro které byly plvodné
poskytnuty. V oblasti pfijm0 pak jde o kazdé umysIné jednani nebo
opomenuti tykajici se pouZiti nebo predloZeni nepravdivych,
nespravnych nebo nelplnych Gdaji nebo dokladd, které ma
za nasledek nedovolené snizeni prostfedkd v souhrnném rozpoctu
Evropské unie Ci v rozpoctech spravovanych Evropskou unii nebo
jejim jménem, neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni
povinnosti se stejnymi nasledky, neopravnéného pouZiti dovolené
ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.

Podpora se povazuje za poskytnutou v okamziku, kdy pfijemce ziska
podle pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory na podporu
pravni ndrok, a to bez ohledu na to, kdy byla podpora danému
pfijemci vyplacena.

Poskytovatelem podpory se rozumi Ustfedni organ statni spravy nebo
jiny subjekt uréeny zakonem, ktery muiZe na zakladé zakona
¢.218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi, nebo podle
zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpocCtll, ve znéni pozdéjsich predpisi, nebo podle zakona
¢. 256/2000 Sb., o Statnim zemédélském interven¢nim fondu a o
zméné nékterych dalsich zakon(, poskytnout dotaci nebo névratnou

finanéni pomoc z verejnych zdroju.

Pravni akt, ve kterém je stvrzeno poskytnuti/pfevod podpory
subjektem poskytujicim podporu vici ptijemci. Blize specifikuje
podminky poskytnuti/pfevodu podpory. Dle vztahu a charakteru
poskytovatele podpory a pfijemce mlze mit rliznou formu, napf.
rozhodnuti o poskytnuti dotace, stanoveni vydajl, smlouva
o financovani, dohoda o financovani.

V souladu s horizontalnim nafizenim zahrnuje Gzkou spolupréci mezi
organy verejné spravy na ndrodni, regiondlni a mistni drovni,
hospodarskymi a socialnimi partnery a dotéenymi organizacemi
obcanské spolecnosti. Partnefi by méli byt aktivné zapojeni v celém
cyklu programu — v pfipravé, provadéni, monitorovani a hodnoceni
programu. Toto zapojeni partnerd probihd zejména skrze
monitorovaci vybor.

Cely proces schvalovani projekti od podani Zadosti o podporu na
odpovédny organ do vydani/podpisu pravniho aktu
o poskytnuti/prevedeni podpory.

Elektronicky nastroj definovany dle § 28 odst. 1 pism. i) zdkona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,

Uceleny soubor aktivit financovanych z narodniho programu, které
sméruji k dosazeni pfedem stanovenych a jasné definovanych,
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Pojem

Vymezeni

Ptfedfinancovani

Preplatek

Presidleni (dale také
»Znovuusidleni“)

Pfijem

Pf¥ijemce

Prispévek Unie

Refundace

Relokace (dale také jako

»presun®)

Riziko

Rizeni rizik

Specificky cil

Statni pfislusnik treti zemé

méfitelnych cild. Projekt je realizovan v uréeném ¢asovém horizontu
podle zvolené strategie a s danym rozpoctem.

Predfinancovani vydaju, které maji byt kryty prostfedky z rozpoctu
EU, prostfedky ze SR. Vpraxi to znamend, Ze pfijemci obdrzi
prostfedky SR, které maji byt kryty prostfedky z rozpoctu EU a po
vynaloZeni tohoto vydaje jsou prostfedky z rozpoctu EU prevedeny
na pfijmovy Ucet prislusné OSS.

Cast podpory vracena piijemcem mimo rezim vratek, napt. z dGvodu
vyplaceni vyssi zalohy z OO0, nez Cini findlni vyuctovani prijemce. Je
vzdy registrovan jako zapornd castka a souvisejici detail platby ma
pfiznak , preplatek”.

Proces, kdy jsou statni pfislusnici tfetich zemi na zadost UNHCR
presunuti ze tfeti zemé do clenského statu, v némz se usadi a mohou
v ném pobyvat

PtirGstek penéinich prostfedkd nebo penéinich ekvivalentd bez
ohledu na ucel jejich poutZiti.

Verejny nebo soukromy subjekt zodpovédny za zahdjeni, realizaci Ci
udrzeni projektu spolufinancovaného z AMIF ¢i ISF, ktery na zakladé
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory a pti splnéni v ném
stanovenych podminek predkldadd OO Zadost o platbu a pfijima
narokované financ¢ni prostredky z verejnych rozpocta.

Cast podpory poskytnuté danému projektu z fond& AMIF ¢&i ISF.

Proplaceni prostredk( statniho rozpoctu z fondl AMIF ¢i ISF, které
byly pouzity v rdmci predfinancovani operaci

Pfesun Zadatele z uzemi ¢lenského statu, ktery je podle kritérii
stanovenych v kapitole Il natizeni (EU) ¢. 604/2013 pftislusny pro
posouzeni jeho Zadosti o mezindrodni ochranu, na Uzemi ¢lenského
statu relokace.

Riziko je chdpano jako udalost, resp. jev, ktery mlze svym negativnim
pusobenim vést k nesplnéni nebo pouze k Caste¢nému naplnéni
hlavniho cile programu a tim ovlivnit schopnost OO dosahnout
oCekdvaného vysledku.

Rizeni rizik je proces identifikace avyhodnocovéni rizik, jejich
sledovani, pfijimani opatreni, kterd vedou k omezeni nebo eliminaci
podstupovanych rizik. Rizeni rizik v sobé zahrnuje i odpovédnost
za podstoupena rizika a proces neustdlého zefektiviiovani celého
systému fizeni rizik.

Cil, ktery stanovuji nafizeni zfizujici jednotlivé fondy. Narodni
program je ¢lenén dle jednotlivych specifickych cild.

Osoba, kterd neni obcanem Evropské unie ve smyslu ¢l. 20 odst. 1
Smlouvy o fungovani EU. Zahrnuje také osoby bez statni prislusnosti
a osoby s nevymezenou statni prislusnosti.
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Pojem

Vymezeni

Ukazatel

Ukazatel dopadu

Ukazatel vysledku

Ukazatel vystupu

Verejna zakazka

Verejny vydaj

Véstnik vefejnych zakazek

Vratka

Ukazatel je nastroj pro méreni cile/planu, postupu ¢i dosazenych
efektl jednotlivych tUrovni implementace. Ukazatel musi byt presné
definovdn a tvofi jej kéd, nazev, jasna definice, mérna jednotka
véetné popisu zplsobu meéfeni, zdroj udajd, vychozi, cilovd a
dosazend hodnota. Pojem ,ukazatel” ma stejny vyznam jako jeho
ekvivalent ,indikator”.

Ukazatele dopadu se tykaji pfinost programu presahujicich okam?zité
ucinky na jeho pfimé prijemce nejen na urovni intervence, ale
obecnéji také v programové oblasti. Jsou spojeny s SirSimi cili
programu. Obvykle se vyjadfuji ,netto”, coZz znamend odeclteni
ucink, které nelze pricist intervenci (napf. dvoji zapocteni, pritézujici
ucinky), a zohlednéni nepfimych ucinkd (pfesun a multiplikaéni
ucinky).

Ukazatel s pfimou vazbou na stanovené cile. Slouzi k prokazani,
zda bylo cile projektu / programu dosazeno. Obsahuje napf.
informaci o zpravidla stfednédobych zménach v dUsledku
vytvorenych vystupl, napf. zménach v chovani, zménach vyrobnich
kapacit nebo vyvoji produkce u prijemcd. Ukazatelé vysledku
charakterizuji jevy, které Ize vyjadiovat spise v naturalnich (fyzickych)
jednotkach (napf. snizeni jizdni doby), nebo v penéznich jednotkach
(napf. snizeni dopravnich nakladl). Ukazatelé méfici vysledek
pomoci (intervenci) jsou dllezitym podkladem pro fizeni programu
po celou dobu jeho implementace.

Ukazatelé urcené pro sledovani a vyhodnocovdani provadénych
opatfeni a aktivit, které charakterizuji konkrétni ¢innost. Podavaji
informace o okamZitych vystupech realizace jednotlivych operaci/
akci/projektll v ramci programu. Jsou zpravidla vyjadfovany
ve fyzikalnich jednotkdch ¢i poctu kusl (jako napf.: délka
postavenych Zeleznicnich trati v km, pocet podporenych firem).

Zakazka realizovana na zékladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim
Ci vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek
Ci sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Vefejné zakazky
se fidi zakonem o verejnych zakazkach a relevantnimi metodickymi

pokyny.

Vydaj, ktery pochazi ze SR, statnich financnich aktiv, statnich fond(,
uzemnich rozpoctl, rozpoctu EU, z rozpoctu mezinarodnich
organizaci zaloZenych mezindrodni verejnou smlouvou, anebo
jakykoli podobny vydaj.

Cast Informaéniho systému o verfejnych zakazkach, ktera zabezpeéuje
uverejiovani informaci o verejnych zakazkach.

Vratky predstavuji ndarok OO na cast prostiedkl poskytnutych
pfijemci v pfipadé, Ze byly tyto prostfedky pouZity v rozporu s
podminkami, v reZimu poruseni rozpoctové kazné, v reZimu
nesrovnalosti.
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Pojem

Vymezeni

Vydaj

Vyjmuti projektu z
financovani

Vyzva

Zadavatel

Zasobnik projekta

Zjednodusené vykazovani
vydaja

Znovuusidleni

Zpusobily vydaj

Zranitelna osoba

Zadatel )
mezindrodni ochrany

Zadost o podporu

udéleni

Ubytek penéinich prostfedk(i nebo penéinich ekvivalentli bez
ohledu na ucel jejich poutZiti.

Rozhodnuti 0O, Ze projekt nebo jeho <&ast nebude naddle
spolufinancovana z prostredk(l z rozpoctu EU.

Aktivita odpovédného organu vyzyvajici potencidlni Zadatele k
podani Zadosti o podporu podle pfedem stanovenych podminek.
Zadosti o podporu jsou pfijimany ve vyzvou stanoveném obdobi.

Kazdy prijemce, ktery provadi vybérové/zadavaci fizeni.

Seznam projektl, kterym nebyla schvalena podpora zfondu
z dlivodu nedostatecné vyse alokace na danou vyzvu, zaroven vsak
vySe jejich bodového hodnoceni dosahovala vysokych hodnot.
Projekt ze zasobniku muze ziskat finan¢ni podporu dodatecné bez
nutnosti vypsani nové vyzvy a predlozeni nové Zzadosti napf.
v pfipadé, kdyZ néjaky realizator projektu od realizace projekt(
ustoupi a ve vyzvé zbydou nerozdélené financni prostredky.

ZpUsob vykazovani nakladl projektu, kdy jsou omezeny pozadavky
na finanéni reporting (podklady) a doloZeni vydaju ze strany pfijemce
souvisejicimi uéetnimi doklady, pfip. jsou tyto pozadavky nahrazeny
podminkou dosaZeni definovanych milnikd a vystupl nebo predem
stanovenym postupem pro vycisleni zpUsobilych vydajl; variantami
jsou neptimé naklady, pausaini neboli jednotkové ndklady a
jednordzové castky.

Viz presidleni

Vydaj vynaloZeny na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného v
pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které jsou v souladu s
pfislusnymi predpisy EU a CR a dal$imi pravidly stanovenymi
odpovédnym organem.

Osoba, kterd je zejména nezletild bez doprovodu, zdravotné
postiZzena ¢i stara, dale téhotnd Zena, rodi¢ samozivitel s nezletilym
ditétem, osoba, ktera byla mucena, znasilnéna i vystavena jinému
zavainému fyzickému, psychickému nebo sexudlnimu nasili.

Cizinec, ktery pozadal Ceskou republiku o mezinarodni ochranu, nebo
cizinec, ktery podal Zadost o udéleni mezinarodni ochrany v jiném
¢lenském staté Evropské unie, je-li Ceska republika pFisluina k jejimu
posuzovani. Postaveni Zadatele ma po dobu fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany a po dobu soudniho fizeni o Zalobé proti
rozhodnuti Ministerstva vnitra podle zvlastniho pravniho predpisu,
ma-li tato Zaloba odkladny ucinek.

V presné stanoveném formulafi detailné rozepsany popis
planovaného projektu, jeho cilQ, aktivit a dopadd na cilovou skupinu,
popis méfitelnych ukazateld, rizik, publicity i persondlniho obsazeni.
Soucasti Zadosti je i povinna pfiloha s navrhem rozpoctu.
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3 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka Vyznam zkratky

AO Auditni orgdn

AMIF Azylovy, migracni a integracni fond

cIPs Prevence, pfipravenost a zvladani teroristickych utoka a jinych rizik
spojenych s bezpecnosti (finan¢ni nastroj)

CzZK Koruna ceska

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

DG HOME Generdlni feditelstvi Evropské komise pro migraci a vnitfni véci

DIC Dafové identifika&ni &islo

ppPC Dohoda o pracovni ¢innosti

DPH Dan z pfidané hodnoty

DPP Dohoda o provedeni prace

DS Datova schranka®

EASO Evropsky ufad pro otazky azylu

EIF Evropsky fond pro integraci statnich prislusnikd tretich zemi

EK Evropska komise

EMPACT Evropska multidisciplindrni platforma proti kriminalnim hrozbam

ENF Evropsky navratovy fond

ES Evropské spolecenstvi

ESF Evropsky socialni fond

ESI fondy, ESIF
EU

EUD

EUF

EUR

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
Evropska unie

Evropsky ucetni dvlr

Evropsky uprchlicky fond

Euro

1 v3ude, kde se v této pfiruc¢ce hovoti o datové schrance, je v rdmci interni komunikace mezi Utvary v rdmci
Ministerstva vnitra ekvivalentni pouZiti IS GINIS
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EUROSUR
FAQ
FVH
IC/1CO
ISEC
ISF
ISF-B
ISF-P
ISPV
IT, ICT
K¢

MF
MPSV
MV
NEN
NNO
NS-VIS
NP

00
0SS
PO 0SS
SEAS
SEU
SFEU
SOLID
SR
UNHCR
UOHS

VIS

Evropsky systém kontroly hranic

Casto kladené otazky

Fond pro vnéjsi hranice

Identifikacni Cislo

Prevence a boj proti zlo¢inu (finan¢ni nastroj)

Fond pro vnitfni bezpeénost

Fond pro vnitfni bezpeénost — Hranice

Fond pro vnitfni bezpeénost — Policie

Informacni systém o primérném vydélku
Informacni technologie, Informacni a komunikacni technologie
Koruna Ceska

Ministerstvo financi

Ministerstvo prace a socidlnich véci

Ministerstvo vnitra

Ndrodni elektronicky nastroj

Nevladni neziskové organizace

Narodni ¢ast vizového informacniho systému
Narodni program (respektive narodni programy)
Odpovédny organ

Organizacni sloZka statu

Prispévkova organizace organizacni slozky statu
Spolecny evropsky azylovy systém

Smlouva o Evropské unii

Smlouva o fungovani Evropské unie

Obecny program Solidarita a fizeni migracnich tokd
Statni rozpocet

Utad vysokého komisate Organizace spojenych narodd pro uprchliky
Utad pro ochranu hospodafské soutéze

Vizovy informacni systém

~
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VK Vybérova komise

VKS Vedouci kontrolni skupiny

2ZVz Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
ZoP Zadost o platbu
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4 Kontakty

Tuto pfiru¢ku vypracoval a vydal odpovédny organ narodnich programd Azylového, migraéniho
a integracniho fondu a Fondu pro vnitini bezpecnost, kterym je odbor fondl Evropské unie v oblasti
vnitfnich véci Ministerstva vnitra.

Kontakt na odpovédny organ:

Ministerstvo vnitra

Odbor fond( Evropské unie v oblasti vnitinich véci
Kodariska Office Center

Kodariska 1441/46, Praha 10

Objekt A, 6. patro

Postovni adresa:

Ministerstvo vnitra

Odbor fond( Evropské unie v oblasti vnitinich véci
Nad Stolou 3

P.0.BOX 21

170 34 Praha 7

Webové stranky: www.mvcr.cz

E-mail: amif@muvcr.cz respektive isf@mvcr.cz
ID datové schranky: 6bnaawp

Telefon: +420 / 974 815 070

V textu jednotlivych vyzev k predkladani zaddosti o podporu jsou uvedeny kontakty na konkrétni Gtvary
odpovédného organu, které jsou za pfislusnou vyzvu odpovédné. Vyzvy jsou uverejiiovany na portale
WWW.MmVCr.cz.

Zadost o podporu, ktera byla odpovédnému organu predlozena, a bud u ni dosud neskoncil proces
hodnoceni a vybéru, nebo na ni jiz byla poskytnuta podpora, ma pridéleného kontaktniho pracovnika,
tzv. projektového manazera v ramci odpovédného organu.

4.1 Kontaktovani OO v pripadé podezieni na podvod
Ci korupci

OO0 bere pfi implementaci v potaz také riziko podvodd a korupce. Pravidla implementace jsou
pfipravena tak, aby se riziko maximalné snizilo.

Kromé procesl na strané OO jsou ovsem dulezité také kroky ostatnich subjektl, zejména prijemcl
podpory a partnerll projektu. OO vyzyva vsechny osoby, které jsou do realizace projektl narodnich
program( AMIF a ISF néjakym zplsobem zapojeny, aby v pfipadé, Ze identifikuji podezieni na podvod
¢i korupci, na takové jednani upozornili 0O. Kontaktovat OO Ize jakymkoli zplsobem prostfednictvim
kontaktnich adres uvedenych vyse.

Kromé toho Ize vyuzit protikorupéni program MV CR (viz webové stranky www.mvcr.cz), v jehoZ ramci
mohou obéané i zaméstnanci MV CR oznamit podezieni na korupéni a protipravni jednani statnich
zaméstnancll nebo jinych zaméstnanc MV CR a jemu podfizenych organizaci. Ozndmeni je mozné

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
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ucinit na emailové adrese protikorupci@mvcr.cz nebo na postovni adresu Ministerstva vnitra, kancelar

ombudsmana Ministerstva vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7. V obou pfipadech je mozné podezieni

na korupci zaslat s uvedenim pisatele, ale i anonymné. Pokud podavatel ozndmeni uvede své jméno a

vymini si zachovani anonymity, musi byt prani pfi Setfeni ozndmeni respektovdno.

Dle Umluvy o ochrané finanénich zajma Evropskych spoleéenstvi se podvodem rozumi nasledujici:

a) ,V oblasti vydajl jde o kazdé imysIné jednani nebo imysiné opomenuti tykajici se:

pouziti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo nelplnych prohlaseni,

nebo dokladu, které ma za nasledek neopravnéné prisvojeni nebo zadrzovani prostredki
ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi ¢i rozpoctQ spravovanych Evropskymi
spole¢enstvimi nebo jejich jménem,

neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neopravnéného poufZiti téchto prostfedkl pro jiné Ucely neZ pro které byly plvodné
poskytnuty.

b) V oblasti ptijm{ pak jde o kazdé UmysIné jednani nebo opomenuti tykajici se:

@)

pouziti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neuplnych Udaji nebo doklad,
které ma za ndsledek nedovolené snizeni prostfedk(l v souhrnném rozpoctu Evropskych
spolecenstvi ¢i v rozpoctech spravovanych Evropskymi spolecenstvimi nebo jejich jménem,
neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neopravnéného pouziti dovolené ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.”

Korupci se rozumi? zneuziti svéfenych pravomoci za Ulelem ziskdni nezaslouZzeného osobniho

(soukromého) prospéchu. Konkrétnéji se jednd o pfislib poskytnuti nebo o poskytnuti jakékoli

v Vs

neopravnéné vyhody v néci prospéch za urcitou formu odmény. Tato odména nemusi mit vidy pouze

finan¢ni podobu (uplatek), mlzZe se jednat o Uniky vyhodnych informaci, proteZovani znamych

(klientelismus), zvyhodnovani pfibuznych (nepotismus) apod.

2 Na zakladé definice Transparency International.
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Pravni zaklad a dalsi vychozi dokumentace

Tato kapitola stanovuje pravni rdmec pro realizaci narodnich program( AMIF a ISF. Uvedené pravni

predpisy a metodické dokumenty je tfeba vidy pouzivat v platném a Gc¢inném znéni, jednotlivé

novelizace nejsou samostatné uvadény.

Ministerstvo vnitra bylo povéfeno vykonem funkce odpovédného organu usnesenim vlady CR &. 747

ze dne 15. zafi 2014 o ustaveni odpovédného organu, auditniho orgdnu a auditorského subjektu

pro Azylovy, migracni a integraéni fond a pro Fond pro vnitini bezpe€nost a zajisténi spolufinancovani

pro Azylovy, migracni a integracni fond.

5.1 Pravni a metodicky ramec na urovni EU

5.1.1 Fondy AMIF a ISF

1.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 513/2014 ze dne 16. dubna 2014, kterym se
jako soucast Fondu pro vnitini bezpecnost zfizuje nastroj pro finan¢ni podporu policejni
spoluprdce, predchazeni trestné Cinnosti, boje proti trestné ¢innosti a feSeni krizi a zrusuje
rozhodnuti Rady 2007/125/SVV (dale jen ,nafizeni o ISF-Policie”)

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 ze dne 16. dubna 2014 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho a integracniho fondu a ndstroje pro
financni podporu policejni spoluprace, pfedchazeni trestné cinnosti, boje proti trestné
¢innosti a feseni krizi (dale jen ,,Horizontalni nafizeni”)

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 515/2014 ze dne 16. dubna 2014, kterym se
jako soucast Fondu pro vnitfni bezpec€nost zfizuje nastroj pro finanéni podporu v oblasti
vnéjsich hranic a viz a zruSuje rozhodnuti ¢. 574/2007/ES (dale jen ,nafizeni o ISF-Hranice*)
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 516/2014 ze dne 16. dubna 2014,
kterym se zfizuje Azylovy, migraéni a integraéni fond, méni rozhodnuti Rady 2008/381/ES
a zruduji rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady ¢. 573/2007/ES a ¢. 575/2007/ES
a rozhodnuti Rady 2007/435/ES (déle jen ,nafizeni o AMIF“)

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2018/2000 ze dne 12. prosince 2018,
kterym se méni rozhodnuti Rady (EU) 2015/1523 a EU 2015/1601 nebo jejich pridéleni na
jiné akce v ramci narodnich programi

Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 799/2014 ze dne 24. ¢ervence 2014 o vytvoreni vzor(
vyrocnich a zavérecnych zprav o provadéni podle natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migraéniho
a integracniho fondu a nastroje pro financni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné Cinnosti, boje proti trestné ¢innosti a feseni krizi

Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 800/2014 ze dne 24. ervence 2014 o vytvoreni postupt
pro podavani zprav a dalSich praktickych podrobnostech o financovani operacni podpory
v rdmci ndrodnich programui a v rdmci zvlastniho rezimu prljezdu podle nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 515/2014, kterym se jako soucast Fondu pro vnitini bezpecnost
zfizuje nastroj pro finanéni podporu v oblasti vnéjsich hranic a viz

Provadéci natizeni Komise (EU) ¢. 801/2014 ze dne 24. ¢ervence 2014, kterym se stanovi
harmonogram a dalsi provadéci podminky spojené s mechanismem pridélovani financnich
zdrojii na program EU pro znovuusidleni v ramci Azylového, migracniho a integracniho
fondu

Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 802/2014 ze dne 24. ¢ervence 2014 o vytvoreni vzor(
narodnich programi a stanoveni podminek pro systémy elektronické vymény dat mezi
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Komisi a ¢lenskymi staty podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014
o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho a integra¢niho fondu
a nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprdce, predchazeni trestné cinnosti, boje
proti trestné ¢innosti a feseni krizi

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 1042/2014 ze dne 25. Cervence 2014,
kterym se doplriuje nafizeni (EU) ¢.514/2014, pokud jde o uréeni odpovédnych organi
a jejich fidici a kontrolni povinnosti a o postaveni a povinnosti auditnich organd

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 1048/2014 ze dne 30. Cervence 2014,
kterym se stanovi informacni a propagacni opatreni vici verejnosti a informacni opatreni
vuci pfijemcdm podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Azylového, migrac¢niho aintegracniho fondu a ndstroje
pro finan¢ni podporu policejni spoluprace, pfredchazeni trestné ¢innosti, boje proti trestné
¢innosti a feseni krizi

Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢.1049/2014 ze dne 30. Cervence 2014 o technickych
vlastnostech informacnich a propagacnich opatfeni podle natizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migraéniho
a integraéniho fondu a nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné Cinnosti, boje proti trestné ¢innosti a reseni krizi

Provadéci natizeni komise (EU) 2015/377 ze dne 2. bfezna 2015, kterym se stanovi vzory
pro dokumenty poZadované pro platbu roéniho zlstatku podle natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového,
migracniho aintegracniho fondu a nastroje pro financni podporu policejni spolupréce,
predchazeni trestné Cinnosti, boje proti trestné Cinnosti a reSeni krizi

Provadéci nafizeni komise (EU) 2015/378 ze dne 2. bfezna 2015, kterym se stanovi provadéci
pravidla k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014, pokud jde o postup
schvalovani ro¢ni Ucetni zavérky a schvalovani souladu

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/840 ze dne 29. kvétna 2015, o kontrolach provadénych
odpovédnymi organy podle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.514/2014
o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho a integracniho fondu a
nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprace, prfedchdazeni trestné Cinnosti, boje proti
trestné Cinnosti a feSeni krizi

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1973 ze dne 8. ¢ervence 2015, kterym se
doplriuje natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 o zvlastni ustanoveni
k podavani zprav o nesrovnalostech ohledné Azylového, migracniho a integracniho fondu
a nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprdce, predchdazeni trestné ¢innosti, boje
proti trestné ¢innosti a fesSeni krizi

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/1977 ze dne 8. ¢ervence 2015, kterym se stanovi
Cetnost aformat zprav, jeZ se tykaji nesrovnalosti ohledné Azylového, migracniho
a integracniho fondu a nastroje pro financni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné cinnosti, boje proti trestné cinnosti a reSeni krizi podle nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) 2017/207 ze dne 3. fijna 2016 o spole¢ném
monitorovacim a hodnoticim rdmci stanoveném v nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migraéniho
a integracniho fondu a nastroje pro financni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné Cinnosti, boje proti trestné cinnosti a feSeni krizi

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2017/646 ze dne 5. dubna 2017, kterym se méni provadéci
nafizeni (EU) 2015/378, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 514/2014, pokud jde o postup schvalovani roéni Gcetni zavérky a
schvalovani souladu

~
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5.1.2 Financni nafizeni a ochrana financnich zajma

1.

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995, o ochrané financnich
zajmU Evropskych spolecenstvi

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996, o kontrolach a inspekcich
na misté provadénych Komisi za ucelem ochrany financnich zajm( Evropskych spolecenstvi
proti podvodim a jinym nesrovnalostem

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 ze dne 18. ¢ervence 2018,
kterym se stanovi finan¢ni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie, méni nafizeni (EU) C.
1296/2013, (EU) ¢. 1301/2013, (EU) ¢. 1303/2013, (EU) ¢. 1304/2013, (EU) ¢. 1309/2013,
(EU) ¢. 1316/2013, (EU) ¢. 223/2014 a (EU) ¢. 283/2014 a rozhodnuti ¢. 541/2014/EU
a zrusuje nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012

Rozhodnuti komise C(2019) 3452 final, kterym se stanovi a schvaluji pokyny ke stanoveni
finanénich oprav, jez ma Komise provést u vydaji financovanych Unii v rdmci sdileného
fizeni v pfipadé nedodrzZeni pravidel pro zadavani verejnych zakdzek ze dne 14. 5. 2019

5.1.3 Zadavani verejnych zakazek

1.

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/1986/EU ze dne 11. listopadu 2015, kterym se stanovi
standardni formuldre pro uverejiovani oznameni v oblasti verejnych zakazek a kterym se
zrusuje provadéci nafizeni ¢. 842/2011

Nafizeni Komise (EU) ¢. 1336/2013 ze dne 13. prosince 2013, kterym se méni smérnice
Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES ohledné prahovych
hodnot pouZivanych pfi postupech zadavani zakazek

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. Unora 2014 o udélovani
koncesi

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani
vefejnych zakazek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne 26. Gnora 2014 o zadavani
zakazek subjekty puUsobicimi v odvétvi vodniho hospodafstvi, energetiky, dopravy
a postovnich sluzeb a o zruseni smérnice 2004/17/ES

Sdéleni Komise — Odpovidajici prahové hodnoty podle smérnic Evropského parlamentu a
Rady 2014/23/EU, 2014/24/EU a 2014/25/EU

5.2 Pravni a metodicky ramec na trovni CR

Ustavni zakon €. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdéjich predpist

Ustavni zakon ¢&. 23/1991 Sb., kterym se uvozuje Listina zakladnich prav a svobod jako
Ustavni zdkon Federalniho shromaidéni Ceské a Slovenské Federativni Republiky, ve znéni
pozdéjsich predpisu

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjsich predpisd,
(dale jen ,trestni rad“)

Zakon ¢&. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstvech a jinych Ustfednich organ( statni spravy Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu

Zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisl

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen ,zdkon o
Ucetnictvi®)

Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,,zdkon o socidlnim zabezpeceni”)

Zakon €. 586/1992 Sbh., o danich z pfijma, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon o
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.
34.
35.
36.

37.
38.

danich z pfijm0“)

Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na verejné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich
predpisl

Zakon €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim Gfadu, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 48/1997 Sh., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd,
(dale jen ,,zakon o svobodném pfistupu k informacim®)

Zakon €. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na Gzemi Ceské republiky a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, (dale jen ,,zakon o zpracovani osobnich
udaja“)

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé;jsich predpist

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpodtova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,,rozpoctova pravidla“)

Zakon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni v pravnich vztazich,
ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpisl
Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpisl, (dale jen ,pravidla Uzemnich rozpocta“)

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych
dalsich zakon, ve znéni pozdéjsich predpis(

Zakon €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze a o zméné nékterych zakonu (zakon
o ochrané hospodarské soutéze), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond
(zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon o financéni
kontrole”)

Zéakon ¢. 3/2002 Sb., o svobodé naboZenského vyznani a postaveni cirkvi a naboZenskych
spoleénosti a 0 zméné nékterych zakonu (zdkon o cirkvich a nabozenskych spolec¢nostech),
ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 312/2002 Sh., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen
,Zakon o dani z pfidané hodnoty“)

Zakon ¢. 254/2004 Sb., omezeni plateb v hotovosti, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni Gzemnich samospravnych celki
a dobrovolnych svazk( obci, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisu, (dale jen ,,zakon o archivnictvi a spisové sluzbé”)

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisq, (dale jen ,insolvenéni zakon“)

Zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisd

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakonik
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43.

44,
45.
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49.

50.

51.

52.

53.

54.
55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.
62.

63.

prace”)

Zakon €. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spolec¢nosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich
predpisl

Zakon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosd z trestné cinnosti
a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument, ve
znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdé;jsich predpist

Zakon €. 111/2009, o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 198/2009 Sb., o rovném zachdzeni a o pravnich prostfedcich ochrany pred
diskriminaci a o zméné nékterych zakonl (antidiskriminacni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisq, (dale jen ,,antidiskriminacni zakon“)

Zakon ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen , dariovy rad*)
Zakon €. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni zakona €. 183/2017 Sb.

Zakon €. 234/2014 Sh., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,,zakon o statni
sluzbé”)

Zakon ¢. 191/2016 Sb., o ochrané statnich hranic Ceské republika a 0 zméné souvisejicich
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zdkon o ochrané statnich hranic®)
Vyhlaska ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organizacnich sloZzek statu a statnich organizaci
s majetkem statu, ve znéni vyhlasky ¢. 82/2016 Sb.

Vyhlaska ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu, struktufe a terminech (daju predkladanych
pro vypracovani ndvrhu statniho zdvérecného Uctu a o rozsahu a terminech sestaveni
navrhll zavéreénych uctd kapitol statniho rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 501/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, které jsou bankami a jinymi
finanénimi institucemi, ve znéni pozdé;jsich predpist

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisl

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné spravé o zméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni zdkona
€. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb.

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sbh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdé;jsich predpist

Vyhlaska ¢. 560/2006 Sh., o Gcasti statniho rozpoctu na financovani programui reprodukce
majetku, ve znéni vyhlasky ¢. 11/2010 Sb.

Vyhlaska ¢. 286/2007 Sb., o centralni evidenci dotaci, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2011 Sb.
Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o Uletnich zaznamech v technické formé vybranych Gcéetnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smisené formy ucetnich zaznamu (technicka vyhlaska o ucetnich zaznamech),
ve znéni pozdéjsich predpisl

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni
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64.
65.

66.

67.

pozdéjsich predpisi

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhlaska ¢. 259/2012, o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni vyhlasky ¢.
283/2014

Vyhlaska ¢. 133/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a struktury udajl pro vypracovani navrhu
zakona o statnim rozpoctu a navrhu stfednédobého vyhledu statniho rozpoctu a Ihtach pro
jejich predkladani, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 367/2015 Sh., o zdsadach a lhtach finanéniho vyporadani vztahl se statnim
rozpocCtem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o financnim
vyporadani), ve znéni vyhlasky ¢. 435/2017 Sh.

5.2.1 Zadavani verejnych zakazek

1.

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen
,Zakon o zadavani verejnych zakdzek”)

Vyhlaska ¢. 168/2016 Sbh., o uverejriovani formulaid pro Gcely zakona o zadavani vefejnych
zakdzek a nalezitostech profilu zadavatele

Vyhlaska ¢. 169/2016 Sh., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky na stavebni
prace a soupisu stavebnich praci, doddvek a sluzeb s vykazem vymér

Vyhlaska €. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladu fizeni o prezkoumani tkon(
zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek

Vyhlaska €. 248/2016 Sb., o nalezitostech obsahu zadosti o predchozi stanovisko k uzavieni
smlouvé a ke zméné zavazku ze smlouvy podle zakona o zaddvani vefejnych zakazek
Vyhlaska €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se elektronickych
nastrojuq, elektronickych ukon( pti zadavani verejnych zakazek a certifikatu shody

Nafizeni vlady ¢. 173/2016 Sb., o stanoveni zavaznych zadavacich podminek pro verejné
zakdzky na pofizeni silni¢nich vozidel

Nafizeni vlady ¢. 471/2017 Sb., kterym se méni nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni
financnich limitd a ¢astek pro Ucely zdkona o zadavani verejnych zakazek

Zakon ¢.297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich ddvéru pro elektronické transakce
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6 Prostor svobody, bezpecCnosti a prava

Oblast justice a vnitra patfi k nejmladsim, ale také k nejdynamictéjSim unijnim politikdam. Jejim cilem
je posilit bezpecnost a pravni jistoty obcant, zajistit volny pohyb osob, usnadnit pohyb zbo?i a sluzeb
a napomoci vzajemnému uznavani soudnich rozhodnuti v rdmci EU.

Zakladni pravidla, cile politik a sméfovani Evropské unie v oblasti vnitfnich véci, tedy v rdmci prostoru
svobody, bezpecnosti a prava stanovuje primdrni unijni prdvo v tzv. Lisabonské smlouvé, tedy Smlouvé
o Evropské unii (SEU) a Smlouveé o fungovani Evropské unie (SFEU).

Hlava | ¢lanek 3 SEU konstatuje, Ze Unie poskytuje svym obcanlm prostor svobody, bezpecénosti
a prava bez vnitfnich hranic, ve kterém je zarucen volny pohyb osob ve spojeni s vhodnymi opatfenimi
tykajicimi se ochrany vnéjsich hranic, azylu, pfistéhovalectvi a pfedchazeni a potirani zlocinnosti.

Pro prostor svobody, bezpecnosti a prava se uplatiiuje sdilena pravomoc Unie a ¢lenskych statu.

Hlava V SFEU ddle rozviji realizaci politik v rdmci prostoru svobody, bezpecnosti a prava. Zaroven také
stanovuje zakladni postupy a cile. Unie zajistuje, ze na vnitfnich hranicich neprobiha kontrola osob, a
rozviji spole¢nou politiku v oblasti azylu, pfistéhovalectvi a ochrany vnéjsich hranic, ktera je zaloZena
na solidarité mezi ¢lenskymi staty a je spravedliva vici statnim pfislusnikim tretich zemi. Unie usiluje
o zajisténi vysoké Urovné bezpecnosti prostfednictvim opatfeni pro predchdazeni trestné cinnosti,
rasismu a xenofobii a boj proti nim, prostfednictvim opatfeni pro koordinaci a spolupraci mezi
policejnimi a justi¢nimi organy, jakoz i prostfednictvim vzajemného uznavani soudnich rozhodnuti
v trestnich vécech, a je-li to nezbytné, prostfednictvim sblizovani predpistl trestniho prava.

Na zdkladé ¢lanku 68 SFEU vymezuje Evropska rada strategické sméry pro legislativni a operativni
planovani.

e Za praktické provadéni unijnich politik v oblasti vnitfnich véci je odpovédnd Evropska
komise, zejména generalni feditelstvi migrace a vnitfnich véci, které rozélefiuje prostor
svobody, bezpecnosti a prava do deseti tematickych politik.

Jedna se o politiky:

e |egdlni migrace

e neregulérni migrace a ndvraty

e spolecny evropsky azylovy systém

e Schengen, hranice a viza

e bezpecnost

e organizovany zlocin a pasSovani osob
e krize a terorismus

e policejni spoluprace

e mezinarodni zaleZitosti

e program Evropa pro obcany.

6.1 Fondy v oblasti vnitinich véci

Jednim z nastroju pro realizaci opatfeni v ramci téchto politik jsou také fondy v oblasti vnitfnich véci.
V programovém obdobi 2007-2013 byly zfizeny Ctyfi fondy obecného programu Solidarita a Fizeni
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migracnich tokd. Jednalo se o Evropsky fond pro integraci statnich prislusnikll tfetich zemi, Evropsky
uprchlicky fond, Evropsky navratovy fond a Fond pro vnéjsi hranice. Kromé téchto fondl vyuZivala
Evropskd komise dalSi centralné fizené ndstroje - programy Prevence a boj proti zloCinu (ISEC)
a Program Prevence, pfipravenost a zvladani teroristickych utok a jinych rizik spojenych s bezpeénosti
(CIPS). V dobé zahajeni realizace vsech téchto nastroju byly tyto fondy oznacovany jako komunitarni.
Smyslem komunitarnich fondl bylo napliovani politik Evropského spolecenstvi (European
Community), tedy oproti tzv. strukturalnim fondlm nebylo cilem odstranovani strukturalnich ci
regionalnich deficitl. Po vstupu tzv. Lisabonské smlouvy v platnost Evropské spolecenstvi oficidlné
zaniklo a pravni subjektivitu ziskala Evropska unie. Od té doby se tedy neda hovofit o napliovani
komunitarnich, nybrz unijnich politik a termin komunitarni fondy je tak dnes povazovan za zastaraly.
Obecné se hovofi pouze o evropskych fondech v oblasti vnitfnich véci bez dalSich privlastkd (v
angli¢tiné pak Home Affairs (EU) Funds), jejich cilem zlstava naplfiovani unijnich politik.

V soucasné dobé jsou zdkladnim nastrojem pro realizaci opatfeni v ramci prostoru svobody,
bezpecénosti a prava Azylovy, migracni a integracni fond a Fond pro vnitfni bezpecénost.

Azylovy, migracni a integracni fond byl zfizen Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢.516/2014 ze dne 16. dubna 2014.

Fond pro vnitfni bezpeénost se ¢leni na dvé tematické ¢asti — hranice a policejni spolupraci. Vzhledem
k odlisSnym legislativnim pravidllm pro obé oblasti nebylo mozné zfidit fond jednim natizenim a bylo
nutné schvalit nafizeni dvé, jedna se o Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 513/2014 ze dne
16. dubna 2014 a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 515/2014 ze dne 16. dubna 2014.

Evropska unie uvolnila v ramci téchto fondU celkem témér 6,9 miliard eur (2,76 mld. eur na ISF-B,
1 mld. eur na ISF-P a 3,14 mld. eur na AMIF).

~
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7 Predstaveni narodnich programt AMIF a ISF

Kazdy ¢lensky stat Evropské unie ma tzv. narodni program zvlast pro kazdy fond, kterého se ucastni.
Tyto programy stanovuji zakladni priority daného statu, k jejichz financovani vyuzije v programovém
obdobi 2014-2020 dany fond.

7.1 Shrnuti narodniho programu Azylového, migracniho
a integracniho fondu

Obecnym cilem Azylového, migracniho a integracniho fondu je ptispivat k uc¢innému fizeni migracnich
tok( a provadéni, posilovani a rozvoji spolecné azylové politiky, politiky tykajici se doplrikové a docasné
ochrany a spolecné pristéhovalecké politiky pti pIném dodrzovani prav a zdsad zakotvenych v Listiné
zakladnich prav Evropské unie.

Narodni program AMIF tak pocitd s podporou aktivit v téchto oblastech: azylové/pfijimaci systémy
a presidleni, legdlni migrace a integrace a navraty.

V obdobi realizace AMIF se Ceska republika zamé&fi na transpozici nedavno pfijatych pravnich néstrojd
Spole¢ného evropského azylového systému a vyhodnoceni jejich provadéni v praxi. Prioritou Ceské
republiky pfi budovani SEAS je zajisténi standard( EU acquis nebo vyssich v pribéhu pfijimaciho fizeni
o udéleni mezindrodni ochrany. Veskeré Usili bude zaméreno na zajisténi prav Zadatell, pricemz
zvlastni zretel bude brdn na zranitelné skupiny. Za ucelem dosazeni vyssi ucinnosti a rychlosti
rozhodovaciho procesu a soucasné udrieni vysoké kvality rozhodovéni se Ceska republika zaméFi na
posilovani rozhodovacich procesdi a administrativnich struktur, véetné rozvoje pfislusnych
informacnich systém, Skoleni a praktické spoluprace podporované Evropskym Uradem pro otazky
azylu.

Od roku 2004, kdy Ceskd republika vstoupila do EU, Ize pozorovat klesajici tendenci v poétu 7adatel(l
o udéleni mezinarodni ochrany. V poslednich ¢tyfech letech se pocet Zadatell pohybuje pod 1 000
podanych Zadosti za rok. Nelze vSak vyloudit, Ze spolu se zhorsujici se situaci v nékterych regionech
svéta bude Ceskd republika muset &elit ne¢ekanému piilivu zadatell o mezinarodni ochranu. Jednim z
klicovych témat tak z(stava rozvoj systému pfipravenosti a krizové planovani pro ptipad nahlého pfilivu
Zadatel(l o mezindrodni ochranu.

Ceska republika hodld i nadale rozvijet sv(ij pfesidlovaci program, ktery byl zahajen v roce 2008. Cilem
je poskytnout potfebnou pomoc a ochranu nejvice zranitelnym skupindm uprchlikd, a to jak pomoci
ro¢nich presidlovacich program( schvalovanych vlddou, tak pomoci ad-hoc urgentniho presidleni
naléhavych pripadd v uzké spolupraci s UNHCR.

Ceska republika zaznamenala v pribéhu poslednich nékolika let vyznamné zmény v oblasti imigrace
a integrace statnich pfrislusnikd tretich zemi. Zmény v charakteru a sloZeni migrace mély za nasledek
zmény v zaméreni integraéni politiky Ceské republiky.

Mezi ¢tyfi hlavni priority Ceské republiky v oblasti integrace v ndvaznosti na migraéni zmény patfi
znalost Ceského jazyka, ekonomicka sobéstacnost, orientace ve spolecnosti a zlepSovani vztahl mezi
statnimi prislusniky tfetich zemi a hostitelskou spole¢nosti. Ceska republika podporuje ze svého
rozpoctu rozliéné integracni aktivity neziskovych organizaci, Skol a regionalnich subjektd. Na podporu
rozvoje integracnich aktivit na regionalni a mistni drovni bylo zfizeno 14 Center na podporu integrace
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cizincl, kterd funguji v uzké spolupraci s nevladnimi organizacemi, mistnimi organy a dalSimi
zucastnénymi stranami. Centra poskytuji pfedevsim informacni servis, poradenstvi a podporu, ddle
nabizeji kurzy ¢eského jazyka a kurzy socio-kulturni orientace. Centra dokazala integracni opatreni
prenést v zasadni mife na regiondlni a mistni Urovern a umoznila efektivni spoluprdci statni spravy,
Uzemni samospravy a nestatniho sektoru. Jednou z hlavnich priorit v programovém obdobi AMIF tak
bude dalsi rozvoj tohoto konceptu.

Strategie navratové politiky byla v Ceské republice pfijata v roce 2011. Hlavnim cilem je vytvofit
komplexni navratovy systém podporujici jak dobrovolné, tak nucené navraty statnich pfrislusnikd
tfetich zemi a zaroven zvysit Ucinnost reintegracnich mechanismi za Ucelem usnadnéni socialni
a ekonomické reintegrace v zemich plavodu. Evropsky navratovy fond prispél ke stabilizaci a dalSimu
rozvoji tohoto navratového systému. V programovém obdobi AMIF se Ceskd republika hodla soustiedit
na dalsi rozvoj dobrovolnych a nucenych navratd, véetné poskytovani kvalitni pravni pomoci statnim
prislusnikim tretich zemi, ktefi vyuZiji moznosti odvolani v pfipadé spravniho vyhosténi nebo pfikazu
k opusténi Gzemi. Spolu s tim se Ceskda republika hodla zaméfit na zvySovani efektivity poskytovani
reintegracni pomoci, aby tuto pomoc ucinila vice atraktivni a motivujici.

7.2 Shrnuti narodniho programu Fondu pro vnitini
bezpecCnost

Vzhledem k povaze soucasnych bezpecnostnich vyzev nelze bezpecnostni politiku striktné ¢lenit podle
dil¢ich bezpecénostnich zajma. Oblast bezpecnosti se velmi dynamicky vyviji, rozdily mezi vnitfni a vnéjsi
bezpecnosti se stiraji a je nutné, aby existujici strategie byly na tuto skutecnost schopny flexibilné
reagovat. Toto plati i pro prostfedi Ceské republiky, jejiz bezpe¢nostni systém je otevieny a rovnés se
dynamicky vyviji, musi neustdle reagovat na ménici se podminky a zmény v bezpecnostnim prostredi.

Zakladnim strategickym dokumentem bezpeénostni politiky je Bezpecnostni strategie CR. Na ni
nasledné navazuji dalsi strategie a koncepce. Bezpe&nostni strategie CR predstavuje pFistupy, nastroje
a opatteni k zajisténi bezpecnosti, obrany a ochrany obcan( a statu.

V rdmci ptsobnosti Fondu pro vnitfni bezpe¢nost — €ast policie (ISF-P) bude CR v budoucim viceletém
finan¢nim obdobi 2014-2020 pokracovat v boji proti nejzavainéj$im hrozbam, kterym ¢eli jak CR, tak
EU. Jako hrozby nejvice ohroZujici zajmy CR, které navic maji mezistatni piesah, byly identifikovany
organizovany zlocin (se zvlastnim ddrazem na terorismus), kriminalita pachana v kybernetickém
prostfedi nebo s pomoci nastrojl informacnich technologii, dale drogova kriminalita, a to jak ve stadiu
vyroby, tak prepravy a prodeje a také kriminalita hospodarska. Velmi palcivym celospole¢enskym
problémem zlistdva korupce, kterd patologicky ohroZuje fungovani spolecnosti, verejné spravy i
politického systému. Vzhledem k tomu Ze finanéni ¢astka alokovand CR skrze ISF je znaéné omezend,
neni redlné pokouset se obsdhnout viechny hrozby, respektive cile predmétného nafizeni. CR na
zakladé vystupl z politického dialogu, ktery vedla s Evropskou komisi, vybrala uzsi oblasti, v nichZ bude
zlep$eni mozné dosdhnout s omezenéj$im mnozstvim prostfedkd. CR se tak rozhodla zbyte¢né nedrolit
dostupné prostredky a cilenym zplisobem koncepcné postihnout jen nékteré oblasti.

Hlavni cile, kterych CR chce dosahnout s pomoci ISF-P, jsou zejména: zajisténi akceschopnosti
vySetfovat informacni kriminalitu; zefektivnéni boje proti zdvaznému zloCinu zejména v oblasti
kybernetiky, drog a financni kriminality; vybudovani a provozovani sofistikovanéjsich, ucinnéjsich
a efektivnéjsich pracovist v boji proti organizovanému zlocinu; zajisténi kvalitniho sbéru,
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vyhodnocovdani a sdileni daktyloskopickych dat; vytvareni U¢innych preventivnich opatieni; zlepSeni
mezinarodni policejni spoluprace (se tfetimi zemémi prostfednictvim styénych dastojnik(); zajisténi
odpovidajicich personalnich kvalit prostfednictvim relevantnich Skoleni; omezeni mozného dalsiho
traumatizovani obéti a svédkl trestnych ¢ind v trestnim procesu, zejména pak déti; ochrana kritické
infrastruktury policejnich dat ve smyslu kybernetické bezpecnosti; efektivni kontrola nebezpecnych
latek na mezindrodnich letistich jakozto soucasti kritické infrastruktury.

PFi hledéni vhodnych projektd CR vychdzi a bude vychazet z platnych narodnich a evropskych strategii,
ve vy$e zminénych oblastech tedy zejména z Bezpe&nostni strategie CR a Evropské strategie vnit¥ni
bezpecnosti, z nichZ vychazi fada dalSich strategii a vladnich dokument(l, které jsou tematicky
zaméreny na specifické problematiky, a dale z priorit politického cyklu.

V rdmci plisobnosti Fondu pro vnitfni bezpeénost — ¢ast hranice (ISF-B) je situace pro CR specifickd. CR
je vnitrozemsky stat sousedici vyhradné se staty, které jsou ¢leny schengenského prostoru a jedinou
vnéjsi hranici jsou letisté s mezindrodnim statusem. Tomuto faktu je podtizena strategie ochrany
hranic a stejné tak budouci vyuzivani prostiedkd z ISF. Zdsadnim materidlem, ktery urcuje strategii CR
v této oblasti, je tzv. Narodni schengensky plan 2014.

V oblasti vizové problematiky planuje CR dale rozvijet NS-VIS, jeho? ptedchozi etapy byly hrazeny
s pomoci Fondu pro vnéjsi hranice (FVH), a dostatecné a pravidelné proskolovat zaméstnance
zastupitelskych aradd ve vizovém procesu. Tyto aktivity povedou k zefektivnéni procesu a jeho
usnadnéni pro Zadatele o vizum, coz je hlavnim cilem CR v oblasti vydavani viz. K tomuto dopomUze
i spoluprace s ostatnimi clenskymi staty prostfednictvim zastupovani pfi vydavani viz. Zakladnim
strategickym dokumentem pro oblast vizové politiky je stejné jako pro oblast ochrany hranice Narodni
schengensky plan 2014.

Cilem CR je zajistit efektivni ochranu své vnéjsi hranice (i s vyuzitim informaénich systém vyuZivajicich
biometrické informace), zabranit nelegdlnimu prekracovani vnéjsi hranice a v ramci toho odhalovat
osoby nesplriujici podminky pro vstup na izemi CR. Déle rozvijet informacni systémy ochrany hranic s
vizi tzv. ,Smart Borders”; rozsifovat a podporovat spolupraci a vyménu informaci organ(i ochrany
hranic a podporovat odhalovani padélanych a pozménénych cestovnich dokladu.
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7.3 Typy projektli podporovanych z NP AMIF a ISF

Financni prostiedky jsou na projekty pfidélovany na zakladé vyzev k predkladani Zadosti o podporu.
Podle charakteru vyzev se rozlisuji rizné typy projektd.

7.3.1 Typologie z hlediska konkurence mezi projekty

7.3.1.1 Soutézini projekty

Otevrené vyzvy jsou nastaveny zplsobem, kdy opravnénymi Zzadateli o podporu jsou vymezené skupiny
subjektd (tj. zpravidla nikoli konkrétni instituce) a Zadatelé o podporu spolu soutéZi o alokaci vyzvy.
Projekty, které jsou administrovany na zadkladé otevienych vyzev, oznacuje terminologie NP AMIF a ISF
obecné jako soutézni projekty.

7.3.1.2 Projekty pfimého pridéleni

Uzaviené vyzvy jsou mechanismem slouZicim pro pridéleni prostfedk( na projekty, které mohou
(z dlvod( napf. legislativnich) realizovat pouze konkrétni subjekty. Jejich vycet je vidy uveden
ve vyzvé. Uzaviené vyzvy jsou vidy pfipravovany tak, aby Zadosti do nich predloZené nebyly vzhledem
k alokaci vyzvy ve vzdjemné konkurenci, tj. vyzva je bud uréena pouze jednomu subjektu, nebo — je-li
uréena pro vice z nich — je nastaven mechanismus, ktery zajisti, aby si Zadosti nekonkurovaly. Tento
mechanismus (napf. limity pro jednotlivé Zadatele) je bud uveden pfimo ve vyzvé, nebo vyplyva
z jiného nastaveni (napf. strategie ¢i implementacniho planu provadéni strategie apod.). Projekty,
které jsou administrovany na zakladé uzavienych vyzev, oznacuje terminologie NP AMIF a ISF
jako projekty pfimého pridéleni.

Procesy hodnoceni a vybéru projektt jsou odlisné pro vyse vymezené kategorie.

7.4 Vyzvy
V ramci NP AMIF a ISF budou vyuZivany kolové a prlibézné vyzvy.

Oznaceni kolova vyzva je pouzivano pro vyzvu, kterd ma pouze jedno kolo pfijmu Zadosti o podporu a
po jeho probéhnuti je uzaviena a uz do ni neni mozné predloZit Zadost o podporu. Jejim zdkladnim
znakem je, Ze rozhodnuti o vybéru projektl probiha nad vSemi predlozenymi zadostmi v ramci dané
vyzvy (tj. aZ po terminu uzavieni ptijmu Zadosti).

Kolova vyzva se vétSinou vyhlasuje na kratsi dobu (rozuméno tydny ¢i mésice). Podpora je pridélovana
az na zakladé vysledkl hodnoceni vsech Zadosti, kdy projekty jsou sefazeny od nejlepsiho po nejhire
hodnoceny a alokace vyzvy je na projekty pridélovana sestupné v takto vytvofeném seznamu.

U Zadosti o podporu predloZenych do prubézné vyzvy probiha posouzeni zadosti o podporu pribézné,
mUze zacit hned po jejim predloZeni nebo pozdéji v terminu stanoveném ve vyzvé OO. Pfidélovani
podpory z alokace vyzvy probiha podle poradi, v jakém Zadatelé podali Zddosti (samoziejmé pouze v
ramci skupiny projektd, které splnily podminky vyzvy). Vyzva je zpravidla vyhlasena na delsi dobu
(rozuméno mésice) a zpravidla konéi vyCerpanim alokace.



8 Opravnénost projektu

8.1 Opravnéni zadatelé a partneri
Opravnény Zadatel nebo partner projektu musi spinit vSechny nasledujici podminky:

e je pravnickou osobou?, ktera je registrovanym subjektem v CR, tj. osoba, kterd ma vlastni
identifikaéni &islo (tzv. ICO, nékdy také IC)%;

e ma aktivni datovou schranku’;

e ma platny kvalifikovany elektronicky podpis®;

e nepatfi mezi subjekty, které se nemohou vyzvy Ucastnit z divodu insolvence, pokut, dluhu aj.
dle ndsledujiciho odstavce.

Potencialni Zadatelé a jejich partnefi s finanénim pFispévkem’ nejsou opravnéni uéastnit se vyzvy
nebo ziskat podporu, pokud:

e jsou v likvidaci, v Upadku, hrozicim Upadku i je proti nim vedeno insolvencni fizeni ve smyslu
zadkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zplUsobech jeho feseni (insolvenéni zakon);

e majivevidencidani zachyceny danové nedoplatky nebo maji nedoplatek na pojistném nebo na
penale na verejné zdravotni pojisténi nebo na socidlnim zabezpeceni nebo prispévku na statni
politiku zaméstnanostié.

Podminky opravnénosti Zadatele a partnera jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projekt( a
musi byt splnény k datu podani zadosti o podporu.

Jestlize je zjisténo, ze k datu podani zadosti nebyly splnény podminky vymezené v odrazkach vyse,
muZe byt pfidéleni podpory danému subjektu zrudeno.® K otédzce, zda spliiuji body v pfedchozim
odstavci, se zadatelé vyjadfuji v ramci ¢estného prohlaseni v zadosti o podporu, pficemz splnéni
potvrzuji za sebe, stejné tak jako pfipadni partnefi s finanénim prispévkem.

3 Stanovené pravidlo v oblasti pravni formy (tj. pravnické osoby) se neuplatni v piipadé organizaci, které jsou
organizaéni slozkou statu definovanou § 3 zakona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisli. Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi
pravnickymi osobami, jsou pro tento Ucel nahlizeny jako osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické
osoby, a patii mezi opravnéné Zadatele. Stanovené pravidlo s poZzadavkem na registraci subjektu (tj. subjekt
disponuje vlastnim IC) se neuplatni v pfipadé mezivladni organizace se zastoupenim v Ceské republice.

4 Stanovené pravidlo se neuplatni v pfipadé mezivladni organizace se zastoupenim v Ceské republice.

5> Dle zdkona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentd. Stanovené pravidlo
se neuplatni v pfipadé partnera bez finan¢niho prispévku.

6 Napf. od Certifika¢ni autority PostSignum. Stanovené pravidlo se neuplatni pro partnery bez finanéniho
pfispévku.

7 Partnerem s finanénim pfispévkem se rozumi subjekt, ktery prostiednictvim Zadatele resp. pFijemce obdrzi ¢ast
podpory NP AMIF a ISF a vyuZije ji na Uhradu vydajl, které mu v souvislosti s realizaci projektu vzniknou.
Podrobnosti o pravidlech partnerstvi jsou uvedeny v kapitole 12.

8Pokud Zadatel splfiuje podminky bezdluznosti, je opravnén Géastnit se vyzvy. Za splnéné podminky bezdluZnosti
se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle
§ 156 zakona €. 280/2009 Sh., dariovy Fad, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zakona ¢.
589/1992 Sh., o pojistném na socialnim zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

° Divodem pro zahdjeni Fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 zdkona &. 218/2000 Sbh., rozpo&tovd pravidla,
mUzZe byt zjisténi, Ze Udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly netplné nebo nepravdivé.
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Odpovédny organ je oprdvnén v ramci fizeni vyzev také zacilit vyzvu v oblasti opravnénych Zadatell

a partnerd, tj. vymezit okruh ZadatelU a partner(, ktefi jsou opravnéni predkladat Zadosti o podporu.

Zacileni vyzvy v oblasti opravnénosti Zadateld a partnerl odpovédny organ provadi ve vztahu

k charakteru planovanych operaci (akci) v rdmci predmétné vyzvy.

8.1.1 Partneri s financnim pfispévkem

Partnerem s finanénim pFispévkem muze byt pravnickd osoba® se sidlem v CR, mezivladni organizace

se zastoupenim v CR.

Omezeni pro partnerstvi u organizacnich slozek statu a jejich pfispévkovych organizaci:

organizacni slozky statu nemohou byt partnerem s finanénim pfispévkem v projektech,
kde Zadatel neni organizacni sloZka statu.

organizacni slozky statu nemohou byt partnerem s finanénim pfispévkem v ptipadech,
kdy realizace projektu v pozici partnera nesouvisi s ¢innostmi vymezenymi ve ztizovaci listiné
nebo s ¢innostmi této organizacni slozky statu stanovenymi zakonem.

pfispévkové organizace zfizované organizacnimi slozkami statu nemohou mit partnera
s finanénim prispévkem.

pfispévkové organizace zfizované organizacnimi slozkami stdtu mohou byt partnerem
s finanénim pfispévkem pouze v projektech, kde je v pozici Zadatele/pfijemce jejich zfizovatel.

Omezeni pro partnerstvi u tizemné samospravnych celkt a jimi zfizovanych organizaci:

Uzemni samospravné celky a jimi zfizované organizace mohou byt partnery s financnim
pfispévkem pouze v projektech, kde vzajemny vztah pfijemce a daného partnera umoziiuje
poskytovani prostfedk( z rozpoctu prijemce do rozpoctu partnera v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, zejména zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich
rozpoctd.

pfispévkovd organizace Uzemné samospravného celku nem(ze byt partnerem s financ¢nim
prispévkem, pokud by se nejednalo o predmét Cinnosti definovany v jeji zfizovaci listiné.
pfispévkové organizace Uzemné samospravného celku nemohou mit za partnera s finanénim
pFispévkem svého zfizovatele.!

8.1.2 Partneri bez financniho prispévku

Partnerem bez financéniho prispévku mizZe byt pravnicka osoba se sidlem v EU nebo v ramci zemi,

jez jsou €leny Evropského sdruzeni volného obchodu.

10 Stanovené pravidlo v oblasti pravni formy (tj. pravnické osoby) se neuplatni v pfipadé organizaci, které jsou
organizaéni slozkou statu definovanou § 3 zakona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisd. Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi
pravnickymi osobami, jsou pro tento Ucel nahlizeny jako osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické
osoby, a patfi mezi opravnéné partnery.

11 projekt je moiné oviem realizovat zplsobem, kdy Zadatelem/pFijemce je Uzemné samospravny celek a
prispévkova organizace prispiva v roli partnera (pfip. s finanénim prispévkem. Tato mozZnost ovsem musi byt
v souladu s vyzvou k predkladani Zadosti o podporu.
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8.2 Specifikace vlastnické struktury zadatele

Kazdy Zadatel o podporu, ktery neni pravnickou osobou vefejného prava'?, musi v zadosti o podporu
uvést seznam svych skuteénych majitelll ve smyslu § 4 odst. 4 zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych
opatrenich protilegalizaci vynosl z trestné ¢innosti a financovani terorismu. Pokud Zadna fyzicka osoba
nenapliiuje definici skute¢ného majitele podle zdkona ¢. 253/2008 Sb., pak Zadatel o podporu uvede
praveé tuto skutecnost. Uvedené informace jsou pfedkladany formou cestného prohlaseni.

Kromé toho plati, Ze v Zadosti musi Zadatel o dotaci, ktery je pravnickou osobou, na zakladé § 14 odst.
3 pism. e) zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl
(rozpoctova pravidla), uvést informace o vSech osobdch s podilem v pravnické osobé Zadatele a také o
osobdch, v nichz ma Zadatel podil, véetné vycisleni tohoto Zadatelova podilu.

Neuvedeni Gdaji dle vySe uvedenych odstavcl v této kapitole by mélo za nasledek, Ze Zadost
o podporu by byla nelplnd/nepravdiva. Zadatel (resp. ptijemce) je povinen mit k dispozici prikazné
dokumenty, jimiz na pozadani OO (nebo jiného subjektu opravnéného k provedeni kontroly projektu
¢i jeho auditu — viz kap. 22) doloZi skutecnosti uvedené v zadosti o podporu, véetné seznamu svych
skute¢nych majiteld ve smyslu § 4 odst. 4 zdkona ¢. 253/2008 Sb.

8.3 Uzemni pGsobnost

Uzemni plsobnost projektd neni v rdmci NP AMIF a ISF obecné omezena. Pfipadna Uzemni omezeni
jsou vzdy stanovena konkrétni vyzvou.

8.4 Hodnota projektu

Minimalni a maximalni objem celkovych zplsobilych vydaja projektu musi vidy specifikovat vyzva
k predkladani Zadosti o podporu. Pokud je rozpocet zplsobilych vydaji Zadosti o podporu po procesu
hodnoceni a vybéru projektl nizsi, nez je limit stanoveny ve vyzvé jako minimalni, Zadost o podporu
nemuZe byt doporucéena k financovani, a tedy ani podpofena.

Doporuceny minimalni objem celkovych zpUsobilych vydaji projektu je pro soutéini projekty
stanoven na 1 mil. K¢. Doporucend horni hranice objemu pro tyto projekty neni stanovena.

Doporuceny minimalni objem celkovych zpUsobilych vydaji projektu je pro projekty pfimého pridéleni
stanoven na 0,5 mil. KE. Horni hranice velikosti pro tyto projekty neni stanovena.

8.5 Délka trvani projektu

Maximalni délku realizace, na kterou mohou Zadatelé naplanovat realizaci projektu v rdmci
predloZené Zadosti o podporu, specifikuje vyzva. Tento parametr ovsem neznamena pro fazi realizace

12 pravnickou osobou vefejného prava se pro Géely této povinnosti rozumi zejména Ceska republika, organizaéni
slozka statu, statni prispévkova organizace, statni fond, Uzemni samospravny celek a jeho pfispévkova
organizace, dobrovolné sdruzeni obci, regiondlni rada regionu soudrznosti, Evropské seskupeni pro Gzemni
spoluprici, verejna a statni vysoka skola, verejna vyzkumna instituce, profesni komora zfizena zakonem, statni a
narodni podnik, statni organizace, Véeobecna zdravotni pojistovna Ceské republiky, Ceskd narodni banka, Cesky
rozhlas, Ceska televize, Ceska tiskova kancelaf.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 36 ze 195




projektd rigidni omezeni. Vyskytnou-li se divody pro prodlouZeni doby realizace, je mozZné ji upravit,
aniz by bylo nutné ménit vyzvu.

Vyzva k predkladani zadosti o podporu také stanovuje nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace
projektu. | toto datum predstavuje omezeni pro Zadosti o podporu (tj. to, co mlZe Zadatel naplanovat).
Vyskytnou-li se oviem v pribéhu realizace projektu diivody pro posun data pro ukonceni jeho fyzické
realizace za toto datum, je mozné jej upravit, aniz by bylo nutné ménit vyzvu.

Realizace vSech projektti musi byt ukoncena nejpozdéji do 31. 12. 2022.
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9 Priprava a predlozeni projektu

Kazdy Zadatel mlze v ramci NP AMIF a ISF pripravit, podat i realizovat (pokud budou vybrany
k podpore) vice rliznych projektd (i v rdmci jedné vyzvy, pokud konkrétni vyzva nestanovi jinak).
Projekty jednoho Zadatele/pfijemce, které jsou realizovany ve stejném casovém obdobi, se ovsem
musi odliSovat vécné (tj. tim, co a pro které cilové skupiny v nich ma probihat) nebo musi byt zamérené
na rdzné regiony.

Pfi pripravé projektu je dualezité mit na mysli, Ze UspéSny a prinosny projekt musi vychazet
z identifikovanych potieb a zaroven musi byt v souladu s NP AMIF nebo ISF a s vyzvou k predkladani
zadosti o podporu.

Zasadni pro kvalitu projektu je jeho tzv. intervencni logika. Timto se rozumi vzdjemna soudrznost
a provazanost identifikovanych problémd, definovanych cild a navrhovanych opatfeni/aktivit.
V zZadosti o podporu je vhodné tuto logiku zdlraznit.

Pfi ptipravé projektu by si mél Zzadatel zodpovédét ndsledujici 3 otazky:

e Co chceme a miieme zménit? — Podstata otazky spocivd v definovani konkrétnich
problémd, které chceme a jsme schopni projektem zménit. V kontextu NP AMIF je soudasti
definice problému také specifikace cilové skupiny projektu, tj. osob, kterych se problém
tyka.

e Jak toho chceme dosahnout? — V rdmci pripravy projektu je nutné definovat klicové
aktivity (strategii), kterymi bude projekt realizovan.

e Jak ovéfime, Ze jsme byli Uspésni? — Musi existovat mechanismus pro posouzeni
dosazenych vystupl a vysledk(l. Zakladnim nastrojem jsou monitorovaci ukazatele
NP AMIF ¢i ISF, ovSsem — protoZe nevystihuji jedinecnost projektu a daného problému — je
vhodné kromé ukazatelll sledovat jesté dalsi aspekt, ktery napomlze identifikovat, zda
projekt byl nebo nebyl Gspésny.t3

Od chvile, kdy zacnete rozvijet pfipravu projektu, je nutné védét, pro kterou cilovou skupinu bude
projekt urcéeny. Projekt by mél byt formulovan na zakladé zjisténych problému a potieb cilové skupiny,
pro kterou je realizace projektu zamyslena. Zajem cilové skupiny lze ovérit napt. marketingovou nebo
dotaznikovou studii, analyzami a studiemi vasi organizace vytvorenymi na zakladé predchozi prace s
cilovou skupinou apod.*

Cil projektu musi byt:

e readlné dosaZitelny v daném Case a za danych podminek,
e méfitelny, aby bylo moiné po ukonceni projektu prokdzat jeho naplnéni pomoci

13V projektové/programové teorii se setkdvame s délenim na:
a) vystupy — udaje o tom, co vzniklo pfimo béhem realizace dané aktivity projektu (napf. pocet
vytvorenych ucebnic);
b) vysledky — udaje o tom, co vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé pouze
na realizatorovi projektu (napf. pocet osob, které se naucily cesky — kromé usili realizatora projektu,
ktery musi s klientem pracovat a vytvofit mu Sanci na ziskani kvalifikace, je vysledek zavisly také na usili
klienta).

14 problematika cilovych skupin se tyka zejména NP AMIF. U NP ISF cilové skupiny definovdny nejsou, nicméné

intervencni logika (tedy definice problému, nastroje jeho rfeseni a cil) je pro NP ISF stejné dullezita.
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kvantifikovanych udajt.

Pro jasné stanoveni cill je nutné brat v dvahu nejen zaméreni projektu, ale také napf. ¢as a prostredky,
které budete mit k dispozici.

Poté, co mate vymezenu cilovou skupinu i cile projektu, Ize prejit k rozpracovani jednotlivych klicovych
aktivit. Méjte na paméti, Ze tyto ¢innosti maji byt prostfedkem k dosazeni cile projektu, mezi cili a
klicovymi aktivitami musi byt propojeni. Promyslete si:

e co bude naplni kazdé aktivity,

o jaké metody budou v rdmci aktivity vyuZivany,

e jak casto bude aktivita, pfipadné jeji jednotlivé ¢asti, probihat,

e zda a popf. jak je aktivita provazana s ostatnimi aktivitami,

e kdo bude v projektu za tuto aktivitu zodpovédny,

o jak velky tym lidi bude nutné zajistit pro jeji zdarny pribéh,

o jaké budou naroky na technicko-organizacni zajisténi pribéhu aktivity.

K promysleni aktivit patfi také stanoveni efektu jejich realizace (tj. zejména pocet osob z cilové skupiny,
které budou v rdmci aktivity podporeny).

V rdmci pfipravy projektu je ddle nutné promyslet veskerd moznd rizika. ldentifikujte predevsim
ta rizika pro priabéh realizace, ktera nebudou zptsobena vnéjsimi okolnostmi a kterd muizZete alespon
Castecné eliminovat Ci si pfipravit mozné varianty feseni situace, kdyby se riziko naplnilo. Je potieba
zdUraznit, Ze Zadny projekt neni bez rizik. Priklady moznych rizik projektu:

e nenaplnéni poctu ucastnikd z cilové skupiny,

e nedostatek kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu,

e Casové prltahy pti realizaci (zejména u projektl, u kterych je realizace jedné aktivity
podminéna dokoncenim nékteré jiné aktivity),

e odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazk( partnera ¢i dodavatele,

e nedostatek financi.

Obecné plati, Ze zadost o podporu bude hodnocena podle kvality jejiho obsahu, nikoli podle poctu
stranek. Ve vSech ¢astech formulate Zadosti o podporu je vhodnéjsi uvadét jasné a stru¢né informace,
uvadét konkrétni Udaje a nikoliv vSeobecné fraze.

Pfi vytvareni a nasledném ovéreni vnitini logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych ¢asti jsou
pouzivany rizné projektové techniky. Nejcastéjsi jsou matice relevance cilli a logicky ramec.

9.1 Zpracovani zadosti o podporu
Navod na vyplnéni Zadosti o podporu je podrobné popsan v,Postupu pro vyplnéni Zadosti
o podporu”.

Upozoriiujeme Zadatele, Ze s ohledem na ustanoveni § 18a zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), musi Ministerstvo vnitra
poskytnout Ministerstvu financi ke zvefejnéni veskeré dokumenty a udaje?®, které jsou rozhodné pro

155 vyjimkami uvedenymi v odstavci 2 § 18a zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakona (rozpoctova pravidla).
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poskytovdani dotaci. Z toho vyplyvd, Ze Uplné znéni zadosti o podporu (véetné jejich pkiloh)® bude
verejnosti k dispozici na portdle provozovaném Ministerstvem financi (www.dotinfo.cz). Do Zadosti
proto neuvadéjte Zadné citlivé osobni udaje’, Zadné skuteénosti zakladajici obchodni tajemstvi a ani
informace chranéné autorskym pravem. Tuto skutecnost Zadatel potvrzuje podpisem cestného
prohlaseni, které je povinnou soucasti Zzadosti o podporu.

Zadost o podporu zpracovavejte v &eském jazyce’. Zidost je tfeba vyplnit peclivé a co
nejsrozumitelnéji. K vypliiovani zadosti pristupujte s védomim, Ze v pribéhu procesu hodnoceni se
bude vychazet vyhradné z informaci, které vase Zadost obsahuje. VSechny casti zadosti proto
vypliujte peclivé, konkrétné a srozumitelné.

Na pfipravu kvalitniho projektu, ktery bude mit redlnou Sanci na Uspéch, budete potfebovat
pravdépodobné nékolik tydn(. Dbejte na to, aby vSechny ¢asti 7Zadosti, které mlze zpracovavat
i nékolik ¢leni vaseho projektového tymu, byly prfed predloZenim Zadosti ve vzdjemném souladu.
Informace uvadéné na rlGznych mistech Zadosti si nesmi odporovat, naopak musi na sebe vzajemné
navazovat. Pokud by se liSily, projevi se to v hodnoceni zadosti, protoze nebude zifejmé, kterd
z informaci v zadosti je ta ,skutecné spravna“.

9.2 Cestné prohlaseni

Soucasti zadosti o podporu musi byt cestné prohlaseni, ve kterém statutarni orgdn, resp. osoba
opravnéna jednat za Zadatele a statutarni orgdn, resp. osoba opravnéna jednat za partnera (ddle jen
»statutarni orgdn”) stvrzuje, Ze:

e seseznamil/a s obsahem zadosti;

o veskeré informace v Zadosti jsou pravdivé a Uplné, a Ze si je védom/a mozZnych nasledki
a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udaju;

e 7adatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kterou
bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné — pokud bude
Zadost podporena — az do konecného finan¢niho vypofadani projektu, kterym se rozumi
veskeré vyrovnani zavazkl a pohleddvek mezi nim a poskytovatelem podpory;

e 7adatel/partner s finan¢ni podporou neniv likvidaci ve smyslu zdkona ¢. 89/2012, obc¢ansky
zakonik, v upadku, hrozicim tpadku ¢i proti nému neni vedeno insolvencni fizeni ve smyslu
zédkona €. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feseni (insolvenéni zakon);

e 7adatel/partner s finan¢ni podporou nema v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky
nebo nemd nedoplatek na pojistném nebo na pendle na verejné zdravotni pojisténi
nebo na socidlnim zabezpeéeni nebo pFispévku na statni politiku zaméstnanosti'®;

16 Tykd se téch Zadatell/pfijemcl, u kterych je vzhledem k pravnimu vztahu mezi Zadatelem/pfijemcem
a poskytovatelem podpora poskytovana v rezimu dotace dle § 14 zakona ¢. 218/2000 Sbh., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoétova pravidla).

17 Citlivy Gdaj — osobni Udaj vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém pavodu, politickych postojich,
¢lenstvi v odborovych organizacich, ndboZenstvi a filozofickém presvédceni, odsouzeni za trestny ¢in, zdravotnim
stavu a sexudlnim Zivoté subjektu Udaji a geneticky Udaj subjektu Udaju; citlivym Udajem je také biometricky
udaj, ktery umoznuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu idajli (tedy napr. fotografie).

18\ odGivodnénych pfipadech miize byt pfiloha Zadosti o podporu pfedloZena v anglickém jazyce.

19 pokud Zadatel splfiuje podminky bezdluznosti, je opravnén Gcastnit se vyzvy. Za spInéné podminky bezdluznosti
se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle
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na Zadatele/partnera s finan¢ni podporou nebyl vydan inkasni pfikaz po predchazejicim
rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni
a neslucitelna se spole¢nym trhem;

proti statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanéni podporou nebo jakémukoli jeho
¢lenovi neni zahajeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro trestny Cin,
jehoz skutkova podstata souvisela s predmétem c¢innosti organizace nebo pro trestny ¢in
hospodafsky nebo trestny ¢in proti majetku;

na vydaje, u kterych se dle této Zadosti o podporu predpokladd poskytnuti financovani
z pFispévku Unie nebo statniho rozpoctu CR, Zadatel/partner s finanéni podporou necerpd
a nenarokuje prostfedky z jiného finan¢niho nastroje EU ani z jinych narodnich vefejnych
zdroju;

Zadatel md zajiStény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
narodniho programu (plati pouze v pfipadé povinné finan¢ni spolutéasti);

Zadatel souhlasi s uchovanim dat Zadosti o podporu odpovédnym orgdnem;

v zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Udaje, zadné skutecnosti
zakladajici obchodni tajemstvi a Zadost neobsahuje informace chranéné autorskym
pravem;

seznam pfiloh odpovida skutecnosti;

souhlasi s provedenim ex ante kontroly ze strany vyhlasovatele vyzvy a bere na védomi, ze
neumoznéni takové kontroly je dlivodem pro vytazeni zadosti z procesu hodnoceni a
vybéru zadosti o podporu;

souhlasi se svym zahrnutim do seznamu akci, ktery se zverejiiuje na webovych strankach
odpovédného organu dle ¢. 53 odst. 2 natizeni (EU) ¢. 514/2014. Na strankach jsou
uvedeny informace o pfijemci, ndzvu projektu, struéném obsahu a céstce pridélené
podpory z fondu.

9.3 Rozpocet projektu

Povinnou pfilohou kazdé zadosti o podporu je rozpocet projektu.

Podrobny navod pro vyplnéni rozpoctu je stanoven v ,Postupu pro vyplnéni Zadosti o podporu”.

Rozpocet projektu je rozdélen na pét ¢asti:

Planovany rozpocet projektu
Finan¢ni zdroje

Komentar k rozpoctu
Harmonogram Cerpani
Rekapitulace

Rozpocet projektu tvofi nedilnou soucast Zadosti o podporu, zejména na jeho zékladé je hodnocena

efektivita a hospodarnost projektu.

§ 156 zakona €. 280/2009 Sh., dariovy Fad, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zakona ¢.
589/1992 Sbh., o pojistném na socidlnim zabezpecdeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 41 ze 195



Rozpocet projektu obsahuje detailni rozpad na jednotlivé polozky, které budou hrazeny v rdmci
projektu. Zadatel v rozpoctu uvadi jednotlivé polozky tak, aby byla zfejma jednotkova cena.

Do rozpoctu projektu Zadatel uvadi pouze polozky zpUsobilé dle pravidel stanovenych v kapitole 13.

9.4 Prilohy zadosti o podporu

Konkrétni pozadavky na prilohy Zadosti o podporu jsou vidy uvedeny v pfislusné vyzvé k predkladani
Zadosti o podporu.

Vyzva mUzZe také stanovovat, Ze je zakazano prikladat k Zadosti jiné nez povinné pfilohy. V takovém
pfipadé bere Zadatel na védomi, Ze k obsahu pfilohy nad rdmec povinnych pfiloh nebude béhem
procesu hodnoceni a vybéru pfihlizeno.

9.5 Seminare a konzultace projektu

Ministerstvo vnitra, jakozto OO, porada pro potencidlni Zadatele o podporu seminare k vyhlasenym
vyzvdam?®. Informace o téchto seminafich jsou v pfipadé otevienych vyzev vidy uvefejfiovény
na webovych strankach OO nebo pfimo v textu dané vyzvy.

Dale je v textu kazdé vyzvy uveden kontakt na jejiho vyhlasovatele.

Doporucujeme vam pfi pfipravé zadosti o podporu konzultovat svij projektovy zamér s odpovédnym
organem.

9.6 Termin pro predkladani zadosti o podporu v ramci vyzvy

Zadosti je mozné predkladat pouze v dobé od vyhlaseni vyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu
pro danou vyzvu. Tyto Udaje jsou vidy specifikovany v textu kazdé vyzvy k predkladani zadosti. Zadosti,
které nejsou dorucené do stanoveného terminu, nebudou zatazeny do procesu hodnoceni a vybéru.

9.7 Podpis a podani zadosti o podporu

Zadost musi byt elektronicky podepsana?! statutarnim organem Zadatele a partnera/(i s finanénim
prispévkem, pfipadné opravnénou osobou, kterou k takovému ukonu statutarni orgdn zmocnil;
v tomto pfipadé je nutné, aby k Zadosti byla pfipojena plna moc nebo jiny dokument dokladajici toto
zmocnéni®,

Zadost o podporu je tfeba predloZit v terminu a zplsobem uvedenym ve vyzvé?. Zadost musi byt
zpracovana a podana v elektronické podobé ve formatu a na formulafi stanoveném vyzvou. Zadosti
predklada zZadatel v elektronické podobé — v pfipadé projekti pfimého pridéleni prostfednictvim

20y p¥ipadé vyzev pfimého pFidéleni mohou byt seminéfe kondny formou konzultaci s odpovédnym orgdnem.
21 Nutné je zfizeni platného elektronického podpisu, bez kterého neni moiné podavat Zadost o podporu
a nasledné projekt administrovat.

22 Tento dokument muZe byt v podobé skenu, original nebo jeho Ufedné ovéfenou kopii musi mit Zadatel
k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout.

23 Upozorfiujeme, Ze na lhtu pro poddni Zadosti uvedenou ve vyzvé se neaplikuje ustanoveni § 40 odst. 1 pism.
d) spravniho radu. V pripadé Ihity pro podani Zadosti tak nepostacuje pouhé predani postovni zasilky obsahuijici
Zadost drziteli postovni licence; Zadost musi byt spravnimu organu pred koncem hmotnépravni Ihty stanovené
ve vyzvé dorucena.
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datové schranky a u projektd soutéznich na CD-R/DVD. Zadosti o podporu musi obsahovat a splfiovat
vsechny ndlezitosti (vCetné pfiloh) stanovené ve vyzvé. Tyto materidly slouZi v procesu hodnoceni
Zadosti mimo jiné k posuzovani pfrijatelnosti a k vécnému hodnoceni. Nedostatecné ci chybné

zpracované formulafe Zadosti a pfiloh mohou byt diivodem k vyfazeni Zadosti pro nepfijatelnost,
pfipadné vedou k nizsSimu ohodnoceni v rdmci vécného hodnoceni.

V pfipadé, Ze zadost o podporu nebude vyplnéna ve formulafi Zadosti dané vyzvy, zadost o podporu
bude ze strany Zadatele zjevné upravena (tj., Zadatel neopravnéné zasahne do struktury formulare
z4dosti) nebo CD-R/DVD nebude obsahovat zddost o podporu (tj. bude doruéeno prazdné CD-R/DVD?*)
nebo nebude mozné z CD-R/DVD Zadost o podporu otevfit v Zadném z poZzadovanych formatl (pdf
nebo doc/docx), nebude Zadost postoupena k hodnoceni ptijatelnosti a formalnich néleZitosti a bude
vyfazena, nebot trpi vadami. Predkladatel Zadosti o podporu bude obvykle do 5 pracovnich dnl od
provedeni registrace vyrozumén o vyrazeni zadosti, a to formou dopisu feditele OO nebo formou
usneseni o zastaveni fizeni o poskytnuti dotace.

Zadatel predkladd 7adost o podporu a rozpolet projektu elektronicky opatiené platnym
kvalifikovanym certifikdtem (tj. elektronickym podpisem) ve formatu ,pdf“®.

Déle zadatel predklada zadost o podporu ve formatu ,doc/docx” a rozpocet projektu ve formatu
JXls/xIsx“. Zadatel predklada dalsi prilohy zadosti o podporu v elektronické podobé s platnym
elektronickym podpisem ve formatu ,pdf”. V ptipadé, Ze prilohy nejsou vytvoreny vlastni ¢innosti
zadatele (napF. vypis z katastru nemovitosti) je mozné predloZeni pfilohy ve skenu?®. Dle pokyn(
uvedenych ve vyzvé k predkladani Zadosti mize byt Zadatel také vyzvan k predloZeni nékterych priloh
ve formatu ,, doc/docx” nebo ,xlIs/xIsx”.

Zadost o podporu musi byt u projekti ptimého pridéleni dorucéena prostfednictvim datové schranky
na adresu OO do terminu stanoveného ve vyzvé.

Zadost o podporu musi byt u soutéznich projektd dorué¢ena doporucené postou nebo osobné na
adresu 00 do terminu stanoveného ve vyzvé.

Na kazdy projekt musi byt podana samostatna Zadost o podporu.

Zadost, kterd byla podana, u? neni mozné ze strany 7adatele béhem hodnoceni a vybéru projektd
upravovat, pokud Zadatel neni vyzvan k tomu, aby napravil néjaké formalni nedostatky Zadosti.
V takovém pripadé ma Zadatel moZnost zpracovat novou opravenou verzi (ovSiem upravuje pouze ty
Casti/prilohy, které zaklddaji nedostatek formalniho charakteru, neni opravnén meénit jiné nei
vyhlasovatelem vyzvy uréené casti Zadosti), kterou podepisuje a podava prostiednictvim datové
schranky. V pfipadé, Ze provedeni formalnich zmén vyvola potfebu dalsich formalnich Gprav Zadosti
nebo jsou Zadatelem zjiStény dalSi formalni nedostatky, k jejichz Upravé nebyl Zadatel vyzvan, musi
Zadatel provedeni téchto dalSich formalnich Uprav konzultovat s vyhlaSovatelem vyzvy, ktery pfipadné
dodatecné formalni Upravy odsouhlasi. Souhlas vyhlasovatele vyzvy s provedenim dalSich formalnich

24 7a prazdné CD-R/DVD se povaZuje nosi¢, na kterém neni vypélen Zadny soubor v poZadovaném formatu nebo
obsahuje slozky, které dale neobsahuji Zddné soubory v poZadovanych formatech nebo CD-R/DVD obsahuje
soubory v poZzadovanych formatech, ale Zadny z nich neni mozné otevrit.

25 Upozorfiujeme, Ze se nejednd o sken listinné verze dokumentu.

26 Original nebo jeho Gfedné ovéfenou kopii musi mit Zadatel k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na
vyzadani poskytnout.
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Uprav Zadosti je zaslan Zadateli prostfednictvim elektronické posty opatfené kvalifikovanym
certifikatem.

9.8 Pravidla pro zmény vyzvy

OO0 upozornuje, Ze vyzvy je mozné za nize stanovenych podminek ménit. Zména vyzvy je vidy
zverejnéna na webovych strankach odpovédného organu.

U kolovych vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro ziskdni podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou metodického prostredi):

e zrusit vyzvu;

e snizit celkovou alokaci vyzvy;

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj;

e zménit miru podpory;?’

e zménit vécné zaméfeni vyzvy;?

e zmeénit definici opravnéného Zadatele;

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum;
e posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum;

e ménit kritéria pro hodnoceni a vybér projekta.

U prlibéznych vyzev je nepfipustné provadét vyse uvedené zmény pro Zadosti o podporu, které jiz byly
Zadateli podany.

V pfipadé jiz vyhlasenych vyzev pfimého pridéleni je umozZnéno zrusit vyzvu, sniZit celkovou alokaci
vyzvy nebo zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaji, a to z rozhodnuti
odpovédného orgdnu, ktery nasledné o svém postupu informuje ¢leny prislusného monitorovaciho
vyboru na nejbliz§im zaseddani. Odpovédny organ pfistoupi k vySe uvadénym zménam vyhlasené vyzvy
pfimého pridéleni pouze v mimoradnych pfipadech (napf. pokud by neprovedenim dotéené zmény
mohlo dojit k poskozeni finan¢nich zajm& EU nebo CR, tj. netéelnému a/nebo nehospodarnému
nakladani s finanénimi prostredky fondu, ministerstva).

PFi zméné vyzvy musi byt dodrZena vSechna niZze uvedena pravidla:

a) 0O pfi stanoveni data zverejnéni a nabyti ucinnosti zmény zohledni pfedpokladanou dobu,
kterou Zadatel potrebuje, aby Zadost o podporu zméné pfizpUsobil,
b) zména musi byt fddné odldvodnénd. Odlvodnéni musi obsahovat:

popis zmény,
dlvod provedeni zmény,
zpUsob projednani zmény (je-li vyZzadovano),

O O O O

dopady zmény na Zadatele a OO (véetné odhadu OO tykajiciho se doby, kterou Zadatel
potifebuje, aby Zadost o podporu zméné prizpusobil),
o pfipadné dopady neprovedeni zmény na Zadatele a OO.

27 Rozuméno zménit pozadavky tykajici se povinného minimalniho zapojeni zdrojii Zadatele do financovani
zpUsobilych vydajd projektu.

28 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je mozné za Géelem upfesnéni textu. Podstata vécného
zaméreni nesmi byt zménéna.
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00 je povinen o zméné informovat na svych webovych strankach. Zadatel je povinen pied odeslanim
Zadosti zkontrolovat, jestli nedoslo ke zméné vyzvy, ktera by ovliviiovala predloZzeni zadosti.
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10 Hodnoceni a vybér projektu

Proces hodnoceni a vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od prijeti Zadosti
o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory, tato kapitola popisuje nasledujici faze
procesu hodnoceni a vybéru?:

e hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti,
e vécné hodnoceni,
e vybérova komise.

Faze hodnoceni pfrijatelnosti a formalnich néleZitosti a vécné hodnoceni probihaji u projektd vzdy,
vybérova komise nemusi byt pro konkrétni vyzvu vyuzita, informace o jejim zapojeni ¢i nezapojeni je
specifikovana v textu vyzvy k predkladani Zzadosti o podporu.

Na kazdy projekt musi byt poddna samostatna zadost o podporu. Zadosti predlozené jinym zplisobem
a vjiném terminu, nez umoziuje vyzva k predkladani zadosti o podporu, nejsou akceptovany a
nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projekta.

Kategorie kritérii pouzivanych v hodnoceni jsou nasleduijici:

e vylucovaci— pfi nesplnéni kritéria je Zddost o podporu vyloucena ze schvalovaciho procesu,
vylucovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni naleZitosti zadosti
o podporu) nebo vécny (posuzuji aspekty pfijatelnosti a realizovatelnosti projektu).

e hodnotici — za splnéni/nesplnéni kritéria se pfidéluje hodnoceni (bodové nebo slovni)

e kombinovana — za splnéni/nesplnéni kritéria se pfidéluji body nebo slovni hodnoceni, pfi
nesplnéni minimalni hranice bodud/vysledku vyjadfeného slovy je zadost o podporu
vyloucéena ze schvalovaciho procesu.

10.1Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Cilem hodnoceni pfrijatelnosti a formalnich naleZitosti je zejména posouzeni zakladnich vécnych
pozadavk( kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti Zadosti o podporu a naplnéni
nezbytnych administrativnich pozadavkud. Oba bloky tohoto hodnoceni probihaji soucasné jako prvni
faze hodnoceni projekt(.

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti predloZené Zadosti provadi OO.
Naprava nedostatku identifikovanych v hodnoceni pfijatelnosti neni moina.

Pro Zadost o podporu, kterd nevyhovi kritériim pfrijatelnosti, neni hodnoceni kritérii formalnich
naleZitosti jiz relevantni. Kritéria pfijatelnosti nejsou opravitelna, v pfipadé nesplnéni jednoho ¢&i vice
kritérii prijatelnosti je Zadost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni (tj. nejsou dale
kontrolovany formalni nalezitosti).

Zadatelé, jejichz zadost vyhovi v kritériich pFijatelnosti, ale nesplni jedno &i vice kritérii p¥i kontrole

formalnich nalezitosti, jsou OO vyzvani k ndpravé vad Zadosti o podporu. Soucasti vyzvy k ndpravé je
identifikace vad, doporuceni jak vadu napravit a také lhata, do kdy je tfeba opravu provést (zpravidla

2 procesy tykajici se pFipravy a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou upraveny v kapitole 11.
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5 pracovnich dni). Pokud ve vyzvé neni uvedeno jinak, md Zadatel moZnost opravovat formalni
nedostatky Zzadosti pouze jednou.

Zadatel je povinen odstranit zjisténé vady v pfiméiené Ihiité stanovené poskytovatelem, pficemi
neni opravnén jakkoli ménit obsahovou cast Zadosti o podporu v rdmci tzv. klicovych povinnych poli
a nad ramec obdrzené vyzvy k odstranéni vad.

V pfipadé, Ze je Zadost upravena v jiné casti, nez k jejiz opravé byl Zadatel vyzvan, bude vyfazena
z dalSiho hodnoceni. V pripadé, Ze provedeni formalnich zmén vyvold potfebu dalSich formalnich
Uprav zadosti nebo jsou Zadatelem zjistény dalsi formalni vady, k jejichz Gpravé nebyl Zadatel vyzvan,
musi Zadatel provedeni téchto dalSich formdalnich Gprav pfedem konzultovat s vyhlasovatelem vyzvy,
ktery pripadné dodatecné formalni Upravy odsouhlasi. Souhlas vyhlasovatele vyzvy s provedenim
dalSich formalnich Uprav zadosti je zaslan Zadateli prostfednictvim elektronické posty.

Po predloZeni ndpravy probihd nové ovéreni, zda jsou kritéria hodnoceni formdlnich naleZitosti
splnéna. Nedoda-li Zadatel opravu ve stanovené Ihité anebo v potifebné kvalité, je Zadost o podporu
z dalSiho hodnoceni vylouéena a souvisejici fizeni bude ze strany OO zastaveno.

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je obvykle dokonéeno do 30 pracovnich dni
od ukonceni pfijmu Zadosti v kolové vyzvé. V pripadé prabéiné vyzvy bézi Ih(ita od predloZeni dané
zadosti o podporu.

10.1.1 Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Tabulka €. 1: Kritéria pfijatelnosti

Nazev kritéria Kontrolni otazka a hlavni zdroje informaci v Zadosti o podporu

Predlozeni Zadosti a | Jsou Zadost o podporu a rozpocet projektu zpracovany na formulatich dané
rozpoctu vyzvy a jsou vyplnéna vSechna klicovad povinna pole Zadosti o podporu
a rozpoctu?

Ovéruje se, zda:

e 7iadost o podporu a rozpocet projektu byly predlozeny na
formulatich uvedenych v ptislusné vyzvé;

e jsou vyplnéna vsechna kli¢ova povinnad pole, u kterych je v Postupu
pro vyplnéni Zadosti o podporu uvedeno, Ze jejich nevyplnéni je
dlvodem pro nesplnéni tohoto kritéria;

e nedoslo k pozménéni predvyplnénych vzorcl v rozpoctu projektu
zpUsobem, ktery by ved| ke zméné vypoctu dané castky;

e nedoslo k pozménéni struktury formuladre Zadosti o podporu a
rozpoctu (napf. odstranéni nékterého pole, pridani zcela nového
pole v rozporu s Postupem pro vyplnéni Zadosti o podporu).

Opravnénost Spliuje Zadatel definici opravnéného Zadatele vymezeného ve vyzvé
Zadatele k predkladani Zadosti o podporu pro dany narodni program?
Opravnéné Zadatele vymezuje vyzva pro predkladdani Zadosti o podporu.
Obecné podminky pro opravnénost Zadatele jsou stanoveny v Pfirucce
pro Zadatele a pfijemce NP AMIF a ISF v kapitole 8.1.

Partnerstvi Spliiuje partner projektu podminky pro opravnénost partnera a soucasné
spliuje dal$i podminky pro partnerstvi stanovené vyzvou?
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Aktivity

Evropska  pridana
hodnota

Cilové skupiny

Trvani projektu

Financni limity

Opravnéné partnery vymezuje vyzva pro predkladani zadosti o podporu.
Obecné podminky pro opravnéné partnery jsou stanoveny v Pfiruc¢ce pro
Zadatele a pfijemce NP AMIF a ISF v kapitole 8.1.

Jsou navrzené klicové aktivity projektu vsouladu s vyhldasenymi
podporovanymi aktivitami v ramci dané vyzvy a zpUsob jejich realizace neni
v rozporu s podminkami vyzvy?

Posuzuji se vSechny aktivity ze Zadosti o podporu, zda spliuji vymezeni
podporovanych aktivit dle vyzvy. Soucasné se posuzuje, zda zpUsob realizace
navrzenych klicovych aktivit neni vrozporu s podminkami pro realizaci
projektu uvedenymi ve vyzvé. Za klicové aktivity projektu nelze povazovat
aktivit smérujici dovnitf projektu (napf. administraci, fizeni, monitoring
a publicitu projektu).

Jsou navriené klicové aktivity projektu v souladu s konceptem evropské

pfidané hodnoty?

Posuzuje se zda, provadéni navrhovanych kli¢ovych aktivit:

- prispiva k provadéni pravnich predpisl a iniciativ EU a ke sniZeni rozdil{
mezi Clenskymi stdty tim, Ze podporuje soudrZnost pfi provadéni
prislusnych pravnich predpist EU, jakoZ i konvergenci v kvalité
a vysledcich tohoto provedeni; nebo

- podporuje sdileni odpovédnosti ku prospéchu EU jako celku; s cilem
podpofit ty ¢lenské staty, které jsou nejvice ohrozeny a které musi mit
dostatecnou kapacitou k vhodnému tfeseni téchto hrozeb; nebo

- podporuje (a zvySuje podporu) inovativnich a nadnarodnich iniciativ,
které by jinak nebyly financovany nebo by byly financovany
nedostatecné ostatnimi zdroji, tj. pfedevsim z narodnich zdroju.

Jsou cilové skupiny v zdsadé v souladu se stanovenymi cilovymi skupinami
v rdmci dané vyzvy/narodniho cile?

Posuzuji se vSechny cilové skupiny ze Zadosti o podporu, zda splfuji definici
opravnénych cilovych skupin dle vyzvy.

Vysvétleni vyrazu v zadsadé”: V pfipadé, Ze neni splnéna podminka souladu
zadosti a vyzvy pro Cast cilové skupiny a tuto situaci je moiné oSetfit
podminkou poskytnuti podpory na projekt (tj. podminkou Upravy Zadosti
pred vydanim pravniho aktu) tak, Ze nedojde k zasadni zméné projektu, lze
toto kritérium vyhodnotit jako splnéné.

Pozn.: Kritérium je relevantni pouze pro Zadosti o podporu predlozené
v ramci NP AMIF.

Je délka trvani projektu vsouladu s délkou trvani projektu uvddénou
ve vyzvé?

Posuzuje se, zda zacatek a konec realizace projektu jsou stanoveny v souladu
s podminkami stanovenymi vyzvou a zda délka trvani projektu neprekracuje
maximalni délku trvani projektu stanovenou vyzvou.

Je pozadovand vyse financni podpory z narodniho programu AMIF/ISF
k realizaci projektu vsouladu se stanovenym rozmezim minimalni
a maximalni vyse financni podpory v rdmci dané vyzvy?

Posuzuje se, zda je pozadovana vyse finan¢ni podpory z NP AMIF a ISF
stanovena vrozmezi minimalni a maximalni vySe podpory stanovené
vyzvou.
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Spolufinancovani Je deklarované spolufinancovani z narodniho programu AMIF/ISF k realizaci
projektu v souladu se stanovenou vysi spolufinancovani v dané vyzvé?
Miru spolufinancovani stanovuje vyzva k predkladani zadosti o podporu.
Ovéfuje se, Ze mira spolufinancovani odpovida stanovenému % podilu
v ramci dané vyzvy.

Nepfimé naklady Je poZadovana procentudlni vyse nepfimych nakladl v souladu se
stanovenou procentudlni vysi neptrimych nakladi vymezenych v rdmci dané
vyzvy?

Ovéfuje se porovnanim a propoctem uvadénych financnich prostredki
v Zadosti o podporu se stanovenym % neprimych nakladud ve vyzvé.
Uzemni opravnénost | Je Gzemni plsobnost projektu v souladu s vyhlagenou vyzvou?

Posuzuje se, zda pldanovana realizace klicovych aktivit je zacilena na uzemi,
které je podporovano vyzvou.

Tabulka €. 2: Kritéria formalnich nalezitosti

Nazev kritéria Kontrolni otdzka a hlavni zdroje informaci v Zadosti o podporu
Forma zZadosti Je Zadost o podporu predloZena v predepsané formé?
Pfilohy zadosti Jsou predloZzeny vSechny povinné pfilohy, které byly specifikovany ve vyzvé

a jsou vyplnény spravné? Pozn.: Toto kritérium se vaze na povinné pfilohy
s vyjimkou rozpoctu projektu.

Forma pfiloh Jsou viechny predlozené pfilohy predlozeny v pfedepsané formé?

Podpis Zadosti Je Zadost o podporu podepsdna (tj. opatfena platnym kvalifikovanym
certifikdtem - elektronickym podpisem) statutarnim organem/opravnénou
osobou Zadatele, v pfipadé relevantnosti nechybi podpis partnera/i
s financnim prispévkem v zZadosti?

Jazyk Zadosti a | Je Zadost a vSechny relevantni pfilohy, které byly specifikovany ve vyzvé,

pfiloh pfedloZzena v Ceském jazyce pfip. jazyce stanoveném vyzvou ¢i Ufedné
prelozené?

Nevyplnéni Jsou vyplnéna vSechna pole Zadosti o podporu a rozpoctu projektu, ktera

povinnych poli | jsou Postupem pro vyplnéni Zadosti o podporu oznacena jako povinna (a

zadosti o podporu a | jejichz nevyplnéni neni dlvodem pro nesplnéni kritéria pfijatelnosti

rozpoctu ,PredloZeni Zadosti“)?

Spravnost vyplnéni | Jsou pole Zadosti o podporu a rozpoctu projektu vyplnéna spravné v souladu

poli zadosti 0 | s Postupem pro vyplnéni Zadosti o podporu (nehodnoti se vécny obsah
podporu a rozpoctu | projektu)?

10.2Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni projekti je vyhodnotit kvalitu projektt s ohledem na naplfiovani vécnych
cilG programu a pfipadné umoznit srovnani projektt podle jejich kvality.*°

30 Slovo ptipadné je vyuZito kvili projektim pFimého pFidéleni, u kterych nedochazi k p¥idéleni bodd, ani fazeni
projektl dle kvality.
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Do vécného hodnoceni postupuji pouze zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.

Vécné hodnoceni provadéji individualni hodnotitelé zafazeni do Databaze hodnotitelll NP AMIF/ISF,
ktefi byli do této databaze vybrani transparentnim vybérovym procesem zfad zaméstnancl
Ministerstva vnitra nebo odborné verejnosti a ktefi maji odbornost a vzdélani odpovidajici zaméreni
jednotlivych ¢asti NP AMIF/ISF. Vécné hodnoceni soutéinich projektl provadi nezavisle minimalné
dva takto kompetentni hodnotitelé.

Projekty pfimého pridéleni jsou hodnoceny minimalné tficlennou hodnotici komisi, ktera je sloZzena
z hodnotiteld, pricemz minimalné 2 ¢lenové provedou tzv. podkladové hodnoceni.

Vécné hodnoceni je obvykle ukonéeno do 30 pracovnich dnll od ukonceni hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti v rdmci kolové vyzvy. U pribéiné vyzvy plati Ih(ita do 60 pracovnich dnf
od predloZeni Zadosti.

10.2.1 Vécné hodnoceni soutéznich projekt(
Vécné hodnoceni soutéznich projektd je zajiStovano pomoci vyuziti individualnich hodnotiteld.

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individudlnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné dva hodnotitelé z Databaze hodnotitelG NP AMIF. Vysledkem vécného
hodnoceni je pridéleni bodi dané Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovand zapojenymi dvéma
hodnotiteli li§i nad stanoveny limit, musi byt zajiSténo arbitrazni hodnoceni, které provadi také
hodnotitel evidovany v Databazi hodnotiteld NP AMIF jako arbitr (tj. tfeti hodnotitel).

Na urovni hodnoceni jako celku je limitem pro zapojeni tfetiho hodnoceni stav, kdy rozdil mezi
celkovymi poéty bodd, které Zadost ziskala v hodnocenich, je roven nebo presahuje 20 bodu. Daéle je
timto limitem stav, kdy jeden z hodnotiteld projekt doporucil k podpore a druhy Zadost o podporu
nedoporucil. Arbitrdzni hodnoceni je vypracovano jako treti nezavislé hodnoceni v fadé.

Vysledny pocet bod(l Zadosti o podporu:

a) Pokud byla zpracovana pouze dvé hodnoceni, vysledny pocet bodd, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bodU pridélenych v téchto hodnocenich.

b) Pokud byla zpracovana nejprve dvé hodnoceni a pak jesté tieti hodnoceni, kdy arbitr nemél
k dispozici hodnoceni svych predchddcl, vysledny pocet bod(, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bodU pridélenych ve dvou z téchto tfi hodnoceni, a to téch, které jsou si bodové
blize pti zohlednéni stejného stavu zadosti (tj., doporucena x nedoporucena k podpore).
Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni (nejvice vzdalené zbylym dvéma), je zneplatnéno,
do vypoctu nevstupuje.

Tabulka €. 3: Kritéria vécného hodnoceni soutéznich projekta

Skupina kritérii (max. pocet bodii) | Nazev kritéria (max. pocet bodti)

Potiebnost (20) 1 Vymezeni problému a cilové skupiny (20)
; 2 Cile a konzistentnost (intervencni logika) projektu (20)
Ucelnost (30) o S

3 Zplsob ovéreni dosazZeni cile projektu (10)

Efektivnost a hospodarnost (35) 4 Efektivita projektu, rozpocet (25)

~

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 50 ze 195



Skupina kritérii (max. pocet bodii) | Nazev kritéria (max. pocet bodt)

5 Adekvatnost monitorovacich ukazatel( (10)
6 ZpUsob zapojeni cilové skupiny (5)

Proveditelnost (15) . i R— ;
7 Zplsob realizace aktivit a jejich ndvaznost (10)

10.2.2 Vécné hodnoceni Zadosti o podporu projektd primého
pridéleni
Vécné hodnoceni Zadosti o podporu na projekt primého pridéleni provadi hodnotici komise.

Vécné hodnoceni provadi hodnotici komise sloZzena minimalné z 3 hodnotitell evidovanych v Databazi
hodnotiteld NP AMIF ¢i ISF. Hodnoceni vznikd spoleéné za celou hodnotici komisi. Komise ma pred
svym jednanim k dispozici podkladovd hodnoceni, kterda samostatné vyhotovuji minimalné dva jeji
¢lenové urceni 00. Podkladova hodnoceni jsou pouze pracovnim podkladem pro jednani komise (a
hodnotici komise se s nimi nemusi ztotoZnit, ani se nejedna o vystup jeji prace; z tohoto diivodu nejsou
tato hodnoceni zvefejiiovana ani jinak zpfistupriovana ZadatelGm).

Tabulka €. 4: Kritéria vécného hodnoceni projektl pfimého pridéleni

Skupina kritérii Nazev kritéria

Potifebnost 1 Vymezeni problému a cilové skupiny
. 2 Cile a konzistentnost (intervencni logika) projektu
Ucelnost . SV N -
3 Zplsob ovéreni dosazZeni cile projektu
. . 4 Efektivita projektu, rozpocet
Efektivnost a hospodarnost - : - .
5 Adekvatnost monitorovacich ukazatel(
6 Zplsob zapojeni cilové skupiny
Proveditelnost 7 Zpusob realizace aktivit a jejich navaznost

8 Rizeni projektu
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10.3Vybérova komise

Vyuiziti vybérové komise v procesu hodnoceni a schvalovani projekti je povinné v pfipadé vybéru
projektli v ramci soutéinich vyzev (tj. projektl predloZenych v rdmci narodniho programu AMIF).
Pro vybér projektl z uzavienych vyzev neni VK relevantni nikdy.

Proces vybéru projektld je souborem cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni faze
hodnoceni projektd do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Cilem je vybrat
transparentné na zakladé vysledkl faze hodnoceni projektt takové projekty, které prispéji k plnéni
vécnych a financnich cilt programu.

Vybérovda komise je uskupeni minimalné péti osob, které nebyly zapojeny do vécného hodnoceni jako
hodnotitelé Zadosti o podporu, o kterych ma vybérova komise jednat. Vybérova komise projednava
Zadosti o podporu, které uspély v predchozich fazich hodnoceni a vybéru, a rozhoduje o tom, zda
7adost bude doporucena nebo nedoporuéena k financovani.®* Zadosti mohou byt doporuéeny
k financovani s vyhradou, to znameng, Ze pravni akt na projekt je vydavan az po splnéni podminek
stanovenych vybérovou komisi.

Vybérova komise rozhoduje o doporuceni Zadosti k podpore na zakladé alokace dané vyzvy a vysledkd
vécného hodnoceni. Nema pravomoc ménit poradi Zadosti o podporu, které vyplyva z poctu bodl
ziskaného béhem vécného hodnoceni, sva rozhodnuti a stanoviska vybérova komise vidy zdlvodriuje

tak, aby bylo zfejmé, na zékladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.
Podklady, na jejichz zakladé rozhoduje vybérova komise:

e prehled projektl, které jsou postoupeny k projednani. (Neprojednavaji se projekty, jejichz
bodové hodnoceni je v priméru nizsi nez 65 bodU. Projekty jsou sefazeny sestupné dle
dosazeného prlimérného bodového hodnoceni individudlnimi hodnotiteli podle
jednotlivych opatreni);

e vysledek vécného hodnoceni projektu a doporuceni k Zadosti o financ¢ni podporu NP AMIF,
ktery bude doplnén o celkovy rozpocet projektu;

e vyjadreni OO k predloZené Zadosti o podporu.

10.3.1 Cinnost vybérové komise
Rozhodnuti jsou pfijimana na zakladé hlasovani ¢len( vybérové komise.

Vybérova komise projednava vSechny Zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny Zadosti k projedndvani.
U téchto Zadosti komise po diskuzi rozhoduje o:
e doporuceni ¢i nedoporuceni projektu k financovani ¢i zarazeni projektu do zdsobniku;
e kraceni jednotlivych kapitol/poloZzek rozpoctu z hlediska zpUsobilosti, hospodérnosti
a ucelnosti narokovanych financnich prostredk;
e pfipadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni ¢i Upravé kli¢ovych aktivit
navrZenych v Zadosti, Upravé rozpoltu projektu, Upravé hodnot monitorovacich
ukazateld).

31 Zadosti, které v predchozich fazich hodnoceni a vybéru neuspély, nejsou vybérovou komisi projednavany, ani
ji nejsou predkladany pro informaci.
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Poradi projektl je ddno bodovym ohodnocenim ziskanym v ramci vécného hodnoceni. Pofadi projektt
mtuZe byt zménéno pouze tak, Ze néktery z nich nebude doporucen k podporfe. V tom pripadé jeho
misto zaujme projekt, ktery se umistil jako dalsi v poradi. Vybérovd komise respektuje vysledky
hodnoceni projektl a poradi projektl dle bodového ohodnoceni, které provedli hodnotitelé.

Davody pro nedoporuceni projektu k podpofe vybérovou komisi mohou byt:

e pokud projekt obdrzel méné nez 65 bodu za vécné hodnoceni;

e pokud vybérova komise shleda, Ze projekt nesplfiuje nékteré z kritérii pfijatelnosti
¢i formalnich ¢i nenapliiuje poZadavky uvedené ve vyzvé (napf. po zkraceni/Upravé
rozpoctu dojde k jeho sniZeni pod stanoveny limit; je objeven jiny nedostatek, ktery byl
opomenut pfi hodnoceni pfijatelnosti projektu; prijemce jiz obdrzel podporu na stejné
aktivity/produkty v rdmci jiného projektu; partner plsobi jako skryty dodavatel; apod.);

e pokud pfi projedndvani predloZenych projektd byly identifikovany projekty,
jejichz podporenim by doslo k duplicitni podpofe jednoho vysledku (napf. se jedna
o zpracovani studie za ucelem ziskani totoZnych informaci, vytvoreni a vlastni
Skoleni/poradenstvi na stejné téma pro stejnou cilovou skupinu apod.), v téchto pfipadech
je podporen projekt s vyssim poctem bodu;

e pokud udrzitelnost projektu neni zarucena;

e prekryv projektu s jinym jiz realizovanym projektem, ktery ma shodné klicové aktivity,
stejnou cilovou skupinu i stejné uzemi dopadu;

e 7adatel prokazatelné opakované neplnil své povinnosti v jiném projektu financovaném
z verejnych prostredkd;

e vyznamné pochybnosti o potfebnosti projektu indikované v hodnocenich zpracovanych
hodnotiteli;

e disponibilni prostfedky ve vyzvé neumozni projekt podpofit v dostate¢ném rozsahu;

e ve vyzvé jsou uvedeny dalsi limity (napf. podil financi uréeny pro jednu skupinu subjektd)
¢i dalsi podminky podpory a projekt nelze podpofit s ohledem na tyto limity.

Vybérovd komise muizZe na zdkladé informaci obsazenych ve vécném hodnoceni Zadosti nebo
na zakladé vysledku porovnani Zadosti projednavanych v ramci dané VK rozhodnout o doporuceni
zadosti k podpore s podminkou realizace, a to vidy s fadnym zdGvodnénim.

Z jednani vybérové komise je vidy pofizen pisemny zdznam, ktery kromé jiného musi obsahovat
prehled projektl doporucenych k financovani, prehled projektl zafazenych do zasobniku a prehled
projektd nedoporucenych k financovani, véetné popisu zdivodnéni.

10.4Schvaleni projektu a vyrozuméni zadatele

Na zakladé vysledk(i jednani hodnotici nebo vybérové komise, nebo resp. na zékladé jejich doporuceni,
schvaluje projekty k financovani naméstek ministra vnitra pro fizeni sekce ekonomiky a provozu.

Zadatel je prostfednictvim datové schranky vyrozumén o vysledku vybérového procesu — jestli byla
zadost o podporu schvdlena k realizaci, schvdlena k realizaci s podminkou, schvdlena jako nahradni
projekt ¢i jestli nesplnila podminky pro vydani pravniho aktu.

Zasobnik projektl je aktivni po dobu 18 mésicli (pocitano od ukonceni prijmu Zadosti o podporu
pro danou vyzvu).

~

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 53 ze 195



11 Priprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti
podpory

11.1Typy a obsah pravnich aktu

V pfipadé, Ze vas projekt byl schvalen k podpofe, nebo byl plvodné zatazen do zasobniku a nasledné
— diky tomu, Ze v ramci rozpoctu vyzvy jsou k dispozici volné prostfedky — vas Ministerstvo vnitra
jakoZto OO vyzve k pfFipravé podkladtli k vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt musi
byt vydan ve Ihité do 3 mésicli od schvaleni pislusné zadosti o podporu.?

V rdmci NP AMIF a ISF jsou v zavislosti na postaveni OO a pfijemce podpory uplatiiovany nasledujici

formy pravnich akta:

Tabulka €. 5: Pfehled forem pravnich aktd vyuzivanych v NP AMIF a ISF

Kategorie prijemce podpory

Typ pravniho aktu

Specifika uzavirani pravniho
aktu

0SS v resortu MV
0SS mimo resort MV

PO zfizované MV

PO zfizované jinou OSS nei
Mv

Uzemné samospravny celek
jiny nez kraj véetné organizaci
zalozenych a zfizovanych
témito celky

Ostatni (vySe neuvedeni)

Podminky pouZiti prostredki
Podminky pouZiti prostfedki

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zakladé § 14 odst. 4 zakona ¢.
218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidlech

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zakladé § 14 odst. 4 ve
spojeni s § 54 zdkona (.
218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidlech. vnichz dand 0SS
vyuzivd odkaz na podminky
pouziti prostfedkd vydané OO

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zakladé § 14 odst. 4 zakona €.
218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidlech

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Podminky vydava MV
Podminky vydava MV

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava MV

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava 0SS, ktera je
zfizovatelem pfislusné PO, MV
instruuje danou 0SS ohledné
obsahu rozhodnuti formou
Podminek pouZziti prostiedkd

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

vydava MV, nicméné
v rozhodnuti je nutné
identifikovat subjekty,

prostfednictvim kterych bude
fyzicky poskytovani prostredk
probihat dle zakona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocta

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava MV

Je-li pfijemcem projektu statni prispévkova organizace, poskytovatelem prostiedkd na projekt je jeji
ziizovatel (ten vydava rozhodnuti o poskytnuti dotace), nicméné zavazny minimalni obsah rozhodnuti
stanovuje 00. Z pohledu zdkona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech, je v tomto pfipadé

32 pro projekty ze zasobniku nenf tato Ih(ita zavazna.
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poskytovatelem dotace ztizovatel, nikoli OO. Je-li pfijemce projektu OSS, pravnim aktem jsou pouze
Podminky pouziti prostfedkd vydané OO, které OSS stanovuji konkrétni podminky, za nichZ bude jako
prijemce realizovat sv(j projekt v ramci NP AMIF a ISF.

Vzor pravniho aktu je k dispozici na webovych strankdch odpovédného organu v ramci dokumentace
pro pfislusnou vyzvu.

11.2Vyzva k poskytnuti podkladi pro pfipravu pravniho aktu

Zadatelé jsou odpovédnym organem vyzvani k poskytnuti podklad(i nezbytnych pro pfipravu
pravniho aktu. Dokumenty, u kterych je dle textu niZe a pfipadné dle konkrétni vyzvy zaslané Zadateli
poZadovan podpis statutarniho organu, mlzZe podepsat jind odpovédna osoba, pokud statutarni organ
tuto osobu k zastupovani zmocnil; v tomto pFipadé je nutné, aby byla pfipojena plna moc nebo jiny
dokument dokladajici toto zmocnéni.

Pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory je nutné dodat nasledujici dokumenty:
o |dentifikace bankovniho uctu

o Vyplnény a podepsany formular je nutny u vSech subjektl s vyjimkou projektd, kde je
pfijemce organizacni slozkou statu nebo pfispévkovou organizaci organizacni slozky statu.
o Formuld¥ je k dispozici na webovych strankach odpovédného organu.®

e Prohlaseni o bezdluznosti a bezihonnosti a vylucujici dvoji financovani projektu

o Vyplnény a podepsany formular je nutny u vSech subjekt(.
o Formular je k dispozici na webovych strankdch odpovédného organu.

e Novd verze zadosti o podporu

o V pfipadé, ze podminky poskytnuti podpory na dany projekt vyzaduji zmény v nékterych
Castech zadosti o podporu.

o Zadatel upravuje pouze ty &asti/pFilohy, které musi byt upraveny vzhledem k podminkam
poskytnuti podpory, neni oprdvnén meénit jiné neZ urlené Casti Zadosti. V pripadé,
Ze podminky poskytnuti podpory stanovené v pribéhu hodnoticiho a vybérového procesu
znemoznuji vlastni realizaci projektu, coZ Uspésny Zadatel radné prokaze v pribéhu
zménového fFizeni, je odpovédny orgdn opravnén pfipadné Zadosti o zménu podminek
vyhovét, a to v pfiméreném rozsahu. Novou verzi pfijemce podepisuje a podava zplsobem
stanovenym ve vyzveé k predloZeni dokumentace pred vydanim pravniho aktu.

o Poméry zdrojl financovani je mozné béhem pfipravy pravniho aktu ménit jen zpldsobem,
kdy dochazi k navyseni vlastniho podilu Zadatele na financovani celkovych zpUsobilych
vydaju projektu. V pfipadé, Ze dochazi k Upravé rozpoctu a neni dlivod zvySovat zapojeni
vlastniho zdroje Zadatele, pfebira se podil vlastniho zdroje Zadatele z predloZené Zadosti o
podporu.

33 Existence bankovniho G¢tu vyuZivaného projektem muiZe byt v odlivodnénych pfipadech misto formulafe
prokazana také ovérenou kopii uzaviené smlouvy o zaloZeni a vedeni tohoto U¢tu mezi Zadatelem o podporu
a bankou, pripadné jinym dokumentem vydanym bankou, ze kterého bude ziejmé, Ze Gcet skutecné existuje a
Ze majitelem UcCtu je organizace Zadatele, pfip. pfislusna obec ¢i kraj.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 55 ze 195




Na predloZeni potfebnych dokladl a, pokud je to relevantni, i na provedeni zmén v projektu stanovuje
OO0 ve vyzvé adresované Zadateli Ih(tu (zpravidla do 15 pracovnich dnli ode dne odeslani).

Neposkytnuti soucinnosti v procesu pfipravy pravniho aktu, poskytnuti nepravdivych informaci ci
zmény projektové Zadosti, které nebyly OO vyiadany nebo predem odsouhlaseny v ramci
zménového fizeni, mohou mit za nasledek, Ze podpora na projekt nebude poskytnuta a prostiredky
NP AMIF ¢i ISF budou vyuzZity na jiné projekty.

Zadatel je déle povinen ozndmit OO zmény veskerych naleZitosti, ke kterym doslo od doby predlozeni
Zadosti o podporu a které maji vliv na znéni pravniho aktu. Jedna se napf. o zménu sidla Zadatele,
zménu statutdrniho orgdnu, zménu pravni formy Zadatele, apod. Oznameni provadi prostfednictvim
datové schranky v ramci lhdty, kterou ma na zpracovéni podkladd pro p¥ipravu pravniho aktu. Zadatel
uvede které Udaje, plivodné uvedené v zadosti, se od okamzZiku podani Zadosti o podporu zménily a je
tfeba je v zaznamech aktualizovat.

Prijemce i OO jsou v této fazi opravnéni dojednat posun zahajeni realizace projektu (tj. zahajeni oproti
pGvodnimu predpokladu dfivéjsi i pozdéjsi). OO muze prijemci navrhnout také, aby byla realizace
projektu dle pravniho aktu zahdjena prvni den kalendafniho mésice®*,

e Pro soutéZni projekty ovsem plati, Ze datum zahdjeni realizace projektu v pravnim aktu
nesmi predchazet datu vyhlaseni vyzvy, ve které byl projekt podporen.

e U projektl pfimého pridéleni plati, Ze limitem je bud 1. 1. 2015 nebo 1 rok pred
predloZzenim Zadosti o podporu (podle toho, ktery z okamzikd je z hlediska ¢asové osy
pozdéjsi). K poskytnuti podpory nelze vybrat projekt, ktery byl fyzicky dokonéen/plné
proveden drive, nez Zadatel predlozil Zddost o podporu OO, a to bez ohledu na to, zda
prijemce provedl vSechny souvisejici platby ¢i nikoli.

Po doloZeni viech poZadovanych doklad( a zmén projektu probiha kontrola pracovniky OO. Pokud jsou
Udaje pottebné pro pravni akt k dispozici v potfebném rozsahu a kvalité, zpracuje OO navrh pravniho
aktu®® a prostfednictvim datové schranky nebo emailové posty (resp. emailové zpravy opatiené
kvalifikovanym certifikdtem) jej zasila k odsouhlaseni Zadateli. Zadatel je povinen potvrdit souhlas se
znénim navrhu pravniho aktu ve stanoveném terminu (zpravidla do 5 pracovnich dnu), ato také
prostfednictvim datové schranky nebo emailové posty (resp. emailové zpravy opatiené kvalifikovanym
certifikatem).

Jestlize nejsou dorucené podklady kompletni, neobsahuji poZadované udaje nebo nedostatecné
vysvétluji navrhované zmény a k napravé nedojde ve stanovené Ihité ani po druhé vyzvé ze strany
vyhlasovatele k jejich napravé/doplnéni (zpravidla 15 pracovnich dni), Zadatel ztraci moZnost podporu
z NP AMIF / ISF ziskat.

K vydani pravniho aktu pfistupuje OO po ziskani souhlasu pfijemce s obsahem pravniho aktu. Vydanim
pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zadatel stava prijemcem podpory.

34 Dlivodem je vykazovani vydajd navdzanych na kalendaini obdobi, napf. mezd apod.
35V této fazi se pravnim aktem rozumi pouze to, co bude vydavat OO, tj. nejednd se o rozhodnuti o poskytnuti
dotace, které bude vydavat zfizovatel PO 0SS, pokud touto OSS neni MV
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12 Partnerstvi na urovni projektu

Partnerstvi pro realizaci projektu je vztah mezi pfijemcem podpory z NP AMIF a ISF a vefejnymi nebo
soukromymi subjekty. Partnefi se spolecné s prijemcem podili na realizaci projektovych aktivit,
v naprosté vétsiné pripadd jsou navic zapojeni uz do zpracovani zadosti o podporu. Role a mira
zapojeni partnera musi byt popsany Zadatelem jiz v Zadosti o podporu.

Partnefi se musi podilet na realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat
zabezpeceni béiné administrace projektu (zejména zpracovani zprav o realizaci projektu, financ¢ni
fizeni projektu, Ucetnictvi, administrativni agendu apod.), poskytovani bézinych sluzeb (publicita
projektu, IT sluzby, ucetni sluzby apod.) nebo dodani zbozi. Partnerstvi neni vztahem, kdy prijemce
nebo partner zajistuji v projektu pouze takové aktivity, které mohou byt bézné na trhu poskytnuty jako
sluzby dalsich subjektl (realizace jazykovych kurz(, IT vzdélavani, komunika¢ni dovednosti apod.).
Realizace principu partnerstvi nesmi byt zneuzito k obchazeni zdkona o verejnych zakazkach.

Partnerovi/partneriim pfijemce poskytuje ¢ast podpory na uUhradu vydaju spojenych s realizaci
projektu.®® Oznadeni plateb mezi pfijemcem a partnerem podle Uletnich pfedpist neni rozhoduijici,
avSak musi byt zachovan princip partnerstvi, tj., v platbach nesmi byt zakalkulovan zadny zisk.

| v pfipadé zapojeni partnera do projektu je odpovédnost za realizaci projektu vidy na prijemci.
Prijemce v(ci OO garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel NP AMIF a ISF a v souladu s pravnim
aktem, na jehoz zédkladé projekt podporu Cerpa. V pripadé pochybeni na strané partnera, které ma za
nasledek nezplsobilé vydaje, se pfipadny narok na vraceni chybné vynaloZenych prostiedkti NP
AMIF ¢i ISF vidy uplatnuje vici pFijemci.

RozliSujeme dva typy partneru:

e Partner s finan¢nim prispévkem —tento typ partnera prijima prostiednictvim pfijemce ¢ast
podpory z NP AMIF i ISF na realizaci vécnych projektovych aktivit.

e Partner bez finan¢niho pfispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit
projektu napf. formou konzultaci, odborné garance apod., ale na své vydaje spojené s
realizaci projektu neziskdva z NP AMIF &i ISF Zzadny financni prispévek.

Obecné plati, Ze partnerstvi je moznosti, jak projekt v ramci NP AMIF ¢i ISF realizovat. Toto obecné
pravidlo ovSem muiZe meénit konkrétni vyzva k predkladani Zadosti o podporu. Vyzva muze
partnerstvi zakazat nebo naopak stanovit, Ze je pro vSsechny projekty ve vyzvé povinné.

Soucdsti Zadosti o podporu je Cestné prohlaseni partnera, ze kterého vyplyva, Ze je s obsahem Zadosti
o podporu seznamen a Ze souhlasi se svym zapojenim do realizace projektu v rozsahu a charakteru,
ktery je v Zadosti o podporu specifikovan.

12.1Smlouva o partnerstvi3’

Zapojeni partnera s financnim prispévkem vyZaduje, aby se pfijemce zavazal partnera k plnéni
povinnosti v souvislosti s jeho podilem na realizaci projektu. Pfesny vycet téchto povinnosti pfijemce

36 Dochazi tedy k finanénim transferim mezi ptijemcem a partnerem s finanénim pfispévkem a takto pfesunuté
zdroje jsou urceny na vydaje partnera vzniklé v souvislosti s realizaci projektu.
37 \Vzor smlouvy o partnerstvi je pFilohou této pfirucky.
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upravuje pravni akt, na jehoz zakladé je prijemci na projekt poskytovana podpora. Zavazek partnera
s finan¢nim pfispévkem musi byt zakotven ve smlouvé o partnerstvi uzaviené mezi pfijemcem
a partnerem s financnim prispévkem. Dale v textu je pouZivan pojem ,smlouva o partnerstvi“.

Obsahem smlouvy o partnerstvi v projektu musi byt minimalné:

e rozdéleni kompetenci mezi pfijemcem a partnerem v ramci projektu;

e povinnosti partnera vyplyvajici z projektu (povinnosti zrcadli obecné povinnosti pfijemce
stanovené v prdvnim aktu — napf. vedeni oddéleného ucetnictvi projektu, povinnost
predkladani podkladd pro tvorbu monitorovaci zpravy o realizaci projektu, dodrZzovani pravidel
pro vybér dodavatelli, povinnost ukladat dokumentaci, dodrZovani pravidel pro publicitu,
strpéni kontroly apod.);

e nastaveni finanénich podminek partnerstvi (rozpocet naklad( partnera, terminy predloZeni
vyuctovani nakladl vcetné povinnosti zpracovani podklad(l pro tvorbu Zadosti o platbu,
terminy poskytnuti podpory pfijemcem partnerovi, odpovédnost za poruseni smlouvy o
partnerstvi, odpovédnost za Skodu apod.).

Role partnera vymezena ve smlouvé o partnerstvi, véetné podilu na konkrétnich aktivitach projektu
popf. Casti prostredkd podpory z NP AMIF ¢i ISF, se nesmi zdsadnim zpUsobem lisit od popisu projektu
obsaZeného v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Pokud se na projektu podili vice partnerd, muize byt vyuZito smlouvy vicestranné (mezi pfijemcem
avsemi jeho partnery), prip. je moiné uzavirat smlouvy dvoustranné mezi pfijemcem a jeho
partnerem.

Odpovédnost za realizaci projektu nese na zakladé pravniho aktu prijemce podpory. Pfijemce vici OO
garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel NP AMIF/NP ISF a v souladu s pravnim aktem
(tj. Rozhodnutim o poskytnuti dotace, Podminkami pfidéleni finanéni podpory). Povinnosti pfijemce je
tedy ovérovat si, zda aktivity realizované partnery splfiuji vSechna relevantni pravidla. Pfijemce se
ve vztahu k partnertim do jisté miry chova jako OO vUci prijemci; tj. musi mit prehled o realizovanych
aktivitach, prehled o realizovanych a planovanych nakladech, musi si ovéfit, Ze vykdzané naklady
partnerovi skutecné vznikly atd. Poskytovani penéz vidy probiha mezi OO a pfijemcem, a pokud
partner porusi pravidla NP AMIF/ISF, hrozi, ze bude adekvatné snizena podpora poskytovana
na projekt pfijemci.

Kopie pisemné uzaviené smlouvy o partnerstvi musi byt OO predloZena pred vydanim pravniho aktu
(tj. Rozhodnutim o poskytnuti dotace, Podminek pouziti podpory). Poskytovatel mlze ve vyzvé
k pfredloZzeni dokumentace pfed vydanim pravniho aktu stanovit, Ze kopie uzaviené smlouvy
o partnerstvi miZe byt predloZena aZ k prvni monitorovaci zpravé o realizaci projektu, kterou ma
prijemce dle pravniho povinnost predloZit.

V pfipadé zapojeni partnera bez finanéniho pfispévku pravidla NP AMIF/ISF nevyZaduji smluvné
zakotvit zavazky partnera tykajici se realizace projektu, pokud konkrétni vyzva k predkladani Zadosti
o podporu nestanovi jinak. OO vSak obecné doporucuje, aby nastaveni spoluprace mezi pfijemcem a
partnerem mélo formu pisemného dokumentu vzdy, tj. i v pfipadech, kdy uzavreni a doloZzeni smlouvy
o partnerstvi v projektu neni povinné.
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12.1.1 Smlouva o mezindrodni spolupraci se zahrani¢nimi partnery

Zahranic¢ni partnefi jsou vzdy v roli partner( bez finan¢niho prispévku. V téchto pripadech, pokud vyzva
k predkladani Zadosti o podporu nestanovuje opak, OO nevyzaduje smluvné zakotvit zavazky partnera
tykajici se realizace projektu. Pokud je smlouva o partnerstvi uzavirana, jde v tomto pfipadé o smlouvu
o mezinarodni spolupraci uzavienou mezi pfijemcem a zahrani¢nim/i partnerem/ry. Smlouva mize byt
dvoustrannd i vicestranna.

12.2Zpusobilé vydaje vzniklé partnerovi

Vydaje vzniklé partnerovi s finan¢nim prispévkem mohou byt zafazeny do rozpoctu projektu, pokud
spliuji pravidla zpUsobilosti. Plati pro né stejna pravidla zpUsobilosti i pravidla tykajici se dokladovani
téchto vydajl, jakd jsou stanovena pro vydaje vzniklé pfijemci podpory. (Pfipadny podil partnera
na vyuZziti prostfedkd spadajicich do nepfimych nakladd projektu neni OO omezovan, prijemce muze
partnerovi poskytnout prostfedky uréené na financovani nepfimych nakladd.)

12.3Zména partnera

Vyména partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a odtvodnénych
pripadech.

Standardnim feSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku ptijemcem nebo ostatnimi partnery. (Pokud uZz doslo k uzavieni smlouvy
o partnerstvi, je pravdépodobné, 7e prevzeti zavazk(l po byvalém partnerovi bude vyZadovat Upravu
smlouvy o partnerstvi.)

Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera vyresilo zapojeni pfijemce ¢i ostatnich partnerd,
Ize vyjimecné prikroéit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym partnerem &i novymi partnery.
Zapojeni nového partnera vidy vyZaduje predbézny souhlas OO. Procesné je tato situace reSena jako
podstatna zména projektu.
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13 Zpusobilé vydaje a jejich dokladovani

Podpora z NP AMIF ¢i ISF je uréena pouze na zpUsobilé vydaje. ZpUsobily vydaj je takovy, ktery:

a) je vsouladu s pravnimi predpisy (tj. zejména legislativou EU a CR);

b) spada do oblasti plisobnosti zvlastnich nafizeni a jejich cilt (nafizeni AMIF a ISF);

c) jevsouladu s pravidly programu a podminkami poskytnuti podpory;

d) je potfebny k provedeni ¢innosti, jez jsou predmétem daného projektu;

e) je priméreny a spliuje zasady radného financniho fizeni, zejména pokud jde o ekonomickou
vyhodnost a ndkladovou efektivnost;

f) vzniknul v dobé realizace projektu, kdy datum zahajeni i datum ukonceni realizace specifikuje
pravni akt a byl uhrazen prede dnem predlozeni zdvérecné monitorovaci zpravy o realizaci
projektu (nejpozdéji vsak 31.12.2022), aurceny odpovédny organ je skutecné uhradil
v obdobi od 1. 1. 2014 do 30. 6. 2023;

g) je radné identifikovatelny, prokazatelny a doloZitelny®,

Uvedené podminky musi byt naplnény zasadné kumulativné, tedy vSechny zaroven.

Stanoveni pravidel zplsobilosti NP AMIF a ISF nebo pravidel zpUsobilosti pro konkrétni vyzvu je
v kompetenci 0O, stejné jako rozhodnuti o zplisobilosti konkrétniho vydaje. OO je opravnén si
od prijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpUsobilosti vydaj v ramci
projektu (a mize se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé& pfed zahajenim realizace projektu®).

Vydaj, ktery je identifikovan jako nezpUlsobily, sniZzuje vysi poskytnuté podpory z NP AMIF a ISF (t].
nezpusobily vydaj neni mozné nahradit jinym zpUsobilym vydajem).

Vydaje lze rozlisit na vydaje, u kterych se v projektech uplatfiuje Uplné vykazovani (nékdy také uvadéno
jako ,,skutec¢né vzniklé vydaje”), a vydaje v rezimu zjednoduseného vykazovani vydaju.

e RezZim financovani projektu metodou skutecné vzniklych vydaju je zaloZzen na tom, Ze ke
stanoveni vyse zpUsobilych vydaji projektu dochazi na zakladé vykazani skutecné vzniklych
a uhrazenych vydajl prostfednictvim jejich doloZeni Ucetnim, dafiovym ¢i jinym dokladem.
eV ramci zjednoduseného vykazovani vydajl je mozné uZzit jednu ze tfi metod, a to:

o standardni stupnice jednotkovych nakladd (nékdy také jako ,jednotkové
naklady”),

o jednordzové Castky,

o pausalni financovani pevnou sazbou, ktera se uréi za pouziti procentniho podilu z
jedné nebo vice stanovenych kategorii ndklad(; do této kategorie patfi nepfimé
naklady.

Metody zjednoduseného vykazovani nakladd musi byt podrobné popsany, a to nejpozdéji s vyhlasenim
vyzvy, v ramci které je ocekavan prijem projektl se zjednodusenym vykazovanim naklad(. Pfipadné
pouziti metody zjednoduseného vykazovani naklad( musi byt stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti
podpory.

38 Neuplatni se v pfipadé vyuZiti jednotkovych nakladl, jednorazovych ¢astek a pauddlnim financovanim
v souladu s ¢l. 18 odst. 1 pism. b), c) a d) Horizontalniho nafizeni.
39 ptikladem je ovéieni podezieni na duplicitni financovani projektovych innosti/vystupd apod.

~
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13.1Pfimérenost vydaje

Pfimérenosti vydaje se rozumi dosazeni optimdiniho vztahu mezi jeho hospodarnosti, ucelnosti
a efektivnosti. Hospodarnosti je takové poufZiti vefejnych prostredk k zajisténi stanovenych tkold s co
Efektivnosti se rozumi takové pouZiti vefejnych prostfedkl, kterym se dosdhne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych dkold ve srovnani s objemem prostfedkl vynaloZenych na jejich
plnéni. U¢elnosti se rozumi takové poufziti vefejnych prostiedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni
cilGi pFi plnéni stanovenych ukol(.

13.2 Casova zpusobilost

Pro soutézni projekty plati, Ze datum zahajeni realizace projektu v pravnim aktu nesmi predchazet
datu vyhlaseni vyzvy, ve které byl projekt podpofen. U projektl pfimého pridéleni je limitem datum
1. 1. 2015 nebo 1 rok pred predlozenim Zadosti o podporu (podle toho, ktery z okamzik( je z hlediska
Casové osy pozdéjsi).

Podminka, Ze naklady se musi tykat doby realizace projektu, musi byt u vydaj prokazovanych v rezimu
skutecné prokazovanych vydaja ovéritelna. Datum vzniku nakladu, které je uvedeno na pFislusném
ucetnim dokladu, musi spadat do obdobi realizace projektu. Za vznik vydaje se povaZzuje okamzik
realného vynaloZeni zdroje pfijemcem, s nimZ je spojen narok na odpovidajici plnéni (mzda, platba
dodavateli apod.). Z hlediska ¢asové zpUsobilosti je tfeba vidy posoudit, zda se naklad vztahuje k
obdobi realizace projektu. Vydaje vzniklé v obdobi po ukonceni realizace projektu, nejsou zpusobilé
pro podporu z NP AMIF a ISF. Dané pravidlo vSak neplati pro ptipad, kdy takto vzniklé vydaje jsou
vazany na naklad, ktery vznikl v dobé realizace projektu (napf. vydaje na platy zaméstnancl
vykonavajici ¢innost v projektu vyplacené po ukonceni realizace projektu). Takovy vydaj mize byt
uhrazen po skonceni realizace projektu, ale k jeho uhrazeni musi dojit pred predlozenim zavérecné
monitorovaci zpravy o realizaci projektu.

V pripadé ucetnich/danovych dokladd vystavenych osobou, kterd neni platcem DPH, je okamzikem
vzniku datum uskutecnéni ucetniho pfipadu, které je jednou z ndlezitosti i¢etniho dokladu. Ve vétsiné
pripadd je okamzik uskutecnéni ucetniho pripadu totozny s okamzikem vyhotoveni ucetniho dokladu.
U danovych doklad( vystavenych platcem DPH je okamzikem vzniku datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni (dale jen ,,DUZP“). | zde plati, Zze DUZP je nezbytnou naleZitosti dafiového dokladu dle zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjsich predpis(.

Datum vzniku nepfimych naklad(l je navazano na datum vzniku pfimych nakladd. U neptimych nakladu
se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zpUsobilé ve vysi odvozené z podilu neptfimych nakladi na
primych zpUsobilych nakladech projektu stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Datum
vzniku nepfimych nakladi je navazano na datum vzniku pfimych nakladi (blize viz kap. 13.7. Pravidla
zpUsobilosti vydaji pro projekty s nepfimymi naklady). Pro zalohové faktury plati kumulativné
nasledujici omezeni:

a) Uhrada zélohové faktury nesmi byt uskuteénéna v obdobi pfed pocateénim datem zpUsobilosti
vydaji projektu (dle harmonogramu projektu uvedeném v Zadosti a pravidla pro zpUsobilost
vydajli stanoveného v pfislusné vyzvé k predkladani projekt). Timto se zalohova platba nelisi
od ostatnich plateb uskutec¢nénych v ramci daného projektu.

~
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b) Zalohovou fakturu vystavenou pred datem zpuUsobilosti projektu lze akceptovat za podminek,
Ze nedoslo k Uhradé zalohové faktury ani k plnéni pred pocatecnim datem zpUsobilosti daného
projektu. Pokud by doslo k uhradé zdlohové faktury (tj. k uskutecnéni zadlohové platby) pred
pocatecnim datem zpUsobilosti, je tato Uhrada povaZovana za nezpUsobily vydaj.

c) Predmét plnéni musi byt dodan v casovém ramci zplisobilosti pro dany projekt. Splnéni ¢asové
zpUsobilosti bude vidy predmétem kontroly.

13.3 Uzemni zpUsobilost projektu
Narodni programy jsou platné pro celou Ceskou republiku, realizace projektd je mozna i v zahranici.

Pfipadné omezeni Uzemni plsobnosti projektl je vidy stanoveno v dané vyzvé. Vyzvy mohou
umozZfiovat realizaci projektu v rdmci zahranici, celé CR, nebo naopak stanovi omezeni pouze na
vybrané Uzemi. Neni rozhodujici, kde organizace, ktera projekt predklada, sidli. Primarné je rozhodujici
to, kde projekt bude/je realizovan.

Uzemni plsobnost projektu je konkrétné stanovena v pravnim aktu.

13.4Prokazatelnost a uhrada vydaje
Zpusobilé vydaje musi byt:

e identifikovatelné a prokazatelné a musi byt definitivni, tzn. zachyceny odpovidajicim zplsobem
a v souladu s pozadavky legislativy v Ucetnictvi pfijemce a pfip. jeho projektovych partnert;

e dolozitelné pfislusnymi Géetnimi doklady®, a

e  jejich uhrada musi byt doloZitelna prislusnymi doklady o Uhradé (napf. bankovnimi vypisy Ci
vydajovymi pokladnimi doklady).

Vyjimku z podminky skute¢ného zaplaceni tvofi odpisy a také veskeré vydaje vreZimu
zjednoduseného vykazovani (napf. nepfimé naklady).

13.5Dokladovani vydajti

Vsechny zpusobilé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych nakladl, musi byt pfijemce schopen
priikazné dolozit. Originaly doklad(l jsou archivovany u toho subjektu (pfijemce ¢i partnera), u kterého
vydaje vznikly. Kopie (pfip. skeny) musi byt k dispozici OO, pficemz nékteré je treba pfriloZit pfimo k
zadosti o platbu. Originaly dokladd musi byt k dispozici OO v ptipadé kontroly na misté.

Za Ucelem zabranéni dvojimu financovani je pfijemce povinen zajistit oznaceni kazdého origindlu
danového a ucetniho dokladu, ktery doklada pfimy zpusobily vydaj projektu, registracnim Cislem
daného projektu. Ve vyjimecnych pfipadech mUzZe byt oznaceni provedeno vepsanim textu, razitkem
apod., oznageni musi byt neoddélitelnou souéasti dokladu!. Pravidla pro zaddvéni zakazek nad ramec
toho stanovuji, Ze pfijemce ma povinnost zavdzat dodavatele k tomu, aby k proplaceni predkladal
pouze faktury, které obsahuji nazev a cislo projektu. V odlvodnénych pripadech je prijemci
umoznéno, aby faktury oznacil ndzvem a Cislem projektu sam pred jejich uplatnénim v Zadosti o platbu.

40 yydaje uskuteénéné na zékladé zalohovych faktur, k nimZ nebyla vystavena zt¢tovaci faktura, nelze zahrnovat
mezi uskutecnéné zplsobilé vydaje projektu.
41 Oznateni Ucetniho a dafiového dokladu nesmi byt provedeno vlepenim oznaéeni na origindl dokladu.
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Do zadosti o platbu Ize zafadit také zalohové faktury. Zalohové faktury je mozné v rdmci projektu hradit
pouze v pripadé, Ze jsou vyddny v souladu s uzavienou obchodni smlouvou a béznou obchodni praxi a
budou nejpozdéji do terminu, kdy je povinnosti pfijemce predloZit zavérecnou Zadost o platbu,
vyuctovany. Zalohové faktury, které nebudou k tomuto terminu vyuctovany a vydaje s nimi spojené
byly schvalené v nékteré z dfive predloZenych Zadosti o platbu, je nutné dodatec¢né odedist z vydaja v
zavérecné zadosti o platbu.

Do 7adosti o platbu pfijemce zahrnuje zejména naklady vzniklé v prlibéhu monitorovaciho obdobi,
za které je zadost o platbu predkladana. Soucasné je mozné do Zadosti o platbu zaradit vydaje, které
budou pfijemcem uhrazené do doby predloZeni monitorovaci zpravy, které se vazi k ndkladim, jez
vznikly v prilbéhu monitorovaci obdobi. Dédle je moZné zaradit i vydaj vznikly v nékterém z predchozich
monitorovacich obdobi, ktery nebyl v Zadné z predchozich Zadosti o platbu schvdlen. Do zadosti
o platbu nemohou byt zafazeny vydaje, které odpovédny orgéan jiz jednou oznadil za nezplsobilé
k proplaceni z fondu.

K Zadosti o platbu je nutné okopirovat/naskenovat ucetni doklad v tom pfipadé, pokud éastka, ktera je
z n&j narokovédna v Zadosti o platbu jakoZto vydaj projektu, pfesahuje 10.000 K& s DPH.** Doklady,
z nichZ je do projektu narokovana mensi ¢astka, neni tfeba jako prilohu soupisky doklad( v ramci
z4dosti o platbu kopirovat/skenovat.*

U kazdé kapitoly s typem pfimych zplsobilych vydajd jsou uvedeny informace o jejich prokazovani.

42 Neni dilezité, pro kolik fadk(i rozpo&tu se doklad uplatiiuje, rozhodujici je celkovd narokovand &astka
v projektu.
43 Nicméné na soupisce musi byt uvedeny.
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13.6Kategorie primych zplsobilych vydaja NP AMIF a ISF
v rezimu uplného vykazovani

Primym nakladem je takovy naklad, ktery pfimo souvisi s dosahovanim cil(l a realizaci klicovych aktivit
projektu. Tyto naklady jsou vykazovany a ovérovany.

13.6.1 Osobni naklady

Osobni naklady jsou zplsobilé za podminek popsanych niZze a za predpokladu, Ze vztahy mezi
zameéstnancem a zaméstnavatelem jsou upraveny na zdkladé pisemné uzavieného pracovnéprdvniho
vztahu v souladu s platnou legislativou. Pfislusné pracovni smlouvy/dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér musi byt se zaméstnancem uzavreny vidy ptred vznikem pfislusSného osobniho vydaje.

ZpUsobilymi osobnimi naklady jsou:

a) mazdy a platy pracovnik(, ktefi jsou pFijemcem nebo partnerem s financnim prispévkem
zaméstnani vyhradné pro projekt;

b) pfislusna ¢ast mezd nebo platl zaméstnancu pfijemce nebo partnera s finanénim prispévkem,
ktefi se na realizaci projektu podileji pouze ¢asti svého lvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich
Uvazkdm na projektu;

c) ostatni osobni ndklady na zaméstnance pfijemce nebo partnera s financnim prispévkem, ktefi
jsou v ramci projektu zaméstndni na dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni
prace;

d) odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi a dalsi poplatky spojené se
zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé pravnich predpisQ.

Tyto nadklady nesmi presahnout obvyklou vysi v daném misté, case a oboru. Napf. pro porovnani
osobnich nakladl s obvyklou vysi vdaném oboru, ¢ase a misté lze vyuZit Informacni systém
o primérném vydélku (ISPV). Informacni systém je dostupny na https://www.ispv.cz. Zaroven je OO

opravnén stanovit limity mzdovych nakladud.

Pracovni smlouvy (resp. dodatky k pracovnim smlouvdm)* a dohody o pracich konanych mimo

pracovni pomér musi byt uzavieny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Povinné musi obsahovat:

e popis pracovni ¢innosti (pozn.: ¢innost, kterou zaméstnanec vykondva pro projekt, musi
patfit do nékteré z Cinnosti uvedenych v popisu);

e identifikaci projektu (nazev a registracni Cislo) a rozsah ¢innosti, tzn. Uvazek ¢i pocet hodin
za Casovou jednotku (mésic, rok apod.) pro projekt, pficemz je mozné velikost Uvazku
specifikovat i jako proménou v ¢ase, napf. jako prlimérnou, ¢i v rozsahu za cely projekt bez
detailu na jednotlivé mésice apod.

e vySi odmény;

pfipadné dalsi zakonem stanovené nalezitosti (zejména: u pracovni smlouvy misto vykonu prace a den
nastupu do prace, u dohody o pracovni ¢innosti doba, na kterou se dohoda uzavird, a sjednany rozsah
pracovni doby, u dohody o provedeni prace doba, na kterou se dohoda uzavira).

44 pozadované naleZitosti mohou byt taktéZ obsaZeny napf. v platovych vymérech, popisech pracovnich &innosti,
jestlize dané dokumenty predstavuji nedilnou soucast pracovnich smluv.
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https://www.ispv.cz/

I u osobnich nakladu je nutno dodrZovat pravidlo 3E. Pfijemce musi byt schopen prokazat, Ze osoba
vykonavajici urcitou ¢innost spliiuje odpovidajici kvalifikacni kritéria a byla na pozici vybrana
v souladu s pravidly 3E. Kvalifikacni kritéria pro nékteré pracovni pozice mohou byt stanovena ve
vyzvé. Do projektové Zadosti se uvadi pouze pozice, nikoli konkrétni jména pracovnik(.

Mzdovymi naklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda/plat*® nebo odména zaméstnancl
pracujicich na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Dale jsou zplsobilym vydajem odvody zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a dalsi
poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé prdvnich
predpisl.*® Zpusobilymi jsou ovsem pouze ty nédklady, u nichZ plati, Ze je s kone¢nou platnosti kryje
zameéstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, Ze by je jiny subjekt zaméstnavateli refundoval.

Pfi stanoveni vySe hodinové sazby za prdci pro projekt u osob, které vykonavaiji stejnou ¢i obdobnou
praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v Uvahu vysi sazeb téchto zaméstnanci za
¢innosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajistuje v projektu stejnou ¢i obdobnou cinnost, jakou
vykonava mimo projekt, pak se vySe sazby za praci pro projekt a za stejnou ¢i obdobnou praci bez vazby
na projekt nemohou lisit*’. Vy$si hodinovd sazba za praci pro projekt mlZe byt stanovena pouze
v odlvodnénych pfipadech a s ohledem na charakter vykonavané cinnosti s projektem nesouvisejici.

Pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni moiné, aby byl placen za stejnou prici
vicekrat. Uvazek osoby, u které je odmériovéni i jen €aste¢né hrazeno z prosttedkd projektu NP AMIF
a ISF, mize byt maximalné 1,2 dohromady u vSech subjektl (pfijemce a partnefi) zapojenych do
daného projektu (tj. soucet veskerych Uvazk( zaméstnance u zaméstnavatele/U véetné pripadnych
DPP a DPC nesmi prekro¢it 1,2 pracovniho tvazku), a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do
realizace projektu NP AMIF a ISF*.

45 Hruba mzda je mzda pted snizenim o pojistné na véeobecné zdravotni pojisténi a sociadlni zabezpeéeni, zdlohové
splatky dané z prijm0 fyzickych osob a dalsi zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky. Hruba
(nominalni) mzda zahrnuje vSechny pracovni pfijmy, které byly v daném obdobi zaméstnanci zactovany k vyplaté.
Sklada se z nasledujicich polozek:

e zakladni mzda nebo plat,

e pfiplatky a doplatky ke mzdé nebo platu,

e prémie a odmény,

e nahrady mezd a platd napf. za dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, za dobu pracovni

neschopnosti apod.

e odmény za pracovni pohotovost,

e jiné slozky mzdy nebo platu.
46 Napt. pojistné podle vyhlasky MF €& 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zdkonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim tGrazu nebo nemoci z povolani.
47 PFi kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné& obvyklych mezd/plat( plati, Ze do zpUsobilych vydaji projektu
Ize zafadit pouze osobni vydaje, které jsou pfimérené, tj. neporusuji pravidlo o obvyklych mzdach/platech.
Zaméstnavatel vidy miZe do zpusobilych vydajl projektu uplatnit pouze ¢ast osobnich naklad( za daného
zaméstnance.
48 pfi ovéFovani dodrzeni pravidla se vychazi z textd véech pracovné pravnich vztah( platnych v dobé realizace
projektu, vCetné téch, které byly uzavieny pred zahdjenim realizace projektu. Pravidlo se ovéfuje ve vztahu
k naplnéni délky pracovni doby, ktera ¢ini 40 hodin tydné.
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Odmeény jsou zplsobilym vydajem za podminky, Ze jsou odménou za splnéni mimofadného nebo zvlast
vyznamného Ukolu apod.”® ZdGvodnéni vyplacenych odmén je nezbytnou podminkou jejich
zpUsobilosti. Pfi poskytnuti odmén vice zaméstnanclim je nutné, aby existovala zdlvodnéni pro
kazdého zaméstnance, kterému byly odmény vyplaceny.

Cilové odmény dle § 134a zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, lze poskytnout za splnéni predem
stanoveného mimoradné naroéného ukolu, jehoz pfiprava, postupné zajistovani a konecna realizace
bude z hlediska plsobnosti zaméstnavatele zvlast vyznamnd a zaméstnanec se na jeho splnéni
bezprostfedné nebo vyznamné podili. Vysi cilové odmény musi zaméstnavatel stanovit spolecné s
hodnotitelnymi nebo méritelnymi ukazateli pfed zapocetim plnéni Ukolu. Cilovd odména pfislusi
zaméstnanci ve vysi uréené zameéstnavatelem v zavislosti na pInéni ukazatell, neskonci-li jeho pracovni
pomér pred splnénim stanoveného ukolu.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou zpUsobilé odmény (bez ohledu na jejich charakter z pohledu zédkona
¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace), které za poslednich 12 mésicli nepfekroéi 25 %:

e Uhrnu nejvyssiho platového tarifu a nejvyse pripustného osobniho pfiplatku v pfislusné platové
tfidé a v pripadé predstaveného téz priplatku za vedeni, ktery Ize tomuto zaméstnanci jako
nejvyse pfipustny pfiznat® nebo

e Uhrnu mzdy/odmény z dohody, kdy se vychazi z ¢astky dle posledni platné verze pracovni
smlouvy/dohody o pracovni ¢innosti/dohody o provedeni prace®..

V pfipadé zaméstnancd, jejichZ zdkladni plat nebo mzda jsou hrazeny z rozpodétu projektu, se pfi
stanoveni maximalni mozné odmény zohledriuje délka a vySe uUvazku zaméstnance na realizaci
projektu. VySe uvedené limity pro odmény zplsobilé v rdmci projektu nepfedstavuji prekazku tomu,
aby zaméstnavatel zaméstnanci poskytl (mimo zpUsobilé vydaje projektu) vyssi odménu (pokud je to
v souladu s platnymi pravnimi predpisy).

Veskeré vyplacené odmény v projektu musi naleZet za ¢innosti vykonané pro projekt a zdroven musi
souviset s ¢innostmi uvedenymi v pracovni smlouvé/dohodé ¢lena realizaéniho tymu. NezpUsobilé jsou
pravidelné odmény®? a odmény nesouvisejici s praci na projektu. Odménu nelze poskytnout osobam,
které se podilely na vzniku nedostatk( pfi realizaci projektu, pokud tyto nedostatky nebyly prijemcem
fadné zdlvodnény nebo pokud zdGvodnéni nebylo akceptovano ze strany 00.>3

U zaméstnance, u néhoz dochazi k rozvazani pracovniho poméru, v nékterych pfipadech zakon stanovi
povinnost Uhrady odstupného, a to véetné stanoveni jeho minimalni vyse. Zplsobilym vydajem je
odstupné pouze do zakonem uvedené minimalni vyse.

49 0dména musi byt naleZité zdGvodnéna, a pokud je ptisludny zaméstnavatel pfi vyplaceni odmén vazan pravnim
predpisem, musi postupovat v souladu s timto pfedpisem (napf. pro zaméstnance, jimZ je poskytovan plat, je
platna dprava v § 134 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce).

%0 pro uréeni maximalniho pfiplatku za vedeni, ktery Ize zaméstnanci pfiznat v pfipadé platu dle nafizeni vlady
¢. 564/200 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé plati obdobna vyse jako dle
ptilohy €. 2 k zakonu ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

51 Na zaméstnance se vztahuje jen jedna z variant, rozhodné je, zda pobiré plat nebo mzdu/odménu z dohody

52 pravidelnou odménou se rozumi odména poskytnuta za standardni vysledky prace.

53 Jednd se zejména o: zpozdéni v harmonogramu realizace kli¢ovych aktivit; neplnéni obsahu kli¢ovych aktivit;
nenapliovani stanovenych hodnot monitorovacich ukazatel(; opakované nedodrieni harmonogramu
predkladani monitorovacich zprav o realizaci projektu; zatajovani podstatnych skutecnosti, které by vedly
k proplaceni nezplsobilych vydaja.
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Dojde-li k prekryti pracovnich pomérld dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu
za UCelem nahrazeni jednoho druhym, Ize osobni naklady obou téchto zaméstnancl povaZovat
za zpUsobilé do maximalni doby jednoho meésice. Dlvod nahrazeni musi byt radné zdlvodnén
(napf. nemoc, preruseni pracovniho poméru ¢i odchod od zaméstnavatele).

Nahrady za dovolenou jsou zpUsobilé pouze v rozsahu, v jakém odpovidaji mite zapojeni zaméstnance
do realizace projektu®* v mésici, v némz je dovolend ¢erpana. V pfipadé ¢erpané dovolené se musi
jednat o dovolenou, kterou zaméstnanec Cerpa v dobé realizace projektu, termin vyplaceni nahrady
musi splfiovat pravidla ¢asové zpUsobilosti vydaju.

Dale plati, Ze zplsobilym vydajem je nahrada mzdy nebo platu za dovolenou v rozsahu, ktery
zaméstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na zdkladé platného pravniho predpisu, kolektivni
smlouvy nebo vnitfniho predpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni ¢i sluzebni pomér. Nahrady za
dovolenou, kterou zaméstnanec cCerpal nad povinné minimum pro délku dovolené vyplyvajici
z pravniho predpisu®®, mohou byt maximdlné v rozsahu jednoho tydne®’.

S ohledem na ustanoveni § 216 odst. 4 zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v némz se vymezuje, ze
LJestlize pomérna ¢ast dovolené ¢ini necely den, zaokrouhli se na pdlden”, je zpUsobily objem dovolené
zaokrouhleny na pualdny dle platného pravniho predpisu.

V pfipadé, kdy zaméstnanec vykonava cinnosti i mimo projekt, je v ramci projektu zplsobila jen ¢ast
jeho nahrad za dovolenou, pficemz za rozhodujici se bere podil z ¢erpané dovolené (pfipadné
zaokrouhlené na pulden, pokud je to dle zakoniku prace relevantni) odpovidajici rozsahu zapojeni
zaméstnance do projektu. Tento podil vychazi z Uvazku a nezaokrouhluje se na plldny.

Mezi zpUsobilé vydaje patfi také nahrada mzdy nebo platu, nebo odmény z dohody (resp. pomérna
Cast) za dny docasné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény ve vysi a trvani, ve kterych je
zaméstnavatel povinen tuto ndhradu mzdy, nebo platu, nebo odmény z dohody poskytovat podle
platnych prdvnich predpist, podle kolektivni smlouvy nebo vnitfniho predpisu zaméstnavatele
upravujiciho pracovni ¢i sluZzebni pomér.

ZpUsobila je také nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢ast) v pfipadé dalSich prekazek v praci,
za které v souladu se zadkonikem prace nebo s kolektivni smlouvou nebo s vnitfnim predpisem
zaméstnavatele upravujicim pracovni ¢i sluzebni pomér pfislusi zaméstnanci nahrada mzdy/platu,
hrazend zaméstnavatelem (napf. svatba, narozeni ditéte, studijni volno, promoce, indispoziéni volno®s,
nahrady za prekazky v préci na strané zaméstnavatele apod.). Rozsah pfekazek na strané zaméstnance
¢i zaméstnavatele a konkrétni podminky poskytovani nahrad mzdy/platu musi byt uréeny bud pravnim

5 Mirou zapojeni se rozumi Uvazek zaméstnance pro projekt dle pracovni smlouvy (& jiného dokumentu
dokladajiciho vykon cinnosti pro projekt).

55V pFipadé ndhrad za dovolenou, kterd nebyla &erpdna a zaméstnanci je poskytovéno finanéni plnéni, je
relevantni mésic, za ktery zaméstnanci nélezi mzda/plat/odména z dohody, v ramci které/kterého jsou mu
nahrady poskytnuty.

56 § 213 zdkona €. 262/2006 Sbh., zdkonik prace, § 65 zédkona &. 361/2006 Sb., o sluzebnim poméru pfisludnikd
bezpecnostnich sbord.

57 Tato zména je platna pro ndhrady mzdy nebo platu za dovolenou v kalendainim roce 2020. Pfisludny vnitini
predpis zaméstnavatele musi byt platny pro vSechny zaméstnance dané organizace, nikoli pouze pro
zaméstnance vykazované v rdmci mzdovych nakladd v projektu financovaném z NP AMIF ¢i ISF.

%8 Indispozi¢ni volno muazZe byt éerpdno max. v rozsahu 5 dnt v kalenda¥nim roce. Indispozi¢ni volno je mozné
Cerpat po celych dnech nebo po pll dnech, ¢erpéni indispozi¢niho volna po hodinach neni umoznéno.
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predpisem, kolektivni smlouvou nebo vnitfnim predpisem zaméstnavatele upravujicim pracovni Ci
sluzebni pomér.

Uc&ast zamé&stnanct na $koleni nebo jinych formach pfipravy/studia za Géelem prohloubeni kvalifikace
se povazuje za vykon préce, za ktery pfislusi zaméstnanci mzda nebo plat.

Upozornéni: Pokud osobni vydaje na nékteré ze zaméstnanci vykonavajicich praci pro projekt patfi
na zakladé vymezeni nepfimych nakladdi uvedeného v kapitole 13.7.2.1 mezi nepfimé naklady
asoucCasné je pfi financovani prislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory
aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zptsobilé
vydaje.

13.6.1.1 Prokazovani osobnich nakladu

Zaméstnanci prijemce a partnera projektu prokazuji své zapojeni v projektu pracovni
smlouvou/dohodou a pracovnim vykazem. Pracovni vykazy zpracovavaji jen nize uvedeni zaméstnanci
pfijemce nebo partnera s finanénim pfispévkem, u nichZ jsou osobni naklady spojené s jejich
zaméstnavanim v projektu prokazovany v reZimu skuteéné vykazovanych vydaja. *°

Pracovni vykazy jsou u zaméstnance vyzadovany jen pti vyskytu alespon jedné z ndsledujicich
okolnosti:

a) jedna se o zaméstnance, ktery v ramci daného pracovné pravniho vztahu vykonava Cinnosti
pro projekt i mimo projekt;

b) jednase ozaméstnance, ktery se na realizaci projektu podili pouze ¢asti svého Uvazku v ramci
pracovné pravniho vztahu se zaméstnavatelem (tj. rozsah pracovniho Gvazku na projektu je
nizsi nez 1,0);

c) jednd se o zaméstnance, ktery v rdmci projektu zastava vice pracovnich pozic;

d) jedna se o zaméstnance, ktery je v rdmci projektu zaméstnan na dohodu o pracovni ¢innosti
nebo dohodu o provedeni prace.

Pracovni vykaz musi minimdlné obsahovat:

e identifikaci projektu;

e nazev subjektu (pfijemce/partner);

e jednoznacnou identifikaci pracovnika (jméno/pfijmeni zaméstnance) a zastavané funkce
(ndzev a Cislo polozky rozpoctu, ze které jsou osobni naklady hrazeny); ¢asové vymezeni
(mésic a rok, ve kterém byla ¢innost provadéna);

e (daje o pracovnim poméru, vysi Uvazku v projektu tj. fond pracovni doby pracovnika
v daném mésici v hodinach), pfipadné o zapojeni do dalSich projektl a dalSich ¢innosti pro
pfijemce a partnery;

e (Casovy rozsah prace dle smlouvy/dohody a popis ¢innosti, které jsou vykonavany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice;

e popis Cinnosti musi byt podrobné zpracovan vzhledem ke konkrétnim provadénym
¢innostem, nestaci obecné formulace typu ,administrativni prace” nebo ,vedeni
projektu”, a ¢innosti musi byt vykazovany ve dnech, které odpovidaji jejich skute¢nému
provadeéni;

59 Osoby, jejichz osobni naklady plné patfi do nepfimych néklad(i, nemusi pracovni vykaz zpracovavat.
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e terminy, ve kterych byla cerpana dovolena véetné poctu dni dovolené a z toho pocet hodin
dovolené pro projekt odpovidajici zapojeni do projektu;

e terminy pracovni neschopnosti véetné poctu dni pracovni neschopnosti (vyjma prvnich 3
dn( pracovni neschopnosti), pocet hodin pracovni neschopnosti placené zaméstnavatelem
a z toho pocet hodin pracovni neschopnosti odpovidajici zapojeni do projektu;

e podpis a datum podpisu zaméstnance, podpis a datum podpisu osoby opravnéné
pravdivost vykaz potvrdit.

Cinnosti a objem prace v pracovnim vykazu musi odpovidat skute¢né odvedené praci v ramci
vykazovaného obdobi.

U projektl aplikujicich na zakladé vyzvy neprimé néklady se v pracovnim vykazu nevykazuji ¢innosti,
které svym charakterem spadaji do neprimych nakladid a jsou hrazeny z neptfimych nakladi projektu.
Pracovni Uvazky zaméstnance v rdmci organizace se nesméji prekryvat a neni mozné, aby byl placen za

stejnou praci vicekrat, tj. sou¢asné vykazoval stejnou praci v ramci projektu NP AMIF/ISF a v rdmci
jiného projektu nebo ukolu zaméstnavatele.

Dokladovani osobnich ndkladd — monitorovaci zprava

Pfi vyuctovani zpUsobilych vydajl projektu pfi pfedkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partnefi osobni naklady napf. ndsledujicimi dokumenty resp. jejich
kopiemi (s jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce):

e pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv), jejich dodatky v monitorovaci
zpravé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje daného pracovnika poprvé
uplatfiovdny (v€etné popisu pracovni cinnosti pracovnika, platového vyméru neni-li
soucasti pracovni smlouvy);

e vyplatni listinou/mzdovym listem, pfip. vyplatni paskou zapojenych pracovnikd, pfipadné
autorizovanou sestavou z personadlniho IS, ktera bude obsahovat relevantni Gdaje,

e vypisem z projektového Uctu/z provozniho Gétu organizace, ve kterém jsou identifikované
prevody vyplat jednotlivym pracovnikim a prevody zakonnych odvodd a dani, véetné
souhlasu zaméstnance o zasildni mzdy na bankovni ucet a identifikaci daného uctu
k zaméstnanci;

e pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky, jsou-li pravidly NP AMIF a ISF vyZzadovany;

e rozpisem mzdovych nakladd pracovnikd projektu;

e zauctovani mezd v ucetnictvi projektu (v clenéni hrubé mzdy, zakonné odvody na zdravotni
pojistné a pojistné na socidlni zabezpeceni, zdloha dané a dalsi zakonné odvody, je-li
relevantni);

e prfipadné dalsimi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové pokladni
doklady u mzdy vyplacené v hotovosti).

Dokladovani osobnich nakladd — kontrola na misté

PFi dokladovani zpUsobilych vydaji projektu pro potfeby kontroly na misté prijemce a pfipadni partnefi
prokazuji osobni naklady napf. nasledujicimi originalnimi dokumenty:

e pracovnimi smlouvami, dohodami o pracovni ¢innosti, dohodami o provedeni prace
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uzaviené se zaméstnanci, ktefi se podili na realizaci projektu a jsou placeni z projektu,
véetné dodatkd k uzavienym smlouvdm/dohodam nebo ptipadného ukonceni pracovnich
pomér(;

e vnitfnim predpisem, pfip. kolektivni smlouvu nebo obdobnym dokumentem, ktery stanovi
kritéria pro poskytovani mimoradnych odmén, zdlvodnéni vyplaceni mimoradnych
odmén;

e dalsi vnitini pfedpisy, které stanovuji kritéria pro relevantni vykazované skutecnosti, jako
napf. pravidla pro praci pfescas nebo stanoveni pruzné pracovni doby;

e originaly vykazl prace za kontrolované obdobi, jsou-li pravidly NP AMIF a ISF vyZadovany;

e mzdovymi listy, pfip. vyplatni pdsky,

e doklady o Uhradé mzdy, vypisy z projektového Gctu pfip. provozniho Uctu organizace
(pozn. z vypisu musi byt zfejmé, Ze ptijemce odeslal odpovidajici financni prostfedky na
Uhradu povinnych odvodi na socialni a zdravotni pojisténi, popf. dalsi povinné odvody, a
Ze zaméstnanclm byly vyplaceny mzdy);

e  zalctovani mezd v Ucetnictvi projektu (v ¢lenéni hrubé mzdy, zakonné odvody na zdravotni
pojistné a pojistné na socidlni zabezpeceni, zdloha dané a dalsi zakonné odvody, je-li
relevantni).

13.6.2 Cestovné

13.6.2.1 Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjekt(i na zahranicni
cesty®

ZpUsobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl pfijemce a zaméstnancu partner(
s financnim prispévkem pf¥i zahranicnich cestach, pficemz zaméstnancem se rozumi také osoba, ktera
ma s pfijemcem, popf. ¢eskym partnerem uzavienou dohodu o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti,
pokud je tak v dohodé stanoveno. Cestovni nahrady pro zaméstnance ceskych subjektll musi byt
stanoveny v souladu s platnou ceskou legislativou — zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
a navazujicimi predpisy.

PFi vyuctovani pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely poskytovani
cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vyse sazeb zdkladnich nahrad a vyse primérnych cen
pohonnych hmot pro dany rok. Konkrétné pro zahranicni pracovni cesty se dale postupuje podle
vyhlasky MF o zakladnich sazbdach stravného v cizi méné platné pro dany rok. Zplsobilym vydajem je
i kapesné, které muize zaméstnavatel poskytnout zaméstnancim pfi zahrani¢ni pracovni cesté v cizi
méné do vyse 40 % stravného. Pokud zaméstnanci nebyla na cestovni ndhrady poskytnuta zaloha,
pouzije se pro prepocet mény kurs CNB platny v den zaméstnancova nastupu na zahraniéni pracovni
cestu. V piipadé poskytnuti zalohy se pro prepocet poufije kurz CNB platny®® v den vyplaceni zalohy.

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo sjednané
misto vykonu prace, véetné vykonu prace v tomto misté, do ndvratu zaméstnance z této cesty.

60 Tuzemské cestovni naklady realiza¢niho tymu hrazeny v rdmci nepfimych nakladd, nikoliv v rdmci rozpoctové
kapitoly cestovné.

61 Neuplatni se v pfipadé, jestlize pFijemce aplikuje §24 odst. 6 zdkona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi.
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Doba stravena na zahranicni pracovni cesté musi byt pro projekt ucelna a dbat zasad 3E.

13.6.2.2 ZpUsobilé druhy cestovnich nahrad pfi zahrani¢ni pracovni cesté
Jizdni vydaje
Zpusobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité: vydaje za jizdenky verejné

dopravy, mistenky, lehatka nebo IGzka, letenky, pouZiti taxi, jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim soukromého vozidla.

PFi pouZiti soukromého vozidla jsou zpUsobilé vydaje:

e zdakladni ndhrada vyjadfujici odhad miry opotfebeni vozidla, jejiz vySe vychazi z vyhlasky
MPSV;

e nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocita z ceny pohonnych hmot
a spotreby vozidla dle § 158, odst. 3 a 4 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace. Neprokaze-
li zaméstnanec cenu pohonné hmoty dokladem o nakupu, vypocte se vySe ndhrady z
primeérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena vyhlaskou MPSV. Pro Udaj o spotiebé
vozidla je relevantni technicky priikaz.

Vydaje za pouZiti méstské hromadné dopravy jsou zpUsobilé. Pfi zakoupeni ¢asovych kuponl musi byt
doloZeno, Ze ndkup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.
PFi pouZiti letadla je zplGsobilym vydajem letenka v ekonomické tridé a pfimo souvisejici poplatky (napf.
letiStni) pti letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni
letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj
odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku.

Ubytovani

Pro zpUsobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, Ze musi odpovidat cendm v misté
obvyklym.

Stravné®

PFislusi zaméstnanci v zdvislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi stravného na zdkladé zdkona
¢. 262/2006 Sh., zakonik prace, a provadéci vyhlasky MF uréuje zaméstnavatel zaméstnanci pred
vyslanim na pracovni cestu.

Nutné vedlejsi vydaje

Kromé vyse uvedenych jsou zpuUsobilym vydajem také dalsi uhrady vydaji pfimo souvisejicich
s pracovni cestou. MuZe jit napt. o cestovni pojisténi, ndklady na prondjem prostor v zahranici pro praci

62 Zabezpedi-li zaméstnavatel uvedeny v § 109, odst. 3 zdkona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, zaméstnanci na
pracovni cesté plné bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje (viz § 176, odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace). Pokud zaméstnavatel zabezpeli bezplatné stravovani Caste¢né, stravné se Umérné krati
v souladu s Gpravou uvedenou v § 163, odst. 2, resp. § 176, odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace. Miru
kraceni stravného oznami zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim na pracovni cestu. Pokud tak neudini,
stravné nekrati.
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s cilovou skupinou®, parkovné, dalni¢ni poplatek, vstupenky na veletrh, poplatky za Uschovu zavazadel
apod.

13.6.2.3 Cestovni ndhrady pro zahrani¢ni experty

Cestovni ndhrady pro zahraniéni pracovniky projektu, ktefi nejsou zaméstnanci ¢eskych subjektd, jsou
zpUsobilé v reZimu tzv. , per diems” a patti v celé vysi mezi pfimé naklady. Tyto nahrady per diems kryji
naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR. Per diems se pro cizince v CR stanovuje podle sazeb
EU publikovanych na strance: https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-

diem-rates-20200201 en.pdf. Relevantni je sazebnik ¢astek platny v dobé, kdy se uskutecnil pobyt

experta v CR.

Z principu nahrady per diems vyplyva, Ze je |ze vyplacet pouze v situacich, kdy zahrani¢ni expert z(stava
v CR pires noc®. V pfipadé, kdy zahraniéni expert nezlistava v CR pfes noc, mu nale#i pausal na Ghradu
vydajli spojenych s pobytem v CR ve vysi 75 EUR. Pobyt experta Ize financovat v reZimu per diems
anebo v reZimu pau$alu na denni pobyt bez noclehu. Plati, Ze v rdmci jednoho pobytu experta v CR se
tyto dva pausaly nekombinuji.

Pokud naklady za ubytovéni hradi p¥imo organizace, je? experta do CR pozvala, nikoli expert z jemu
poskytnutého per diems, pak pausal poskytnuty expertovi musi byt maximalné ve vysi, aby spolu
s naklady na ubytovani neprevysil limit per diems. Pro prepocet na CZK se pouzije kurz platny v den
poskytnuti per diems zahrani¢nimu expertovi.

Dale je zpGsobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét. Pro tyto vydaje plati obdobné limity
uvedené v predchozi kapitole vztahuijici se k zahrani¢nim pracovnim cestam, zejména pravidlo, Ze pfi
pouziti letadla je zplUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napf.
letiStni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni
letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj
odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku.

Zaméstnanci zahrani¢nich partnerd, ktefi napf. prezentuji na mezinarodni konferenci v CR nebo jinym
zpGsobem preddavaji zkusenosti partnerim v CR, se pro ucely vymezeni zptsobilosti vydajli na jejich
cesty do CR zafazuji mezi zahraniéni experty (viz kap. 13.6.2.3 Cestovni nahrady pro zahraniéni
experty).

Upozornéni: Pokud konkrétni cestovné patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi uvedeného
v kapitole 13.7.2.2 mezi nepfimé naklady a soucasné je p¥i financovani pfislusného projektu dle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych ndakladech, pak tyto vydaje
nelze zafadit mezi pfimé zplsobilé vydaje.

13.6.2.4 Prokazovani cestovnich nakladu

Dokladovani cestovného — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydajl projektu pfi pfedkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partneti cestovné napt. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

83 Tento naklad musi byt Ucelny, efektivni a nezbytny pro realizaci projektu. VZdy musi byt splnéna podminka, Ze
jde o prondjem prostor pro cilovou skupinu.
64 Zplsobilost po&tu prokazovanych noci je posuzovéna v souvislosti s prokazovanymi aktivitami projektu.
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e cestovni nahrady jsou vykazovany v podobé Soupisky cestovnich nahrad, ktera je jednou
z pfiloh monitorovaci zprdvy o realizaci projektu (je-li pro danou vyzvu relevantni).

e kopie, pfip. skeny tGcéetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢ véetné DPH, véetné vypisu z projektového pfip. provozniho Uctu organizace
(v pfipadé platby uskutecnéné z tohoto Uctu) nebo pokladni vydajové doklady prokazujici
Uhradu vydaje.

Dokladovani cestovného — kontrola na misté

PFi dokladovani zpUsobilych vydaji projektu pro potfeby kontroly na misté prijemce a pfipadni partnefi
prokazuji cestovné napf. nasledujicimi originalnimi dokumenty:

e vyuctované cestovni prikazy, véetné zdlvodnéni Ucelu cesty (napf. pozvanka, prezencni
listina, zprdva ze sluzebni cesty, ktera bude prokazovat souvislost cesty s realizaci projektu
véetné stru¢ného popisu vysledku pracovni cesty):

Vyplnény formuldr , Cestovni pfikaz“, ktery obsahuje tyto udaje:
a) Vyplnény cestovni prikaz, kde je patrné
o pfijmeni, jméno pracovnika,
souhlas s vyslanim na sluzebni cestu s podpisem pracovnika,
pocatek cesty, misto jedndni, Ucel cesty, konec cesty,

o O O

uréeny dopravni prostiedek. V pripadé silniéniho motorového vozidla: SPZ, druh,
primérna spotreba dle technického prikazu, druh pohonnych hmot.

b) VypInéné vyuctovani pracovni cesty, kde je patrné:
o datum, hodina a misto odjezdu a pfijezdu,
o v pfipadé pouziti vefejného dopravniho prostfedku cena jizdného, pfipadné mistni
prepravy,
v pfipadé pouziti silniéniho motorového vozidla vzdalenost v km,
stravné za dobu pracovni cesty,
noclezné,
nutné vedlejsi vydaje,
celkova castka cestovnich nahrad,

O O O O O O

datum a podpis zodpovédného pracovnika, ktery prevzal zpravu o vysledku

pracovni cesty,

o Cislo ucetniho dokladu o Uhradé cestovnich vydaju (¢islo vydajového pokladniho
dokladu, nebo vypisu z uctu),

o datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika a nadfizeného pracovnika

organizace pfi Uhradé cestovnich nahrad.

e vyuctovani jednotlivych typl vydaja:
o ubytovani: faktura nebo jiny ucetni doklad za ubytovani;
o jizdné: jizdenky, popft. jiny doklad nahrazujici jizdenku®; pfi pouZiti sluzebnich

nebo soukromych vozidel - kopie technického prikazu, v pfipadé jiné sazby nez je
stanoveno ve vyhlasce MPSV ucetni doklady za nakup pohonnych hmot;

85 Napt. v pfipadé jizdenky potizené prostfednictvim mobilniho telefonu Ize u provozovatele dopravnich sluzeb
ziskat dodatecné doklad — Gétenku za nakup jizdenky.
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o sluZebni vozidlo — kniha jizd, Zddanky na cesty s uvedenim data, Ucelu jizdy, mista
urceni cesty apod.;

letenky, popf. jiny doklad, vystaveny na jméno cestujici osoby;

jizdenky Ci casové kupony na vlak, autobus nebo méstskou hromadnou dopravu;
uctenky za nakup zbozi souvisejiciho s pouzitim sluzebniho vozidla;

pokladni doklady vztahujici se k nutnym vedlej$im vydajim na pracovni cestu
(napf. parkovné, uschova zavazadel).

e vypisy z bankovniho Uc¢tu organizace (v pripadé platby uskutecnéné z tohoto uctu).
e dalsi doklady dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

V ptipadé zahraniénich expertl doklada prijemce bud smlouvu uzavienou se zahraniénim expertem ci
podepsanym cestnym prohlasenim zahrani¢niho experta, kde bude uvedena identifikace akce
(konference, seminar), termin konani, prohldseni, Ze totozné ndklady na tuto akci nebyly hrazeny
expertovi zadnym dalSim subjektem a specifikovan bankovni ucet, na ktery maji byt prostiedky
vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové pfimo proti vydajovému pokladnimu dokladu).

13.6.3 Zarizeni, vybaveni a spotrebni material

ZpUsobilé jsou vydaje spojené s nakupem nového zafizeni a vybaveni a také veskeré vydaje
na nehmotny majetek, ktery je nezbytny pro realizaci projektu k naplnéni jeho klicovych aktivit
v ramci NP AMIF a ISF. Nakup pouzitého majetku neni umoznén.

Majetek musi byt pouZivan pfimo v souvislosti se schvalenym projektem. Pokud jsou polozky zafizeni
a vybaveni vyuzivany i k jinym acellm, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zplsobila je pouze
pomérna ¢ast téchto vydajd. Pripadné vyuZivani materidlu pro ucely i mimo projekt taktéZ vyzaduje
rozdéleni dotéenych vydajl na ¢ast relevantni pro projekt a zbyvajici ¢ast. Metodika vypoctu této casti
musi byt zachovana po celou dobu projektu (véetné zavérecného vyuctovani) a pfijemce ji musi byt
schopen v pribéhu i po skonceni projektu doloZit.

Vnitfni ¢lenéni kapitoly rozpoctu Zafizeni, vybaveni a spotfebni material:

C.1 Nehmotny majetek

C.2 Hmotny majetek

C.3 Najem zafizeni, finan¢ni leasing (dale viz kapitola 13.6.4)
C.4 Odpisy (dale viz kapitola 13.6.5)

Majetek musi byt zatazen do Ucetni evidence a do evidence majetku prijemce v souladu s Gcetnimi
principy. Hodnota pofizeného majetku se vyjadfuje v potizovaci cené, ktera se ¥idi zdkonem 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Odpisovany nehmotny a hmotny dlouhodoby majetek
podle zdkona ¢.586/1992 Sb., o danich z pfijml, ve znéni pozdéjSich predpis(, lze financovat
prostfednictvim odpisU, pfipadné najmu.

Zarizenim a vybavenim se pro potfeby NP AMIF a ISF rozumi dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
pficemzZ do zafizeni a vybaveni se nezahrnuje spotrebni matrial, tj. materidl a drobné predméty, které
nemaji charakter zafizeni a vybaveni a jejichZ Zivotnost nepresahuje dobu 1 roku. Ndkup jednotlivé

~
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polozky spotiebniho materidlu®® nesmi u nehmotného majetku pfesadhnout hodnotu 7 000 K¢ za
jednotku a 3 000 K¢ za jednotku v pripadé hmotného majetku.

V ramci polozky nehmotného majetku je zplsobilym vydajem drobny dlouhodoby nehmotny majetek
(napf. software s pofizovaci cenou do 60 000 K¢). Polozka ddle zahrnuje dlouhodoby nehmotny
majetek s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni prevySuje ¢astku 60 000 K¢.
Do kategorie dlouhodobého nehmotného majetku lze zaradit napfiklad pofizeni know-how, patenty,
licence apod.

V pripadé polozky hmotného majetku je zplsobilym vydajem drobny dlouhodoby hmotny majetek,
jehoZ poftizovaci hodnota nepresahne castku 40 000 K¢ za jednotku majetku (napt. standardni PC
sestava). Dale polozka zahrnuje dlouhodoby majetek, tj. movité véci, popfipadé soubory movitych véci
se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichZ vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ a maji
provozné technické funkce delsi nez 1 rok. Do této kategorie lze zaradit napfiklad pofizeni vybaveni,
strojli, technologii apod.

Zarizeni a vybaveni musi byt pofizeno nejpozdéji 6 mésicti pred ukonéenim realizace projektu. Toto
pravidlo se nepouZije pouze v pfipadé, Ze pofizené zafizeni/vybaveni je pfimo vystupem projektu.

Pfijemce/partner nesmi zapujéovat vybaveni, zafizeni nebo ucebni pomucky pofizené z projektu
dalsim subjektim v pripadé, Ze se nejednad o partnery uvedené ve schvaleném projektu, neni-li ve vyzvé
stanoveno jinak. Toto pravidlo se neuplatni v pfipadé zapuUjceni cilové skupiné. Soucasné se toto
pravidlo neuplatni v pfipadé, Ze pofizené zafizeni a vybaveni bude zapuUj¢eno agenture Frontex a
GtvarGm Policie CR¥.

V pfipadé financ¢niho partnerstvi se majetek pofizeny partnerem z finanénich prostfedk( projektu stava
jeho vlastnictvim ihned po jeho pofizeni. V ostatnich pripadech je majetek pfijemcem podpory po dobu
realizace a udrzitelnosti zapGjéen partnerovi na zakladé smlouvy o vypujcce. Po skonceni udrZitelnosti
projektu (pokud neni udrzZitelnost stanovena, tak po ukonceni projektu) mize byt majetek beziplatné
pfeveden do vlastnictvi partnera projektu bez finanéniho prispévku.

Zafizeni a vybaveni, resp. dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny i ¢astecné z prostredkli NP AMIF
a ISF neni pfijemce nebo partner opravnén v dobé realizace projektu a v dobé udrzitelnosti prodat,
pronajmout, prevést, darovat ¢i zatiZit vécnymi bfemeny.

V pfipadé, zZe se jedna o investicni majetek, musi byt pofizené vybaveni a zafizeni oznaceno Cislem
projektu, idajem o spolufinancovéni z fondu a znakem EU.

Pfrijemce je povinen oznamit OO aktudlni fyzickou lokalizaci pofizeného dlouhodobého hmotného
(investiéniho) majetku. V pfipadé pfemisténi majetku v dobé udrZitelnosti® je pfijemce povinen OO
informovat o nové lokalizaci.

8 SpotFebni materidl je zpUsobily pouze v pfipadé, e je vyuZivan pfi praci nebo ve prospéch cilové skupiny
projektu. Spotfebni material vyuzivany realizacnim tymem projektu neni mozné potizovat v rdmci rozpoctu
ptrimych zplsobilych vydajq, tj. jeho financovéani je mozné z nepfimych naklad.

67 Napt. se jednd o krajskd reditelstvi Policie CR, kterd jsou samostatnou organizaéni slozkou stitu a Gletni
jednotkou, prestoZe jsou organizaéné podfizena Policejnimu prezidiu CR.

%8 p¥ijemce je povinen vidy dbét zdsad udrZitelnosti. Pfemisténi majetku je tedy mozné pouze v piipadé, Ze bude
zafizeni ¢i vybaveni i nadale pouZivano v souladu s Ucelem jeho pofizeni.
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Vramci projektu mohou byt uplatnény ndklady za pofizené zafizeni a vybaveni (tj. dlouhodoby
nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek) do vyse 400 000 K¢ bez DPH bez povinnosti dodrzeni
pravidla udrZitelnosti v pfipadech, kdy zafizeni a vybaveni neni vystupem projektu. Pravidlo
udrZitelnosti se rovnéz nevztahuje na zafizeni/vybaveni uplatnéné v ramci projektu na zakladé odpist.
Na ostatni pripady se pravidlo udrzitelnosti vztahuje dle kapitoly 13.6.10.

Mezi zafizeni a vybaveni se nezafazuji vydaje za nakup infrastruktury. Za infrastrukturu se povaZzuji
budovy, stavby, pozemky a technicka zafizeni nezbytna pro fungovani budov a staveb, s nemovitostmi
pevné spojena (vodovod, kanalizace, energetické, komunikacni vedeni apod.).

Vydaje na opravu a udrzbu pofizeného majetku (tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl zafazen
jako zpUsobily vydaj projektu) jsou zplsobilé, a to pfi respektovani hospodarnosti, tj. musi odpovidat

cenam v misté a ¢ase obvyklym.

Upozornéni: Pokud ndkup konkrétniho zafizeni, vybaveni i spotfebniho materidlu pat¥i na zakladé
vymezeni nepfimych nakladi uvedeného v kapitole 13.7.2.3 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi
financovani prislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo
o nepiimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zpisobilé vydaje.

13.6.3.1 Prokazovani vydajl souvisejicich se zafizenim, vybavenim
a spotfebnim materialem

Dokladovani zafizeni a vybaveni — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydaji projektu pfi pfedkladdani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
dokladd prijemce a pfipadni partnefi nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu
napf. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich dokladt
(tj. faktur/uctenek/paragont), kterd je jednou z pfiloh monitorovaci zpravy o realizaci
projektu;

e kopie pfip. skeny ucetnich dokladd, na kterych castka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e vypisu zprojektového Uctu prip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e dokumentace k zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21.

Dokladovani zafizeni a vybaveni — kontrola na misté

PFi dokladovani zpUsobilych vydajt projektu pro potieby kontroly na misté prijemce a pfipadni partnefi
prokazuji nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu napf. nasledujicimi originalnimi
dokumenty:

e originaly ucetnich dokladd, které byly zahrnuty mezi schvalené zpUsobilé vydaje v rdmci
Zadosti o platbu;

e dodaci listy;

e protokoly o pfevzeti dodaného zafizeni a vybaveni;

e vypis z analytické evidence (sestavy majetku) dokladujici zarazeni majetku do Ucetnictvi;

e pokladni doklady, vypisy z provozniho Uctu organizace (v pripadé platby uskutecnéné
z tohoto uctu);

~
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e smlouvy o vypljcce pofizeného zafizeni a vybaveni cilové skupiné projektu;
o dokumentace k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21.

V pfipadé prenesené dafové povinnosti pfijemce pfipadné jeho partner predlozi specifickou pfilohu
danového priznani, doklad o Uhradé vlastni danové povinnosti a kopii dafiového dokladu na prace
podléhajici prenesené darfiové povinnosti. V pfipadé, Ze neni ve stejné monitorovaci zpravé
narokovana i ¢astka za provedené prdace, uvede pfijemce ptipadné jeho partner na dokladu také
informaci, ve které zadosti o platbu byla tato ¢astka narokovana.

13.6.4 Najem Ci leasing zafizeni a vybaveni, budov

Néjem, splatky operativniho leasingu® zafizeni a vybaveni, budov jsou zpUsobilym vydajem za téchto
predpokladi:

e 7 vypoctu castky za ndjem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma skutecna
ro¢ni vyse ndjemného nebo splatek operativniho leasingu zadatele, doba, po kterou byl
predmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuzivan a vysledné zpUsobilé vydaje
na najemné (splatky) operativniho leasingu;

e smlouva o najmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem podpory
nebo partnerem;

e najemce musi prokdzat, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarné;jsi metodou k ziskani
predmétu najmu.

Operativni leasing je zplsobilym vydajem i v pfipadé, Ze predmét tohoto leasingu neni zpUsobily
pro spolufinancovdni z NP AMIF a ISF. V tomto ptipadé je nutné prokazat, Ze predmét leasingu
je nezbytny pro realizaci projektu.

ZpUsobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi, po
které byl predmét leasingu pro dany projekt vyuzivan. Pokud neni pfedmét leasingu vyuzivan pouze
pro Ucely projektu, je zplisobild pouze alikvotni ¢ast leasingovych splatek za prislusné obdobi. U tohoto
typu leasingovych smluv musi byt ndjemce schopen prokazat, Ze smlouva byla nejhospodarné;jsi
metodou k ziskani zafizeni, tj. vyuZiti operativniho leasingu musi byt finan¢né nejvyhodnéjsim resenim
pro projekt. Z tohoto divodu neni zplsobilym vydajem na leasing ta ¢ast vydajQ, o kterou presahuji
vydaje na leasing vysi vydajl, které by predstavoval bézny pronajem stejného predmétu v daném case
a misté.

Naklady za prondjem kancelafskych prostor pro kaZzdodenni Cinnosti pfijemce nepatfi mezi pfimé
zpUsobilé vydaje. Tyto ndklady Ize hradit prostfednictvim neptfimych nakladd.

Upozornéni: Pokud najem/leasing zafizeni a vybaveni ¢i budov patfi na zakladé vymezeni nepfimych
nakladi uvedeného 13.7.2.3 nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani prislusného projektu dle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje
nelze zafadit mezi pfimé zplisobilé vydaje.

89 Operativni leasing — forma najmu, kdy se po jeho ukoné&eni najata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo na
najemce neprechazi.
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13.6.4.1 Prokazovani vydaja souvisejicich s ndjmem ¢i leasingem zatizeni
a vybaveni, budov

Dokladovani najmu Ci leasingu — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydajl projektu pfi pfedkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partneti ndjem Ci leasing a vybaveni, budov napf. nasledujicimi dokumenty
resp. jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky ucetnich doklad( (tj. faktury vystavené na
jednotlivé splatky), ktera je jednou z pfiloh monitorovaci zpravy o realizaci projektu;

e kopie pfip. skeny ucetnich doklad(, na kterych c¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

o kopie vypist z projektového uctu prip. provozniho Ucétu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e kopie pfip. skeny najemni smlouvy vcetné jejich dodatk( relevantnich pro projekt,
leasingové smlouvy, splatkovy kalendar;

e metodika vypocteni Uhrady ndjemného apod. (kazdou jeji verzi postacuje predlozit pouze
jednou);

e kopie dokumentace k zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;

e kopie dokumentace prokazujici, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarné;jsi metodou
k ziskani predmétu najmu ve srovnani s jinymi alternativami (napf. prazkumy trhu,
poptavkova Setfeni potvrzena pripadnym pronajimatelem).

Budova nebo predmét najmu musi byt vyuZivany pro projekt, pokud jsou vyuZivany pouze ¢dstecné,
zpUsobild bude pouze alikvotni ¢ast nakladl vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika
vypoctu musi byt zachovana po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérec¢ného vyuctovani).

Smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem (tzn., neni umoznén volny
nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery neumoznuje odkup zafizeni a budov za zlstatkovou
cenu (zpUsobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi,
po které byl predmét leasingu pro dany projekt vyuzivan).

Dokladovani ndjmu ¢i leasingu — kontrola na misté

Pfi dokladovani zplsobilych vydajli projektu pro potreby kontroly na misté pfijemce a pripadni partnefi
prokazuji ndjem ci leasing a vybaveni, budov origindlnimi dokumenty:

e origindly Ucetnich dokladd, které byly zahrnuty mezi schvdlené zplsobilé vydaje v ramci
Zadosti o platbu;

e origindly vypist z projektového Uctu pfip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e origindly najemni smlouvy vcetné jejich dodatkd relevantnich pro projekt, leasingové
smlouvy, splatkovy kalendar;

e metodika vypocteni Uhrady ndjemného apod. (kazdou jeji verzi postacuje predlozit pouze
jednou);

e dokumentace k zaddvacim Fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;
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na vyzadani originaly dokumentace prokazujici, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarné;jsi metodou
k ziskani predmétu najmu ve srovnani s jinymi alternativami (napf. prlzkumy trhu, poptavkova setreni
potvrzena pfipadnym pronajimatelem).

13.6.5 Odpisy

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely projektu jsou
zpUsobilym vydajem za dobu trvani projektu za predpokladu, Ze ndkup takového majetku neni soucasti
zpUsobilych vydajd na projekt a na pofizeni odpisovaného majetku nebyly pouZity granty z vefejnych
zdrojh. Pro Udely posuzovani zpUsobilosti vydajii se za zpUsobily vydaj povaZuje datiovy odpis™
(vypocCteny ze zpUsobilé vstupni ceny majetku) maximalné do vyse pomérné casti rocnich odpist
stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pripadajici na dobu realizace projektu. Pokud se majetek
vyuziva pro realizaci projektu pouze z ¢asti, uvedené odpisy se zahrnou do zpusobilych vydajl pouze v
alikvotni ¢asti. Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Upozornéni: Pokud odpisy patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladli uvedeného v kapitole
13.7.2.3 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani prislusného projektu dle pravniho aktu
o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi
pfimé zpusobilé vydaje.

13.6.5.1 Prokazovani naklad( souvisejicich s odpisy

Pfijemce si vybere formu odpisovani (v souladu se zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm, ve znéni
pozdéjsich predpist), kterou bude pouZivat po celou dobu realizace projektu, tuto nastavenou formu
jiz nebude moci ménit (tuto formu nastavi ve chvili, kdy zapo¢ne odpisovat).

Majetek je odpisovan dle odpisového planu pfijemce. Vyse rocnich odpisi je stanovena jednou
z metod darnového odpisu pro Ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpUsobilé pouze
po dobu, kdy je majetek vyuZivan pro Ucely projektu.

Dokladovani odpisti — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydaji projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partnefi odpisy napf. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

e odpisy jsou vykazovany v podobé vykazu odpist, ktery je jednou z pfiloh monitorovaci
zpravy o realizaci projektu;

e kopie dokladu o pofizovaci cené odpisovaného majetku a jejich slozkach (zpravidla
inventdrni karta majetku);

e odpisovy plan (sestaveny v souladu s pravidly pro zpUsobilost odpist);

e doklad o dobé a mife vyuZiti majetku pro dany projekt;

e (cetni zapis o zauctovani odpisu;

e kopie dokumentace k zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;

e vypisu z projektového Uctu prip. provozniho Uctu organizace.

70 viy$e ro€nich odpist se stanovi jako podil pofizovaci ceny a pFislusné doby odepisovani stanovené podle pFilohy
¢. 1 k zdkonu ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, a § 30 tohoto zdkona pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé
druhy majetku.
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Dokladovani odpist — kontrola na misté

PFi dokladovani zpUsobilych vydajt projektu pro potreby kontroly na misté prijemce a pfipadni partnefi

prokazuji odpisy origindlnimi dokumenty:

13.6.6

originaly dokladu o pofizovaci cené odpisovaného majetku a jejich slozkach (zpravidla
inventdrni karta majetku);

odpisovy plan (sestaveny v souladu s pravidly pro zpUsobilost odpist);

doklad o dobé a mire vyuZiti majetku pro dany projekt;

Ucetni zapis o zauctovani odpisu;

originaly dokumentace k zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;

originaly vypisu z projektového uctu ptip. provozniho G¢tu organizace.

Nemovitosti

Pokud jsou nemovitosti vyuzivany i k jinym Gceltm, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zplUsobila je

pouze pomérna ¢ast téchto nakladl. Pripadné vyuZivani nemovitosti pro Ucely i mimo projekt vyZaduje

rozdéleni dotéenych vydajl na ¢ast relevantni pro projekt a zbyvajici ¢ast.

13.6.6.1

Nakup, vystavba, rekonstrukce nemovitosti

Nakup a vystavba nemovitosti jsou zplsobilym vydajem projektu, jsou-li pro realizaci projektu

nezbytné a jednoznacné spojené s cili a dale za téchto predpoklad:

stavba bude ocenéna znaleckym posudkem (nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred pofizenim
stavby) vyhotovenym dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o ocerovani majetku, ve znéni
pozdéjsich predpisli nebo bude vydano potvrzeni od fadné povéreného uredniho organu
o tom, Ze dana cena neprekracuje trzni hodnotu;

stavba vyhovuje véem zdkonnym predpisim’?, predevsim stavebnim, hygienickym,
bezpecnostnim, a zejména ustanovenim stavebniho zdkona a provadécich vyhlasek s
vyjimkou pfipadd, kde je soucdsti projektu Uprava stavby za Ucelem jejiho uvedeni do
souladu s uvedenymi predpisy;

nemovitost nebyla pofizena ze zdroji EU pred realizaci daného projektu, a to minimalné 5
let pfed zahajenim realizace projektu’?;

po dobu nejméné 5 let po zahdjeni uzivani nemovitosti pro Ucely projektu musi byt
nemovitost pouZzivana pouze za Ucelem stanovenym v projektu (viz pravidlo udrzitelnosti
v kapitole 13.6.10);

v pfipadé financovdani na zdkladé odpisu je zplisobila pouze ta ¢ast odpisli danych aktiv,
ktera odpovida dobé a mire jejich skute€ného pouzivani pro dany projekt; vypocet odpisu
bude proveden podle vnitrostatnich ucetnich pravidel;

zpUsobilym vydajem je pofizovaci cena maximalné vsak do vyse ceny zjisténé znaleckym
posudkem (nesmi byt starsi 6 mésicl pred pofizenim stavby) dle zdkona ¢. 151/1997 Sb.,
o ocenovani majetku, ktery musi odpovidat trzni cené v dané lokalité a v dany ¢as;

71 00 mUze ve vyjimeénych a fadné odtvodnénych piipadech povolit ndkup staveb, které jsou pro G&ely projektu
urcéeny k demolici.

727 NP AMIF a ISF je moZné renovovat i nemovitost, kterd byla nakoupena z prostfedk(l EU, ale pouze v p¥ipadé,
Ze podstatnym a Zadoucim zpUsobem zvysi hodnotu budovy a Ze je takova zména pro projekt nezbytna.
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e nakup, vystavba Ci rekonstrukce nemovitosti respektuje zasady ekonomické vyhodnosti
a efektivity nakladll a povaZuje se za odpovidajici cili, jehoZz ma byt provedenim projektu
dosazeno.

V pfipadé, ze se stavba eviduje v katastru nemovitosti dle zdkona ¢. 256/2013 Sb., o katastru
nemovitosti Ceské republiky, je rozhodnym okamZikem pro posouzeni asové zpUsobilosti pofizeni
stavby datum vkladu prédva do katastru nemovitosti (datum, ke kterému ma vklad pravni ucinky)
analogicky jako u nakupu pozemkd (viz kap. 13.6.6.2).

V ostatnich pfipadech, kdy se dana stavba neeviduje v katastru nemovitosti, je rozhodujici okamzik pro
posouzeni ¢asové zpUsobilosti pofizeni stavby datum prfechodu nebo prevodu viastnickych prav.

Soucasné plati, Zze prodavajici nesmi byt s Zadatelem/pfijemcem persondlné ani ekonomicky
propojenou osobou (v pfipadé zahrnuti nakladl na pofizeni nemovitosti do zpUsobilych vydaja).
Pripadna propojenost nesmi byt nejen v okamziku podani zadosti o podporu, ale i 2 roky zpétné a
po celou dobu projektu.

PFi rekonstrukci vznikaji zejména tyto druhy zpUsobilych vydaj:

e odmény za odbornou prdéci pfi realizaci smlouvy (napf. vydaje na stavebni dozor, technicky
dozor investora, koordinatora BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci), autorsky
dozor, vydaje na osoby odpovédné za fizeni projektu a jeho realizaci);

e zpracovani: projektové dokumentace (dle § 2 vyhlasky ¢. 499/2006, o dokumentaci staveb,
ve znéni pozdéjsich predpis);

e zpracovani dokumentace pro provadéni stavby (dle § 3 vyhlasky ¢. 499/2006, ve znéni
pozdéjsich predpisi);

e priprava stavenisté (demolice stavajicich objekta);

e stavebni prace podle projektové dokumentace (napf. rekonstrukce stavajicich prostor,
popf. jejich vnitfni Uprava, nové postavené prostory, napojeni na inZenyrskeé sité, terénni
prace a Upravy).

Pokud je zhotovitel u projektl vybiran formou zadavaciho fizeni mize byt pfijemce vyzvan k dolozeni
metody hodnoceni predlozenych nabidek v ramci zadavaciho fizeni. Ve vSech pfipadech plati zdsada,
Ze cena stavby by méla odpovidat cendm v misté a ¢ase obvyklym.

Stavba musi splfiovat veskeré pro ni relevantni normy. V pfipadé neexistence relevantnich norem je
treba zajistit kvalitu definovanim standard(, které jsou obecné uznavané, popf. vychazeji z odborné
literatury.

V pfipadé, Ze se v pribéhu realizace projektu pfijemce nestane vlastnikem nemovitosti, na které je
rekonstrukce provadéna, je podminkou zpUsobilosti vydaje, Ze realizaci takové stavby neni prenesena
zadna vyhoda na majitele nemovitosti (napriklad Zadatel doloZi poskytnuti slevy na ndjemném plné
pokryvajici ekonomické zhodnoceni nemovitosti pro vlastnika nemovitosti nebo doloZi, Ze stavbou
nedochazi k ekonomickému zhodnoceni nemovitosti z pohledu jejiho viastnika).

Pozn. ndjem v dobé realizace projektu maze byt uznan zpUsobilym pouze v pfipadé, Ze Zadatel pred
vydanim pravniho aktu predlozi doklad o slevé z najmu nebo dolozi, ze rekonstrukci/technickym
zhodnocenim/stavbou nedochazi k ekonomickému zhodnoceni nemovitosti z pohledu jejiho vlastnika.
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13.6.6.2 Nakup pozemku

Naklady na nakup pozemku jsou zpuUsobilym vydajem v pripadé, Ze jsou splnény kumulativné
nasledujici podminky:

a) zpUsobilym vydajem na nakup zastavéného pozemku je pofizovaci cena maximalné vsak do
vySe ceny zjisténé znaleckym posudkem (nesmi byt starSi nez 6 mésicl prfed pofizenim
pozemku) vyhotovenym znalcem dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni
pozdéjsich predpisi, ktery musi odpovidat trzni cené v dané lokalité a v dany cas;

b) pofizovaci cena pozemku mUze byt zapoctena maximalné do vyse 10 % celkovych zpUsobilych
vydajl na projekt,

Vydaje, které nejsou zpUsobilymi vydaji, jsou zejména:

e ta Cast pofizovaci ceny zastavéného pozemku, kterd je vyssi nez 10 % celkovych zpUsobilych
vydajl na projekt,
e ta Cast pofizovaci ceny, ktera je vyssi nez cena zjisténa znaleckym posudkem.

Z hlediska posouzeni casové zpUsobilosti ndkupu pozemku je rozhodujici datum vkladu prava
do katastru nemovitosti (datum, ke kterému ma vklad pravni Ucinky). Pokud tedy datum vkladu
vlastnického prava do katastru splriuje ¢asovy test zplsobilosti, neni rozhodujici, zda byla smlouva
o koupi pozemku sepsdana mimo ramec ¢asové zpUsobilosti.

V ptipadé, Ze vlastnické pravo neni jeSté zaneseno do katastru nemovitosti, je mozné dolozit vlastnictvi
prostfednictvim ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného katastralnim urfadem a
smlouvou o nabyti vlastnického prava (napf. kupni smlouva, smlouva darovaci). Pfed Zadosti o
zavérecnou platbu musi byt vSak vypis z katastru nemovitosti dolozen.

13.6.6.3 Drobné stavebni upravy

Vydaje na drobné stavebni Upravy jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud cena vsech dokoncéenych
stavebnich Uprav v jednom zdanovacim obdobi nepfesahne v ihrnu 40 000 K¢ na kaZzdou jednotlivou
Uéetni poloZku majetku”.

13.6.6.4 Prokazovani vydajl souvisejicich s nemovitostmi - Ndkup, vystavba,
rekonstrukce nemovitosti

Dokladovani vydaje — monitorovaci zprava/kontrola na misté

Pro potieby dokladovani vydajd v rdmci monitorovaci zpravy o realizaci projekt(

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich dokladl, ktera je jednou z pfiloh
monitorovaci zpravy o realizaci projektu;

e Ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené dariové doklady;

e dodaci listy;

e predavaci protokoly;

e vypisy z projektového Uctu prip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé platby uskuteénéné

73 pokud md ptijemce nebo jeho partner s finanénim pfispévkem dany majetek v ndjmu, lze hradit stavebni
Upravy z projektu pouze v pripadé, Ze je moznost provadéni stavebnich Uprav ndjemcem oSetfena v najemni
smlouvé.
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z tohoto uctu);

e pisemna smlouva s dodavatelem s vyjimkou dodavek, jejichz celkové plnéni neprekracuje
10000 K¢ véetné DPH (tj. v pripadech kdy lze tyto transakce prokazovat pouze
zjednodusenym dariovym dokladem v souladu s § 28 odst. 3, 4 zdkona ¢. 235/2004 Sb., o
dani z pridané hodnoty), pokud vnitfni pfedpisy instituce nestanovi jinak;

e vypis z katastru nemovitosti (datum vkladu prava do katastru nemovitosti je rozhodujici
pro posouzeni ¢asové zpUsobilosti vydaja);

e znalecky posudek (nesmi byt starS$i neZz 6 mésici pred datem predloZeni Zadosti
o podporu);

e doklad o tom, Ze soucasny nebo néktery z predchozich vlastnikli pozemku neobdrzel
v poslednich péti letech pred registraci projektové Zadosti dotaci z verejnych zdrojl
na nakup daného pozemku (napf. formou cestného prohlaseni ¢i doloZzenim nabyvaciho
titulu u pozemkd ve vlastnictvi delSim nez pét let);

e smlouvy s dodavateli (pfip. DPP, DPC u vydajil na autorsky a stavebni dozor a dalsi
odbornou praci pfi realizaci smlouvy, pokud jsou tyto naklady uctovany jako investicni)

e vykaz provedenych praci pro Ucely kontroly obsahu vykondvané cinnosti (pfipadné
pracovni vykazy zaméstnanc(, ktefi se na realizaci stavby podileji);

e zaméreni skutecného provedeni stavby;

e pravomocné kolaudacni rozhodnuti (vydava-li se podle stavebniho zdkona);

e doklad o zafazeni do majetku po vydani kolaudaéniho rozhodnuti;

e origindly dokumentace k zadavacim fizenim, kterd jsou upravena v kapitole 21;

e vypisy z projektového, pfip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé platby uskutecnéné
z tohoto uctu).

Pokud jsou ve smlouvé o dilo uvedeny , pozastavky” je zplsobilym vydajem pouze skute¢né uhrazena
Castka, vCetné zpUsobilé dané z pridané hodnoty odpovidajici zplsobilé ¢astce zdkladu dané (dle
koeficientu DPH).

Dokladovani v ramci pfenesené danové povinnosti — podklad pro prokazani splnéni dafiové povinnosti
nebo nadmérného odpoctu prijemce predklada odpovédnému orgdnu specifickou pfilohu danového
pfiznani (vypis z evidence pro danové ucely vedené podle §92 a odst. 5 zakona o DPH) obsahujici udaje
o dani odvedené v rezimu pfenesené danové povinnosti a doklad o Uhradé vlastni darfiové povinnosti
finanénimu dradu.

13.6.6.5 Prokazovani vydajl souvisejicich s nemovitostmi - Nakup pozemku

Dokladovani nakupu pozemku — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zplsobilych vydaji projektu pti predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada pfijemce a pfipadni partnefi drobné stavebni Upravy napf. nasledujicimi dokumenty resp.
jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky ucetnich doklad(, ktera je jednou z pfiloh
monitorovaci zpravy o realizaci projektu;

e kopie pfip. skeny ucetnich doklad(, na kterych castka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e kopie vypisl z projektového UcCtu prip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
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uskutecnéné z tohoto uctu);
e dokumentace k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21.

V pripadé prenesené danové povinnosti se prikldda specifickd priloha dafového pfriznani, doklad
o Uhradé vlastni dafiové povinnosti, a kopie dafiového dokladu na prace podléhajici pfenesené darnové
povinnosti. V pfipadé Ze neni ve stejné Zadosti o platbu ndrokovana i ¢astka za provedené prace, uvadi
se na dokladu také informace, ve které zadosti o platbu byla tato ¢astka narokovana.

Dokladovéani drobnych stavebnich Uprav — kontrola na misté

Pti dokladovani zplsobilych vydajli projektu pro potreby kontroly na misté pfijemce a pfipadni partnefi
prokazuji drobnych stavebnich Gprav originalnimi dokumenty:

e origindly Ucetnich doklad(;

e origindly vypist z projektového Uctu pfip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé platby
uskutec¢néné z tohoto Uctu), pokladni doklady;

e origindly kupni smlouvy, popf. smlouvy o smlouvé budouci kupni;

e znalecky posudek (nesmi byt starS$i nez 6 mésici pred datem predloZeni Zadosti
o podporu);

e navrh na vklad do katastru nemovitosti a vyrozuméni pfislusného katastralniho uradu o
zapsani vlastnického prava k pozemku do katastru nemovitosti;

e origindly dokumentace k zadavacim fizenim, kterd jsou upravena v kapitole 21.

13.6.6.6 Prokazovani vydajl souvisejicich s nemovitostmi - Drobné stavebni
Upravy

Dokladovani drobnych stavebnich Uprav — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydaji projektu pfi pfedklddani monitorovacich zprav a zadosti o platbu
doklada pfijemce a pfipadni partnefi drobné stavebni Upravy napf. nasledujicimi dokumenty resp.
jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky ucetnich doklad(, ktera je jednou z pfiloh
monitorovaci zpravy o realizaci projektu;

e kopie pfip. skeny ucetnich dokladd, na kterych castka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e kopie vypist z projektového Uctu prip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e dokumentace k zaddvacim Fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21.

V pfipadé prenesené danové povinnosti se prikldda specifickd priloha dafového pfiznani, doklad
o Uhradé vlastni dafiové povinnosti, a kopie dafiového dokladu na prace podléhajici pfenesené danové
povinnosti. V pfipadé Ze neni ve stejné Zadosti o platbu narokovana i ¢astka za provedené prace, uvadi
se na dokladu také informace, ve které Zadosti o platbu byla tato ¢astka narokovana.

Dokladovani drobnych stavebnich uprav — kontrola na misté

Pfi dokladovani zpUsobilych vydajt projektu pro potieby kontroly na misté prijemce a pfipadni partnefi
prokazuji drobnych stavebnich Uprav originalnimi dokumenty:

e origindly Ucetnich dokladu
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e origindly vypist z projektového Uctu pfip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu), pokladni doklady;
e origindly dokumentace k zadavacim fizenim, kterd jsou upravena v kapitole 21.

13.6.7 Nakup sluzeb

Pro pofizovani sluZeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna pravidla jako v pfipadé pofizovani
zafizeni a vybaveni, kdy dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou
hodnotu. Pfed zahdjenim Cerpdni z této kapitoly musi pfijemce posoudit, jaka je pfedpokladana cena
potizovanych sluzeb obdobného charakteru a zda zaklddd povinnost realizovat zadavaci/vybérové
fizeni podle pravidel NP AMIF a ISF stanovenych v kapitole 21 ¢i podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Predmétem ndakupu v rdmci kapitoly ptimych nakladd mohou byt napftiklad:

e zpracovani analyz, prazkumu, studii;

e |ékarské, psychologické, lektorské sluzby;

e Skoleni a kurzy, preklady, tlumoceni;

e pravni poradenstvi pro cilovou skupinu;

e vytvoreni novych publikaci, skolicich materiali nebo manudld, CD, DVD atd. (pozn. nejedna
se 0 ndkup plGvodnich dél);

e prondjem prostor pro prdci s cilovou skupinou (napf. prondjem uéebny apod.)’%;

o Skoleni realiza¢niho tymu projektu.

Interni fakturace v rdmci jednoho subjektu neni z pohledu NP AMIF a ISF nakupem sluzeb, a proto
nepodléhd pravidlim pro vybér dodavatele. Interni fakturace neni v projektech zakazana, ale pro
doloZeni zplsobilosti vydaji je nutné interni faktury doprovazet kalkulacemi s odkazy na konkrétni
ucetni doklady, které dokladaji skute¢né vzniklé vydaje daného subjektu zahrnuté do interni faktury.
Do c¢astky fakturované formou interni fakturace nesmi byt zahrnuty Zadny zisk. Podle toho, co presné
je predmétem interni fakturace, dojde k zafazeni vydaje do pfislusného radku rozpoctu projektu, pfip.
do vice fadka.”

Upozornéni: Pokud vydaje na nakup sluieb patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi
uvedeného v kapitole 13.7.2.4 mezi nepfimé ndklady a soucasné je pfi financovani prislusného

projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak
tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zpUsobilé vydaje.

74 Za zpUsobilé vydaje v pfipadé prondjmu prostor pro cilovou skupinu jsou povaZovany celkové vydaje
za pronajem (obvykle kalkulovéan za hodinu/den pronajmu), a to vcetné souvisejicich sluzeb (napf. vyuZiti
spolecnych prostor, socidlniho zarizeni, tepla, vodného a sto¢ného, elektrické energie apod.).

7> PFijemce se rovnéz mizZe rozhodnout, Ze tento vydaj zafadi do kapitoly Nakup sluzeb (agkoli se vécné nakup
od externiho dodavatele nejedna). Upozornujeme na provazanost objemu vydajl vynaloZenych v kapitole Nakup
sluZzeb a podilu nepfimych naklad(, na které ma projekt pripadné narok.
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13.6.7.1 Prokazovani vydaju souvisejicich s nakupy sluzeb

Dokladovani nakupu sluzeb — monitorovaci zprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydajl projektu pfi pfedkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada ptijemce a pfipadni partneti ndkup sluzeb napf. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky uUcetnich dokladt (tj. faktur/uctenek/paragoni),
ktera je jednou z pfiloh monitorovaci zpravy o realizaci projektu;

e kopie pfip. skeny Ucetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e kopie vypisu z projektového uctu pfip. provozniho U¢tu organizace (v ptipadé platby
uskutec¢néné z tohoto uctu);

o dokumentace k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21.

Dokladovani nakupu sluzeb — kontrola na misté

Pti dokladovani zplsobilych vydajl projektu pro potreby kontroly na misté pfijemce a ptipadni partnefi
prokazuji nakup sluzeb originalnimi dokumenty:

e Ucetnich dokladl, které byly zahrnuty mezi schvélené zpUsobilé vydaje v ramci Zadosti
o platbu;

e dodacimi listy nebo protokoly o prevzeti poskytnuté sluzby;

e doklady k ucasti cilovych skupin — origindly prezencnich listin podepsané ucastniky (kurzu,
Skoleni, poradenstvi, konzultaci);

e vystupy/produkty sluzeb (napf. analyzy, vzdélavaci materidly, informacni balicky cilové
skupiny, vzdélavaci filmy apod.)

e pokladnimi doklady, vypisy z projektového, prip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé
platby uskutecnéné z tohoto uctu);

ek zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21.

13.6.8 Prima podpora cilové skupiny

Z rozpoctu projektu Ize hradit vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu. Tyto naklady
jsou spojené zejména se vzdélavanim nebo integraci cilové skupiny.

Mezi tento typ nakladd patfi zejména:

e cestovni nahrady, resp. jizdné (cestovné), ubytovani a stravné Ucastnikd projektl (tj. cilové
skupiny);

e prispévky na nezbytné léky, zdravotni pomUcky a zakladni osetieni (platné pro NP AMIF);

e jiné nezbytné ndklady cilové skupiny.

Poskytnutd podpora musi byt vidy pfimérfena a Umérna potfebam podporenych osob. Pfijemce proto
musi mit zpracovanou metodiku, na jejimz zakladé urci, v jakych ptipadech a v jakém rozsahu pomoc
poskytne. Zaroven musi vést v souladu s kapitolou 17.4 a 17.5 evidenci a zaznamy takto podporenych
osob, ze kterych bude patrné, Ze osoby patfi do cilové skupiny, u kazdé osoby bude zarover zdivodnéni
poskytnuté pfimé podpory, jeji druh a vyse.
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ZpUsobily vydaj miZe byt pfitom pouze ten, ktery byl uhrazen na zakladé nakupu zboZzi nebo sluzby,
podpora nemize byt (s vyjimkou osob, které se navraci do zemé plivodu) poskytovana formou daru.

13.6.8.1 Cestovni ndhrady
Cestovni ndhrady v rdmci pfimé podpory jsou zpUsobilé v pfipadech:

e kdy osoba z cilové skupiny je zaméstnancem pfijemce nebo partnera s finanénim pfispévkem
a jeji zapojeni do projektu probiha v ramci pracovni cesty této osoby v rezimu dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace;

e kdy osoby, které jsou z cilové skupiny, ale jejich zapojeni do projektu neprobihd v ramci
pracovni cesty téchto osob v rezimu dle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Cestovné

e jizdni vydaje jsou zpUsobilé ve vysi skute¢nych nakladd na zakladé predloZenych cestovnich
doklad(. Pokud nelze predloZit cestovni doklady, lze proplacet nejvyse v cené jizdenky do
2. tfidy vlaku nebo na autobus pro nejkratsi spoje z mista bydlisté do mista konani vzdélavaci
akce, mista zaméstnani atd. Vydaje za pouZziti méstské hromadné dopravy jsou také zpUsobilé.
Pfi zakoupeni ¢asovych kuponl musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je v ramci realizace
projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.

e cesty osobnim automobilem Ize proplacet v sazbach podle vyhlasky MPSV jako pfimou
podporu jen pro Useky bez pouzitelné verejné dopravy v daném case a dni, a ddle pro prepravu
osob, které z dlivodu svého znevyhodnéni nemohou cestovat vefejnou dopravou, a osob, které
tyto znevyhodnéné doprovazeji.

e pfi cestach do zahraniéi je pFi poutziti letadla zplsobilym vydajem letenka v ekonomické tridé
a primo souvisejici poplatky (napft. letistni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde
o kratSi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud
souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2. tfidé vlaku.

Ubytovani

e pro ucastniky rezidencnich aktivit projektu je mozné hradit ubytovani v Urovni cen mistné
obvyklych, pokud se jedna o ubytovani v rémci CR pak nejvyse v ¢astce 1 000 K& za noc;

e pro ubytovaniv zahrani¢i OO nestanovuje konkrétni ¢astky, plati oviem obecné pravidlo, Ze se
musi jednat o vydaje pfimérené (za ceny obvyklé pro standard odpovidajici projektu).

Stravné

e lze hradit zabezpecené stravovani v cendch mistné obvyklych. V pfipadé, Zze ma stravné béhem
akce v CR zajistit celodenni stravovdani véetné snidané, obéda a veclete a pripadné doplfiujici
obcerstveni béhem dne, pak mize dosdhnout nejvyse 400 K¢ za den a osobu. V situacich, kdy
akce pokryva pouze obéd a doplnujici obcerstveni béhem dne, je limit stanoven na 200 K¢;

e bez ohledu na délku aktivity, které se osoba z cilové skupiny projektu ucastni v rdmci jednoho
dne, plati limit 150 K¢ vzdy, kdyZ ucastnici akce nejsou v ramci projektu i ubytovavani, tj. kdy
se predpoklada, Ze se na akci dostavuji ze svych domov(;

e pouze v odlvodnénych pfipadech (pouze pokud neni mozné zabezpedlit stravovani jinym
zpUsobem) mohou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi;

~
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e pro stravné v zahranici plati limity ve vysi zakladnich sazeb stravného pro danou zahranicni
zemi, které jsou stanoveny v provadéci vyhlasce Ministerstva financi k zdkonu ¢. 262/2006 Sb.,
zdkonik prace.

13.6.8.2 Proplaceni l1ék(, zdravotnich pomucek a zdkladniho oSetfeni

Léky je mozné zrozpoCtu projektu proplatit pouze na zdkladé lékafského predpisu, potravinové
dopliky je mozné uhradit na zadkladé doporuceni |ékafe v Iékarské zpravé, jejiz kopie musi byt
k dokladu o vydaji pfiloZzena. V ramci projektu je rovnéz mozné proplatit v zakladni vysi nezbytné zubni
oSetreni, zdravotni pomUcky ¢i poplatky za pohotovost apod.

13.6.8.3 Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné naklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — pfispévek na zajisténi
zakladnich hygienickych potieb a potravin, zakladniho obleceni. | tyto vydaje musi byt uhrazeny pouze
v pripadé jejich nezbytnosti a pfimérenosti.

Soucasti této pomoci mlzZe byt rovnéz proplaceni volnocasovych aktivit cilové skupiny.

13.6.8.4 Reintegracni prispévek

V pfipadé osob, které se navraci do zemé plvodu, miZe byt poskytnut reintegracni pfispévek ve formé
finanéniho daru. Pravidla pro poskytnuti reintegracniho prispévku budou stanovena v konkrétni vyzvé.

13.6.8.5 Prokazovani vydajl souvisejicich s pfimou podporou

Dokladovani pfimé podpory cilové skupiny — monitorovaci zprava

Pfi vyuctovani zpUsobilych vydajl projektu pfi pfedkladani monitorovacich zprdv a Zadosti o platbu
doklada prijemce a ptipadni partnefi pfimou podporu napf. nasledujicimi dokumenty resp. jejich
kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich dokladu (tj. faktur/uctenek/paragon),
ktera je jednou z pfiloh monitorovaci zpravy o realizaci projektu;

e kopie prip. skeny ucetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatiiovana v projektu prevysuje
10000 K¢, véetné vypisu z bankovniho U¢tu organizace (v pripadé platby uskutecnéné
z tohoto uctu).

e v pripadé kumulace vydaju (napf. cestovné, stravné, léky), u nichz individudini hodnota
nepresahuje 10 000 K¢, Ize jejich dokladovani nahradit prehledovou tabulkou ve formatu xlIs
Ci xlsx (tj. tcetnim seznamem);

e prezencni listina musi obsahovat minimalné tyto nalezitosti — identifikacni Udaje Ucastnika
akce, ¢asovou dotaci akce, vSechny prvky povinného minima publicity NP AMIF a ISF. Déle
pak napf. informaci o zplsobu vyuZziti osobnich tdajl cilové skupiny apod.

e doklady o zplsobu vypoctu dalsich forem pfimé podpory;

ek zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;

e metodikou pro poskytovani prfimé podpory (pfedlozit spolecné s prvni monitorovaci
zpravou).

~
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Dokladovani pfimé podpory cilové skupiny — kontrola na misté

PFi dokladovani zpUsobilych vydajt projektu pro potreby kontroly na misté prijemce a pfipadni partnefi

prokazuji pfimou podporu originalnimi dokumenty:

13.6.9

k Ucasti cilovych skupin — origindly prezencnich listin podepsané ucastniky (kurzu, skoleni,
volnocasovych aktivit, poradenstvi).

Ucetnich dokladll, které byly zahrnuty mezi schvalené zpUsobilé vydaje vramci Zadosti
o platbu (napf. doklady k jizdnim vydajdm - jizdenky, doklady k pouZziti osobniho auta apod.;
stravovani; vybaveni bytovych jednotek zafrizenim a vybavenim);

faktury spolu s G¢etnimi doklady prokazujicimi Ghradu a zauc¢tovani doprovodnych opatreni
(napf. za zajisténi péce o zavislé osoby), Cestna prohlaseni souvisejici s doprovodnymi
opatfenimi.

pokladnimi doklady, vypisy z projektového, ptip. provozniho Uétu organizace (v ptipadé
platby uskutecnéné z tohoto uctu);

k zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;

evidenci poskytnuté pomoci a metodiku pro jeji poskytovani.

Dan z pridané hodnoty

DPH je obecné nezplsobila, s vyjimkou pripadl, kdy je podle vnitrostatnich predpisli neodpocitatelna
a zaroven nemuze dojit k jejimu navraceni jinou formou. DPH je tak zpUsobild pouze pro pfijemce,

ktefi si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

Aby byla DPH zpUsobild, musi ovSsem platit, Ze DPH splriuje zakladni principy zpUsobilosti (napf. ¢asovou
zpUsobilost) a Ze se vztahuje k plnénim, ktera jsou sama zpUsobila. V pripadé, Ze je plnéni zpUsobilé

pouze z Casti, pak je dan z pfidané hodnoty vztahujici se k tomuto plnéni zplsobila ze stejné ¢asti.

Pomocné schéma pro hodnoceni zpdsobilosti DPH ve vazbé na koncept navratitelnosti

Piijamce

Platce dané MNeplatce dané

Marok na KOmpE_I‘IIaEI‘Ii Opera.:e generuji.:.'
cdpodet schéma piijem

I_)‘ DPH nezpuscbila "_I Phimé utiti PHmé utit

l_ rifrastrubtury bez DPH mnfrastnctury = DPH

G iovand nas vy Stupu G borvanad na wistupu
DPH zpusobila l
1: Mephimé uslsl _
rfrastrukiury DPH nezpusobila

(nagl. iy = phaprasmich shuleb)
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Mezi zakladni principy pro posuzovani zplsobilosti DPH patfi:

e DPH, kterd je navratnd jakymkoli zplsobem, i kdyZz neni pfimo navracena pfijemci, je
nezpuUsobild. Jde naptiklad o pfipady, kdy infrastrukturu, kterd byla pfedmétem projektu,
provozuje jiny subjekt neZ pfijemce, pficemz z této Cinnosti ma pfijmy zatizené DPH, které
plynou z pfimého vyuziti projektu.

e U principu navratnosti je irelevantni, jaka vySe DPH byla navracena, pripadné jestli byla viibec
navracena. Stac¢i pouhd moznost navratnosti dle narodni legislativy a dan bude povazovdana za
navratnou, tudiz nezpusobilou.

e Danovy status subjektu nemuze byt sam o sobé rozhodujicim faktorem pro posouzeni, zdali je
DPH navratna.

Upozornéni: Pokud vydaje, k némuz se DPH vztahuje, patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladud
uvedeného v kap. 13.7.2 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani pfislusného projektu dle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak ani tuto DPH
nelze zaradit mezi pfimé zpUsobilé vydaje.

13.6.10  Pravidlo udrzitelnosti
Pravidlo udrZitelnosti se tyka vydajd uvedenych v kapitoladch 13.6.3, 13.6.4 a 13.6.6.

Pokud jsou vramci projektu uplatnény naklady za pofrizené zafizeni/vybaveni (tj. dlouhodoby
nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek) dosahujici alesporn 400 000 K¢ bez DPH je pFijemce povinen
zajistit, aby toto zafizeni/vybaveni zlstalo v jeho vlastnictvi a bylo vyuZivano ke stejnému téelu, ke
kterému bylo v ramci projektu pofizeno. Tato doba ¢ini v pripadé IT vybaveni a systému tfi roky,
v pfipadé pofizeni ostatniho zafizeni/vybaveni pét let. Lhdta zadind béZzet v momenté pofizeni
zafizeni/vybaveni’®.

Pokud je zafizeni/vybaveni vystupem projektu, pak se na néj pravidla udrzitelnosti aplikuji vidy, bez
ohledu na cenu.

V pfipadé nakupu, vystavby C¢i rekonstrukce nemovitosti plati pétiletd doba udrzitelnosti,
po kterou musi byt nemovitost vyuZzivana ke stejnému ucelu, ke kterému byla v rdmci projektu
porizena respektive zrekonstruovana. Tato |h(ta zacind bézet v momenté nabyti vlastnickych prav
k nemovitosti, pfipadné prevzeti stavby ¢i rekonstrukce.

Nedodrzeni stanovené lhity udrzitelnosti bude mit dopad na zpUsobilost vydaju. Vydaje za pofizené
vybaveni/zafizeni/nemovitost (véetné rekonstrukce) budou v pfipadé nedodrzeni lhity zpuUsobilé
pouze do vySe odpovidajici poméru doby jejich vyuzivani pro ucely projektu k celkové dobé
udrzitelnosti. V pfipadé, Ze k nevyuZivani vybaveni/zafizeni/nemovitosti k danému téelu dojde az po
uzavieni projektu, bude nasledné pFijemci vymérena sankce ve vysi odpovidajici nezptisobilé ¢asti
uvedeného vydaje.

Po dobu udrZitelnosti mize OO provadét kontroly na misté, kterymi ovéri, jestli jsou potizena
vybaveni/zatizeni ¢i nemovitosti vyuzivany ke stejnému uUcelu, ke kterému byly v ramci projektu
pofizeny.

78 Momentem pofizeni zafizeni/vybaveni se povaZuje okamZik uvedeni do stavu zplsobilého k uZivani, kterym se
rozumi dokonceni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi
predpisy pro jeho uzivani.
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Ptiklad:

Bylo pofizeno vybaveni v hodnoté 1 000 000 K¢&. Toto vybaveni bylo vyuZivano v souladu s Uéelem
projektu po dobu 49 mésicl po pofizeni tohoto vybaveni na misto povinnych 5 let (60 mésica).
ZpUsobilym vydajem je tedy 49/60 celkovych nakladd na vybaveni, tj. 816 666 K¢ (zaokrouhluje se dolt
na jednotky). Pokud by byl projekt jiz uzavren, byla by prijemci vymérena sankce ve vysi 183 334 K¢.

13.7 Pravidla zpuUsobilosti vydajti pro projekty s nepfimymi
naklady

Pro projekty s nepfimymi naklady jsou platnd pravidla zpUsobilosti vydaji vymezena v kap. 13.6
(Kategorie pfimych zpUsobilych vydaji NP AMIF a ISF v rezimu Uplného vykazovani), ovsem s tou
vyjimkou, Ze mezi skuteéné prokazovanymi zpUsobilymi vydaji (tj. mezi pfimé vydaje) nemohou byt
zafazeny ty polozky, které dle niZze uvedené definice patfi do nepfimych nakladi. Stejné tak plati, Zze
mezi nepfimé ndklady nemohou byt zafazeny naklady, které obsahové spadaji do pfimych.

13.7.1 Obecné vymezeni neprimych ndkladd

Nepitimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt pfimo spojené s konkrétni
aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji naklady spojené s administraci projektu (presné;jsi
definice viz nize). Ddle mezi né patfi také naklady, které souvisi s praci s cilovou skupinou, nicméné
vznikaji v ramci béznych ¢innosti organizace prijemce Ci partnera s finanénim prispévkem, a nelze je
proto jednoznacéné pfiradit k aktivitdm projektu.

V rdmci projektu se zpUsobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem k celkovym
zpUsobilym pfimym nakladlim ocisténym o investice (tj. dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
véetné rekonstrukci nemovitosti). U nepfimych naklad( se neposuzuje zpUsobilost jednotlivého vydaje
a vzdy se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zpUsobilé ve vysi odvozené z podilu nepfimych nakladu
na zpusobilych pfimych ndkladech stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Nepfimé naklady mohou dosahovat maximalné 18 % primych zpUsobilych nakladl projektu, pricemz
pro vypocet podilu neptimych nakladl se mezi naklady pfimé nezahrnuji polozky spadajici do
investi¢nich nakladd.

Vyhlasovatel do vyzvy uvadi ty sazby, které jsou v téchto pravidlech. Pokud ovSsem dojde ke zméné
v podilech v téchto pravidlech az po vyhlaseni vyzvy a nedojde ke zméné vyzvy v tomto parametru,
plati podily uvedené ve vyhlasené vyzvé. Pro projekty s vydanym pravnim aktem o poskytnuti podpory
je rozhodujici vyse nepfimych ndakladd, kterd je uvedena v tomto pravnim aktu. Aplikace stanoveného
podilu neptimych naklad( je povinna pro vsechny projekty podporené v rdmci dané vyzvy, ktera podil
pro nepfimé ndklady specifikuje. Procentni hodnoty se lisi dle celkové vyse nakladd projektl — viz
tabulka €. 6.
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Tabulka ¢. 6: Podily nepfimych nakladid vyuZivané ve vsech vyzvach pro predkladani projektd
s nepfimymi naklady

Objem pfimych nakladl (bez investicnich % nepfimych nakladi
nakladu)

Do 4 mil. K¢ vcetné 18 %

Nad 4 mil. K¢ a do 6 mil. K¢ véetné 16 %

Nad 6 mil. K¢ a do 10 mil. K¢ véetné 14 %

Nad 10 mil. K¢ a do 15 mil. K¢ véetné 12 %

Nad 15 mil. K¢ 10%

Pro projekty, u nichZ podstatna vétsina nakladl vznikne formou nakupu sluieb od externich
dodavateldli, je zpusobila procentni hodnota nepfimych nakladi sniZena. Timto opatfenim se
zohledniuje skutecnost, Zze nakup sluzeb od externich dodavatelll zpravidla sniZuje naroky na
administrativné-technickou podporu realizace projektu, jez tvofi patef nepfimych nakladl
(napf. naklady na prondjem mistnosti, platby za elektfinu).

Podily pro nepfimé ndklady stanovené v jednotlivych vyzvach budou snizeny pro projekty s objemem
nakupu sluzeb v téchto intencich:

Tabulka €. 7: Snizeni limitu nepfimych naklad( dle podilu nakupu sluzeb

Podil nakupu sluZeb na celkovych pfimych SniZeni podilu nepfimych nakladi vyhlaseného

zpuUsobilych nakladech projektu ve vyzvé

Do 60 % vcetné Plati zakladni podily nepfimych naklad

Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizeni na 50 %, tj. 9 %, resp 8 %, resp. 7 %, resp.
6 %, resp. 5 % (v zavislosti na objemu pfimych
naklada)

90 % a vyse SniZeni 0 100 %, tj. nepfimé naklady se nehradi

V souladu s ¢l. 18 odst. 6 pism. c) Horizontalniho nafizeni OO pfi stanoveni zadvazného procenta vychazi
z vymezeni neprimych nakladd na zakladé stavajicich metod a odpovidajicich sazeb, které jsou v rdmci
politik Unie uplatfiovany na podobny druh projektu a pfijemce. OO tak vychazi z aktudlnich cen na trhu
a ze zkuSenosti s jiz realizovanymi projekty podpofenymi z ESF. Pfislusny podil bude stanoven fixné na
celou dobu realizace projektu. V pfipadé snizeni pfimych nakladi (ve vztahu k planovanému rozpoctu
nebo v navaznosti na financni opravu) dojde ke sniZzeni ¢astky nepfimych nakladl tak, aby bylo
zachovdno dané procento stanovené v pravnim aktu.

Prostifedky na nepfimé naklady projektu jsou poskytovany priibézné, vidy spolu s prostiedky na pfimé
naklady projektu. Kazda platba pfijemci tak bude v sobé zahrnovat prostfedky na pfimé i na nepfimé

~
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naklady, a to v poméru stanoveném v pravnim aktu’”’. Nepfimé ndklady pfijemce prokazuje
procentudlnim pomérem vici skuteéné vynaloZzenym zpUsobilym pfimym nakladim, a to v rdmci
predloZené monitorovaci zpravy o realizaci projektu spolecné se Zadosti o platbu.

PFislusny podil pro neptimé naklady je stanoven fixné na celou dobu realizace projektu, k jeho zméné
mUzZe dojit aZ na zakladé zavérecného vyuctovani projektu (viz nasledujici odstavec). Zména procenta
mUze byt vidy pouze smérem dol(, nikdy nedochazi k navyseni podilu nepfimych naklada.

Protoze jako zéklad pro vypocet opravnéné vyse nepfimych nakladd v projektu musi byt pouZity
skutec¢né vzniklé zplsobilé vydaje, bude ze strany OO na zakladé zavéreéného vyuctovani vydajl
projektu ovéreno, zda struktura skuteéné vzniklych zpUsobilych vydajd neni v parametru podilu nakupu
sluZzeb natolik odlisnd, Ze by muselo dojit ke zméné podilu neptfimych nakladd. Procento nepfimych
nakladd bude odpovidajicim zplsobem sniZzeno (viz tabulka ¢. 7), pokud na zdkladé vyuctovani
celkovych uskutecnénych pfimych zplsobilych vydaji projektu bude projekt patfit do kategorie
projektl s nizsim procentem neprimych nakladl, nez bylo stanoveno na zakladé planovaného rozpoctu
projektu.

JestliZe podle zavérecného vyuctovani projektu ¢astka vyplacend na pokryti nepfimych nakladd v ramci
zalohovani prevysi fixni procento skutecné vynalozenych a prokazanych pfimych naklad( projektu,
musi byt pFislusna ¢astka vracena na Gcéet poskytovatele’® tak, aby procentni podil neptimych nakladd
stanoveny v pravnim aktu zGstal zachovan.

13.7.2 Vymezeni neprimych nakladd v NP AMIF a ISF

Polozky zahrnované do nepfimych nakladd nemohou byt vykazovany v ramci primych nakladl
projektu. Mezi nepfimé naklady patfi ndsledujici polozky:

13.7.2.1 Osobni naklady

Jedna se o pracovniky, ktefi v ramci organizace pfijemce podpory nebo jeho partnera s finanénim
pfispévkem v souvislosti s projektem vykonavaji nize vymezené aktivity:

e vedeni Ucetnictvi v€etné vedeni mezd pracovnik(;

e vedeni rozpoétu;”?

e personalistika;

e zajiSténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e zajiSténi vstupnich lékarskych prohlidek;

e  zajisténi ostrahy;

e zajisténi uklidu a cisténi;

e zajisténi opravy a udrzby zatizeni, vybaveni a vyuZivanych nemovitosti;

77V pfipadé zélohovych (tj. ex ante) plateb neni pro pouZiti prostfedkl podil nepfimych nakladd na pfimych
zadnym limitem, rozdéleni zalohy mezi pfimé a nepfimé naklady je pouze hypotetické.

78 Neplati pro projekty, u kterych nedochézi k transferu prostfedk(l od poskytovatele na pfijemce, tj. projekty
realizované OSS.

7% Nepfimym ndakladem je vedeni rozpoctu v organizaci, nikoli vedeni rozpoé&tu projektu jako souéast finanéniho
fizeni projektu. Financni manaZer projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patfi do primych
nakladd projektu.
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zajisténi publicity pomoci z NP AMIF a ISF (zejména dle ¢lanku 2 nafizeni Komise v pfenesené
plsobnosti (EU) ¢. 1048/2014), véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, prondjem prostor
pro tiskovou konferenci, obcerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmétd,
letak( apod.), s vyjimkou pripadd, kdy jsou opatfeni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projektl zamérenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, vcetné jejich aktualizace;

zajisténi kopirovani;

zajisténi tisku pro administraci projektu a publicitu.

13.7.2.2 Cestovni nahrady

veskeré cestovni ndhrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni rozhodujici,
jakym dopravnim prostfedkem se cesta uskutecnila - napf. sluzebnim vozidlem, hromadnou
dopravou, taxi aj.);

veskeré naklady na provoz vozidla k vnitrostatnim cestam;

cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami, jejichz cilem bylo zajisténi publicity pomoci
z NP AMIF a ISF, a to jak tuzemské, tak zahrani¢ni pracovni cesty.

13.7.2.3 Zatizeni a vybaveni a spotfebniho materialu

naklady na nakup zafizeni a vybaveni pro potreby realizacniho tymu. Pravidlo se neuplatni
v pfipadé projektd ISF realizovanych v ramci narodniho cile SC5:NC2 — Trestna c¢innost —
vyména informaci.®

naklady na nadkup papird (véetné blokd), materidlu na laminovani, psacich potreb,
kancelarskych sponek, Sanon(, desek na dokumenty, CD, DVD, audiokazet, videokazet
a disket jako nosi¢l dat (bez ohledu na jejich vyuzZiti v projektu, tj. zda jsou nezbytné
pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

naklady na spotfebni a kancelarsky materidl (jiny nez v predchozi odrdice) urceny
pro administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu), tj. veSkery material
¢i drobné predméty, které nemaji charakter zafizeni nebo pfistroje nebo jsou uréeny
k jednorazové nebo postupné spotiebé a jejich Zivotnost nepresahuje dobu 1 roku;

naklady na pofizeni zasob ¢i materiadlu pro zajisténi obcerstveni pracovnikll projektu nebo
cilové skupiny®;

naklady na Cistici prostfedky a nastroje, resp. pristroje (s vyjimkou pripadd, kdy je pro své
zapojeni do projektu vyuZziva cilova skupina);

odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva ho pro své
zapojeni do projektu cilova skupina);

naklady na najem C¢i operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci
projektu (tj. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotrebniho materidlu, které jsou pofizovany
za Ucelem zajisténi publicity pomoci z NP AMIF a ISF.

8 Jednd se o projekty zaméiené na podporu &innosti zastupcl Policie CR vedouci k vyméné informaci
s bezpecnostnimi sbory dalSich zemi.
81 Nejednd se o ochutndvky pro etnické, integraéni a multikulturni aktivity.
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13.7.2.4 Naklady na nakup sluzeb
Mezi nepfimé ndklady jsou zafazeny sluzby, jejichz pfedmétem je:

e ndjemné za prostory vyuzivané k administraci projektu (véetné publicity projektu), nikoli
k praci s cilovou skupinou (nap¥. kancelar projektu);

e naklady na zajisténi ob&erstveni pracovnik(l projektu nebo cilové skupiny®?;

e energie, vodné, stocné v prostorech kancelafe projektu a dalSich pronajimanych
nemovitostech vyuZivanych k realizaci projektu®;

e internetové a telefonické pfipojeni, postovné, dopravné, balné;

e vedeni Ucetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik(;

e vedenirozpoctu®%;

e danové a pravni poradenstvi a konzultace ve vztahu k administraci projektu;

e  zajisténi personalistiky;

e  zajisténi vstupnich lékarskych prohlidek;

e zajisténi Skoleni bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e zajisténi opravy a udrzby zatizeni a vybaveni a vyuZivanych nemovitosti;

e  zajisténi publicity pomoci z NP AMIF a ISF, v€etné monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem
prostor pro tiskovou konferenci, obcerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich
predmétl, letak( apod.), s vyjimkou pfipadl, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti
projektu (zejména u projektl zamérenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;

o kopirovani

e tisk pro administraci projektu a publicitu;

e bankovni poplatky véetné bankovnich poplatkll za mezinarodni finanéni transakce
(zahranicni platby, vybéry hotovosti v zahranici, konverzni poplatky atd.);

e realizace vybérovych fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi atd.);

e notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napf. ovérovani dokumenta atd.);

e Uklidové a Cistici sluzby;

e ostraha a pojisténi majetku vyuZivaného k realizaci projektu.

13.7.2.5 Financni vydaje, spravni a jiné poplatky
Mezi nepfimé ndaklady jsou zafazeny financni vydaje, spravni a jiné poplatky, které:

e jsou pro realizaci projektu nevyhnutelné a maji ptimou vazbu na projekt, pfip. jejich
vynaloZeni bylo nezbytné v souvislosti s projektem.

8 Nejednd se o ochutndvky pro etnické, integraéni a multikulturni aktivity & o obé&erstveni pro zajisténi
konference, ktera je soucasti klicové aktivity projektu.

8 Vztahuje se na dlouhodobé pronajmy, u kterych jsou reZijni naklady kalkulovény dle spotfeby. V pfipadé
kratkodobych pronajmd prostor pro cilovou skupinu, kdy cena za prondjem (v jednotce hodina/den) je
kalkulovana véetné téchto reZijnich naklad( se dané pravidlo neuplatni. BliZe viz kap. 13.6.7, poznamka pod ¢arou
76 a77.

84 Nepfimym ndakladem je vedeni rozpoc&tu v organizaci, nikoli vedeni rozpoé&tu projektu jako souéast finanéniho
fizeni projektu. Finanéni manaZer projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patfi do primych
nakladd projektu
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Mezi nepfimé naklady by nemély byt zarazeny nezpUsobilé vydaje, kterymi jsou vZdy uroky z dluznych

Castek, pokuty a penale.

13.8 Nezpusobilé vydaje

V €l. 19 horizontélniho natizeni jsou vymezeny vydaje, které jsou vidy nezpusobilé. Jedn3 se o:

Uroky z dluznych castek;

nakup nezastavénych pozemk;

nakup zastavénych pozemk( potrebnych k provadéni projektu ve vysi presahujici 10 %
celkovych zpUsobilych vydaji na dany projekt;

dan z pridané hodnoty, s vyjimkou pfipad(, kdy vnitrostatni pravni pfedpisy v oblasti DPH
neumoznuji jeji odecet.

U vydaja, které nejsou dle vyse uvedenych odrazek zafazeny na zakladé nafizeni mezi nezpUsobilé

vydaje, dochazi — pokud jsou zatazeny mezi vydaje projektu — k posuzovani, zda spliuji pravidla

zpuUsobilosti. Pokud nesplni vymezené podminky, jedna se také o nezpusobilé vydaje.
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14 Zmeény projektl

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym prdvnim aktem, ptip. v souladu s pravnim aktem
a zménami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu OO0, a zménami, které byly provedeny se
souhlasem OO.

Projekt mlze byt, co se tyce jeho zaméreni (napf. nastaveni cilovych skupin, podporovanych aktivit,
harmonogramu realizace, pfip. Uzemniho zacileni) zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu
s vyzvou k pFedkladdani zaddosti o podporu, v rdmci které byl podpofen.®

Rozlisuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pred jejich
provedenim nezbytny souhlas OO, nepodstatné zmény je prijemce opravnén provadét i bez souhlasu
0O0. Podstatné zmény se dale rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu pravniho aktu o poskytnuti
podpory, a zmény, které zménu pravniho aktu o poskytnuti podpory nevyzZaduji. Provedeni
nepodstatné zmény nevyzaduje vydani zménového pravniho aktu nikdy.

14.1Nepodstatné zmény

Bez predchoziho souhlasu OO muZe prijemce provést pri realizaci projektu pouze nepodstatné zmény,
tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu a nebudou mit vliv na splnéni cild
projektu. VSechny provadéné zmény musi byt pro realizaci projektu nezbytné a v souladu se zasadou
efektivniho nakladani s prostredky.

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je prijemce povinen pisemné informovat OO (napfr.
prostfednictvim elektronické posty, DS ¢i listinnou formou) do 5 pracovnich dnli od data provedeni
zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich idajl - telefon, e-mail) ¢i adresy
pro doruceni pisemnosti;

e zmeéna sidla pfijemce;

e zména nazvu prijemce (za podminky dodrzZeni pravidel pro zmény pfijemce viz kapitola 14.3.1);

e zména v osobdach vykondvajicich funkci statutdrniho organu pfijemce®.

V pfipadé zmény ve statutdrnim organu je tfeba (pokud informace neni obsaZena/¢i jesté neni
obsaZena ve verejné dostupném registru) predlozit také dokument dokladajici identifikaci osoby
aktudlné opravnéné za subjekt jednat; typ dokumentu zavisi na typu organizace prijemce.

O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat OO nejpozdéji
s predloZzenim monitorovaci zprdvy o realizaci projektu za monitorovaci obdobi, ve kterém
k nepodstatné zméné doslo. V monitorovaci zpravé bude popsana provedend nepodstatna zména
a dlvody, které k této zméné vedly. Za nepodstatné zmény jsou (kromé vySe uvedenych zmén, které
je nutné hlasit do 5 pracovnich dn(l) povazovany:

e zmeéna finan¢niho planu projektu;
e zména rozpocltu projektu (pfesun prostfedkd mezi polozkami, ruseni/vytvareni novych
poloZek — tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni, ale vidy s ohledem na obvyklé

85 Doslo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobég, kdy byla pFislu$nd Z4dost o podporu pfedlozena 0O.
8 V piipadé ¢lena vlady CR se dané pravidlo neuplatni, pfijemce neni povinen informovat odpovédny organ o
zméné ministra vlady (napf. ministra vnitra).
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ceny a mzdy v misté, ¢ase a oboru, nesmi se vSak jednat o prfesun mezi investi¢nimi a
neinvesti¢nimi polozkami rozpoctu) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;

e presun prostiredkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych zpUsobilych
vydajli projektu vreZimu financovani skutec¢né prokazovanych vydajl, (pocitano vidy
kumulované od podpisu pravniho aktu ¢i dodatku k pravnimu aktu, jimz se méni rozpocet
projektu);

e zména ve zpUsobu provadéni klicovych aktivit, kterd nema negativni dopad na plnéni cill
projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako jsou nacasovani provadéni aktivity,
rozfazovani provadéni aktivity, rozsifeni/snizeni poctu cinnosti, které klicova aktivita
predpokladala plvodné v mensim/vétsim rozsahu, prodlouZeni provadéni aktivity nad
rozsah, ktery byl plvodné naplanovany (ovSem stale v rdmci schvaleného obdobi realizace
projektu), rozsifeni/zazeni zabéru klicové aktivity co se tyce poctu ucastnikli nebo lokality bez
vlivu na cilovou hodnotu monitorovacich ukazateld;

e zména sloZeni realiza¢niho tymu;

e zména ¢asového harmonogramu realizace projektu;

e zmény smluv o partnerstvi;¥’

e zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfijemce ¢i partnera s finanénim
pFispévkem.88

Nepodstatné zmény, které lze potvrzovat automaticky s vyuzitim verejnych databazi (napf. zména
nazvu prfijemce, zména adresy sidla apod.), potvrdi OO automaticky, v ostatnich pripadech OO
nepodstatnou zménu posuzuje a v pripadé potieby si vyzada doplnujici informace, pfip. prepracovani
zmény (¢i jejiho oddvodnéni). Vysledkem tohoto procesu by méla byt odsouhlasend nepodstatna
zména, prip. je mozné, aby byla Zddost o zménu staZena. Neni-li provedena nepodstatnd zména radné
odlivodnéna ve vztahu k naplnéni cile projektu a dosaZeni monitorovacich ukazateld nebo neni
nezbytna a efektivni, OO nepodstatnou zménu neschvali.

Schvaéleni Zadosti o zménu rozpoctu projektu neni mozné chdpat jako souhlas se vSemi vydaji, které
prijemce do nové vytvorenych ¢i navysenych radkd rozpoctu bude nasledné narokovat ke schvaleni.
Posuzovani zpUsobilosti vydaje probiha vidy nad konkrétnim narokovanym vydajem v kazdé Zadosti
o platbu, pfipadné schvaleni rozpoétovych zmén zplsobilost vydajli nezaruduje.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana OO v jiném terminu, neZ je uvedeno vyse v
textu, nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

14.2 Podstatné zmény

Podstatné zmény projektu jsou takové zmény, které maji vliv na charakter projektu, na splnéni cilt
projektu ¢i dobu realizace projektu. Z toho divodu si OO vyhrazuje pravo tyto zmény schvalovat.

Vs v

Prijemce predloZi Zadost o podstatnou zménu spolecné se zdlivodnénim elektronicky prostiednictvim
DS. OO0 navrh posoudi a v pfipadé potreby si vyzada dopliujici informace, pfip. prepracovani zmény (i

87V pribé&hu realizace projektu neni mozné uzavirat partnerské smlouvy s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni
v pravnim aktu. Za nepodstatnou zménu se povaZzuje i zména partnera s financénim prispévkem na partnera bez
financniho prispévku. Opacna zména je zménou podstatnou.

8 Zména u partnera bez finan&niho pfispévku neni pro projekt relevantni a neni tfeba o ni viibec informovat.
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jejiho odlvodnéni). Na posouzeni Zadosti ma OO 20 pracovnich dni. Pokud si vyzada dopliujici
informace, Ihlta pro posouzeni zZadosti nebézi a7z do doby predloZeni téchto informaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvdlenim OO, resp. pred
vydanim zménového pravniho aktu:

e zména bankovniho Uc¢tu projektu, resp. vsech bankovnich Gctl, prostfednictvim nichz
dochazi k poskytovéni podpory z NP AMIF a ISF pFijemci;®

e zména ve vymezeni monitorovacich obdobi véetné zmény terminu monitorovaciho obdobi;

e presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vyssi nez 20 % celkovych
zpUsobilych vydajl projektu v rezimu financovani skutecné prokazovanych vydajd, (pocitano
vidy kumulované od podpisu pravniho aktu i k pravnimu aktu, jimZz se méni rozpocet
projektu);

e zména celkové vyse investi¢nich a neinvesti¢nich vydajq;

e zména planovanych vystupu a vysledk( projektu (tj. cilovych hodnot ukazatel();

e zména Uzemni pUsobnosti projektu;

e vypusténi partnera z realizace projektu z dvodu jeho zaniku/odstoupeni partnera z realizace
projektu;

e zména finan¢niho partnera na nefinancniho partnera;

e nahrazeni partnera projektu jinym subjektem/subjekty;®

e navyseni celkového rozpoétu projektu;?

e zmeény v klicovych aktivitach, kdy se nejednd o technické aspekty spadajici do nepodstatnych
zmeén;

e zrusSeni klicové aktivity nebo pridani zcela nové klicové aktivity;

e zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozsifeni projektu i na osoby, na které projekt nebyl plivodné
zaméren;*?

OO0 mize v pravnim aktu definici téchto podstatnych zmén rozsitit.

V pfipadé, Ze OO se Zadosti o zménu souhlasi, Zadost schvali a informace o tom je pfijemci zaslana
elektronicky prostrednictvim DS. U zmén, které vyZaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji OO
do 10 pracovnich dni od schvaleni 74dosti o zménu kroky k vydani zménového prévniho aktu.*®

PFijemce je opravnén zadost o zménu stdhnout do doby jejiho schvaleni ¢i zamitnuti.

8 Vyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvalenou pfed jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace,
kdy je zména bankovniho G¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien plvodni tGcet.
% yyména partnera by méla nastat pouze ve vyjime&nych, individuidlné posuzovanych a od(vodnénych
pfipadech. Standardnim reSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zdvazku prijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera
vyresilo zapojeni prijemce Ci ostatnich partner(, lze vyjimecné pfrikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera
novym partnerem ¢i novymi partnery.

91 Navy$eni celkového rozpo&tu projektu je umoinéno pouze ve vyjimeénych pfipadech a pouze u projektd
pfimého pridéleni.

92 00 mUze schvilit pouze takovou zménu tykajici se cilové skupiny, kterd je v souladu se zaméfenim a obsahem
vyzvy k predkladani Zadosti o podporu, v rdmci které byl projekt podporen.

93 Zahajenim krok( k vydani pravniho aktu se rozumi ptiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené
k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od prijemce pro pfipravu Zadna soucinnost) nebo vyzadani si
potrebné soucinnosti od prijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby urcené k podpisu vyZaduje.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 99 ze 195




V pripadé, Ze OO se Zadosti o zménu nesouhlasi, Zadost neschvali a informace o tom je pfijemci zaslana
elektronicky prostrednictvim DS do 5 pracovnich dnd od neschvaleni Zadosti o podstatnou zménu.

Odpovédny organ na zakladé vlastniho uvazeni ve vazbé na charakter provadénych zmén muizZe do
zménového pravniho aktu kromé schvdlené podstatné zmény také zahrnout zmény nepodstatné, které
byly pfijemcem provedeny v predchozich monitorovacich zpravach nebo které oznami v prabéhu
schvalovani podstatné zmény.

Situace, kdy prijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvdlena OO, nicméné jedna
se 0 zménu, kterou OO dodatecné schvalil, nezaklada poruseni rozpoctové kazné. Situace, kdy prijemce
provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena OO, pficemz OO dodatecné provedenou
podstatnou zménu (na zédkladé zménového fizeni) neschvalil, jedna se o poruseni rozpoctové kazné.

14.3 Nepodstatné a podstatné zmény v ramci zmén v osobé
prijemce
V pripadé zmén v osobé prijemce, plati nasledujici rozdéleni.

14.3.1 Nepodstatné zmény v ramci zmén v osobé prijemce

e zména pravni formy pfijemce podpory — OO bere zménu na védomi na zdkladé oznameni
pfijemce podpory, neni vydavan zménovy pravni akt a neni tfeba souhlas OO pred
provedenim zmény;

e zmeéna prijemce ze zdkona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovani ¢i zméné pravni
formy - OO bere zménu na védomi na zakladé pisemného ozndmeni pfijemce, neni vydavana
zména pravniho aktu. Neni tfeba souhlas poskytovatele pfed provedenim zmény.

14.3.2 Podstatné zmény v ramci zmeén v osobé prijemce

o slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zdkona
¢.218/2000 Sb., rozpocltova pravidla — pfijemce musi dopfedu OO pozidat o souhlas
s pfechodem prdv a povinnosti z poskytnuté dotace, neni nicméné vydavano rozhodnuti o
zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti, jimz OO udéluje souhlas, se vydava ve
spravnim fizeni; postup viz nize.

14.3.3 Zmeény v osobé prijemce, které nejsou povazovany za
zmeny

Za zménu neni povazovana zména prijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod. dojde
od urcitého data k pfenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny (pozn.: vidy se
jednd o verejné subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich vlastniho rozhodnuti). V takovém
pfipadé neni tfeba souhlas poskytovatele pred provedenim zmény, ovSem zménu je nutné
prostfednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu vici plvodnimu prijemci a nového pravniho
aktu vicéi novému prijemci) promitnout do nastaveni zavazkl a povinnosti mezi OO a plvodnim a
novym pfijemcem.%*

% Ve zmé&novém pravnim aktu je tfeba upravit vy3e podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivace apod.,
v navaznosti na faze projektu, které zajistil pavodni pfijemce a které bude zajistovat novy pfijemce.
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Zména osoby pfijemce neni mozna zejména v téchto pripadech:
e prevod prav a povinnosti z pravniho aktu z pfijemce na jiny subjekt na zakladé smlouvy mezi
témito subjekty;

Priklady novych skutecnosti dotykajicich se subjektu pfijemce, které nemaji povahu zmény v osobé
pfijemce podpory:

a) Nepodstatné zmény, které prijemce oznamuje bez prodleni poskytovateli:
o pfejmenovani pfijemce, zména jeho statutarniho organu ¢i jeho sidla;

b) Zmény, které neni pfijemce povinen oznamovat poskytovateli, nebot se nejednd ani o
podstatné, ani o nepodstatné zmény:

o puavodni pfijemce podpory i presto, Ze se Uéastni premény podle zdkona ¢. 125/2008 Sb.,
o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druzstev, nadale existuje;
o zmeény ve vlastnické strukture ptijemce.

14.4 Nepripustné zmény
Zadné zmény se nesmi tykat ndsledujiciho:

e zména povahy projektu;

e vyznamna zména rozsahu a Ucelu projektu;

e zména hlavniho cile projektu;

e prodlouzeni trvani projektu mimo obdobi zpUsobilosti.
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15 Financni Fizeni projektu

15.1 UcCetnictvi projektu
Pfijemci jsou povinni vést Uéetnictvi v souladu s predpisy CR.

Prijemci, ktefi vedou Ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, vedou Géetnictvi zplsobem,
ktery zajisti jednoznacné prifazeni Ucetnich poloZek spadajicich do pfimych nakladl ke konkrétnimu
projektu, tj. zejména vynosu a nakladl a zarazeni do evidence majetku.

Pfijemci podpory, na které se vztahuje povinnost tfidit skutecné a rozpoctované pfijmy a vydaje
postupuji dle rozpoctové skladby stanovené zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a vyhlaskou ¢. 323/2002 Sh., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpisd a sestavovat finanéni
vykazy podle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zpuUsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpodtu, rozpoctl statnich fond(, rozpoctl Uzemnich samospravnych
celkd, rozpoctl dobrovolnych svazkl obci a rozpoctd Regionalnich rad region(l soudrznosti, ve znéni
pozdéjsich predpist a eviduji oddélené polozky vztahujici se k finan¢ni podpore.

Zdroje kryti vydajl projektu jsou stanoveny procentni vysi podpory stanovené pravnim aktem. Kazdy
vydaj, ktery prijemce v ramci projektu prokazuje jakozto skutecné vznikly vydaj, musi byt pfijemcem
zaucétovan v souladu se schvalenou strukturou finanénich zdrojl projektu.

V pripadé, Ze je spolufinancovani zajisténo zcela zrozpoctu MV (pfijemce tedy dostava 100 %
financnich prostfedkd a nevklada Zadné jiné prostredky), neni nutné vydaje v Ucetnictvi délit.

Cast z narodniho programu a spolufinancovani z MV se v Géetnictvi uvadi dohromady, zvlast se uvadi
pouze ta ¢ast, kterou si prijemce zajistil z jinych zdroju.

Priklad: Podpora z narodniho programu AMIF ¢ini 75 %, MV poskytne prijemci financni prostredky
ve vysi 15 % celkovych nakladl projektu, 10 % si pfijemce zajisti z vlastnich zdrojG. V Ucetnictvi pak
pfijemce uctuje vsechny vydaje v poméru 90:10.

V ptipadé, Ze prijemcem projektu nebo partnerem projektu je mezinarodni organizace, ktera nevede
Gcetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, vyuZivaji pro vedeni Ucetnictvi projektu
mezindrodné platné Uéetni standardy, které spliuji zakladni zasady (napf. zdsada vérného a poctivého
zobrazeni tzv. fair and true view, zasada uUcetni jednotky, zasada objektivity ucetnich informaci,
akrualni princip).

15.2 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu prijemce zpracovava do formulare Zadosti o podporu, ktery je mu v ndvaznosti na
vyhlaseni vyzvy dostupny na webovych strankach OO.

Rozpocet vychazi primarné z vycisleni pfedpokladanych vydajl projektu podle jednotlivych kategorii
vyclenénych ve formulafi. Neni-li jinde v pravidlech NP AMIF a ISF stanoveno jinak, rozpocet musi byt
rozepsan do jednotlivych poloZek ptislusnych kapitol rozpoctu natolik podrobné, aby bylo z rozpoctu
zfejmé, jaké vydaje jsou v projektu planovany.

Zakladni struktura rozpoctu je nasledujici:

e osobni naklady,

~

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 102 ze 195



e cestovné na zahranicni cesty,

e zafizeni, vybaveni a spotfebni material,
e nemovitosti,

o nakup sluzeb,

e piima podpora.

15.3 Prijmy
Prijmem projektu se pro ucely NP AMIF a ISF rozumi pfijmy vygenerované projektem v dobé od data
zahajeni realizace do data ukonceni jeho realizace. Mezi pfijmy projektu patfi:

e pfijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen castecné financované vramci projektu
(konferencni poplatky, poplatky za skoleni apod.);

e pfijmy za prodej produkt, které vznikly v ramci projektu (tj. produktd, na jejichz vznik byly
vynaloZeny vydaje projektu);

e pronajem prostor, zatizeni, software atd. financovanych v ramci projektu;

PFijmem projektu nikdy nejsou:

e Uroky vygenerované na bankovnich uUcétech pfijemce, na které byla poskytnuta podpora z NP
AMIF a ISF;

e platby, které pfijemce/partner obdrzi ze smluvnich pokut v disledku poruseni smlouvy mezi
pfijemcem/partnerem a tfeti osobou ¢i osobami;

e platby, které vznikaji v disledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani
zakazek svou nabidku stahne (penéini jistota).

Pfijemce ani partner nejsou opravnéni zafizeni ¢i vybaveni nakoupené za prostfedky NP AMIF / ISF,
a to ani v pfipadé, Ze podpora byla na nakup pouzita jen ¢asteéné&, b&hem realizace projektu prodat®.

V souladu s ¢l. 17 odst. 6 Horizontalniho nafizeni se Cisté prijmy vytvorené projektem béhem jeho
provadeéni, které nebyly zohlednény pfi schvalovani projektu, od zpUsobilych vydaji na projekt odectou
nejpozdéji v Zadosti pfijemce o zavérecnou platbu.

Veskeré prijmy projektu musi byt prijemcem priibézné vykazovany a pribézné jsou také zapojovany
do financovani projektu. Tj., projekty musi o pfipadnych ptijmech, pokud se vyskytnou, informovat OO
v nejblizs§i monitorovaci zprdvé o realizaci projektu.

15.4Bankovni Ucet

00 poskytuje prostifedky podpory na bankovni Gcet, ktery mu pfijemce nahlasi (nejprve pred vydanim
pravniho aktu, v pfipadé zmény i ndsledné). Podminkou podpory z NP AMIF a ISF je samostatny
bankovni G¢et/podudet pro dany projekt®®. P¥ijemce miZe pro tento G&el vyuZit svij jiz existujici ucet,
ktery bude slouzit pouze pro ucely daného projektu a v okamziku vydani pravniho aktu bude jeho
zUstatek nulovy. Nulovy zlstatek takového Uctu pfijemce prokaze formou vypisu z Uctu.

%V pFipadé, Ze se na potizené zafizeni a vybaveni vztahuji pravidla udrZitelnosti, neni mozné zatizeni prodat ani
v prlbéhu stanovené udrZitelnosti projektu.

% Povinnost samostatného bankovniho G&tu ani povinnosti s nim spojené se nevztahuji na 0SS a jejich
prispévkové organizace.
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Prijemce muzZe prijmy tykajici se projektu - kromé podpory zasilané OO (viz vyse) - tj. bezhotovostni
pfijmy projektu a odvody hotovostnich pfijmd z pokladny, pokud nebyly vyuZity na udhradu
bezhotovostnich plateb projektu, a dalsi pfijaté platby souvisejici s projektem (vratky, preplatky atd.)
prijimat na libovolny jiny bankovni ucet pfijemce. Pfi prokazovani bezhotovostnich pfijm0 projektu
musi byt kazdy pfijem prokdzan kopii vypisu toho bankovniho u¢tu, na ktery byla platba skute¢né
pfijata. Pfitom musi byt z vypisu zifejmé, Ze se jedna o bankovni Ucet prijemce.

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny pfimo z projektového Uétu prijemce nebo
provozniho Uctu pfijemce a nasledné refundovany z projektového Uctu (neni mozné prevést na zacatku
projektu vSechny prostifedky z projektového Uctu na provozni, k refundaci na provozni ucet musi
dochazet aZ zpétné a po jednotlivych vydajich). Pfi prokazovani vydaji v reZimu uplného vykazovani
vydaje musi byt Uhrada prokazana kopii vypisu toho bankovniho Uctu, ze kterého byla platba skutecné
provedena (tj. projektovy ucet nebo provozni Ucet). Pfitom musi byt z vypisu zfejmé, Ze se jednd o
bankovni Gcet pfijemce. Za kontrolu uskutecnéni plateb z uctu partnera rudi pfijemce, proto k vydajim
partnera postacuje doloZit odpovidajici pfevod prostredk( z Gctu pfijemce na Gcet partnera.

Vydaje z provozniho uc¢tu musi byt oznaceny tak, aby byly ihned jasné identifikovatelné.

15.5Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a prijmy hotovostné, ovsem vidy v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy.”’ Pfijemce ani partner nejsou povinni vést pro projekt samostatnou pokladnu na hotovostni
vydaje a ptijmy.

15.6 Financni toky

Projekt mlze byt financovan v reZimu ex-ante nebo ex-post. Ex-post rezim je v NP AMIF a ISF vyuZivan
u projekt(, jejichz pfijemcem je organizacni slozka statu (OSS) a pfispévkové organizace organizacnich
slozek statu (PO 0SS). Ex-ante rezim financovani je v NP AMIF a ISF vyuzivan u projektd, jejichz
prijemcem budou napt. nestatni neziskové organizace (NNO).

15.6.1 Ex-ante rezim (zalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finan¢ni toky projekt(, na které OO fyzicky zasilad prostfedky. Netyka se
projektl OSS a také projektd PO OSS.

AZ do vySe 100 % schvalené podpory z prostfedkd NP AMIF a ISF je pfijemci za podminky odpovidajiciho
prabézného prokazovani nakladli projektu podpora poskytovana zalohové, tj. pfed uhrazenim vydaje
pfijemcem (pfip. pfed vznikem nakladu).®® Harmonogram poskytovani prostfedk( je nasledujici:

1. Prvni zalohova platba

Castka vychazi z celkovych predpokladanych vydaji béhem obdobi od zahdjeni realizace
projektu az do konce meésice nasledujictho po nejzazSim terminu pro pfedloZeni prvni

9 Limity pro platby v hotovosti stanovuje zakon €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1
zakon stanovuje, Ze platby nad 270 000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné.

% Princip poskytnuti podpory pfed Ghradou vydaje midzZe byt oviem narusen objektivnimi skuteénostmi: napf.
nedostatek rozpoctovych zdrojli na strané OO, neschvéleni Zadosti o platbu z divodu jejich nedostatk( v case,
kdy se predpokladalo zaslani dalsi splatky podpory apod.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 104 ze 195




monitorovaci zpravy o realizaci projektu dle podminek v pravnim aktu. (Finanéni plan je
soucasti projektové 7zadosti a monitorovaci zpravy o realizaci projektu). Pfesnou vysi této
zalohy stanovi OO v pravnim aktu.

Tato zalohova platba je poskytnuta do 30 dnli od akceptace vydaného pravniho aktu ze strany
prijemce, pripadné — pokud se jednd o projekt, ktery bude zahdjen pozdéji od akceptace
vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahajeni projektu, a to bez zadosti o platbu, na
zakladé pravniho aktu.

2. Dalsi zalohové platby

Zalohové platby mohou dosahovat maximdlné vysSe souctu vzniklych a vyuctovanych
zpUsobilych vydajd projektu, které jsou zarazeny do jednotlivych monitorovacich zprav
o realizaci, resp. Zadosti o platbu, pficemz presnou vysi této platby stanovi na zdkladé kontroly
vzniklych vydajd projektu 00.%°

Tyto zalohové platby jsou poskytnuty zpravidla do 10 pracovnich dnid od data, kdy OO schvali
prislusnou monitorovaci zpravu o realizaci projektu, resp. zadost o platbu, spolu s dokumenty
dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné prijmy) projektu.

Vyjimecné pfi nedostatku prostfedkldl mlzZe prijemce predlozit Zadost o platbu i mimo
vymezeny harmonogram (spolu s mimofadnou monitorovaci zpravou o realizaci projektu).
Ve vyjimecnych pfipadech (napf. zpoZdéni pti schvalovani MZ) je odpovédny organ opravnén
na zakladé Zzadosti prijemce poskytnout (resp. navysit) zdlohovou platbu, aniz by doslo

k pfedloZeni vyuctovéanit®,

3. Zavérecénad platba

Muze dosahovat maximalné vysi rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z NP AMIF/ISF,
celkovou vysi zpuUsobilych ndkladl projektu pfi zapojeni soukromého spolufinancovani
a prispévku tretich stran, ocisténé o prijmy projektu. Pfesnou vysi této platby stanovi OO

na zdkladé kontroly zévéreéného vyactovani.'*

Je relevantni jen pro projekty, u nichz pfijemce docCasné na zpUsobilé vydaje projektu pouzil
jiné zdroje, neZ jsou prostifedky NP AMIF a ISF. Zavérec¢nd platba je poskytnuta do 10
pracovnich dnl od data, kdy OO schvali zavéreénou zpravu, jejiz soucasti je celkové vyuctovani
projektu.

V pfipadé, Ze celkovd poskytnutda podpora z NP AMIF a ISF prevySuje ¢astku, kterd by dle
zavérecného vyuctovani méla byt ze zdrojli NP AMIF a ISF na zpUsobilé naklady poskytnuta,
musi byt pfislusnd ¢ast podpory vracena O0. Termin a zpUsob vraceni prostfedkl stanovi OO
vyzvou zaslanou ptijemci.

% pokud je to relevantni, viz kap. 15.3 Pfijmy, dochazi k zapojeni pfijm0 do financovani projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zpUsobilych vydajl ocisténych o prijmy.

100 ptijemce musi ve své Zadosti fadné zdlivodnit potfebu navyseni zalohové platby (napt. doloZenim
nedostatecnosti cash flow pro realizaci projektu).

101 pokud je to relevantni, viz kap. 15.3 P¥ijmy, dochazi k zapojeni pFijmG do financovani projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zpUsobilych vydajl ocisténych o prijmy.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 105 ze 195



V pfipadé, Ze v pribéhu realizace projektu pfijemce uhradi z vlastnich zdroji vydaje, které by dle
pomér( financovani uvedenych v pravnim aktu mély byt financovany z podpory NP AMIF a ISF
(napft. protoZe zalohy ze zdrojid NP AMIF a ISF uz na né nevystacily), je opravnén i tyto vydaje prokazat
v rdmci monitorovaci zpravy o realizaci, resp. Zadosti o platbu a OO mu prostiedky na tyto vydaje zasle
po schvaleni této Zadosti o platbu. V téchto situacich nejsou zdroje NP AMIF a ISF poskytnuty pred
Uhradou vydaje pfijemce, pfesto to nic neméni na tom, Ze projekt se nadale posuzuje za projekt
financovany v rezimu ex-ante.

15.6.2 Financni toky projekttd OSS a PO OSS (ex-post rezim)

Viechny projekty 0SS a PO OSS jsou chapany jako projekty s ex-post financovanim. Zadosti o platbu za
tyto projekty se predkladaji na zédkladé uskutecnénych vydajd, schvaleni Zadosti neiniciuje platbu.
(Prostfedky dana organizace bud ma k dispozici ve svém rozpoctu a na bankovnich ucétech, nebo je
ziska bez pfimého propojeni na schvaleni Zadosti o platbu provedené OO, napf. od svého zfizovatele
v pripadé PO 0SS). Prostredky za podil EU v ramci zpUsobilych vydajli projektu poskytuje OO na zakladé
schvdlené zadosti pfimo prislusné OSS.
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16 Spolufinancovani projektu

Struktura financovani projekt( je stanovena ¢l. 16 horizontalniho nafizeni.

Plati obecna zasada, Ze prispévek z narodniho programu nesmi prekrocit 75 % celkovych zpUsobilych
vydajl na dany projekt. V pripadé tzv. specifickych akci, strategickych priorit ve smyslu definovaném
ve zvlastnich nafizenich ¢i ve vyjimecnych a radné odlvodnénych pripadech, napftiklad z divodu
hospodarského tlaku na statni rozpocet, je mozné miru prispévku z narodniho programu navysit na 90
%.

Konkrétni miru podpory z narodniho programu stanovi vzdy prislusna vyzva pro predkladani projekta.

Cl. 16 horizontalniho nafizeni také stanovi, Ze zbyvajici ¢ast do 100 % celkovych zp(isobilych vydajd
projektl podporovanych z narodnich program( je spolufinancovana z verejnych nebo soukromych
zdrojl, pricemz musi byt zachovana neziskovost povahy projektl a toto spolufinancovani nesmi
pochazet z jinych zdrojud financovanych z rozpoctu Evropské unie.

16.1Podpora zrozpoctu Ministerstva vnitra (pouze
pro AMIF)

V pfipadé narodniho programu AMIF odpovédny organ muze prijemcim z fad predem definovanych
subjektl poskytnout urcitou ¢ast spolufinancovani, kterou by si jinak pfijemci museli zajistovat sami.
Pro tyto Ucely jsou stanoveny kategorie pfijemcl a maximalni moZna podpora z rozpoctu Ministerstva
vhitra, kterou mlze dany pfijemce na spolufinancovani od odpovédného organu ziskat. Toto rozloZeni
je uvedeno v nasledujici tabulce.

Tabulka €. 8: Mira spolufinancovani ze statniho rozpoctu dle typu pfijemce
Typ pfijemce Maximalni mozny podil spolufinancovani

poskytnuty odpovédnym  organem (%
celkovych zptisobilych vydajl projektu)

Soukromopravni subjekty vykonavajici verejné 25%
prospésnou cinnost

Mezivladni organizace se zastoupenim v Ceské

. 25 %
republice °
Verejné vysoké skoly a vyzkumné organizace 15 %
Uzemni samospravné celky a jejich pFispévkové 15 %
organizace

Tato procentni podpora je stanovena jako maximalni mozna, pficemz minimdlni mozna podpora
ze strany odpovédného organu je u vSech typl pfijemch stanovena na 0 %. Konkrétni vyse
spolufinancovani poskytovaného odpovédnym orgdnem je vidy stanovena ve vyzvé, oviem nikdy
nesmi prekrocit maximalni vysi stanovenou v této prirucce. Odpovédny organ prostfedky na
spolufinancovani uvolfiuje s ohledem na rozpoctové zdroje Ministerstva vnitra.

V piipadé, 7e je mezivladnim organizacim se zastoupenim v Ceské republice a soukromopravnim
subjektdm vykonavajicim verejné prospésnou cinnost poskytnuta maximalni 25% podpora, nemusi jiz
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pfijemce zajistovat 7adné vlastni spolufinancovéni. Uzemni samospravné celky, jejich pfispévkové
organizace, verejné vysoké skoly a vyzkumné organizace si pfi poskytnuti maximalni 15% podpory musi
zajistit zbyvajicich 10 % z vlastnich zdroju.

Ostatni typy pfijemcQ, jako napf. organizaéni slozky statu, si musi zajistit celou vysi spolufinancovani
samy.

| v pfipadé projektd, v nichZ jsou zapojeny dalsi subjekty (a to v roli partnerl nebo mimo partnerstvi),
je rozhodujici pouze pfijemce podpory, tj. maximalni prispévek na spolufinancovani od odpovédného
organu se vzdy urcuje dle pfijemce podpory.

16.2Zplisob pridéleni podpory z rozpoctu Ministerstva vnitra
(pouze pro AMIF)

Pro ziskani spolufinancovdni zrozpoctu MV musi Zadatel v pfislusné c¢asti Zadosti o podporu
deklarovat, Ze ma zajem o zajisténi spolufinancovani.

Zakladnim principem pro udéleni spolufinancovani ze statniho rozpoctu je dodrieni rovného,
transparentniho a nediskriminacniho pfistupu.

Finan¢ni prostredky, které jsou k dispozici pro pouziti jakozto spolufinancovani ze statniho rozpoctu,
budou rozdéleny mezi jednotliva opatreni vyzvy.

Spolufinancovani bude poskytovano na zakladé vysledku objektivniho hodnoticiho procesu pro vybér
projektl. Ke kazdému opatfeni bude vytvoren seznam projektd od nejlepsiho po nejhorsi
a spolufinancovani bude poskytovano vsem vybranym projektlim ve stanovené mife od nejlepsiho az
do vycerpani financnich prostfedkl deklarovanych v ramci vyzvy. Projekty, které byly vybrany, ale na
které jiz nedostacily prostredky pro spolufinancovani, si budou muset spolufinancovéni zajistit samy
z vlastnich zdrojt, aby mohly byt realizovany.

Spolufinancovani bude prijemcdm poskytovano na zékladé rozhodnuti o dotaci spole¢né s prostiedky
EU.

~
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17 Monitorovani na urovni projektu

17.1Princip monitorovacich ukazateli

Monitorovaci ukazatel je nastroj pro méreni cile/planu, postupu ¢i dosazenych efektl jednotlivych
urovni implementace narodnich programi. Aby bylo moZné hodnoty pro ukazatele scitat v ramci
programu i na vyssich Urovnich (napf. na narodni Urovni), jsou monitorovaci ukazatele definovany
centralné a maji jednoznacné oznaceni v ramci implementace. V ramci realizace projektu (a zejména
jeho monitorovani) je nezbytné respektovat jednotné vymezeni monitorovacich ukazateld. Pojem

III

»ukazatel” ma stejny vyznam jako jeho ekvivalent ,indikator”.

Monitorovaci ukazatele poskytuji zpétnou vazbu o tom, zda podpora splnila sv(j ucel, tj. zda
projekty/programy dosahly cilG, které Zadatelé/odpovédny organ jako cile podpory vymezili.
Na zakladé stanovenych cill projektu Zadatel do Zadosti o podporu uvadi svilij zavazek, tj. urcuje cilové
hodnoty monitorovacich ukazatel(l, které diky podpore z NP AMIF a ISF planuje dosdhnout. Kazdy
projekt musi sledovat vSechny relevantni monitorovaci ukazatele, které jsou stanoveny vyzvou.

V zadosti o podporu musi byt soucasné vzidy uvedeno, jakym zptsobem byla cilovd hodnota stanovena.
Ukazatele a jejich cilové hodnoty jsou pro Uspésné zadosti o podporu nasledné soucasti pravniho aktu
o poskytnuti podpory.12

V prabéhu realizace projektu musi pfijemce naplfiovani monitorovacich ukazatel pribézné sledovat
a vykazovat dosaZzené hodnoty v ramci monitorovacich zprav projektu. DuleZité je, aby se vykazované
hodnoty opiraly o priikaznou evidenci vedenou pfijemcem (nebo partnerem). Evidenci se mysli napf.
zdaznamy o kazdém klientovi, prezencni listiny kurzQ, apod., tzn., Ze vykazované hodnoty musi byt
prokazatelné a ovéfritelné pripadnou kontrolou.

17.2Déleni ukazatelt

Ukazatele, se kterymi se pracuje na urovni projektl podporenych z NP AMIF a ISF, se déli na dvé
zakladni skupiny, a to povinné ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou a povinné ukazatele
bez stanovené cilové hodnoty.

Seznam monitorovacich ukazatell obou typU (tj. s povinné stanovenou cilovou hodnotou a bez
stanovené cilové hodnoty) je uveden ve vyzvé.

17.2.1 Povinné ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou

Odpovédny organ stanovi povinné ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou, jejiz nedosazeni
podléhd sankci. U takovychto ukazatell je Zadatel povinen jiz v Zadosti o podporu stanovit jejich
cilovou hodnotu, tedy hodnotu, které ukazatel dosahne pti skonéeni projektu. Paklize néktery ukazatel
neni pro konkrétni projekt relevantni, uvede Zadatel v Zadosti o podporu jako cilovou hodnotu nulu.

102 Jako podminka poskytnuti podpory na projektu méize byt v priibéhu procesu hodnoceni a vybéru projektt
stanoveno, Ze do pravniho aktu o poskytnuti podpory musi byt cilovd hodnota néjakého monitorovaciho
ukazatele navysena; toto je relevantni v pripadé, kdyz Zadatelem stanovena cilova hodnota je neimérné nizka
vzhledem k rozpoctu a délce trvani projektu.
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Cilové hodnoty ukazatele jsou zdvazné, protoze byly nastaveny v pfimé vazbé na aktivity projektu
ajeho rozpocet, nelze je tedy libovolné ménit. V pfipadé rizika nenaplnéni cilovych hodnot
monitorovacich ukazatell uvedenych v pravnim aktu by pfijemce mél vyvinout maximalni Usili s cilem
vyhnout se této situaci. Cilovou hodnotu ukazatele Ize zménit pouze prostfednictvim podstatné zmény
projektu, avsak déje se tak velmi vyjimecné a tato zména je schvdlena pouze v pripadé,
Ze Zadatel/prijemce svoji Zadost o zménu dikladné a relevantné odlvodni.

Nenaplnéni cilovych hodnot monitorovacich ukazateld uvedenych v pravnim aktu mize mit dopad na
vysi zpUsobilych vydajd projektu. Pravni akt obsahuje propojeni mezi mirou ¢erpani vydajli z rozpoctu
projektu a mirou dosaZeni monitorovacich ukazatell. Tj. pokud nebyla vyéerpana celkova maximalni
vySe dotace, sniZuji se zavazky pfijemce tykajici se ukazatell tak, Ze se vynasobi podilem skutec¢né
vycerpané Castky z rozpoctu projektu k celkovym maximalnim zpGsobilym vydajim dle pravniho aktu.

Priklad: V ramci projektu bylo vycerpdno 80 % puvodné schvdleného rozpoctu projektu. Cilova hodnota
monitorovacich ukazatel(i se sniZuje na 80 % puvodné stanovené hodnoty.

V pribéhu realizace mlze dojit i k pfekroceni cilové hodnoty ukazatele. Takova situace neni dlivodem
pro zménu prdvniho aktu. Plati ovSem, Ze pfi vypoctu miry naplnéni cilovych hodnot je ptipadné
prekroceni zapocitano maximalné ve vysi 120 %.

Priklad: Projekt predpoklddd spinéni tii ukazatelt vystupd, mira splnéni cilové hodnoty je u prvniho 175
%, u druhého 10 % a tretiho 35 %. Vlypocitd se primér z téchto hodnot: 120 %, 10 %, 35 %; vysledek Cini
55 %.

17.2.2 Povinné ukazatele bez stanovené cilové hodnoty

Dalsim typem povinnych ukazatell jsou ty, které nemaji stanovenu cilovou hodnotu a které
nepodléhaji sankci. Cilovou hodnotu takovychto ukazatelG Zadatel v Zadosti o podporu nestanovuje.
Nicméné v pripadé schvaleni projektu je povinen tyto informace sbirat a vykazovat.

Pfijemce vykazuje v pribéhu realizace projektu a po jeho skoncéeni naplfiovani vsech takovychto
ukazatel(. Pokud neni néktery z tohoto typu ukazatelll naplnén viibec, uvede prijemce u takového
ukazatele nulu.

17.2.3 Nepovinné ukazatele

Jedna se o typ ukazatele, jehoZ sledovani je dobrovolné a stanovuje si ho Zadatel sam. Jestlize Zadatel
pfi pripravé projektu usoudi, Ze povinné ukazatele nejsou pro sledovani pokroku a vystupd projektu
dostatecné, muze si definovat vlastni ukazatele. Tyto ukazatele nepodléhaji sankci a neni u nich nutné
stanovovat cilovou hodnotu.

V pripadé, Ze v zadosti o podporu byly tyto ukazatele uvedeny, je pfijemce povinen tyto ukazatele déle
vykazovat.

17.3 Sankce pfti nesplnéni cilovych hodnot ukazatelli

Pokud je mezi mirou ¢erpani vydaju z rozpo¢tu projektu a mirou dosazeni monitorovacich ukazatelQ
odpovidajici pomér, pak prijemce neni za nedosaZeni cilovych hodnot sankcionovan. Ovsem pokud
je rozpocet projektu vyuZit v mite vyssi, nez jaka je mira naplnéni cilovych hodnot ukazateld, pak hrozi
sankce (tj. vyCerpané prostiedky, k nimZ v adekvatni mite nebylo dosazeno cilovych hodnot ukazateld,
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predstavuji — za zdroje financovani poskytnuté OO, pfip. jinym poskytovatelem —neopravnéné pouZité
prostiedky).

Pokud ma pfijemce na zakladé pravniho aktu zavaznou cilovou hodnotu pro vice monitorovacich
ukazatell mira nenaplnéni zavazku bude vypodtena jako jejich pramér.

Tabulka €. 9: Sankce pfi nesplnéni zavazk( tykajicich se ukazatell vystupl
Celkova mira naplnéni monitorovacich Procento odvodu z¢astky, ve které byla

ukazatelli vystupd vzhledem k zavazkiim dle @ porusena rozpoctova kazen
pravniho aktu

méné neZ 85 % az 70 % 15%
méné neZ 70 % az 55 % 20%
méné neZ 55 % az 40 % 30%
méné neZ 40 % 50 %

17.4Sbér informaci o dosazenych hodnotach ukazateli

Pfijemce Udaje o dosaZenych hodnotach ukazatelG zajistuje pribézné. OO je poskytuje podle
periodicity predkladani monitorovacich zprdv o realizaci projektu, tj. zpravidla jednou za ctyti mésice,
avsSak v pfipadé potreby je OO opravnén vyzadat si udaje i mimo tento interval, zejména pfi
monitoringu.

DosaZzené hodnoty ukazateld se v monitorovacich zpravach o realizaci projektu uvadéji jedineéné
(unikatné) za dané monitorovaci obdobi a soucasné se taktéz vykazuji unikatni hodnoty kumulativné,
tedy vidy souhrnné za obdobi od pocatku projektu do konce pfislusného monitorovaciho obdobi. Blizsi
informace ke zplisobu vykazovani monitorovacich ukazateld je uveden v pfiloze ¢. 5 vzoru
monitorovaci zpravy o realizaci projektu.

17.4.1 Pravidla pro sbér Udaju pokud se jedna o praci s klienty
(v ramci AMIF)

Pfijemce je povinen zaznamenat kazdého pfimo podporeného klienta, a to s vyuZitim nasledujicich
udaj:

e jméno a pfijmeni;

e datum narozeni;

e statni prisluSnost;

e pobytovy status;

e druh a cislo dokladu, na zadkladé kterého byla opravnénost podpory klienta, jakozto cilové

skupiny, ovérena;
e (daj, jestli se jednd o nezletilou osobu bez doprovodu;
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e (daj, jestli se jedna o zranitelnou osobu.

103

Osoby, které nejsou identifikovany do této miry detailu, nemohou byt zapocteny mezi podporené

osoby.

Pfrijemce je povinen dolozit, Ze podporené osoby spadaji do cilové skupiny napfiklad pofrizenim kopie

identifikacnich dokladl klienta nebo zaznamem o zplsobu a ¢asu ovéfeni, pricemZ postupuje v

souladu s platnymi pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaja.

Odpovédny organ doporucuje ovéreni opravnénosti cilové skupiny provadét na zdkladé dokladd

uvedenych v Tabulce €. 10. Opravnénou cilovou skupinu projektu stanovuje vyzva k predkladani
zadosti o podporu.

Tabulka €. 10: Prehled doklad( pro potfeby ovéreni a prokazani opravnéné cilové skupiny

Specificky cil Cilova skupina Doklad k ovéfeni totoznosti /
ucelu pobytu na tuzemi
Azyl Zadatelé o mezinarodni ochranu prikaz Zadatele o udéleni
mezinarodni ochrany
Cizinci, ktefi v ramci fizeni o udéleni mezinarodni cestovni pas [/ cestovni
ochrany podali kasacni stiznost a ta ma odkladny prtikaz totoZnosti
ucinek
potvrzeni o strpéni pobytu na
Gzemi
doklad o podané kasacni
stiznosti
Osoby s udélenou mezinarodni ochranou prtikaz o povoleni k pobytu
Integrace/ Statni pfrislusnici trfetich zemi opravnéné cestovni pas / prikaz o
legalni pobyvajici na Gizemi Ceské republiky: povoleni k pobytu
migrace
- majici povoleni k dlouhodobému pobytu vizovy Stitek
- majici povoleni k trvalému pobytu zadost o udéleni povoleni
- majici dlouhodobé vizum k pobytu
- jsou v fizeni u udéleni viza za ucelem strpéni Zadosti o udéleni viza
pobytu na Uzemi za UcCelem strpéni pobytu
- jsou viizeni o udéleni  povoleni na uzemi
k dlouhodobému pobytu
- jsou vtizeni o udéleni povoleni k trvalému
pobytu
Osoby s udélenou mezinarodni ochranou o .
priikaz o povoleni k pobytu
Navraty Statni prislusnici tfetich zemi (tj. zemi mimo cestovni pas / cestovni

zemé EU), ktefi nesplniuji nebo jiz nespliuji
podminky pro vstup ¢i pobyt na Uzemi, kterym

prtikaz totoznosti

103) Tento Udaj se sleduje pouze u projekt(, jez poskytuji specifickou pomoc zranitelnym osobam, tzn. projekty
sledujici ukazatel SO1C1.3.
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bylo vydano rozhodnuti o povinnosti opustit | - Fizeni/rozhodnuti o spravnim

uzemi ¢&i spravnim vyhosténi, rozhodnuti o vyhosténi;
premisténi, vcéetné prfipadného rozhodnuti o | -  Fizeni/rozhodnuti
zajisténi. 0 premisténi;

- Tizeni/rozhodnuti o zajisténi

Zadatelé o mezinarodni ochranu v piipadé, Ze
jsou umisténi v ZZC a zdaroven jim bylo vyddno
(nebo fizeni o vydani dale uvedenych rozhodnuti
bylo zahdjeno) rozhodnuti o povinnosti opustit
uzemi, rozhodnuti o premisténi ¢i spravnim
vyhosténi, vcéetné pfipadného rozhodnuti o
zajisténi.

- fizeni/rozhodnuti o}
povinnosti opustit Uzemf
- vyjezdni pfikaz

V ptipadé osob neopravnéné
pobyvajicich na uzemi Ceské
republiky, které nemaji zadny
doklad totoznosti, neni povinné
ovérovani jejich totoznosti.

V odlivodnénych pfipadech je moiné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce di
partner neznaji totoZznost v potfebném rozsahu. Jedna se o pfipady, kdy napf. identifikace osoby
a uchovani téchto udajl je v rozporu s Ucelem prace s danou cilovou skupinou a dale v ptipadech, kdy
by sbér udaji o osobach nebyl smysluplny s ohledem na typ poskytované sluzby (napf. poskytovani
informaci pomoci informacni linky, pokud je samotny typ poskytovanych informaci dostatecnou
garanci, Ze nedochdazi k podpore osob spadajicich mimo cilovou skupinu) a déle v pfipadech, kdy to
stanovuje vyzva. Nicméné tyto osoby nelze v dosazenych hodnotach ukazatelli zahrnovat.

U podpor poskytovanych neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespon jejich pocet a stru¢nou
charakteristiku sloZeni této skupiny a dale zpracuje odlvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v
detailu jména, pfijmeni, data narozeni, pobytového statusu a druhu a ¢isla daného dokladu, na zakladé
kterého byla opravnénost podpory klienta, jakozto cilové skupiny, ovéfena. Takto podpofené osoby
ovSem nezapocitava do dosazenych (ani planovanych) hodnot ukazatelli tykajicich se ucastnikd
projektu. Toto se netyka pfipadli pfimé podpory, neni moziné poskytovat pfimou podporu
neidentifikovanym osobam.

Evidence charakteristik jednotlivych Gcastnikl projektu z cilovych skupin bude pfijemce podpory
soucasné vyuZivat jako podklad pro sledovani jednotlivych monitorovacich ukazatel( projektu.

Pfijemce je povinen vést prezencni listiny, evidencni listiny a karty klientl (je-li to pro projekt
relevantni). Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v rdmci projektu vyuZila a v jakém rozsahu (v
poctu hodin, pfip. dnd apod., jednotka se lisi podle kategorie vyuZité podpory).

Do monitorovacich ukazatel se zahrnuji pouze pfimo podporené osoby, nikoli jejich rodinni
pfislusnici, i kdyby na né méla podpora pro jednoho ¢lena druhotny dopad.
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17.5 Monitorovaci zprava o realizaci projektu

Pfijemce o tom, jak probihd realizace podporeného projektu, informuje OO prostfednictvim
monitorovacich zprdv o realizaci projektu. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finanéni
prostfedky NP AMIF a ISF byly vyuZity maximalné efektivné k naplnéni cilll, které byly stanoveny. Slouzi
jak pfijemcim podpory, tak i OO k pfipadné véasné identifikaci moznych rizik a zabranéni chybam a
nesrovnalostem ve financovani projekt(.

Zpravu o realizaci projektu ma pfijemce za povinnost predloZit za kazdé monitorovaci obdobi, presné
vymezeni je vidy stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Pro predloZeni plati Ihita do konce
prvniho mésice nasledujiciho po ukonéeni obdobi, k némuz se zprdva vztahuje. Pro zdvérecnou zpravu
o realizaci projektu plati, Ze musi byt pfedloZzena do konce druhého mésice nasledujiciho po ukonceni
obdobi, k némuz se vztahuje. Pokud realizace projektu nebyla zahajena (dle pravniho aktu) prvni den
kalendarniho mésice, pak pro zpracovani zpravy plati [h(ta 30 dn(, resp. 60 dnu.

Pfijemci jsou povinni v ramci monitorovacich zprav o realizaci projektu informovat OO o pribéhu
postupu celého projektu (tj. véetné téch casti projektu, za které jsou odpovédni pripadni partnefi, resp.
dodavatelé). Za timto Ucelem jsou prijemci povinni zajistit sbér poZadovanych tdaji a informaci od
svych partner( i od dodavatell sluzeb, které maji bezprostfedni vliv na postup plnéni projektu.

Prijemce predklada zpravy o realizaci projektu bud’ fyzicky, nebo prostfednictvim DS. OO nastavuje
obsah i format zpravy a jejich pfiloh v ndvaznosti na vyhlasené vyzvy k predkladani Zadosti o podporu
(tj. format monitorovaci zpravy se mlze lisit pro projekty podporené v riznych vyzvach) a dale jsou ze
strany Odpovédného organu pribézné aktualizovany. Pfijemce je povinen dodrZet obsah a format
stanoveny O0. Obsah zpravy se zpravidla sklada z téchto skupin informaci:

e zdakladni informace o projektu;

e informace o monitorovaci zpravé;

e  kontaktni Udaje ve véci monitorovaci zpravy;

e informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi;

e informace o plnéni ukazatel(;

e informace o pfijmech;

e informace o pokroku ve verejnych zakazkach;

e informace o kontrolach provedenych u pfijemce v obdobi, za které je tato zprava vykazovana;

e informace o zajisténi povinné publicity;

e informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v priibéhu obdobi,
za které je tato zpravy vykazovdna;

e informace o nepodstatnych i podstatnych zménach projektu;

e (Cestna prohlaseni;

e pripadné prilohy.

Neni-li poskytovatelem v pripadé projektll s partnery s finanénim prispévkem vyZzadovano predlozeni
kopie smlouvy o partnerstvi pfed vydanim pravniho aktu, poté povinnou ptilohou prvni monitorovaci
zpravy o realizaci projektu, kterou musi prijemce dle pravniho aktu predloZit, je kopie smlouvy
o partnerstvi, resp. smlouvy o mezinarodni spolupraci se zahrani¢nimi partnery.
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Soucasti monitorovaci zpravy o realizaci projektu je ve formatu Zadosti o platbu vidy vyuactovani
vydajh spojenych s realizaci projektu. Zadost o platbu je vidy predklddana spolu s monitorovaci
zpravou o realizaci projektu a tyka se stejného obdobi.

Pfijemce je v odlvodnénych pripadech opravnén pozaddat o prodlouZeni Ihity pro predloZeni
monitorovaci zpravy o realizaci projektu, resp. zdvérecné monitorovaci zprdvy o realizaci projektu.
Zadost se spolu s odlivodnénim predklada prostfednictvim DS. Zadost musi byt pfedloZena pied
uplynutim Ihaty pro predloZeni zpravy, které se odloZeni terminu tyka.

OO0 provadi kontrolu monitorovacich zprav obvykle do 40 pracovnich dni. Lhlita se pocita ode dne
predloZeni zpravy. 00 mizZe poZadovat ke zpravé dodatecné informace, pfipadné ndpravu nedostatka.
Jakmile je nedostatek odstranén, zacina Ih(ita béZet znovu od svého pocatku. V ptipadé, Ze je nezbytné
pfi kontrole predlozenych podklad( pozadat o vyjadieni jiné organy (napt. UOHS, soudy), dochézi na
nezbytné nutnou dobu ke stavéni béhu uvedené Ihity.

V pripadé neschvéleni pribéiné monitorovaci zpravy o realizaci projektu je nasledujici zprava
predkladana i za obdobi, které prijemce popisoval v predchazejici neschvalené zpravé.

Ve vyjimecénych pfipadech mize prijemce predloZit mimoradnou monitorovaci zpravu mimo terminy
vyplyvajici z pravniho aktu. Mimoradnou monitorovaci zpravu muze pfijemce predlozit v situaci, kdy
dosud poskytnuté ¢asti dotace nevystaci na financovani realizace projektu az do doby, kdy Ize ocekavat
vyplaceni dalsi ¢asti dotace ve vazbé na zprdvu o realizaci projektu predloZenou v nejblizSim Fadném
terminu.

Za zpozdéni v podani monitorovaci zpravy o realizaci projektu a také zadosti o platbu se nepovazuje
nepredloZeni monitorovaci zpravy zplsobené prodlevou v administraci (tj. schvaleni pfip. neschvaleni)
predchazejici monitorovaci zpravy odpovédnym orgdnem za podminky, Ze k poddni monitorovaci
zpravy o realizaci projektu i zaddosti o platbu dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co byla
administrace predchazejici monitorovaci zpravy ukoncena.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje monitorovaci zpravu o realizaci projektu ¢i Zaddost o platbu a teprve
nasledné je schvalena Zadost o zménu projektu, jejiz platnost spada do monitorovaciho obdobi,
ke kterému se rozpracovana monitorovaci zprava o realizaci projektu a zadost o platbu vztahuji, musi
pfijemce provést aktualizaci dat v rozpracované monitorovaci zpradvé o realizaci projektu ¢i Zadosti
o platbu.

V ptipadé, Ze monitorovaci zprava o realizaci projektu anebo spolu s ni predlozena Zadost o platbu
vykazuje nedostatky a OO pfijemce vyzyva k ndpraveé téchto identifikovanych nedostatk(, je ve vyzvé
k odstranéni nedostatkd vidy stanoven termin, do kterého je pfijemce povinen predlozit novou verzi
monitorovaci zpravy o realizaci projektu a spolu s ni pfedloZené Zadost o platbu. Lhiita je stanovovdna
s ohledem na rozsah a charakter identifikovanych nedostatkd.

Za nedodrZeni termini pro predkladani monitorovacich zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu
prijemci hrozi sankce. Jeji presna vyse je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.
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18 Siteni vystupl projekth

Podminkou poskytnuti podpory z NP AMIF a ISF je zavazek pfijemce, Ze zajisti, aby odpovédnému
organu umoznil volné Sifeni takovych produktd projektu, u kterych lze predpokladat, ze budou
uzitecné organizacim, jez resSi obdobné problémy, resp. obdobné potreby cilové skupiny jako fesil

prijemce v projektu pomoci prostiedkt z NP AMIF a ISF.

Toto ustanoveni se nevztahuje na pfipady, kdy se jednd o citlivou oblast souvisejici s vnitfni
bezpecnosti, ochranou hranic ¢i internich postup( bezpecnostnich slozek.

OO0 jako produkty s potencialem podpofit cile NP AMIF a ISF volnym Sifenim vymezil zejména:

e metodické dokumenty pro pfipravu a realizaci vzdélavacich kurzl, vzdélavacich program(
a poradenstvi, v€etné osnov kurz(l a obdobnych materiald,

e metodické, informacni, ucebni a vyukové dokumenty véetné audiovizualnich dél a pomucky
pro praci s cilovou skupinou nebo pro cilovou skupinu,

o vysledky obecnych a specifickych analyz problémovych oblasti, tj. analyzy, které nejsou
zaméreny pouze na situaci v konkrétni organizaci,

e vystupy z konferenci, seminard a obdobnych akci (napfr. sborniky, priklady dobré praxe apod.),
které v rdmci projektu porada prijemce podpory nebo jeho partner; do této kategorie nepatti
prezentace (ve formatu Power Point a obdobnych) uréené na tyto akce.

Pfijemce je povinen nabidnout OO produkt projektu v elektronické formé za ucelem umisténi
produktu na webovych strankach NP AMIF a ISF a umozZnéni jeho stahovani tfetimi osobami. Bude-
li ptrijemce vyzvan 0O, aby smluvné umoznil Sifeni produktl, je povinen uzavfit licencéni nebo
podlicen¢ni smlouvu (viz dale). Licencni smlouva se uzavirad v pfipadé, kdy je prijemce primo tvirce
produktl (tzn., dany produkt nebyl pofizen dodavatelsky). OO je v tomto ptipadé nabyvatelem dané
licence. Podlicen¢ni smlouva se mezi OO a prijemcem uzavird v ptipadé, kdy autorem produktu je
dodavatel, s nimz pfijemce uzavrel licencni smlouvu. (Pfijemce musi mit k dodavatelsky pofizenému
produktu prava v takovém rozsahu, aby mohl OO udélit neomezenou nevyhradni licenci véetné
predmétného dila (produktu) samotného, a to v zasadé v elektronické formé.

Prijemce pfeddva OO produkty v elektronické formé nejpozdéji spolu se zavére¢nou zpravou o realizaci
projektu. V pripadech, kdy neni z technickych ddvodd mozné produkt predat v elektronické formée,
postacuje poskytnout v elektronické podobé pouze ty slozky vystupu, u kterych je predani technicky
mozné (napf. v pfipadech e-learningu nelze predat ty parametry vystupu, které do néj vnasi lektor tim,
Ze reaguje na Cinnost studenta).
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19 Evaluace programu a projektu

19.1Poskytovani soucinnosti pfi evaluaci programii a
projektu

P¥ijemci jsou povinni poskytovat souéinnost pfi evaluaci NP AMIF a ISF a projektd. Zejména se jednd
o poskytovani udaji o dosazenych vysledcich projektll a jejich redlnych dopadech na
podporené ucastniky, kterymi ptijemce disponuje.

Tam, kde je to vhodné, prijemci poskytuji soucinnost OO také pfi pripravé a realizaci evaluacnich
Setfeni pfimo u samotnych Ucastnikl projektd, které realizovali/realizuji. Soucinnost spodiva
predevsim ve zprostfedkovani kontaktu s Ucastniky s tim, Ze realizaci samotnych Setfeni zajistuje OO
nebo jim povéreny subjekt, pokud jiz tato Setfeni nejsou pfimo soucdsti projektovych aktivit.

Nesplnéni pozadavk( na soudinnost nezaklada na zakladé ustanoveni § 14 odst. 7 zdkona ¢. 218/2000
Sb., rozpoctovych pravidel poruseni rozpoctové kazné, resp. neopravnéné poutziti podpory.

19.2 Sebeevaluace projektu

Sebeevaluace predstavuje evaluaci projektu, jejiz provedeni je zajisténo ptijemcem. Jednd se
o vyhodnocovani v priibéhu realizace za Gcelem zlepsSeni realizace projektu (procesni evaluace)
a vyhodnoceni dosaZenych vystupi a vysledkt. Vysledky sebeevaluace projektl mdze OO vyuZit také
pro zpracovani evaluaci NP AMIF a ISF a pro komunikaci vysledk( NP AMIF a ISF.

U vybranych projektl pfimého pridéleni mizZe vyzva k predkladani Zadosti o podporu (vzhledem k vysi
jejich rozpoctu a/nebo inovativnosti ¢i vyznamu pro realizaci urditych strategii) stanovovat povinnost
provadét sebeevaluaci prabéhu a/nebo vysledkd projektd formou internich nebo externich evaluaci
realizovanych ¢i zaddvanych pfijemcem.

Vystupy povinnych sebeevaluaci jsou pfedavany v ramci monitorovacich zprav o realizaci projektu OO,
ktery s nimi dale systematicky pracuje pfi pfipravé, realizaci a vyhodnocovani dosazeného vécného
pokroku na vyssich drovnich programu (tj. napf. na urovni specifickych nebo narodnich cild).
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20 Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni
identita NP AMIF a ISF

20.1Povinnosti prijemcu v oblasti informovani a komunikace

Béhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o podpore ziskané z AMIF &i ISF
tim, Ze:

a) zvefejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, struény popis projektu
umérny mife podpory véetné jeho cild a vysledkdi a zdlrazni, Ze je na dany projekt
poskytovana finanéni podpora EU; popis musi pfijemce na své stranky umistit nejpozdéji do
jednoho mésice od podpisu pravniho aktu a nasledné jej dle potifeby aktualizovat;

b) umisti alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s informacemi o projektu v misté

realizace projektu snadno viditelném pro vefejnost;

c) v pripadé projektu, u kterého doslo k podpore akci sestavajicich ze stavebnich praci,
infrastruktury ¢i nakupu hmotného predmétu a celkovd vyse unijni podpory na tyto akce
pFfesahuje 100 000 EUR, vystavi nejpozdéji do 3 mésicti po dokonéeni projektu viditelnou
trvalou tabuli vyraznych rozméra v misté snadno viditelném pro verejnost.

Kazda akce nebo dokument financovany v ramci narodniho programu AMIF ¢i ISF véetné osvédceni
o ucasti musi obsahovat prohlaseni o tom, Ze projekt je spolufinancovan v rdmci NP AMIF ¢i ISF a
v pfipadech, kdy je spolufinancovani projektu zajiSténo zrozpoctu Ministerstva vnitra, musi
obsahovat prohlaseni o tom, Ze projekt je spolufinancovan Ministerstvem vnitra.

V ramci vSech informacnich a komunikaénich aktivit a na vystupech tykajicich se projektu uréenych
verejnosti dava prijemce najevo podporu z fondd AMIF ¢i ISF tim, Ze pouZije povinné prvky vizualni
identity NP AMIF a ISF, respektive Ministerstva vnitra.

Vycet informacnich a komunikaénich aktivit a vystupl, kde je nutné pouZit povinné prvky vizualni
identity NP AMIF ¢i ISF, je obsazen v kap. 20.2. Povinné prvky vizualni identity NP AMIF a ISF a jejich
technické parametry jsou popsany v kap. 20.3. Logomanual a loga Ministerstva vnitra jsou k dispozici
na webu Ministerstva vnitra - https://www.mvcr.cz/clanek/loga-ministerstva-vnitra-ke-stazeni-
254292 .aspx.

Pfijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové skupiny — Ucastnici
projektl/podporené osoby, partnefi s finanénim prispévkem, partnefi bez finan¢niho prispévku), byly
informovany o financovani projektu z NP AMIF ¢i ISF.

Pfijemce je povinen realizovat akce souvisejici s propagaci a publicitou tak, jak stanovi pravni akt.
Volitelné je moZné realizovat i dalsi komunikacni aktivity, napt. vyvéseni oficidlnich plakatQ
od Evropské komise.1%

Nedodrzeni téchto povinnosti podléha sankcim.

104 Rozhodujici je zat&tovani vydaje, pro pfepocet se pouzivd mésiéni Gcetni kurz Evropské komise zvefejnény na
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/

105 Tyto plakaty jsou pijemciim distribuovany odpovédnym orgdnem a v ptipadé potfeby mize ptijemce pozadat
o zaslani dalSich plakatl. Tyto plakaty nejsou plakatem ve smyslu kapitoly 20.1 pism. b) této Prirucky.
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20.2 Komunikacni aktivity a vystupy s vizualni identitou NP
AMIF a ISF

Vizualni identitu NP AMIF a ISF je nutné dodrZovat u nasledujicich ptipada:

e povinny plakat nebo trvald tabule;

o webové stranky, microsity, socidlni média informujici o projektu;

e propagacni tiskoviny'% (broZury, letaky, plakéty, publikace, $kolici materialy) a propagaéni
predmétyl®’;

e elektronicka i listinnd komunikace informuijici o projektu;

e propagacni audiovizudlni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady);1%®

e prezentace projektu;

e inzerce (internet, tisk, outdoor);

e soutéZe (s vyjimkou cen do soutézi);

e komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy);1%

e PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

e dokumenty urcené pro vefejnost Ci cilové skupiny projektu (vstupni, vystupni/zavéreéné
zpravy, analyzy, certifikaty''°, prezenéni listiny, dotazniky, osvédéeni o U&asti apod.);

e vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace zakazek, u nichZ se v okamziku zadavani
predpoklada zapojeni zdroji NP AMIF ¢i ISF;

e vybaveni potizené z prostfedkd projektu (s vyjimkou propagacnich predméta).

Vizualni identitu NP AMIF a ISF neni nutné pouZivat zejména u nasledujicich pripadu:

e interni dokumenty;

e archivacni Sanony;

e interni elektronicka i listinnd komunikace;

e pracovni smlouvy;

o vesSkeré smlouvy s dodavateli;

e smlouvy mezi prijemcem ¢i partnerem a dalSim subjektem (nikoli dodavatelem), jejichz
predmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy Zadnd ze smluvnich stran neni cilovou
skupinou;!t

e Ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu.

106 A to jak v tisténé, tak v elektronické podobé.

107 U malych propagaénich pfedmétd Ize pouZit pouze odkaz na dany fond (v nezkrdcené verzi) a znak EU.

108 Y audio nositll se uvede slovné , Financovano Evropskou unii — Azylovy, migraéni a integraéni fond“ (respektive
,Fond pro vnitfni bezpecnost”), vzhledem k absenci vizudlniho ztvarnéni se dalsi prvky slovné uvedou v
navaznosti na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunika¢nim opatfenim dosazeno.

109 vizudlni identita NP AMIF &i ISF bude zaji$téna pouZitim plakatu, roll-upu, cedule, oznaéeni vystavovanych
objektl, polepu stanku apod. Plakdtem neni minén plakat v kap. 20.1, bod b).

10 Certifikaty nemusi obsahovat vizudlni identitu NP AMIF ¢&i ISF, pokud jde o kurzy pro vefejnost, kde je
z projektu hrazena pouze ucast dané osoby, nikoli organizace samotného kurzu.

111 subjekty zapojené do realizace projektu ovéem vidy musi byt informovdny o tom, Ze projekt je
spolufinancovan z NP AMIF i ISF; dostacujici je informovéani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba dodrzet
vizualni identitu NP AMIF a ISF.
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e neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napf. médii);
e ceny do soutézi;
e vystupy, kde to neni technicky mozné (napf¥. strojové generované objednavky, faktury).

20.2.1 Nalezitosti povinného plakatu a trvalé tabule
Povinny plakat i trvald tabule musi splfiovat nasledujici podminky:

e musi byt dodrZena pravidla vizudlni identity NP AMIF a ISF;

e musi byt uveden nazev projektu;

e ddle bude na plakatu i na tabuli umistén znak EU, odkaz na Evropskou unii a informaci,
Ze projekt byl financovan z daného fondu. Tyto prvky musi zabirat alesponi 25 % tabule
¢i plakatu;

e kromé povinnych logotypul obsahuje povinny plakat dalsi informace o projektu;

e plakat je umistén v misté realizace projektu'*?

snadno viditelném pro verejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy; umisténi zajisti pfijemce v ndvaznosti na zahajeni realizace projektu
a bude jej udrzovat do terminu dokonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu;

e trvalou tabuli znaénych rozmérl vystavi pfijemce nejpozdéji do 3 mésicl po dokonceni

projektu na misté snadno viditelném pro verejnost.

20.3Povinné prvky vizualni identity NP AMIF a ISF a jejich
technické parametry

Pravidla vizualni identity NP AMIF a ISF vychazeji z Horizontalniho natizeni a z Provadéciho nafizeni
Komise (EU) ¢. 1049/2014 ze dne 30. cervence 2014, o technickych vlastnostech informacnich
a propagacnich opatrenich.

Povinné prvky vizualni identity NP AMIF a ISF:
e znak EU a odkaz ,,Evropska unie”;
e odkaz ,Azylovy, migracni a integracni fond“, respektive ,,Fond pro vnitfni bezpec¢nost®;
e prohlaseni, které zd(raziiuje pfidanou hodnotu pfispévku Evropské unie, uvedenim
formulace ,financovano Evropskou unii“ pfipadné , spolufinancovano Evropskou unii“;
e odkaz na narodni program Azylového, migracniho a integracniho fondu respektive Fondu
pro vnitini bezpecnost.

Splnéni povinnosti vizudlni identity pfijemce dosahne zejména vyuZitim jednoho z logotypli
uvedenych v kapitole 20.4.2 (ktery jiz obsahuje logo, odkaz na Evropskou unii, odkaz na fond
i zdUiraznéni pfidané hodnoty pfispévku EU) a zaroven uvedenim véty ,,Projekt [Nazev projektu + jeho
registracni Cislo] je financovan Evropskou unii v rdmci narodniho programu Azylového, migracniho
aintegraéniho fondu/Fondu pro vnitini bezpe€nost a rozpoétu Ministerstva vnitra Ceské
republiky'3“,

112 pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude plakat umistén na viech téchto mistech. Pokud neni mozné
umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén v sidle prijemce. Pokud pfijemce realizuje vice projekta
z NP AMIF ¢i ISF v jednom misté, je moZzné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.

113 Informace o spolufinancovéani rozpo¢tem Ministerstva vnitra bude uvedena pouze v relevantnich pfipadech.
Véta muzZe byt taktéZ uvedena v cizim jazyce (nikoli pouze v ¢eském jazyce).
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Povinné prvky vizudlni identity jsou ke stazeni na webovych strankach odpovédného organu.

20.4Znak EU

Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd na azurovém poli, jejichz Spicky se
nedotykaiji.

Y
-

1418

| -3

b

Znak ma tvar modré obdélnikové vlajky, jejiz delsi strana je jedenaptlndsobkem strany kratsi. Dvanact

I;

zlatych hvézd je pravidelné rozmisténo do tvaru nevyznaceného kruhu, jehoz stfed je prisecikem
Uhlopricek obdélniku. Polomér kruhu se rovnd jedné tretiné vysky kratsi strany obdélniku. Kazd3
hvézda ma pét cipd, které jsou umistény po obvodu pomysiného kruhu, jehoz polomér je roven jedné
osmnactiné vysky kratsi strany obdélniku. VSechny hvézdy sméfuji vzhlru, tzn. horni cip je vertikalni a
dva dalsi jsou v pfimé lince v pravych uhlech ke stozaru vlajky. Kruh je usporadan tak, aby umisténi
hvézd odpovidalo hodindm na ciferniku.

Barevné provedeni:

e pro plochu obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, kterd odpovida 100 % barvy Process Cyan a 80
% barvy Process Magenta;
e pro hvézdy PANTONE YELLOW, kterd odpovidd 100 % barvy Process Yellow.

Barevné provedeni na internetu:

e pro plochu obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399);
e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCO0).

Varianty zobrazeni:

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohranicit bilym pruhem o tloustce rovnajici se 1/25 vysky
obdélniku.
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Znak EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni. Ve vSech ostatnich médiich
se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to moiné, jednobarevnou verzi lze pouzit pouze
v odlvodnénych pfipadech. Odivodnénymi pfipady se rozumi zejména materidly, které jsou tistény Ci
urceny k tisku na béznych tiskarnach a dalsi ptipady, kdy je pouziti barevné verze log nehospodarné,
neekologické Ci neestetické.

Znak EU musi byt vzdy umistén tak, aby byl zfetelné viditelny. Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné
rozmérlm pouZitého materialu nebo dokumentu.

Kromé znaku EU lze pouzit i dalsi loga (pFijemce, projektu, partner( apod.). Jsou-li kromé znaku EU
zobrazena dalsi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost, méreno na vysku nebo Sitku, jako
nejvétsi z téchto dalsich pouzitych log.

Minimalni vyska znaku EU je 1 cm.

204.1 Povinné odkazy

Kromé znaku EU je tfeba pouzit odkaz ,Evropskda unie“ a odkaz na fond ,Azylovy, migracni
a integracni fond“, nebo ,Fond pro vnitini bezpecnost”.

Nazev Evropské unie musi byt uveden v plném znéni, nikoli zkratkou.

V souvislosti se znakem EU lze pouzit kterykoli ztéchto typl pisma: Arial, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma, Verdana. Pismo nesmi byt vyznaceno kurzivou, nesmi byt podtrzeno a nesmi
obsahovat efekty. Jako barva pisma se v zavislosti na pozadi pouZije ¢erna, bilda nebo modra (stejna
jako barva povrchu obdélniku znaku EU). PouZzitd velikost pisma by méla byt umérna k velikosti znaku.

MozZné varianty zobrazeni zejména pro zafizeni/vybaveni pofizené z prostfedk NP AMIF ¢i ISF,
plakat, tabuli apod.:

* X % , ,
* FINANCOVANO EVROPSKOU UNII

AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

* X % , ,
b »; FINANCOVANO EVROPSKOU UNIi
X, % AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND
*
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FINANCOVANO
EVROPSKOU UNII
AZYLOVY, MIGRACNI
A INTEGRACNI FOND

* X % FINANCOVANO

* * .

* + EVROPSKOU UNII

e s AZYLOVY, MIGRACNI
* x Kk A INTEGRACNI FOND

FINANCOVANO EVROPSKOU UNIi
FOND PRO VNITRNi BEZPECNOST

* * * F 3 e
: : FINANCOVANO EVROPSKOU UNIi
* * FOND PRO VNITRNi BEZPECNOST

* * *

V pfipadé propagacnich predmétl, kdy se uvedeni souslovi ,financovano Evropskou unii“ jevi jako
nerelevantni (cilem je propagace fondu, nikoli zdlraznéni, Ze dany vyrobek byl z prostfedkd fondu
poftizen):

EVROPSKA UNIE
AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

EVROPSKA UNIE
AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

EVROPSKA UNIE
FOND PRO VNITRNI BEZPECNOST
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* X % ,
: : EVROPSKA UNIE
x % FOND PRO VNITRNI BEZPECNOST
*

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazl nejsou Uplnym vyctem. Pfi splnéni vSech
pravidel je moZné vyuZivat i jiné vlastni kombinace. Ddrazné vSak doporudujeme pouZivat znaky zde
uvedené. V pripadé potreby je mozné logotyp uvadéti v jiném nez ¢eském jazyce.

Varianty zobrazeni logotypU jsou k dispozici na webovych strankach OO. Zaroven je pro dalsi Upravy
mozno  vyuzit zakladni loga dostupnd zde https://europa.eu/european-union/about-

eu/symbols/flag en .

20.4.2 Pouzivani log

e logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vidy umistén tak, aby byl zfetelné viditelny.
Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmériim pouzitého materidlu nebo dokumentu.
Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny pfi otevieni stranky
na digitdlnim zafizeni bez nutnosti pfesunu na spodni ¢ast stranky.

e Logotyp EU se na internetovych strdnkdch zobrazuje v barevném provedeni. Ve vSech
ostatnich médiich se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to mozné, jednobarevnou verzi
Ize pouZit pouze v odlvodnénych pripadech. Odivodnénymi pfipady se rozumi zejména
materidly, které jsou tistény ¢i uréeny k tisku na béznych tiskdrnach a dalsi pripady, kdy je
pouZiti barevné verze log nehospodarné, neekologické &i neestetické.'*

e Kromé znaku EU lze pouzit i dalsi loga (prijemce, projektu, partner( apod.).

o Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalsi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost
(méfeno na vysku nebo Sitku) jako nejvétsi z téchto dalsich pouzitych log.

e V pfipadé pouZiti dalSich log bude logotyp EU v horizontdlnim fazeni vidy na prvni pozici
zleva a ve vertikalnim fazeni na nejvyssi pozici.

e Pfi fazeni nékolika log za sebou je nutné dodriovat ochranné zdény jednotlivych log
(pfiméreny odstup).

20.5Sankce

Za nedodrzovani povinnosti v oblasti informovani a komunikace se stanovuji sankcni postihy. U vSech
pochybeni v oblasti informovani a komunikace plati nasledujici pravidla:

e jakékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt zjevné viditelné/rozpoznatelné pouhym okem
(tzn. pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou sankcionovany),

e v pfipadé nalezu vice pochybeni vramci jedné kontroly nedochazi ke scitani sankci, ale je
uplatnéna pouze sankce za nejzavazné;jsi ze vSech téchto pochybeni,

ek napravé je vidy stanovena pfimérena lh(ta,

e maximalni vysSe vSech sankci tykajicich se pochybeni v oblasti informovani a komunikace na

114 pofizeni Eernobilé kopie barevného originélu se nepovaZuje za nedodrzeni pravidel publicity.
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jeden projekt je 1 000 000 K¢,
e sankce je vymérena procentem z celkové Castky podpory, kterd je na realizaci projektu
pridélena v ramci pravniho aktu, a sice v jeji aktualni vysi v dobé udéleni sankce.

20.5.1 Sankce za nedodrzovani povinnosti u povinného plakatu!?>

PFi zjisténi, Ze prijemce nedodrzel nalezitosti povinného plakatu, (pfip. trvalé tabule), bude vyzvan k
napraveé ve Ih(ité stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén nasledujici postup:

a) pokud prijemce ucini napravu ve stanovené lh(ité — neni mu uloZena Zadna sankce;

b) pokud pfijemce neucini ndpravu ve stanovené Ih(ité nebo ji uéini chybné — bude pfistoupeno
k sankci za aktualni pochybeni dle tabulky uvedené v této kapitole a bude znovu vyzvan
k ndpravé;

c) pokud pfijemce ani poté napravu neucini — bude mu uloZena sankce za nerespektovani vyzvy
poskytovatele ve stejné vysi, v jaké byla uloZena pfi prvnim zjisténi pochybeni; pfijemce mize
byt takto vyzyvan a sankcionovan nékolikrat aZ do zajisténi napravy.!®

Tabulka €. 11: Sankce u povinného plakatu ¢i trvalé tabule

Pochybeni Vyse sankce (% z celkové castky podpory dle
pravniho aktu)

Nastroj chybi zcela 1,2 %
Na nastroji chybi nebo je chybné: 0,8 %
e Logotyp EU (znak EU vcetné vsech
povinnych odkazti)
e Nazev projektu
e Predepsany rozmér nastroje

20.5.2 Sankce za nedodrzovani povinnosti u  dalSich
komunikacnich aktivit a vystup(

PFi zjisténi, Ze prijemce nedodrzel povinné naleZitosti u komunikacnich aktivit a vystupl dle kap.
20.2,'7 bude vyzvan k napravé ve |haté stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén
nasledujici postup:

a) pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené lhGté ucini, neni mu uloZena zadna
sankce;

b) pokud je naprava mozna a pfijemce napravu ve stanovené |h(té neucini, bude mu ulozena
sankce ve vysi dle tabulky uvedené v této kapitole;

115 v ptipadé projektu, u kterého doslo k podpofe stavebnich praci nebo infrastruktury a jeho? celkova vyse
podpory z vefejnych zdroji presahuje 100.000 EUR, se sankce tykd nedodrZovani povinnosti i trvalé tabule.

116 poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténi ndpravy v pfipadech, kdy
je k tomu pfijemce vyzvan, a dale, Ze nezajisténi ndpravy ve stanoveném terminu a stanovenym zpUsobem
predstavuje poruseni podminek poskytnuti dotace, a dale, Ze sankcionovano je kazdé nezajisténi, tj. kazda
nesplnéna vyzva k ndpravé predstavuje jedno poruseni podminek poskytnuti dotace. Pfi tomto nastaveni mlize
dochazet k udéleni sankce nékolikrat.

117 yyima povinného plakatu (trvalé tabule), ktery je sankcionovén dle kap. 20.4.1.
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c) pokud ndprava neni mozna (napf. neni moznd z technickych divodd, neméla by smysl,
pfipadné by byla ekonomicky nevyhodna!!®), bude mu udélena vytka €. 1 v kategorii A, nebo B
dle tabulky uvedené v této kapitole a sankce se neudéluje; pokud se nedostatek, u kterého
neni ndprava moznd, opakuje pfi dalsi kontrole u jiné komunikacni aktivity nebo vystupu, je
pfijemci udélena vytka €. 2 v kategorii A nebo B dle tabulky uvedené v této kapitole a sankce
se neudéluje; sankce dle tabulky uvedené v této kapitole je udélena az v pripadé, kdy pfijemce
pfi treti kontrole dostane vytku €. 3, tj. za tfeti pochybeni ve stejné kategorii (A, nebo B) u
jakékoliv komunikaéni aktivity nebo vystupu;*® stejna sankce je udélena v pfipadech, kdy se
vyskytne Ctvrté a dalsi pochybeni ve stejné kategorii (A nebo B).

Tabulka €. 12: Sankce u dalSich komunikacnich aktivit a vystupt

Kategorie A Pochybeni Uroveri pochybeni Vyse sankce

A Logotyp EU (znak EU chybi zcela 0,6 %
véetné vSech povinnych
odkaz()

B Logotyp EU (znak EU je uveden chybné 0,4 %
véetné vSech povinnych
odkaz()

Informace na internetové | Chybi zcela/je uvedena chybné
strance, pokud takova
existuje

118 Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem fadné pisemné zdlvodnéna ve stanovené |hté. Obecné plati,
Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni prevysSuji vysi sankce. Ostatni
pfipady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

119 Jednu vytku lze udélit za vice komunikaénich aktivit a vystupti dohromady. Tém, které jiz byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit Zzadnou dalsi vytku.
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21 Pravidla pro zadavani zakazek

21.1 Spolec¢na ustanoveni pro zadavani zakazek!?°

Pokud prijemce nebo jeho partner (dale jen ,zadavatel”) nedisponuje dostatecnym vybavenim
na realizaci projektu, nebo neni schopen zabezpedit veskeré Cinnosti spojené s realizaci projektu
pomoci vlastnich zaméstnancli, miZe pofizeni takového vybaveni, sluzeb, prfipadné stavebnich praci
(dale jen ,plnéni“) uhradit z prostfedkd projektu NP AMIF a ISF.

Zakdazka je realizovdna na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objedndavky mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfredmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci. (PoZzadavek na pisemnou smlouvu ¢i pisemnou objednavku se ovsem
nevztahuje na zakazky malé hodnoty, viz kap. 21.5.1.).

Vymezeni zakazek podle jejich predmétu:

1. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimZ predmétem je pofizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych
pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti verejné zakazky na stavebni prace podle bodu 2.
Pofizenim se rozumi zejména koupé, ndjem nebo pacht.

2. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz predmétem je a) poskytnuti ¢innosti uvedené v
oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro Ucely verejnych zakazek
podle pfimo pouZitelného pfedpisu Evropské unie'?, b) zhotoveni stavby, nebo c) poskytnuti
souvisejicich projektovych cinnosti, pokud jsou zadavany spoleéné se stavebnimi pracemi
podle pismene a) nebo b).

3. Zakazkou na sluzby je zakdzka, jejimz predmétem je poskytovani jinych cinnosti, nez
uvedenych v bodé 2.

Zakazky, které v sobé zahrnuiji vice druhl zakazek, se zadavaji v souladu s pravidly platnymi pro druh
zakazky odpovidajici hlavnimu predmétu této zakazky. Obsahuji-li zakdzky dodavky i sluzby a nejedna
se o zakdzku na stavebni prace, urci se hlavni pfedmét podle casti pfedmétu zakazky s vyssi
predpokladanou hodnotou. V ostatnich pfipadech se hlavni predmét urci podle zdkladniho ucelu
zakazky.

120 73davanim se rozumi jakykoli postup pro vybér dodavatele. Dopliujeme, 7e v navaznosti na obsah Metodického pokynu
pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020, ktery neni pro prijemce zavazny, ale ktery definuje pravidla,
ktera OO do povinnosti pfijemcl podpory z NP AMIF a ISF prevzal, se zadavanim rozumi jak zadavaci fizeni (které vymezeny
metodicky pokyn definuje jako postup zadavani dle ZZVz), tak i vybérové fizeni (které vymezeny metodicky pokyn definuje
jako postup zadavani mimo ZzZVZ).

121 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spoleéném slovniku pro vetejné
zakazky (CPV), v platném znéni.
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21.2 Zasady zadavani zakazek v NP AMIF a ISF

Zadavatel se pfi zadavani zakdzek v ramci projektu NP AMIF a ISF fidi nasledujicimi zdsadami:*22

1.

Vydaje na pofizeni plnéni musi spliovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti podle
zdkona ¢. 320/2001 Sh., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(
(o financni kontrole), tj. kromé jiného, pofizeni plnéni musi byt pro projekt nezbytné.

Zakladnimi zdsadami, které je zadavatel povinen dodrZzet pti vybéru dodavatele, jsou zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodriovat zasadu
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

a) Podstata zasady transparentnosti spociva v tom, Ze zadavatel zakdzky musi zajistit, aby byla
pfi zadavani zakazky zajisténa co nejvétsi prihlednost fizeni, ktera podstatnou mérou prispiva
k pfezkoumatelnosti celého fizeni.

Naplnéni této zasady lze spatfovat zejména v povinnosti:

o o0 vsech vyznamnych Ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele potizovat a uchovavat
pisemnou dokumentaci v dostateéném rozsahu, ktery umoini Ukony zadavatele
prezkoumat,

o opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odlvodnénim,
definovani presnych podminek tak, aby vSichni potencialni dodavatelé predem védéli, jak
bude fizeni probihat (tedy napt. jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek atp.).

b) Zasada pfimérenosti spociva v nastaveni parametr( zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimérené
charakteru a predmétu zakazky (napf. rozsahu kvalifikace atp.).

c) Zasada rovného zachazeni spociva vtom, Ze zadavatel je povinen pfistupovat stejnym
zpUsobem ke vSem dodavateltm, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

d) Zasada zakazu diskriminace spocivd v tom, Ze zadavatel je povinen postupovat vzdy tak,
aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci zddného z dodavatell. To znamena, Ze podminky
pro zadani zakdzky musi byt zadavatelem vZdy stanoveny tak, aby zaroven umozZiovaly vybér
nejvhodnéjsiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli
do fizeni z dlivod(l, které nesouviseji s predmétem zakazky. Do zdkazu diskriminace patfi
povinnost zadavatele akceptovat doklady z jinych ¢lenskych statl (zejména clenskych stati EU
a EHP) prokazujici rovnocennou kvalifikaci, jejiz spInéni v ramci zadavaciho fizeni pozaduje.

Zadavatel je povinen rovnéz dodrzovat dalsi zasady plynouci ze Smlouvy o fungovani EU, kterymi
jsou: volny pohyb zboZi, pravo usazovani a volny pohyb sluzeb. (Zadavatel nesmi omezovat Ucast
v soutézi tém dodavatellim, ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v jiném ¢lenském staté EU). Dale
nesmi omezovat Gcast v soutézi ani dodavatelGm, ktefi maiji sidlo v EHP, Svycarské konfederaci
nebo jiném stétu, ktery ma s CR nebo s EU uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup
dodavateliim z téchto statd k zadavané zakazce.

Zadavatel postupuje tak, aby nedochdzelo ke stfetu zajmu. Pokud zadavatel zjisti, Ze ke stretu
zajm0 doslo, prfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé. Za stfet zajm( se povaZuje situace,
kdy zajmy osoby, které a) se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni nebo b) maji nebo by mohly mit

122 stanoveni této pfirucky se nevztahuji na zadavani zakdzek spadajicich do tzv. nepfimych nakladd.
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vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti
se zadavacim fizenim. Ve stfetu zajmu se ocitaji zejména:

zaméstnanci zadavatele ¢i ¢lenové statutarniho organu zadavatele,
prokuristé zastupujici zadavatele nebo
¢lenové realizacniho tymu projektu a dale také

O O O O

osoby, které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani predmétné
zakdzky, nebo

o osoby, které se podilely na zpracovani zadosti o podporu na projekt, v némz je
realizovana predmétna zakdzka.

Zajmem osob se pro tyto Ucely rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele. Dotéené osoby zejména nesmi:

podilet se na zpracovani nabidky,
podat nabidku a byt tak ucastnikem o zakazku ¢i ucastnikem ve sdruzeni ani plsobit jako
poddodavatel,

o byt statutdrnim organem ucastnika, resp. jeho ¢lenem ¢i prokuristou zastupujicim
Ucastnika.

V souladu se zakonem o zadavani verejnych zakazek (§ 37, § 94, pfipadné § 116 ZZVZ) mlizZe zadavatel
v zaddvacich podminkach uvést pozadavky na vlastnosti doddvek, sluZzeb nebo stavebnich praci
napfiklad z hlediska environmentalniho nebo socialniho, tj. mlzZe v zadavaci dokumentaci poZadovat
pfedloZeni urcitého osvédceni, Ze pfislusné stavebni prace, sluzby nebo dodavky poZadovanym
vlastnostem vyhovuji.

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky
a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici s realizaci zakdzky po dobu uvedenou v pravnim aktu.
Dokumentaci je zadavatel povinen uchovavat formou stejnopisu, pfip. kopie predané dokumentace.
Dokumentaci o zakadzce se rozumi souhrn vSech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz
potizeni v prabéhu zadavani, popt. po jeho ukondeni, vyzaduji pravidla NP AMIF a ISF, véetné Uplného
znéni originall nabidek vSech dodavatel( a uzavienych smiuv.

Pravidla pro zadavani zakdzek NP AMIF a ISF nastavuji minimdlni poZadavky na postupy pfi pofizeni
plnéni, které musi byt naplnény. Podminky stanovené NP AMIF a ISF nevylucuji pouziti zadavatelovych
prisnéjéich internich pravidel pro zadavani zakazek. Zadavatel (zejména pokud je zadavatelem Ceska
republika) se nemuze v pfipadé nedodrzeni vlastnich pfisnéjsich internich pravidel pro zaddvani
zakdazek odvolavat na Upravu zadavani zakazek v pravidlech NP AMIF a ISF. DodrZeni resp. nedodrzeni
internich pravidel pro zadavani zakazek ovsem neni pfedmétem kontroly projektu NP AMIF a ISF.

Pfijemce je povinen informovat odpovédny organ o vSech fizenich o prezkoumani ukon( zadavatele
zahajenych Ufadem pro ochranu hospodarské soutéie (déle jen ,,UOHS“) a rozhodnutich UOHS
o téchto fizenich, jejichZz predmétem je zakazka spolufinancovana v ramci NP AMIF a ISF, a to zpravidla
nejpozdéji do 10 pracovnich dni od okamziku, kdy se o dané skute¢nosti dozvi; tj. pfijemce informuje
o zakazkach, pro které je v pozici zadavatele on sam, tak ale také partner.
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21.3 Urceni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

V procesu zadavani zakdzky zadavatel nejprve urci predmét zakazky. Pfedmétem jedné zakdazky jsou
vSechna plnéni, jejichz pfedméty plnéni tvori jeden funkéni celek, ktery zadavatel zamysli zadat béhem
realizace projektu, pfip. u zakazek, jejichz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici?®
dodavky nebo sluzby za pInéni, kterd zadavatel zamysli zadat minimalné v rdmci obdobi 12 mésicl

nebo jednoho Uéetniho obdobi, pokud je toto obdobi del$i nez 12 mésici?*.

Nasledné zadavatel vramci pfipravy vybéru dodavatele (tzn. prfed jeho zahajenim) stanovuje
predpokladanou hodnotu zakazky, tj. uréuje predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici
pro zadavatele z plnéni zakazky!?>. Do pfedpoklddané hodnoty zakdzky musi byt zahrnuty hodnoty
vSech plnéni, kterd mohou vyplyvat ze smlouvy na realizaci pfedmétu zakazky, neni-li stanoveno jinak.
Pfedpoklddand hodnota zakazky souvisi s délkou trvani smlouvy na plnéni predmétu zakazky.
Predpoklddand hodnota zakazky je rozhodujici pro uréeni dalSiho postupu zadavatele pfi vybéru
dodavatele (viz dale).

Pro stanoveni predpokladané hodnoty zakdzky na dodavky je rozhodna u smlouvy na dobu:

a) urcitou predpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit predpokladana vyse uUplaty za 48 mésicu.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty zakdzky na sluzby, u které se nestanovi celkovd smluvni cena,
je rozhodna predpokladana vyse Uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicl nebo kratsi,
b) za 48 mésicl u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48 mésicl.

Je-li zakazka rozdélena na ¢ésti, stanovi se predpokladand hodnota podle souctu predpokladanych
hodnot vSech téchto casti bez ohledu na to, zda je zakazka zaddvana v jednom nebo vice zaddvacich
fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.
Jednotliva ¢ast zakdzky miize byt zadavana postupy odpovidajicimi pfedpokladané hodnoté této Casti
v pfipadé, Ze celkova predpokladana hodnota vsech takto zadavanych ¢asti zakazky nepresdhne 20 %
souhrnné predpokladané hodnoty a Ze predpokladana hodnota jednotlivé casti zakazky je nizsi nez
400 000 K¢.

Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout:

a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,
b) u bankovnich a finanénich sluzeb poplatky, provize, troky a jiné souvisejici platby,

123 Rozdil mezi pravidelné pofizovanym a trvajicim plnénim tkvi v tom, Ze trvajici plnéni je poskytovdno
kontinudlné (napf. zajisténi pripojeni k internetu ¢i sluzby podpory pro softwarové vybaveni zadavatele).
Pravidelné pofizované plnéni oproti tomu predstavuje opakované jednorazové poskytovani dodavek ci sluzeb
podle aktualnich potfeb zadavatele (napf. dodavky papiru ¢i jiného spotfebniho materialu pro administrativu
zadavatele).

124 povinnost séitat viechna plnéni za projekt je stanovena odlidné pro projekty, jejichZ doba realizace pfesahuje
48 mésicl; u téchto projektl je povinnost sc¢itat plnéni minimalné na obdobi 48 mésicl.

125 7adavatel neuréuje ptedpoklddanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani nabidek, ale
zasila dodavateli pfimo objedndvku (viz kap. 21.5.1.). Pro ucely kontroly dodrZeni pravidel zadavani zakazek
(napf. dodrzeni zakazu déleni pfedmétu zakazky pod stanovené limity) se v téchto pfipadech za predpokladanou
hodnotu zakazky povaZzuje sjednana cena (bez DPH).
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c) pfiprojektové Cinnosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény.

V pripadé stavebnich praci plati, Ze poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni
prace, které jsou nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich praci, zahrne jejich
hodnotu do predpokladané hodnoty zakazky.

Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty zakazky je vidy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni zah3jeni
zadani (napf. odeslani ¢i uverejnéni vyzvy k podani nabidek, uvefejnéni ozndmeni, dale jen ,vyzva
k podani nabidek”) nebo pred zadanim (v pripadé zakazek, kde nedochazi k vybéru mezi nabidkami).

Pfi urovani predpoklddané hodnoty zadavatel vychdzi z ceny zakazek se stejnym nebo obdobnym
plnénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje, je nezbytné, aby pred zahajenim zadavani proved|
prazkum cen v misté plnéni zakazky, popripadé stanovil predpokladanou hodnotu na zakladé udaja a
informaci ziskanych jinym vhodnym zptsobem. Prizkum trhu musi byt proveden takovym zplisobem,
aby formulace dotazu zadavatele nezvyhodriovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatelim

126 yeetné kvalifikaénich pozadavki ¢&i

(napf. soucasti dotazu nesmi byt zadavaci dokumentace
obchodnich podminek, nebot zadavaci dokumentaci smi zadavatel poskytnout az po uvefejnéni vyzvy

k podani nabidek).

Zadavatel nemuUZe ve vyzvé k podani nabidek, pfip. jinak oznacené dokumentaci, uvést jako
predpoklddanou hodnotu zakazky ¢astku z rozpoctu v zadosti,

a) pokud tato cena nebyla vytvorena zplsobem uvedenym v predchozim odstavci, hebo
b) pokud doslo béhem doby od sestaveni rozpoctu do zahajeni zadavani zakazky k podstatné

zméné ceny poptavaného plnéni.'?’

Zadavatel je povinen uchovdvat veskerou dokumentaci vazici se ke stanoveni predpokladané hodnoty
zakdazky.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochdazelo k déleni predmétu zakazky na mensi zakazky
s cilem sniZit pfedpoklddanou hodnotu zakazky pod limity stanovené pro jednotlivé postupy.?®

Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty zakdazek, které budou pofizovany ,,nahodile” dle
zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopredu vibec predvidat (napf. zakazky
pofizované v krajné naléhavych ptipadech jako dlsledek nepredvidatelnych poskozeni a zniceni
urcitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost sc¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel potizuje nepravidelné podle svych
aktudlnich potfeb a jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva. Takovymi
zakdzkami jsou zakdzky na ndkup zboZi typu potravin, pohonnych hmot ¢i letenek. Jednotlivé zakazky
jsou v téchto pripadech povazovany za zakdzky samostatné.

126 7adavaci dokumentace je soubor dokumentl, Udaji, poZadavkd a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a Uplnost
zaddvacich podminek odpovida zadavatel.

127 Typickym ptFikladem, kde dochazi béhem pomérné kratké doby k vyraznym cenovym posun(im, je oblast
vypocetni techniky.

128 pokud je zakdzka takto rozdélena a zadavatel u viech timto délenim vzniklych jednotlivych zakazek postupuje
postupem platnym pro zakazku v hodnoté pred jejim rozdélenim, neni tento postup porusenim pravidel NP AMIF
a ISF.
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Pokud je predmét jedné zakazky natolik rozsahly, Ze by hrozilo, Ze by se jeho zadavanim jako nedilného
celku vyrazné zuZil pocet potenciadlnich dodavatell, a pfipousti-li to povaha predmétu zakazky, je
vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice ¢asti.’?® Vtomto pfipadé je cely pfedmét
zaddvan jako jedna zakézka, kterd je vnitiné ¢lenéna do &asti podle diléich sekci pfedmétu plnéni.t3°
Pro stanoveni predpokladané hodnoty takové zakazky je rozhodujici soucet predpokladanych hodnot
vsech jejich jednotlivych casti. Vysledkem fizeni muzZe byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky rlznym
dodavateldm.

V pripadé, kdy zadavatel neni schopen urcit, jaky rozsah plnéni bude potfebovat, stanovi maximalni
predpokladany rozsah plnéni stim, Ze bude po dodavateli poZadovat uréeni jednotkovych cen.
Zadavatel stanovi predpoklddanou hodnotou v rozsahu maximalniho predpokladaného plnéni
a zakazku realizuje tak, Ze jednotliva plnéni od dodavatele objednava na zdkladé své aktualni potfeby
formou ad hoc objednavek a Uhradu provadi ve vysi dle jednotkové ceny a poctu odebranych kus.
Tento zplsob poskytovani plnéni je treba vymezit ve smlouvé uzaviené s dodavatelem.

21.4 Rozdéleni zakazek zhlediska pusobnosti zakona
o verejnych zakazkach

Zakdazky zadavané v NP AMIF a ISF se déli na dvé zakladni kategorie podle toho, zda se vybér dodavatele
v daném pfripadé fidi postupy stanovenymi zakonem o zadavani verejnych zakazek, i nikoli.

1. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené ZZVZ, se fidi postupy pro vybér
dodavatele upravenymi v kap. 21.5. Ustanoveni kap. 21.5 jsou vidy zdvazna pro nasledujici
zadavatele:

o zadavatelé zakdzky, ktefi nejsou zadavateli ve smyslu § 4 ZZVZ, a tudiZ nejsou povinni
postupovat dle zdkona;

o zadavatelé ve smyslu § 4 ZZVZ, ktefi zaddvaji vefejnou zakdzku malého rozsahu
(tzn. do pfedpoklddané hodnoty dosahujici maximalné 2.000.000 K& bez DPH*3).

2. Zadavani zakazek, na které se vztahuji postupy upravené ZZVZ, se vedle poZzadavk( zdkona fidi i
postupy upravenymi v kap. 21.12. Tyka se to zakdzek zaddvanych zadavateli ve smyslu § 4 ZZVZ,
které patfi mezi podlimitni ¢i nadlimitni vefejné zakazky, resp. zaddavaci fizeni na uzavieni
ramcové dohody a verejné zakazky zadavané na zakladé rdmcové dohody.

Vefejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 ZZVZ je Ceskd republika, Ceskd narodni banka, statni
pfispévkova organizace, Uzemni samospravny celek nebo jeho pfispévkova organizace a dale pak jina
pravnicka osoba, pokud 1) byla zaloZena nebo zfizena za i¢elem uspokojovani potreb vefejného zajmu,
které nemaji priimyslovou nebo obchodni povahu, a 2) jiny vefejny zadavatel ji pfevainé financuje,

129 pozn.: Institut rozdéleni vefejné zakazky na &asti je tfeba odliSovat od zakidzaného rozdéleni piedmétu
verejné zakazky.

130 Jednotlivé &&sti zakdzky tak mohou mit rliznou Gpravu zadavacich podminek, at jiZ jde o rozdilné pozadavky
na kvalifikaci, hodnotici kritéria Ci jakékoli jiné pozadavky. Nabidky k jednotlivym ¢dstem zakazky se posuzuji
a hodnoti samostatné; nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné ¢asti, resp. podani netplné nabidky do jedné z ¢asti,
neni divodem pro vylouceni nabidky z hodnoceni ostatnich ¢asti zakazky, do kterych dodavatel svou nabidku
podal. Zaddavaci Fizeni lze zrusit pouze v té ¢asti, kde je k tomu divod dle kap. 21.10 a to zvlast bez ucinkl pro
ostatni ¢asti.

131 Resp. 6.000.000 K& bez DPH v pfipadé zakazek na stavebni préce.
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mUzZe v ni uplatiovat rozhodujici vliv nebo jmenuje nebo voli vice neZ polovinu ¢lend v jejim
statutarnim nebo kontrolnim organu.

Zadavatelem podle § 4 odst. 2 ZZVZ je pravnicka nebo fyzickd osoba, ktera zadava verejnou zakazku
hrazenou z vice nez 50 % z penéznich prostiedkt z vefejnych zdrojti, nebo pokud penézni prostiedky
poskytnuté na verejnou zakazku z téchto zdrojl presahuji 200.000.000 K¢, pficemz se muze jednat i o
penézni prostfedky poskytované prostfednictvim jiné osoby (napf. partnerovi prostfednictvim
prijemce).

Verejnymi zakazkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku ¢i nakup sluzeb, jejichz predpokladana
hodnota nepfesahuje 2 000 000 K¢ bez DPH, a zakdzky na stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota nepresahuje 6 000 000 K¢ bez DPH. Podlimitnimi a nadlimitnimi vefejnymi zakdzkami jsou
verejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi, nez je uvedeno v predchozi vété.

132 7adévaji zakazky

Obchodni spolecnosti, druzstva, neziskové organizace a dalsi neverejni zadavatelé
na dodavky ¢i sluzby s predpokladanou hodnotou nad 2 000 000 K¢ bez DPH (resp. zakazky na stavebni
prace s predpokladanou hodnotou nad 6 000 000 K¢ bez DPH) podle kap. 21.5 (tj. kapitoly pro zadavani
zakdazek, na které se nevztahuji postupy upravené ZZVZ) pouze v pripadech, kdy bude jejich zakazka
hrazena nejvyse z 50 % z verejnych zdrojl. Bude-li zakdzka takovych zadavatel( hrazena z vice nez 50
% z verejnych zdrojli, zaddavaji zakazky na dodavky a sluzby presahujici hodnotu 2.000.000 K¢ bez DPH

v rezimu ZZVZ a zakdzky na stavebni prace presahujici hodnotu 6 000 000 K¢ bez DPH v rezimu ZZVZ.

132 pokud tito zadavatelé nepatfi jako tzv. jind pravnickad osoba mezi vefejné zadavatele, ktefi jsou povinni zadavat
podlimitni a nadlimitni zakazky postupy podle ZZVZ, resp. mezi sektorové zadavatele, kteti postupy podle zdkona
zaddvaji své nadlimitni zakazky.

~
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21.5Zadavani zakazek mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek

Na zakladé stanovené predpokladané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim z nasledujicich postupa:

21.5.1 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nizsi
nez 400 000 K¢/500 000 K¢ bez DPH

Postupuje-li zadavatel v souladu se zdsadou transparentnosti a primérenosti, rovného zachazeni a
zédkazu diskriminace a soucasné respektuje ceny v misté a ¢ase obvyklé, nemusi u zakazek:

e s predpokladanou hodnotou nizsi nez 400.000 K¢ bez DPH nebo

e s prepokladanou hodnotou nizsi nez 500.000 K¢ bez DPH v ptipadé, Ze zadavatel nepatii mezi
verejné zadavatele nebo zadavatele podle § 4 ZZVZ a zaroven podpora poskytovand na tuto
zakazku neni vyssi nez 50 %,

provadét vybérové/zadavaci fizeni.

Doddavku zbozi, nakup sluzeb nebo provedeni stavebnich praci neni tfeba doklddat pisemnou
smlouvou, postaci, aby byl uskute¢nény vydaj dolozen uéetnimi doklady, resp. G¢etnimi zaznamy podle
zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl. Z dokladl (Géetniho nebo s nim
souvisejici objednavky) musi byt zfejmy zejména predmét zakazky, mnozstvi dodaného plnéni a cena
plnéni.

| v ptfipadé zaddvani zakdzky v rezimu dle této kapitoly je zadavatel povinen zachovat zdsady dle kap.
21.2.

21.5.2 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
od 400 000 K¢/500 000 K¢ bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH
pro sluzby a dodavky a v pripadé zakazek na stavebni prace
do 6 000 000 K¢ bez DPH

U zakézek s pfedpoklddanou hodnotou od 400 000 K&/500 000 K&**2 bez DPH do 2 000 000 K& bez DPH
na sluzby a dodavky a v pfipadé zakdzek na stavebni prace do 6 000 000 K¢ bez DPH je zadavatel
povinen uverejnit vyzvu k podani nabidek (dale i jen jako ,vyzva“) v NEN, resp. na profilu zadavatele.

o |hita pro podani nabidky nesmi byt kratsi nez 10 kalendarnich dni ode dne uverejnéni vyzvy.
Prvnim dnem |hity pro podani nabidek je den, ktery nasleduje po udalosti, jeZ je rozhodujici
pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uverejnéni vyzvy k podani nabidek/ozndmeni
o zahdjeni vybérového Fizeni;

e naleZitosti vyzvy jsou stanoveny v kap. 21.6;

e v pfipadé zmén Ci dodatecné poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k podani nabidek plati
pravidla vymezena v kap. 21.6;

e otevirani obdlek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi minimalné
tficlennd komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani komise (véetné

133 B|iz8i popis toho, kdy je limitem 400 000 K& bez DPH a kdy 500 000 K¢ bez DPH je v kap. 21.5.1.
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pozadavkid na eliminaci stfetu zajm() jsou pFesnéji uvedena vkap. 21.7.13* Postup
pro otevirani obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek je dale specifikovan v kap.
21.8.

e 0 provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz
naleZitosti jsou vymezeny v kap. 21.8.

O vysledku hodnoceni, resp. vybéru informuje dodavatele, ktefi nebyli vylou€eni pfi posuzovani
Uplnosti, do 10 pracovnich dni ozndmenim v NEN, resp. na profilu zadavatele.1®

Ozndmeni o vysledku zaddvaciho Fizeni musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e identifika¢ni Udaje dodavateld, jejichZz nabidka byla hodnocena,
e vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek.

Zadavatel je povinen do 15 kalendarnich dnl od zverejnéni vysledku hodnoceni, resp. vybéru, v NEN,
resp. na profilu zadavatele, na Zadost dodavatele!®*® umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni
a hodnoceni nabidek a pofizeni jeho opisu.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu (alespon ve formé pisemné objednavky
pisemné potvrzené dodavatelem).**’

O podpisu smlouvy s dodavatelem informuje zadavatel oznamenim v NEN, resp. na profilu zadavatele,
a to do 10 pracovnich dni od podpisu smlouvy. Zadavatel ma povinnost uvefejnit prostfednictvim
registru smluv smlouvu, jestlize vy3e hodnoty jejiho pfedmétu je 50 000 K& bez DPH nebo vy3si.13®

21.5.3 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nad
2000000 K¢ bez DPH prosluzby a dodavky a v pripadé
stavebnich praci nad 6 000 000 K¢ bez DPH

Pro zadavatele plati stejna pravidla, jako jsou stanovena v kap. 21.5.2, jedinymi odliShostmi jsou:

1) minimalni Ihdta pro podani nabidek je 15 kalendarnich dni (nikoli 10);
2) zadavatel svybranym dodavatelem uzavird pisemnou smlouvu s podpisy na jedné listiné
(nepostaduje objednavka).!*

134 7adavatel mize pro kazdy Ukol béhem zadévani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirani obalek s
nabidkami a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek). Kazda z takto jmenovanych komisi musi oviem dodrzet
minimalni pocet 3 ¢len( a jejich nahradnikd.

135 7a splnéni povinnosti se pokladd i ozndmeni vylouéeni pfimo dodavateli, a to pisemné doporu¢enym dopisem,
elektronicky (e-mailem s dorucenkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim Ucastnika o predani informace.

136 Dodavatele, ktefi nebyli vylouéeni pfi posuzovani nabidek.

137 7a pisemnou formu se povazuje i elektronickd, napF. ve formé e-mailové komunikace.

138 povinnost dle zdkona & 340/2015 Sb., o zvldstnich podminkdch Gcinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani
téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv).

139 E-mailova korespondence nesplfiuje pozadavek na smlouvu s podpisy na jedné listiné.
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21.6Vyzva k podani nabidek

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, musi vyzva k podani nabidek

obsahova

tl40

alespon tyto udaje:

Nazev/obchodni firmu zadavatele;

Sidlo zadavatele;

IC a DIC zadavatele (bylo-li pfidéleno);

Nazev zakazky;

Druh zakazky (doddvky, sluzby nebo stavebni prace);

Lhitu pro podani nabidek, kterd musi byt dostatec¢na vzhledem k povaze pfedmétu zakazky,

141.

aby potencialni dodavatelé byli schopni zpracovat a dorucit svou nabidku zadavateli**};

Misto pro podani nabidek, vétSinou prostrednictvim NEN;

Popis (specifikaci) predmétu zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

@)

@)

O

PFfi vymezeni pfedmétu zakdzky neni pripustné uvadét pozadavky nebo odkazy na

obchodni firmy, ndzvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznadeni zbozi a sluzeb, které

plati pro uréitou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za priznaéné, patenty na

vyndlezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,

pokud by to vedlo nebo mohlo vést ke zvyhodnéni nebo vylouéeni urcitych dodavatel(

nebo urditych vyrobk.

Odkaz dle predchoziho odstavce Ize vyjimecné uvést, pokud:

a)

b)

by bez jeho poutziti, nebylo moiné dostate¢né presné a srozumitelné urcit
predmét zakdzky, zadavatel vSak zaroven musi vyslovné umoznit pro plnéni
zakdzky poutZiti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo

se jedna o zakdzky na stavebni prace, pouze pokud nepovede
k neodlivodnénému omezeni hospodarské soutéZe, zadavatel v takovém
pfipadé vidy vyslovné umoini pro plnéni verejné zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo

by bylo pofizované plnéni nekompatibilnis jiz pouzivanymi zafizenimi i systémy
a jeho prizplUsobeni by provozu zadavatele plsobilo mimoradné obtize, mlze
zadavatel uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen OO na vyzadani prokazat.

Lh(tu dodani/¢asovy harmonogram plnéni/dobu trvani zakazky.

Misto dodani/prevzeti plnéni (neni-li vyslovné stanoveno, rozumi se jim sidlo zadavatele).

Pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni

nabidek v jednotlivych kritériich a vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii:

O

Hodnotici kritéria musi byt v souladu se zasadou transparentnosti dostatecné presné

popsdana, a to véetné metody a zplisobu hodnoceni nabidek podle téchto hodnoticich

kritérii tak, aby bylo zfejmé, jaké parametry nabidky bude v daném kritériu hodnotit

140 Obsahovat pfimo & nepfimo, pfiéemZ nepfimym zplUsobem se rozumi, pokud je souéasti vyzvy odkaz
na elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny a primy dalkovy pfistup, na kterém budou tyto informace

uvedeny.

141 Minimalni |haty pro podavani nabidek pak jsou uvedeny v kapitoldch vénovanych jednotlivym typim
zadavaciho fizeni v kap. 21.5.
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zadavatel jako nejvyhodnéjsi**> dil¢i hodnotici kritéria se musi jednoznaéné
vztahovat k pfedmétu zakazky (vice k metodam a zplsobu hodnoceni v kap. 21.8) a
dale musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a
naplnéni kritérii ovéritelné.

o Pokud je pouZito jedno hodnotici kritérium, tj. cena'®, je tfeba ve vyzvé nebo zadévaci
dokumentaci pfesné vymezit poZzadované plnéni s uvedenim potrebnych parametr( a
pozadavki na charakter a kvalitu poZadovaného plnéni.'**

o Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pfi hodnoceni nabidek u zadavatele, ktery
je a) platcem dané z pridané hodnoty, cena bez dané z pfidané hodnoty, b) neni
platcem dané z pridané hodnoty, cena s dani z pfidané hodnoty.

o Predmétem hodnoceni je celkovd nabidkova cena, pokud zadavatel ve vyzvé
¢i v zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Zze bude hodnocena jednotkova cena
plnéni.

o Pfi stanoveni cCiselnych hodnoticich kritérii, u kterych je nejvyhodnéjsi nejvyssi
hodnota, je nutné stanovit maximalni uroven nabidky, ktera bude v ramci daného
kritéria brana v potaz p¥i hodnoceni'*.

(ovsem svyjimkou kritéria nabidkova cena), je nutné stanovit minimalni Uroven
nabidky, ktera bude v ramci daného kritéria brana v potaz pfi hodnoceni.

O Hodnotici kritéria musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt
porovnatelné a naplnéni kritérii ovéritelné. Kritériem vZdy musi byt nabidkova cena.
Dalsim kritériem mohou byt zejména:

a) technickd droven,

b) estetické nebo funkéni vlastnosti,

C) utivatelska pfistupnost,

d) socidlni, environmentdlni nebo inovaéni aspekty,

e) organizace, kvalifikace nebo zku$enost osob, které se maji pfimo podilet na
plnéni vefejné zakazky v pfipadé, Zze na uroven plnéni ma vyznamny dopad
kvalita téchto osob, 4’

142 7adavatel uvede, na které skute¢nosti bude pfi hodnoceni diléiho kritéria kladen dtiraz, resp. existence kterych
skutecnosti bude hodnocena Iépe.

143 pouziti ceny jako jediného kritéria je vhodné spise u pofizovani zboZi.

144 7 dlivodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachovéni principu transparentnosti se doporuéuje, aby
v pfipadé, kdy je cena jedinym hodnoticim kritériem, byl pfilohou vyzvy ¢i zaddvaci dokumentace zavazny ndvrh
smlouvy, do kterého dodavatel doplni pouze svou nabidkovou cenu.

145 p¥ikladem pro stanoveni maximalni hranice mize byt délka zaruéni doby u zboZi, kdy je zfejmé, Ze po urité
dobé jiz nebude takové zboZi pouZitelné. V pripadé, Ze dodavatel nabidne hodnotu vyssi, nez Cini stanovena
maximalni hranice, nebude vyloucen, ale prekroceni maximalni hranice jiz nebude hodnoceno pridélenim vyssiho
poctu boda.

146 Nutné chapat jakoZto organizace plnéni zakazky, nelze hodnotit organizaci jakoZto subjekt dodavatele.

147 Toto hodnotici kritérium mQZe pFedstavovat subjektivni (neéiselné) kritérium, ale i &iselné kritérium —
nastaveni rlznych Urovni splnéni daného poZadavku napf. délka odborné praxe s tim, Ze kazdé Grovni budou
pfifazeny konkrétni bodové hodnoty. Vyznamny dopad se predpoklada u zakazek, jejichz pfedmétem je
vzdélavani, konzultace, pravni sluzby, audit, analyzy nebo prekladatelstvi. | zde plati, Ze je nutné v souladu se
zasadou transparentnosti hodnotici kritérium dostatecné presné popsat. Zadavatel musi presné vydefinovat jaké
organizace, kvalifikace a zkuSenosti osob zapojenych do realizace verejné zakazky bude povazovat za vyhodnéjsi.
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f) droveri servisnich sluZeb véetné technické pomoci, nebo
g) podminky a lh(ta dodéni nebo dokoné&eni plnéni,
h) jina kritéria, pokud jsou zaloZena na objektivnich skutecnostech vztahujicich
se k osobé dodavatele nebo k predmétu zakazky.
o Hodnoticim kritériem nesmi byt smluvni podminky, jejichz tcelem je utvrzeni
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

o Je zakdzdno omezovani poétu dodavatelli losem nebo jakymkoli jinym zpisobem.4®

e Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho
realizace maji dodavatelé v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se
zadavacimi podminkami.

e PozZadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny.

e Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

o povinné alesponi:

- doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis ze Zivnostenského rejstriku)

- Cestné prohlaseni o tom, Ze subjekt nemda darové nedoplatky, nedoplatky
na pojistném ¢i na pendle tykajicim se verejného zdravotniho pojisténi
nebo socidlniho zabezpeceni nebo na pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

o dale je moiné poZadovat napf. estné prohlaseni o bezihonnosti dodavatele (fyzické
osoby) i statutarniho organu dodavatele (pravnické osoby) apod.

o u zakazek s predpokladanou hodnotou nad 2 000000 K¢ pro sluzby a dodavky
a v pfipadé stavebnich praci nad 6 000 000 K¢ bez DPH musi byt poZadavky stanoveny
alesponi v rozsahu ustanoveni § 74 a zptisob prokazovani dle § 75 ZzZVZ.

o Je postacujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici splnéni kvalifikace byly
predlozeny v podobé kopii, nestanovi-li zadavatel ve vyzvé k poddani nabidek jinak.

o Namisto predloZeni dokumentll poZadovanych zadavatelem je dodavatel opravnén
prokazat svou kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld (obdobné
podle § 228 7Z7VZ) nebo certifikditem vydanym v ramci systému certifikovanych
dodavatell (obdobné podle § 239 7ZVz).

e Zapracovani dalSich pozadavk( zadavatele do podminek vyzvy, které maji byt predmétem
posouzeni/hodnoceni kvalifikace.!*

e Pozadavek na pisemnou formu nabidky: dodavatelé predkladaji nabidky prostfednictvim

NEN. V odlvodnénych ptipadech mize zadavatel poZadovat, aby dodavatelé podali nabidky

Musi kritéria vymezit tak, aby byly nabidky vzajemné porovnatelné (napf. pfi hodnoceni délky praxe stanovit
maximalni pocet let, které bude zohlednovat). Pfi samotném nastaveni tohoto hodnoticiho kritéria musi
zadavatel také dodrZet zakladni zasady uvedené v kap. 21.2, predevsim zasadu transparentnosti.

148 Timto je mysleno, Ze zadavatel nemuiZe losem vybirat, které nabidky budou posuzovany/hodnoceny a které
nikoli. V pripadé, kdy na zakladé hodnoceni jsou nékteré nabidky identifikovany jako rovnocenné, je mozné
losovani za ucelem vybéru jedné vitézné nabidky vyuzit.

149 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanovi takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i béhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni pozadavek urcité vlastnosti realizacniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizacnim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostfednictvim které
je prokazovana kvalifikace, miZe byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuceno navazat smluvni pokutu.
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v listinné formé v fadné uzaviené obalce oznacené ndzvem zakdazky a ndpisem ,Neotevirat”,
na niz je uvedena kontaktni adresa dodavatele (jedna se napf. o priklad, kdy je potreba
predlozit vzorky). Nabidky musi byt podepsany dodavatelem ¢i osobou opravnénou
zastupovat dodavatele.

e Pozadavek na uvedeni kontaktni osoby dodavatele do nabidky, a to véetné kontaktni adresy
a e-mailové adresy.

e Informaci o tom, Ze kazdy dodavatel mliZe podat pouze jednu nabidku.

e Pravidla pro vysvétleni zaddvacich podminek.'*®

e Kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu.

e Informaci o tom, Ze dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku resp. zruSeni zaddvaciho
fizeni a o ptip. vylouceni nabidky prostfednictvim uvefejnéni informace v NEN, resp. na
profilu zadavatele.

eV pfipadé zakazky na stavebni prace obchodni podminky minimalné dle rozsahu pftilohy ¢. 1
(Obchodni podminky zakazek na stavebni prace) Metodického pokynu pro oblast zadavani
zakdazek pro programové obdobi 2014-2020%%!, ktery je dostupny na webovych strankach ESIF
v CR, viz http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-
pokyny/Metodika-zadavani-zakazek.

Zadavatel mlze ddle do vyzvy uvést zejména:

o Pfedpokldadanou hodnotu nabidky.

e  Platebni podminky.

e Moznost navyseni ceny v objektivné danych ptipadech (inflacni dolozka nebo zména ceny
v zavislosti na pripadné zméné vyse DPH).

e Povinnost dodavatele predloZit ndvrh smlouvy véetné obchodnich podminek. Pokud
zadavatel pozaduje, aby dodavatel predlozil se svou nabidkou také pisemny navrh smlouvy,
musi vyslovné ve vyzvé uvést, Ze tento navrh musi byt podepsan dodavatelem ¢i osobou
oprdvnénou zastupovat dodavatele (statutarnim orgdnem nebo osobou k tomu statutarnim
orgdnem zmocnénou v souladu se zplsobem zastupovani dodavatele).

o Vysi smluvni pokuty, kterda bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy.

e Pozadavky na formu nabidky (prostfednictvim NEN, v pfipadé listinné formy napf.
pozadovany pocet kopii, podani nabidky na elektronickém médiu atd.).

e Pfipousti-li zadavatel variantni feSeni nabidek, musi tuto skutecnost ve vyzvé uvést spolu
s vymezenim moznych variant.

e Pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatell (identifikacni Udaje) a vymezeni Casti
zakdzky, u které nepfipousti plnéni jejich prostrednictvim.

Zadavatel je opravnén béhem Ihity k poddani nabidek zménit podminky vyzvy. Takto provedenou
zmeénu zadavatel musi uverejnit v NEN, resp. na profilu zadavatele.

V pripadé takové zmény podminek zadavaciho fizeni, ktera muze rozsifit okruh moznych dodavateld,
musi zadavatel prodlouZit Ihltu pro podani nabidek tak, aby od okamZiku zmény Ccinila alespon

150 Musi byt v souladu s pravidly NP AMIF a ISF stanovenymi nize.
151 0dpovédny organ vyuziva jiz zpracovany Metodicky pokyn pro oblast vefejnych zakdzek pro programové
obdobi 2014 — 2020 v gesci MMR-NOK.
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minimalni délku pro Ihdtu pro podani nabidek platnou dle pravidel NP AMIF a ISF pro danou kategorii
zakazek.

Pokud zadavatel prfed zménou vyzvy uz obdrzel nabidku, vyzve daného dodavatele k pfipadné Upravé
nabidky. Dodavatel vtomto pfipadé muzZe (oproti preddvacimu protokolu) vzit svou nabidku zpét
a podat nabidku novou s ohledem na zmény podminek zadavaciho fizeni nebo svou plivodni nabidku
doplnit. Zadavatel ani vtomto pfipadé nesmi otevfit obdlky s nabidkami pred uplynutim Ihity
pro podani nabidek. Na toto doplnéni se nevztahuji podminky pro doplnéni neuplnych nabidek podle
kap. 21.8.

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZzadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek (odpovéd
na dotaz) ohledné zaddvané zakazky. Pisemnd Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji
4 pracovni dny pred uplynutim |h(ty pro podavani nabidek. Dodatecné informace mlzZe zadavatel
poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.

Zadavatel odesle vysvétleni zaddvacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do
2 pracovnich dni po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce.

Vysvétleni zaddvacich podminek (véetné presného znéni dotazu, na ktery zadavatel reaguje) anebo
dodatecné informace zadavatel zvefejni v NEN, resp. na profilu zadavatele.

Odeslani otazek a k nim vypracovanych odpovédni musi byt zadavatel schopen dolozit zdéznamem
v NEN, pfipadné dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného e-
mailu, preddvacim protokolem apod.

Podrobna specifikace Udajli uvedenych ve vyzvé nebo dalsi podminky pro plnéni zakazky mohou byt
uvedeny také v samostatné zaddvaci dokumentaci. Zadavaci dokumentaci v tomto pfipadé zadavatel
zaradi jako pfilohu vyzvy a uvetejni ji vidy spolu s vyzvou v NEN, resp. na profilu zadavatele.

21.7 Jmenovani komise

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, postupuje pfi jmenovani komise
nasledujicim zplsobem:

Otevirani nabidek v NEN, pfipadné obdlek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek
provéadi komise (minimalni polet €lend jsou 3), kterou zadavatel pisemné povéFil nebo zplnomocnil*2,
Neni-li zadavatelem stanoveno jinak, je komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina
jmenovanych ¢len(, popt. nahradnik(, a rozhoduje na principu vétsiny ptritomnych.

Clen komise ¢ nahradnik ¢lena komise, ktery se Ucastni posouzeni ¢i hodnoceni nabidek, nesmi byt
vU¢i dodavatelim, ktefi predloZili nabidku, ve stfetu zdjmu, coz musi potvrdit pisemnym cCestnym
prohlasenim.

Za stfet zajmU se povaZuje situace, kdy zajmy osob, které a) se podileji na prlibéhu zadavaciho fizeni,
nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo

152 7adavatel muazZe pro kazdy ukol b&hem zadavani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirdni nabidek a
komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly NP AMIF a ISF, musi ovsem
pro kazdou komisi dodrZet minimalni pocet 3 clen(.
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nezavislost v souvislosti se zaddvacim fizenim. Zajmem osob se pro tyto ucely rozumi zajem ziskat

osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.'*3

Dale plati, Ze osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, musi zachovavat mlcenlivost o skutecnostech,
které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfevzeti zavazku mléenlivosti musi
potvrdit formou ¢estného prohlaseni.

21.8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér
vitézné nabidky

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, postupuje pfi otevirani, posouzeni a
hodnoceni nabidek nasledujicim zplsobem:

Zadavatel je povinen vyloucit kdykoli béhem zadavaciho fizeni nabidku, o které zjistil nebo mu musi
byt znamo, Ze je podana v rozporu s pozadavky podle kap. 21.2.

Nabidky nesmi byt otevieny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek. Po uplynuti Ih(ty pro podani
nabidek zadavatel pfifadi nabidkam cisla dle terminu doruceni nabidek a v tomto poradi je otevre.
Do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek se uvede datum a ¢as doruceni nabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu. Nabidky
podané v elektronické podobé nesmi byt zpfistupnény pred uplynutim Ihity pro podani nabidek.
Zptistupniuji se pouze nabidky podané ve Ihité pro podani nabidek, podepsané zarucenym
elektronickym podpisem.

Nabidka, ktera bude zadavateli dorucena po uplynuti lhity pro podani nabidek, se neotevirad
a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel
dodavatele, ktery nabidku podal, do 5 pracovnich dn( od identifikace této skutecnosti zvefejnénim
oznameni v NEN, resp. na profilu zadavatele.

Po otevreni nabidek provede komise posouzeni nabidek. Posouzeni spociva v tom, zda jsou nabidky
zpracovany vsouladu se zadavacimi podminkami. Soucasti posouzeni nabidek je posouzeni
kvalifikace.’® Pokud nabidka nesplfiuje v3echny poZadavky stanovené ve vyzvé ¢&i v zadavaci
dokumentaci, jedna se o nabidku neudplnou. Uplnost je posuzovana z hlediska formalniho i vécného.
Napf. neudplnou nabidkou je nabidka, kterd neni podana v poZadovaném jazyce, neobsahuje
pozadované dokumenty prokazujici spInéni kvalifikace dodavatele nebo tyto dokumenty neprokazuiji

poZadovanou kvalifikaci, nabizené plnéni neodpovida plnéni pozadovanému atd.*>®

Neuplnou nabidkou ale na druhou stranu neni nedodrzeni Cisté formalnich pozadavk( zadavatele,
které nemaji vliv na transparentnost zadavaciho fizeni. Takovymi pozadavky jsou napf. poZadavek
na pocet kopii nabidky, poZadavek na poradi jednotlivych ¢asti nabidky, poZzadavek na podpis
statutdrniho organu (postacuje podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele).

153 pokud se v pribéhu posuzovani & hodnoceni ukédZe, Ze néktery ze élent komise &i ndhradnik (pokud byl
jmenovan) je ve stfetu zajmU, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a pokud by v dlsledku odvolani klesl
pocet ¢lent pod 3, pak také jmenovat na misto ¢lena jinou osobu).

154 posouzeni kvalifikace je nutné odlisovat od hodnoceni nabidek. Kvalifikace se vztahuje k dodavateli jako
takovému, hodnoceni se zaméruje na konkrétni parametry nabidky (nikoli napf. zkusenosti dodavatele).

155 pokud v nabidce zcela chybi podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele, nejednd se o netplnou nabidku,
nybrz nabidku neexistujici, doplnéni nabidky proto neni mozné.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 141 ze 195




Je-li nabidka neuplna nebo nejasna, muze zadavatel za pfedpokladu dodrZeni zasad rovného

156

pFistupu, transparentnosti a nediskriminace'® pozadat dodavatele o jeji doplnéni nebo objasnéni

v dodateéné minimalné 48hodinové IhGté.'>” Takto viak nelze doplfiovat ¢&i ménit nabizené plnéni'>s,

nabidkovou cenu nebo jiné skuteénosti rozhodné pro hodnoceni.'*®

V pripadé, Ze se zadavatel domniva, Ze je nabizena cena natolik nizkd, Ze dodavatel nebude pInéni
schopen radné a/nebo vcas realizovat, a zadavatel zamysli vyloudit dodavatele, ktery tuto nabidku
podal, z dlvodu nepfimérené nizké nabidkové ceny, pisemné pozada o upresnéni zédkladnich prvkd

nabidky, které povaZuje za dilezité.1®°

Jestlize je nabidka neulplna, marné uplyne dodatecénd |hita pro doplnéni, marné uplyne lhita
pro objasnéni nebo neni objasnéni dostatecné, musi byt dodavatel, ktery ji podal, vyloucen ze
zadavaciho fizeni.

Zadavatel muZe také vyloucit dodavatele (kromé vyse popisované nelplné nabidky) z divodu
nezpUlsobilosti, a to za podminky, Ze zadavatel prokaze, Ze

e plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrZovani povinnosti vyplyvajicich z pfedpist prava
Zivotniho prostredi, socidlnich nebo pracovnépravnich predpisi nebo kolektivnich smluv
vztahujicich se k predmétu plnéni zadavané zakazky,

e doslo k naruseni hospodarské soutéze Ucasti pri pripravé vybérového tizeni, jiné opatfeni k napravé
neni mozné a dodavatel na vyzvu zadavatele neprokazal, Ze k naruseni hospodarské soutéze
nedoslo,®!

e se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pted zahajenim zadavaciho fizeni zadvainych nebo
dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dfivéjsSiho smluvniho vztahu se zadavatelem zaddvané zakazky,
nebo s jinym vefejnym zadavatelem, kterd vedla ke vzniku skody, predc¢asnému ukonéeni smluvniho
vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e se dodavatel pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele v zadavacim fizeni nebo se
neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci, které by mu mohly zajistit neopravnéné
vyhody v zaddvacim fizeni,

156 Nap¥. rozhodne-li se zadavatel pozadat o doplnéni jednoho dodavatele, pak je povinen pozidat o doplnéni i
vsechny ostatni dodavatele, u kterych ptrichazi doplnéni nabidek v tvahu.

157 Lhita pocina béZet okamZikem odeslani Zadosti o dopInéni na e-mailovou adresu uvedenou dodavatelem
v nabidce. Pokud lhGta skonci v den pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva se jeji konec na odpovidajici
hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.

158 7Zménou nabizeného plnéni se rozumi zména pfedmétu pInéni, které dodavatel nabizi (napf. namisto
jazykovych kurz( dojde ke zméné na kurzy mékkych dovednosti, zméni se kvalita nabizeného plnéni, jeho rozsah
apod.). Upfesnéni ¢i Uprava podminek plnéni (napf. terminu doddavky, délka zaruky apod.) mozné jsou, avsak
pouze za predpokladu, Ze nejsou predmétem hodnoceni nabidek.

159 Napf. si lze vyiadat predloZeni dokumentd prokazujicich kvalifikaci, pFip. doplfiujicich kvalifikaci,
pokud nebude pfedmétem hodnoceni.

160 pokud dodavatel neobjasni nebo nedoda ve stanovené |lhiité dostateéné doplnéni/zdtivodnéni, je to divod
pro vylouceni nabidky ze zaddvaciho fizeni.

161 | h(ita pro poskytnuti dikaz(, Ze k naru$eni hospodaiské soutéZe nedoslo, kterou zadavatel dodavateli
stanovuje, musi byt minimalné 48 hodin. Lhita pocind béZet okamzikem odeslani zadosti o doplnéni na e-
mailovou adresu uvedenou dodavatelem v nabidce. Pokud Ihita skonci v den pracovniho klidu nebo ve statni
svatek, posouva se jeji konec na odpovidajici hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.
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e se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pred zahajenim zadavaciho fizeni nebo po zahajeni
zadavaciho fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho divéryhodnost, véetné
pochybeni, za které byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo uloZzeno karné opatreni.

Zadavatel muUZe vyloucit dodavatele z divodu nezpUsobilosti také v pripadé, pokud na zakladé
vérohodnych informaci ziskd divodné podezfeni, Zze dodavatel uzavrel s jinymi osobami zakdzanou
dohodu v souvislosti se zaddvanou zakazkou.

Zadavatel vyrozumi dodavatele, kterého vyloucil, o tomto kroku do 5 pracovnich dnld od této
skuteénosti ozndmenim v NEN, resp. na profilu zadavatele.'®?

Hodnoceni nabidek mize byt provedeno pfed jejich posouzenim. V takovém pfipadé dojde pouze k
posouzeni nabidky, ktera byla podana dodavatelem, se kterym ma byt uzaviena smlouva (nikoli vSech
nabidek). Tato skutecnost je v takovém pfipadé uvedena v Zapise o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Pokud nabidka uéastnika, se kterym ma byt uzaviena smlouva, neprojde procesem posouzeni, nastava
posouzeni nabidky, ktera se umistila dalsi v poradi. POZOR: Vylouceni plivodné vybraného dodavatele
mUze mit dopad na poradi nabidek, je nutné ovéfit toto riziko, a pokud je to relevantni, musi se stanovit
nové potadi nabidek.!

Nabidky, které byly dorudeny ve Ihité pro podani nabidek a jsou Uplné z hlediska poZadavki
zadavatele,'® postupuji do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Pokud byla z doruéenych nabidek
pouze jedna Uplnda, hodnoceni se neprovadi (k tomu viz i kap. 21.11.2).16°

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k poddni nabidek, kterym jsou
prifazeny vahy vyjadrené v procentech podle jejich dlleZitosti, pficemzZ soucet vah musi byt roven 100
%. Hodnoceni se provadi bud pomoci jednoho kritéria, kterym je cena’®®, nebo pomoci vice kritérii.

Metody pro hodnoceni kritérii:

a) pro hodnoceni ceny a dalSich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodné;jsi nabidkou je ta, ktera nabidne

evvs

hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodné;si

evwvs

100 x x vaha kritéria vyjadiena v %
hodnota (napf. cena) z hodnocené
nabidky

162 7a spInéni povinnosti se pokladd i oznameni vylougeni pfimo dodavateli, a to pisemné& doporu¢enym dopisem,
elektronicky (e-mailem s dorucenkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim Ucastnika o predani informace.

163 Dopad na potadi nehrozi u zaddvacich fizeni, kde je jedinym kritériem nabidkovd cena. Pokud jsou vyuZivdna
kritéria, v ramci nichZ se body pridéluji na zakladé porovnani hodnocené nabidky s nabidkou, kterd je v daném
kritériu shledana jako nejlepsi a nabidka vylouceného Ucastnika byla v nékterém z kritérii pravé touto nabidkou,
vUci které se srovndavaly vSechny ostatni, je nutné provést nové pridéleni bodu.

164 P¥ip. u nich jesté neprobéhlo posouzeni, protoZe zadavatel se rozhod| nejprve provést hodnoceni nabidek (viz
moznost uvedena vyse).

165 Ten, kdo proved| posouzeni Gplnosti, je i vtomto pfipadé povinen vypracovat ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek”.

166 pokud je pouZito pouze jedno hodnotici kritérium, tj. rozhodnd je nabidkova cena, hodnotici komise jen
stanovi poradi nabidek od nejlevnéjsi po nejdrazsi.
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b) pro hodnoceni ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, kterd nabidne pro dané

c)

kritérium nejvyssi hodnotu (napf. nejdelsi zaruka):

hodnota z hodnocené nabidky
(napft. 2 roky)
100 x x vaha kritéria vyjadiena v %
hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodné;jsi
tzn. nejvyssi hodnota (napf. 3 roky)

pro hodnoceni subjektivnich (neliselnych) kritérii se pouzije bodova stupnice 1 az 100.

Nejvhodnéjsi nabidce je vidy pFifazena hodnota 100 boda*®’

, ostatnim jsou pfirazeny body
odpovidajici vysledku jejich porovnani stouto nejvhodnéjsi nabidkou v daném kritériu.
Hodnotici komise je povinna do zapisu dostatec¢né zdlvodnit své hodnoceni tak, aby bylo
prezkoumatelné.
o pridéleny pocet bodl musi vidy vychazet z porovnani nejvhodnéjsi a hodnocené
nabidky.
o neni moZné nastavit hodnoceni subjektivnich kritérii tak, aby vysledek hodnoceni
jednotlivych nabidek zavisel na poctu doslych nabidek.
o hodnoceni subjektivnich kritérii nelze nastavit ani zplsobem, kdy by mezi prvni,
druhou a dal$imi nabidkami byly pfedem stanoveny fixni bodové rozdily.%6®
o dale neni moZné pfidéleni nulové bodové hodnoty.'®®

Takto ziskané vazené body ze vSech dil¢ich hodnoticich kritérii se seCtou. Nabidka, kterd ziskala

poéet bodu, které
hodnocenad nabidka x vaha kritéria vyjadiend v %
v daném kritériu ziskala

v souctu za vsechna hodnocena kritéria nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

O posouzeni Uplnosti a hodnoceni musi byt sepsan ,,Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek”. V Zapise

musi byt uveden alespon:

seznam dorucenych nabidek véetné identifikacnich udaji dodavateld,

seznam nabidek dorucenych po Ihité pro podani nabidek (byly-li takové doruceny),

seznam dodavatell vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidek (pokud byli néktefi ucastnici
k doplnéni vyzvani),

seznam vyloucenych dodavatel( a zd(vodnéni jejich vylouceni (pokud byli néjaci)

popis metody a zplisobu hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

hodnoceni jednotlivych nabidek v rdmci vSech hodnoticich kritérii véetné dostate¢ného
odlvodnéni hodnoceni subjektivnich kritérii véetné vysledku hodnoceni,

167 Nejvyhodnéjsi nabidka v tomto kritériu musi ziskat 100 bod.

168 NapF. nelze stanovit, Ze prvni nabidka obdrzi 100 bod(, druha nabidka 75 bodu atd., nebo Ze mezi nabidkami
bude pfedem stanoven rozestup o urc¢itém mnozstvi bodu tak, Ze nejvyhodnéjsi nabidka obdrzi 100 bod( a kazda
dalsi nabidka v poradi o urcity pocet bodd méné.

169 Dodavatel, v jeho? nabidce neni uveden zddny podklad pro hodnoceni v ramci uréitého diléiho kritéria, bude
vyloucen z divodu neuplnosti nabidky.
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e Udaje o sloZeni hodnotici komise,

e skutecnost, Zze bylo provedeno nejdfive hodnoceni nabidek a nasledné bylo provedeno
posouzeni jen u vitézné nabidky, pfip. posouzeni nabidky druhé ¢i tfeti v poradi
(pozn.: povinnost toto uvadét je pouze pro ptipady, kdy je to relevantni).

Byla-li podana pouze jedna nabidka, nebude Zapis obsahovat hodnoceni nabidek.

Zapis podepisuji osoby, které se ucastnily otevirani obalek a posouzeni nabidek nebo hodnoceni
nabidek.

Vyhotoveny Zapis je poté predloZen zadavateli. Uvedenim souhlasu s doporuc¢enim hodnotici komise
a podpisem na zdpisu rozhoduje zadavatel o vybéru dodavatele. Souhlas se zavéry hodnotici komise
mUzZe zadavatel provést také formou samostatného dokumentu.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise
porusila postup stanoveny pravidly NP AMIF a ISF. V takovém pripadé odlvodnéni svého rozhodnuti
doplni do zapisu, ktery vyhotovila hodnotici komise. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek muze
zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi, pfipadné provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek
sam. O novém posouzeni a hodnoceni musi existovat zapis v rozsahu dle minimalnich poZadavku
stanovenych vysSe. V dokumentaci zaddvaciho fizeni musi byt k dispozici zaznamy o vSech krocich
vybéru dodavatele.
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21.9 Smlouva s dodavatelem

170 1171,

Smlouva'’® musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto naleZitosti

e identifikaéni tdaje smluvnich stran véetné IC a DIC, pokud jsou pfidéleny;

e predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné a kvalitativné);

e cenu bez DPH a informaci, Ze dodavatel je i neni platcem DPH;

e platebni podminky;

o |h(tu dodani nebo harmonogram plnéni;

e misto dodani/prevzeti zboZi nebo vystupu plnéni (neni-li vyslovné sjednano, rozumi se jim
sidlo zadavatele);

e zavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a Cislo
projektu;

e zavazek dodavatele poskytnout soucinnost opravnénym kontrolnim organim pfi vykonu
kontroly (auditd) tykajicich se realizovaného projektu;

e zapracovani Udajd z nabidky, které byly pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace®”? (tj.
v okamziku uzavieni smlouvy i béhem realizace zakazky musi obsah smluvniho vztahu
odpovidat alespon tém parametrim nabidky, které zadavatel posuzoval nebo hodnotil).

Dale je moZné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli podklady pro
zpravy o realizaci projektu, povinnost mlcenlivosti atd.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou/se zadavaci dokumentaci ani s nabidkou vybraného
dodavatele.

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s dodavatelem, jehoZ nabidka je podana v rozporu s pozadavky podle
kap. 21.2.

V pfipadé zakazek zadavanych podle kap. 21.5.2 nebo kap. 21.5.3 je zadavatel opravnén uzavrit
smlouvu pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé, Ze vybrany dodavatel odmitne
uzavrit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatec¢nou soucinnost, mize zadavatel vyzvat
| uzavieni smlouvy dalSiho Ucastnika zaddvaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva zvysledku
pavodniho hodnoceni nabidek nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni musi zadavatel
provést, pokud by vylouéeni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni pavodniho poradi.
Za nedostatecnou soucinnost je povaZovana skutecnost, kdy vybrany dodavatel nereaguje Zadnym
zpUsobem (tzn. listiné nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. Odmitnuti uzavieni smlouvy
dodavatelem musi byt dokladovano pisemnou formou. V pfipadé, Ze dodavatel se zadavatelem odmita

170 Objednévka je pisemnym ndvrhem smlouvy; pisemnym potvrzenim objednavky ze strany dodavatele je
smlouva uzaviena v pisemné podobé. Objednavky je mozné podavat i formou e-mailu.

171 pozadavek pisemné formy a obsahové ndleZitosti neplati pro zakdzky podle kap. 21.5.1, jeZ nedosahuiji
hodnoty 400.000 K¢/500.000 K¢ bez DPH.

172 Je povinné pouze v pfFipadé, kdy zadavatel stanovi takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i béhem pInéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni pozadavek urcité vlastnosti realizacniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizacnim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostfednictvim které
je prokazovana kvalifikace, miZe byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuceno navazat smluvni pokutu.
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komunikovat, doloZi zadavatel tuto skutecnost pisemnymi i elektronickymi vyzvami, na které
dodavatel nereagoval.

Zadavatel, ktery spliiuje vymezeni vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 ZZVZ, je povinen postupovat
dle § 219 7ZVZ a zverejnit na profilu zadavatele celé znéni smlouvy, u niz cena jejiho plnéni pfesahuje
500.000 K¢& bez DPH, a to do 15 kalendafnich dni od jejiho uzavieni.t’3174

Pokud zadavatel uverejni smlouvu v registru smluv, nemusi byt duplicitné uverejiovana na profilu
zadavatele podle § 219 ZzZvZz.'7*

Zadavatel ma povinnost dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, uverejnit prostfednictvim
registru smluv smlouvu, jestlize vySe hodnoty jejiho pfedmétu je 50 000 K¢ bez DPH nebo vyssi.

21.9.1 Zmény smlouvy s dodavatelem

Pokud ma byt ve smlouvé zménén (daj, ktery byl pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace,
ustanoveni po zméné musi byt minimalné na Urovni parametrd, které byly uvedeny v nabidce
vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavrel
s vybranym dodavatelem. Za podstatnou se povazuje takovd zména, ktera by:

a) umoznila Ucast jinych dodavatell nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plvodnim
vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky plvodniho vybérového fizeni odpovidaly této
zméné;

b) meénila ekonomickou rovnovahu zdvazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele nebo

c) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky.

Za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na zakdzku se nepovazuje zména, kterd neméni celkovou
povahu zakazky a jejiz hodnota je

a) nizsi nez finanéni limit pro nadlimitni vefejnou zakazku a

173 profil zadavatele je upraven v § 28 odst. 1 pism. j) ZZVZ. Jedna se o elektronicky nastroj, jeho? prostfednictvim
zadavatel uverejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zpUsobem, ktery umoznuje
neomezeny a primy dalkovy pfistup, a jehoZ internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku verejnych zakazek. Je
to tedy webova stranka, na které miZe zadavatel uverejriovat informace o svych verejnych zakazkach, a ktera
musi splfiovat naleZitosti dle § 18 vyhlasky ¢. 168/2016 Sh., o uverejriovani formulaf pro Ucely zédkona o zadavani
vefejnych zakazek a ndleZitostech profilu zadavatele.

Zadavatel ma moznost bud' si zfidit a spravovat svij profil zadavatele, nebo vyuZit komeréné nabizené sluzby,
musi vSak zajistit, aby profil prokazatelné splfioval poZadavky stanovené zdkonem a provadécimi pravnimi
predpisy, zejména pak poZadavky § 214 ZZVZ. Splnéni poZzadavk(l na elektronické nastroje lze prokazat
certifikdtem shody dle vyhlasky ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se elektronickych
nastrojl, elektronickych GkonU pti zadavani verejnych zakazek a certifikatu shody.

Profil zadavatele musi byt registrovan ve Véstniku verejnych zakazek.

174 povinnosti dle § 219 ZZVZ se nevztahuji na zadavatele, ktefi nejsou vefejnymi zadavateli (i kdyZ kvdli
skutecnosti, Ze na zakazku pouzivaji z vice, nez 50 % verejné zdroje musi postupovat podle zdkona o zaddvani
verejnych zakdazek). § 219 ZZVZ upravuje také zverejnéni ramcovych smluv a jejich pfriloh. V textu je uvedena
hlavni informace z § 219 ZZVZ, pro seznameni se s celym znénim je nutné pouZit textaci zakona.

175 Stanovisko MMR k zastupitelnosti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele jejim dobrovolnym uvefejnénim
v registru smluv.
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b) nizsi nez 10 % plvodni hodnoty zavazku, nebo 15 % plivodni hodnoty zavazku ze smlouvy na
zakdzku na stavebni prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén, pricemz snizeni
plvodni hodnoty zavazku se séitaji samostatné a zvySeni hodnoty zavazku také samostatné.

Dale plati, Ze za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuji dodatecné stavebni
prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele plivodni zakazky, které nebyly zahrnuty v pivodnim
zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele

a) neni moZna z ekonomickych anebo technickych divod( spocivajicich zejména v pozadavcich
na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi
pofizenymi zadavatelem v plvodnim vybérovém fizeni,

b) by zplsobila zadavateli znacné obtiZe nebo vyrazné zvyseni nakladi a

c) hodnota dodatecnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek nepfekroci 50 % putvodni
hodnoty zdvazku; pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vSech
zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména,

a) jejiz potreba vznikla v dlisledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou péci nemohl
predvidat,

b) neméni celkovou povahu zakdzky a

c) hodnota zmény neprekroci 50 % plavodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice zmén,
je rozhodny soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakdzku, jejimz predmétem je provedeni stavebnich praci,
se nepovazuje zdména jedné nebo vice polozek soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami,
za predpokladu, Ze

a) nové polozky soupisu stavebnich praci predstavuji srovnatelny druh materidlu nebo praci
ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materidlu nebo praci podle novych poloZek soupisu stavebnich praci je ve vztahu
k nahrazovanym polozkam stejna nebo nizsi,

c) materidl nebo prace podle novych poloZzek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu
k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové polozky soupisu
stavebnich praci s vymezenim poloZzek v pivodnim soupisu stavebnich praci, které jsou takto
nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym odlvodnénim srovnatelnosti materialu

Vv

nebo praci podle pismene a) a stejné nebo vyssi kvality podle pismene c).

Pro ucely vypoctu hodnoty zmény nebo cenového nariistu se pavodni hodnotou zavazku rozumi
cena sjednana ve smlouvé na zakazku upravena v souladu s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-
li smlouva na zakazku takova ustanoveni. Celkovy cenovy narlist souvisejici se zménami podle
odstavci upravujicich dodatecné plnéni a zménu plvodniho plnéni pfi odecteni stavebnich praci,
sluzeb nebo dodavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany, nesmi presahnout 30 %
ptivodni hodnoty zavazku.

Na zakdzky, které nesplfiuji vyse uvedené podminky pro zmény smlouvy s dodavatelem, se pohlizi jako
na samostatné zakazky bez vazby na drive provedené vybérové tizeni. Aby jejich pofizenim nedoslo k
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poruseni pravidla o déleni predmétu zakazek, musi se vidy jednat o potiebu, ktera vznikla v disledku
okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci nemohl predvidat. Zadavani téchto dodatecnych
zakazek podléha pravidlim pro vybér dodavatele.

Zadavatel, ktery spliiuje vymezeni vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 ZZVZ, je povinen postupovat
dle § 219 ZZVZ a zverejnit na profilu zadavatele dodatek ke smlouvé, u niz cena jejiho plnéni presahuje
500 000 K¢ bez DPH, a to do 15 dnl od jeho uzavfeni.

Pokud zadavatel uverejni dodatek ke smlouvé v registru smluv, nemusi byt duplicitné uvefejiiovan
na profilu zadavatele podle § 219 Zzvz'’®,

21.10  Zruseni zadavaciho/vybérového fizeni

Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrusit zadavaci fizeni za podminek dale uvedenych, nejpozdéji
vSak do okamziku uzavieni smlouvy. Za timto ucelem vyda zadavatel pisemné rozhodnuti o zruseni
s uvedenim ddvodu pro zruseni.

Rozhodnuti m(zZe byt soucasti Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek — v tom pfipadé zadavatel pod
podpisy ¢lend hodnotici komise doplni informaci o zruseni, dlivod pro zruseni, sv(ij podpis a datum -
pfip. mizZe odpovédna osoba zadavatele provést rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni i formou
samostatného dokumentu.

Do 5 pracovnich dnl po pisemném rozhodnuti o zruseni zadavatel musi zajistit uvefejnéni informace
o zruSeni zadavaciho fizeni v NEN, resp. na profilu zadavatele, jejichZ prostfednictvim je splnéna
povinnost informovat pisemné dodavatele. Pokud doslo k uverejnéni vyzvy i jinym zplsobem a stéle
bézi InGta pro podani nabidek, musi byt toto rozhodnuti uverejnéno stejnym zplsobem jako vyzva.
(Pokud uZ Ihita nebézi, neni informovani touto cestou povinné.)

21.10.1  Povinnost zrusit fizeni
Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbytec¢ného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené Ihté podany Zzadné nabidky,

b) byly ve stanovené Ih(ité podany pouze neuplné nabidky nebo nabidky, které jsou v rozporu
s pozadavky podle kap. 21.2.,

c) byly zjistény vaziné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé/zadavaci dokumentaci,

d) smlouvu se zadavatelem odmitl uzavfit i dalSi dodavatel v poradi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavrit, resp. tento dodavatel neposkytl potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy,

e) doslo ke stfetu zajmU a jiné opatfeni k napravé neni mozné.

21.10.2 Moznost zruseni rizeni

Zadavatel mize zrusit zadavaci Fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

176 Stanovisko MMR k zastupitelnosti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele jejim dobrovolnym uvefejnénim
v registru smluv.
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177 pro které nelze na

a) v prlbéhu zadavaciho fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zretele
zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval,

b) vybrany dodavatel, popfipadé dodavatel druhy v poradi, odmitl uzavfit smlouvu
nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle kap. 21.9,

¢) zadavateli byla podana pouze jedna Uplnd nabidka (kap. 21.11.2).

21.11  Zvlastni zplGsoby zadani zakazky

21.11.1  Nedostatecny pocet dodavatel(l

V pfipadé, Ze poptavané plnéni muZe z technickych nebo uméleckych ddvodi, z dlvodu ochrany
vyhradnich prav, prav dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z ddvodu vyplyvajiciho
ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urdity dodavatel, zadavatel mlze oslovit
tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skutecnost, Ze prfedpoklddand hodnota zakazky je rovna
nebo pfesahuje 400.000 K¢&/500.000 K& bez DPH8. V takovém pfipadé zadavatel miZe zakdzku zadat
tomuto dodavateli postupem podle kap. 21.5.1.

MozZnost vyuZit tento zpUsob zadani zakazky se tyka pouze pfipad(, kdy zadavatel pisemné odUvodni
a dolozi, Ze na trhu existuje pouze jeden dodavatel poskytujici pozadované pInéni (napf. vyhradni
licence, analyza trhu, informace od pfrislusné profesni komory atd.) a zaroven odlvodni i skutecnost,
Ze pozadované plnéni je pro projekt jedinym moZnym zplsobem realizace, resp. Ze jiny zplsob
realizace projektu by byl spojen s mimoradnymi obtizemi.

21.11.2  Zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice fadné uverejni vyzvu, presto Uplnou nabidku obdrzi pouze od
jednoho dodavatele, miZe bud zrusit zadavaci fizeni a zahdjit nové, nebo uzavfit smlouvu
s dodavatelem, ktery predlozZil Uplnou nabidku.

21.11.3  Narodni elektronicky nastroj

Prijemci, ktefi jsou vefejnymi zadavateli dle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. a) a c) ZZVZ, vyuzivaji narodni
elektronicky nastroj v souladu s usnesenim vlady ze dne 19. ¢ervna 2018 €. 408 o0 zméné usneseni vlady
ze dne 21. ¢ervna 2017 €. 467, o uloZeni povinnosti vyuZivat Narodni elektronicky nastroj pti zadavani
vefejnych zakdzek. Ostatnim ptijemcim, ktefi nejsou verejnymi zadavateli dle vySe uvedeného
ustanoveni, je doporudeno vyuZzit NEN pro zadavani vefejnych zakdzek. Pokud zadavatelé'’® zadavaji
zakdazky prostfednictvim NEN, postupuji pfi zadavani takovych zakazek podle aktualnich Pravidel

pouzivani NEN.'®

177 DGvody hodné zvlastniho zFetele musi mit plvod v objektivni skuteénosti (tzn., nelze pod timto chapat davody
puvodu subjektivniho na strané zadavatele, dodavatele, poskytovatele dotace atd.).

178 pro uréeni relevantni hranice jsou uréujici pravidla vymezend v kapitole 21.5.1.

179 Jednd se o spravce kapitol statniho rozpoctu.

180 Vice informaci a materidly ke staZeni jsou na strankach
https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/ProvozniRad.

~

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 150 ze 195


https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/ProvozniRad

Zadavatel se pfi zaddvani prostrednictvim NEN nefidi postupy pro zaddvani NP AMIF a ISF. Avsak i pro
tyto zakazky plati kap. 21.2 (Zasady zadavani zakazek v NP AMIF a ISF), kap. 21.3 (Urceni pfedmétu a
predpokladané hodnoty zakazky), a kap. 21.9.1 (Zmény smlouvy s dodavatelem).

Dale musi zadavatel dodrZet pfi vyuZiti NEN nasledujici podminky:

e soucasti vyzvy musi byt vymezeni toho, které udaje budou pfedmétem posouzeni kvalifikace
nebo hodnoceni nabidky;

e v pripadé zakazek s predpokladanou hodnotou rovnajici se nebo presahujici 400.000 K¢ /
500.000 K& bez DPH®! je zadavatel povinen stanovit pozadavek na prokdzani kvalifikace
dodavatele formou minimalné &estného prohladeni o tom, 7e subjekt nema v Ceské republice
nebo v zemi svého sidla: a) v evidenci dani zachycen splatny dafnovy nedoplatek, b) splatny
nedoplatek na pojistném nebo na penale na verejné zdravotni pojisténi, c) splatny nedoplatek
na pojistném nebo na penale na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti;

e do smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt zapracovany udaje, jenz byly predmétem

posouzeni/hodnoceni kvalifikace.!®?

21.11.4  Drive uzavrené smlouvy

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje doddvky (zboZzi), které nasmlouval
jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro standardni cinnost zadavatele,
a predpokladand hodnota této zakazky dosahne maximalné 2 000 000 K¢ bez DPH, neni nutné zadavaci
fizeni realizovat (napf. dodavky energii, telefonni sluzby, apod.). Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb i
dodavek odpovida cenam v misté a ¢ase obvyklym a Ze smluvni podminky se kvdli realizaci projektu
nemeéni a zaroven Ze tyto zakazky byly zadany alesporn 6 mésicl pfed zahajenim realizace projektu,
nebo podanim Z4dosti o podporu, podle toho, ktery z ikon(l zadavatel uéinil dfive.*

Pfedmét poskytovanych sluzeb a pofizovanych dodavek pfitom musi byt ve smlouvé presné
specifikovan. Obecné vymezeni predmétu plnéni neni dostacujici.

21.11.5 Zakazky odpovidajici vyjimkam dle § 29 a§ 30 zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Zadavatel se nemusi fidit pravidly NP AMIF a ISF, zadava-li zakazky, jejichz predmét odpovida predmétu
zakazek uvedenych v § 29 a § 30 ZZVZ.

V projektech NP AMIF a ISF pljde predevsim o nabyti, ndjem nebo pacht existujicich nemovitych véci
nebo s nimi souvisejicich prav (§ 29 pism. h) ZZVZ). To znamen3, Ze pokud si zadavatel bude potifebovat

181 pro uréeni relevantni hranice jsou uréujici pravidla vymezenda v kap. 21.5.1.

182 Je povinné pouze v pfFipadé, kdy zadavatel stanové takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i béhem plnéni zakazky.
Ptiklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni poZadavek urcité vlastnosti realizacniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pripadna zména osob v realizacnim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostiednictvim které
je prokazovana kvalifikace, miZe byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuceno navazat smluvni pokutu.

183 7adavatel je povinen v pfipadé pochybnosti OO doloZit skuteénost, ze které bude ptedmét poskytovanych
sluZeb a pofizovanych dodavek ziejmy (napf. objednavkou ¢i fakturou).
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pronajmout kancelaiské nebo Skolici prostory, mlze pfimo vstoupit do jednani s pronajimatelem
nemovitosti, kterou si zvolil. To ovsem neplati, jedna-li se o kratkodoby jednordzovy prondjem prostor
napf. pro Ucely konference, kdy soucasti takové zakdzky budou catering a dal$i doprovodné sluzby.
V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle pravidel NP AMIF a ISF.

Zasady uvedené v kapitole 21.2 plati i pro tyto zakazky. Dale plati povinnost zavdzat dodavatele
ve smlouvé, aby na faktufe vyznacit nazev a Cislo projektu.

21.11.6  Opce, resp. vyhrazené zmeény zavazku

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s predpokladanou hodnotou od 400.000 K¢/500.000 K¢ bez
DPH*®* na zakladé vyzvy jednomu dodavateli!®> za podminky, Ze:

e si zadavatel v zaddvaci dokumentaci vyhradil zménu zdvazku ze smlouvy na verejnou zakazku
nebo ramcové dohody, pokud byly podminky pro tuto zménu a jeji obsah jednoznacné
vymezeny a zména neméni celkovou povahu verejné zakazky. Takova zména se mUze tykat
rozsahu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, ceny nebo jinych obchodnich nebo technickych
podminek (dle § 100 odst. 1 ZZVZ);

e nebo, Ze si zadavatel v zaddvaci dokumentaci vyhradil mozZnost pouziti jednaciho fizeni bez
uverejnéni pro poskytnuti novych sluzeb nebo novych stavebnich praci vybranym dodavatelem
za predpokladu, Ze a) podminky pro nové sluzby nebo nové stavebni prace odpovidaji
podminkam pro poufziti jednaciho fizeni bez uverejnéni podle § 66 ZZVZ, b) predpokladana
hodnota novych sluzeb nebo novych stavebnich praci nepfevysuje 30 % predpokladané hodnoty
verejné zakazky a c) v zadavaci dokumentaci uvede predpokladanou dobu a rozsah poskytnuti
novych sluzeb nebo novych stavebnich praci (dle § 100 odst. 3 ZZVZ).

21.11.7  Elektronicka aukce

Zadavatel mlze ve vyzvé stanovit, Ze hodnota nékterého z ¢iselnych hodnoticich kritérii nebude
uvedena v nabidce, nybrZz bude pfredmétem elektronické aukce. Pro nastaveni podminek elektronické
aukce se pouZije obdobné § 120 odst. 1 a4 a § 121 ZZVZ. Ostatni pravidla zadavani zakdzek NP AMIF a
ISF plati i pro tyto zakazky.

184 pro uréeni relevantni hranice jsou uréujici pravidla vymezenda v kap. 21.5.1.
185 yyzva jednomu dodavateli neni vyzvou k pfedloZeni nabidky ve smyslu kap. 21.6.

~
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21.12 Zadavani zakazek podle zakona ¢.134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek

V pripadé, Ze se zadavatel fadi do nékteré z kategorii zadavatell dle § 4 ZZVZ, tj. zejména do kategorie
tzv. verejného zadavatele (napf. organizacni slozky statu, prispévkové organizace, obce, kraje) nebo
zadavatele vyuZzivajiciho verejné prosttedky (tj. jakykoli ,soukromy” zadavatel zakazky, ktera je z vice
nez 50 % hrazena z verejnych zdrojd) a zakazka presahuje 2 000 000 K¢ bez DPH u dodéavek nebo sluzeb
nebo 6 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, je zadavatel povinen fidit se postupy ZZVZ%¢, ledaze by
zadavand verejna zakazka spadala do oblasti vyjimek upravenych v § 29 az § 31 ZZVZ.

Financni limity, od nichZ jsou verejné zakazky zakdzkami nadlimitnimi, jsou stanoveny nafizenim viady
o stanoveni financ¢nich limitd pro ucely ZZVZ.

Nad ramec pozadavk( ZZVZ plati pro vSechna zadavaci fizeni, kde z uvedeného zakona nevyplyva
zapojit do vybéru dodavatele komisi, nasleduijici:

1. Otevirdni obdlek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi komise
(minimalni pocet &len( jsou 3), kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil.*®” Neni-li
zadavatelem stanoveno jinak, je komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
jmenovanych ¢lend, popt. ndhradnikd, a rozhoduje na principu vétsiny pfitomnych.

Clen komise ¢ ndhradnik €lena komise, ktery se G€astni posouzeni & hodnoceni nabidek, nesmi
byt vici dodavatelim, ktefi predloZili nabidku, ve stfetu zajmu, coZz musi potvrdit pisemnym
cestnym prohlasenim. Podminku neexistence stfetu zajmu spliiuje ten, kdo se nepodilel na
zpracovani nabidky dodavatele, ten, jehoz s dodavatelem nespojuje osobni, pracovni ¢i jiny
obdobny pomér, nebo nema z jinych dlvodd osobni zdjem na zadani zakazky nékterému z
dodavatel(.’®® Déle plati, Ze osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, musi zachovavat
mléenlivost o skutecnostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.
Prevzeti zadvazku mlicenlivosti musi potvrdit formou ¢estného prohlaseni.

2. Zadavatel je povinen v zadavacich podminkach stanovit zdkladni zpUsobilost dodavatele v
rozsahu dle ustanoveni § 74 a zpUsob prokazani dle § 75 ZZVZ.

Soucasti smlouvy uzaviené s vybranym dodavatel musi byt zapracovani Gdajd z nabidky, které byly
pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace.'®

186 Informace k ZZVZ je mozné ziskat napf. na webovych strankach http://www.portal-vz.cz.

187 7adavatel mGZe pro kazdy Gkol b&hem zaddvani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirani nabidek a
komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly NP AMIF a ISF, musi ovsem
pro kazdou komisi dodrZzet minimalni pocet 3 clen(.

188 pokud se v priib&hu posuzovdani ¢i hodnoceni ukaZe, Zze néktery z ¢lenli komise & nahradnik (pokud byl
jmenovan) nespliiuje podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a pokud by v dlsledku
odvolani klesl pocet ¢lenl pod 3, pak také jmenovat na misto ¢lena jinou osobu).

189 Je povinné pouze v pFipadé, kdy zadavatel stanovil takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i béhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni poZadavek urcité vlastnosti realizacniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizacnim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostfednictvim které
je prokazovana kvalifikace, miZe byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuceno navazat smluvni pokutu.
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O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat pisemnou zpravu zadavatele (viz § 217 ZZVZ) a do
30 pracovnich dnli od ukonceni zaddvaciho fizeni uverejnit pisemnou zpravu na svém profilu
zadavatele.

Ustanoveni kap. 21.11.4 tykajici se dfive uzavienych smluv plati obdobné i pro vefejné zakazky
zaddvané postupy podle zakona, za predpokladu, Ze byla smlouva uzaviena na zdkladé zdkona
€. 40/2004 Sb., o zadavani verejnych zakazek, zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach nebo
zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek.

V pripadé zakazek na stavebni prace musi byt obchodni podminky stanoveny minimalné dle rozsahu
pfilohy €. 1 (Obchodni podminky zakazek na stavebni prace) Metodického pokynu pro oblast zadavani
zakéazek pro programové obdobi 2014-2020, ktery je dostupny na webovych strankach ESIF v CR, viz
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-zadavani-
zakazek.
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21.13 Povinnost soucinnosti pfijemce ve véci provérovani

zadavani zakazek

Veskera zadavaci fizeni, kterd prijemce dle pravidel NP AMIF a ISF musi provést, podléhaji

nékolikastupriové kontrole béhem procesu zadavani i po jeho dokonceni.

190

PFijemce musi pfi pFipravé zadavaciho fizeni i v jeho priibéhu pocitat s casem nezbytnym na kontroly
provadéné 00! Lhlty jsou uvedeny niZe u detaild jednotlivych kontrol.

Prijemci mohou dle podminek, které stanovuje ZZVZ, vyuzit jednotlivd zadavaci fizeni dle ustanoveni §
3 ZZVZ nebo zvlastni postupy dle ¢asti Sesté ZZVZ.

Zadavaci fizeni dle § 3 ZZVZ:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

i)

zjednodusené podlimitni fizeni,
otevrené fizeni,

uzsi fizeni,

jednaci fizeni s uverejnénim,
jednaci fizeni bez uverejnéni,
fizeni se soutéznim dialogem
fizeni o inovacnim partnerstvi,
koncesni fizeni, nebo

fizeni pro zadani verejné zakazky ve zjednoduseném rezimu.

Zvlastni postupy dle § 130 az 150 ZZVZ:

a)
b)

c)

ramcova dohoda,
dynamicky nakupni systém, nebo
soutéz o navrh.

PFijemce zasild vyplnény strukturovany formuldr*®* a dokumentaci k zadavacimu Fizeni (jeji rozsah viz
nize) v téchto okamizicich:

a)

pred vyhlasenim zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléhaji dokumenty, kterymi se zahajuje
zadavaci fizeni, tj. vyzva k podani nabidek, resp. u nadlimitnich nebo pfipadné i podlimitnich
zakdzek ozndmeni o zahdjeni zadadvaciho fizeni'®? a dal$i dokumenty obsahujici zadéavaci
podminky — zaddvaci dokumentace, kvalifikacni dokumentace, a také dokumentace ke
stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky, resp. dokumentaci k zadavacimu Fizeni k uzavieni
ramcové dohody, pokud bude realizovana ¢ast projektu vefejnou zakdzkou zaddvanou na
zakladé ramcové dohody);

u nadlimitnich a podlimitnich verejnych zakazek pred podpisem smlouvy nebo ramcové
dohody s vybranym dodavatelem nebo dodavateli poté, co zadavatel proved! posouzeni
a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha: zverejnéni vyzvy k poddni nabidek ci jinak
oznaceného dokumentu plniciho danou funkci, pfipadné poskytovani vysvétleni zaddvacich
podminek ¢i dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pfipravend
smlouva s dodavatelem);

190 vyjimku predstavuji pouze ty zakazky, jejichZ financovani je plné hrazeno z prostfedk(l poskytnutych na
projekt v nékterém z rezim( zjednoduseného vykazovani vydaju, tj. jsou hrazeny z prostfedk(l na nepfimé
naklady, standardni stupnice jednotkovych naklad( (tzv. jednotkové naklady) nebo jednorazové castky. Tyto
zakdzky OO kontroluje pouze v ptipadé, kdy ma indikovano podezieni na nedodrzeni pravidel pro vybér
dodavatele, nejsou kontrolovany v ramci standardnich proces( popsanych v této kapitole.

191 yzor strukturované formulafe obsahuje téZ podrobné pokyny, jak pfi vytvaFeni a zasilani daného formuléfe
postupovat. Formular je ve formatu .xls a je ke stazeni v off-line verzi na webovych strankach 00).

192 e form&tu PDF (jednd se o verzi off-line v PDF).

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 155 ze 195



¢) u nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek pred podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem (tj. kontrole podléha pripraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem), resp.
pred podpisem dodatku k ramcové dohodé.

Prijemce zasila vyplnény strukturovany formular a dokumentaci OO zplisobem stanovenym OO (napf.
emailovou postou, DS, osobnim dorucenim), OO mu prostfednictvim emailové posty nebo DS
poskytuje zpétnou vazbu, zda Ize na zdkladé predlozené dokumentace dojit k zavéru, ze zadavaci fizeni
by nemélo byt v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace se povazuje i poskytnuti odkazu na webové
stranky, na nichz je dokumentace verejné dostupna. Pfijemce je povinen na zakladé vyzadani OO
predlozit stanovenou dokumentaci k zadavacimu Fizeni, ktera je v originale v jiném nez ¢eském jazyce,
v Ufedné ovéreném prekladu ¢i v prostém prekladu do ¢eského jazyka.

Jednotlivé vzory strukturovaného formuldre — vzor strukturovaného formulare verejné zakazky a vzor
strukturovaného formulare zmény zavazk(, nejsou vsak s ohledem na jejich vyhotoveni ve formatu .xls
pevnou soucasti tohoto dokumentu (tj. jedna se o nepfipojenou pfilohu).?%

OO0 prijemci zasila popis nedostatkl (pfipadné doporuceni). V pripadé, kdy je ze strany OO poZzadovana

naprava (¢ doplnéni dokumentace), je pfijemce zpravidla jednou®®*

vyzvan k predloZeni relevantni
dokumentace. Lhita pro zaslani dokumentace bude OO stanovena dle charakteru nedostatkl. V

odlivodnénych pripadech mize byt na Zadost prijemce tato lh{ta prodlouZena.
Tabulka ¢. 13: Lhaty nutné na kontroly OO v jednotlivych fazich zadavani/realizace zakazek

Zakazka v rezimu zakona o
verejnych zakazkach

Kontrola pired vyhlasenim zadavaciho fizeni 30 pracovnich dni

Kontrola pfed podpisem smlouvy svybranym | 30 pracovnich dni
dodavatelem, resp. ramcové dohody s dodavatelem
nebo dodavateli

Kontrola prfed podpisem dodatku ke smlouvé @15 pracovnich dni
s dodavatelem, resp. k ramcové dohodé

Lhita pro provedeni kontroly za¢ina béZet aZ od zaslani kompletni potfebné dokumentace (prehled viz
podkapitoly nize). V odGvodnénych pfipadech mizZe byt Ih(ita prodlouzena; v takovych pfipadech je
prijemce vzdy vyrozumén prostiednictvim DS nebo emailem.

21.13.1  Provérovani pred zahajenim zadavani

Pfijemce, ktery pfipravuje zaddvaci fizeni v podlimitnim nebo nadlimitnim rezimu podle zakona
o zaddvani verejnych zakazek, resp. zadavaci fizeni na uzavieni ramcové dohody, musi OO

193 vzor strukturované formulafe obsahuje téZ podrobné pokyny, jak pfi vytvéFeni a zasilani daného formuléfe
postupovat. Pouzivani aktualniho vzoru strukturovaného formulare dle typu realizované kontroly ze strany OO
(1) ex-ante = pred vyhlasenim zadavaciho fizeni a interim = pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem 2)
kontrola zmény zavazkll ze smlouvy = kontrola pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, resp.
k rdmcové dohodé).

194 OO0 provadi vidy prvni kontrolu dokumentace a nasledné pripadné jednu kontrolu opravné verze. Kontroly
pripadnych dalSich verzi (pokud i prvni opravna verze obsahuje nedostatky) OO zpravidla neprovadi (s ohledem
na své kapacity).
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poskytnout dokumenty, kterymi se zahajuje zaddvaci fizeni, tj. vyzvu k podani nabidek, oznameni o

1953 dal$i dokumenty obsahujici zadavaci podminky - zadavaci dokumentace,

zahdjeni zadavaciho fizeni
kvalifika¢ni dokumentace, a také dokumentaci ke stanoveni predpoklddané hodnoty zakazky ke
kontrole. Vyjimku predstavuji pouze zaddvaci ftizeni, kterd byla zahdjena prfed okamzikem, nez se

zadavatel stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z NP AMIF a ISF.

Dokumentaci je tfeba poskytnout OO ve formatu, v némz je mozné vyhleddvat béznymi kanceldrskymi
softwarovymi nastroji.

Pripadné pripominky k zaslané dokumentaci predstavuji doporuceni k Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit ve findlni verzi zadavaci dokumentace, v takovém pripadé se ovSem vystavuje riziku
ulozeni sankce za poruseni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedend OO neméni nic na
skutecnosti, Ze odpovédnym subjektem za radné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

Prijemce mUlzZe opravenou verzi dokumentace zaslat k nové kontrole ze strany OO. Na kontrolu novych
verzi plati lhata 10 pracovnich dni, ovSem muiZe byt v odlvodnénych pfipadech ze strany OO
prodlouzena.

21.13.2  Provérovani pred podpisem smlouvy

Prijemce, ktery zadava v podlimitnim nebo nadlimitnim rezimu podle ZZVZ, musi OO poskytnout pred
podpisem smlouvy, resp. ramcové dohody, s vybranym dodavatelem, resp. s vybranymi dodavateli
ramcové dohody, dokumentaci k této zakazce ke kontrole. Vyjimku predstavuji pouze zaddvaci fizeni,
u kterych doslo k podpisu smlouvy s dodavatelem pred okamZikem, neZ se zadavatel stal na zakladé
pravniho aktu pfijemcem podpory z NP AMIF a ISF.

Za timto ucelem predkladaji pfijemci zejména:

a) uverejnéné oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni ¢i vyzvu k zahdjeni zadavaciho fizeni
(pro zjednodusené podlimitni fizeni véetné dokladl o pfipadném osloveni 5 potencialnich
dodavatell), a to vSechny verze, které byly pro danou zakazku zverejnény,

b) zadavaci dokumentaci vcéetné kvalifikacnich predpokladd, vysvétleni zadavacich podminek
(v€etné otazek dodavatel(l) a dodatecnych informaci k zadavaci dokumentaci, véetné doklad
prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud byly néjaké pozadovany,

c) nabidku podanou dodavatelem, s nimZ bude uzaviena smlouva, a nabidky dodavateld, ktefi
byli z fizeni vylouceni, véetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni téchto nabidek dodatecné
predloZzeného dodavateli,

d) jmenovani hodnotici komise véetné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd,

e) zdznam o uskutecnénych krocich zadavatele v ramci otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek, vcetné pripadného rozhodnuti o vylouceni dodavatele, rozhodnuti o vybéru
dodavatele, ozndmeni o vybéru dodavatele,

f) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li soucasti nabidky,

g) veskeré namitky dodavatell proti postupu zadavatele a rozhodnuti zadavatele o nich (véetné
namitek podanych opozdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatfeni k napravé ze strany
zadavatele, ndvrh na UOHS a vyjadfeni zadavatele k tomuto navrhu a doklady o splnéni

195 Ve formétu PDF (jednd se o verzi off-line v PDF).

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
Cislo vydani: 9 Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 157 ze 195




ptedbéZnych nebo napravnych opatieni.®®

Pripadné pripominky k zaslané dokumentaci predstavuji doporuceni k Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit, v takovém pfipadé se ovsem vystavuje riziku uloZeni sankce za poruseni postupu pro
vybér dodavatele. Kontrola provedend OO neméni nic na skutecnosti, Ze odpovédnym subjektem za
fadné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

Pokud je relevantni naprava identifikovanych nedostatkl, je pfijemce vyzvan k napravé a je mu
poskytnuta adekvatni Ih(ta na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati lhdta
10 pracovnich dni, oviem i tato Ih(ita mize byt v odGvodnénych pfipadech ze strany OO prodlouzena.

21.13.3  Provérovani pred podpisem dodatku ke smlouveé

Pfijemce, ktery zadava v podlimitnim nebo nadlimitnim rezimu podle ZZVZ a ktery pfipravuje zménu
smlouvy s vybranym dodavatelem, musi poskytnout odpovédnému organu pred podpisem dodatku ke
smlouvé, resp. k ramcové dohodé, jeho koncept ke kontrole. Vyjimku predstavuji pouze dodatky ke
smlouvé, u kterych doslo k podpisu pred okamzikem, nez se zadavatel stal na zdkladé prdvniho aktu
pfijemcem podpory z NP AMIF ¢i ISF.

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci predstavuji doporuceni k Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit, v takovém pripadé se ovSsem vystavuje riziku uloZzeni sankce za poruseni postupu pro
vybér dodavatele. Kontrola provedena OO neméni nic na skutec¢nosti, ze odpovédnym subjektem za
radné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

V pripadé, Ze jsou identifikovany nedostatky, je prijemce vyzvdn k napravé a je mu poskytnuta
adekvatni lh(ta na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati lh(ta 10 pracovnich dni,
ovsem i tato Ihita mlze byt v odlvodnénych pfipadech ze strany OO prodlouZena.

21.13.4 Dokumentace tykajici se zadavacich fizeni predkladana
k monitorovacim zpravam o realizaci projektu

K monitorovacim zpravam o realizaci projektu (nikoli ke kazdé, ale k té, kterou podava po okamziku
vzniku daného dokumentu) pfijemce predklada ty dokumenty tykajici se zaddvacich fizeni, u kterych
bude poZadovat proplaceni vydaji v ramci monitorovaci zpravy, které dosud OO neposkytl. U téch
zadavacich fizeni, kde probéhly vsechny kontroly pred vyhlasenim, pred podpisem smlouvy a pred
podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem se jednad pouze o skeny/kopie smlouvy, resp. dodatku
ke smlouvé opatrené podpisy.

Pokud pfijemce hodla v predklddané monitorovaci zpravé uplatiovat vydaje spojené s realizaci
zadavaciho fizeni u verejnych zakazek dle kapitol 21.5.2 (Zadavani zakazek s predpokladanou
hodnotou od 400 000 K¢/500 000 K¢ bez DPH do 2 000 000 KE bez DPH prosluzby a dodavky
av pripadé zakdzek na stavebni prace do 6000000 K¢ bez DPH) ¢i 21.5.3 (Zadavani zakazek
s predpokladanou hodnotou nad 2 000 000 K¢ bez DPH pro sluzby a dodavky a v pfipadé stavebnich
praci nad 6 000 000 K¢ bez DPH), je nezbytné, aby predlozil vSechny dokumenty z vyctu uvedeného
v pfedchozich kapitolach (tj. 21.5.2 a nasleduijici), které OO dosud nebyly poskytnuty.

196 predklada se pouze, pokud je pro dané zaddvaci Fizeni relevantni.
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Jestlize prijemce uzaviel vefejnou zakdzku na zdkladé ramcové smlouvy nebo ramcové dohody,
predloZi v monitorovaci zpravé, ve které bude poZadovat proplaceni vydaji, dokumentaci
k minitendru, pfip. dokumentaci k objedndvce (eventualné v¢. jeji akceptace).

21.13.5 Dalsi dokumentace tykajici se zadavacich rizeni, kterd musi
byt k dispozici

Zadavatel ddle musi mit pro ptipad dalSich kontrol k dispozici veskerou dokumentaci vzniklou
v souvislosti se zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici s realizaci zakazky.
Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vsech dokument( v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz
potizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZaduji pravidla NP AMIF a ISF.
Jmenovité upozorfiuje OO na nasledujici dokumenty:

e uverejnéné oznameni vysledku zadavaciho fizeni, ptip. doklady o informovani Gcéastnikd o
vysledku zadavaciho fizeni, pokud je to relevantni,

e doklad o uverejnéni pisemné zpravy zadavatele dle § 217 ZZVzZ,

e veskeré namitky dodavatell proti postupu zadavatele a rozhodnuti zadavatele o nich (véetné
namitek podanych opozdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatreni k napravé ze strany
zadavatele, ndvrh na UOHS a vyjadfeni zadavatele k tomuto navrhu a doklady o splnéni
predbéZnych nebo napravnych opatieni, které nebyly poskytnuty OO v ramci kontroly pred
podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

21.14  Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v pravidlech NP AMIF a ISF (véetné
pravidel stanovenych v pfislusnych pravnich predpisech), muze to mit dopad na zpuUsobilost vydaja
spojenych se zakazkou dotcenou pochybenim.

Z4adny dopad na zp(sobilé vydaje nemaji pochybeni, u kterych tabulky sankci uvedené nize v této
kapitole nestanovuji sankci vy$si nez 0 % (tj. bud neni pochybeni v tabulkdch vibec uvedeno,
nebo uvéadi jako adekvatni sankci ve vy$i 0 %'’) a také vSechna pochybeni u zakazek, které dosud
nevygenerovaly Zadny vydaj.

Nenulovy dopad na zpUsobilé vydaje maji pochybeni, u kterych tabulky sankci stanovuji sankci vyssi
nez 0 %.

V ptipadé poruseni vice pravidel NP AMIF a ISF, ke kterym doslo pfi zadavani ¢i realizaci zakdzky, bude

sankce uloZena za poruseni pravidla s nejvyssi horni hranici. UloZena sankce zaroven nesmi byt nizsi,
nez je nejvyssi spodni hranice ve skupiné vsech porusenych pravidel.

Pokud jsou poruseni identifikovana v jiném ¢asovém okamZiku a nové odhalené pochybeni ma vyssi
horni hranici sankce nez dosud sankcionovand pochybeni, plati pfedchozi odstavec s tim, Ze sankce
uplatnéna az jako dalsi v fradé bude ve vysi rozdilu mezi drive uloZenou sankci a sankci odpovidajici

197 U téchto p¥ipadl OO na zékladé ustanoveni § 14 odst. 4 pism. k) zdkona & 218/2000 Sb., rozpo&tovych
pravidel, stanovuje, Ze nejsou porusenim rozpoctové kazné.
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nové odhalenému pochybeni.'%® ZdvaZnost poruseni pravidel se posuzuje s ohledem na faktory: troveri
hospodarské soutéze, transparentnost a rovné zachazeni.

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v pravidlech NP AMIF a ISF
a pro dany pfipad pochybeni je stanovena nenulova sankce, mlZe to byt feSeno rlznymi postupy
v zavislosti na okamziku, kdy bylo pochybeni identifikovano, rezimu financovani projektu (ex ante ¢i ex
post), formé pravniho aktu o poskytnuti podpory apod. VSechny tyto souvislosti jsou popsany v kap.
25.

VZdy ovSsem musi byt podniknuty kroky, které zajisti, Ze ¢astka odpovidajici sankci za pochybeni nebude
mezi zpUsobilé vydaje projektu zarazena, nebo — pokud uZ ktomu doslo, bude dodatecné
ze zpUsobilych vydaji odectena. Technicky je to zajisténo bud'tim, Ze poskytovatel adekvatné prijemci
snizi platbu (tj. neproplati pfislusnou ¢astku), nebo je pfislusna ¢astka vymahana od prijemce zpét (a
to zpravidla prostfednictvim organu finanéni spravy, pfip. vyzvu k vraceni prostfedk(l zpracovava pfimo
poskytovatel podpory).

e Zapojeni organu financni spravy do rozhodovani o pfipadu je relevantni v pfipadé, kdy dané
pochybeni je/mlze byt porusenim rozpoctové kazné ve smyslu § 44 zakona ¢. 218/2000 Sb.,
rozpoctova pravidla.

e Poskytovatel mize postupovat dle ustanoveni § 14e zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova
pravidla, tj. neproplatit ¢ast dotace, a to aZ do vyse, ktera je stanovena v pfislusné tabulce pro
dany typ poruseni jako nejvyssi mozna, domniva-li se, Ze zadavatel porusil pravidla (tento
postup vsak nelze vyuZit u projekt( realizovanych organiza¢nimi slozkami statu nebo statnimi
pfispévkovymi organizacemi).

e P¥i stanoveni vySe financni opravy se prihlédne k Rozhodnuti komise C(2019) 3452 final,
kterym se stanovi a schvaluji pokyny ke stanoveni financnich oprav, jez ma Komise provést
u vydaji financovanych Unii v ramci sdileného fizeni v pripadé nedodrZeni pravidel pro
zadavani verejnych zakazek (déle jen ,,rozhodnuti o finanénich opravach”). Toto rozhodnuti
o financnich opravach nahrazuje Rozhodnuti komise C(2013) 9527, ze dne 19. 12. 2013.

Tabulka €. 14: Prehled sankci za poruseni pravidel pro zadavani v ramci NP AMIF a ISF platny pro
zakdzky zaddvané mimo reZim zdkona o verejnych zakazkach

e

C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)'*®

1. Neprovedeni Neprovedeni zadavaciho fizeni 100 %
zadavaciho Fizeni

2. Nedodrseni a. Zakdazka vb.yle: zadéna, aniz ’by' a. 100 %
povinnosti bylal uvefejnéna vyzva k Podam b. 25%
uvefejnit vyzvu nabidek v souladu. s prlav.ldly NP
k podani nabidek AMIF a ISF (nejedna-li se o

situaci podle pism. b.)

b. Zadavatel neuvefejnil vyzvu
k podani nabidek poZzadovanym
zpUsobem, soucasné vsak jeho

%8 Stanovena vyse se u dalsi sankce sniZi o hodnotu procentnich bodd uloZzenych v pGvodni sankci.
199 pokud neni p¥imo v pfisluné burice uvedeno jinak, vyjadfeno jako podil z ¢astky dotace pouZité na financovani
predmétné zakazky.
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€. | Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Sankce (resp. odvod)'*°

Déleni predmétu
zakdzky

Nedodrzeni
minimalni délky
Ihaty pro podani
nabidek

Nedostatecnd
doba k opatreni
zaddvaci
dokumentace

postup umoznil v zadavacim

fizeni Gcast dodavateld.
Zadavatel nepostupoval v souladu
s kap. 21.3 a nedovolené rozdélil
predmét zakazky tak, Zze timto
postupem dosSlo ke snizeni
predpokldadané hodnoty zakazky
pod stanovené financni limity
uvedené v kap. 21.5 a dale doslo k
zadani zakazky v mirnéjsim rezimu,
nez je stanoven pro zakazky
s predpokladanou hodnotou,
kterou méla  zakdzka pred
rozdélenim jejiho prfedmétu.

Zadavatel nedodrzel minimalni
dobu pro uverejnéni vyzvy nebo
minimalni  |h{tu pro podani
nabidek.

Pravidla NP AMIF a ISF vyZaduji, aby
zadavaci dokumentace byla
zvefejnéna spolu s vyzvou k podani
nabidek.

V pfipadé, Ze <zadavatel toto
pravidlo porusi a poskytuje zaddvaci
dokumentaci dodavatelim v jiném
terminu, jedna se o pochybeni

100 % v pripadé,
Zze vdGsledku rozdéleni
nebyla zvefejnéna Zz4dna
vyzva k poddani nabidek;

25 %, pokud postup presto
umoznil v zaddvacim fizeni
Ucast dodavatel(.

25 %, byla-li Ih(ta zkracena
0 50 % a vice;

10 %, byla-li IhGta zkracena
030% a vice a zaroven
méné nez o 50 %;

5 %, byla-li Ih(ta zkracena o
méné nez o 30 %;

2 % — 5 %, byla-li Ihdta
zkracena o méné nez o 30 %
a povaha a zavainost
nedostatku neod(vodnuje 5
% sazbu opravy.

25 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zaddvaci dokumentaci, kratsi
nez 50 % lhaty pro podani
nabidek;

10 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zaddvaci dokumentaci, kratsi
nez 60 % lhaty pro podani
nabidek;

5 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zaddvaci dokumentaci, kratsi
nez 80 % lhaty pro podani
nabidek.

~
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Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Sankce (resp. odvod)'*°

Neuvedeni

hodnoticich kritérii

ve vyzvé k podani
nabidek (zadavaci
dokumentaci)

Nepozadovani
kvalifika¢nich
predpokladi
alesponi v
minimalnim
rozsahu dle
pravidel NP AMIF
aISF
Diskriminacni
kvalifikacni
pozadavky

Hodnotici kritéria
stanovena

V rozporu se
zakladnimi
zasadami dle kap.
21.2
Diskriminacni
vymezeni
predmétu zakazky

Nedostatecné
vymezeni
predmétu zakazky

Neuverejnéni
informaci o
prodlouzeni lhlty
pro podani
nabidek

Hodnotici kritéria a popis zplsobu
hodnoceni nabidek nejsou ve vyzvé
k podani nabidek/zadavaci
dokumentaci uvedeny vibec i
v potifebné mire detailu.

Neuvedeni poZadavk( na prokazani
kvalifikace dodavatele ve vyzvé
v rozsahu dle pravidel NP AMIF a
ISF.

Diskriminacni kvalifika¢ni
pozadavky, stanoveni kvalifikacnich
poZadavkl, které se nevztahuji
k predmétu zakazky.

Stanoveni  hodnoticich  kritérii
VvV rozporu se zasadou
nediskriminace, rovného zachazeni,
transparentnosti.

Predmét zakdzky je ve vyzvé
vymezen pfrilis konkrétné tak, Ze
neni  zajistén  rovny  pfistup
k jednotlivym dodavateliim, resp.
néktefi dodavatelé jsou takto
vymezenym predmétem zakdazky
zvyhodnéni.

Pfedmét zakazky je v zaddvacich

podminkach vymezen
nedostatecné tak, Ze zadavaci
podminky  neobsahuji  veskeré
informace podstatné pro

zpracovani nabidky

Doslo k prodlouzeni Ihiity pro

podani nabidek, ale toto
prodlouZeni nebylo uverejnéno
stejnym zplsobem, jakym bylo

zahajeno vybérové tizeni.

e 25 % (vCetné pfipadd, kdy

nebyly  stanoveny vahy
hodnoticich kritérii);

10 % nebo 5 %, pokud byla
hodnotici kritéria a jejich
vahy uvedeny, ale popis

zplsobu  hodnoceni byl
nedostatecné podrobné
popsan
25 %

10 % nebo 5 %, s ohledem na
zavaznost poruseni

25%
10 % nebo 5 %, s ohledem na
zavaznost poruseni

25%
10 % nebo 5 %, s ohledem na
zavaznost poruseni

10%
5 % s ohledem na zavaZznost
poruseni

10%
5 % s ohledem na zavaznost
poruseni
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C. | Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)'*°
13. Zvjhodnéni V prabéhu Ihlty pro podaninabidek | ¢ 259
nékterého jsou nékterému dodavateli nebo | 10 % nebo 5 %, s ohledem
dodavatele nebo .nekterym dodaYate!um poskytnuty na zavainost porugeni
nékterych informace, které nejsou poskytnuty
dodavateld b&hem jinym,  pfipadné je  néktery
Ihiity pro poddni dodavatel nebo jsou néktefi
nabidek dodavatelé jinym zpUsobem
zvyhodnéni a tyto skutecnosti maji
vliv/mohou mit vliv na vybér
nejvhodnéjsi nabidky.
14. Vybér neprobéhl Vybér neprobéhl s vyuzZitim komise | ¢ 259
s vyuZitim komise n,eb(_), I,<omisve ne5|l:).lﬁo°va|a pravidla | 10 % nebo 5 %, s ohledem
nebo komise tykajici se stfetu zajma. na zavanost porugeni
nespliiovala
pravidla tykajici se
stfetu zajma
15. Zména Kvalifikaéni poZadavky byly | ¢ 259%
kvalifikacnich zménény  nebo aplikovany | 109 g 5 9%, 5 ohledem
pozadavkii po nespravné ve fazi posouzeni na zavainost poruseni
otevieni obalek kvalifikace, coz mélo vliv na splnéni
s nabidkami nebo kvalifikace jednotlivymi dodavateli
nespravné pousiti (nesplnéni kvalifikace dodavateli,
stanovenych ktefi by ji dle zadavacich podminek
kvalifikagnich nespliiovali, nebo splnéni
pozadavkil kvalifikace dodavateli, ktefi by ji dle
zadavacich podminek nespliovali).
16. Nespravné Ve féazi posouzeni nabidek do3lo | ¢ 259
posouzeni nabidek kchybnému  postupu  zadavatele | 10 % nebo 5 %, s ohledem
(vylouceni  dodavatele, jehoz . .,
nabidka  byla  Gplnd,  nebo na zavaznost poruseni
nevylouceni dodavatele, jehoz
nabidka nebyla Uplna — rozuméno
ani po pripadném doplnéni) a tento
postup mél nebo mohl mit vliv na
dodavatele, se kterym byla
nasledné uzaviena smlouva,
nebo
zadavatel pochybil pfi vyzyvani
dodavateld kvali posouzeni
(neutplnosti) nabidky/nabidek.
17. Hodnoceni Pfi hodnoceni nabidek byla pouZita | ¢ 259
nabidek podle jing h.ogr?otici kr_it(.é.ria (IpFipadné e 10% nebo 5 %, s ohledem
jinych hodnoticich sub-kritéria nebo jejich vah}/), nlez na zavasnost porugeni
kritérii, nez byla byla uvedena v zaddvacich
uvedena ve vyzvé podminkach a tato skutec¢nost méla
vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky.
P

~
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C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)'*°
18 Jéna nabidky Zadavatel umoznil dodavateli, aby | ¢ 259
béhem hodnoceni upravil svou nabidku béhem e 10% nebo 5 %, s ohledem
hodnoceni nabidek (netyka se . e
doplnéni nabidky v souladu na zavaznost porusent
s pravidly NP AMIF a ISF ani podani
vysvétleni).
191 Gamitnuti Nabidkovd cena se zdda byt 259
mimoradné mimoradné nizkd vpoméru k
nizkych  nabidek vyrobklm, stavebnim pracim nebo
bez mo3nosti sluzbam, zadavatel vsak tyto
dodavatele podat nabidky vyradi, aniz by nejdfive
vysvétlen pisemné pozadal o upfesnéni
zakladnich prvkd nabidky, které
povaZuje za dllezité,
nebo zdlvodnéni mimoradné nizké
ceny na zakladé své Zadosti obdrizi,
nicméné  dotéeného  uchazece
vyloudi, ackoli poskytnuté
vysvétleni  mimoradné  nizkou
nabidkovou  cenu  dostatecné
odlvodnuje.
20. Netransparentni Zapis o posouzeni a hodnoceni | ¢ 259
posouzeni a/nebo nabidek _ nveexistuje 5 nebc’) e 10%nebo 5 %, s ohledem
hodnoceni nabidek n?otfahu!e vsechny - vyzadované na zavaznost poruseni
naleZitosti.
21. | Zadavatel uzaviel | a) Zadavatel nedodrzel ve vztahu | a)
smlouvu k vybranému dodavateli min. | e 25%
Vv rozporu Ihatu pro poskytnuti | e« 10 % nebo 5 %, s ohledem
s pozadavky NP soucinnosti podle kap. 21.9 a na zavaZnost poruseni
AMIF a ISF uzaviel smlouvu sdalSim v |p) 25%
poradi. c) 100 % hodnoty plnéni
b) Smlouva neni uzaviena ve neuvedeného ve vyzvé
shodé s podminkami | d) 100 %
zadavaciho fizeni a vybranou | e) 100 %
nabidkou a zaroveri se jednda o | f) 100%
zménu podstatnou ve smyslu | g) 10 % nebo 5 %, s ohledem
kap. 21.9.1. na zavaznost poruseni
c) Smlouva je uzavienaina plnéni
neuvedené ve vyzvé (pokud se
nejedna o pripad, kdy bylo ve
vyzvé  neuvedené plnéni
pofizeno postupem podle
pravidel NP AMIF a ISF, nebo
kdy bylo zadavateli poskytnuto
bezuplatné).
P

firucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

~

Cislo vydani: 9

Datum ucinnosti: 1. 8. 2020

Strana: 164 ze 195



C.

Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Sankce (resp. odvod)'*°

22.

23.

24.

Podstatnd zména
smlouvy na
plnéni zakazky

Poruseni
povinnosti
uchovavat
dokumentaci
zaddvaciho fizeni

Jinad poruseni
pravidel NP AMIF
a ISF, které mélo
nebo mohlo mit
vliv na vybér
nejvhodnéjsi
nabidky

d) Smlouva byla uzaviena

s uchazecem, ktery se

vybérového fizeni neucastnil.

e) Smlouva byla uzaviena
s dodavatelem, o kterém
zadavatel musel nebo

vzhledem k okolnostem mél
védét, Ze se nachazi ve stretu
zajmu dle kap. 21.2 bodé 4.

f)  Soud Ci pfislusny spravni organ
rozhodl o tom, Ze se pfijemce,
jeho partner ¢i zadavatel ocitl v
ramci  zadavani  pfislusné

zakazky ve stretu zajma.

neni

g) Smlouva zpracovana

v minimalné pozadovaném
rozsahu dle kap. 21.9 (kromé
pozadavku na zavazek
dodavatele na fakture vyznacit
identifikaci projektu).
Podstatnd

plnéni zakazky, ktera by mohla mit

zména smlouvy na
vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky
(tj. dle kap. 21.9.1).

Zadavatel neuchoval dokumentaci
o zakdzce a zaznamy o
elektronickych ukonech
souvisejicich s realizaci zakazky po
dobu a v rozsahu stanoveném kap.
21.2 (pozn.:

z posouzeni a hodnoceni nabidek,

netykd se zdpisu

ktery je feSen vbodu 20 této
tabulky sankci.)

Jiné poruseni pravidel NP AMIF a
ISF vySe neuvedené, které meélo
nebo mohlo mit vliv na vybér
nejvhodnéjsi nabidky.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

100 % hodnoty dodatecnych
zakazek vyplyvajicich
z podstatné zmény smlouvy a
min. 25 %

plavodni zakazky

e 25%

e 10% nebo 5 %, s ohledem
na zdvaznost poruseni

ze smluvni ceny

e 25%
e 10% nebo 5 %, s ohledem
na zdvaznost poruseni
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C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)'*°

25. | Formalni Zadavatel napfr. nesplnil | 0%
poruseni postupll | povinnosti tykajici se uverejriovani
pro zadavani po podpisu smlouvy (jako jsou
zakazek bez uverejnéni  vysledku  vybéru,
financ¢niho smlouvy a jejich dodatkd, vyse
dopadu skutecné uhrazené ceny i

seznamu poddodavatel(.
Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na fakture vyznadil identifikaci
projektu (ndzev a Cislo projektu).
Zadavatel neumozZnil kontrolu
dokumentace k zaddvacimu fizeni
pred vyhlasenim zadavaciho fizeni,
pred podpisem smlouvy
s vybranym dodavatelem ¢i pred
podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem.

v

Tabulka €. 15: Pfehled sankci za poruseni pravidel pro zadavani v ramci NP AMIF a ISF, platny
pro zakazky zadavané dle zakona o verejnych zakazkach

v

C. | Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)?®

1. Neprovedeni Neprovedeni zadavaciho fizeni. 100 %
zadavaciho fizeni

2. | Nedodrzeni a. Zakazka byla zaddna, aniz by | a. 100 %
povinnosti uverejnit bylo zvefejnéno ozndmeni | b. 25%
ozndmeni o zahdjeni o zahdjeni zadavaciho fizeni. c. 25%
zadavaciho fizeni . , .

L, b. Oznameni o zahajeni

nebo neopravnéné C o e .

NS zadavaciho fizeni mélo byt
pfimé pridéleni (tj. Yy fy

zverejnéno v Ufednim

protipravni jednaci
fizeni bez
uverejnéni)

véstniku EU, ve kterém
zverejnéno nebylo, ale doslo
ke zvefejnéni ve Véstniku
verejnych zakazek.

c. Oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni postacovalo
zverejnit ve Véstniku
verejnych zakazek,

kde zverejnéno nebylo, ale
doslo ke zverejnéni na profilu
zadavatele.

200 pokud neni pfimo v pFislusné burice uvedeno jinak, vyjadfeno jako podil z ¢&stky dotace pouZité na financovani
predmétné zakazky.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
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3. | Déleni predmétu
zakazky

Zadavatel nedovolené rozdélil
predmét zakdzky tak, Ze timto
postupem doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty zakdzky
pod stanovené financni limity
uvedené v zakoné, a dale doslo k
zadani zakdzky v mirnéjsim rezimu,

nez je stanoven pro zakdzky
s predpokladanou hodnotou,
kterou méla zakazka pred

rozdélenim jejiho predmétu.

Zadavatel neodlvodnil zadani
zakdzky bez rozdéleni na ¢3sti.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

100 % vpfipadé, zZe
v dUsledku rozdéleni nebylo
zverejnéno zadné oznameni
o zahdjeni zaddvaciho fizeni;
25 %, pokud vdusledku
rozdéleni sice nedoslo ke
zvefejnéni oznameni
o zahajeni zaddavaciho fizeni
v Ufednim  véstniku EU
(ackoli pro zakazku pred
rozdélenim uverejnéno byt
mélo), nicméné doslo ke
zvefejnéni  ve  Véstniku
verejnych zakazek;

25 %, pokud vdusledku
rozdéleni sice nedoslo ke
zverejnéni oznameni
o zahdjeni zadavaciho fizeni
ve Véstniku  verfejnych
zakazek (ackoli pro zakazku
pred rozdélenim uverejnéno
byt meélo), nicméné doslo

ke zvefejnéni na  profilu
zadavatele; toto plati
pro zakazky, které ani

pred nedovolenym délenim
nebylo nutné zverejnovat
v UFednim véstniku EU

5 % pokud zadavatel
neuvadi  hlavni  davody
svého rozhodnuti nerozdélit
zakdzku na ¢asti.

’
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Nedodrzeni
minimalni délky
Ih(ty pro podani
nabidek nebo Ih{t
pro podani zadosti o
ucast nebo
nedodrzeni Ihdt pro
podani nabidek,
pokud doslo

k vyznamnym
zménam v zaddavaci
dokumentaci

Nedostatecnd doba
k opatfeni zadavaci
dokumentace nebo
omezeni pro jeji
ziskani

Nezverejnéni
prodlouzenych |h{it
pro podani nabidek
nebo prodlouzenych
Ihit pro podani
Zadosti o ucast (tyto
IhGty se vztahuji na
fizeni s uverejnénim)
nebo

neprodlouZeni Ih(t
pro podani nabidek

Zadavatel nedodrzel minimalni
dobu pro podani nabidek, resp.
Zadosti o ucast.

Zadavatel dle zdkona zpravidla
(v ndvaznosti na typ zadavaciho

fizeni) uverejiuje alespon
textovou Cast zadavaci
dokumentace na profilu
zadavatele po celou dobu trvani
Ihdty pro podani nabidek.
V ptipadé, Ze zadavatel porusi
IhGty tykajici se poskytovani

zadavaci dokumentace dle zakona,
jedna se o pochybeni.

Nezverejnéni prodlouzenych |h{t
pro podani nabidek nebo
neprodlouzeni |hat pro jejich
podani.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

100 % byla-li Ihdta zkracena
0 85 % a vice, nebo lhita
byla 5 dni a ménég;

25 %, byla-li In(ita zkracena
050 % a vice a zdaroven
méneé nez o 85 %;

10 %, byla-li IhGta zkracena
o 30 % a vice a zaroven
méné nez o 50 % nebo Ihita

nebyla prodlouZena
v pfipadech, kdy doslo
k vyznamnym zménam

v zadavaci dokumentaci;
5 %, byla-li Ih(ta zkracena
o0 méné nez o 30 %.

25 %, je-li doba pro opatfeni
zadavaci dokumentace (tj.
kdy neni na  profilu
zadavatele), 5 dnll a ménég;

10 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci (tj.
kdy neni na  profilu
zadavatele), kratS$i nebo
rovna 50 % lhdty pro podani
nabidek  vyplyvajici  ze
zakona;

5 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci (tj.
kdy neni na  profilu
zadavatele), kratsi nez 80 %
IhGty pro podani nabidek
vyplyvajici ze zakona.

5 % byly-li pocatecni Ihlty
pro podani nabidek (nebo
podani Zadosti o Ucast)
spravné v souladu
s platnymi ustanovenimi, ale
byly prodlouzeny bez
odpovidajiciho  zvefejnéni
v souladu s pfislusnymi
predpisy (tj. zverejnénim v
Ut. vést. EU), ale zvefejnéni
(prodlouzenych |h(t) bylo
provedeno jinymi
prostredky;
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Neuvedeni
kvalifikacnich
predpoklad( a
hodnotici kritérii v
oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni a
v zadavaci
dokumentaci nebo
nedostatecné
podrobné popsana
kritéria hodnoceni a
jejich vahy

nebo

neposkytnuti,
nezverejnéni
vysvétleni
doplnujicich
informaci.

Pouziti kritérii pro
vylouceni,
poZadavkl na
kvalifikaci nebo
pouziti kritérif
hodnoceni nebo

Hodnotici kritéria a popis zplisobu

hodnoceni nabidek anebo
kvalifikacni  poZzadavky nejsou
uvedeny a/nebo ani ozndmeni

o zakazce, ani zadavaci podminky
nepopisuji dostatecné podrobné
kritéria pro zadani zakdazky a jejich
vahu.

Pouziti  kritérii, podminek a
technickych specifikaci, které jsou
diskriminacni na zakladé
neodlivodnénych vnitrostatnich,

10 % za stejnych podminek

jako wvySe a zvefejnéni
(prodlouzenych Ih({t) jinymi
prostiedky nebylo
provedeno nebo
neprodlouzeni Ihit pro

podani nabidek v pfipadech,
kdy z jakéhokoli davodu
nejsou dodate¢né informace
dodany nejpozdéji Sest dnl
pred koncem |hity pro
podani nabidek, i kdyZ o to
hospodarsky subjekt
pozdadal vcas.

25 % (vCetné pripadd, kdy
nebyly zvefejnény
pozadavky na kvalifikaci
anebo kritéria hodnoceni a
jejich vahy)

10 % pokud v oznameni
o zahdjeni zaddvaciho tizeni
nejsou uvedeny podminky
plnéni zakdzek nebo
technické specifikace;

10 % pokud ani zvefejnéné

oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni, ani
zaddvaci dokumentace
dostatecné podrobné

neuvadéji kritéria hodnoceni
a jejich vdhu, coz ma za

nasledek nepfrimérené
omezeni hospodarské
soutéze (tj. nedostatek

podrobnosti mohl mit na
potencidlni ucastniky
odrazujici ucinek);

10 % pokud objasnéni nebo
dopliujici  informace (ke
kritériim vybéru /
hodnoticim kritériim), které
zadavatel poskytl, nebyly
sdéleny vSem ucastnikim
nebo nebyly zverejnény.

25 % v pfipadech, v nichZ by
hospodarské subjekty mohly
byt odrazeny od podani
nabidky z ddvodu kritérii
vylouceni, poZadavkd na
kvalifikaci, kritérii hodnoceni
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podminek pro plnéni
zakazek nebo
technickych
specifikaci, které
jsou diskriminacni na
zdkladé
neodlvodnénych
vnitrostatnich,
regionalnich nebo
mistnich preferenci

regionalnich nebo mistnich
preferenci.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

nebo podminek pro plnéni
zakazky, které obsahuji
neodlvodnéné vnitrostatni,
regionadlni  nebo  mistni
preference.

Jednd se napriklad o
pfipad, kdy existuje
pozadavek, aby v dobé
podani nabidky mél
uchazec:

e provozovnu nebo
zastupce v zemi nebo
regionu; nebo

e zkuSenosti anebo
odbornou znalost v
zemi nebo regionu35;

e vybaveni v zemi nebo
regionu.

10 % za stejnych podminek
jako vySe, s vyjimkou
pfipadt, kdy byla stéle
zajisténa  minimalni mira
hospodarské soutéze, tj.
urcity pocet hospodarskych
subjektld predlozil nabidky,
které byly pfijaty a splnily
kritéria pro vybér.

~
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Pouziti kritérii pro
vylouceni,
poZadavkl na
kvalifikaci, kritérii
hodnoceni nebo
podminek pro plnéni
zakdzek nebo
technickych
specifikaci, které
nejsou diskriminacni
ve smyslu
predchoziho
pochybeni, ale stdle
omezuji pristup
hospodarskych
subjektt

Diskriminacni
pozadavky
kvalifikacnich pozadavka, kterd se
nevztahuji k predmétu zakazky.

kvalifikacni

nebo stanoveni

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

25 % v pripadech, kdy
minimalni Uroven
zpUsobilosti pro konkrétni
zakazku se zjevné
nevztahuje k jejimu

predmétu nebo v pripadech,
kdy kritéria pro vylouceni,
pozadavky na kvalifikaci,
kritéria hodnoceni nebo
podminky pro plnéni
zakdzek vedly k situaci, kdy
nabidku mohl podat pouze

jeden hospodarsky subjekt a

tento vysledek nemize byt

odlivodnén technickou
specificnosti dané zakazky.

10% u  kritérii nebo

podminek, které sice nejsou

diskriminac¢ni na zdakladé
vhitrostatnich / regionalnich

/ mistnich preferenci, ale

stdle vedou k omezeni

pfistupu hospodarskych
subjektd ke konkrétnimu
zadavacimu fizeni.

Prikladem toho jsou

nasledujici pripady:

e pfipady, kdy minimalni
uroven zpusobilosti pro
konkrétni zakdzku se
vztahuje k jejimu
pfedmétu, ale neni mu
Umeérna;

e pfipady, kdy byly pfi
hodnoceni Ucastnikd
pouzity pozadavky na
kvalifikaci jakoZto
kritéria hodnoceni.

5 % v pripadech, kdy byla
pouZita omezujici kritéria /
podminky / specifikace, ale
byla stale zajisténa
minimalni mira hospodarské
soutéze, tj. urcity pocet
hospodarskych subjektl
predlozil nabidky, které byly
pfijaty a splnily kvalifikacni
pozadavky.

Cislo vydani: 9

Datum ucinnosti: 1. 8. 2020

Strana: 171 ze 195



10. | Neodivodnéné
omezeni
poddodavek

11. | Stfet zajma s
dopadem na
vysledek zaddvaciho
fizeni

Neodlvodnéni poddodavek bez
ohledu na mozZnost ovéreni kapacit
potencialnich poddodavatell a bez
jakékoli zminky o podstatnych
rysech UkolG, které by byly
poddodavatelsky reseny.

Byl zjistén nezvefejnény nebo
nedostatecné omezeny stiet
zajml, a to podle ¢lanku 24
smérnice  2014/24/EU  (nebo
¢ldnku 35 smérnice 2014/23/EU
nebo ¢lanku 42 smérnice
2014/25/EU), a dotéeny ucastnik
uspél pfi zajisténi dané zakazky.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

5 % vpripadech kdy,
zadavaci podminky (napf.
technické specifikace)

ukladaji omezeni na pouZiti

poddodavatell na  ¢ast
zakdazky stanovenou
abstraktné  jako  urcité

procento této zakazky, a to

bez ohledu na moZnost
ovéreni kapacit
potencialnich

poddodavatell a bez
jakékoli zminky o
podstatnych rysech ukold,
které by byly

poddodavatelsky reseny.

100 %
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12. | Bid rigging - zjiStény
Uradem pro ochranu

hospodarské
soutéze, soudem
nebo jinym

pfisluSnym orgdnem

13. | Nedostate¢né nebo
nepresné vymezeni
predmétu zakazky

Skupiny firem se tajné dohodnou
na zvySeni cen nebo na snizeni
kvality zboZi, praci nebo sluzeb
nabizenych ve vefejnych
nabidkovych fizenich.

Predmét zakdzky je v zadavacich
podminkach vymezen
nedostatecné tak, Ze zadavaci
podminky neobsahuji veskeré
informace podstatné pro
zpracovani nabidky.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

10 % v pfipadech, kdy
uchazeci, ktefi se ucastnili
bid riggingu, postupovali bez
pomoci osoby v rdmci
fidiciho a kontrolniho
systému nebo zadavatele, a
spole¢nost podilejici se na
bid riggingu (déle také ,tajné
smluvend spolecnost”) byla
Uspésna pfi zajisténi dotycné
zakdazky (zakazek).

25 % v pripadech, kdy se
zadavaciho fizeni Ucastnily
pouze tajné  smluvené
spolecnosti, tim byla
hospodarska soutéz vainé
ohroZena.

100 % v pfipadech, kdy
osoba v ramci fidictho a
kontrolniho systému nebo
zadavatel se ucastnili bid
riggingu tim, Ze pomahali
tajné smluvenym
uchazec¢lm, a nékterd ze
spole¢nosti podilejicich se
na bid riggingu byla Uspésna
pfi zajisténi dotycné zakazky
(zakazek).

V tomto pfipadé dochazi
k podvodu / stfetu zajmu ze
strany osoby v ramci fidiciho
a kontrolniho systému, ktera
pomahala tajné smluvenym
spole¢nostem nebo
zadavateli.

10 % v pfipadech, kdy popis
v oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni anebo v
zadavacich podminkach je
nedostatecny nebo
nepresny zplUsobem, ktery
neumoznuje potencidlnim
ucastnikim plné  urdit
predmét zakazky, coz ma za
nasledek odrazujici ucinek,
ktery by mohl omezit
hospodafskou soutéz
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14. | Nezakonné pouziti
jednaciho fizeni
s uverejnénim nebo
soutézniho dialogu

15. | Zména kvalifika¢nich
pozadavkil po
otevieni obalek
s nabidkami nebo
nespravné pouziti
stanovenych
kvalifikacnich
pozadavki

16. | Vyhodnoceni
nabidek s pouzitim
kritérii hodnoceni,
ktera se lisi od
kritérii uvedenych v
oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni

Nezakonné pouziti jednaciho fizeni
s uvefejnénim.

Kvalifikaéni poZadavky byly
zménény nebo aplikovany
nespravné ve fazi posouzeni

kvalifikace, coz mélo vliv na splnéni
kvalifikace jednotlivymi dodavateli
(nesplnéni kvalifikace dodavateli,
ktefi by ji dle zaddvacich podminek

nesplniovali nebo splnéni
kvalifikace dodavateli, ktefi by ji
dle zadavacich podminek

nesplnovali).

PFi hodnoceni nabidek byla pouZita
jind hodnotici kritéria (pfipadné
sub-kritéria nebo jejich vahy), nez
byla uvedena vozndmeni o
zakdzce nebo zadavaci
dokumentaci a tato skutecnost
méla vliv na vybér nejvhodné;jsi
nabidky.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

25 % v pripadech, kdy
vefejny  zadavatel zadd
verejnou zakdzku v jednacim
fizeni s uverejnénim nebo v
soutéznim dialogu v
situacich, které smérnice
neupravuje.

10 % v pripadech, kdy
vefejny zadavatel zajistil
Uplnou transparentnost,
véetné odlvodnéni pouziti
téchto postupl v zadavaci
dokumentaci, neomezil
pocet Ucastnikd, které vyzve
k podani predbéznych
nabidek, a zajistil rovné
zachazeni se vSemi ucastniky
v pribéhu jednani.

25 % v pripadech, kdy
kvalifika¢ni poZadavky (nebo
technické specifikace) byly
ve fazi vybéru zménény
nebo byly béhem faze
vybéru nespravné poutzity,
coz mélo za nasledek pfijeti
vitéznych nabidek, které by
pti  dodrZeni  plivodné
zvefejnénych kvalifikacnich
pozadavk( pfijaty nebyly
(nebo odmitnuti nabidek,

které prijaty byt mély,
s vyjimkou jednoznac¢ného
prokdzani zadavatelem, ze
odmitnutd  nabidka by
v Zadném pfipadé
nevyhrala, a proto toto
pochybeni nemélo Zadny

finan¢ni dopad).

10 % v pfipadech, kdy
kritéria hodnoceni (nebo
prislusna dil¢i kritéria nebo
vahy) uvedena v oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni

nebo v zadavacich

podminkach:

e nebyla béhem
hodnoceni nabidek

pouzita, nebo
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nebo v zadavaci
dokumentaci

nebo

vyhodnoceni za
pouziti dodatecnych
kritérii pro zadani,
ktera nebyla
zverejnéna

17. | Nedostatec¢na
auditni stopa pro
zadani zakazky

18. | Jednani béhem
zadavaciho fizeni,
véetné Upravy
vitézné nabidky
béhem hodnoceni

19. | Nedovolend
predchozi ucast
ucastnikd na

Zadavatel umoznil dodavateli, aby
upravil svou nabidku béhem
hodnoceni nabidek (netykd se
doplnéni nabidky vsouladu se
zdkonem ani podani vysvétleni).
Nezdkonné vyjednavani o
nabidkach (zejména pfi otevieném
¢i uzsim zadavacim fizeni).

Nedovolend  predchozi  ucast
UcastnikG na pripravé zakazky u
zadavatele. Takové poradenstvi je

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

e byla v tomto hodnoceni
pouzita dodatecna
kritéria hodnoceni, ktera
nebyla zvefejnéna.

25 % v pripadech, kdy vyse

uvedené dva ptipady mély

diskriminacni  ucinek (na
zakladé  neodlvodnénych
vnitrostatnich / regionalnich

/ mistnich preferenci).

25 % v pfipadech, kdy
zadavaci dokumentace neni
dostatecnda k odUvodnéni
zadani zakdazky, coZz vede
k nedostatecné
transparentnosti.

100 % v pfipadech, kdy
zadavatel odmitne pfistup k
zadavaci dokumentaci.

25 % v pripadech, kdy
zadavatel povolil uc¢astnikovi
zménit svou nabidku béhem
hodnoceni nabidek, a tato
zména vedla k zadani
zakazky danému ucastnikovi
nebo kdy % ramci
otevieného nebo uZsiho
fizeni vefejny zadavatel
jedna béhem faze
hodnoceni s nékterym(i) z
Ucastnikl, coz vede k
podstatné zménéné zakazce
ve srovnani s puvodnimi
podminkami stanovenymi v
oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni nebo v
zadavaci dokumentaci nebo
kdy v koncesich umoziuje
verejny zadavatel
nékterému Ucastnikovi
béhem jednani  zménit
predmét, kritéria pro
udéleni zakdzky a minimalni
pozadavky, a tato zména
vede k zadani zakdzky
danému ucastnikovi.

25 % v pripadech, kdy
Gcastnik  pUsobil v roli
poradce zadavatele pred
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pfipravé zakazky u
zadavatele

20. | Podstatna zména
technickych
podminek
uverejnénych
v ramci jednaciho
fizeni s uverejnénim
nebo v zadavacich
podminkach

21. | Odmitnuti
mimoradné nizkych
nabidek bez
moznosti dodavatele
podat vysvétleni

22. | Formalni poruseni
postupl pro
zadavani zakazek bez
finanéniho dopadu

nedovolené bez ohledu na to, zda
k nému dojde béhem zpracovavani
zaddvaci dokumentace nebo v
prdbéhu predchoziho postupu
posuzovani projektové Zadosti.

Podstatnd zména technickych
podminek uvefejnénych v ramci
jednaciho fizeni s uverejnénim

Nabidkovd cena se zda byt
mimoradné nizkd vpoméru k
vyrobklm, stavebnim pracim nebo
sluzbdm, zadavatel vsak tyto
nabidky vyradi, aniz by nejdfive
pisemné pozadal o upFesnéni
zédkladnich prvk( nabidky, které
povazuje za dlleZité nebo
zdlvodnéni mimoradné nizké ceny
na zakladé své Zzadosti obdrizi,
nicméné dotéeného uchazece
vyloudi, ackoli poskytnuté
vysvétleni mimoradné nizkou
nabidkovou cenu dostatecné
odlvodnuje.

Zadavatel napt. nesplnil formalni
povinnosti tykajici uverejhovani
(jako jsou napf. uverejnéni
ozndmeni o vysledku zadavaciho
fizeni, oznameni o zrusSeni
zadavaciho fizeni, pisemné zpravy
zadavatele, smlouvy a jejich
dodatk ¢i vySe skute¢né uhrazené
ceny).

Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na fakture vyznacil identifikaci
projektu (nazev a Cislo projektu).

Zadavatel neumoznil kontrolu
dokumentace k zadavacimu fizeni
pred vyhlasenim zadavaciho fizeni,

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

zaddvacim fizenim a toto
pusobeni vedlo k naruseni
hospodarské soutéze nebo k
poruseni zdsad zdkazu
diskriminace, rovného
zachazeni a
transparentnosti za
podminek uvedenych v
¢lancich 40 a 41 smérnice
2014/24/EU.

25 % v ptipadech, kdy v
rdmci jednaciho fizeni s
uverejnénim byly pocatecni
technické podminky zakazky
podstatné zménény, coz
vyZzaduje zvefejnéni nového
zaddvaciho fizeni.

25 % v pripadech, kdy nabidky,
které obsahovaly mimoradné
nizkou nabidkovou cenu ve
vztahu ke stavebnim pracim /
dodavkam / sluzbam, byly
odmitnuty, ale verejny zadavatel
pred odmitnutim téchto nabidek
nepolozZil pfislusnym ucastnikim
pisemné otazky (napf. nepozadal
o podrobnosti o zakladnich
prvcich nabidky, které jsou pro
néj dulezité), nebo verejny
zadavatel takové otazky polofil,
ale neni schopen prokazat, ze
odpovédi poskytnuté dotéenymi
Ucastniky posoudil.

0%
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23. | Nedodrzeni postupu
stanoveného ve
smérnici pro
elektronické a
souhrnné zaddavani
zakdzek

24. | Zmény prvkd zakazky
uvedenych v
oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni
nebo v zadavacich
podminkach, které
nejsou v souladu se
smeérnicemi.

pred podpisem smlouvy
s vybranym dodavatelem ¢i pred
podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem.

Postupy pro elektronické a
souhrnné zaddvani zakazek nebyly
dodrzeny, jak je stanoveno v
pfislusné  smérnici, a toto
nedodrZzeni mohlo mit odrazujici
ucinek na potencidlni ucastniky
(jedna se napfiklad o nedodrzeni
postupu pfi vyuZiti rdmcové
dohody, dynamického ndakupniho
systému, elektronické aukce,
elektronického katalogu).

Byly provedeny zmény zakdzky
(vCetné snizeni rozsahu
zakazky), které nejsou v souladu
s ¢l. 72 odst. 1 smérnice
2014/24/EU;

Byla provedena podstatnd
zména prvk( zakazky (jako je
cena, povaha praci, lhata pro
dokonceni, platebni podminky,
pouzité materialy), a diky této
zméné se realizovand zakazka
vyznamné lisi svou povahou od
puvodné uzaviené smlouvy na
zakdzku. V kazdém ptipadé bude
zména povaZzovana za
podstatnou, pokud je splnéna
jedna nebo vice podminek
stanovenych v ¢l. 72 odst. 4
smérnice 2014/24/EU.

e 25 % vpfipadech, kdy
nedodrZeni postupu vedlo k
zadani  zakazky  jinému
uchazeci, nez kterému méla
byt zadana.

e 10 % vpfipadech, kdy
zvlastni postupy pro
elektronické a souhrnné
zadavani zakdzek nebyly
dodrzeny, jak je stanoveno v
prislusné smérnici, a toto
nedodrZzeni mohlo  mit
odrazujici ucinek na
potencialni ucastniky.

e 25 % hodnoty pGvodni
zakdazky a novych stavebnich
praci / dodavek / sluzeb
(pokud existuji) vyplyvajicich
ze zmén

e 25 % hodnoty puGvodni
zakdzky a 100 % hodnoty
souvisejicich zmén zakazky

(zvyseni ceny) v pfipadé
jakékoliv ~ zvySeni  ceny
ptesahujici 50% hodnoty

plavodni zakazky.

Zmény prvka zakazky vsak

nebudou povaiovadny za
pochybeni, na kterou se
vztahuje finanéni  oprava,
pokud jsou dodrZeny

podminky €l. 72 odst. 2, tj.:

a) hodnota Uprav nedosahuje
ani jedné z ndasledujicich
hodnot:

(i) prahové hodnoty
stanovené v ¢lanku 4 smérnice
2014/24/EU46; a

(i) 10% pavodni hodnoty
zakdzky na sluzby a dodavky a

~
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méné nez 15% plvodni
hodnoty zakdzky na stavebni
prace, a

b) zména neméni celkovou
povahu zakazky nebo rdmcové
dohody 47.

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF
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22 Kontroly na misté

Vzhledem k tomu, Ze prostfedky NP AMIF a ISF jsou poskytovany z vefejnych zdrojd, je pfijemce
povinen — pokud chce dotaci ziskat a projekt realizovat — umoznit, aby opravnéné subjekty ovérovaly
skutecnosti, které popisuje v zadosti o podporu a monitorovacich zpravach o realizaci projektu
¢i dalSich dokumentech. V projektech, ve kterych figuruje partner s finan¢nim podilem na rozpoctu (tj.
partner, jehoZ vydaje jsou hrazeny z podpory poskytnuté na projekt NP AMIF ¢i ISF), je pfijemce
povinen zavazat partnera, aby také on umoznil kontrolu. Stejné tak je pfijemce povinen zavdazat
k umoznéni kontroly své dodavatele.

Kontrola na misté je vykonavéna na zékladé ¢l. 27 horizontélniho nafizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o financ¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakona (zakon o finanéni kontrole).

Kontroly jsou ¢lenény na planované a nepldnované.

22.1Kontroly pred vydanim pravniho aktu

OO si vyhrazuje pravo ovérit si skute¢nosti uvedené v Zaddosti o podporu pfimo v organizaci zadatele Ci
partnera. Prohlaseni na konci Zadosti o podporu obsahuje souhlas s touto kontrolou. Predlozi-li tedy
organizace podepsanou zadost o podporu, zavazuje se k umoznéni kontroly.

Pokud by kontrola nebyla Zadatelem umoZnéna, bude Zadost vyfazena z procesu hodnoceni a vybéru
projekttl. Zadost nebude dale posuzovana také v situaci, kdy se prokaze, Ze Gdaje uvadéné v zadosti
neodpovidaji skutecnosti.

22.2 Kontroly/audity po vydani pravniho aktu

Kontrola na misté je nastroj ovéreni, ze spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a Ze vydaje,
jez prijemci vykazali, byly skutecné zaplaceny a Ze je dodrZen soulad s platnymi pravnimi pfedpisy
a podminkami pravniho aktu.

Pokud neni diivod provést neohlasenou kontrolu, je pfijemce (¢i partner) vidy dopfedu o pfipravované
kontrole informovan a je mu zaroven dopredu poskytnut seznam potiebné dokumentace a casovy
harmonogram kontroly.

Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici, ktefi se prokazou jednordazovym povérenim k provedeni
kontroly daného projektu.

PFijemce musi umoznit vstup kontrolou povérenym osobam, vcetné pristupu k veskeré dokumentaci
tykajici se projektu, a to nikoli pouze béhem realizace projektu, ale také po celou dobu, po kterou je
povinen uchovavat dokumentaci projektu. Také partner je povinen poskytnout stejny rozsah
soucinnosti kontrolujicimu organu.

Kromé 0O, resp. poskytovatele podpory, jsou k provadéni kontrol na misté/k provadéni auditd
opravnény také odbor interniho auditu a kontroly Ministerstva vnitra, Ministerstvo financi, organy
finanéni spravy, Evropska komise nebo Evropsky Géetni dvir a Nejvyssi kontrolni Urad, popf. je mohou
doprovazet dalsi pfizvané osoby.

~
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22.2.1 Kontrola vzorku operaci

Kontrola vzorku operaci je vykonavana na zakladé ¢lanku 14 nafizeni Komise v pfenesené pravomoci
(EU) €. 1042/2014 ze dne 25. Cervence 2014 a zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole. Na zakladé
tohoto ¢lanku provadi auditni orgdn systémové a financni audity, v jejichz ramci zopakuje AO nékteré
administrativni kontroly nebo kontroly na misté, které vykonal odpovédny organ. Z pohledu fizeni
implementace NP AMIF a ISF se jedna o kontroly striktné oddélené od systému kontrol na misté
provadénych poskytovatelem podpory. Procesné vsak pro prijemce podpory a partnery probihd
v zasadé shodné. Kontroly vzorku operaci fidi Auditni organ, kterym je Ministerstvo financi.
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23 Uchovavani dokumentu

Podpora projektu predstavuje zadvazek uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu
po dobu 10 let?®* od ukonéeni projektu, pfi¢emZ tato |hdta zadind béZet 1. ledna nésledujiciho
kalendafniho roku poté, kdy byla pfijemci vyplacena zdvérecna platba, pfip. kdy prijemce poukdzal
preplatek dotace stanoveny na zakladé schvéleného vyucétovani vydajd v zavéreéné Zadosti o platbu
zpét poskytovateli.

Dokumentace musi byt vedena prehledné a musi byt lehce dosazitelna, tj. musi byt zajiSténo, aby
dokumenty mohly byt pfi jakékoli pfipadné kontrole pouZity jako dikazni prostfedek. Pfijemce je
k dodrZeni této povinnosti zavazan na zakladé pravniho aktu o poskytnuti podpory, pfipadni partnefi
se k uchovavani dokumentace zavazuji pfijemci, ktery nese celkovou odpovédnost za projekt.

PFijemci a partnefi jsou bez ohledu na obsah téchto pravidel povinni ukladat a archivovat dokumenty
podle zavaznych pravnich predpist CR. Ukladani a archivace se fidi zejména témito pravnimi predpisy:

e zakon ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

e z3dkon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni,

e zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

e zdkon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

e zadkon ¢.592/1992 Sh., o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi,

e zadkon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentd uchovavat déle ne je stanoveno evropskou
legislativou, napt. mzdové listy az po dobu 30 let.

Pfi zaniku prijemce nebo partnerl v obdobi pred uplynutim Ihdty pro uchovavani dokumentl
pfevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni ndstupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz
prechazi pasobnost zaniklého. Je-li pravnich nastupci vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhodne
0 prevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni Grad na udseku archivnictvi a vykonu
spisové sluzby dohliZejici na provadéni skartaéniho Fizeni.?®> OO musi byt o této skuteénosti véas
informovdn, a musi mit aktualni informace o tom, kde se podklady k projektu nachazeji. Pokud
dokumenty zanikajiciho subjektu nepfebird jeho pravni nastupce, musi byt umozinéno, aby si OO
dllezité dokumenty vybral.

Povinnost uchovavat dokumenty se tyka zejména:

e dokumentace k uskuteénénym zaddvacim fizenim (zpUsob poskytnuti/pfedani zadavaci
dokumentace; zadavaci dokumentace; nabidky od dodavatel(, jejich vyhodnoceni hodnotici
komisi (zapisy); ¢estna prohlaseni o nestrannosti a micenlivosti osob, které se podilely na
hodnoceni a vybéru; ozndmeni vysledku vybérového fizeni Ucastnikim, ktefi predlozili
nabidku; smlouvy nebo objednavky apod.),

e veskeré doklady, které predstavuji podklad pro stanoveni zplsobilych vydaji projektu, mlze

201 Upozorfiujeme, Ze v pFipadé, Ze odpovédny organ zjisti nesrovnalosti po skon&eni projektu, pokud dojde
k procedure schvalovani souladu dle ¢l. 47 horizontalniho natizeni nebo pokud je vysledek této procedury
predmétem pravniho fizeni pfed Evropskym soudnim dvorem, muZe byt tato lhita prodlouzena.

202 \/iz z4kon €&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
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se jednat o:

a) ucetni a danové doklady (napr. faktury a doklady o platbach ¢i uhradach faktur, dodaci
listy/predavaci listy ¢i jiné dokumenty prokazujici prevzeti predmétu dodavky);

b) dokumenty k osobnim nakladdm (napf. pracovni smlouvy/dohody o provedeni

prace/dohody o pracovni ¢innosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky);

c) dokumenty k cestovnému (napf. letenky, faktury za hotel, cestovni prikazy);

d) dokumenty k uskute¢nénym aktivitam projektu pro cilovou skupinu:

O

u vzdélavacich akci napf. prezenéni listiny vzdélavacich akci obsahujici alespon:
oznaceni projektu, oznaceni vzdélavaci aktivity, termin a ¢as zahdjeni a ukonceni
vzdélavaci aktivity, jméno lektora a jeho podpis, jména ucastnikd vzdélavaci
aktivity, podpisy ucastnik( stvrzujici jejich Gcast, vzor certifikatu/osvédcéent;

u poradenstvi seznam osob, které poradenstvi/konzultaci obdrzely, doplnény
podpisy téchto osob;

v pripadé poskytovani specifickych socialnich sluzeb (napf. terénni programy), kdy
neni mozné z dldvodu respektovani anonymity klienta zajistit dohody, seznamy
a podpisy klientl, ma prijemce povinnost archivovat doklady, ze kterych vyplyva
datum, hodina, druh poskytnuté sluzby a podpis zodpovédného pracovnika;

v pripadé pripravy metodik: zapisy z jednani; konecna verze metodik; doklady
prokazujici distribuci metodik cilové skuping;

dalsi dokumenty dokladajici napliovani cill a postup projektu (zapisy z porad,
sjetiny z databdze s monitorovacimi ukazateli apod.)

e) materidlni vystupy, které byly v ramci projektu vytvoreny (tisky: napf. publikace,

vyukové materidly, metodiky, studie, tiskové zpravy, letdky, manudly atd.),

audionahravky, videonahravky (v¢. filmu).

Uvedeny pfehled je pouze indikativni, neni mozné jej povaZovat za vyCerpavajici.

Veskeré dokumenty musi byt uchovavany a zabezpeceny pred ztratou, odcizenim i zni¢enim tak, aby

bylo mozné je zpfistupnit v pfipadé kontroly.

Pro elektronicka data se archivaci rozumi zalohovani udaja, tj. vytvareni kopii a jejich bezpecné

ukladani tak, aby nebyly ohrozeny z divodu poskozeni pevnych disk(, odcizeni ¢i zni¢eni techniky.

~

Cislo vydani: 9

P¥irucka pro Zadatele a pfijemce v rdmci NP AMIF a ISF

Datum ucinnosti: 1. 8. 2020 Strana: 182 ze 195



24 Ukonceni realizace projektu (vcetné predcasného
ukonceni)

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti podpory, musi byt
ukoncena realizace veskerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté muzZe dojit k platbé za pInéni,
ktera se vazou k dobé realizace projektu (budou napt. vyplaceny mzdy realizacniho tymu za posledni
mésic realizace projektu), ale aktivity projektu uz byt realizovany nemohou. Pro zpUsobilé naklady plati,
Ze mohou byt uhrazeny i v dobé mezi ukonéenim projektu a datem predlozeni zavérecné zpravy o
realizaci projektu, ale musi mit pfimou souvislost s aktivitami projektu.

Po ukoncéeni realizace projektu musi pfijemce dodrzet povinnosti tykajici se monitorovani, tj. vidy musi
zpracovat a predlozit zavére¢nou monitorovaci zpravu o realizaci projektu véetné zavérecné zadosti o
platbu (lhdta je uvedena v kap. 17.6 této prirucky).

24.1Ukonceni realizace projektu z iniciativy prijemce

Zména terminu ukonceni realizace projektu je vidy podstatnou zménou projektu, jedna se o zménu,
se kterou musi OO pred jejim provedenim vyslovit souhlas.

e Predcasné ukoncenirealizace projektu, kdy projekt dosahne planovanych vystupt a vysledkd,
je umoznovano.

e Predcasné ukonceni realizace projektu, kdy projekt nedosdahne planovanych vystupl
a vysledkd, je umoznéno jen ve vyjimecnych pFipadech a pouze ze zavaznych divodu.

Pokud OO uznd Zadost jakoZto odlvodnénou, vyda dodatek k pravnimu aktu, kterym bude zménén
termin ukonceni projektu. Vyse prostredk, které bude mit prijemce za povinnost pripadné vratit, bude
stanovena v zavislosti na tom, jakou ¢ast projektu se podafilo Uspésné a v souladu s prdvnim aktem
realizovat. V ndvaznosti na konkrétni specifika daného projektu mizZe dodatek obsahovat pfesnou
Castku prostredkll, kterou musi pfijemce poukdazat zpét OO, anebo je v dodatku k pravnimu aktu
stanoveno, Ze pfijemce za Ucelem zdvérecného vyuctovani predlozi zavéreénou monitorovaci zpravu o
realizaci projektu; v tomto pfipadé bude ¢astka celkovych zpUsobilych nakladd projektu stanovena az
na zakladé vysledk(l kontroly zavérecné monitorovaci zpravy o realizaci projektu. Tato kontrola probiha
shodné jako kontrola zdvére¢né monitorovaci zprdvy o realizaci projektu ukonceného v iadném
terminu, shodna jsou také pravidla pro vraceni nevyuzitych zalohovych plateb a finan¢niho vyporadani
apod.

24.2 Rizeni o odnéti dotace

V pfipadech stanovenych § 15 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoc¢tova pravidla, mize byt zahdjeno fizeni
o odnéti dotace. OO zahdji fizeni o odnéti dotace z moci Uredni nebo na Zadost pfijemce. Jeho
vysledkem bude vydani sprdvniho rozhodnuti, jimZz bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude
obsahovat Ihatu, do které musi pfijemce dosud poskytnuté prostiedky vratit, a identifikaci uctd, na
které maji byt tyto financni prostfedky prevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy
o spravnim fizeni, proto je moZné proti rozhodnuti poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad?®,

203 73kon €. 500/2004 Sb., spravni tad
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K odnéti dotace Ize pristoupit, pouze pokud dosud nedoslo k poruseni rozpoctové kazné z divodu
nesplnéni Géelu dotace?®,

24.3Predcasné ukonceni realizace projektu ze strany OO
mimo fizeni o odnéti dotace?®

Pokud byla podpora pfijemci udélena formou rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto dotaci
pouze odejmout (viz vyse), OO nema moznost projekt predcasné ukoncit. (Prostfedky na projekt ovsem
poskytuje pouze za splnéni podminek, které jsou v rozhodnuti o poskytnuti dotace.)

U projektl s pravnim aktem v jiné podobé, neZ je rozhodnuti o poskytnuti dotace, mlze OO vypovédét
nebo odstoupit od poskytnuti dotace za déle uvedenych podminek:2%

1. Pokud pfijemce zavainé opakované a bez relevantniho zdlvodnéni porusi ustanoveni pravniho aktu
a nezajisti napravu pozadovanou prostfednictvim dvou pisemnych vyzev 00, mlze OO vypovédét
nebo odstoupit od pravniho aktu, a to s vypovédni lh(tou stanovenou na dokonceni aktivit projektu
nebo s okamZitou platnosti bez poskytnuti vypovédni Ihity (v tom pfipadé je dnem nabyti Ucinnosti
den doruceni vypovédi nebo ozndmeni o odstoupeni pfijemci). Pisemné vypovézeni nebo odstoupeni
od poskytnuti podpory musi obsahovat: identifikacni Udaje prfijemce podpory, identifikacni Udaje
projektu, zdlvodnéni rozhodnuti o vypovédi/odstoupeni.

2. Zavainym porusenim ustanoveni pravniho aktu se rozumi zejména umysiné uvedeni nepravdivych
informaci, nepredkladani zpravy o realizaci projektu véetné prabéiného vyuctovani vydajli projektu
a vSech souvisejicich dokladd v poZadovanych terminech a formatu.

3. 00 ve vyrozuméni o vypovédi/odstoupeni pfijemce vyzyva k vyuctovani prostiedkd, které byly na
projekt z NP AMIF a ISF poskytnuty. Na zakladé kontroly celkového vyuctovani mlze byt prijemce
vyzvan k navraceni nevyuZitych zalohové poskytnutych prostfedkd (pokud mu byly zalohy poskytnuty).
Vyse prostiedk, které bude mit pfijemce za povinnost vratit, stanovi OO v zavislosti na tom, jakou ¢ast
projektu se podafilo Uspésné a v souladu s pravnim aktem realizovat. Pokud pfijemce nepredloZi
potifebné dokumenty, stanovi OO zpUsobilé vydaje projektu na zakladé jemu dostupnych informaci.
Prostredky, které prijemce nevrati ve stanovené |hité, predstavuji neopravnéné zadrZované
prostfedky a jsou feSeny v reZimu pro poruseni rozpoctové kazné.

24.4Financni vyporadani dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb.

Finanéni vyporadani podpory poskytnuté z kapitoly statniho rozpoctu na projekt spolufinancovany
z rozpocCtu Evropské unie se provadi za projekt jako celek, a to vidy na pocatku roku (pfesnéji viz nize)
nasledujiciho po roce, v némi byl projekt ukonéen, pticemz pro ucely vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., o
zdsadach a lhdtach finanéniho vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a
Narodnim fondem, ve znéni vyhlasky ¢. 435/2017 Sb. (vyhlaska o finanénim vyporadani), se ukonéenim
projektu rozumi okamzik, kdy je schvalena zavérecna zadost o platbu za dany projekt.

204 porudeni rozpoltové kazné, ke kterému doslo z jiného dlvodu neZ z ddvodu nesplnéni ucelu dotace,
nepredstavuje prekazku odnéti dotace a je feseno prostrednictvim organu financni spravy.

205 Tento postup se tyka OSS piipadné pfispévkovych organizaci

206 pokud nenf v pFislusném pravnim aktu stanoveno jinak.
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Prijemce, kterému byla poskytnuta podpora z NP AMIF a ISF a prostifedky mu byly poskytovany formou
ex-ante financovani, vypracuje podklady pro financni vyporadani na tiskopisech stanovenych
vyhlaskou o finan¢nim vypofddani a takto zpracované finan¢ni vyporadani zasle poskytovateli spolu
s komentadfem. V pfipadé, Ze poskytovatelem je Ministerstvo vnitra, je terminem pro zaslani
vyporadani 31. 12. roku, v némz byl projekt ukoncen.

Pokud je pfijemce na zakladé schvéleni zavérecné Zadosti o platbu povinen poukdzat poskytovateli
prostiedky, které obdrzel jakoZzto zdlohovou platbu a tyto prostfedky nebyly vyuzity, plati pro zaslani
téchto nevyuZitych prostfedkd stejny termin?®’ jako pro predloZeni tiskopist finanéniho vyporadani
spolu s komentarem.

207 K danému terminu musi byt prostfedky na Gétu poskytovatele.
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25 Dusledky nedodrzeni pravidel platnych
pro projekt

Pokud je identifikovano, Ze ptrijemce podpory nedodrzel pravidla, ktera jsou pro dany projekt na
zakladé pravniho aktu o poskytnuti podpory zavazna, ma takové poruseni zpravidla finan¢ni dopad.
Ten se projevuje bud tim, Ze néjaky vydaj neni schvalen jako zpUsobily (nebo je dodatecné vyjmut ze
zpuUsobilych vydajd, pokud uz dfive k jeho schvéleni v ramci Zadosti o platbu doslo), nebo je aplikovana
sankce za nedostatky, které nemaiji pfimou vazbu na konkrétni vydaj (napt. za pozdni podani zpravy o
realizaci projektu).

U nékterych poruseni je v pravnim aktu uvedeno, Ze je poskytovatel nepovaZuje za poruseni
rozpoctové kazné. Tyto nedostatky nemaji financni dopad.

Podle toho, v jakém okamziku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou cestou je
finanéni dopad do projektu promitnut.

25.1Vydaje projektl financovanych ex post, které prozatim
nebyly schvaleny jako zpusobilé

Pokud v ex post financovaném projektu OO identifikuje, Ze vydaj zarazeny do Zadosti o platbu neni
zpusobily, vyfadi tento vydaj ze Zadosti (tj. neproplati ho) a timto je pochybeni zahlazeno. (Samotné
narokovani vydaje, ktery nesplriuje podminky zpUsobilosti, neni porusenim podminek.)

Pfedchozi odstavec se netyka projektd, které realizuji OSS, PO OSS a statni fondy. Ty, ackoli jsou
v systému cerpani fond AMIF a ISF klasifikovany jako ex post financované projekty, ve skutec¢nosti
nakladaji s vefejnymi prostfedky v kazdém okamziku, proto je tfeba na jejich pochybeni nahlizet, jako
by byly financovany v rezimu ex ante.

25.2Vydaje projektd financovanych ex ante, které prozatim
nebyly schvaleny jako zputsobilé

Pokud v ex ante financovaném projektu OO identifikuje, Ze vydaj, na ktery byla pouZzita zadlohové
poskytnuta dotace (nebo na néj byly pouzity prostredky statniho rozpoctu, aniz by se jednalo o dotacni
prostfedky), neni zpusobily, musi postupovat podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla). Tento pfedpis stanovuje, Ze chybou
dotcené prostredky statniho rozpoctu (véetné zdroja statniho rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany
zdroje EU) musi byt do statniho rozpoctu navraceny. To v praxi znamena, Zze mize dojit:

a) kzadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace, ktera je
prijemci poskytovana (viz § 14e zdkona ¢. 218/2000 Sb.);

b) k vyzvani pfijemce, aby dotéenou ¢astku prevedl na ucet poskytovatele (viz §14f zdkona
¢. 218/2000 Sb.);

c¢) k vymahani prostfedk( prostfednictvim rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné (dle § 44
zédkona ¢. 218/2000 Sb.), k némuz je opravnény organ financni spravy; pfijemci je v tomto
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pfipadé ulozen odvod a kromé toho je povinen uhradit pendle za kaidy den prodleni
s Uhradou odvodu, které se pocitd ode dne, kdy se poruseni rozpoétové kdzné dopustil 2%

Postupy dle § 14e a 14f nezakladaji poruseni rozpoctové kazné, tj. orgdn financni spravy v takto
zahlazenych porusenich nerozhoduje o poruseni rozpoctové kazné.

V pfipadech, kdy je do financovani projektu zapojen vlastnimi zdroji pfijemce, pfip. je vyuzivan jesté
jiny zdroj financovani neZ statni rozpocet (véetné zdroju statniho rozpoctu, kterymi jsou
predfinancovany zdroje EU), se pro stanoveni odpovidajici ¢astky, kterou je pfijemce povinen vratit do
statniho rozpodtu, pouzivd pomér zdroji financovani dle pravniho aktu,?® tj. na vdechny vydaje
projektu se pohlizi tak, Ze jsou stadle stejnym podilem financovany ze vsech zdroji financovani
uvedenych v pravnim aktu.

Prosttedky, které byly zadrieny/neproplaceny nebo které prijemce vratil ¢i odvedl organu finanéni
spravy, se povazuji za pouzité, a tudiz je v rozpoctu projektu na né nutné pohlizet jako na jiz vyuzité
zdroje. To, Ze k nim nebyly pfipojeny Zadné schvalené zpUsobilé vydaje, nelze chapat tak, Ze tyto
prostiedky jsou dosud nevyuzity a lze je vyuzit na néjaké budouci vydaje projektu.

V pfipadé pochybeni s dopadem na zpUsobilost vydajl v projektech zahrnujicich nepfimé naklady se
nezplsobily vydaj navysSuje o ¢astku odpovidajici podilu nepfimych naklad( schvalenou pro dany
projekt. U pochybeni, kterd nejsou navazana na konkrétni vydaj, ale jedna se o sankci napt. za pozdni
dodani zpravy o realizaci projektu, k navySovani sankce o ¢astku odpovidajici podilu neptfimych naklad
nedochazi.

25.3 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpusobilé

Bez ohledu na rezim financovani projektu (ex ante ¢i ex post) jakmile je identifikovdno, Ze vydaj, ktery
byl v nékteré z drive predloZenych Zadosti o platbu schvalen jako zplsobily, ve skute¢nosti nespliuje
pravidla zpUsobilosti, musi:

a) dojit k tomu, Ze chybou dotéené prostiedky statniho rozpoctu (véetné zdroji statniho
rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) budou do statniho rozpoctu navraceny. Za
tim ucelem se vyuZivaji postupy uvedené v predchozi kapitole pod body a) az c);

b) pochybeni se eviduje jako nesrovnalost.

25.4 Specifické pripady

Trestny Cin: nejcastéji se jedna o podvod; v pfipadé podezieni na spachani trestného cinu se postupuje
v souladu s § 22 odst. 6 zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, a v souladu s ustanovenim § 8
zdkona ¢. 141/1961 Sb., trestniho radu (oznamovaci povinnost).

Pokud jde o pochybeni tykajici se pravidel zadavani zakdazek, je tfeba rozliSovat fizeni, ktera nespadaji
pod pusobnost zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, a Fizeni v plsobnosti tohoto zdkona. V
pfipadé, Ze se jedna o podezieni na poruseni zdkona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ktery

208 pangle je ve vysi 1 promile z ¢astky odvodu za kazdy den prodleni, nejvy3e viak do vy$e tohoto odvodu.
209 Jednd se o pomér, na jeho? zakladé jsou mezi zdroje financovani rozpocteny celkové zpUsobilé vydaje o¢isténé
o pfijmy
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spodiva v podezieni na spachdani spravniho deliktu dle § 120 zdkona o vefejnych zakazkach,?° pfeda
00 podnét k prezkoumani tUkond zadavatele Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze. Za spachani
spravniho deliktu Ufad pro ochranu hospodaFské soutéze ulo?i pokutu. Toto ovéem nemd dopad na
zpUsobilost vydajd, pokuta za spravni delikt nefesi vzniklé nezplsobilé vydaje, ani zpUsobilé vydaje
projektu nesnizuje a nezapocitava se do ¢astky odvodu za poruseni rozpoctové kazné.

Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla), ma poskytovatel moznost odejmout dotaci (viz
kap. 24.2 — Rizeni o odnéti dotace).

25.5Identifikace pochybeni a role OO

Nedostatky mUze identifikovat OO, ale soucasné také vsechny dalsi organy opravnéné ke kontrole ¢i
auditu projektu. Kontrolni a auditni zjisténi jsou mezi témito subjekty sdilena a navic plati povinnost,
aby OO respektoval a (v rdmci svych mozZnosti) zajistil navraceni prostfedki, které jsou dotéeny
kontrolnimi zjisténimi identifikovanymi Evropskou komisi ¢i Evropskym ucetnim dvorem. U kontrolnich
zjisténi identifikovanych Ministerstvem financi (vystupuje-li jako auditni organ) ¢i Nejvyssim
kontrolnim uradem je OO opravnén dojit k jinému zavéru, ale pouze v ptipadé, Ze provede svou vlastni
kontrolu na misté, kterd odliSné zavéry potvrzuje.

25.6 Casté chyby a prevence nedostatk(

Za UucCelem posileni prevence nedostatkl jsou casté chyby uvedeny na webovych strankach
odpovédného organu.

210 7adavatel se dopusti spravniho deliktu tim, Ze:

a) nedodrzi postup stanoveny timto zakonem pro zadani verejné zakazky, pricemz tim podstatné ovlivnil
nebo mohl ovlivnit vybér nejvhodné;jsi nabidky, a uzavie smlouvu na verejnou zakdzku,

b) nesplni povinnost uverejnéni stanovenou timto zakonem, nebo nedodrzi zplsob uverejnéni stanoveny
timto zakonem,
c) uzavie smlouvu na verejnou zakazku bez uverejnéni oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni podle § 146

odst. 1, ackoli je podle tohoto zdkona povinen toto ozndmeni uverejnit,

d) uzavie smlouvu na verejnou zakazku v rozporu s § 82 odst. 1, § 110 odst. 6 nebo § 111 odst. 5 anebo
v rozporu s predbéZznym opatienim dle § 117 odst. 1,

e) zrusi zadavaci fizeni v rozporu s § 84,

f)  nepofidi nebo neuchovd dokumentaci podle § 109 nebo 155, nebo

g) odmitne namitky v rozporu s § 110 anebo postupuje pfi vyfizovani namitek v rozporus § 111.
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26 Seminare a konzultace poradané odpovédnym
organem

Ministerstvo vnitra jakozto OO pofada pro Zadatele o udéleni podpory seminafe zaméfené na
povinnosti, které je nutné dodrzet pfi zpracovani zadosti o podporu, informace o procesu vybéru
projektd, dalsi pravidla stanovena konkrétnimi vyzvami apod. Informace o téchto seminafrich jsou vidy
uverejiovany na webovych strankach nebo v textu dané vyzvy.

Ministerstvo vnitra jakoito OO pofada pro prijemce podpory (tj. realizatory projektl, které
v procesu hodnoceni a vybéru uspély) seminafe zamérfené na povinnosti, které je nutné dodrzet
béhem realizace projektu, a zejména na oblast monitorovani projektu. V pfipadé soutéznich vyzev
jsou informace o téchto semindfich uverejiovdny na webovych strdnkach nebo jsou ptijemci
0 moznosti Ucastnit se seminare informovani prostrednictvim prostredk( elektronické komunikace (e-
mail nebo DS).

Pfijemce muzZe v pfipadé potieby kontaktovat odpovédny organ, respektive pracovnika OO uréeného
jako kontaktni osobu pro dany projekt, a oslovit ho se zaddosti o odpovéd na vymezeny problém. Dotazy
a odpovédi musi byt vedeny pisemnou formou (upfednostrfiovanou cestou je e-mail). Je mozné
domluvit i osobni setkani, ptipadné se obratit na pracovnika telefonicky, nicméné ustni odpovédi
nejsou zdvazné, a proto je po pripadném telefonatu vhodné zaslat dotaz pisemné, odpovédny orgdn
na néj pak pisemné odpovi.

Dotazy a odpovédi bude odpovédny organ zverejiiovat na svych strankach v sekci FAQ (bude zajisténo,
aby nebylo mozné identifikovat tazatele).
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27 Namitky a stiznosti, opravné prostredky
proti rozhodnuti OO

Kroky, které probihaji v rdmci procest od vyhlaseni vyzvy k predkladani Zadosti o podporu az
do dokonceni vsech aktivit projektu a také vSech jeho kontrol (véetné kontrol po dokonceni realizace),
se Fidi velkym mnozZstvi pravnich predpist. Rizné procesy proto maji rlizné nastaveny parametry pro
namitky subjektu v roli Zadatele ¢i pfijemce.

Obecné plati, Ze 0 moZnosti podat namitky ¢i jinym zplisobem reagovat na néjaké rozhodnuti tykajici
se projektu, je Zadatel/ptFijemce vidy, kdyZ je takova moinost na zakladé platnych predpist
relevantni, poucen pisemné v dokumentu, v némz jsou mu sdélovany informace o vysledcich, k nimz
00 (nebo jiny organ, napf. néktery z organid opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola
proto neobsahuje Uplny vycet vech situaci, v nichz Zzadatel/pfijemce teoreticky mdze podat namitky,
ale shrnuje nejcastéjsi pripady.

00 se zabyva podnéty od Zadatell/pfijemcd podpory, v nichZ upozoriuji na pochybeni v krocich
implementace NP AMIF a ISF zajistovanych OO, které na né maji negativni dopad, a pfipadné také
pozaduji napravu.

StiZznosti jsou vytizovany v souladu s platnymi internimi predpisy MV pro tuto agendu.

27.1Z3dost o prezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni
a vybéru projektu

Zadatel, ktery ma divody nesouhlasit s negativnim vysledkem své iddosti o podporu z faze
hodnoceni a vybéru projektd, ma pravo pozadat o pfezkum daného negativniho rozhodnuti.

Kazdy Zadatel mGze podat Zadost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané casti procesu schvalovani
projektl, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 14 kalendarnich dni ode dne doruceni oznameni o
vysledku. Zadatel mGze podat pouze jednu #adost o pfezkum na dané negativni rozhodnuti. Zadost o
prezkum je Zadatel povinen podat prostfednictvim DS.

Zadosti o prezkum rozhodnuti posuzuje prezkumna komise, a to z pohledu dodrzeni postupu, pravidel
¢i metodik hodnoceni.

Zadost o prezkum by méla byt poddna na formulafi 7adosti o prezkum, jeho? vzor je k dispozici na
webovych strankach OO.

Zadost o prezkum by méla obsahovat zejména:

e identifikace Zadosti o podporu (zejména registracni Cislo Zadosti);
e popis Zadosti o prezkum rozhodnuti (podrobné znéni Zadosti a jeji odGvodnéni, véetné
identifikace kritérii, kterych se zadost o prezkum tyka);
e ndvrh Zadatele (jaky vysledek od podani Zadosti o prezkum rozhodnuti Zadatel oéekava).
Do zadosti je nutné uvadét pouze objektivni nesoulad mezi zdlivodnénim rozhodnuti o vyrazeni Zzadosti

a obsahem Zadosti jako takové, a to vidy konkrétné. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v
Zadosti o podporu nebo jejich prilohach, nebude bran zietel.
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Namitky vici obsahu komentare/odlvodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové
komise, pokud tento koresponduje s metodikou pro vécné hodnoceni a je v souladu s kompetencemi
vybérové komise, budou vyhodnoceny jako nerelevantni, vyjma nasledujicich ptipad(:

1. pokud budou objektivné dokazovat nesoulad komentare s platnymi pravnimi a metodickymi
predpisy (napf. pravnim predpisiim a obdobnym normam, vyzvou ¢i metodikou NP AMIF a
ISF);

2. pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v pfipadé, kdy se hodnotitel kriticky vyjadfuje k
chybéjicimu (nikoliv nedostatecnému) popisu urcitého aspektu, a Zadatel v Zadosti o prezkum
prokdze, Ze v zadosti o podporu byl popis daného aspektu obsazen).

Vyplnény formular Zadosti o prezkum adresujte fediteli odpovédného organu (odbor fond( Evropské
unie v oblasti vnitfnich véci).

OO0 zfizuje pro vyfizovani Zadosti o pfezkum rozhodnuti prezkumnou komisi. Rozhodovat o vysledku
prezkumu rozhodnuti v prezkumné komisi nesmi osoba, kterd provadéla hodnoceni projektd, které
jsou pfedmétem dané zadosti o prezkum rozhodnuti.

Lhdta pro vyfizeni Zadosti o prezkum rozhodnuti je stanovena na 30 kalendafnich dni ode dne
doruceni této Zadosti. U sloZitéjsich pripadd muzZe byt IhGta prodlouzena na 60 kalendarnich dng.
O divodech prodlouzeni Ih(ity musi byt Zadatel informovan jesté pred jejim uplynutim, a to odeslanim
oznameni o prodlouzeni Ih{ty.

Odpovéd odesland na Zadost o prezkum rozhodnuti vidy obsahuje informaci o zplsobu a zavérech
prosetfeni zadosti o prezkum rozhodnuti ze strany pfezkumné komise, tj. zda byla zddost o prezkum
rozhodnuti shledana divodnou, ¢aste¢né dlvodnou ¢i nedlvodnou a déle jednoznacné zdlvodnéni
rozhodnuti. Bude-li Zadost o prezkum rozhodnuti shledana dlivodnou nebo castecné divodnou,
provede OO bezodkladné nezbytnd opatieni k napravé (zarfazeni projektu zpét do schvalovaciho
procesu).

27.2Jiné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru
projektt

Zadostem o zménu podminky poskytnuti podpory z NP AMIF a ISF, kterd byla stanovena u projektt
doporucenych  k financovani nebo zafazenych do  zasobniku projektd  (uloZena
napf. hodnotici/vybérovou komisi) nelze vyhovét.

MoZnost pozadat o pfezkum rozhodnuti je vyhrazena pouze projektlm, které byly v procesu hodnoceni
a vybéru vyrazeny.

Na poskytnuti dotace nenidle §14 odst. 1 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla) pravni narok.

27.3Namitky proti kraceni dotace dle § 14e rozpoctovych
pravidel

Na zdkladé § 14e zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zdkonl (rozpoctova pravidla), je poskytovatel opravnén nevyplatit (pokratit) dotaci nebo jeji ¢ast,
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pokud se domniva, Ze pfijemce porusil podminky poskytnuti dotace.?!! Toto kraceni Ize provadét i
zpétné za vydaje, které OO chybné schvalil jako zplsobilé v nékteré z predchozich Zadosti o platbu.
Kraceni se oviem neprovadi, pokud na projektu aktudlné probiha danova kontrola organu financni
spravy. Prostiedky, které jsou zadrieny/neproplaceny v rezimu dle § 14e nezakladaji poruseni
rozpoctové kazné.

Pri aplikaci § 14e je ¢astka nezpUsobilych vydaji/sankce za pochybeni odec¢tena v rdmci vyuctovanych
vydajl a soucasné o tuto ¢astku prijemce ziskava méné na dalsi splatce dotace (oproti ¢astce, kterou
by dostal, pokud by ke kraceni nedoslo).

PFijemce ma moZnost podat proti kraceni v rezimu dle § 14e namitku ve Ihaté 15 kalendafnich dnli ode
dne, kdy obdrzel oznameni o schvaleni monitorovaci zprdvy, kde bude uvedena informace o kraceni.
O mozZnosti podat namitku je informovan prostfednictvim ozndmeni o schvaleni monitorovaci zpravy
o realizaci projektu a spolu s ni predloZzené Zadosti o platbu.

O ndmitce rozhoduje feditel 00. O vysledku ndmitek je pfijemce informovan pisemné. V ptipadé, ze je
namitce v rozhodnuti vyhovéno a prijemce ma na jeho zakladé narok na vyplaceni dotace i jeji ¢asti,
zajisti potifebné kroky OO, pfijemce nezpracovava zddnou dodatecnou Zadost o platbu.

27.4Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu
o kontrole

V pfipadé kontrol na misté upravuje moznost podat namitky zejména § 13 zakona €. 255/2012 Sb.,
kontrolni fad. Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole muze
kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu ve lhité 15 dnl ode dne doruceni protokolu o kontrole,
neni-li stanovena v protokolu o kontrole lhita delsi. (V kazdém protokolu o kontrole je pouceni o
moznosti podat namitku obsaZeno, véetné presné |hlty pro tento krok.)

Namitky se poddvaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, a musi
obsahovat odGvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkdm vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve |hité 7 dnli ode dne jejich
doruceni, vyfidi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve |h(ité 30 dnli ode dne jejich doruceni tak, ze jim
vyhovi, ¢aste¢né vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast sloZitém pfipadu se lhdta pro vyfizeni namitek
nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dn(l. O tomto prodlouzeni Ih(ity nadfizend osoba
kontrolujiciho kontrolovanou osobu predem vyrozumi.

Namitky, z nichZ neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, nebo namitky, u nichZ chybi
odlivodnéni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako ned({ivodné. Nadtizend osoba kontrolujiciho
zamitne také namitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.

211 Tento typ kraceni Ize aplikovat na jakykoli typ vydajd a pochybeni.
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28 Evidence zmén oproti predchozi verzi

¢ 9 Datum 1. 8. 2020
Cislo vydani Gcinnosti o
Overil Ing. Silvie Hortova Schvalil Mgr. David Votava
. o : . 1 Digitalné podepsal
Podpis a datum Ing. Silvie [cerres! :Ofpls 2 Mgr DaVId Mgr. David Votava
podpisu Hortova — Dowm 20200724 atum Datum: 2020.07.24
podpisu VOtava 13:32:32 +02'00'
Kapitola Strucny popis zmény
4 Doplnéna kontaktni adresa odpovédného organu a aktualizovano kontaktni telefonni
Cislo.
V kapitole 5.1 Pravni a metodicky ramec na Urovni EU aktualizovany pravni pfedpisy:
v podkapitole 5.1.2 Financ¢ni nafizeni a ochrana financnich zajmu je pfidan odkaz na
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 ze dne
18. ¢ervence 2018, kterym se stanovi financni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie,
méni nafizeni (EU) ¢. 1296/2013, (EU) ¢. 1301/2013, (EU) ¢. 1303/2013, (EU)
¢.1304/2013, (EU) ¢. 1309/2013, (EU) ¢. 1316/2013, (EU) ¢. 223/2014 a (EU)
> ¢.283/2014 a rozhodnuti ¢. 541/2014/EU azruSuje nafizeni (EU, Euratom)
¢. 966/2012.
V podkapitole 5.1.2 Financni nafizeni a ochrana finan¢nich zajmud jsou odebrany
odkazy na nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 966/2012; nafizeni Komise
¢. 1268/2012; natizeni Komise ¢. 1271/2013; nafizeni Evropského parlamentu a Rady
¢. 1046/2018.
s V podkapitole 5.2 Pravni a metodicky rémec na drovni CR je aktualizovan odkaz na
zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaju.
V podkapitole 9.1 Zpracovani Zadosti o podporu je pfiddna pozndmka pod ¢arou ¢. 18
9 tykajici se moznosti predkladat pfilohu Zadosti o podporu v anglickém jazyce, jedna-
li se o odlvodnény pfipad.
9 V podkapitole 9.7 Podpis a poddni Zadosti o podporu je pfiddna pozndmka pod ¢arou
€. 23 tykajici se Ihit pro podani této zadosti.
V podkapitole 9.8 Pravidla pro zmény vyzvy je pfidana informace o moZnosti zruseni
9 vyzvy primého pridéleni, snizeni jeji alokace nebo zmény vyse celkovych zpUsobilych
vydaju.
V podkapitole 10.1 Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti je aktualizovan
10 text tykajici se nutnosti opatfit elektronickou postu kvalifikovanym certifikatem

v pfipadech zasilani souhlasu vyhlasovatele vyzvy s provedenim dalsSich formalnich
Uprav zadosti o podporu.
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V podkapitole 10.1 Hodnoceni pfrijatelnosti a formalnich nalezitosti je pfidana
informace o subjektu, ktery provadi dané hodnoceni.

V podkapitole 10.3 Vybérova komise je aktualizovana informace o minimalnim poctu

10 C .
jejich ¢lend.
13 V podkapitole 13.6.1 Osobni naklady je aktualizovan elektronicky odkaz na
Informacni systém o pramérném vydélku (ISPV).
13 V podkapitole 13.6.1 Osobni naklady je aktualizovana informace o maximalnim
mozném pracovnim Uvazku jedné osoby odménované z prostfedkd NP AMIF a ISF.
13 V podkapitole 13.6.1 Osobni naklady je aktualizovana informace o zplsobu vypoctu
zpUsobilych odmén.
13 V podkapitole 13.6.1 Osobni naklady je aktualizovana informace o maximalnim
rozsahu cerpani zplsobilé dovolené.
V podkapitole 13.6.2.3 Cestovni ndhrady pro zahranicni experty je aktualizovan
13 elektronicky odkaz na sazebnik EU pro vypocet zpUsobilych vydaji v reZimu tzv. per
diems.
V podkapitole 13.6.8.1 Cestovni nahrady jsou aktualizovany maximalni denni sazby
13 stravného.
13 Podkapitola 13.6.9 Dan z ptidané hodnoty je celad aktualizovana.
14 V podkapitole 14.4 Nepfipustné zmény je aktualizovan vycet téchto zmén.
15 V podkapitole 15.4 Bankovni Ucet je upfesnéna informace o povinnosti pfijemce
zfidit bankovni Gcet pro dany projekt.
V podkapitole 17.4.1 Pravidla pro sbér Gdaji pokud se jedna o praci s klienty (v ramci
17 AMIF) je vycet doplnén o udaj, zda se jedna o zranitelnou osobu. Tento Udaj je také
doplnén o poznamku pod carou €. 106.
V podkapitole 17.4.1 Pravidla pro sbér Gidaji pokud se jedna o praci s klienty (v ramci
17 AMIF) je doplnéna informace o pravidlech poskytovani podpory osobdm, u nichz
pfijemce Ci partner neznaji totoZnost v potfebném rozsahu.
18 V kapitole 18 Sifeni vystupi projektu je doplnéna informace o aplikaci Gvodniho
ustanoveni na pfipady, kdy se jedna o citlivou oblast.
V podkapitole 21.13 Povinnost soucinnosti pfijemce ve véci provérovani zadavani
51 zakdzek je doplnéna povinnost pro ptijemce zasilat vyplnény strukturovany formular

soucasné s dokumentaci k zadavacimu fizeni. Doplnény odstavec je rozSifen o
poznamku pod ¢arou €. 196.
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V podkapitole 21.14 Dlsledky poruseni pravidel zadavani zakazek je v Tabulce €. 15
upraven text v nékolika bodech.

Bod 18, sloupec ,Sankce”: Odstranéna byla vyjimka trZzni konkurence a soutézniho
dialogu.

Bod 20, vSechny sloupce: Upravena formulace souslovi ,,technické podminky*.

Bod 22, sloupec ,Specifikace pochybeni“: Ztextu odstranén odkaz na seznam
subdodavateld.

Bod 23, sloupec ,Specifikace pochybeni“: Doplnény text o prikladové moznosti
daného pochybeni.

Strucné zdlivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Zmény byly provedeny v ndvaznosti na legislativni zmény, audity systému a praxi.
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