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1 Odpovédi na zakladni otazky

Kde je dostupny spravny vzor zadosti o podporu?

Vzor zadosti o podporu je dostupny na webovych strankach odpovédného orgdnu. Je nezbytné vzdy
vyuzit vzor Zadosti ke konkrétni vyzvé, do které Zadatel planuje predlozZit Zadost o podporu. Vzory
Zadosti o podporu jednotlivych vyzev se mohou liit a pfedloZeni Zadosti o podporu na jiném vzoru,
neZ k prislusné vyzvé, povede k jejimu vylouceni jiz pfi hodnoceni pfijatelnosti. Dbejte proto zvysené
pozornosti pfi stahovani spradvného vzoru (formulare) Zadosti o podporu. Pfilohou formulare je
rozpocet projektu, ktery je nedilnou soucasti zaddosti o podporu.

V jaké formé zadost vyplinovat?

Formular Zadosti o podporu je nutné vyplnit elektronicky. Po vyplnéni Zadosti o podporu formular
vytisknéte, na uréenych mistech podepiste a listinnou verzi Zadosti o podporu opatfenou
relevantnimi podpisy naskenujte. Na CD-R vlozZte verzi jak v textovém formatu *.doc/docx (pFipadné
* xls/xlsx), tak naskenovanou spolu s podpisy ve formatu *.pdf. Listinnou podobu Zadosti (podepsany
original) doructe spolu s pfilozenym CD-R na adresu a zplsobem uréenym ve vyzvé. Listinna podoba
Zadosti i jeji prilohy musi byt zabezpecleny proti neopravnéné manipulaci formou stanovenou
ve vyzvé.

Jak mam zZadost vyplinit?

Zadost o podporu je stéZejnim dokumentem pro ziskdni finanéni podpory, ktery obsahuje viechny
dlleZité Gdaje, které jsou nasledné podrobeny hodnoticimu a vybérovému procesu a na jejichz
zakladé je rozhodnuto, zdali bude Zadosti o podporu schvalena, ¢i nikoli. Je proto nezbytné zadost
vyplniovat s nejvyssi peclivosti a presné popsat vsechny dileZité aspekty projektu. Pfilohou formulare
Zadosti o podporu je rozpocet projektu, ktery je jeji nedilnou soucasti.

Obecné plati pravidlo, Ze neni dovoleno nic ve vzoru Zadosti ani ve vzoru rozpoctu upravovat ani
mazat. V nékterych ¢astech je dovoleno pfidani dalSich poli, tyto konkrétni ¢asti jsou popsany v textu
nize. Jakékoli jiné Gpravy (napf. formatovani bunék, mazani ¢i skryvani poli, pfidavani radkt nebo
celych bloku), nez dovoluje tento navod, budou povaZovany za manipulaci se zavaznym vzorem
a takova Zadost bude vyrazena z procesu hodnoceni a vybéru projektu.

V nadvodu jsou u kazdého pole uvedeny informace, zda se jedna o povinna pole, ktera musi byt
v Zadosti o podporu vyplnéna. V pfipadé, kdy je pole oznateno jako povinné pole,
avSak v predlozené Zadosti o podporu takovéto pole nebude vyplnéno, bude Zadost o podporu
vyfazena z procesu hodnoceni.
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2 Priivodce vyplnénim Zadosti

V této kapitole jsou podrobné popsany vSechny ¢asti zadosti o podporu. Vzdy je vysvétleno, co ma
byt obsahem jednotlivych poli. Nez zacnete Zadost vyplhovat, seznamte se prosim s timto
pravodcem.

2.1 Titulni strana

Vypliite:

1. pole ,Nazev Zadatele”, zde uvedete oficidlni ndzev organizace Zadatele, ktery je zapsan
napr. v Obchodnim rejstfiku, Rejstfiku obecné prospésnych spolecnosti. Neuvadéjte zkraceny
nazev spolecnosti.

2. pole ,Nazev projektu”. Délka ndzvu projektu je omezena, mize mit maximalné 10 slov a 90
znakd vcéetné mezer. POZOR! Neprekracujte maximalni délku nazvu projektu, cely nazev
nebude mozZné prenaset do informacnich systémua!!!

Obé uvadéna pole ,Nazev zadatele” a ,,Nazev projektu” jsou povinnd pole.
Pole ,Cislo vyzvy“ je jiZ vyplnéno odpovédnym organem, proto ho nijak neupravujte.

Posledni pole ,,Registracni Cislo zaddosti o podporu” vypliiuje odpovédny orgdn po jejim obdrzeni.
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2.2 Kapitola I. Zakladni informace

Kapitola I. je shrnutim zdkladnich informaci o projektu. Po jejim precteni by mélo byt kazdému
¢tenafi jasné, kdo projekt realizuje, jaké jsou hlavni parametry projektu a jakd je jeho financni
narocnost.

V casti I.1:

1. do pole ,V ¢eském jazyce” uvedte nazev projektu v éeském jazyce (ndzev MUSI byt stejny
jako je jiz jednou uvedeny nazev projektu na obalce Zadosti o podporu).

2. do pole ,V anglickém jazyce” uvedte anglicky nazev projektu, pro ktery plati stejnd omezeni
jako pro cesky (tedy maximalné 10 slov a 90 znak(l véetné mezer).

Obé uvadéna pole ,V ¢eském jazyce” a,V anglickém jazyce” jsou povinnd pole.

V ¢asti 1.2:
1. zvolte z rozeviraciho seznamu specificky a narodni cil, k jejichZ naplnéni Vas projekt prispéje.

Ve vyzvé jsou vidy obsazeny informace o tom, jaké cile jsou predmétem dané vyzvy, je nutné
volit pouze z cild uvedenych ve vyzvé. Projekt se nesmi vénovat plnéni vice cild soucasné,
rozeviraci seznam proto neumoznuje zvoleni vice nez jedné polozky.

2. do rozeviraciho seznamu NEPRIDAVEJTE 7adné dali informace, cile vzajemné nekombinujte.
Graficky rozeviraci seznam neupravujte, neformatujte.

Uvadéné pole ,Prifazeni projektu ke specifickému a narodnimu cili je povinné pole.

Obrdzek & 1: Ciselnik Ndrodnich a specifickych cilii v édsti 1.2
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1. do pole ,Nazev opatieni” uvedte nazev opatieni, ke kterému se vaie Vas projekt. Nazev

opatteni je stanoven ve vyzvé.

Uvadéné pole ,Nazev opatreni” je povinné pole.
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V casti 1.4:

1. do pole ,Predpokladany zacatek projektu” uvedte datum predpoklddaného zacatku
v pozadovaném formatu napf. 1. 1. 2016. Zacatek realizace projektu vidy stanovte na prvni
den v mésici. POZOR! Predpokladany zacatek projektu nemlze byt dfivéjsi nezZ datum,
které pro zahdjeni realizace projektl stanovuje vyzva.

2. do pole ,Predpokladany konec projektu” uvedte datum predpokladaného konce realizace
projektu v pozadovaném formatu napf. 30.4.2016. Konec realizace projektu musi byt
poslednim dnem v mésici. POZOR! Predpokladany konec projektu nemuize byt pozdéjsi
neZ datum, které pro ukonceni projektl stanovuje vyzva.

3. do pole ,Délka realizace projektu (pocet mésic)” uvedte celkovy pocet mésicl realizace
projektu. Délka projektu v mésicich tedy bude vidy celym cislem. POZOR! Délka realizace
projektu v mésicich nesmi byt delsi, nez stanovuje vyzva.

Uvadéna pole , Predpokladany zacatek projektu”, ,, Predpokladany konec projektu” a ,,Délka realizace
projektu” jsou povinnd pole.

V Casti 1.5:

1. do pole ,Celkové naklady projektu v K&“ uvedte celkové naklady projektu. Udaje na tomto
radku se musi shodovat sinformacemi uvedenymi v ¢asti IV.7 ,Financni zdroje projektu”

X

na radku , Celkovd hodnota projektu v K¢ av Ptiloze ¢.1 Rozpocet projektu na listu €. I.

v

Rozpocet projektu (burnika G133 vzoru - pole ,I. Celkové naklady projektu”) a listu €. I
Financ¢ni zdroje (burika D7 vzoru — pole ,,Celkové naklady”).

POZOR! Zkontrolujte, Ze celkové ndklady projektu v K¢ nepfesahuji maximalni vysi rozpoctu
projektu, ktera je umoznéna vyzvou.

2. do pole ,Pozadovana finanéni podpora z AMIF/ISF v KE“ uvedte vysi financ¢nich prostfedkd
pozadovanou zfondu AMIF/ISF. Udaje na tomto Fadku se musi shodovat sinformacemi
s informacemi uvedenymi v ¢asti IV.7 ,Financni zdroje projektu” na radku ,Pfispévek z fondu
AMIF/ISF v K¢“ a v Pfiloze ¢.1 Rozpocet projektu na listu &. Il Financni zdroje (bunika D12 vzoru
— pole ,,Pozadovana financni podpora z AMIF/ISF).

3. do pole ,Pozadovany smluvni pomér podpory v %“ uvedte vysi ptispévku z fondu AMIF/ISF.
Pomér podpory musi byt v souladu s vyhlasenou vyzvou a dale se musi shodovat s pomérem
uvadénym v ¢asti IV.7 ,,Financni zdroje projektu” na radku ,Prispévek z fondu AMIF/ISF v %"“.

POZOR! Tato ¢ast slouzi pouze jako celkové shrnuti informaci o rozpoCtu projektu, zdrojich
financovani. Rozpocet projektu je NUTNE detailn& zpracovat v P¥iloze & 1 Zadosti o podporu.
Soucasné zkontrolujte, Ze informace uvadéné v ¢asti 1.5 Zadosti jsou v souladu s informacemi v ¢asti
IV.7 Zadosti o podporu. Ddle ZKONTROLUJTE, Ze vySe uvadéné informace o rozpoctu, zdrojich
financovani viZadosti o podporu jsou shodné s castkami uvedenymi vrozpoCtu projektu,
ktery zpracujete v Pfiloze €. 1 (List I, List I).

Xu

Uvadéna pole ,Celkové naklady projektu v KE“, ,Pozadovana finanéni podpora z AMIF/ISF v K¢“
a ,,Pozadovany smluvni pomér podpory v %“ jsou povinnd pole.
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V Casti 1.6:

1. vpoli,le tento projekt predkladan jako partnersky?“ vyplrite, zda je projekt predklddan jako
partnersky.
> V pfipadé, ze projekt budete realizovat ve spolupréci s partnery, zaskrtnéte pole ,ANO".
» V pripadé, Ze projekt nebudete realizovat ve spolupraci s partnery, zaskrtnéte pole ,,NE“.

POZOR! Pozadavky na opravnéné partnery jsou vymezeny v Pfiruce pro Zadatele a pfijemce NP
AMIF a ISF, kapitola 8.1 a ddle je princip partnerstvi vysvétlen v kapitole 12. RozliSujte, prosim, mezi
partnery a dodavateli! Financni partner projektu nemuze byt skrytym dodavatelem.

2. do pole,Poéet partnerl bez finanéniho pfispévku” uvedte:
» pocet partnerll bez financniho pfispévku, se kterymi budete projekt realizovat.
Pokud jste zaskrtli v pfedchozim poli ,NE“ (tj. projekt nebudete realizovat ve spolupraci
s partnery), toto pole nevyplnujte.

Partner bez finan¢niho prispévku = Ucasti partnerovi nevznikaji Zadné naklady, které by
byly nasledné hrazeny z rozpoctu projektu.

3. do pole,,... s finan¢nim prispévkem” uvedte:
» pocet partnerl s finanénim prispévkem, se kterymi budete projekt realizovat. Pokud jste
zaskrtli v pfedchozim poli ,,NE“ (tj. projekt nebudete realizovat ve spolupraci s partnery),
toto pole nevyplnujte.

Partner s financnim prispévkem = ¢ast nakladd vznikd partnerovi a jsou mu hrazeny
z rozpoctu projektu. V pfipadé, Ze je do realizace projektu zapojen partner s financnim
prispévkem, tuto skutecnost dale podrobnéji rozpracujte v rozpoctu projektu.

Pole ,Je tento projekt predkladan jako partnersky?“ je povinné vzdy.

V ptipadé, Ze v poli ,Je tento projekt predklddan jako partnersky?“ je zaskrtnuta volba ,ANO“,
vyplnéni pole , Pocet partnerl bez finanéniho pfispévku” a ,,...s financnim prispévkem® je povinné.

V ptipadé, ze v poli ,Je tento projekt predkladan jako partnersky?“ je zaskrtnuta volba ,NE“, pole
,Pocet partnerl bez finanéniho ptispévku” a ,,...s finanénim prispévkem” nevypliujte.

Pozn. Pokud Zadatel bude projekt realizovat jako partnersky pouze napf. s partnery s finanénim
prispévkem®, uvede pocet partner(i bez finan¢niho pfispévku ve vysi nula ,,0“ a do pole ,,s financnim
prispévkem” uvede presny pocet partnerd, které do realizace projektu zapoji.

V casti I.7:
1. do pole ,V Ceském jazyce” vyplite struény popis projektu jako stru¢nou anotaci, kterd bude

vystihovat zakladni charakteristiku projektu.

Je vhodné zd(raznit zejména tzv. intervencni logiku, tedy jaky problém projekt resi, jaké
k tomu pouzivd prostiedky (klicové aktivity), jaké jsou cile projektu a jaké by mély byt
vystupy, vysledky a dopady projektu.

Dale je moZné zdlraznit ndvaznost na narodni program a pfidanou hodnotu pro plnéni politik
EU. Neni nezbytné informace uvadét v celych vétach, je mozné pouzit napfiklad odrazky.
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2. do pole ,V anglickém jazyce” vyplite struc¢ny popis projektu jako strucnou anotaci,
ktera bude vystihovat zakladni charakteristiku projektu.

Pozn. Informace uvadéné v poli 1.7.1 musi byt totoiné s informacemi uvadénymi v poli 1.7.2, tzn.
strucény popis projektu musi byt informacéné shodny v obou jazykovych verzich.

POZOR! Maximalni délka textu je 900 znakl véetné mezer! V ptipadé, Ze bude tento limit vyrazné
prekrocen (napf. o stovky znaku), informace prekracujici povoleny rozsah daného pole nebudou
predmétem hodnoceni! Dlouhy text tedy neni zarukou Uspéchu pfi hodnoceni Zadosti o podporu!

Strucné vystihnéte napf.:

> zacileni projektu, tj. feSeny problém;

» prostredky, které budete vyuZivat k jeho feseni (aktivity);

» koho budete projektem podporovat (cilova skupina);

» Ceho chcete projektem dosahnout (popis dosazené zmény/vysledného stavu).

Uvadéna pole ,V ¢eském jazyce” a,,V anglickém jazyce” jsou povinnd pole.
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2.3 Kapitola Il. Informace o zadateli

Cast I1. slouzi jako podrobnd identifikace 7adatele.

V &asti I1.1:

1.

do pole ,Nazev zadatele” uvedte oficidlni ndzev Zadatele.

Pozn. Ndzev Zadatele se musi shodovat s ndzvem Zadatele, ktery je uveden na titulni strance
Zadosti a soucasné se musi shodovat s nazvem Zadatele uvadény v registrech / rejstficich
(napf. ARES, Registr ekonomickych subjektd, Obchodni rejsttik, Vefejny rejstfik a Shirka
listin).

do pole ,Nazev zadatele v anglickém jazyce” uvedte nazev Zadatele v anglickém jazyce.

do pole ,,Zkratka ndzvu Zadatele” uvedte zkraceny nazev Vasi organizace v pfipadé, Ze Vase
organizace vyuziva zkraceny ndazev. V pfipadé, Ze VaSe organizace zkraceny ndzev nevyuziva,
pole nevyplfujte.

Uvadéna pole ,Nazev Zadatele” a ,,Ndzev Zadatele v anglickém jazyce” jsou povinnd pole.

Pole ,Zkratka ndzvu Zadatele” je povinné pouze za podminky, ie zadatel ma v registrech uvedeny

zkraceny nazev a tento ndzev v obchodnim styku bézné vyuziva. V pfipadé, Zze zadatel nemd uvedeny

zkraceny nazev v registrech, pole je neni povinné.

4.

u pole ,,Sidlo Zadatele” vyplrite adresu oficidlniho sidla Zadatele ve strukture:
> upole,PSC” postovni smérovaci &islo;

» u pole ,Obec” obec, pripadné ¢ast obce v souladu s Udaji uvadénymi v registrech;

0
1

» u pole , Ulice, ¢. popisné/ €. orientaéni” ulici véetné Cisla popisného a orientacniho,

v souladu s Udaji uvddénymi v registrech.

u pole ,Dorucovaci adresa“ vyplite adresu, na kterou je moziné zasilat pisemnosti
v analogové podobé, nebude-li mozné vyuzit datovou schranku.
» Dorucovaci adresu vyplrite v poZzadované strukture.

V pfipadé, Ze je dorucovaci adresa shodnd sadresou sidla Zadatele, Udaje prepiste
nebo zkopirujte.

u pole ,Kontaktni adresa projektové kancelare”

> Kontaktni adresu projektové kancelare vyplnte v poZzadované strukture. Adresu uvedte i
v pripadé, Ze je totozna s predchozimi uvedenymi adresami.
Kontaktni adresa projektové kancelafre slouzi zejména pro pripadné kontroly,
které budou probihat v ptipadé, Ze projekt bude schvélen k realizaci a realizace projektu
bude zahdjena za finan¢ni podpory fondu AMIF/ISF.
Zpravidla se jednd o misto, kde sidli projektovy tym, kde jsou k dispozici potfebné
dokumenty a podobné.

Uvadéna pole ,Sidlo Zadatele”, ,,Dorucovaci adresa” a , Kontaktni adresa projektové kanceladre” jsou

povinnd pole.
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7. do pole ,Pravni forma“ uvedte pravni formu Vasi organizace (napf. obecné prospésna
spolecnost, akciova spolecnost, organizacni slozka statu). Vami uvedend pravni forma se musi
shodovat s pravni formou uvddénou v registrech.

8. do pole ,ldentifikator datové schranky” uvedte identifikdtor datové schranky Vasi
organizace. Zadatel o podporu je povinen mit zfizenou datovou schranku.

Uvadéna pole ,,Pravni forma“ a , Identifikator datové schranky” jsou povinna pole.

9. do pole ,IC“ uvedte pridélené identifikacni &islo osoby Zadatele. V pfipadé, 7e 7adatel nema
pridélené identifika¢ni &islo osoby (napf. mezinarodni organizace pusobici v CR na zakladé
mezivladni smlouvy), pole nevyplnuje.

Pole ,IC“ je povinné pouze pro Zadatele, kteFi maji ptidélené identifikaéni &islo osoby 7adatele.

10. do pole ,DIC“ uvedte darfiové identifika¢ni &islo, bylo-li Zadateli registrovéno. V pFipadé, e
Zadatel neni zaregistrovanym platcem dané a nebylo mu spravcem dané pfidéleno darnové
identifikacni Cislo, pole nevypliuje.

Pole ,,DIC” je pro 7adatele, ktery je registrovanym platcem dané, pole povinné

11. u pole ,Platce DPH v ramci ¢innosti predkladaného projektu” zaskrtnéte:
» pole ,ANO“ v pfipadé, Ze jste platci dané vUci aktivitdm projektu. V daném pripadé
do sousedniho pole (viz obrazek ¢. 2) vypiste ty aktivity/¢innosti, vici kterym je
Zadatelem platcem DPH.

V pripadé, kdy je Zadatel platcem DPH, nezapocitdvd DPH do projektu a rozpocet
projektu je sestaven vcenach bez DPH. Po realizaci projektu muZe uplatnit narok
na odpocet vsouladu s § 72 az § 76 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
ve znéni pozdéjsich predpisu.
> pole ,NE“ vpfipadé, Ze jste neplatci dané zpfidané hodnoty. Vedlejsi pole jiz
nevyplnujete.
Obrazek ¢. 2: Pole ,,Platce DPH v ramci Cinnosti predkladaného projektu” v ¢asti Il.1
€] [ o€]
Pldtce DPH v ramci ] AN‘O// \
Cinnosti predkladaného \
ONE r— T

projektu®

OficiaIni webové stranky

Pole ,Platce DPH v ramci cCinnosti predklddaného projektu” je povinné pole, pticemz musi byt
oznaceno jedno z poli ,,ANO“ nebo , NE“. V pfipadé, kdy Zadatel zaskrtne pole ,,ANO“, je pro néj
povinné také pole oznacené na obrazku €. 2, do kterého vypise aktivity, vici nimz je platcem DPH.

12. do pole ,Oficialni webové stranky” uvedte:
> internetovou adresu svych oficidlnich webovych stranek.

» vpripadé, Ze bude Vase Zadost schvdlena krealizaci, budete povinni informace
o realizovaném projektu uvadét na téchto strankach.

Pole ,Oficidlni webové stranky” je povinné pole.
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V casti 11.2:

1. do pole ,Titul” vyplite dosazeny akademicky titul statutarniho orgdnu Zadatele, ktery se
pouziva pred jménem.
» v pfipadé, Ze statutarni organ nema akademicky titul pouzivany pfed jménem, pole
nevyplnujte.

2. do poli ,Jméno“ a ,Pfijmeni“ uvedte jméno a prijmeni statutarniho organu Zadatele. Jméno,
pfijmeni a jeho psana forma se musi shodovat s informacemi uvadénymi v registrech.

3. do pole ,Titul (za jménem)“ vypliite dosazeny akademicky titul statutarniho organu
Zadatele, ktery se pouZiva za jménem.
» v prfipadé, Ze statutarni orgdn nema akademicky titul pouZivany za jménem, pole
nevyplnujte.

4. do pole ,Funkce” uvedte jeho funkci statutarniho orgdnu Zadatele vrdmci organizace
Zadatele (napf. feditel, jednatel).

5. do pole ,E-mail“ uvedte emailovou adresu statutdrniho organu. Neuvadéjte obecné
informativni emailové adresy! Emailova adresa statutarniho organu muze byt vyuZivana
pro komunikaci s Odpovédnym organem v nezbytnych ptipadech vyZadujici komunikaci se
statutarnim organem Zadatele.

6. do pole ,Telefon” vyplnte telefonni spojeni na statutarni organ. Uvedte jak pevné telefonni
spojeni, tak mobilni telefonni cislo.

7. do pole ,Fax“ vyplite Cislo faxu, pokud jej statutarni orgdn nebo jeho kanceldfr vyuziva.
Pokud cislo faxu neni relevantni, pole nevypliujte.

POZOR! V pripadé, Ze se statutdrni organ sklada zvice osob, pfikopirujte tuto ¢ast pole znovu
a vyplnite pro jednotlivé osoby tohoto organu. Napf. pokud statutarni orgdn je tvoren 3 osobami,
uvedte 3 tabulky. V pfipadé, Ze osoby tvofici statutdrni organ mohou jednat samostatné, muizete
uvést pouze 1 osobu statutarniho organu, ktera bude vyhradné jednat ve véci projektu.

Uvadéna pole ,,Jméno”, , Pfijmeni“, ,,Funkce”, , E-mail“, , Telefon” jsou povinnd pole.

Uvadéna pole ,Titul” a , Titul za jménem*” jsou povinnd za podminky, ze akademické tituly byly osobé
pfiznany, osoba je vyuZiva a jsou vedeny v registrech. V opacném pripadé jsou tato pole nepovinnd

a zadatel je nevypliuje.

V casti 11.3:

1. vyplite informace o kontaktni osobé.
Kontaktni osoba zajistuje spojeni, komunikaci mezi zadatelem / pfijemcem a odpovédnym organem
(tj. poskytovatelem financnich prostfedk(). Jednd se predevSim o osobu, kterou je mozZno

kontaktovat i pred zahajenim, v pribéhu i po ukonceni realizace projektu. Zpravidla kontaktni osoba
v pfipadé vybéru projektu plsobi na pozici vedouciho projektu, nicméné neni to podminkou.

Cést 11.3 vztahujici se ke kontaktni osobé vyplfite obdobné jako v pripadé kontaktnich udajd v €asti
[1.2. Pro ¢ast I1.3 se uplatni stejnd pravidla povinnych a nepovinnych poli jako u ¢asti I1.2.
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V &asti 11.4:

1. do pole ,Stru¢nd charakteristika Zadatele” uvedte strucné charakteristiku organizace
(zadatele) jako takové.

V ramci stru¢né charakteristiky pfedstavte svoji organizaci, a to predevsim v oblastech:

» vlastni ¢innost organizace — cile, zaméreni Cinnosti, oblasti plsobeni (doporucuje se
uvadét ve vazbé na zamyslenou podporu z AMIF /ISF, pokud relevantni);

» Uspéchy, kterych organizace dosahla pfi plsobeni v danych oblastech;

» velikost organizace;

» spoluprace s ostatnimi subjekty v dané oblasti (dle zaméreni AMIF / ISF).

Uvadéné pole ,Struc¢na charakteristika Zadatele” je pole povinné.

V ¢astiIl.5:
1. uvedte zkuSenosti s realizaci projektd.
V ramci zkuSenosti s realizaci projektd se soustfedte zejména:

> na projekty financované ze zdrojd EU (napf. financni nastroj SOLID — EIF, FVH, ENF, EUF,
strukturalni fondy, pfeshrani¢ni spoluprace);

» na projekty, které byly realizovany s pfispénim jinych dotacnich tituld nebo finanénich
zdroju (napf. norské fondy, Svycarské fondy, statni rozpocet, fundraising);

» v jakych oblastech organizace (Zadatel) realizovala projekty;

» zda se jednalo o projekty, ve kterych organizace pUsobila v roli Zadatele nebo partnera;

» zhodnoceni Uspésnosti realizace projektu (pfinos) pro feSenou oblast;

» zhodnoceni problém(, kterym Zadatel pfi realizaci projektd celil a musel fesit, véetné

vysledku rfeseni.

Zkusenosti s realizaci projektd EU nejsou nutnou podminkou pro ziskani dotace. Toto pole slouzi
pro obecny prehled schopnosti Zadatele realizovat projekt. Uvadéjte informace v zobecnéné roviné,
konkrétni informace o projektech budete vyplnovat v ¢asti Il.6.

POZOR! Pokud Zadatel dosud nerealizoval zadné projekty do pole ,Zkusenosti s realizaci projektd”
uvede, Zze nema zadnd zkuSenosti a Zadné projekty nerealizoval. Pole nelze ponechat nevyplnéné!
Soucasné, pokud Zadatel realizoval pouze projekty z nékterého zdroje, do ¢asti II.5 uvede,
zda realizoval projekty:

» financované statnim rozpoétem nebo jinymi vefejnymi zdroji;
» financované EU;
» financované z dalsich zdroju.

Pokud Zadatel neuvede, Ze realizoval nebo Zadal o projekty pouze z nékterého financniho zdroje,
ma se za to, Ze realizoval projekty za prispéni vsech financénich zdroja.

Uvadéné pole ,,Zkusenosti s realizaci projekt(” je pole povinné.
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V casti 1.6:

1.

uvadéjte konkrétni informace o predlozenych (dosud neschvalenych), realizovanych
a ukoncenych projektech.

¢ast 11.6 se dale déli na sekce:

>11.6.1 — v této sekci uvadéjte pouze projekty, které byly realizovany za finanéni podpory:
statniho rozpoctu, rozpoctu samosprav (kraja, obci)

>11.6.2 — v této sekci uvadéjte pouze projekty, které byly realizovany Vasi organizaci v roli
Zadatele a za financni podpory Evropské unie (napf. finanéni nastroj SOLID — EIF, FVH,
ENF, EUF, strukturalni fondy 2007 — 2013, ESIF 2014 -2020)

>111.6.3 — v této sekci uvadéjte pouze projekty, které byly financovany za podpory jinych
zdrojl, neZ statniho rozpoctu, rozpoctu samosprav, EU. MlZe se jednat napf. o projekty
realizované v rdmci tzv. norskych fondd, Svycarskych fondd, fundraisingu apod.)

POZOR! V pfipadé, Ze mate vice zadosti o finan¢ni podporu (projektl), nez je pocet uvedenych poli,

tabulku dané casti zkopirujte a vlozte tolikrat, kolik projekt(/Zadosti o podporu budete uvadét.

Prosim, zkontrolujte si, Ze vzdy pfidavate spravnou tabulku pro danou ¢ast 11.6.1 / 11.6.2/ 11.6.3.

3.

do pole ,,Nazev projektu” uvedte presny nazev projektu, ktery realizujete nebo jste predlozili
na zakladé vyzvy k predkladani zadosti o podporu vyhlasovateli dané vyzvy.

do pole , Poskytnuta / Zzadana ¢éastka v Ké“:

» uvedte finanéni alokaci schvdlenou nebo poskytnutou na realizaci projektu. V pfipadé,
Ze zadost o podporu nebyla dosud schvdlena a finan¢ni podpora poskytnuta, uvedte
informaci ve tvaru ,,dosud neschvéleno”;

vloZte lomitko;
za lomitko uvedte rozpocet Zadosti o podporu, o kterou jste Zadali nebo Zadate.

do pole ,Nazev verejného financniho zdroje”, ,Nazev financéniho zdroje EU“, , Nazev
financniho zdroje” uvedte pfesny nazev vyhlasovatele vyzvy (resp. poskytovatele financnich
prostiedkll), u kterého jste pozadali o prispévek na realizaci Vasi Zadosti o podporu
nebo ktery Vam prispévek na realizaci Vaseho projektu poskytl.

do pole ,,Stru¢ny popis a obdobi realizace projektu” uvedte:
> strucny popis projektu (zejména cile, kliCové aktivity, vystupy);

> obdobi realizace projektu;

POZOR! Zvlastni zfetel vénujte ¢asti 11.6.2, tedy dalsim Zadostem ze zdroja EU.

Uvadéna pole ,Néazev projektu”, ,Poskytnuta / zadana éastka v K¢, ,Nazev verejného finanéniho

zdroje”, ,,Nazev finan¢niho zdroje EU”, ,Nazev financniho zdroje”, , Strucny popis a obdobi realizace

projektu” jsou pole povinnad.

V pfipadé, Ze jste v Casti Zadosti Il.5 s ndzvem ,ZkuSenosti s realizaci projektd” uvedli, Ze nemate

zadné zkusenosti s realizaci projektl a Zadné z projektl jste nerealizovali, pole uvadéna v casti 1.6

jsou nepovinnd.
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POZOR! Pokud Zadatel v ¢asti 1.5 neidentifikoval, Ze predloZil nebo realizoval projekty pouze
za podpory urcitého finanéniho zdroje, md se za to, Ze realizoval projekty za podpory vsech
uvedenych zdroja! Nasledné musi byt vyplnény informace o zadostech o podporu / projektech
ve vSech Castech 11.6.1 /11.6.2/ 11.6.3.
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2.4 Kapitola lll. Informace o partnerech Zadatele

Cast III. slouZi jako podrobnd identifikace partnera.

V casti lll. vypliujte pouze v pripadé, Ze je projekt predkladan jako partnersky.

V ptipadé, Ze jste v Casti 1.6 zaskrtli pole ,ANQO“, pak musite tuto ¢ast Il vyplnit. V pripadé, Ze jste
v Casti 1.6 zaskrtli pole ,,NE“, tato ¢ast neni pro Vas projekt relevantni. Ponechte ji nevyplnénou.

Jestlize bude projekt realizovan jako partnersky s vyssim poctem partnert (tzn. vice nez 1), zkopirujte
vSechny uvadéné tabulky tolikrat, kolik planujete do projektu zapojit partner(l. Karty kopirujte vidy
v celku (tj. v€etné vSech poli) pro kazdého partnera samostatné! Nezapomerite u zkopirovanych karet
zvysit Cislovani prostredni Cislice (I11.1.1) o jedno &islo vici predchazejicimu celku karet (tabulek).

Priklad: Projekt bude realizovdn ve spoluprdci se 3 partnery.
> Zadatele zkopiruje karty 111.1.1, 11.1.2, 111.1.3, I1.1.4 a vloZi je do Zddosti 2x.

» Ndsledné precisluje vioZené karty, kdy zvysi Cislovdni o jedna: na 11.2.1, 111.2.2, 111.2.3, 1I.2.4
alll.3.1, 111.3.2, 111.3.3, 111.3.4.

> Zadatel vypini karty 111.1.1, 111.1.2, 111.1.3, I1.1.4 pro partnera A.
> Zadatel vypini karty 111.2.1, 111.2.2, 111.2.3, I1.2.4 pro partnera B.
> Zadatel vypini karty 111.3.1, 111.3.2, 111.3.3, 111.3.4 pro partnera C.

POZOR! Vidy musi zGstat zachovano razeni karet II1.1.1, 111.1.2, 111.1.3, lI1.1.4 ... 111.2.1, 1I11.2.2, 11.2.3,
11.2.4 atd.

ZpUsob vyplnéni &sti Il je obdobny k vyplnéni &sti Il Zadosti.
1. Castll1.1.1 vypliite dle postupu uvedeného v &asti 1.1 (viz kapitola 2.3 tohoto Postupu)

POZOR! Nezapomernte v poli ,Partner sfinancnim pFispévkem” zaskrtnout, zda se jedna
o finanéniho partnera:

»v pfipadé, Ze na dané karté uvedeny partner je partner s finanénim pfispévkem,
zaskrtnéte ,ANO“;

»v pfipadé, Ze na dané karté uvedeny partner je partner bez finanéniho prispévku,
zaskrtnéte ,NE“.

2. Cast l11.1.2 vyplfite dle postupu uvedeného v ¢asti I1.2 (viz kapitola 2.3 tohoto Postupu)
3. Cast 111.1.3 vypliite dle postupu uvedeného v &asti I1.4 (viz kapitola 2.3 tohoto Postupu)

Rozliseni poli na povinna a nepovinna se aplikuje obdobné dle c¢asti .1, 11.2 a 11.4.
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V ¢astilll.1.4

1. do pole,ZkuSenosti v oblasti zaméreni projektu” uvedte napft.:
> jaké ma partner projektu zkuSenosti stfeSenim vécné problematiky, kterd je resena
projektem v ramci své ¢innosti;

» jaké jsou zkuSenosti partnera s feSenim problematiky (aktivit), které bude partner v rdmci
realizace projektu zajistovat.

Uvadéné pole ,Zkusenosti v oblasti zaméreni projektu” je povinné pole.
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2.5 Kapitola IV. Popis projektu

Spolu s rozpoctem se jedna o nejdllezitéjsi ¢ast zadosti o podporu. Informace zde uvedené budou
slouzit pro vécné hodnoceni, a jsou zcela zasadni pro rozhodnuti, zdali bude projekt vybran
pro podporu Ci nikoli. Vénujte vyplfiiovani této ¢asti Zadosti naleZitou pozornost!

V ¢asti IV.1:

1. do pole ,Hlavni cil projektu“:
» uvedte hlavni cil projektu, kterym V&s projekt napomiZe naplnéni pfislusného
specifického cile nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 513, 515 ¢i 516/2014
(v zavislosti na tom, v jaké oblasti projekt predkladate, jestli ISF-B, ISF-P ¢i AMIF);

» nezapomeiite, Ze hlavni cil projektu musi:

v’ pfispivat k pInéni cilG uvedenych ve vyzvé a narodnim programu, musi byt
v souladu s cili vyzvy a ndrodniho programu;

v' ve struénosti obsahovat informace, &eho chce Zadatel realizaci projektu
dosadhnout;

v byt konkrétni, mé&fitelny, odsouhlaseny viemi zapojenymi aktéry, realisticky
(tj. dosazitelny), casové ohraniceny (viz SMART cile);

2. do pole,,Dil¢i cile projektu”:
» uvedte dil¢i cile projektu, jejich prostfednictvim dosdhnete naplnéni hlavniho cile
projektu;

> dilci cile projektu musi:
v’ pfispivat k naplnéni hlavniho cile projektu;

v" byt nasledné navazany na jednotlivé klicové aktivity, které budou projektem
realizovany a jejichZ prostfednictvim pfijemce dosahne poZadované zmény
(tj. vytyceného cile);

v' byt konkrétni, méfitelné, odsouhlasené viemi zapojenymi aktéry, realistické
(tj. dosazitelné), casové ohranicené (viz SMART cile);

> pokud bude mit projekt vice nez dva diléi cile, je mozZné libovolné pridavat dalsi fadky tak,
aby bylo moZné popsat viechny dilci cile;

» dilciho cile je mozné dosahnout prostfednictvim realizace jedné nebo vice klicovych
aktivit.

3. Do pole ,Klicové aktivity projektu”:
» uvedte klicové aktivity, jejichZ prostfednictvim dosahnete naplnéni dil¢ich cild.

> klicové aktivity jsou jednotlivé Cinnosti a operace, které prijemce (realizator) projektu
musi udélat, resp. z jakych konkrétnich aktivit se cely projekt sklada;

> klicové aktivity musi:

v' byt provéazany s cilem, Gelem a vystupem projektu;

s v

Postup pro vyplnéni Zadosti o podporu

Cislo vydani: 2 Datum ucinnosti: 10. 12. 2015 Strana: 17 z 57



v' stanovovat, jakym zpusobem bude jednotlivych cild / vystupl dosazeno
(tzn., davaji obraz, jak bude projekt realizovan);

v' byt nastaveny v logické a ¢asové posloupnosti (tzn. navazovat postupné
jedna na druhou);

v obsahovat logické vazby (tzv. intervenéni logika projektu) — napf. pokud
prijemce provede tyto klicové aktivity - dosdhne téchto vystupu a vysledku
-> pak Ize oCekdvat tuto zménu - jestlize dosdhne pfijemce vytycené zmény
(cile) = prispéje k naplnéni cile obecného (napfr. vyzvy, ndrodniho programu);

v' vécné (tzn. vztahovat se k podpofe cilové skupiny projektu nebo pfimo
pfispivat k naplnéni cile projektu);

» kazda klicova aktivita ma své jedinecné dCislo, které bude vyuZivano déle v této Zadosti
o podporu, rozpoctu projektu a v pripadé schvaleni projektu také pfi monitorovani;

» u klicovych aktivit plati stejné pravidlo jako u dil¢ich cill, je mozné pridavat libovolné
mnozstvi radkd, ale je nutné zachovat strukturu tak, aby bylo zifejmé, které aktivity pati
ke kterému dil¢imu cili.

POZOR! Klicovou aktivitou projektu neni administrace projektu, fizeni projektu, publicita projektu,
nakup zatizeni a vybaveni (pro cilovou skupinu, realiza¢ni tym). VySe uvddéné jsou aktivitami,
které jsou nedilnou soucasti projektu, prostupuji jednotlivymi kliCovymi aktivitami projektu.
V ptipadé, Ze budou aktivity smétujici dovnitf projektu (administrace projektu, fizeni projektu,
publicita projektu, nakup zafizeni a vybaveni) zafazeny mezi klicové aktivity, nelze tyto aktivity
vyhodnotit jako aktivity vsouladu svyzvou k predkladani projektld. V takovém pripadé bude
predloZzena Zadost o podporu vyrazena ve fazi hodnoceni pfijatelnosti.

VYJIMKA! V piipadé projektd ISF nebo vyjimeéné projektd AMIF, ve kterych je nakup zafizeni cilem
projektu, je taktéZz ndkup zatizeni a vybaveni kli¢ovou aktivitou projektu.

Uvadéna pole ,Hlavni cil projektu”, ,Dilci cile projektu” a ,Klicové aktivity projektu” jsou povinnad
pole.

V casti IV.2:

V této ¢asti je ¢asovy harmonogram jednotlivych klicovych aktivit uvedenych v ¢asti IV.1.
1. do pole ,Rok” vypliite kalendarni rok, ve kterém bude realizace kli¢ové aktivity probihat.
2. do pole ,Cislo aktivity napiste &islo klicové aktivity, které je uvedeno v ¢asti IV.1.

3. do pole ,Zkraceny nazev aktivity” uvedte nazev aktivity, V pfipadé, Ze je nazev aktivity pfilis
dlouhy, nazev zkratte.

4. pole ,1..4..8..12“ vyjadruji mésice. Kfizkem (,X“) oznacte, ve kterych mésicich v ramci
daného kalendarniho roku, bude kli¢ova aktivita probihat.

POZOR! Pfi vypliovani nejdfive vypiste vSechny klicové aktivity, které budete realizovat v roce
zahdjeni projektu (tj. rok N). Snazte se vypsat klicové aktivity v poradi tak, jak budou na sebe
navazovat (viz ¢asova a logicka posloupnost pfi definici klicovych aktivit v ¢asti IV.1). Klicové aktivity
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oznacte jejich cislem, uvedte zkraceny nazev. Nasledné pro kazdou klicovou aktivitu vyznacte pomoci
znaku , X“ mésice, ve kterych bude v daném kalendainim roce klicova aktivita realizovana.

Mésic leden je zastoupen Cislem 1, mésic Unor ¢islem 2, prosinec Cislem 12.

Pokud jste vyplnili vSechny aktivity, které budete realizovat v roce ,,N“, tj. v roce zahajeni realizace
projektu, pokracujte ve vyplnéni ¢asového harmonogramu i pro ostatni roky realizace projektu. Vidy
zachovejte stejny postup — vypiSete vSechny aktivity vroce ,N+1“ ndsledné vypiSete vsechny
realizované klicové aktivity vroce ,N+2“ a oznalite mésice, ve kterych budou klicové aktivity
realizovany.

V pripadé, Ze klicova aktivita nebude realizovana v roce ,N“ nebo v roce ,,N+1“, nebudete ji do tohoto
roku uvadét. Uvadéji se pouze aktivity, které budou v daném kalendarnim roce realizovany.
Nerealizované klicové aktivity se do ¢asového harmonogramu neuvadéji!

Vidy se taktéz snazte o zachovdni logické a casové ndvaznosti kliCovych aktivit pfi sestavovani
Casového harmonogramu projektu. Doba realizace projektu musi souhlasit s casovym rozvrzenim
jednotlivych klicovych aktivit! Soucasné vsechny klicové aktivity zvolené v ¢asti IV.1 musi byt
do ¢asového harmonogramu projektu zahrnuty!

povinnd.

V casti IV.3:

V této Casti detailné popiste jednotlivé klicové aktivity. Vyplnénim vsech klicovych aktivit musite byt
schopni popsat cely projekt. Za klicové aktivity se nepovazuje administrace projektu, fizeni projektu,
nakup zatizeni a vybaveni (pokud neni cilem projektu) a publicita projektu. Jak jiz bylo uvedeno
v Casti IV.1 (odkaz ,Vyjimka“) dané pravidlo se neuplatni v pfipadé, Ze cilem projektl je nakup
zafizeni a vybaveni!

POZOR! Kazdd klicova aktivita ma svou kartu! Karet klicovych aktivit mizete pridat libovolné
mnozstvi, podle toho, kolik projekt bude mit klicovych aktivit. Zkopirujte vidy celou kartu se vsemi
poli a vloZte ji jako dalsi v poradi.

1. do pole ,Nazev aktivity” vyplite nazev klicové aktivity, ktery jste uvedli v casti IV.1.
Neuvadéjte zkraceny nazev, ktery jste vyuZili v rdmci Casového harmonogramu v ¢asti IV.2.

2. do pole ,Cislo aktivity” prepiste ¢islo klicové aktivity, které jste aktivité pridélili v ¢asti IV.1
Zadosti. Soucasné toto Cislo aktivity je uvedeno v ¢asovém harmonogramu projektu.

3. do pole ,Cilova skupina“ uvedte cilovou skupinu, na kterou se podpora realizovana v ramci
dané kli¢ové aktivity zaméruje nebo pro kterou je uréena.

» nemusi se vidy nutné jednat o cilovou skupinu definovanou nafizenim (v pfipadé AMIF),
uvede se ta skupina, kterd bude mit z projektu néjaky prospéch, na kterou projekt cili
(napf. azylanti, statni prislusnici tfetich zemi, vétsSinovd populace, zaméstnanci, kterym je
poskytovano skoleni atp.);

> detailnéji vymezena cilovd skupina musi byt vsouladu s cilovou skupinou, pro jejiz
podporu je vyzva vyhlasena.
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4. do pole , Popis realizace aktivity” uvedte:

» podrobny popis realizace klicové aktivity, ze kterého bude ziejmé:

v

v

RN NN

jaké dilci ¢innosti a jakym zplUsobem budou realizacnim tymem vykonavany
pro dosazeni stanoveného dil¢iho cile a naplnéni vystupt klicové aktivity;

v jaké Cetnosti, frekvenci a rozsahu budou jednotlivé cinnosti realizovany
(napf. v pripadé, Ze bude klicovd aktivita zaméfena na vzdéldvani cilové
skupiny, Zadatel v této Cdsti Zddosti uvede stru¢ny obsah /zaméreni skoleni,
rozlisi jednotlivé kurzy véetné pripadné urovné ndrocnosti, pocet kurzd, délku
trvani kurzu, jejich cetnost v priibéhu projektu, formu vzdélavani
— individudlini x skupinové vcetné predpokldadané velikosti skupiny; kvalifikaci
lektort, vyuZivané metody vzdéldvdni apod.);

stanovte minimalni kvalitativni poZadavky (podminky) pro realizaci ve vazbé
na vystupy klicové aktivity;

kde bude realizace klicové aktivity probihat;

kym (tzn. pozice realizacniho tymu) bude kli¢ova aktivita zajistovana;

jaké jsou ke klicové aktivité vazany zpusobilé vydaje;

co bude nezbytné zajistit pro zdarny pribéh realizace klicové aktivity
(napft. pofizeni zafizeni, vybaveni).

POZOR! Klicova aktivita musi byt popsana velmi podrobné. V ptipadé, Ze bude klicova aktivita
popsdna obecné, muizZe byt Zadost pro neprikaznost, nejednoznacnost a nemoznost posouzeni

naplnéni cile projektu skrze klicové aktivity vyrfazena z hodnoticiho procesu vramci vécného
hodnoceni nebo faze vybéru projektd! Hodnoceni Zadosti probiha vyhradné na zadkladé informaci
uvedenych v Zadosti, nikoli na pfedpokladech ¢i o¢ekavani hodnotitele.

5. v poli, Popis naplnéni dilc¢iho cile” uvedte:

> jakym zplsobem prispéje realizace dané aktivity k naplnéni dil¢iho cile, ke kterému je
pfifazena v ¢asti IV.1;

» jaka kvalitativni zména nastane diky realizaci klicové aktivity, a soucasné uvedte, jak tato

zména ovlivni dosaZeni hlavniho cile projektu.

6. v poli,Zdroje ovéreni (vystupy)” uvedte:

» co konkrétniho bude vramci dané aktivity vytvoreno (tj. co se vytvori, zdokonali,

inovuje);

> jak bude moziné vytvorené vystupy ovéfit (napf. vydana metodika, vydané certifikaty
o absolvovani $koleni, pofizené vybaveni/zatizeni);

> kvantifikaci vytvofenych vystup( klicové aktivity (tj. stanovte pocet vytvorenych vystup).

Uvedte, jak budou vystupy zajistény prijemcem/partnery; jak budou vystupy méreny,
ovérovany.
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7. vpoli,Role Zadatele/partnera” uvedte:

>

kdo a jako mérou (Zadatel/partnefi — uvedte konkrétné) bude zajistovat realizaci klicové
aktivity;

kdo a jakou mérou se bude podilet na realizaci klicové aktivity;

jakym zpUsobem bude vySe aktéfi zapojeni do realizace klicové aktivity spolupracovat,
podilet se na vlastni realizaci;

zda bude klicova aktivita zajisténa prostfednictvim dodavatelll nebo vlastnimi silami
Zadatele a jeho partner(;

jaké zpUsobilé vydaje budou planovany pro Zadatele a jaké pro pfipadné partnery nebo
dodavatele na realizaci klicové aktivity.

Véechna uvadéna pole ,Nazev aktivity”, ,Cislo aktivity“, ,Cilova skupina“, ,Popis realizace aktivity”,

,Popis naplnéni dil¢iho cile“, ,Zdroje ovéreni (vystupy”) a ,Role Zadatele/partnera” jsou pole

povinnd.

V ¢asti IV.4:

1. v poli,Odavodnéni a pfinos projektu”:

>

popiste problém, ktery budete projektem tesit nebo problém, k jehoz vyreseni by mél
projekt prispét;

uvedte, jak feSeni Vami uvadéného problému vécné odpovidd prislusSnému opatreni
vyzvy / nadrodniho;

odlvodnéni a prinos projektu musi byt jasné vymezeno ve vztahu k vysledkiim projektu

(musi existovat jasné rozliSeni mezi stavem soucasnym a stavem Zadoucim, ktery bude
dosaZen prostrednictvim realizace projektu).

odlvodnéni (resp. zamér projektu) a v této casti zadosti definované prinosy musi
korespondovat s hlavnim cilem projektu.

Pole ,Odlivodnéni a ptinos projektu” je povinné pole.

V ¢asti IV.5:

Na karté ,Uzemni plisobnost projektu”:

i

1. v poli ,Uzemi“ vyberte a zaskrtnéte jednotlivé regiony, ve kterych bude projekt realizovan.

Uze

mni dopad projektu musi byt v souladu s dzemni plsobnosti intervenci stanovenych

vyzvou.

2. v poli,Cisla klicovych aktivit, které se budou na daném tGzemi realizovat“:

>

uvedte u jednotlivych region(, které klicové aktivity v nich budou realizovany a budou
mit na tato Uzemi soucasné dopad,
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> klicové aktivity nevypisujte slovné, pouze uvedte jejich ¢iselné oznaceni, kterd jim byla
pfitazena v ¢asti IV.1. V pfipadé, Ze na daném uzemi budou realizovany a budou mit
dopad vsechny klicové aktivity, uvedte do daného pole slovo ,vSechny”).

3. v poli ,Slovni popis“:

» vysvétlete Uzemni plsobnost intervenci projektu, naptiklad jeji specifika nebo v pripadé
zahranic¢niho projektu konkrétni lokaci;

» vysvétlete, zda ve Vami vybraném tzemi budou kli¢ové aktivity realizovany.

POZOR! V ptipadé, Ze vyzva urCuje misto (Uzemi) realizace projektu (napf. na Urovni obci, mést,
kraju) jako jednu z podminek realizace projektu, Zadatel v Zadosti o podporu vyzvou stanovena
(nafizena) izemi realizace uvede v poli ,Slovni popis”, tj. jednotlivd tzemi v souladu s vyzvou do pole
,Slovni popis” vypiSe. V pfipadé, Ze vyzva stanovuje Uzemi, na kterém musi realizace projektu
probihat a Zadatel tyto udaje o Uzemi realizace projektu do Zadosti o podporu neuvede do pole
,Slovni popis”, bude Zadost o podporu vyfazena v ramci hodnoceni pfijatelnosti z dalSiho hodnoceni
projektu.

“«

Vyse uvadénd pole ,Uzemi“, ,Cisla klicovych aktivit, které se budou na daném uUzemi realizovat
a ,,Slovni popis” jsou povinnd pole.

Cast IV.6
Karta ,,Propagace projektu” se tykd propagace projektu, ktera se ¢leni na povinné a volitelné aktivity.
1. vpoli ,Povinné nastroje publicity” jsou uvedeny tfi aktivity povinné propagace, ke kterym
jsou vazani vsichni Zadatelé (resp. pfijemci);
» uvadéné povinné nastroje publicity v bodech 1, 2, 3 Zadnym zplsobem neupravujte.
2. v poli ,Volitelné nastroje publicity“:
> vyberte alespon 4 z uvadénych 8 volitelnych nastroji publicity, které budete v priibéhu

realizace projektu plnit;

> vybér 4 volitelnych nastroju je libovolny z aktivit, které jsou uvedeny pod Cisly 4 - 11.
Vybér volitelnych nastroji publicity by mél vhodné doplfiovat realizované aktivit
projektu;

> v pfipadé, Ze Zadatel vybere 3 a méné volitelné aktivity, bude Zadost pro nevyplnéni
vSech povinnych poli vyfazena.
3. v poli ,Popis zajisténi povinnych a vybranych volitelnych nastrojt publicity” uvedte, jakym
zplsobem (napf. vjakém casovém obdobi, rozsahu, Cetnosti) bude zajistovat povinné
a zvolené aktivity publicity.
VysSe uvadéna pole ,Povinné nastroje publicity”, ,Volitelné nastroje publicity“ a ,Popis zajiSténi
povinnych a vybranych volitelnych nastrojli publicity” jsou povinnd pole.
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V ¢asti IV.7:

1.

4.

do pole , Celkova hodnota projektu” uvedte celkové naklady projektu. Udaje na tomto fadku
se musi shodovat s informacemi uvedenymi v ¢asti 1.5 ,,Souhrn rozpoctu” na radku , Celkové
ndklady projektu v K¢“ a v Priloze ¢.1 Rozpocet projektu na listu €. |. Rozpocet projektu (burka
G133 vzoru - pole ,I. Celkové nédklady projektu) a listu €. Il Financni zdroje (bunika D7 vzoru —
pole , Celkové naklady“).

POZOR! Zkontrolujte, Ze celkové ndklady projektu v K¢ nepfesahuji maximalni vysi rozpoctu
projektu, ktera je umoznéna vyzvou.

k poli,Pfispévek z fondu AMIF/ISF“ uvedte vysi financ¢nich prostfedkd pozadovanou z fondu
AMIF/ISF, a to v absolutni hodnoté&, tak v procentech (viz pole ,v K&“ a pole ,v %“). Udaje
na tomto radku se musi shodovat s informacemi s informacemi uvedenymi v ¢asti .5 ,Souhrn
rozpo¢tu” na radku ,PoZadovand finanéni podpora z AMIF/ISF v K& a v Priloze ¢.1 Rozpocet
projektu na listu €. Il Financni zdroje (bunika D12 vzoru — pole ,,PoZzadovana financni podpora
z AMIF/ISF“).

v poli ,Zadatel 74da o zajisténi spolufinancovani ze strany Ministerstva vnitra“ vyberte,
zda Zadatel Zada o zajisténi spolufinancovani ze strany Ministerstva vnitra. MoZnost a vyse
financénich prostfedkl na spolufinancovani, o které je mozné pozadat Ministerstvo vnitra, je
vidy stanovena ve vyzvé. Ovérte si ve vyzvé, zda je spolufinancovani ze strany Ministerstva
vhitra umoznéno pro viechny typy ptijemcl.

» pole ,NE” zaskrtnéte v pfipadé, Ze nezadate zajisténi financnich prostfedkl ze strany
Ministerstva vnitra. V pfipadé, ze zadatel nezdda o zajisténi spolufinancovani ze strany
Ministerstva vnitra (tj. zaskrtl pole ,,NE“), nevypliuje pole ,ve vysi v KE“ a ,ve vysi v %“,
stejné tak nevyplni pole ,ANO*;

» pole ,ANO“ zaskrtnéte v pfipadé, Ze Zadate zajisténi finanénich prostfedkd ze strany
Ministerstva vnitra. Pokud jste pozadali o zajisténi financnich prostfedkd, Vasi Zadost
vyjadrete:

~u

v vpoli ,Ve vydi vKE uvedte poZadovanou vysi finanénich prostiedkd
na zajisténi spolufinancovani v K¢;
v v poli Ve wysi v %“ vyjadiete v procentech miru spolufinancovani, ze strany
Ministerstva vnitra, o kterou Zadate.
v poli ,,Zbyvajici spolufinancovani, které si zajisti Zadatel” uvedte vysi financ¢nich prostredka,

a to v absolutni hodnoté, tak v procentech (viz pole ,v K¢“ a pole ,v %“), které budou
na realizaci projektu zajistény Zadatelem.

POZOR! Soucet musi dat dohromady celkovou hodnotu projektu. Je nutné, aby se tyto castky

shodovaly jak s rozpoctem projektu, tak s Udaji uvedenymi v ¢asti I. Zddosti o podporu.

Vy$e uvadénad pole ,Celkovd hodnota projektu”, ,Pfispévek zfondu AMIF/ISF“, ,Zadatel 7ada

o zajisténi (...)“, ,,Zbyvajici spolufinancovani (...)“ véetné poli ,v K¢“ a ,v %“, ,,ve vysi v KE“ a ,,ve vysi

v %" jsou povinnd pole.
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2.6 Kapitola V. Vybérova rizeni
1. v poli,Je v ramci projektu planovano vybérové/zadavaci fizeni?“ zaskrtnéte:

> ,ANO“, pokud ve Vasem projektu budete realizovat vybérova/zadavaci fizeni. Nasledné
pokracujte ve vypliovani dalSich poli karty V.1 s nazvem ,Karta vybérového fizeni“;

> ,NE“, pokud ve Vasem projektu neplanujete vyhlasovat vybérova/zadavaci fizeni a dale
jiz kartu V.1 s ndazvem ,Karta vybérového fizeni” nevypliujte. Pfejdéte k vyplnéni dalsi
&asti zadosti, tj. karty VI. s ndzvem ,,Rizeni projektu®.

POZOR! Zadatel eviduje viechny zakazky, které musi na zakladé pravidel NP AMIF/ISF nebo pravnich
predpisti zadat prostfednictvim zadavaciho/vybérového fizeni, vice viz Pfiru¢ka pro zadatele a
pfijemce v ramci narodnich programi Azylového, migraéniho a integra¢niho fondu a Fondu pro
vnitfni bezpecnost (dale jen ,Pfirucka pro Zadatele a pfijemce).

Zjednodusené se jednd o zakdzky s predpokladanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi nez 400 000 K¢
bez DPH nebo s prepokladanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH v pfipadé,
Ze zadavatel nepatfi mezi verejné ¢i sektorové zadavatele podle § 2 odst. 2 a 6 zadkona
¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,ZVZ“), a zaroven podpora poskytovana na tuto
zakazku neni vyssi nez 50 %.

Kazdé vybérové / zadavaci fizeni bude mit samostatnou kartu, v pfipadé vétsiho poctu vybérovych
fizeni zkopirujte vidy celou kartu a vlozZte ji jako nasledujici (obdobné jako u klicovych aktivit).
Zaroven zménte poradi karty v jejim zahlavi (V.1 => V.2, atd.).

2. vpoli ,Nazev vybérového Fizeni” uvedte struény nazev vybérového/zadavaciho fizeni,
ktery bude vystihovat, ¢eho se fizeni tykd. Zvolte takovy nazev, ktery bude v maximalné
mozné mife odpovidat s nazvem Fizeni, které bude nasledné zadano.

ru
1

3. v poli ,Cislo vybérového fizeni“ uvedte jeho pofadové &islo v rdmci projektu (Doporucujeme
sefadit vybérova fizeni chronologicky, pfi Ccislovani zvolit ciselnou fadu vyhrazenou

pro projekt).

4. vpoli ,VR dle vy$e predpoklddané hodnoty“ vyberte zrozeviractho seznamu jednu
z moinosti (viz Obrazek €. 3: Karta vybérového tizeni - pole VR dle vy$e predpokladané
hodnoty:

» Mimo rezim zakona €. 137/2006 Sb.

Tuto polozku Zadatel zvoli pouze, pokud nepatti ani mezi verejné, sektorové ¢i dotované
zadavatele (definice pojm0 je popsdna v kapitole 21.4 Prirucky pro Zadatele a pfijemce) a
zaroven se jedna o zakazku s prepokladanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi nez 500 000 K¢
bez DPH a zaroven nizsi nez 2 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé zakadzky na dodavky a/nebo
sluzby (6.000.000 K¢ v pfipadé stavebnich praci).

> Malého rozsahu (malé hodnoty)

Zakazkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku ¢i nakup sluzeb, jejichz
predpokladana hodnota nedosahuje 2.000.000 K¢ bez DPH, a zakdzky na stavebni prace,
jejichz predpokladand hodnota nedosahuje 6.000.000 K¢ bez DPH, a soucasné zadavatel
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patfi mezi verejné, sektorové nebo dotované zadavatele. Definice pojmUl je popsana
v kapitole 21.4 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

> Podlimitni

Podlimitnimi a nadlimitnimi vefejnymi zakdazkami jsou verejné zakdazky s predpokladanou
hodnotou vyssi, neZ je uvedeno v definici vefejné zakdzky malého rozsahu (viz
charakteristika vyse). Podlimitni verejna zakazka, je verejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota cini v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
nejméné 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace
nejméné 6 000 000 K¢ bez DPH a nedosahne finanéniho limitu stanoveného

pro nadlimitni vefejnou zakdzku (dle § 12 odst. 1 ZVZ).
» Vyssi hodnoty

Tuto polozku Zadatel zvoli pouze, pokud nepatfi ani mezi verejné, sektorové ¢i dotované
zadavatele (definice pojmU je popsana v kapitole 21.4 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce)
azaroven se jedna o zakdzku s prepokldadanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi
nez 2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby (6 000 000 K¢
v pfipadé stavebnich praci). Zadatel (resp. pfijemce) pfi zadavéni vefejné zakazky je
vazan pravidly stanovenymi v kapitole 21.5.3 Pfirucky pro Zadatele a ptijemce.

> Nadlimitni

Nadlimitni verejné zakazky zadava pouze zadavatel, ktery patfi mezi verejné, sektorové
¢i dotované zadavatele (definice pojm0 je popsana v kapitole 21.4 Ptirucky pro Zadatele
a pfijemce) a soucasné je predpokladana hodnota zakazky vyssi nez limit provadécim
pravnim predpisem.’

Obrdzek ¢. 3: Karta vybérové Fizeni — pole VR dle vyse predpokiddané hodnoty

V.1 KARTA VYBEROVEHO RIiZENI

Nazev vybérového fizeni (VR)

Pofadove fislo VR

VR dle vyie predpokladané hodnoty {{Zvolte polozku. [
Druh vybérového fizeni Zvolte poloku.
Mimo reZim zakona £. 137/2006 Sh.
Specifikace druhu zadavatele Malého rozsahu (malé hodnoty)
Podlimitni

Druh VR podle predmétu V35 hodnoty

Predpokladana/skuteéna hodnota celkem ||Nadlimitni
v KC bez DPH

Predpokladané/skutecné datum zahdjeni | .
VR Kneie se a Zade|ie datu

Predpokladané/skutecné datum ukonceni | .
Vit Ste sem a zadejte datu

Popis VR, véetné hodnoticich kritérii a
pozadavkd pro predlozeni nabidek

! Provadécim predpisem pro stanoveni nadlimitni veFejné zakdzky je nafizeni vlady & 77/2008 Sb., o stanoveni
finanénich limitQ pro ucely zakona o vefejnych zakazkach, o vymezeni zbo#i pofizovaného Ceskou republikou —
Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finan¢ni limit, a o pfepoctech ¢astek stanovenych v zakoné
o verejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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5. vpoli ,Druh vybérového fizeni“ vyberte zrozeviraciho seznamu polozku, ktera odpovida

postupu zadavatele, ktery zadavatel planuje vyuzit nebo jiz vyuzil (viz Obrazek ¢. 4: Karta

vybérové fizeni — pole Druh vybérového fizeni) :

>
>
>
>
>
>
>

Oteviené fizeni (provadéné dle § 27 ZVZ);

UZsi Fizeni (provadéné dle § 28 ZVZ);

Jednaci fizeni s uvefejnénim (provadéné dle § 29 ZVZ);
Jednaci fizeni bez uverejnéni (provadéné dle § 34 ZVZ);
Soutézni dialog (provadéné dle § 35 ZVZ);

Zjednodusené podlimitni Fizeni (provadéné dle§ 38 ZVz);

Zadavaci fizeni na zakladé dynamického nakupniho systému (provadéného dle § 93
ZVZ);

Zadavaci fizeni mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach (vSechna zadavaci/vybérova
fizeni pro zakazky malého rozsahu a také vsechny zakazky zadavané zadavateli,
ktefi nepatfi mezi verejné, sektorové ani dotované zadavatele).

Zadavaci fizeni na zdkladé ramcové smlouvy (provadéné dle § 89 ZVZ

Zadavaci/vybérova fizeni, kdy dochazi k zadani zakdzky dodavateli vazanému rdmcovou
smlouvou);

Zadavaci Fizeni na verejnou zakazku dle § 98 ZVZ (provadéné dle ZVZ, kdy je pfedmét
plnéni rozdélen na ¢asti a kazdou z ¢asti mlzZe poskytovat jiny dodavatel);

Obecné vyjimky z plisobnosti zakona (dle § 18 ZVZ s vyjimkou odst. 5 - pro zakazky
malého rozsahu bude jako druh vybérového tizeni zvolena polozka ,Zadavaci fizeni mimo
rezim zakona o verejnych zakazkach”).

Obradzek C. 4: Karta vybérové fizeni — pole Druh vybérového Fizeni

V.1 KARTA VYBEROVEHO RiZENT

Nazev whérového Fizeni (VR)

Poradove Eislo VR

VR dle wie predpokladané hodnoty

Druh wybéroveho rizeni

olte polozku. &S

specifikace druhu zadavatele

Druh V& podle predmétu UZ3i fizeni (§ 28 ZvZ)

Oteviené fizeni (58 27 ZvZ)

Predpokladana/skutecna hodnota celkem
v KC bez DPH

Jednaci fizeni s uvefejnénim (§ 29 ZvZ)
Jednaci fizeni bez uvefejnéni (§ 34 ZvZ)
Soutdini dialog (§ 35 ZVZ)

VR

Pfedpokladané/skuteéné datum zahajeni | |Zednoduiené podlimitni fizen (§ 38 ZvZ)

Zadévaci fizeni na zakladé dynamického nakupniho systému (§ 93 ZvZ)

VR

Predpokladang/skutecne datum ukonceni ||zadavaci fizeni na zakladé ramcové smiouvy (§ 83 ZvZ)

Zadavaci fizeni mimo reZim zakona o vefejnych zakdzkach

Zaddvaci fizeni na vefejnou zakazku dle § 98 ZVZ

Popis VR, véetné hodnoticich kritérii a
pozadavkd pro predlozeni nabidek

Obecné vyjimky z plsobnosti zdkona
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6. vpoli ,Specifikace druhu zadavatele” vyberte znabizenych poloZzek druh zadavatele
v ndvaznosti na definici uvedené v ZVZ (viz Obrazek ¢. 5: Karta vybérové ftizeni — pole
Specifikace druhu zadavatele:

» Verejny zadavatel (dle § 2 odst. 2 ZVZ);
» Sektorovy zadavatel (dle § 2 odst. 6 ZVZ);
» Dotovany zadavatel (dle § 2 odst. 2 ZVZ);
» Centralni zadavatel (dle § 3 ZVZ);

» liny, ktery neni definovan v ZVZ.

Obrazek ¢. 5: Karta vybéroveé fizeni — pole Specifikace druhu zadavatele

V.1 KARTA VYBEROVEHO RIZENI

Nazev wibsrového Fizeni (VR)

Poradoveé Eislo VR

VR dle vwyie pfedpokladané hodnoty Zvolte

5L

=]

Druh wybérového rizeni Zvolte

=]

Al ook

Specifikace druhu zadavatele i Zvolte polozku. [®
Druh VR podle predmétu Zvolte poloZku.

Vefejny zadavatel
Predpokladana/skutecna hodnota celkem ||saktarovy zadavatel
v KC bez DPH Dotovany zadavatel
Centralni zadavatel
Jiny, ktery neni definovan ZvZ

Predpokladang/skutecné datum zahajeni
VR

Predpokladang/skutetné datum ukonceni
VR

Popis VR, véetné hodnoticich kritériia
poZadavkl pro pfedloZeni nabidek

7. vpoli ,Druh VR podle predmétu” vyberte znabizenych poloZek rozeviraciho seznamu
predpokladany predmét zakazky (Doddavky, Sluzby, Stavebni prace). Vymezeni pojml je
uvedeno v kapitole 21.1 Pfiruc¢ky pro Zadatele a pfijemce (viz Obrazek ¢. 6: Karta vybérové

’

Fizeni — pole Druh VR podle predmétul).

Obrdzek ¢& 6: Karta vybérové fizeni — pole Druh VR podle pfedmétu

V.1 KARTA VYBEROVEHO RiZEN(

Nazev whérového Fizeni (VR)

Poradové Eislo VR

VR dle vye predpokladané hodnoty Zvolte polozku

Druh wybérového rizeni Zvolte polozku

s}

Al oSk

Specifikace druhu zadavatele Zvolte

s

Druh VR podle pfedmétu HZvolte polozku. |8
Predpokladana/skutetna hodnota celkem | |EUEiElElHI
v k& bez DPH Dodévky

Sluzby
Predpokladané/skutecné datum zahajeni ||stavebni prace T
vei e —ertjte datu

Predpokladané/skuteéné datum ukongeni | .
VR B

Popis VR, véetné hodnoticich kritérii a
pozadavkl pro predlozeni nabidek
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8. do pole , Pfedpokladana/skuteéna hodnota celkem v K€ bez DPH” uvedte:
» predpokladanou hodnotu zakazky v K¢ bez zapodétené dané z pridané hodnoty.

POZOR! Dané pole se vztahuje k zakdzce jako celku. | pokud by jen ¢ast plnéni zakazky byla relevantni
pro projekt, uvadi se ¢astka za celkovou zakdzku.

Detail relevantni pro projekt (z okruhu hodnoty zakazky) se uvede do pole ,Popis VR véetné
hodnoticich kritérii a poZzadavk(l na predloZeni nabidek), kde bude uvedena predpokladana hodnota
verejné zakdzky vazici se k projektu bez DPH.

» za lomitko skuteénou hodnotu zakazky, kterd byla ,vysoutéZena“. V pfipadé, Ze je
vefejnd zakdzka ve stavu planovdna, Zadatel za lomitkem neuvadi Zadné financni
prostiedky.

9. do pole ,Pfedpokladané/skuteéné datum zahajeni VR“ uvedte:

> predpokladané datum, kdy bude verejna zakazka zahdjena. V pripadé, Ze verejna zakazka
je ve stavu realizovana, uvede se datum zahdjeni verejné zakazky (tj. vybérového/
zadavaciho fizeni).

10. do pole , Pfedpokladané/skute¢né datum ukonéeni VR uvedte:

» predpokladané datum, kdy bude verejnd zakazka ukoncena. V pfipadé, Ze vefejna
zakazka byla jiz ukonéena, uvede se datum ukonceni verejné zakazky (tj. vybérového/
zadavaciho fizeni).

11. do pole ,Popis VR, véetné hodnoticich kritérii a pozadavk pro predlozeni nabidek” uvedte:

» strucny popis vefejné zakazky (tj. vybérového/zadavaciho fizeni) — popis sluzby / dodavky
nebo stavebnich praci, které budou zadany nebo byly zadany;

> stav vefejné zakazky (napf. planovana, zahdjena, ¢asteéné splnéna, splnéna, nezahajena,
zadana, zékaz plnéni smlouvy ze strany UOHS);

hodnotici kritéria véetné predpokladané metody hodnoceni;

pozadavky na predloZeni nabidek (napf. splnéni kvalifikacnich predpokladli, nabidky
obsahujici varianty);

» typ kontraktu zadavaciho fizeni (smlouva, smlouva vramci dynamického ndkupniho
systému, smlouvy na ¢ast verejné zakazky dle § 98 ZVZ, ramcova smlouva).

V pfipadé, Ze Zadatel zaskrtl odpovéd',,ANO“ v poli ,Je v rdmci projektu planovano vybérové/zadavaci
fizeni?” jsou vSechna pole karty ,Vybérova fizeni” povinnd pole.
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2.7 Kapitola VI. Rizeni projektu

Tato Cast se vénuje zajisténi fizeni projektu. Projekt by mél byt fizen v souladu se standardy

projektového Ffizeni.

V ¢asti VI. 1:

Uvedte sloZeni realiza¢niho tymu projektu.

1. do pole,Nazev pracovni pozice” uvedte:

>

nazev pracovni pozice, kterd bude zajistovat realizaci projektu a odména (mzda/plat)
vyplacend za odvedenou praci bude hrazena z finan¢nich prostfedkd projektu (napfr.
projektovy, finanéni manazer, hlavni manazer projektu, lektor, sociadlni pracovnik,
pravnik, ICT technik);

POZOR! V ramci realiza¢niho tymu musi byt v projektu uveden vedouci projektu (resp. hlavni

manazZer projektu), ktery se bude aktivné podilet na realizaci projektu. Vedoucim projektu

(hlavnim manaZerem projektu) neni statutarni organ, ktery se nepodili na vlastni realizaci

projektu.

>
>

neuvadéjte jmenné obsazeni pracovnich pozic jednotlivymi pracovniky;

nazev pracovni pozice volte vystizny a kratky — nazev budete uvadét dale napt.
v rozpoctu projektu;

nazev pracovni pozice by se mél shodovat s ndzvy pracovnich pozic, které bude Zadatel
(resp. prijemce) obsazovat pfi realizaci projektu a budou ndsledné uvedeny v pracovné
pravni dokumentaci (tj. pracovnich smlouvach, dohodach o pracich konanych mimo
pracovni pomér, naplnich prace / pracovnich ¢innostech);

pro kazdou pracovni pozici je nezbytné vyplnit vlastni fadek (tj. v ptipadé, Ze do realizace
projektu bude zapojeno 13 socidlnich pracovnikl, Zadatel uvede 13 pracovnich pozic
,socidlni pracovnik”, pficemz jednotlivé pracovni pozice od sebe odlisi napf. Cislovanim
(tj. socidlni pracovnik 1, socidlni pracovnik 2, ..... , socialni pracovnik 13). V ptipadé,
Ze bude v projektu zapojeno vice identickych pozic, je nezbytné vymezit a zdlvodnit
zapojeni daného poctu pracovnich pozic do projektu;

uvadi se pouze pracovni pozice, které spadaji do primych naklad(. Pracovni pozice
spadajici do nepfimych naklad(l (napf. Géetni, asistent, udrzbaf, pracovnik uklidu, ostraha
objektu) nebudou uvedeny v ramci realizacniho tymu projektu, prestoze Zadatel muze
jejich ¢innost hradit financnimi prostfedky projektu tzv. nepfimymi naklady.

2. do pole ,Forma pracovnépravniho vztahu“ uvedte, jako formou bude pracovni pozice

do projektu zapojena:

>
>

pracovni pomér s uzavienou pracovni smlouvou;

dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (dohoda o provedeni prace, dohoda
o pracovni ¢innosti).

3. do pole ,Uvazek za mésic” uvedte rozsah tvazku dané pracovni pozice za mésic:
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» v pripadé pracovniho poméru (uzaviena pracovni smlouva) se Uvazek uvede ve formatu
, 1,0 pro plny pracovni Uvazek. Jestlize pracovnik bude zaméstnan na zkraceny Uvazek,
uvede se rozsah zkraceného uvazku ve formatu ,0,75% ,0,5“ apod.

Pokud bude pracovni pozice vytvorfena pouze na zkraceny &i ¢asteény pracovni Uvazek,
Zadatel ma za povinnost uvést do komentdfe krozpoctu viz Pfiloha €. 1 Zadosti
o podporu (List Ill — Komentar k rozpoctu) vysi hrubé mésiéni mzdy/platu pfi tvazku 1,0.

Do vlastniho rozpoctu projektu bude jako jednotkovda mzda/plat nasledné uvadéna jiz
vySe odpovidajici ¢dstecnému ¢i zkradcenému dvazku.
» v pfipadé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér se uvede predpokladany

rozsah hodin za mésic, ktery pracovnik odpracuje.

POZOR! Soucasné se do pole ,Detailni popis pracovnich Cinnosti“ uvede celkovy rozsah
hodin, ktery bude na pracovni pozici odpracovan za dobu realizace projektu (plati pfi vyuZziti
DPC, DPP).

4. do pole ,Pozadované vzdélani“ uvedte pozadavky kladené na pracovni pozici (tj. dosazené
vzdélani prip. odbornou praxi relevantni pro projekt). PoZzadované vzdélani musi mit vazbu
na pracovni pozici a pracovni ¢innosti zajisStované pfi realizace projektu.

5. do pole ,Detailni popis pracovni ¢innosti v ramci projektu” uvedte:

> hlavni (prevazujici) pracovni ¢innosti, které bude pracovnik v ramci dané pracovni pozice
vykondvat. Tento popis musi byt nasledné v souladu s pracovni naplni / pracovnimi
¢innostmi, které budou zaméstnanci urceny;

» v pfipadé dohod konanych mimo pracovni pomér bude uvedeno vymezeni (DPP),
pracovni &innosti (DPC). V ptipadé DPP, DPC nezapomefite také uvést celkovy rozsah
hodin, které by mély byt na projektu odpracovany.

Pozn. V ptipadé, Ze realiza¢ni tym projektu ma vice ¢lend, neZ je pocet uvedenych radk( karty
,Realizacni tym projektu”, vlozte dalsi radky.

Vsechna vyse uvadéna pole na karté ,Realizacni tym projektu” jsou povinnd pole.

V casti VI.2:
1. do pole ,Popis fizeni projektu, identifikace a eliminace rizik“:
> uvedte postupy (resp. zplisob) fizeni projektu:
v’ fidici struktura projektového tymu;

v nastaveni Fizeni projektu (napf. koordinaéni vybor projektu, schlzky
realiza¢niho tymu, odpovédnosti v projektu)

nastaveni vnitfniho kontrolniho systému;
hodnoceni postupu projektu;

komunikace;
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» uvedte, jak bude realizace projektu zaclenéna do chodu organizace (napf. zda bude
vytvofen novy realizacni tym, zda realizace projektu bude probihat nezavisle na ostatnich
¢innostech Zadatele, jak bude realizace projektu zasahovat ¢i ovliviiovat chod
organizace);

» definujte rizika, kterymi mUZe byt realizace projektu ohroZena véetné uvedeni jejich
vyznamnosti a ¢etnosti;

» uvedte, jakym zplsobem budete jednotlivd definovana rizika fidit a eliminovat jejich
vyskyt.

Uvadéné pole ,Popis fizeni projektu, identifikace a eliminace rizik” je pole povinné.
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2.8 Kapitola VII. Monitorovaci ukazatele a dopady projektu

V ¢asti VII.1.1:

1.

na karté ,VII.1.1 Povinné ukazatele ke specifickému cili (..)“ vyplite v ¢asti ,Povinné
ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou“ pole ,Cilova hodnota“;

>

povinné monitorovaci ukazatele se stanovenou cilovou hodnotou, které byly vyhlaseny
vyzvou pro dany specificky a ndrodni cil, musi byt kvantifikovany vsechny, tj. pro tyto
ukazatele musi Zadatel pfi podani Zadosti vycislit cilovou hodnotu, které bude dosazeno
realizaci projektu.

v pfipadé, Ze vyzva umoznuje, Ze néktery z povinnych monitorovacich ukazatell se
stanovenou cilovou hodnotou nemusi byt pro projekt relevantni, uvedte do pole ,Cilova
hodnota“ cislici nula (,,0“). Nenechavejte pole nevyplnéné.

na karté ,Povinné ukazatele bez stanovené cilové hodnoty” jsou uvedeny monitorovaci
ukazatele, které budete sledovat v pribéhu realizace projektu. PFi pfipravé Zadosti
o podporu v této ¢asti nevypliiujete Zadné informace (tj. nestanovujete cilovou hodnotu).
Vycet monitorovacich ukazatelll bez stanovené hodnoty je uveden v Zadosti o podporu.
Kartu ,Povinné ukazatele bez stanovené cilové hodnoty” neupravujte (tj. nemazte
monitorovaci ukazatele, které jsou pro Vas projekt nerelevantni) ¢i jinak nepozménujte!

POZOR! Vidy pfi vyplnéni ¢asti VII.1.1 postupujte v souladu s pokyny uvedenymi ve vyzvé
k predkladani Zadosti o podporu a pravidly uvedenymi v kapitole 17 PFirucky
pro zadatele a ptijemce.

Uvadéné pole ,Cilova hodnota“ je povinné pole.

2.

na karté ,VII.1.2 Ukazatele volitelné” se uvedou monitorovaci ukazatele, které si zadatel

stanovil sdm pro sledovani postupu realizace projektu (blize viz kap. 17.2.3 Pfiruc¢ky pro

Zadatele a prijemce). Pokud prijemce definuje vlastni monitorovaci ukazatele, vyplni kartu

VII.1.2 Ukazatele volitelné ve strukture:

>
>

nazev/definice monitorovaciho ukazatele;

kdd, kterym budete monitorovaci ukazatel vykazovat. Kéd navrhnéte vlastni, nesmi se
shodovat s kédy, které jsou vyuzivany pro monitorovani ukazatell s povinné stanovenou
cilovou hodnotou a povinnych ukazatelll bez stanované cilové hodnoty v ramci daného
narodniho programu;

mérnou jednotku (napf. osoba, produkt);

cilovou hodnotu, které bude v pribéhu projektu dosazeno.

Pole obsazena na karté ,VII.1.2 Ukazatele volitelné” nejsou povinnd pole.
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V ¢asti VII.2 :

“"

1. vpoli sndzvem ,Strucny popis metody stanoveni cilové hodnoty zvolenych ukazatel(
uvedte, jakym zplsobem doslo ke stanoveni cilové hodnoty monitorovacich ukazatel(
s povinné stanovenou cilovou hodnotou:

» Zadatel uvede napf. zpUsob napoctu (resp. vypoctu) vedouciho ke stanovené cilové
hodnoté, primarni zdrojovd data, ze kterych pfi stanoveni cilové hodnoty vychazel,
metodiku, kterou pfi stanoveni monitorovacich ukazatell uplatnil.

» Zadatel uvede, jakym zplUsobem bude monitorovaci ukazatel/e sledovat tak,
aby zobrazoval skutecny stav podporenych osob, vytvorenych produktl, realizovanych
akci atd.

» Zadatel uvede zvolené metody, monitorovani a vykazovani monitorovacich ukazatel(,
zpUsob stanoveni cilové hodnoty monitorovacich ukazateld pro kazdy monitorovaci
ukazatel s povinné stanovenou hodnotou.

» ‘Zadatel uvede zplsob monitorovani a vykazovani monitorovacich ukazateld

pro monitorovaci ukazatele bez stanovené cilové hodnoty.

POZOR! Informace ke zplsobu a metoddm monitorovani a vykazovani monitorovacich informaci
musi obsahovat takové skutecnosti, ze kterych bude zifejmé, co bude monitorovano, vykazovano
a jak bude sbér dat probihat.

Uvadéné pole ,,Strucény popis metody stanoveni cilové hodnoty zvolenych ukazateld” je povinné pole.

V casti VII.3:
1. v polis ndzvem , Ocekavany dlouhodoby efekt po skonceni realizace projektu” uvedte:

» ocekavany dlouhodoby efekt, dopad Vami realizovaného projektu na problematiku Vami
feSeného problému;

> popiste zménu, které docilite diky realizaci projektu a soucasné popiste, jakym zplsobem
budete tuto zménu podporovat/udrzovat i po skonceni realizace projektu.

Uvadéné pole , Ocekavany dlouhodoby efekt po skoncéeni realizace projektu” je povinné pole.
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V cast VIL.4:
1. v polis ndzvem ,Zajisténi udrzitelnosti projektu” uvedte:
> jakym zplsobem zajistite udrzitelnost pofizené investice po dobu stanovenou vyzvou;
> jakym zplsobem zajistite, Ze investice bude v dobé udrzitelnosti vyuzivana v souladu s cili

projektu.

POZOR! Tuto ¢&ast vypliujte pouze, pokud se na VAas projekt vztahuji pravidla pro udrzitelnost
stanovena vyzvou a dale v kap. 13.5.11 Ptirucky pro Zadatele a pfijemce. Pokud se na Vas projekt
pravidlo udrZitelnost nevztahuje, uvedte do tohoto pole pouze informaci: ,,Neni relevantni”.

Uvadéné pole ,Zajisténi udrzitelnosti projektu” je povinné pole pouze v pfipadé, Ze se na projekt
vztahuje pravidlo udrzitelnosti.
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2.9 Kapitola VIII. Seznam priloh

V ¢asti VIIIL1:

fu
1

1. na karté s ndazvem ,Rozpocet projektu” uvedte v poli , Celkovy pocet listi po vytistén
celkovy pocet listd (nikoli stran) zpracované Zadosti o podporu.

POZOR! Rozpocet projektu je nedilnou soucasti zadosti a jako ,Pfiloha €. 1“ musi byt s zadosti
v listinné podobé spojen. Postup pro formalni Gpravu Zadosti o podporu (napf. vytisténi, spojeni
Zadosti a pfiloh, predlozZeni v listinné a elektronické podobé na CD-R) je stanoven ve vyzvé.

Uvadéné pole ,,Celkovy pocet listl po vytisténi“ je povinné pole.

V Casti VIII.2:
1. Na karté ,Dalsi povinné ptilohy” uvedte dalsi povinné prilohy Zadosti.
> dalsi povinné prilohy jsou vidy stanoveny vyzvou;
» postupujte pfi Cislovani a fazeni priloh dle pokynd uvedenych ve vyzvé;

> vyplnte pole v uvadéné strukture: Cislo prilohy, nazev prilohy (dle vyzvy), celkovy pocet
listl po vytisténi (nikoli stran).

» v pripadé, Ze vyzva nepozaduje Zadné dalsi povinné pfilohy, kartu VIII.2 nevypliiujte.

Pole uvadéna na karté VIII.2 Dalsi povinné pfilohy jsou povinnd pouze v pfipadé, Ze vyzva stanovi
dalsi povinné pfilohy.

V ¢asti VIIIL3

1. na karté ,Dalsi pfilohy” uvedte seznam pfiloh, které nejsou povinné vyzadovany, ale zadatel
je presto mlze dolozit. Pfi hodnoceni projektu se k takovymto ptiloham neptihlizi.
> vyplnte pole vuvadéné strukture: Cislo prilohy, nazev pfrilohy, celkovy pocet listd
po vytisténi (nikoli stran).
POZOR! Statutdrni orgdn Zadatele a partnera stvrdi v &estném prohlaseni (v ¢&asti IX. Cestna
prohlaseni), Ze seznam pfiloh véetné poctu listl odpovida skutecnosti.
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2.10 Kapitola IX. Cestna prohlageni

1. Nakarté IX.1.2 s ndzvem ,Zadatel“:

» do pole ,lIdentifikace statutarniho organu” uvedte jméno, pfijmeni a akademicky titul
statutarniho organu Zadatele;

» do pole ,Podpis statutarniho organu” svym vlastnoruénim podpisem statutarni organ
Cestné prohlasi pravdivost udaji uvedenych pod jednotlivymi body.;

» do pole ,Misto a datum podpisu” uvedte misto a datum podpisu Zadosti o podporu
statutarnim organem.

POZOR! V pripadé, Ze se statutarni orgdn sklada z vice osob, pfikopirujte tuto kartu znovu a vypliite
pro jednotlivé osoby statutarniho organu. Napf. pokud statutarni organ je tvofen 3 osobami, uvedte
3 tabulky. V pfipadé, Ze osoby tvofici statutarni orgdn mohou jednat samostatné, muiZete uvést
pouze 1 osobu statutarniho organu, ktera bude vyhradné jednat ve véci projektu.

Soucasné zménte poradi nové karty v jejim zahlavi (I1X.1.2 => IX.1.3, atd.), nezapomernte nasledné
precislovat i navazujici kartu 1X.1.3 Partner.

IM

Véechna pole uvadéna na karté ,Zadatel” jsou pole povinnd.

2. .Na karté 1X.1.3 s ndzvem ,Partner” statutdrni orgdn partnera projektu svym podpisem stvrdi
pravdivost Udaji uvedenych v Zadosti o podporu:

» do pole ,ldentifikace statutarniho organu” uvedte jméno, pfijmeni a akademicky titul
statutdrniho organu partnera;

» do pole ,Podpis statutarniho organu” svym vlastnoru¢nim podpisem statutarni organ
Cestné prohlasi pravdivost Gdaji uvedenych pod jednotlivymi body.;

» do pole ,Misto a datum podpisu” uvedte misto a datum podpisu Zadosti o podporu
statutarnim organem partnera.

POZOR! V pripadé, Ze se statutdrni organ partnera sklada z vice osob, prikopirujte tuto kartu znovu
a vyplite pro jednotlivé osoby statutarniho organu. Napf. pokud statutdrni orgdn je tvoren 3
osobami, uvedte 3 tabulky. V pfipadé, Ze osoby tvofici statutarni orgdn mohou jednat samostatné,
mUiZete uvést pouze 1 osobu statutdrniho organu, kterd bude vyhradné jednat ve véci projektu
za partnera.

Soucasné zménte poradi nové karty v jejim zahlavi ( napf. IX.1.3 => IX.1.4 atd.).

Vsechna pole uvadéna na karté ,Partner” jsou pole povinnd v ptipadé, Ze projekt je realizovan jako
partnersky.
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3  Priivodce vyplnénim rozpoctu

Rozpocet projektu je povinnou pfilohou Zadosti o podporu. Informace uvedené v rozpoctu projektu
jsou stézejni pro rozhodovani, jestli projekt podporu ziska ¢i nikoli.

Nékolik tipd na uvod:

> rozpocet projektu vypliujte co nejpodrobnéji a finanéni prostfedky planujte vidy
v ndvaznosti na redlné potieby projektu ve vztahu k realizaci klicovych aktivit;

» uvedte vSechny zpUsobilé vydaje, které planujete na dosaZeni cile projektu (realizaci
klicovych aktivit) vynaloZit;

» v rozpoctu by mély byt planovany pouze zpusobilé vydaje, které jsou nezbytné k dosazeni cile
projektu;

» planované zpUlsobilé vydaje projektu upresnéte, resp. vysvétlete v komentafi, v pfipadech
pokud neni moziné tyto vydaje pfimo spojit s klicovou aktivitou projektu nebo se jednd
o vydaje, u nichz by mohla vzniknout pfi hodnoceni pochybnost, Ze spliuji zdsadu 3E
(hospodarnost, efektivnost, icelnost) — sestavte transparentni rozpocet;

» pokud budete v projektu porizovat komplexni véci nebo soubory véci, které spolu funkcéné
souvisi, je doporucujeme uvést castku za jednotlivé polozky (napf. rozepsdnim v komentari
k rozpoctu nebo prfimo zadanim jednotlivych polozek do rozpoctu projektu). Pouze v ptipadé,
kdy nelze vycislit jednotlivé vydaje v ramci souboru véci nebo komplexnich véci, uvedte cenu
za cely soubor véci. Vidy v takovém pripadé detailné specifikujte, co bude obsahem souboru
véci v komentafi k rozpoctu (viz ¢ast Ill. Komentar k rozpoctu Pfilohy €. 1).

POZOR! Formuldr vzoru rozpoctu je vzdy zverejnén spolecné s vyzvou. Jednd se o soubor Microsoft
Excel. Rozpodet se sklada z péti ¢asti, kazda je uvedena na samostatném listu. Zadatel je povinen
vyplnit vSechny listy.

Plati obecné pravidlo, Ze Zadatel neni opravnén ménit Zadné prednastavené vzorce. Neopravnéna
manipulace s prednastavenymi vzorci (s vyjimkou doplnéni dalSich poli a souvisejicich upravy
souctovych vzorcl) bude povaiovana za zménu zavazného vzoru pfrilohy Zadosti o podporu
a takova Zzadost bude vyloucena z hodnoceni.

Dale bude za zménu zavazného vzoru pfilohy Zadosti o podporu povaZovana takovda zména,
kdy Zadatel neopravnéné zrozpoctu projektu vymaze kapitoly nebo podkapitoly vzoru,
které neplanuje pfti realizaci projektu cerpat. V pripadé, Ze dojde k odstranéni kapitol rozpoctu

nebo jednotlivych poloZek rozpoctu, které zadatel neplanuje cerpat, bude takova zadost vyloucena
z hodnoceni.
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3.1 Listl. Rozpocet projektu

List I. s nazvem ,, Rozpocet projektu”, se déli do nékolika casti.

» Zadatel na tomto listé vypliiuje pouze ¢asti A. — F. (respektive A. — E. v pfipadé ISF) a Cast
uvodni identifikaci projektu;

> ostatni ¢asti se vyplniuji automaticky;

> zpusobilost pro naklady zjednotlivych Casti je podrobné stanovena v kapitole 13 Pfirucky
pro Zadatele a prijemce.

Identifikace projektu:

» do pole ,Nazev projektu” uvedte presny nazev projektu, ktery jste uvedli v projektové
Zadosti na titulni strané a na karté 1.1 zadosti o podporu. Uvddéné nazvy projektu se musi
shodovat!

» do pole ,Nazev Zadatele o financni podporu” uvedte oficidlni nazev Zadatele, ktery jste
uvedli na titulni strané a na karté 1.1 Identifikace Zadatele.

Obé uvadéna pole ,Nazev projektu” a ,,Nazev zadatele o finan¢ni podporu” jsou povinnd pole.

Struktura rozpoctu:

Nékteré kapitoly rozpoctu jsou dale ¢lenény na podkapitoly. Kazdd kapitola i podkapitola vsak
obsahuje souctovy vzorec, tak aby bylo mozné urcit celkovou vysi nakladl jednotlivych kapitol
i podkapitol. Jednotlivé poloZky uvadi Zadatel do bilych fadkd, dle jejich prislusnosti ke kapitolam
resp. podkapitolam rozpoctu.

Jak pracovat s rozpoctem?

» vkazdé podkapitole rozpoétu jsou uvedeny vidy alespon dva prazdné fadky pro vyplnéni
zpUsobilych vydaju;
POZOR! V pfipadé, Ze je pocet polozek (planovanych zpUsobilych vydajd) vyssi neZ ve vzoru
uvedené prazdné radky, je mozné radky libovolné pridavat. Pfidavejte novy fadek vidy

7 v

pouze mezi dva existujici fFadky, tak dojde k zachovani souctovych vzorcl a nebude nutna
jejich uprava, pfi niz by mohlo dojit k chybam.

;s v

Jak pfidat novy Fadek?

» kliknutim na cislo spodniho ze dvou radkl cely fadek oznacte a stisknutim klaves , CTRL”

e

a,,+"“ dojde k ptidani radku nad oznaceny radek.

Obrazek ¢. 7 — Struktura rozpoctu (krok priddni nového radku)
A 8 C ) E F G | y A[m,.v,,.,;.m; B c [} E F G

4 |Ndzev projektu: |
5 [Nazev fadatele o finanéni podporu: |

5 |Nézev fadatele o finanéni podporu:
6

Prijemce
/ Partner

| Potet

. l Druh nakladd liednotek

Druh nékladd Priemce | 1 oinotka [ POTet | Jednotkovd cena | ¢ oy g iyiady v i
7 / Partner jednotek v

8
8

o [A Osobni néklady o [A. Osobni naklady i
10 | a1 I = 10 | A.1Platy, odmény z dohod a pojistné odbornych zaméstnanc 0,00 Ké|
31 0,00 K¢|
[ 0,00 K&

Jednotka

Jednotkova cena
vke

Celkové naklady v K&

dmény z dohod 2 pojistné odbornych zaméstnanct

0,00 K¢
0,00 ¢|
0,00 K¢
0,00 Ki |
0,00 KE
[ [ 0,00 K¢/
[ | 0,00 K
0,00 K¢

| | 0,00 K¢
142 I I 000KE

23 [ A2Platy, odmény z dohod a pojistné administrativnich pracovniki: | 0,00 K 24| [_A2 Platy, odmény 2 dohod a pojistné administrativnich pracovnikd 0,00 K¢
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Jak nastavit vzorec pro pole ,,Celkové ndklady v K¢“?

>

zkopirujte do sloupce G prednastaveny vzorec soucinu (nejlépe kliknutim na pravy dolni roh
buriky nad zménénym fadkem a pretazenim dold).

Obrdzek ¢. 8 — Struktura rozpoctu (vzorec pro pole ,,Celkové ndklady v K¢“

8 c D E c H A B ok vaorcd BT E £ 6

4 |Nazev projektu: } 4 |Nézev projektu: |

5 [Nézev fadatele o finanéni podporu:

Druh nikla

5 |Nazev #adatele o finanéni podporu: |

Jednotkova cena
vké

Pocet

Piijemce [
jednotek

/ Partner |

Poiet
jednotek

Piijemce
/ Partner

Jednotkova cena
v k&

di

Jednotka

Celkové naklady v K& Celkové naklady v Ké

‘ Druh nékladd

I Jednotka

A. Osobni naklady 9 A. Osobni niklady

A.1 Platy, odmény z dohod a pojistné odbornych zaméstnancd

0,00 K¢ 10 | | A.1Platy, odmény z dohod a pojistné odbornych zaméstnanch 0,00 K&

A1.1Platy

1 A.1.1 Platy 0,00 k¢
0,00 K¢ 12 1 ——

Jay

0,00 K&

|

7

\ 13
|

y 2 dohod (OPC) 0,00 k¢ 15 A.1.2 0dmény z dohod (DPC) 0,00 K&

0.00k¢ 16 Al121 0,00 K¢

3 Odmény z dohod (DPP)

0,00 k¢ 18 A.1.3 Odmény z dohod (DPP) 0,00 K&

0,00 K&

0,00 K¢ 0,00 K&

0,00 K¢ 21

0,00 Ké|
0,00 K& ookl

[ [
| |
[ [
[ [
| | 0,00 K¢ 10! [
[ [
[ [
[ |

A142

0,00 K&

0,00 K¢

'A.2 Platy, odmény z dohod a pojistné administrativnich pracovniki

0,00 K&

[ [ [
) —
[ [ [
0,00 K¢ 17 Al122 | | | 0,00 Ke
[ | [
[ | |
I [ [
[ | |

24 | A2Platy, odmény 2

JO0KE od a pofistné administrativnich pracovnikl 0,00

Jak pojmenovat nové vytvoreny radek?

>
>

dopliite nazev polozky (jeji ¢islo a nazev) pro planovany zpUsobily vydaj projektu;

nezapomente precislovat polozku v fadku, ktery se nachazi pod nové vzniklym, jelikoz jeho
poradové Cislo se automaticky nezméni.

Jak identifikovat pldnované zpiisobilé vydaje?

>

ve sloupci B snazvem ,Druh nakladd“ u kazdé polozky rozpoctu (resp. planovaného
zpUsobilého vydaje) uvedte jeji pofadové Cislo a nazev (napf. A.1.1.1 Lektor, A.2.1.1 Vedouci
projektu, B.2.1 Hotel - SC Bruselu leden 2016). Poradova ¢isla by méla byt fazena vzestupnou
Ciselnou fadou (napf. A.1.1.1,A.1.1.2, .... A.1.1.5; A.1.2.1, A 1.2.2, ... A.1.2.5). Kazdou polozku
rozpoCtu vystizné (strucné, ale jednoznacné) pojmenujte (napf. A.2.1.1 Vedouci projektu,
A.1.2.1 Lektor, C.2.2.1 Stolni pocitac);

ve sloupci C s ndzvem ,PFijemce/Partner” u kazdé polozky rozpodtu uvedte, zda planovany

zpUsobily vydaj bude vynaloZen na realizaci projektu pfijemcem nebo partnerem:

v' v pfipadé pFijemce uvedte slovo ,PFijemce”;

v' v pfipadé partnera/partnerd uvadéjte zkratky jejich ndzvu, které jste uvedli v Z&dosti
o podporu v ¢asti lll.1.1 , Identifikace partnera“ (pfipadné 111.2.1, 111.3.1, pokud je v Zadosti
o podporu uvedeno vice partnera);

v" pokud projekt neni realizovan jako partnersky s G&asti finanénich partner(l, poloZku
,Prijemce/Partner” nevypliujte;

ve sloupci D s nazvem ,Jednotka“ u kaZdé poloZky rozpoctu uvedte relevantni jednotku
(napf. mésic, hodinu, kus, soubor, sluzbu). Jednotku vZdy vybirejte ve vztahu k planovanému
zpUsobilému vydaji;

ve sloupci E s ndzvem ,Pocet jednotek” u kazdé poloZky rozpoltu uvedte pocet jednotek
za celou dobu realizace projektu. Pocet jednotek musi odpovidat zvolenému typu jednotky
ze sloupce D (napf. pozor na zaménu meésicl a hodin v pfipadé osobnich naklada).

ve sloupci F s ndzvem ,Jednotkova cena v K¢“ u kazdé polozky rozpoctu uvedte jednotkovou
cenu. Pri kalkulaci jednotkové ceny vZdy vychazejte z cen v misté, ¢asu a oboru obvyklych. Jiz
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pfi sestavovani rozpoctu projektu je nezbytné zpUsobilé vydaje planovat v souladu s pravidly
zpUsobilosti — tj. dodrZet zasadu hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti.

» Ve sloupci G ,Celkové naklady v K¢“ je prednastaven vzorec soucinu, ktery automaticky
spocéita celkové naklady na dané poloice, podkapitole i kapitole. Pfi pfidavani fadkd
postupujte dle vySe uvadéného navodu tak, aby nedoslo k poskozeni souctovych vzorcl
nastavenych v rozpoctu projektu.

3.1.1 Osobni naklady

V kapitole rozpoctu A. Osobni naklady:

Uvedte veskeré planované zpusobilé vydaje vztahujici se k odménovani pracovnikll ve ¢lenéni dle
nastavené struktury rozpoctu:

» u kazdého planovaného vydaje rozpoltu dodrzujte vidy stanovenou strukturu
(tj. prijemce/partner, jednotka, pocet jednotek, jednotkovd cena v K¢ a automaticky
vypocitané pole celkové ndklady v Kc);

> pri vyplnovani rozpoctu v oblasti osobnich nakladd postupujte vidy v souladu s pravidly
zpUsobilosti vydaja — viz kapitola 13.5.1 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.
POZOR! V kapitole A. Osobni naklady rozpoctu projektu uvedte pouze pracovni pozice, které jste jiz
uvedli v casti ,VI.1 Realizacni tym projektu” Zadosti o podporu. Pocet radkll pracovnich pozic
uvedenych v rozpoctu projektu musi odpovidat poctu pracovnich pozic uvedenych pravé v c¢asti VI.1
Zadosti o podporu. Kazda pracovni pozice musi byt uvedena na samostatném radku v prislusné ¢asti
rozpoctu projektu.

Do rozpoctu projektu se uvadi tzv. hrubé mzdy/platy, odmény z dohod!

1. vkapitole ,A.1 Mzdy, platy, odmény z dohod odbornych zaméstnanci” uvedte:

» pracovni pozice odbornych zaméstnancd (napf. pravnik, socidlni pracovnik, lektor,
financni poradce pro CS, terénni pracovnik, metodik), neuvadéjte konkrétni jména
pracovnikd;

> jednotkové ceny mezd/plati/odmén z dohod uvéadéjte vkonceptu tzv. hrubé mzdy
/platu/odmény. Povinné odvody za zaméstnavatele, jsou-li relevantni, jsou vydcisleny
v navazujicich podkapitolach;

» jednotlivé pracovni pozice odbornych zaméstnanci roz¢lenéné dle typu
zaméstnaneckého poméru:

v' A.1.1 Mzdy, platy
o do pole ,Jednotka“ jako jednotku vidy uvedte , mésic”;

o do pole ,Pocet jednotek” uvedte pocet mésicl, ve kterych bude
pracovni pozice zapojena do realizace projektu;
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do pole ,Jednotkova cena v K¢ uvedte vysi mzdy/platu odpovidajici
rozsahu daného ddvazku. Tj. takovou vysi, ktera bude se
zaméstnancem sjedndna.;

v pfipadé zkraceného uvazku se uvede mzda/plat odpovidajici
Uvazku 1,0 do <dcasti VI.1 Zadosti o podporu a predevsim
do komentare rozpoctu projektu k dané poloZce (viz List Il —

Komentar k rozpoctu).

Priklad 1 - uvazek 1,0

V rozpoctu projektu bude u dané pracovni pozice uvedeno v poli
jednotka mésic. Projekt trvd 12 mésici a pracovni pozice bude
vyuZivana po celou dobu trvdni projektu — do pole pocet jednotek se
uvede Ccislo 12. Do pole jednotkovd cena se uvede mzda/plat
odpovidajici uvazku 1,0 — napr. 25 000 Kc. Pole ,,Celkové ndklady v K¢“
bude vypocitdno automaticky jako soucin poctu jednotek
a jednotkové ceny, pricemzZ zplsobilé vydaje budou na danou pozici

pldnovdny ve vysi 300 000 K¢ v konceptu hrubé mzdy.

Priklad 1 - uvazek 0,5

V rozpoctu projektu bude u dané pracovni pozice uvedeno v poli
jednotka mésic. Projekt trvd 12 mésicli a pracovni pozice bude
vyuZivana po dobu 6 mésicli — do pole pocet jednotek se uvede cislo 6.
Do pole jednotkovd cena se uvede mzda/plat odpovidajici tvazku 0,5
— napf. 12 500 Kc. Pole , Celkové ndklady v K¢“ bude vypocitdno
automaticky jako soucin poctu jednotek a jednotkové ceny, pficemz
zpusobilé vydaje budou na danou pozici pldnovdny ve vysi 75 000 K¢
v konceptu hrubé mzdy.

POZOR! V ptipadé castecnych nebo zkracenych uUvazkd musi byt

v komentdfi k rozpoctu na Listé Il — Komentar k rozpoctu pro danou
polozku vycislena vy$e mzdy/platu odpovidajici ivazku 1,0.

v A.1.2 0Odmény z dohod (DPC)

s v

O

O

do pole ,Jednotka” jako jednotku vidy uvedte ,,hodinu®;

do pole ,Pocet jednotek” uvedte celkovy pocet hodin, ve kterych
bude pracovni pozice zapojena do realizace, a to za celou dobu
projektu celkem;

do pole ,Jednotkova cena v K¢“ bude uvedena hodinovd odména,
ktera bude se zaméstnancem sjednana;

pole ,Celkové naklady v KE“ bude vypolteno automaticky jako
soucin poctu jednotek a jednotkové ceny v K¢.

POZOR! Pfi planovani odmén zdohody o pracovni Ccinnosti
postupujte v souladu splatnou legislativou (§ 76 zakoniku prace).
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v" A.1.3 Odmény z dohod (DPP)
o do pole ,Jednotka“ jako jednotku vzdy uvedte , hodinu“;

o do pole ,Pocet jednotek” uvedte celkovy pocet hodin, ve kterych
bude pracovni pozice zapojena do realizace, a to za celou dobu
projektu celkem;

o do pole ,Jednotkova cena v K& bude uvedena hodinovd odména,
ktera bude se zaméstnancem sjednana;

o pole ,Celkové ndklady v KE“ bude vypocéteno automaticky jako
soucin poctu jednotek a jednotkové ceny v K¢.

POZOR! Pfi planovani odmén z dohody o provedeni prace postupujte
v souladu splatnou legislativou (§ 75 zakoniku prace).

2. V kapitole ,,A.2 Mzdy, platy, odmény z dohod administrativnich pracovnika“ uvedte:

» pracovni pozice administrativnich zaméstnanc( (napf. vedouci projektu, projektovy
manazer, financni manazer), neuvadéjte konkrétni jména pracovnik(;

» jednotkové ceny mezd/platl/odmén z dohod uvadéjte v konceptu tzv. hrubé mzdy
/platu/odmény. Povinné odvody za zaméstnavatele, jsou-li relevantni, jsou vydcisleny
v navazujicich podkapitolach;

» pouze pracovni pozice, které je moziné hradit z pfimych ndaklad(. Pracovniky, které
budete zaméstndvat na realizaci projektu a mzda/plat/odména bude hrazena
z nepfimych nakladd, neuvadéjte do rozpoctu projektu ani do realizacniho tymu projektu
v €asti VI.1 zadosti o podporu;

> jednotlivé pracovni pozice administrativnich zaméstnancl rozclenéné dle typu
zaméstnaneckého poméru:

v A.2.1 Mzdy, platy — uplatni se postup uvedeny pro vyplnéni podkapitoly
Al.1l

v' A.2.2 Odmény z dohod (DPC) — uplatni se postup uvedeny pro vyplnéni
podkapitoly A.1.2

v' A.2.3 Odmény z dohod (DPP) — uplatni se postup uvedeny pro vyplnéni
podkapitoly A.1.3

3. V kapitole ,A.3 Zdravotni pojiSténi za zaméstnavatele” uvedte:

» kumulativné vysi planovanych vydajli na zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem
za vSechny pracovni pozice, za které musi byt zdravotni pojisténi uhrazeno;

sazba zdravotniho pojisténi hrazeného zaméstnavatelem ¢ini 9 %;

samostatné uvedte planovanou vysi financnich prostfedkl na zdravotni pojisténi
za Zadatele a jednotlivé partnery.
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POZOR! Pro ucel posouzeni povinnosti odvést zdravotni pojisténi se scitaji prijmy z vice
dohod o provedeni prace (DPP) nebo dohod o pracovni &innosti (DPC) u jednoho
zaméstnavatele. VySe rozhodnych ¢astek ¢ini 10 000 K¢, resp. 2 500 K&. To znamena, Ze se
zaméstnavatel ve zdravotnim pojisténi nezabyva v prislusném kalendarnim mésici situaci, kdy
u DPP (jedné ¢&i vice) pfijem nepFevysuje 10 000 K& nebo u DPC (jedné ¢&i vice) pFijem necini
alespon 2 500 K¢.

V kapitole ,A.4 Socidlni pojisténi za zaméstnavatele” uvedte:

» kumulativné wvysi planovanych vydaji na socidlni zabezpeceni (pojisténi) hrazené
zaméstnavatelem za vSechny pracovni pozice, za které musi byt prispévek na socidlni
zabezpeceni uhrazeno;

sazba pojisténi hrazeného zaméstnavatelem Cini 25 %;

samostatné uvedte planovanou vysi finanénich prostfedkd na zdravotni pojisténi za
Zadatele a jednotlivé partnery.

POZOR! Pro ucel posouzeni povinnosti odvést pfispévek na socidlni pojisténi se scitaji prijmy
z vice dohod o provedeni prace (DPP) nebo dohod o pracovni ¢innosti (DPC) u jednoho
zaméstnavatele. VySe rozhodnych castek Cini 10 000 K¢, resp. 2 500 KE. To znamen3, Ze se
zaméstnavatel v oblasti socidlniho pojisténi nezabyva v pfislusSném kalendarnim meésici
situaci, kdy u DPP (jedné ¢&i vice) prijem neprevysuje 10 000 K& nebo u DPC (jedné ¢&i vice)
prijem necini alespon 2 500 K¢.

V kapitole ,,A.5 FKSP“:

> fond je tvofen ve wsi 1 % z roéniho objemu nakladil zG¢tovanych na platy a nahrady
platd, popfipadé na mzdy a nadhrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost a déle
na odmeény atd.

POZOR! Fond kulturnich a socidlnich potfeb je uveden jako jeden z penéinich fondd
v zdkonech o rozpoctovych pravidlech a dale s provadéci vyhlaskou ¢. 114/2002 Sb., o fondu
kulturnich a socialnich potreb (dale jen ,FKSP“), kterad se vztahuje k obéma zakonim. Podle
zdkonl o rozpoctovych pravidlech tvofi FKSP pouze ucetni jednotky, které se fidi
rozpoctovymi pravidly:

2V navaznosti na oéekdvanou zménu vyhlasky €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb, ve znéni
pozdéjsich predpist, upozorfiujeme, Ze na zakladé rozhodnuti vlady dojde k navyseni pridélu FKSP o 0,5 %
vroce 2016 a0 1 % v roce 2017 a letech ndsledujicich. Ocekavané zmény:

(1)

Zakladni pridél, kterym je tvofen fond, Cini 1,5 % z rocniho objemu nakladl zuctovanych na platy
a ndhrady platl, popfipadé na mzdy a ndhrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost a dale
na odmény a ostatni plnéni za préaci vykonavanou v ramci odborného vycviku na produktivnich
¢innostech zakdm ucilist. (ucinnost od 1. 1. 2016)

Zakladni pridél, kterym je tvoren fond, ¢ini 2 % z ro¢niho objemu naklad(l zdc¢tovanych na platy

a nahrady platQ, popfipadé na mzdy a ndhrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost a dale
na odmény a ostatni plnéni za praci vykondvanou vrdmci odborného vycviku na produktivnich
¢innostech zakdm ucilist. (ucinnost od 1. 1. 2017)
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v

v' podle zdkona & 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich
predpis(: organizacni slozky statu a statni prispévkové organizace;

v podle zdkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech Gizemnich rozpo¢td,
ve znéni pozdéjsich predpis: prFispévkové organizace zfizené Uzemnimi
samospravnymi celky (déle jen ,USC“).

V plsobnosti vyhlasky ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potfeb (dale jen
,vyhlagka o FKSP“), nejsou uvedeny USC, které mohou tvofit socialni fondy, jejich? tvorbu
a pouziti schvaluje zastupitelstvo USC. Dalsi nevydéle¢né organizace zfizené zvlastnimi
zakony mohou tvofit socidlni fondy, naptiklad verejné vyzkumné organizace zfizené podle
zdkona €. 341/2005 Sb., o verejnych vyzkumnych institucich, podle § 23 tvofi socidlni fond
z nakladd ve vysi 2%. Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), uvadi v § 137 fondy, které tvofi Skolskd
pravnickd osoba, cozZ je nevydélecna pravnickd osoba zfizena podle tohoto zvladstniho zédkona,
avSak nema pravni formu prispévkové organizace (dale jen ,,PO“). VSechny Skolské pravnické
osoby tvofi rezervni fond a investicni fond. Pouze Skolskd prdvnicka osoba zfizena
ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci tvori také FKSP s odkazem na vyhlasku
o FKSP. U skolskych pravnickych osob, jejichz zfizovatelem je jind pravnicka nebo fyzickd
osoba, je vidy tvofen rezervni fond a investi¢ni fond, socialni fond uveden neni.

6. V kapitole ,A.6 Jiné povinné vydaje” uvedte:
» napf. zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele

POZOR! Ze zakona ¢. 37/1993 Sh., o zménach v nemocenském a socidlnim zabezpedeni a
nékterych pracovnépravnich predpisli, a provadéci vyhlasky ¢. 125/1993 Sb., kterou se
stanovi podminky a sazby zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi
pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani, je zaméstnavatel povinen pfrihlasit se, pokud
zaméstnava alespon jednoho zaméstnance k zadkonnému pojiSténi pro pripad své
odpovédnosti za Skodu zpUsobenou zaméstnanci pti pracovnim Urazu nebo nemoci
z povoldni. Zakonné pojisténi se vztahuje na vSechny zaméstnavatele, a to bez ohledu
na pocet zaméstnancl. Toto zakonné pojisténi se nevztahuje na zaméstnavatele, ktefi maji
podle zdkona postaveni statniho organu.

Zakonné pojisténi se vztahuje na Urazy a nemoci z povolani, které utrpi zaméstnanci,
ktefi jsou v pracovnim poméru na zakladé pracovni smlouvy, nebo ktefi vykonavaji ¢innost
pro zaméstnavatele na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,
tzn. dohoda o pracovni ¢innosti nebo dohoda o provedeni prace. Pokud zaméstnanec na DPP
vstoupi do odvodu socidlniho pojisténi, musi byt provadén vypocet zdkonného pojisténi
shodné s postupem dle §12 odst. 2 vyhlasky ¢. 125/1993 Sb., v platném znéni.
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3.1.2 Cestovné

V kapitole rozpoctu B. Cestovné:

Uvedte veskeré planované zpUsobilé vydaje vztahujici se k zahrani¢nim sluzebnim cestam ve ¢lenéni
dle nastavené struktury rozpoctu:

» u kazdého planovaného vydaje rozpoctu dodrzujte vidy stanovenou strukturu
(tj. prijemce/partner, jednotka, pocet jednotek, jednotkovd cena v K¢ a automaticky
vypocitané pole celkové ndklady v K¢);

> pfi vypliiovani rozpoctu v oblasti cestovnich nahrad postupujte vidy v souladu s pravidly
zpuUsobilosti vydaji — viz kapitola 13.5.2 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

POZOR! V kapitole B. Cestovné rozpoctu projektu uvedte pouze zahranicni sluzebni cesty, které jste
jiz uvedli v ¢asti ,,1V.3 Klicové aktivity projektu” Zadosti o podporu. Neni mozné v rozpoctu projektu
uvadét zahraniéni sluzebni cesty, které nejsou pfimo navazany na realizaci kliCovych aktivit,
tj. vystupy ze zahrani¢nich sluzebnich cest by mély byt vyuzivany pfi realizaci projektu, praci s cilovou
skupinou, Upravach nebo tvorbé metodik. Kazda zahrani¢ni sluzebni cesta by méla byt uvedena na
samostatném fadku rozpoCtu projektu a radné oznacena tak, aby zrozpoctu projektu bylo
prezkoumatelné, které planované vydaje se k dané zahrani¢ni sluzebni cesté vztahuji. Zahrani¢ni
sluZzebni cestu pojmenujte vidy v polozkach (tj., cestovné, ubytovani, stravné, ostatni) rozpoctu
identicky (napf. Brusel 4/2016).

1. vkapitole,B.1 Cestovné (vCetné provozu sluzZ. vozidla)“:

» uvedte planované zplsobilé vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté (napf. vydaje za
jizdenky, letenky, jizdenky verejné dopravy);

» doporucujeme zpUsobilé vydaje vztahujici se k jedné sluZebni zahrani¢ni cesté uvadét
do jednoho radku (uvadét cenu za napt. letenky, mistni dopravu) a do komentare
k rozpoCtu upfresnit skladu jednotkové ceny. Za jednotkovou cenu v daném pripadé
doporucujeme uvadét kalkulaci ndklad(i za cestovné na 1 Ucastnika cesty a jako jednotku
zvolit cestu, ktera jiz bude v sobé zahrnovat naklady do mista, v misté a zpét;

» do komentare k rozpoctu uvedte, jaké naklady (resp. zpuUsobilé vydaje) jsou zahrnuty
do jednotkové ceny za cestovné pro jednotlivou zahraniéni sluZebni cestu.

ru
1

2. v kapitole ,,B.2 Ubytovani“ uvedte:
> uvedte planované zpUsobilé vydaje spojené s ubytovanim na sluzebni cesté;

» doporucujeme zpUsobilé vydaje vztahujici se k jedné sluzebni zahrani¢ni cesté uvadét
do jednoho fadku (tzn., pocet jednotek bude uveden jako soucin poctu noci a poctu
Ucastniku);

» do komentare k rozpoCtu uvedte, jaké naklady (resp. zpUsobilé vydaje) jsou zahrnuty
do jednotkové ceny za ubytovani pro jednotlivou zahranic¢ni sluzebni cestu.

3. v kapitole ,B.3 Stravné“ uvedte:

> uvedte planované zpUsobilé vydaje spojené s poskytovanim stravného na sluzebni cesté;

s v

Postup pro vyplnéni Zadosti o podporu

Cislo vydani: 2 Datum ucinnosti: 10. 12. 2015 Strana: 45z 57



» doporuéujeme zplsobilé vydaje vztahujici se k jedné sluZebni zahraniéni cesté uvadét
do jednoho fadku (tzn., pocet jednotek bude uveden jako soucin poctu dni a poctu
Ucastnika);

» do komentare k rozpoctu uvedte, jakym zplsobem byly kalkulovany naklady na stravné
pro jednotlivou zahrani¢ni sluzebni cestu.

4. v kapitole ,,B.4 Ostatni” uvedte:

» uvedte vedlejsi vydaje, které predpokladate, Ze budou vynaloZeny v souvislosti s realizaci
zahranicni sluzebni cesty;

» doporucujeme zpUsobilé vydaje vztahujici se k jedné sluzebni zahraniéni cesté uvadét
do jednoho rfadku (napft. cestovni pojisténi, parkovné apod.);

» do komentare k rozpoctu uvedte, jaké naklady (resp. zplsobilé vydaje) jsou zahrnuty
v poloZce ostatni pro jednotlivou zahrani¢ni sluZebni cestu.
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3.1.3 Zafizeni, vybaveni a spotfebni materidl
V kapitole rozpoctu C. Zatizeni, vybaveni a spotfebni material:

Uvedte veSkeré planované zpUsobilé vydaje vztahujici se k zafizeni, vybaveni a spotfebnimu
materidlu ve ¢lenéni dle nastavené struktury rozpoctu:

» u kazdého planovaného vydaje rozpoctu dodrzujte vidy stanovenou strukturu
(tj. prijemce/partner, jednotka, pocet jednotek, jednotkovd cena v K¢ a automaticky
vypocitané pole celkové ndklady v K¢);

> pfi vypliovani rozpodtu v oblasti ndkupu zafizeni, vybaveni a spotfebniho materialu
postupujte vidy v souladu s pravidly zpusobilosti vydaji — viz kapitola 13.5.3, 13.5.4
a 13.5.5 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

POZOR! V kapitole C. Zafizeni, vybaveni a spotfebni material rozpoctu projektu uvedte pouze
zafizeni, vybaveni a spotfebni material, ktery je nezbytny pro realizaci projektu a jeho pofizeni bude
mit vliv na naplnéni cile projektu. Soucasné se snazte v popisu klicovych aktivit (viz Zddost o podporu
- Cast IV.3 Klicové aktivity projektu) uvést, jaké zafizeni, vybaveni pfip. spotfebni material budete
potiebovat pro zajisténi realizace klicové aktivity.

Pfi sestavovani rozpoctu projektu nelze v rozpoctu projektu planovat vydaje na nakup zafizeni,
vybaveni a spotfebniho materidlu, které nema pfimou ndvaznost na realizaci kliCovych aktivit
(tj. ndvaznost na kli€ové aktivity musi byt jednozna¢né identifikovatelnd). Zadatel je soucasné
povinen zdUvodnit v ¢asti lll. Komentar k rozpoctu, z jakého dlvodu (tj. jak bude zatizeni, vybaveni
v projektu vyuZivano; proC je pofizeni nezbytné) bude realizovat nakup zamysleného zafizeni,
vybaveni a spotfebniho materialu.

1. vkapitole C.1.1 Spotiebni material:

> uvedte nehmotné véci s dobou poufZitelnosti jeden rok a kratsi, bez ohledu na vysi
ocenéni, a dlouhodoby nehmotny majetek pod hranici 7000 K¢ véetné DPH;

> napf. operacni systémy, kancelarské aplikace, antivirové programy.

2. v kapitole C.1.2 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek:

» uvedte nehmotny majetek, jehoZz hodnota je 7000 K¢ véetné DPH a vyssi, avSak
nepresahuje 60 000 K¢ véetné DPH;

> napf. nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, databaze, software a ocenitelna prava.

3. v kapitole C.1.3 Dlouhodoby nehmotny majetek:

» uvedte nehmotny majetek, jehoz hodnota presahuje 60 000 K¢ véetné DPH. Jedna se
o tzv. investi¢ni nehmotny majetek;

» napf. audiovizualni dilo, software, nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, ocenitelnd
prava.
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4. v kapitole C.2.1 Spotfebni material:

» uvedte hmotné véci s dobou pouZitelnosti jeden rok a kratsi, bez ohledu na vysi ocenéni,
a dlouhodoby hmotny majetek pod hranici 3 000 K¢ véetné DPH;

> napt. flash a externi disky, mobilni telefony.
POZOR! Nejedna se o zdsoby a zboZi (napf. material pro vypocetni techniku, papir pro tisk
a mnozeni, kancelarské potreby, uklidové prostiedky, propagacni material), ktery je zarazen
mezi neprimé naklady.

5. v kapitole C.2.2 Drobny dlouhodoby hmotny majetek:

» uvedte hmotny majetek, jehoz hodnota je 3000 K¢ véetné DPH avys$si, avsak
nepresahuje 40 000 K¢ véetné DPH;

» napr. pocitace (PC sestavy), notebooky, tiskarny, mobilni telefony, nastroje.

6. v kapitole C.2.3 Dlouhodoby hmotny majetek:

» uvedte hmotny majetek, jehoZ hodnota presahuje 40 000 K¢ vcetné DPH. Jednd se
o tzv. investi¢ni hmotny majetek;

> napr. stroje, automobily, zvitata (sluzebni psi), termovize.

7. v kapitole C.3 Najem zafizeni, operativni leasing:

» uvedte predmét ndjmu nebo leasingu ve vysi Castky za ndjem nebo splatky pouze
za dobu, po kterou bude pfedmét v projektu vyuzivan;

» do komentare k rozpoctu (viz list Il Pfilohy 1 Zadosti o podporu) uvedte dobu najmu,
roc¢ni vysi najemného nebo splatek operativniho leasingu, ze kterych byly predpoklddané
zpUsobilé vydaje kalkulovany;

» do komentére k rozpoctu (viz list Il Pfilohy 1 Zadosti o podporu) uvedte, zda se jedna
o najem (i leasing a ddle zdlivodnéte, proc byla vybrana tato forma pofizeni zafizeni,
vybaveni ¢i budov.

POZOR! Do této kapitoly rozpoctu nepatti prondjem kancelarskych prostor pro kazdodenni
¢innosti prijemce. Tyto naklady Ize hradit skrze nepfimé naklady.

8. v kapitole C.4 Odpisy:

> uvedte vysi odpisi hmotného nebo nehmotného majetku (v souladu s § 26 a 24 odst. 2
pism. v) zadkona ¢.586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpisu)
pro ucely projektu za dobu trvani projektu;

> odpisy majetku je mozné uplatnit pouze v pripadé, Ze nakup majetku neni soucasti
zpUsobilych vydajli a sou¢asné majetek nebyl pofizen z financ¢nich prostredkl EU.

POZOR! Do této kapitoly rozpoctu nepatfi vydaje na opravy a udrzbu zafizeni pfijemce

nebo partnerd, které bude (je) vyuZivano pfi realizaci projektu, ale nebylo z finan¢ni podpory

projektu pofizeno. Soucasné do této polozky nepatfi vydaje za instalaci nakoupeného zatizeni
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a vybaveni. Instalace nové porizeného zafizeni a vybaveni bude uvedena jako soucast
pofizovaci ceny!

3.1.4 Nemovitosti
V kapitole rozpoctu D. Nemovitosti:

Uvedte veskeré planované zpUsobilé vydaje vztahujici se k nemovitostem ve ¢lenéni dle nastavené
struktury rozpoctu:

» u kazdého planovaného vydaje rozpoltu dodriujte vidy stanovenou strukturu
(tj. prijemce/partner, jednotka, pocet jednotek, jednotkovd cena v K¢ a automaticky
vypocitané pole celkové ndklady v K¢);

> prfi vypliovani rozpocétu v oblasti nemovitosti postupujte vzdy vsouladu s pravidly
zpUsobilosti vydaji — viz kapitola 13.5.6 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

POZOR! V kapitole D. Nemovitosti rozpoctu projektu uvedte pouze nemovitosti a jejich ndkup,
vystavbu nebo rekonstrukci ¢i renovaci, nakup pozemk( a drobné stavebni Upravy, jejichZ provedeni
povede k naplnéni cile projektu. Soucasné v popisu klicovych aktivit (viz Zddost o podporu - ¢ast IV.3
Klicové aktivity projektu) uvedte, jakym zplsobem povede nebo pfispéje nakup ¢i renovace/
rekonstrukce nemovitosti, pozemk( a drobné stavebni Upravy k naplnéni cile projektu.

V ptipadé, ze nakup ¢i rekonstrukce (renovace) nemovitosti, ndkup pozemku je cilem projektu,
popiste v Casti IV.3 tyto klicové aktivity detailné véetné vsech souvisejicich krok(, které musi byt
ucinény, aby bylo mozné nakup ¢i rekonstrukci realizovat.

1. vkapitole D.1 Nakup, vystavba
» uvedte planované zpuUsobilé vydaje vztahujici se k ndkupu staveb, tj. pofizeni staveb
za Ucelem realizace projektu. Pozor vydaje jsou zpUsobilé do vySe stanovené znaleckym
posudkem.

2. v kapitole D.2 Renovace, rekonstrukce

> rekonstrukci se pro uUcely téchto programl rozumi zasahy do majetku, které maiji
za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych parametrd. Renovaci se pro ucely téchto
programU rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
3. v kapitole D.3 Nakup pozemku
> uvedte vysi planovanych zplsobilych vydaja, které budou vynaloZeny na nakup pozemku.
POZOR! Nakup pozemkl je zplsobily pouze v pfipadé, Ze se jednd o zastavéné pozemky
nebo zastavéné pozemky potfebné k provadéni projektu ve vysi nepresahujici 10 % celkovych
zpUsobilych vydajl na dany projekt!
4. v kapitole D.4 Drobné stavebni Gpravy

> uvedte vysi zpGsobilych vydaju, které budou vynaloZeny na drobné stavebni Gpravy;
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> stavebni Gpravy jsou zpUsobilé pouze za predpokladu, Ze drobna stavebni Uprava byla
provedena ve vazbé na realizaci projektu (tj. drobné stavebni Upravy byly provedeny
na majetku, ktery je vyuzivan krealizaci projektu cilovou skupinou, pfip. realiza¢nim
tymem projektu).

5. v kapitole D.5 Odpisy

> uvedte vySi odpisd majetku (v souladu se s § 26 zakona ¢.586/1992 Sh., o danich
z pfijm, ve znéni pozdéjsich predpistl), pro uUcely projektu za dobu trvani projektu;

» odpisy majetku je moZné uplatnit pouze v pfipadé, Ze nakup majetku neni soucasti
zpUsobilych vydajl a soucasné majetek nebyl pofizen z financnich prostredkd EU.

3.1.5 Nakup sluzeb

V kapitole rozpoctu E. Nakup sluzeb:

Uvedte veskeré planované zpusobilé vydaje vztahujici se k ndkupu sluzeb ve ¢lenéni dle nastavené
struktury rozpoctu:

» u kaidého planovaného vydaje rozpoltu dodriujte vidy stanovenou strukturu
(tj. prijemce/partner, jednotka, pocet jednotek, jednotkovd cena v K¢ a automaticky
vypocitané pole celkové ndklady v K¢);

» pri vypliovani rozpoctu v oblasti ndkupu sluzeb postupujte vidy v souladu s pravidly
zpusobilosti vydajh — viz kapitola 13.5.7 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

POZOR! V kapitole E. Nakup sluzeb rozpoctu projektu uvedte pouze sluzby, které jsou nezbytné pro
realizaci projektu a jejich pofizeni povede k naplnéni cile projektu. Soucasné v popisu klicovych aktivit
(viz Zddost o podporu - ¢ast IV.3 Klicové aktivity projektu) uvedte, jakym zplsobem poptdvana sluzba
prispéje k naplnéni cile projektu.

Za zpUsobilé vydaje souvisejici s ndkupem sluzeb neni povaZzovan tzv. ,Svarcsystém®, tj. vykon zavislé
prace mimo pracovnéprdvni vztah. Jedna se tedy o situaci, kdy zaméstnavatel uzavie s osobou
samostatné vydélecné cinnou smlouvu v rdmci obchodnépravniho vztahu, prestoZe jde o zavislou
¢innost, kterd je vykonavana ve vztahu nadfizenosti a podfizenosti, jménem zaméstnavatele,
dle pokyn( zaméstnavatele a na zakladé osobniho vykonu. V pfipadé, Ze je v projektu vykondavana
tzv. zavisla ¢innost, musi byt zafazena do kapitoly rozpoctu A. Osobni naklady.

Za zpUlsobilé vydaje souvisejici s ndkupem sluzeb neni dale povazovdno napf. pofizeni IT systémd,
databazi a softwaru, jehoZ pofizeni spadd do kapitoly rozpoctu C. Zafizeni, vybaveni a spotfebni
material, podkapitoly C.1.3 Dlouhodoby nehmotny majetek (investicni majetek), neni moziné jej
v rozpoctu projektu zaradit jako sluzbu do kapitoly E. Nakup sluzeb a na jeho potizeni planovat vyuziti
neinvesticnich prostredkl v pripadé, Ze napf. vyzva neumozZiiuje pouziti investi¢nich prostfedkd nebo
vySe investicnich prostfedkl stanovena vyzvou na projekt jiz byla v planu rozpoctu vycerpana.
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3.1.6 Prima podpora (pouze u AMIF)
V kapitole rozpoctu F. Pfima podpora:

Uvedte veskeré planované zplsobilé vydaje vztahujici se k pfimé podpore ve ¢lenéni dle nastavené
struktury rozpoctu:

» u kazdého planovaného vydaje rozpoltu dodrzujte vidy stanovenou strukturu
(tj. prijemce/partner, jednotka, pocet jednotek, jednotkovd cena v K¢ a automaticky
vypocitané pole celkové ndklady v K¢);

> pfi vypliovani rozpoctu v oblasti pfimé podpory postupujte vzdy v souladu s pravidly
zpuUsobilosti vydaji — viz kapitola 13.5.8 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

POZOR! V kapitole F. Pfima podpora rozpoctu projektu uvedte pouze naklady na pfimou podporu
(léky, zdravotni pomucky, vybaveni pro soby s udélenou mezinarodni ochranou, hygienické potreby,
potraviny, obleceni jizdné), kterd je nezbytny pro realizaci projektu a jeji pofizeni bude mit pfimy vliv
na naplnéni cile projektu. Soucasné v popisu kli¢ovych aktivit (viz Zaddost o podporu - ¢ast IV.3 Klicové
aktivity projektu) specifikujte, jakym zplsobem bude pfimé podpory v projektu vyuZivano
(napf. komu bude poskytnuta, vjakém rozsahu). Do komentadfe krozpoctu specifikujte, jaké
zpUsobilé vydaje vynaloZite v rdmci pfimé podpory.

3.1.7 Pfimé naklady

V kapitole rozpoétu G. Pfimé naklady jiz nebudete uvadét Zzadné zplsobilé pfimé naklady, pole
uvadéna na této karté G se vyplni automaticky:

1. vpoli ,G.1 ztoho celkové neinvesti¢ni naklady” se automaticky vypocitaji celkové pfimé
neinvesti¢ni naklady, které jste naplanovali v rozpoctu projektu;

2. vpoli ,G.2 ztoho celkové investicni naklady” se automaticky vypocitaji celkové pFimé
investi¢ni naklady, které jste naplanovali v rozpoctu projektu;

> do pole G2 se nacitaji planované investi¢ni naklady z poloZek rozpoctu C.1.3 Dlouhodoby
nehmotny majetek (investicni, vice nez 60 000 K¢ véetné DPH), C.2.3 Dlouhodoby hmotny
majetek (investicni, vice nez 40 000 K¢ véetné DPH), D.1 Nékup, vystavba, D2. Renovace,
rekonstrukce a D.3 Nakup pozemku;

POZOR! Vidy si zkontrolujte, Ze vyzva umoZfuje vyuZit programového financovani
(tj. investicnich prostfedkd). V pfipadé, Ze vyzva neumoZiiuje na realizaci projektu vyuZit
investi¢ni financni prostfedky, musi polozka G2 zlstat prazdnd, stejné tak polozky C.1.3,
C.2.3,D.1,D.2aD.3.

3. vpoli ,Celkem G Pfimé naklady (A+B+C+D+E+F)” se automaticky vypoctou zpUsobilé pfimé
naklady projektu, na jejich zakladé dojde k vypoctu nepfimych naklad( projektu (viz kap.
3.1.8 tohoto Postupu).
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3.1.8 Nepfimé ndklady

V kapitole rozpoctu H. Nepfimé ndklady jiz nebudete uvadét zadné nepfimé naklady, pole uvddénad
na této karté H se vyplni automaticky prostfednictvim prednastavenych vzorc(, které vychazeji
z pravidel pro vypocet neprimych naklada (viz kap. 13.6 Prirucky pro Zadatele a pfijemce):

1. v poli ,Podil sluzeb na celkovych pfimych nakladech” se automaticky vypocte podil kapitoly
E. Sluzby [viz nastaveny vzorec podilu: fadek , Celkem E“ déleno fddkem ,,CELKEM G Ptimé
naklady (A+B+C+D+E+F)“];

POZOR! V ptipadé, ze podil sluzeb na celkovych pfimych nakladech bude vyssi nez 60 %
celkovych pfimych zpUsobilych naklad(, dojde ke sniZeni podilu nepfimych nakladd!

2. vpoli ,Pomér sazby nepfimych nakladl v souvislosti s podilem sluzeb” dojde na zakladé
prednastaveného vzorce k vypoctu poméru sazby nepfimych nakladd;

POZOR! V pfipadé, Ze v poli ,Podil sluzeb na celkovych ptimych nakladech” bude uvedeno:

> rozpéti 0 - 60 % v poli ,,Pomér sazby NN v souvislosti s podilem sluzeb” se vypocte 100 %
a nepfimé ndaklady nebudou kraceny, tj. uplatni se sazby 18 %, 16 %, 14 %, 12 % a 10 %
v zavislosti na objemu pfimych naklad( (bez investicnich naklada).

> rozpéti vice nez 60 % a méné nez 90 % v poli ,Pomér sazby NN v souvislosti s podilem
sluzeb” se vypocte 50 % a neprimé ndklady budou kraceny, tj. uplatni se sazby 9 %, 8 %,
7%, 6% a5 %v zavislosti na objemu pfimych nakladd (bez investi¢nich nakladd).

> rozpéti 90 % a vyse v poli ,,Pomér sazby NN v souvislosti s podilem sluzeb” se vypocte 0 %
a nepfimé ndklady nebudou v projektu hrazeny.

3. vpoli ,Procentni sazba nepfimych nakladi“ se skrze prednastavené vzorce automaticky
prifadi procentni sazba nepfimych nakladl projektu.

4. v poli,Nepifimé naklady celkem” se automaticky vypocte celkovy objem nepfimych nakladd,
ktery bude pfijemce oprdvnén v pribéhu realizace projektu cerpat.

3.1.9 Celkové naklady projektu

V kapitole rozpoctu G. Celkové ndklady projektu jiz nebudete uvadét Zadné planované naklady
projektu, pole uvddéné na této karté G se vyplni automaticky jako soucet poli ,Celkem G Primé
naklady (A+B+C+D+E+F)“ a ,,Nepfimé naklady CELKEM"”.

POZOR! V rozpoctu projektu je u jednotlivych kapitol rozpoctu (napt. A; B; C; D; E; F; G) nastaveno
automatické zaokrouhlovani rozpoctu na cela cisla.
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3.2 List Il. Finan¢ni zdroje

Tento list obsahuje rozdéleni financnich zdroji dle nékolika parametr(.

1. vtabulce s ndzvem ,Zdroje financovani“ uvedte predpokladané zdroje financovani.

>

pole ,Podpora zfondu AMIF/ISF“ se vypoclitd automaticky jako 75 % z celkovych
naklada.;
POZOR! V pripadé jiné vySe poZzadované podpory je mozné tento vzorec odstranit (jedna

se o jediny vzorec, ktery je mozné odstranit) a uvést nizsi ¢astku.

do pole ,Prispévek ze statniho rozpoctu” uvedte vysi spolufinancovani ze statniho
rozpoctu, ktery nastavuje pro dany typ Zadatele vyzva;

do pole ,Dalsi vefejné zdroje” uvedte vysi spolufinancovani napf. z rozpoctu Uzemné
samospravnych celkd, kterou na realizaci projektu obdrZite;

do pole ,,Soukromé spolufinancovani” uvedte vysi financnich prostredkd, kterou zajistite
financovani realizace projektu (tj. vlastni financni prostredky Zadatele);

do pole ,Prispévky tretich stran” uvedte, vysi financnich prostfedkd, kterou Vam
na realizaci projektu poskytly dalsi subjekty, resp. finanéni prostfedky nepochazi
ze zdroju statniho rozpoctu, dalsich verejnych zdrojl, spolufinancovani z vlastnich zdroj
pfijemce;

v poli ,Kontrola“ dochazi k ovéreni, zdali soucet zdrojl financovani odpovida celkovym
nakladlm projektu;

o (

2. vtabulce s ndzvem ,Rozpocet dle zapojenych subjektti” uvedte:

>
>

rozdéleni nakladd na pfijemce a jeho partnery;
v pfipadé, Ze projekt neni partnersky, uvedte u pfijemce celkové naklady projektu.

POZOR! V radku kontrola dochazi k ovéreni, zdali soucet rozpoctu jednotlivych subjektl
odpovida celkovym nakladdm projektu.

3. v tabulce s ndzvem , Rozpocet projektu dle klicovych aktivit” uvedte:

>

>

indikativné rozdéleni rozpoctu projektu na jednotlivé klicové aktivity, tak jak byly
popsany v zadosti o podporu, pouzijte stejny kod i ndzev. Rozdéleni neni zavazné,
nicméné slouzi klepSimu pochopeni projektu a Vam klepsSimu planovani rozpoctu
projektu i jeho aktivit.

v fadku ,Kontrola“ dochazi k ovéreni, zdali soucet nakladd jednotlivych klicovych aktivit
odpovida celkovym nakladdm projektu.
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3.3 List lll. Komentar k rozpoctu

V této ¢dsti uvedte vSechny planované polozky z rozpoctu uvedeného na listu I. Je tfeba prekopirovat
vSechny polozky a znovu pridat jednotlivé radky.

Kazda polozka musi byt vyCerpdavajicim zplsobem popsédna a vysvétlena jeji nebytnost pro realizaci
projektu. Z komentare musi byt zfejmé, o jakou polozku se jednd, musi byt jasné identifikovatelna.
Doporucujeme této ¢asti vénovat velkou pozornost a polozky popsat co nejpodrobnéji.

3.4 ListIV. Harmonogram Cerpani rozpoctu

Tento list obsahuje informace o predikci vydajli narokovanych prostfednictvim Zadosti o platby
k proplaceni.

1. vtabulce ,Harmonogram cerpdani rozpoctu“:

» do sloupce ,Datum predloZeni Zadosti o platbu” uvedte datum, ve kterém predloZite
Zadost o platbu véetné monitorovaci zpravy;

v" monitorovaci obdobi je zpravidla étyFmésiéni;

v' pro stanoveni data predloZeni prvni Zadosti o platbu pfi¢téte k zahajeni
realizace projektu pét mésicQ;

v pro stanoveni dat pfedloZeni dal$ich Zadosti o platbu pti¢itejte éty¥i mésice;

v' v pfipadé, Ze cash flow projektu neni dostateéné (nastaveny harmonogram
financovani neumoziuje plynulé financovani v rdmci ex-ante financovani), je
Zadatele opravnén podat mimoradnou monitorovaci zpravu véetné Zadosti
o platbu. Vdané situaci je Zadatel opravnén zvolit kratS$i termin
pro predloZeni zadosti o platbu (spolecné s monitorovaci zpravou).

» do sloupce , Pfedpokladana pozadovana c¢astka“ uvedte:

v' predpoklddanou vysi zpGsobilych vydaji, které budete zafazovat v rdmci
daného monitorovaciho obdobi do Zadosti o platbu a které budete
pozadovat po poskytovateli financnich prostredkil proplatit,

v' predpoklddané poZadované finanéni prostfedky se uvadéji za dané
monitorovaci obdobi, tj. za dané Ctyfi mésice realizace;

v' jednd se o pldn, ktery neni pevné zafixovany a jehoZ pevné dodrZeni by bylo
pozadovdno. Tento plan Ccerpani rozpoctu budu pfi predkladani
monitorovacich zprav prabézné aktualizovan tak, aby OO mél k dispozici
aktualni informace o postupu realizace projektu a cerpani financnich
prostiedkl nejen projektu, ale také daného narodniho programu.;

v’ plan Eerpani nastavte co mozna nejvérohodnéji.
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Priklad 1: V pfipadé rocniho projektu, ktery byl zahdjen dne 1. 7. 2015, budou monitorovaci obdobi
stanovena ndsledovné.

1. monitorovaci obdobi: 1. 7. 2015 — 31. 10. 2015 (predloZeni monitorovaci zprdvy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu do 30. 11. 2015)

2. monitorovaci obdobi: 1. 11. 2015 — 29. 2. 2016 (predloZeni monitorovaci zprdvy o realizaci
projektu Zddosti o platbu do 31. 3. 2016)

3. monitorovaci obdobi: 1. 3. 2016 — 30. 6. 2016 (predloZeni zdvérecné monitorovaci zprdvy
o realizaci projektu a Zddosti o platbu do 31. 8. 2016 — v pfipadé zdvérecné zprdavy se termin
jednoho mésice prodluZuje na dva)

Priklad 2: V pripadé rocniho projektu, ktery byl zahdjen dne 1. 1. 2016 budou monitorovaci obdobi
stanovena ndsledovné.

1. monitorovaci obdobi: 1. 1. 2016 — 30. 4. 2016 (predloZeni monitorovaci zprdvy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu do 31. 5. 2016)

2. monitorovaci obdobi: 1. 5. 2016 — 31. 8. 2016 (predloZeni monitorovaci zpravy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu do 30. 9. 2016)

3. monitorovaci obdobi 1. 9. 2016 — 31. 12. 2016 (predloZeni zdvérecné monitorovaci zpravy
o realizaci projektu a Zddosti o platbu do 28. 2. 2017 — v pfipadé zdvérecné zprdvy se
termin jednoho mésice prodluZuje na dva)

3.5 ListV. Rekapitulace
1. Zadatel v této &asti jiZ nic nevyplfiuje.

2. Na tomto listé je uvedena rekapitulace poZadovanych financnich prostfedkd, kterd se
vypliiuje automaticky. V pfipadé, Ze se Vam pole automaticky nevyplnila, jsou poskozeny
prednastavené vzorce. Provedte kontrolu dle nevyplnéného vzoru Pfilohy ¢. 1 - Rozpocet
projektu a pfipadné poskozené vzorce opravte v souladu se vzorem Pfilohy ¢. 1 - Rozpocet
projektu.

3. Zkontroluje, Ze uvedenad data jsou sprdvna!
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4 Schvaleni Postupu, prehled zmén a prehled vyjimek

4.1 Schvaleni Postupu a prehled provedenych zmén

Cislo vydani 2 Datum Gcinnosti 10. 12. 2015

Ovéril Mgr. Eva Klimova Schvalil Mgr. David Votava

Podpis a datum | 10.12. 2015 Podpis a datum | Podepsano

podpisu Eva Klimova podpisu elektronicky dne
10. 12. 2015

Kapitola Strucny popis zmény

1 — Odpovédi na zakladni otazky Formalni dpravy textu, upfesnéni zpUsobu
o podporu a

neoprdvnéné manipulaci.

predlozeni Zzadosti jejiho
zabezpeceni proti
Doplnéni informace o zdvaznosti jednotlivych
poli (tzv. povinna pole), jejich vyplnéni a zakazu

zmén Zadosti o podporu.

2 — Prlivodce vyplnénim Zadosti Upresnéni Postupu pro vyplnéni zadosti v rdmci
jednotlivych karet zadosti o podporu. Postup
pro vyplnéni Zadosti byl rozpracovdn taktéz do
urovné jednotlivych poli zadosti o podporu.
Byla zdlraznéna rizikovd mista pro fadné
vyplnéni zadosti pfidanim oznaceni ,POZOR“
véetné uvedeni tipQ, jak pfi vyplnéni Zadosti

postupovat.

3 — Prlivodce vyplnénim rozpoctu Upresnéni Postupu pro vyplnéni Zadosti —
Pfilohy ¢. 1 Zadosti, Rozpoctu projektu. Postup
pro vyplnéni Zadosti byl rozpracovdn do urovné
jednotlivych kapitol a podkapitol rozpoctu
projektu. Byla zdlraznéna rizikovd mista pro
fadné vyplnéni rozpoctu projektu pridanim
oznaceni ,,POZOR” véetné uvedeni tipa, jak pfi

vyplnéni rozpoctu postupovat.

4 — Schvaleni Postupu, prehled zmén a prehled | Doplnéna kapitola 4 — vloZzeny tabulky pro

vyjimek sledovani provedenych zmén, vydanych

vyjimek. Soucasné dojde k evidenci schvaleni
postupu ve formalizované strukture.

Strucné zdlivodnéni zmén oproti pfedchozi verzi:

Postup pro vyplnéni Zadosti o podporu celkové detailné rozpracovan k zajisténi jednotného
pristupu Zadatell pfi vyplnéni Zadosti v rozsahu pozadovaném odpovédnym organem.

s v
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4.2 Pfehled vyjimek z PP

Datum . . Strucny popis obsahu vyjimky, vcetné
.. L, Identifikace kapitol, . . o
Cislo schvaleni o .. | vymezeni subjektu/subjektd,

jichz se vyjimka tyka , i i

vyjimky pro ktery/které plati
1.
2.
3.
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