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1 Odpovédi na zakladni otazky

Kde je dostupny spravny vzor zadosti o podporu?

Vzor zadosti o podporu je dostupny na webovych strankach odpovédného orgdnu. Je nezbytné vzdy
vyuzit vzor zadosti ke konkrétni vyzvé. Vzory zadosti jednotlivych vyzev se mohou liSit a predloZeni
Zadosti na jiném vzoru, nez kpfislusné vyzvé, povede kjejimu vylouceni jiz pfi hodnoceni
pfijatelnosti. Dbejte proto zvySené pozornosti pfi stahovani spravného vzoru Zadosti o podporu.
Ptilohou formulare je pldnovany rozpocet projektu, ktery je nedilnou soucasti Zadosti.

V jaké formé zadost vyplinovat?

Formular Zadosti o podporu je nutné vyplnit elektronicky. Po vypInéni Zadosti formular vytisknéte,
na ur¢enych mistech podepiste a spolu s podpisy naskenujte. Na CD vlozte verzi jak v textovém
formatu *.doc/*.docx (pfipadné *.xIs/xIsx.), tak naskenovanou spolu s podpisy ve formatu *.pdf.
Listinnou podobu Zadosti (podepsany original) doructe spolu s pfiloZenym CD na adresu Ministerstva
vhitra zplsobem uréenym ve vyzvé. Listinna podoba Zadosti i jeji prilohy musi byt zabezpeceny proti
zménam formou stanovenou ve vyzvé.

Jak mam zZadost vyplinit?

Zadost o podporu je stéZejnim dokumentem pro ziskani podpory. Obsahuje viechny dilezité udaje,
které jsou nasledné podrobeny hodnoticimu a vybérovému procesu a na jejich zadkladé je
rozhodnuto, zdali bude Zadosti o podporu vyhovéno, ¢i nikoli. Je proto nezbytné Zadost vyplfiovat
s nejvyssi peclivosti a pfesné popsat vsechny duleZité aspekty projektu. Pfilohou formulare Zadosti o
podporu je planovany rozpocet projektu, ktery je jeji nedilnou soucasti.

Obecné plati pravidlo, Ze neni dovoleno nic ve vzoru Zadosti ani ve vzoru rozpoctu upravovat ani
mazat. V nékterych ¢astech je dovoleno pfidani dalSich poli, tyto konkrétni ¢asti jsou popsany v textu
nize. Jakékoli jiné Gpravy, nez dovoluje tento navod, budou povazovany za manipulaci se zdvaznym
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vzorem a takova Zadost bude vyfazena z procesu hodnoceni a vybéru projektd.

V Zadosti jsou cervenou hvézdickou oznacena povinna pole, jejichz nevyplnéni taktéZ povede
k vyrazeni zadosti z procesu hodnoceni.
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2 Priivodce vyplnénim Zadosti

V této kapitole jsou podrobné popsany vSechny ¢asti zadosti o podporu. Vzdy je vysvétleno, co ma
byt obsahem jednotlivych poli. Nez zacnete Zadost vyplhovat, seznamte se prosim s timto
pravodcem.

2.1 Titulni strana

Vyplrite pouze pole ,Ndzev Zadatele”, kam uvedete oficidlni ndazev organizace Zadatele, a pole ,Nazev
projektu”. Délka nazvu projektu je omezend, mize mit maximalné 10 slov a 90 znakl véetné mezer.

Pole ,Cislo vyzvy“ je jiz predvyplnéno odpovédnym organem, proto ho nijak neupravuijte.

Posledni pole ,Registracni ¢islo Zadosti o podporu” vypliiuje odpovédny organ po jejim obdrzeni.
2.2 Kapitola I. Zakladni informace

Kapitola I. je shrnutim zakladnich informaci o projektu. Po jejim precteni by mélo byt kazdému
Ctendfi jasné, kdo projekt realizuje, jaké jsou hlavni parametry projektu a jaka je jeho financni
narocnost.

V casti 1.1 zopakujte nazev projektu v ceském jazyce (stejny jako je uvedeny na obdlce). Zaroven
uvedte anglicky ndzev projektu, pro ktery plati stejna omezeni jako pro cesky (tedy maximalné 10
slov a 90 znakl vcéetné mezer).

V casti 1.2 zvolte zrozeviraciho seznamu specificky a narodni cil, k jejichz naplnéni Vas projekt
pfispéje. Ve vyzvé jsou vidy obsaZeny informace o tom, jaké cile jsou predmétem dané vyzvy, je
nutné volit pouze z cild uvedenych ve vyzvé. Projekt se nesmi vénovat plnéni vice cili zaroven,
rozeviraci seznam proto neumoznuje zvoleni vice nez jedné polozky.

I. ZAKLADNI INFORMACE

V Ceskem jazyce*

V anglickem jazyce*

I:Ze seznamu zvalte specificky a narodni ¢, k jejichz napinéni Vas projekt pfispéie | ¥
volte polozku. |
¢ Azy rodni cil 1 - Pfijeti/azy

2 - Hodnocen

(o]

3 - Znovuusidlen

2 Integrace/legalni migrace: Nérodni cil 1 - Legalni migrace
2 Integrace/legdIni migrace: Nérodni cil 2 - Integrace
cil 2: Nérodni cil 3 - Kapacita
“|Specificky cil 3 Navraty: Narodni cil 1 - Doprovodna opatfeni
_iSDec"c-:‘-,:‘ cil 3 Na arodni cil 2 - Opatreni pfi navracen

lspecificky cil 3 N&
Celkove naklady projektu (v KE) *

V casti 1.3 uvedte nazev opatieni, ke kterému se vaZze Vas projekt. Nazev opatfeni je stanoven
ve vyzvé.
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V ¢asti 1.4 uvedte datum predpoklddaného zacatku a konce realizace projektu. Zacatek realizace
projektu stanovte na prvni den v mésici. Stejné tak konec realizace projektu musi byt poslednim
dnem v mésici. Timto zplUsobem bude zajisténo, Ze nebudou problémy napfiklad ptri vypoctu mezd
apod. Délka projektu v mésicich tedy bude vzdy celym Cislem.

V casti 1.5 uvedte zakladni Udaje o rozpoctu projektu. Tato €ast slouZi pouze jako shrnuti. Rozpocet
projektu je dopodrobna rozveden v pfiloze. Dbejte na to, aby uvedené ¢astky byly shodné s ¢astkami
uvedenymi v rozpoctu v pfiloze.

V Casti 1.6 vypliite, zda je projekt predkladan jako partnersky, t.j. zda v prlibéhu realizace bude ¢ast
¢innosti vykonavana partnerem. Pokud projekt partnersky je, vyplite cislem pocet partnerd
bez finanéniho pfispévku (Ucasti partnerovi nevznikaji zadné naklady, které by byly nasledné hrazeny
z rozpocCtu projektu) a pocet partnerl s finanénim prispévkem (Cast nakladl vznikad partnerovi a jsou
mu hrazeny z rozpoctu projektu). V pfipadé, Ze v projektu vystupuje partner s finanénim prispévkem,
tuto skutecnost dale podrobnéji rozpracujte v rozpoctu projektu. Pokud je projekt predkladan jako
partnersky, je vyplnéni téchto poli povinné.

V ¢asti 1.7 vyplnte struény popis projektu jako struénou anotaci, kterd bude vystihovat zakladni
charakteristiku projektu. Je vhodné zdlraznit zejména tzv. intervencni logiku, tedy jaky problém
projekt resi, jaké k tomu pouziva prostredky (klicové aktivity), jaké jsou cile projektu a jaké by mély
byt vystupy, vysledky a dopady projektu. Dale je mozné zdliraznit navaznost na narodni program
a pfidanou hodnotu pro plnéni politik EU. Neni nezbytné informace uvadét v celych vétach, je moiné
pouzit naptiklad odrazky. Stejné informace uvedte také v anglickém jazyce. Dbejte pfitom omezeni
rozsahu téchto poli (max. 900 znak( véetné mezer).

2.3 Kapitola Il. Informace o zadateli

Cést II. slouzi jako podrobna identifikace Zadatele.

V casti 1.1 u pole ,Nazev Zadatele” uvedte oficidlni ndzev Zadatele (stejny jako na titulni strance
Zadosti). Stejny udaj uvedte v anglickém jazyce. Pokud VasSe organizace vyuZziva néjakou zkratku,
uvedte ji do poli¢ka ,Zkratka ndzvu Zadatele”.

Dale uvedte kontaktni Udaje Zadatele. Do pole ,Sidlo Zadatele” uvedte oficidlni sidlo Zadatele. Déle
uvedte dorucovaci adresu; pokud je tato adresa shodna se sidlem Zadatele, prekopirujte adresu
znovu.

Pole ,Kontaktni adresa projektové kancelare” slouzi zejména pro pripadné kontroly, které budou
probihat v pfipadé vybéru projektu. Jednd se o misto, kde sidli projektovy tym, kde bude probihat
kontrola, kde budou k dispozici potfebné dokumenty a podobné. Adresu uvedte i v pfipadé, Ze je
totoZna s predchozimi uvedenymi adresami.

Zadatel o podporu je povinen mit zfizenou datovou schranku. Do pole ,ldentifikdtor datové
schranky” uvede jeji identifikator.

Dale uvedte do pole ,IC” identifikaéni &islo osoby 7adatele, p¥ipadné do pole ,DIC uvedte dariové
identifikacni Cislo.
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Pro spravny vypocet finan¢ni podpory je nezbytné vyplnit informaci, jestli Zadatel je nebo neni
platcem dané z pfidané hodnoty (DPH) v ramci Cinnosti predkladaného projektu. Pokud je Zadatel
platcem DPH, uvede do vedlejSiho pole vycet oblasti projektu, pro které je platcem.

Na zavér casti Il.1 uvedte adresu svych oficidalnich webovych stranek. Paklize bude projekt vybran
k podpore, jste povinni informace o ném na téchto strankach zverejnit.

V casti 11.2 vyplite informace o statutarnim organu Zadatele. Do pole , Funkce” uvedte jeho funkci
v rdmci organizace Zadatele (napf. feditel, jednatel). V ptipadé, Ze se statutdrni organ sklada z vice
osob, pfikopirujte toto pole znovu a vypliite pro jednotlivé osoby tohoto organu.

V casti 11.3 vyplite informace o kontaktni osobé. Tedy o osobé, kterou je moZzno kontaktovat i pred
zahajenim realizace projektu, napt. v souvislosti se zZaddosti o podporu. Do pole , Funkce” uvedte jeji
funkci vramci organizace Zadatele. Je mozné, Ze tato osoba v pfipadé vybéru projektu bude
vedoucim projektu, nicméné neni to podminkou.

V casti 1.4 uvedte struéné charakteristiku organizace jako takové. Napriklad jaké jsou jeji cile
a v jakych oblastech plsobi, mizZete zdlraznit oblasti, které souviseji s prislusnym fondem (AMIF ¢i
ISF).

V Casti 1.5 popiste zkusSenosti s realizaci projektl. Soustfedte se zejména na zkusSenosti s projekty ze
zdrojl EU, je mozné uvést i zkuSenosti s realizaci jinych projektd. ZkuSenosti s realizaci projektt EU
nejsou nutnou podminkou pro ziskani dotace. Toto pole slouzi pro obecny prehled schopnosti
Zadatele realizovat projekt.

V Casti 1.6 uvedte dalsi Zadosti o financni prispévky. Jedna se jak o predloZené a zatim neschvélené
(v procesu), tak o schvalené Zadosti o finanéni prispévek v dobé od podani Zadosti AMIF/ISF do
skonéeni projektu AMIF/ISF. V ptipadé, Ze mate vice Zadosti o financni prispévky, neZ je pocet
uvedenych poli, pfikopirujte dalsi tabulky. Vypliite vidy nazev planovaného projektu/aktivity, vysi
prispévku, o ktery Zadate, ptipadné ktery byl na planovany projekt jiz schvalen, uvedte, z jakého
zdroje bude tento financéni prispévek poskytnut, a dopliite strucny popis projektu véetné obdobi
realizace tak, aby vystihoval zejména jeho cile, klicové aktivity a vystupy. Zvlastni zfetel vénujte Casti
I1.6.2, tedy dal$im Zadostem ze zdrojl EU.

2.4 Kapitola lll. Informace o partnerech Zadatele

Cast lII. vyplriujte pouze v pripadé, 7e je projekt predkladan jako partnersky (pokud jste v &asti 1.6
zaskrtli pole ano). V opacném pripadé tato ¢ast neni relevantni a ponechte ji nevyplnénou. Vyplnuji
se obdobné informace jako v ¢asti Il

2.5 Kapitola IV. Popis projektu

Spolu s rozpoctem se jedna o nejdulezitéjsi ¢ast zadosti o podporu. Informace zde uvedené budou
slouzit pro vécné hodnoceni, a jsou proto naprosto stéZejni pro rozhodnuti, zdali bude projekt vybran
pro podporu Ci nikoli. Vénujte proto prosim vypliiovani této ¢asti Zadosti naleZitou pozornost.

CastIV. 1

Do pole ,Hlavni cil projektu” uvedte hlavni cil projektu, kterym Vas projekt napom(iZe naplnéni
prislusného specifického cile nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 513, 515 ¢i 516/2014
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(v zavislosti na tom, v jaké oblasti projekt predkladate, jestli ISF-B, ISF-P ¢i AMIF). Hlavni cil projektu
musi napomahat k plnéni cild uvedenych ve vyzvé a narodnim programu.

Projekt by mél kromé hlavniho cile obsahovat také dil¢i cile projektu. Identifikovanim dil¢ich cill
v ramci cile hlavniho dojde k usnadnéni projektového Fizeni, jelikoZz projekt bude jasnéji ¢lenén. Ty
uvedte do pfislusnych poli. Pokud bude mit projekt vice nez dva dil¢i cile, je mozné libovolné pridavat
dalsi radky tak, aby bylo mozné popsat vsechny dilci cile.

K naplnéni kazdého dil¢iho cile slouZi klicové aktivity. Toto ¢lenéni usnadiuje popis tzv. intervencni
logiky. Tedy jaka opatfeni povedou ke splnéni jakych cil(. Kazda klicova aktivita ma své jedinecné
Cislo, které bude vyuzivano dale v této zadosti o podporu, rozpoctu projektu a v pripadé schvaleni
projektu také pfi monitorovani. U klicovych aktivit plati stejné pravidlo jako u diléich cild, je mozné
pridavat libovolné mnozstvi radk, ale je nutné zachovat strukturu tak, aby bylo zfejmé, které aktivity
patfi ke kterému dil¢imu cili.

Klicové aktivity slouZi k pfimému naplriovani cild. Klicovou aktivitou tedy neni napfiklad administrace
projektu nebo tvorba publicity.

CastIv.2

Vtéto Casti je cCasovy harmonogram jednotlivych klicovych aktivit uvedenych v ¢asti 1V.1. Do
jednotlivych radka zapiste vSechny klicové aktivity, které jsou identifikovany jednak Cislem, jednak
zkracenym ndazvem (tak, aby byl vylou¢en omyl nebo preklep). Do prvniho sloupce uvedte kalendafni
rok, ve kterém bude klicova aktivita realizovana, a do jednotlivych poli znakem ,X“ vyznacte mésice
daného roku, v nichZ bude aktivita realizovana, pficemz 1 znamena leden, 12 prosinec.

Pokud realizace néjaké aktivity presahuje do vice kalendarnich let, uvedte ji tolikrat, v kolika letech je
realizovana. PficemzZ vidy jsou uvedeny nejprve aktivity za rok N, pak N+1 atd. V levém sloupci tedy
budou roky razeny chronologicky po sobé, nikoli na preskacku.

CastIv.3

V této Casti detailné popiste jednotlivé klicové aktivity. Vyplnénim vsech klicovych aktivit musite byt
schopni popsat cely projekt. Za klicové aktivity se nepovaZzuje administrace a fizeni projektu ci
publicita.

Kazda klicova aktivita ma svou kartu, kde je uveden jeji nazev, Cislo, které jste aktivité priradili v ¢asti
IV.1 a cilova skupina, na kterou je aktivita zamérena. Nemusi se vidy nutné jednat o cilovou skupinu
definovanou nafizenim (v pfipadé AMIF), uvede se ta skupina, kterd bude mit z projektu néjaky
prospéch, na kterou projekt cili (napf. azylanti, statni pfislusnici tfetich zemi, vétSinova populace,
zaméstnanci, kterym je poskytovano skoleni atp.).

V karté klicové aktivity je dale uveden popis jeji realizace. Toto pole by mélo obsahovat nejvice
informaci, je to jediné misto, kde jsou popsany detailné jednotlivé aktivity projektu, vénujte jeho
vypliovani proto naleZitou pozornost. Aktivita musi byt popsana velmi podrobné, jedna se zejména
o jeji rozsah, kdy bude probihat (napf. v pfipadé skoleni, jeho frekvence a rozsah), jak bude
zajistovana, co bude jejim obsahem, jaké nastroje bude pouzivat.

V poli ,popis naplnéni dilciho cile” uvedte, jakym zpUsobem pfispéje realizace dané aktivity
k naplnéni dil¢iho cile, ke kterému je pfifazena v ¢asti IV.1.
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V poli ,,zdroje ovéreni (vystupy)“ uvedte, co hmatatelného bude vystupem této aktivity. Jak bude
mozné po jejim uskutecnéni ovéfit, Ze splnila sv{j ucel (napf. vydana metodika, vydané certifikaty
o absolvovani $koleni, pofizené vybaveni/zatizeni).

V poli ,Role Zadatele/partnera” uvedte, jakou roli bude hrat Zadatel, pfipadné partner, je-li projekt
predkladan jako partnersky, pfi realizaci aktivity. Zejména uvedte, jestli danou aktivitu bude
zajistovat sam, nebo jestli bude aktivita realizovana napf. dodavatelem sluzeb a role Zadatele tak
bude pouze pfi vybéru tohoto dodavatele.

Karet aktivit mGzZete pfidat libovolné mnoizstvi, podle toho, kolik projekt bude mit aktivit. Zkopirujte
vzdy celou kartu se vSemi poli a vlozte ji jako dalsi v poradi.

CastIv.4

V této Cdsti uvedte, proC je nutné projekt realizovat. Definujte, jaky je problém nebo nedostatek
v soucasnosti a jaky bude mit projekt prinos k feseni tohoto problému. Jedna se o soucast tzv.
intervencni logiky, kdy vychazime ze soucasného stavu, ktery je v urcitém ohledu neuspokojivy,
a prostfednictvim realizovanych aktivit dochazime k cili. Vtomto poli proto popiSte vychozi stav
a dlvod, proc¢ projekt napomuze jeho feSeni.

CastIV. 5

V této Casti zaskrtnéte jednotlivé regiony, ve kterych bude projekt realizovan. Regiony musi byt
v souladu s pokyny stanovenymi ve vyzvé. U jednotlivych regionli pak uvedte, které klicové aktivity
v nich budou realizovany (pouze uvedenim jejich Cisel, kterd byla pfifazena v ¢asti IV.1, pfipadné
slovem ,vSechny*“).

V poli ,,Slovni popis“ mlZete v pfipadé potreby dovysvétlit Gzemni plsobnost projektu, napfiklad jeji
specifika nebo v pripadé zahrani¢niho projektu konkrétni lokaci.

CastIV. 6

Tato cast se tyka propagace projektu, kterd se ¢leni na povinné a volitelné prvky. Nastroje publicity,
které musi kazdy projekt pouZzit, jsou vyplnény pod cisly 1, 2 a 3.

CastIV.7

Tato tabulka shrnuje pouZzité zdroje pro financovani projektu. Uvedte jeho celkovou hodnota
a pozadovany prispévek z fondu vyjadreny jak absolutné, tak v procentech. Ddle uvedte, jestli zadate
o zajisténi spolufinancovani ze strany Ministerstva vnitra, tato moZnost zavisi na podminkach

uvedenych ve vyzvé a ne vidy a ne pro vSechny typy pfijemcl je mozna. Na zavér uvedte, jakou Cast
spolufinancovani si zajisti Zadatel. Soucet musi dat dohromady celkovou hodnotu projektu.

Je nutné, aby se tyto c¢astky shodovaly jak s rozpoctem projektu, tak s ddaji uvedenymi v ¢asti I.
Zadosti o podporu.

2.6 Kapitola V. Vybérova rizeni

V ptipadé, Ze se v projektu nepocita se zaddvacim i vybérovym fizenim, zaskrtnéte moznost ne a dal
tuto ¢ast nevyplnujte. V opacném pripadé zaskrtnéte ano a pokracujte podle nasledujiciho postupu.

V této Casti musi byt uvedena vSechna vybérova nebo zadavaci fizeni, ktera jsou planovana v ramci
projektu. Vyplnéni této ¢asti je v pripadé planovaného vybérového ¢i zaddvaciho Fizeni povinné.

s v
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’

Kazdé vybérové fizeni bude mit samostatnou kartu, v pfipadé vétsiho poctu vybérovych fizeni
zkopirujte vidy celou kartu a vlozZte ji jako nasledujici (obdobné jako u klicovych aktivit). Zaroven
zménte poradi karty v jejim zahlavi (V.1 =>V.2, atd.).

V poli, Nazev vybérového fizeni” uvedte strucny ndzev, ktery bude vystihovat, ¢eho se fizeni tyka.

V poli ,Cislo vybérového fizeni“ uvedte jeho poradové &islo v rdmci projektu (je jedno, jak budou

v

vybérova fizeni sefazena, nicméné doporucujeme seradit je chronologicky).

V poli ,VR dle vyde predpokladané hodnoty” vyberte zrozeviraciho seznamu jednu z moZnosti

Vv

(Nadlimitni, Podlimitni, Vefejnd zakdzka malého rozsahu, Vefejnd zakdzka s vyssi hodnotou (mimo
zakon ¢. 137/2006 Sb.))

Sl

V.1 KARTA VYBEROVEHO RIZENI

Nézev vybérového fizeni (VR)

Poradoveé &islo VR

VR dle vy$e pFedpokladané hodnoty | Zvolte polozku, Fy]
Druh vybérového Fizeni Zvolte polozku.
Specifikace druhu zadavatele \ac? m tﬁ‘,
= Podlimitn
Druh VR podile pfecmétu Verejna zakazka malého rozsahu
Predpokladand/skuteén hodnota celkem ||Vereiné zakézka s vy3si hodnotou (mimo z. 137/2006 Sb.)

v KC bez DPH

Predpokladané/skutetné datum zahgjeni
VR

Predpokladané/skuteéné datum ukonceni
VR

Popis VR, vietn& hodnoticich kritérii a
poZadavkl pro pfedloZeninabidek

V poli ,,Druh vybérového ftizeni“ vyberte zrozeviraciho seznamu jednu z moznosti vyplyvajicich

s v

z daného paragrafu zdkona o verfejnych zakazkach ¢. 137/2006 Sb. (Oteviené fizeni, Dynamicky

,

nakupni systém v otevieném fizeni, Jednaci fizeni s uvefejnénim, Jednaci fizeni bez uverejnéni,
Soutézni dialog, UZsi fizeni, Zjednodusené podlimitni fizeni, Obecné vyjimky z plsobnosti zdkona).
V pfipadé, Ze jste v predchozim poli zvolili moZznost mimo rezim tohoto zakona, toto pole

nevyplnujte.

V.1 KARTA VYBEROVEHO RIZENT

Nazev vybérového fizeni (VR)

Poradove &islo VR

VR dle vy¥e predpoklédané hodnoty Zvolte polozku

Druh vybérového Fizeni

Specifikace druhu zadavatele
Otevrené fizeni (§27)

Dynamicky nékupni systém v otevfeném Fizeni (§93)|
sifggzlzlggzna’/skmeéné hodnota celkem || jednaci Fizeni s uvefejnénim (§29)

Druh VR podle pfedmétu

Jednaci fizen! bez uverejnéni (§34)

Predpoklddané/skuteéné datum zahdjeni ||Soutézni dialog (§35)
VR UZSi fizeni (§28)

z Tl e = [1Ziednodugené podlimitni Fizenf (§38)
Predpokladané/skutetné datum ukonteni ||&/e¢nodusene podiimitni rize (§38)
VR Obecne vyjimky z pusobnosti zékona (§18)

Popis VR, véetnd hodnoticich kritérif a
poZadavk( pro predloZeni nabidek

s v
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V poli ,Specifikace druhu zadavatele” vyberte z rozeviraciho seznamu druh zadavatele, tak jak ho
stanovi uvedeny zakon. (Dotovany zadavatel, Osoba, kterd neni zadavatelem dle zdkona, Sektorovy
zadavatel nebo Verejny zadavatel)

V.1 KARTA VYBEROVEHO RIZENT

Nazev vybérového fizeni (VR)

Poradové &islo VR

VR dle vyZe pFedpoklddané hodnoty Zvolte polozku

Druh vybérového fizeni

Specifikace druhu zadavatele

Druh VR podle pfedmétu [Zvolte polozku.

Dotovany zadavate

Precpoklédané/skutedné hodnota celkem % ; ) §
v K€ bez DPH Osoba, které neni zadavatelem dle zékona

Sektorovy

Predpokladané/skuteéné datum zahdjeni
v§ g Sl

Predpokladané/skutecné datum ukonéeni
VR

Popis VR, véetné hodnoticich kritéril a
pozadavkl pro predloZeninabidek

V poli ,, Druh VR podle pfedmétu” vyberte z rozeviraciho seznamu predmét zakazky, tak jak ho stanovi
uvedeny zakon.

Cal

V.1 KARTA VYBEROVEHO RIZENT

Nézev vybérového fizeni (VR)

Poradové ¢islo VR

VR dle vijée pFedpokladané hodnoty Zvolte polozku

Druh vybérového Fizeni Zvolte poloZ

Specifikace druhu zadavatele Zvolte poloz

Druh VR podle pfedmétu i|Zvolte polozku |

Predpoklédana/skutetna hodnota celkem [Zvolte polozku. |

v KC bez DPH Dodavky ‘
Predpokladané/skuteéné datumzahgjeni ||3/UZ0Y ] 1 L
VR Stavebni prace = He

Predpoklddané/skutetné datum ukonceni

VR

Popis V&, véetné hodnoticich kritérii a
poZadavki pro predloZeninabidek

Dale do pfislusnych poli uvedte predpokladanou (pfipadné skutecnou, pokud je jiz tento Udaj znamy)
hodnotu zakazky v CZK bez DPH a predpokladané (pripadné skutecné, pokud je jiz tento udaj znamy)
zahdjeni a ukoncéeni vybérového/zadavaciho fizeni.

Do posledniho pole popiste co nejdetailnéji naleZitosti vybérového fizeni s dlirazem na hodnotici
kritéria a pozadavky pro predloZeni nabidek.

2.7 Kapitola VI. Rizeni projektu

v

Tato Cast se vénuje zajisténi fizeni projektu. Projekt by mél byt fizen v souladu se standardy Fizeni
projekta.

Do casti VI. 1 uvedte sloZeni realizacniho tymu projektu. Nejedna se o jmenny seznam, neuvadéjte
tedy konkrétni jména, ale nazvy pracovnich pozic a pozadavky na kvalifikaci. Dale uvedte formu

s v
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pracovnépravniho vztahu (hlavni pracovni pomér, DPC, DPP) a Uvazek v ramci projektu za mésic
(v pfipadé DPP uvedte pocet hodin). Do detailniho popisu pracovni ¢innosti v rdmci projektu popiste,
jak se bude dana osoba podilet na realizaci projektu.

V seznamu realiza¢niho tymu musi byt uveden vedouci projektu. Do seznamu uvedte vSechny osoby
podilejici se na realizaci projektu, jejichZz osobni naklady jsou z projektu hrazeny.

V casti VI.2 popiste, jak bude zajisténo fizeni projektu, identifikujte mozna rizika projektu (kazdy
projekt ma urcita rizika, neexistuje projekt bez rizik - viz Pfiru¢ka pro Zadatele a pfijemce) a uvedte,
jak tato rizika budete minimalizovat, ptipadné eliminovat.

2.8 Kapitola VII. Monitorovaci ukazatele a dopady projektu

U povinnych monitorovacich ukazatelll se stanovenou cilovou hodnotou, které byly stanoveny
vyzvou, uvedte cilovou hodnotu, kterou ukazatele dosahnou na konci projektu. V pripadé, ze néktery
z povinnych monitorovacich ukazatell se stanovenou cilovou hodnotou neni pro projekt relevantni,
uvedte nulu. Nenechdvejte pole nevyplnéné. Postupujte v souladu s kapitolou 17 Pfirucky pro
Zadatele a pfijemce.

Cast VI1.2 Struény popis metody stanoveni cilové hodnoty zvolenych ukazatel(i

U ukazatel(, u kterych je stanovena cilova hodnota, uvedte, jakou metodou jste dospéli ke stanoveni
této hodnoty. Zejména, z jakych dat jste vychazeli pfi jejim stanovovani, pfipadné jestli opirate
vypocet hodnoty o vlastni zkusenost v minulosti a podobné.

Cast VII.3 Ocekavany dlouhodoby efekt po skonéeni realizace projektu

Do této casti uvedte, jaky bude mit Vas projekt dlouhodoby dopad. Jedna se o posledni ¢lanek
intervencni logiky, ktera zacinala u definice problému, pres realizaci projektu (aktivit) vedla
k néjakému cili, ktery musi mit néjaky dlouhodoby dopad. Zde popiste tento dopad.

Cast VIL4 Zajisténi udrzitelnosti projektu

Tuto ¢ast vypliujte pouze, pokud se na Vas projekt vztahuji pravidla pro udrzitelnost (viz kapitola
13.5.11 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce). Pokud neni toto pole pro Vas projekt relevantni, uvedte
pouze: ,Neni relevantni”.

Popiste, jak zajistite, Ze pofizend investice bude i v dobé udrzitelnosti pouzivana v souladu s cili
projektu.

2.9 Kapitola VIII. Seznam priloh

Tato cast obsahuje tfi tabulky. V ¢asti VIII.1 je uveden rozpocet. Rozpocet projektu je nedilnou

soucasti zadosti a jako ,Priloha ¢. 1“ musi byt sZadosti v listinné podobé spojen (dle pravidel
stanovenych ve vyzvé).

V ¢asti VIII.2 jsou uvedeny dalsi povinné pfilohy Zadosti. Povinné pfilohy vZdy stanovuje vyzva.

Cast VIII.3 obsahuje seznam ptiloh, které nejsou povinné vyzadovany. P¥i hodnoceni projektl se
k takovymto priloham nepfihlizi.

s v
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Ve vSech c¢astech musi Zadatel uvést celkovy pocet listl (nikoli stran) jednotlivych pfiloh po vytisténi.
Zaroven statutdrni organ Zadatele stvrdi v Cestném prohlaseni, Ze seznam pfiloh véetné poctu listd
odpovida skutecnosti.

s

2.10 Kapitola IX. Cestna prohlageni

Statutarni organ Zadatele svym podpisem cestné prohlasi pravdivost udaji uvedenych pod
jednotlivymi body.

s v
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3  Priivodce vyplnénim rozpoctu

Rozpocet projektu je povinnou pfilohou Zadosti o podporu. Informace uvedené v rozpoctu projektu
jsou stéZejni pro rozhodovani, jestli projekt podporu ziska ¢i nikoli.

Rozpocet projektu vypliujte co nejpodrobnéji. Uvedte vsechny polozky, které budete z prostiedki
fondu financovat. Je vhodnéjsi uvést vice informaci, nez méné. V pfipadé pofizovani komplexnich véci
a souborl je vidy lepsi uvést ¢astku za jednotlivé polozky, pouze v pripadé, kdy to neni z néjakého
dlvodu mozZné, uvedte cenu za cely soubor.

Vzor rozpoctu je vidy zverejnén spolu s vyzvou. Jednd se o soubor Microsoft Excel, ktery je ¢lenén na
pét listd. Zadatel je povinen vyplnit véechny listy.

Plati obecné pravidlo, Ze Zadatel neni opravnén ménit Zadné prednastavené vzorce. Neopravnéna
manipulace s prednastavenymi vzorci (s vyjimkou doplnéni dalSich poli a souvisejici Upravy
souctovych vzorcl) bude povaZovana za zménu zavazného vzoru pfilohy Zadosti o podporu a
takova zadost bude vyloucena z hodnoceni.

Rozpocet ma pét casti, kazda je uvedena na samostatném listu.

3.1 Listl. Planovany rozpocet projektu

List I. Planovany rozpocet projektu, se déli do nékolika tematickych &asti. Zadatel na tomto listé
vypliiuje pouze ¢asti A. — F. (respektive A. — E. v pfipadé ISF) a Uvodni identifikaci projektu. Ostatni
Casti se vyplnuji automaticky. ZpUsobilost pro naklady z jednotlivych ¢asti je podrobné stanovena
v Pfirucce pro Zadatele a prijemce v kapitole 13. Nékteré kapitoly jsou ¢lenény na dalsi podkapitoly.
Kazda kapitola i podkapitola obsahuje souctovy vzorec, tak aby bylo moziné uréit celkovou vysi
nakladl jednotlivych podkapitol. Jednotlivé polozky uvadi Zadatel do bilych radka, dle jejich
prislusnosti k podkapitolam.

Vv

V kazdé podkapitole jsou uvedeny vidy alespon dva fadky, pokud by byl pocet poloZek vyssi, je
mozné radky libovolné pridavat. Dirazné doporucujeme pridavat faddek vzdy mezi dva existujici, tak
dojde k zachovani sou¢tovych vzorcli a nebude nutna jejich Uprava, pfi niz by mohlo dojit k chybam.

Kliknutim na ¢islo spodniho ze dvou radkl cely radek oznadte a stisknutim klaves ,CTRL” a ,,+“ dojde
k pridani radku nad oznaceny radek.

BIE 8 C ) E F G A 8 c o E
4 |Nazev projektu: [ | 4 |Nizev projektu: |
Nizev fadatele o finanéni podporu: | 5 [Nazev fadatele o finanéni podporu: |

Prijemce
/ Partner

Potet
Jednotka jednotek

Phjemce
/ Partner

""‘"‘::‘E" €% | celkové niklady v ¢ | Prsh ndkdadl

Sabatia: | PO Andm‘nk::l cena

ook % Celkové naklady v K&

7 [ Druh nikladd

z = o

9 [A Osobni niklady ] A. Osobni naklady i ‘
10 ‘ Al 10 A.1 Platy, odmény z dohod a pojistné odbornych zaméstnancd 0,00 KE|
11 0,00 Ké|
[ 0,00 K¢

y 2 dohod a pojistné odbornych zaméstnancd | 0,00 K&

[

0,00 K¢
0,00 K¢

imény 2 dohod (DPC)

0,00 K2
0,00 ¢|
0,00 €|
I o0k
[ 0,00 K¢/

0,00 K¢
| 0,00 K¢
| 0,00 K¢,
0,00 K¢|

y 2 dohod (DPP)

orské honorsre

—
=
—
—

23 | A2Platy, odmény z dohod a pojistné administrativnich pracovnikd

s v

Postup pro vyplnéni Zadosti o podporu

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 3. 7. 2015 Strana: 13z17



Déle zkopirujte do sloupce G prednastaveny vzorec soucinu (nejlépe kliknutim na pravy dolni roh
buriky nad zménénym rfadkem a pretazenim dold).

A B C o) E F G H A 8 Ny - D E F G
4 |Nazev projektu: 4 |Nézev projektu: |
5 | [Nézev 1adatele o finanéni podporu: } 5 |Nazev fadatele o finanéni podporu: |
6 T ) 6
Prijemce [
/ Partner |

Poiet
jednotek

Jednotkova cena
v k&

Jednotkova cena
vKé

Potet
jednotek

Prjemce

Jednotka
/ Partner

; { Druh nikladd Jednotka Celkové naklady v K& Celkové naklady v K¢ |

‘ Druh nakladd

9 A. Osobni naklady 9 A. Osobni niklady |
10 | A1 Platy, odmény z dohod a pojistné odbornych zaméstnanc 0,00 K& 10 | A.1Platy, odmény 2 dohod a pojistné odbornych zaméstnancli 0,00 Ké|

1 A1.1Platy o] 1 0,00 k¢
12 ALL1 | Q00K =
13 13

[ L -

| C 000k¢] )
uied A112 | By : ]

[

[

[

[

[

[

[
[
[
0,00 k¢ 15 A.1.2 Odmény z dohod (DPE)
0,00 K¢ 16 Al21 [
|
[
|
[

[

|

2 |

A.1.2 0dmény z dohod (0PC) 0,00 K
A [ 0,00 Ké

| 0,00 k¢

|

|

[

|

[
[
[
[
[ 0,00 K¢ 17 A122
0,00 k¢ 18 A.1.3 Odmény z dohod (DPP)
T 0,00 K& 19 Al13.1
[
[
|

3 Odmény z dohod (0PP)
Al13.1
20 Al32

0,00 K¢
0,00 K&
0,00 K&

0,00 KE 20 A132
21 A.1.4 Autorské honoréfe 0,00 K& 21
2 Al4d 0,00 K -
2 A142 0,00 K
24 | A2 Platy, odmény z dohod a pojistné administrativnich pracovnikd | 0,00 K&

A.1.4 Autorské honorare 0,00 k¢
000K
23 A142 | 0,00 k&

24| [ A2 Platy, odmény 2 dohod a pojistné administrativnich pracovnikl 0,00K¢|

Aldl

[
[
|
[
|
[
|
[
|

Na zavér doplite ndzev polozky (jeji Cislo a nazev) a nezapomerite prejmenovat polozku v rfadku,
ktery se nachazi pod noveé vzniklym, jelikoZ jeho pofadové Cislo se automaticky nezméni.

U kazdé polozky uvedte jeji poradové Cislo a nazev (napf. A.1.1.1 vedouci projektu, B.2.1 hotel
v Bruselu).

Kolonku ptijemce/partner nemusite vypliovat v pfipadé, Ze projekt neni predkladan jako partnersky.
V prfipadé, Ze je projekt partnersky, uvedte, jestli ndklad na danou polozku vznikd pfijemci nebo
partnerovi. V pfipadé prijemce uvedte slovo ,Pfijemce”, v pfipadé partnera/partnerl uvadéjte
zkratky jejich nadzvu, které jste uvedli v Zadosti o podporu v ¢asti lll.1.1 , Identifikace partnera®.

s

Dale uvedte jednotku a jeji pocet a cenu za jednotku (prednastaveny vzorec automaticky spocita
celkové naklady).

3.1.1 Osobni naklady

Pravidla zpUsobilosti osobnich nakladd jsou stanovena v Pfiruéce pro Zadatele a pfijemce v kapitole
13.5.1.

V kapitole A.1 uvadéjte jednotlivé pozice odbornych zaméstnancd, nikoli jména.

U osobnich nakladd v pripadé hlavniho pracovniho poméru a dohody o pracovni ¢innosti uvadéjte do
pole ,Jednotka“ ,uvazek 1,0“. Pocet jednotek se bude rovnat soucinu Uvazku dané osoby pro projekt
a poctu odpracovanych mésicl (tedy napf. pfi Uvazku 0,2 a rocnim projektu bude v poli ,Pocet
jednotek” uvedeno 2,4), jednotkova cena v takovémto ptipadé bude hruba mésic¢ni mzda za Uvazek
1,0. V pfipadé DPP uvadéjte pocet hodin a hodinovou mzdu.

V kapitole A.2 uvadéjte jednotlivé pozice administrativnich pracovnik(, nikoli jména. Je pfipustné
uvést pouze pracovniky, jejichz mzdové naklady spadaji do kategorie primych naklada dle kapitoly 13
PFirucky pro Zadatele a pfijemce.

Césti A.3-A.6 uvadéjte kumulativné za cely projekt, nikoli po jednotlivych zaméstnancich. V ptipadé
partnerského projektu bude mit kazdy partner svou polozku.

3.1.2 Cestovni naklady — zahrani¢ni cesty

Pravidla zpUsobilosti cestovnich nakladl jsou stanovena v Pfiruc¢ce pro Zadatele a pfijemce v kapitole
13.5.2.
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3.1.3 Zafizeni, vybaveni a spotfebni materidl

Pravidla zpUlsobilosti zafizeni, vybaveni a spotfebniho materidlu jsou stanovena v Pfiru¢ce pro
Zadatele a prijemce v kapitole 13. 5.3.

V C.1.1 Spotrebni material uvedte nehmotné véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi, bez ohledu
na vysi ocenéni, a dlouhodoby majetek pod hranici 7000 K¢ vé DPH.

V C.1.2 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek uvedte majetek, jehoz hodnota je 7 000 K¢ v¢ DPH
a vyssi, avSak nepresahuje 60 000 K¢ vé DPH.

V C.1.3 Dlouhodoby nehmotny majetek uvedte majetek, jehoz hodnota presahuje 60 000 K¢ vé DPH.
Jedna se o tzv. investi¢ni nehmotny majetek.

V C.2.1 Spotrebni material uvedte hmotné véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi, bez ohledu
na vysi ocenéni, a dlouhodoby majetek pod hranici 3 000 K¢ v¢ DPH.

V C.2.2 Drobny dlouhodoby hmotny majetek uvedte majetek, jehoz hodnota je 3 000 K¢ v¢ DPH
a vyssi, avSak nepresahuje 40 000 K¢ vé DPH.

V C.2.3 Dlouhodoby hmotny majetek uvedte majetek, jehoz hodnota presahuje 40 000 K¢ v¢ DPH.
Jedna se o tzv. investi¢ni hmotny majetek.

3.1.4 Nemovitosti

Pravidla zpUsobilosti nemovitosti jsou stanovena v Pfiruéce pro Zadatele a prijemce v kapitole 13. 5.6.

3.1.5 Nakup sluzeb

Pravidla zpUsobilosti sluZzeb jsou stanovena v Pfirucce pro Zadatele a pfijemce v kapitole 13. 5.7

3.1.6 Pfima podpora (pouze u AMIF)

Pravidla zpUsobilosti pfimé podpory jsou stanovena v Pfirucce pro Zadatele a prijemce v kapitole 13.
5.3.8.

3.2 List Il. Finan¢ni zdroje

Tento list obsahuje rozdéleni financ¢nich zdroji dle nékolika parametr(.

V prvni tabulce uvedte predpokladané zdroje financovani. Podpora z fondu AMIF/ISF se vypocita
automaticky jako 75 % z celkovych naklad(. V ptipadé jiné vyse poZzadované podpory je mozné tento
vzorec odstranit (pozor, jednda se o jediny vzorec, ktery je mozné odstranit) a uvést nizsi ¢astku.
V tadku ,Kontrola“ dochazi k ovéreni, zdali soucet zdroja financovani odpovida celkovym nakladim
projektu.

V tabulce ,Rozpocet dle zapojenych subjektd” uvedte rozdéleni ndklad( na prijemce a jeho partnery.
V ptipadé, Ze projekt neni partnersky, uvedte u prijemce celkové naklady projektu. V radku kontrola
dochazi kovéreni, zdali soucet rozpoctu jednotlivych subjektd odpovida celkovym nakladlim
projektu.

V posledni tabulce uvedte indikativné rozdéleni rozpoctu projektu na jednotlivé klicové aktivity, tak
jak byly popsany v Zadosti o podporu, pouzijte stejny kod i ndzev. Toto rozdéleni neni zavazné,
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nicméné slouZi k lepsimu pochopeni projektu a Vam k lepSimu planovani rozpoctu projektu i jeho
aktivit. Vradku kontrola dochazi k ovéreni, zdali soucet nakladl jednotlivych klicovych aktivit
odpovida celkovym nakladm projektu.

3.3 List lll. Komentar k rozpoctu

V této ¢dsti uvedte vSechny planované polozky z rozpoctu uvedeného na listu I. Je tfeba prekopirovat
vSechny polozky a znovu pfidat jednotlivé radky.

Kazda polozka musi byt vyéerpavajicim zplsobem popsana. Z komentare musi byt zfejmé, o jakou
polozku se jednd, musi byt jasné identifikovatelnd. Doporucujeme této casti vénovat velkou
pozornost a polozky popsat co nejpodrobnéji.

V pfipadé osobnich naklad( v A.1 respektive A.2 uvedte do komentare zejména informaci o poctu
mésicl, po které bude dana osoba zapojena do projektu (v pfipadé DPP pocet hodin).

3.4 List IV. Harmonogram Cerpani rozpoctu

Zde je treba uvést rozloZzeni nakladl projektu po jednotlivych monitorovacich obdobich.
Monitorovaci obdobi je ¢tyfrmési¢ni. Pro stanoveni data predlozeni prvni zadosti o platbu k zacatku
projektu prictéte pét mésicd. Pro stanoveni dat predloZeni dalSich Zadosti o platbu pfiditejte Ctyfi
meésice. V sloupci D pak uvedte, jaké vydaje predpokladate, ze v dané zadosti o platbu budete zadat
proplatit. Predpoklddané pozadované ¢astky se uvadéji za dané monitorovaci obdobi, tj. za dané Ctyfi
mésice realizace. Jedna se o orientacni tabulku, ktera neni zavazna. Nicméné zejména v pfipadé
nerovnomeérného Cerpani slouZi tato informace OO ke spravnému rozlozeni financ¢nich prostredka.

Priklad 1: V pfipadé ro¢niho projektu, ktery byl zahdjen dne 1. 7. 2015, budou monitorovaci obdobi
stanovena nasledovné.

1. monitorovaci obdobi: 1. 7. 2015 — 31. 10. 2015 (predloZeni monitorovaci zpravy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu do 30. 11. 2015)

2. monitorovaci obdobi: 1. 11. 2015 — 29. 2. 2016 (predloZeni monitorovaci zprdvy o realizaci
projektu Zadosti o platbu do 31. 3. 2016)

3. monitorovaci obdobi: 1. 3. 2016 — 30. 6. 2016 (predlozeni zavérecné monitorovaci zpravy
o realizaci projektu a Zadosti o platbu do 31. 8. 2016 — v pfipadé zavérecné zpravy se termin
jednoho mésice prodluzuje na dva)

Priklad 2: V pfipadé rocniho projektu, ktery byl zahdjen dne 1. 1. 2016 budou monitorovaci obdobi
stanovena nasledovné.

1. monitorovaci obdobi: 1. 1. 2016 — 30. 4. 2016 (predloZeni monitorovaci zpravy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu do31. 5. 2016)

2. monitorovaci obdobi: 1. 5. 2016 — 31. 8. 2016 (predloZeni monitorovaci zpravy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu do 30. 9. 2016)

3. monitorovaci obdobi 1. 9. 2016 — 31. 12. 2016 (predloZeni zavérecné monitorovaci zpravy
o realizaci projektu a Zadosti o platbu do 28. 2. 2017 — v pfipadé zavérecné zpravy se
termin jednoho mésice prodluzuje na dva)

s v

Postup pro vyplnéni Zadosti o podporu

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 3. 7. 2015 Strana: 16z 17



3.5 ListV. Rekapitulace

Na tomto listé je uvedena rekapitulace. Zadatel vtéto &asti jiz nic nevypliuje. Zkontroluje, Ze
uvedend data jsou spravna.

s v

Postup pro vyplnéni Zadosti o podporu

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 3. 7. 2015 Strana: 17 z17



